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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Repiilotéri Rendoér Igazgatdésag (a tovabbiakban: RRI) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az RRI-hez érkezett — kivételi
korbe nem tartoz6 — papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban
egyiitt: papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara
vonatkoz6 alapvetd és egységes szabalyok meghatirozasa az elektronikus
ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi
CCXXIL. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyair6l sz6l6 451/2016.
(XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu
kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
sz06l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek
figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az RRI-hez
érkezett és az RRI ligyintézo6i altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan az RRI-hez érkezett és az RRI tigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

1. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rOgzitett minden olyan szoveg,
szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely
eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas -elektronikus
eszkoz Utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba
foglalt adategyiittes;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen
elektronikus bélyegz6t helyeztek el, és amelynek id6pontjdt mindsitett
idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a
Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az
elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum - joghatas kivaltdsa szempontjabol lényeges —
tartalmi és formai elemeinek megismerhetoségét;



f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint
az — a hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu
dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek
megismerhetOségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver,
szoftver, humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

AMASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

. Az érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra
kijelolt iigykezelési tevékenységet ellato személy készithet és hitelesithet.

. Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol
elektronikus masolatot a papiralapu dokumentumot létrehozo iigyintézo, vagy a
szervezeti egység vezetOje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot létrehozo iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a
feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

. Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a
BM utasitds 2.§. (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ. 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozd iratokat és az abban foglaltaknak
megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

. A masolatkészitést végzé személy a papiralaptt dokumentumrol a szkenner
segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf
formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készitheto, amely a papiralapi dokumentum

teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készitheto.

12. Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonalld papiralapi dokumentumot

tartalmaz, ugy a papiralapti dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.



13. A masolatkészitést végzo személy megallapitja a papiralaptt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi
megfeleloség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum ¢&s az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti
papiralapt dokumentum tartalmi ¢és formai elemeinek megismerhetdsége
biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi €s tartalmi megfelelés megallapitasara nem
alkalmas dokumentum torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és
elektronikus iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapit dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii
papiralapi dokumentum esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja,
€s azt azonnal hitelesiti.

17. Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) amasolatkészité rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) ahitelesités idopontja;

j) aziranyado masolatkészitési rend elérhetGsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer
elhelyezi a hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazod
elektronikus bélyegzbt és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,

valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki
feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén - barki szamara elérheté modon
- kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be,
modositasarol és cseréjérdl az elektronikus tligyintézés és iratkezelés feliigyeletét



ellatd vezeté a Hivatal adatvédelmi tisztvisel6 utjan gondoskodik. Az el6z6
allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tajékoztatja az elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato
vezet6t, aki a Hivatal kijelolt tigykezel6je ttjan gondoskodik a melléklet
modositasardl és honlapon torténd cseréjérol.

crer

ORFK Gazdasagi Foéigazgatosag, vagy az ORFK Hivatal tajékoztatja az RRI-,
melynek alapjan az elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezet6 a Hivatal kijel6lt ligykezel6je Gtjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjérol.



Mellékletek:

1. sz.: Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

2. sz.: Miiszaki dokumentacid

1. melléklet

Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
1. |Térok Zoltanné ra. RRI Igazgatoi Vezetés kiemelt tigykezeld
2. |Bokros Vitalia Tamarara. [RRI Hivatal tigykezeld
3. |Bakosné Kalina Orsolya ra. |RRI Hivatal iigykezeld
4. |Jo6 Andrés r.6rgy. RRI Hivatal Ugykezelési Csoport csoportvezetd
5.  |Erdei Mirjam ra. RRI Hivatal Ugykezelési Csoport iigykezeld
6. |Bir6 Viktorné ra. RRI Hivatal Ugykezelési Csoport igykezeld
7. |Négyesi Edit ra. RRI Hivatal Ugykezelési Csoport tigykezeld
8. |Dr. Sziics Anggéla ra. RRI Rendészeti Igazgatosag jogi ligyintéz6

Peténé Toldi Meli . . "
9. r ;:2:: oldi Melinda RRI Rendészeti Igazgatosag kiemelt foreferens
10. |Pekkarek Eva Zsuzsanna  |RRI Rendészeti Igazgatosig igykezeld
ra.
11. Hegedtisné Kovacs Anita R'}'{I Re'ndeszetl Igazgatosag Rendészeti referens
c.r.tzls. Féosztaly
12 Székessyné Torok Marta R}{I Rerndeszetl Igazgatosag Rendészeti iigykezelé
ra. Foosztaly
13. |Bregovic Zsuzsanna r.alez. RRI Rendes,zetl FgaZg%tosag osztalyvezetd
Idegenrendészeti Osztaly
14, Sarkoziné Szabo Katalin -~ RRI Rendes:zetl .Igazgz%tosag iigykezeld
ra. Idegenrendészeti Osztaly
RRI Rendészeti Igazgatosag
15. |Lakatos Ferenc r.alez. Idegenrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
Hatosagi Alosztaly
RRI Rendészeti Igazgatosag
16. |Hofer Krisztina r.alez. Idegenrendészeti Osztaly kiemelt foel6ado
Hatosagi Alosztaly
RRI Rendészeti Igazgatosag
17. |Pélmai Ilona r.hdgy. Idegenrendészeti Osztaly eléado

Hatoséagi Alosztaly




18.

Balla Zsolt c.r.tzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
ldegenrendészeti Osztaly
Hatosagi Alosztaly

referens

19.

Bota Jozsef c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
ldegenrendészeti Osztaly
Hatésagi Alosztaly

referens

20.

Boros Miklos c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
ldegenrendészeti Osztaly
Hatosagi Alosztaly

referens

21

Boros Attila c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
ldegenrendészeti Osztaly
Hatosagi Alosztaly

referens

22.

Ecker Tamas c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Hatosagi Alosztaly

referens

23.

Fricker Hajnalka c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
ldegenrendészeti Osztaly
Hatosagi Alosztaly

referens

24,

Nagy Marianna r.alerz.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Szabalysértési Alosztaly

alosztalyvezetd

25.

Toth Imre Tamas r.6rgy.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Szabalysértési Alosztaly

kiemelt féeléadd

26.

Kormany Gabriella r.szds.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Szabalysértési Alosztaly

kiemelt foeléado

27.

dr. Reményi Laszl6 r.alez.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Légitolonc Alosztaly

alosztalyvezetd

28.

Kovacs Balazs c.r.alez.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Légitolonc Alosztaly

kiemelt foeléado

29.

Szab6 Sandor Istvan
c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatdsag
Idegenrendészeti Osztaly
Légitolonc Alosztaly

referens

30.

Molnar Erzsébet c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Légitolonc Alosztaly

referens

3L

Papp Imre Csaba r.tzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Légitolonc Alosztaly

referens

32.

Haaz Gergely r.ftérm.

RRI Rendészeti [gazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Légitolonc Alosztaly

referens

33.

Nagy Attila r.ftorm.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Légitolonc Alosztaly

referens

34.

Filop Alpar r.ftérm.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Légitolonc Alosztaly

referens




RRI Rendészeti Igazgatosag

35. [Kocsis Laszlo r.ftorm. Idegenrendészeti Osztaly referens
Légitolonc Alosztaly
RRI Rendészeti Igazgatosag
36. |[Jorcsik Norbert r.ftérm. Idegenrendészeti Osztaly referens
Légitolonc Alosztaly
37. |Szalay Déra ra. BRI R.endesze'tl lgazrgalltosag (?rzott Szallas iigykezelé
¢és Objektumbiztonsagi Szolgalat
38, Molnar Kornél Ferenc RRI F{endeszetl Igazgatosag Ugyeleti iigyeletvezetd
r.szds. Osztaly
39. [Kovacs Imre r.alez. RRI Bendeszetl Igazgatosig Ugyeleti igyeletvezetd
Osztaly
40. |Csikos Zoltan r.6rgy. RRI Bendeszetl Igazgatésdg Ugyeleti tigyeletvezetd
Osztaly
41. |Baké Zsolt r. alezredes RRI %{endeszetl Igazgatdsig Ugyeleti igyeletvezetd
Osztaly
. Ur}'gme Varga Zsuzsanna |RRI F{endeszetl Igazgatdosag Ugyeleti iigyeletvezetd
r. Orgy. Osztaly
43. |Gajdos Zoltan r. érnagy RRI Bendeszetl Igazgatdsig Ugyeleti igyeletvezetd
Osztaly
44. |Botlik Zsuzsanna r.alez. RRI Bendeszetl Igazgatdsdg Ugyeleti féugyeletes
Osztaly
45. |Mérai Adam r.hdgy. RRI Bendeszetl Igazgatdsag Ugyeleti fSiigyeletes
Osztaly
46. |Kiss Viktor r.szds. RRI %{endeszetl Igazgat6sig Ugyeleti féugyeletes
Osztaly
47. |Kecskés Péter r.szds. RRI F{endeszetl Igazgatdsig Ugyeleti fétigyeletes
Osztaly
48. |Kralik Csaba r.szds. RRI Rendészeti Igazgatosig Ugyeleti fBigyeletes
Osztaly
49. |Tolmacs Ferenc r.szds. RRI F{endeszetl Igazgatosig Ugyeleti fotigyeletes
Osztaly
50. Gauszné Szab6 Marianna |RRI Bendeszetl Igazgatdosag Ugyeleti segédeldads
r.zls. Osztaly
51. |Nagyné Biikkos Erika ra. RRI Bendeszetl Igazgat6sig Ugyeleti igykezeld
Osztaly
52. |Klesics Krisztina ra. R,I,U Re,ndes%etl Igazfgatos"_lg Ren'deszetl igykezeld
Féosztaly Kozrendvédelmi Osztaly
53. |Pénzes Krisztina ra. R,I,U Rc?ndes%etl Igazfgatosz.ig Ren'deszetl szolgalatparancsnok-helyettes
Foosztaly Kozrendvédelmi Osztaly
Benkd-Prepok Ildiko RRI Rendészeti Igazgatosag Rendészeti
54. . i ,, b . R referens
c.rftzls. Féosztaly Kozrendvédelmi Osztaly
55 Garamvolgyiné Vamos RRI Rendészeti Igazgatosag Rendészeti referens
" [Katalin r.ftzls. F8osztaly Kozrendvédelmi Osztaly
56. |Kenéz Akos c.r.alez. R}U Re'ndeszertl Igaz,,gatos.ag Rerndeszetl osztalyvezetd
Foosztaly Hatarrendészeti Osztaly
57. |Domjan Péter r.hdgy. R,I,U Re,ndeszertl Igaz,,gatos.ag Rerndeszetl mb.alosztalyvezetd
Foosztaly Hatarrendészeti Osztaly
58. [Racz Istvan r.szds. RRI Rendészeti Igazgatosig Rendészeti kiemelt féeléado

Féosztaly Hatarrendészeti Osztaly
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RRI Rendészeti Igazgatosag Rendészeti

59. [Jacso Lilla r.rgy. kiemelt foeléadd
acso Ll rorgy Foosztaly Hatarrendészeti Osztaly temett foeioado
60. |Gaspér Lész16 r.éray. RRI Rendészeti Igazgat6sdg Rendészeti Kiemelt focldado
Foosztaly Hatarrendészeti Osztaly
61, Vécsiné Fenyvesi Noémi R,I,U Re,ndeszertl Igazfgatos.ag Re,ndeszetl idrbrvezetd
c.r.tzls. Foosztaly Hatarrendészeti Osztaly
62. |Berki Agnes c.rtzls. RE{I Rtfndeszertl Igazrgatos.ag Rerndeszetl féhatarrendész
Foosztaly Hatarrendészeti Osztaly
63. |Lukécs Mariann ra. R'}'U Rtﬁndeszertl Igazrgatos.ag Rerndeszetl figykezelé
Féosztaly Hatarrendészeti Osztaly
64. |Kurucz Imre c.r.ftzls. RRI lrletr}.(ieszetl Irgazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
65. |Leé Szilvia Tiinde r.zls. RRI I,{er”lfieszetl Irgazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
66. |Mihdlik Krisztina cr.tzls, |k Rendészeti Igazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
67. |Pender Attila c.r.tzls. RRI l,{er,,lfleszetl I,gazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
68. |Som Krisztian c.r.tzls. RRI Ir{elj-deszetl Irgazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
69. |Toth Arpad c.r.tzls. RRI l}er,,lfieszen I,gazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
70. |Bobik Atila Jozsefrals, | nL Rendészeti [gazgatdsdg referens
Szakért6i Alosztaly
71 Csontos Ferenc Barnabas |RRI Ir{er”l.deszetl lrgazgatosag referens
c.r.ftzls. Szakért6i Alosztaly
72. |Dobi Emese r.zls. RRI I,{er,,l_deszetl I,gazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
73. |Fekete Andras c.r.tzls. RRI }'{ernl'deszetl Irgazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
74. |Horvath Attila Gyula r.zls. | %L Rendészeti Igazgatésig referens
Szakértéi Alosztaly
75. |Kovats Andras r.tzls. RRI },{elf,deszen l,gaZgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
76. |Gyorgy Petra r.zls. RRI I,{er”l.deszetl I,gazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
77. |Nagy Sandor r.alezr. RI{I Rtfndeszetl I gazga't({sag R?ndeszetl osztalyvezetd
Foosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
78. |Oszlacs Gabriella r. alezr. RS{I Re]ndeszetl I gazgayto.sag R'endeszen osztalyvezeté-helyettes
Fdosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
79. |Hornyak Anna r.0rnagy R{{I Rffndeszetl 'Igazga%t({sag R?ndeszetl kiemelt foeléado
Foosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
80. [Kacziba Barnar. szds. R,I,U Re,ndeszetl I gazga,to,sag R?ndeszen kiemelt f6el6adod
Fdosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
81. |Olah Maria c.r.tzls. RI{I Re,ndeszetl I gaZgéi,tqsag R?l’ldeszetl referens
Féosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
82. |Gyuricza Szilvia r.zls. RRI Rendészeti Igazgatosag Rendészeti idrbrvezets

Foosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
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RRI Rendészeti Igazgatosag Rendészeti

83. [Ki Sandomé ra. tigykezel6
tesera sandorne Foosztaly Utasbiztonsagi Osztaly ugykezeio
84. |Dr. Ttrés Andrés r.ezr. RRI Biiniigyi Igazgatosag igazgatd-helyettes
85. |La4szI6 Krisztina ra. RRI Biiniigyi Igazgatosag ligykezeld
86. |Szakali Zoltan r.alez. RRI Béinigyi Igazgatosig 'Ff:lderlto Osztély alosztalyvezetd
SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo.
87. |Daka Zsolt r.6rgy. RRI Béinigyi Igazgatosig ,F'elderlto Osztaly kiemelt fényomozo
SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo.
o RRI Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly . " .
88. |Gazsi Péter r.szds. ki 1t fi
azsy beter r.szas SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. temett lonyomozo
89. |Moczo Alfréd r.szds. RRI Biiniigyi Igazgatoseig ,Ffalderlto Osztily kiemelt fonyomozd
SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo.
, , RRI Buniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly . " .
90. (T Andras r.szds. k 1t fi
amas ANCras 1.szes SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. temett onyomozo
91. Bandané Csatloés Andrea  [RRI Biiniigyi Igazgatosig 'Ff:lderlto Osztaly nyomoz6
r.zls. SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo.
92. |Ecsedi Zsolt Zsombor r.zls. RRI Biiniigyi Igazgatose}g VF-elderlto Osztély nyomozo
SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo.
93. Kecskemetlne Zsengellér RRI Biiniigyi Igazgatosag, Felderité Osztaly igykezeld
Agnes ra.
94. |Csurgo Lajos r.alez. RRI Biiniigyi Igazgatosg Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
95. |Baranyi Beatrix r.alez. RRI Biiniigyi Igazgatosg Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
Dr. Varasdi-Tolmacsi PR o T . - . .
96. Zsuzsanna r.81gy. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozo
97. fé,rrlg}l,ane Usék Eniko RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
98. |Lovacsi Eva. r.6rgy. RRI Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
99. [Sandor Robertné r.alez. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
100. rSze;g;pall-Gavaller Zsuzsa RRI Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi Osztaly kiemelt fonyomozd
101. yslzz(sﬂ(me Végh Noémi RRI Biiniigyi Igazgatdsag Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
102. |Bendszék Adam r.zls. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozd
103. | Danyi Laszl6 r.zls. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozd
104. [Karman Andras r.zls. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozo
105. f/[f?é?;me Ersek Adrienn RRI Biiniigyi Igazgatdsag Buniigyi Osztaly nyomozd
106. | Szabo Gabor r.ftérm. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozd
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107. [Kovacs Anita ra. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly igykezeld

108. | Tothné Kovacs Marianna  [RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly tigykezeld
ra.

109. V?rgane Hegediis Edina RRI Bl'mugyl Igazgatosag Elemz6-Ertékeld alosztélyvezetd
r.0rgy. Alosztaly

110. |Hering Aniké r.alez. RRI Biinigyi Igazgatésig Elemz6-Ertékeld Kiemelt foeldads

Alosztaly

111.

Tényi Laszl6 Tamasné
r.0rgy.

RRI Biiniigyi Igazgatosag Elemzo-Ertékeld
Alosztaly

kiemelt foeléado

112.

Vanczak Gabriella r.zls.

RRI Biiniigyi Igazgatosag Elemz6-Ertékeld
Alosztaly

nyomozo

113.

Bir6 Gabor r.6rgy.

RRI Biiniigyi Igazgatosag CCTV és Készenléti
Alosztaly

kiemelt féeléado

114.

Dr. Orosz Tibor r.alez.

RRI Biniigyi Igazgatosag CCTV és Készenléti
Alosztaly

kiemelt foeléado

115.

Jurasné Pongracz Katalin
r.0rgy.

RRI Buniigyi Igazgatosag CCTV és Készenléti
Alosztaly

kiemelt foeléado

RRI Biiniigyi Igazgatosag CCTV és Készenléti

116. |Mészaros Béla r.alez. . kiemelt foel6ado
Alosztaly
117. |Csizmadia Attila r.ftzls. RRI Bl,ngyl Igazgatésig CCTV & Keészenléti vizsgald
Alosztaly
118. | Czidor Istvanné r fizls. RRI Bl}nugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti vizsgélé
Alosztaly
119, Hortobagyin¢ Gegény RRI Bl}nugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti vizsgdld
Agnes r.zls. Alosztaly
. .. RRI Biiniigyi Igazgatosag CCTV és Készenléti N
120. [Juhasz Gyorgy r.zls. Alosztly vizsgald
121, Kovacsné Nagy Edina RRI Bl}nugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti nyomozé
r.tzls. Alosztaly
122. | Kozma Miklés r.zs. RRI BL,mugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti vizsgélé
Alosztaly
123. |Sipos Ferenc r.tzls. RRI Bl}nugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti vizsgélé
Alosztaly
124. |Jozsefné Hegedlis Margit  [RRI Biiniigyi Igazgatosag Adminisztraciés Csoport |iligykezeld
ra.
125. | Limboczki Ferencné ra. RRI Biiniigyi Igazgatdsag Adminisztraciés Csoport |ligykezeld
126. | Tothné Karolyi Csillara.  |RRI Biiniigyi Igazgatosdg Adminisztracios Csoport  |iigykezel§
127. |Jakliné Bakos Erzsébet ra. [RRI Gazdasagi Igazgatdsag tigykezeld
128. |Kuti Gabriella ra. RRI Qazdasagl Igazgatsig Miszaki iigykezeld
Osztaly
, . RRI Gazdasagi Igazgatdosag . i
129. [Nagy Sand: ra. kezel
agy sandorne Kozgazdasagi Osztaly ugykezelo
130. |Nyakas-Major Timea ra. RRI Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly igykezeld
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131. | Szalai Mihaly c.r.ftzls. RRI Gazdasagi Igazgatoésag Informatikai Osztaly kiemelt foeloado
132. | puskédsné Ferencné ra. RRI Huménigazgatasi Szolgalat iigykezeld
133. Ese;j;?BuCZké Andrienn RRI Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt foel6ado
134. |[Kovacsné Somogyi Tiinde |RRI Huménigazgatasi Szolgalat féligyintéz
ra.
135. %E:E%Z?E.RUbéCZi RRI Humanigazgatasi Szolgalat tigyviteli eléado
136. | Veress Gergd mv. RRI Huménigazgatasi Szolgalat KIRA szii. koordinator
137. | Toth Péter ra. RRI Humanigazgatasi Szolgalat lgyintéz6
138. | Sohajda Istvan c.r.alezr. RRI Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt foeldadé (fegyelmi)
139. gr Sz0ke-Téth Gabriclla RRI Humanigazgatasi Szolgalat tigyintéz6 (HR)
140. | Szigeti Boglarka ra. RRI Huménigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6 (HR)
141. | Dr. Papp Eva ra. RRI Humanigazgatasi Szolgalat orvos
142. | Vassné Bir6 Irén ra. RRI Huménigazgatasi Szolgalat ell. asszisztens
143. [Székely Krisztina ra. RRI Huménigazgatési Szolgalat psz. asszisztens
144. | Varré Mariann ra. RRI Huménigazgatasi Szolgalat eli. asszisztens
145. |Kardos Edit ra. RRI Huménigazgatasi Szolgalat ?r%l?l\rllilizl\iéidlgﬁi ?)
146, |Harasztiné Kiss Rita RRI Ellendrzési Szolglat Kiemelt fellenér
c.r.orgy.
147. Forgd Krisztina ra. RRI Ellenérzési Szolgalat igykezeld
148. |Dévai Katalin ra. RRI Légikozlekedés-védelmi Osztaly igykezeld
149. [Koncz Dora ra. RRI Elemz6-Ertékels Osztaly tigykezeld
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsdnak szabalyait
figyelembe véve a Robotzsaru NEO ¢s NOVA.Irat egyiittes integralt {igyviteli,
ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban:
RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul
segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s
telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— ¢érkeztetés-postabontéas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus maésolat a
masolatkészitd tevékenységét tdmogaté informatikai kornyezet beallitasanak
megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az
RZS NEO rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérheté zart, biztonsigos adatbazisba keriilnek
letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezo
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dokumentumokat a feldolgoz6 szerver aldirt PDF dokumentumokka konvertalja,
vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

VAN

A W idébélyeg, metaadatok
Erkeztetési szam * =
| kézzelvalé rairasa
PN - Hitelosités
- kérése
o i -

Papiralapu
kildemény

X Kozponti adatbazis,
—] Elektronikus mésolat RZS alkalmazés

—— hitelesitése, zaradék,

={3} elektronikus bélyegzs, _____SZerver

példanyra torténd

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitogépe

Hitelesitett,
elektronikus masolat

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

1. ébra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének

rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével
a dokumentum sértetlenségét ¢€s az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak
letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt
a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.)
elektronikus tanfisitvany szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar
l1étezett. Az idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg
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egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idébélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat

alairasaval.

RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz

Id6bélyegzés szolgdltato

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgaltatd

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

RZS NEO|F

A,

Alairandd
dokumentum

Feldolgozo szerver

Alairt
dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltatd

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikddése
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P
[/

PDF Egyéb f4l Tobb f4jl

Hibara fut az
konverter

Alirt PDF

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken
virusirtd szoftver muikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok
virusellen6rzését.

Az éleslizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan
telepitésre keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és
id6bélyeg biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200
GB.

A naplé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a
miivelet idopontja €s a miiveletet indité felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szolo
2013. évi L. torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a
biztonsagos informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és
biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd kdvetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL 15.)
BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
29023/2730-18/2018.4lt.
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