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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Repiil6téri Renddr Igazgatéosdg (a tovabbiakban: RRI) Madsolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az RRI-hez érkezett — kivételi
korbe nem tartoz6 — papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség tigyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapti iratok (a tovabbiakban
egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténé atalakitasara
vonatkozd alapvetd ¢és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus
ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szold 2015. évi
CCXXII. torvény, az elektronikus iligyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016.
(XIL. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapt
kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM
utasitis (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
sz0l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek
figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az RRI-hez
érkezett és az RRI iigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan az RRI-hez érkezett és az RRI ligyintézéi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

1. FOGALMAK

4. A Szabdlyzat vonatkozdsaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg,
szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely
eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg ¢és tartalmilag egyezd, és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus
eszkodz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba
foglalt adategyiittes;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen
elektronikus bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett
idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a
Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az
elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét képezi;



e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapit dokumentum - joghatds kivaltdsa szempontjabol lényeges —
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint
az — a hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu
dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek
megismerhetségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver,
szoftver, humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

AMASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

. Az érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra
kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

. Az ugyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumroél
elektronikus masolatot a papiralapt dokumentumot létrehozo6 tligyintéz6, vagy a
szervezeti egység vezetbje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozo ligyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a
feladatra kijel6lt személy hitelesitheti.

. Az elektronikus maésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

. Az iratképz0 szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a
BM utasitas 2.§. (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ. 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozd iratokat és az abban foglaltaknak
megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

. A masolatkészitést végz0 személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner
segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasi, szines .pdf
formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként kertilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum

teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készitheto.



12. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapi dokumentumot
tartalmaz, ugy a papiralapti dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi ¢és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi
megfeleldség egyedileg és oldalanként kertiil ellenorzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum ¢€s az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti
papiralapt dokumentum tartalmi ¢és formai elemeinek megismerhetdsége
biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem
alkalmas dokumentum torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és
elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapu dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti
papiralapu dokumentum esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja,
és azt azonnal hitelesiti.

17. Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészité szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) amasolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités id6pontja;

j) aziranyadé masolatkészitési rend elérhet6sége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer
elhelyezi a hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazod
elektronikus bélyegzot és az id6bélyeg szolgaltatotdl szarmazo idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki
feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.



21.

22.

A Szabalyzatot a Renddérség hivatalos webhelyén - barki szamara elérhetd modon
- kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be,
modositasarol és cseréjérdl az elektronikus iligyintézés és iratkezelés feliigyeletét
ellatd vezeté a Hivatal adatvédelmi tisztvisel6 utjan gondoskodik. Az el6z6
allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil,
irasban tajékoztatja az elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato
vezet6t, aki a Hivatal kijelolt tigykezel6je utjan gondoskodik a melléklet
modositasardl és honlapon torténd cseréjérol.

crer

ORFK Gazdasagi Foigazgatosag, vagy az ORFK Hivatal tajékoztatja az RRI-t,
melynek alapjan az elektronikus iligyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatd
vezet6 a Hivatal kijeldlt iigykezelGje Gtjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjérol.
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66. |Kurucz Imre c.r.fizls. RRI I,{elj_deszen Irgazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
67. |Leé Szilvia Tinde r.zls. RRI l}er,,lfieszen I,gazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
68. |Mihalik Krisztina c.r.tzls. |l Rendészeti Igazgatosdg referens
Szakért6i Alosztaly
69. |Pender Attila c.r.tzls. RRI IV{er}.deszetl lrgazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
70. |Som Krisztian c.r.tzls. RRI I,{er,,l_deszetl I,gazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
i Rs RRI Rendészeti Igazgatosag
71. |Téth d c.r.tzls. referens
Oth Arpid c.r.tzIs Szakérti Alosztaly
72. |Bobak Attila Jozsef r.zls. RRI },{elf,deszen Irgazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
Csontos Ferenc Barnabas |RRI Rendészeti Igazgatosag
73. . ; referens
c.r.ftzls. Szakért6i Alosztaly
74. |Dobi Emese r.zls. RRI I,{er,,l_deszen I,gazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
75. |Fekete Andras c.r.tzls. RRI lrlery}fleszetl Irgazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
76. |Horvath Attila Gyula r.zls. RRI I,{er,,lfieszen I,gazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
77. |Kovats Andras r.tzls. RRI Fr{erﬂl.deszetl Irgazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
78. |Gyorgy Petra r.zls. RRI I,{er”lfieszetl I,gazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
79. [Nagy Sandor r.alezr. RBI Rerndeszetl I gazgeirt({sag R?ndeszetl osztalyvezetd
Féosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
80. |Oszlacs Gabriella r. alezr. RRI Rendészeti [gazgatosag Rendészeti osztalyvezeté-helyettes

Foosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
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RRI Rendészeti Igazgatosag Rendészeti

81. [H ak Anna r.6 kiemelt foeléadd
ornyd fia roragy Foosztaly Utasbiztonsagi Osztaly temett foeioado
82. |Kacziba Barnar. szds. Rf{l Rffndeszetl l gazga'to.sag R?ndeszen kiemelt féeléado
Foosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
83. [Olah Maria c.r.tzls. R,I,U Re,ndeszen I gazga'to.sag R;cndeszetl referens
Fdosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
84. |Gyuricza Szilviar.zls. Rf{l Rtfndeszetl I gazga,to,sag R?ndeszen jarérvezetd
Féosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
85. [Kucsera Sandomné ra. R,},U Rtﬁndeszetl I gazgzirt({sag R?ndeszetl igykezeld
Féosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
86. |Dr. Turés Andras r.ezr. RRI Biiniigyi Igazgatosag igazgato-helyettes
87. |L4szl6 Krisztina ra. RRI Biiniigyi Igazgatosag tigykezeld
. , RRI Buniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly . «
88. [Szakali Zoltan r.alez. losztal i
Zakall cottan ratez SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. alosziatyvezeto
89. |Daka Zsolt r.6rgy. RRI Béinigyi Igazgatosig 'Ff:lderlto Osztély kiemelt fonyomozo
SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo.
S RRI Biiniigyi Igazgatosag Felderit Osztaly . . R
90. |Gazsi Péter r.szds. k 1t fi
azsy beter r.szas SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. temett lonyomozo
91. |Moczo Alfréd r.szds. RRI Biiniigyi Igazgatoseig ,Ffalderlto Osztély kiemelt fonyomozé
SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo.
, , RRI Biiniigyi Igazgatosag Felderitd Osztaly . " .
92. [T Andras r.szds. k 1t f¢
amas ANras r.5zes SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. femett Tonyomozo
93, Bandané Csatlés Andrea  |RRI Biiniigyi lgazgatose:g 'Ff:lderlto Osztaly nyomoz6
r.zls. SZBEAlo. Terrormegeldzési Alo.
94. |Ecsedi Zsolt Zsombor r.zls. RRI Biinigyi Igazgatosa}g ,Félderlto Osatily nyomozd
SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo.
95. Kecskemetlne Zsengellér RRI Biiniigyi Igazgatosag, Felderité Osztaly igykezeld
Agnes ra.
96. [Csurgo Lajos r.alez. RRI Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly osztalyvezetd
97. |Baranyi Beatrix r.alez. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
Dr. Varasdi-Tolmécsi PR e R . : . .
98. Zsuzsanna r.8rgy. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozo
99. i(érrlg}llane Usdk Eniko RRI Biniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
100. |Lovacsi Eva. r.6rgy. RRI Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
101. | Sandor Robertné r.alez. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozo
102. rS?;g;pall-Gavaller Zsuzsa RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozd
103. ysl;é(;kme Végh Noémi RRI Buniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozo
104. |Bendszék Adam r.zls. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozd
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105. (Danyi Laszl6 r.zls. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozo
106. |Karman Andras r.zls. RRI Biiniigyi Igazgatdsag Buniigyi Osztaly nyomozd
107. lr\df;)é:;lme Ersek Adrienn RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozo
108. [Szabo Gabor r.ftérm. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Osztaly nyomozo
109. ([Kovacs Anita ra. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly igykezeld
110. | Tothné Kovacs Marianna  [RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly tigykezeld
ra.
111, V?rgane Hegediis Edina RRI Bl}nugyl Igazgatosag Elemz6-Ertékeld alosztélyvezetd
r.0rgy. Alosztaly
112. |Hering Aniko r.alez. RRI Bl,ngyl [gazgatdsig Elemz0-Ertékeld kiemelt foel6ado
Alosztaly
113, T?nyl Laszl6 Tamasné RRI Bl}nugyl Igazgatosag Elemzd-Ertékeld Kiemelt fécldado
r.0rgy. Alosztaly
114. | Vanczak Gabriellar.zls. RRI Bl,ngyl Igazgat6sig Elemz5-Ertékeld nyomozo
Alosztaly
115. | Biré Gébor r.8rgy. RRI Bliniigyi Igazgatosig CCTV és Készenléti Kiemelt foeléado
Alosztaly
116. | Dr. Orosz Tibor r.alez. RRI Bl,mugyl lgazgatsig CCTV és Keszenléti kiemelt f6eléadd
Alosztaly
117, Ju”rasne Pongracz Katalin  [RRI Bl}nugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti Kiemelt fécldado
r.018y. Alosztaly
118. |Mészéros Béla r.alez. RRI Bilnilgyi Igazgatosig CCTV és Készenléti kiemelt féeldadd
Alosztaly
119. |Csizmadia Attila r.ftzls. RRI Bl,ngyl Igazgatésag CCTV & Keészenléti vizsgald
Alosztaly
120. |Czidor Istvanné r.ftzls. RRI BL,mugyl Igazgatdsig CCTV és Készenléti vizsgalo
Alosztaly
121, Hortobagyme Gégény RRI Bl}nugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti vizsgélé
Agnes r.zIs. Alosztaly
. . RRI Biiniigyi Igazgatosag CCTV és Készenléti Ny
122. |Juhasz Gyorgy r.zls. Alosztaly vizsgald
123, Kovacsné Nagy Edina RRI Bl}nugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti nyomozé
r.tzls. Alosztaly
124 | Kozma Miklés r.zs. RRI Blrmugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti vizsgélo
Alosztaly
125. |Sipos Ferenc r.tzls. RRI BL,mugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti vizsgélé
Alosztaly
126. |Jozsefné Hegedlis Margit  [RRI Biiniigyi Igazgatosag Adminisztraciés Csoport |iigykezeld
ra.
127. | Limboczki Ferencné ra. RRI Biiniigyi Igazgatdsag Adminisztracios Csoport |[ligykezeld
128. | Tothné Karolyi Csillara,  |RRI Biiniigyi Igazgatosdg Adminisztracios Csoport  |iigykezel§
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129. |Jakliné Bakos Erzsébet ra. [RRI Gazdasagi Igazgatdsag tigykezeld
130. [Kuti Gabriella ra. CR)[:ZItS;ZdaSégi Igazgatésig Miiszaki ligykezeld
131. [Nagy Sandorné ra. Eglgijzg:zg‘?gsg;z%;t“ég tigykezeld
132. |Nyakas-Major Timea ra. RRI Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly iigykezeld
133. [Szalai Mihaly c.r.ftzls. RRI Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Osztaly kiemelt féel6ado
134. | Puskéasné Ferencné ra. RRI Humaénigazgatasi Szolgalat tigykezelo
135. EsezcjifBuCZk"’ Andrienn | b o I Huménigazgatési Szolgalat kiemelt foeléado
136. |Kovacsné Somogyi Tiinde |RRI Huménigazgatasi Szolgalat fougyintézé
ra.
137. \l]Jj\'/airosiné Ruboczi RRI Humanigazgatasi Szolgalat tigyviteli eléado
ulianna ra.
138. | Veress Gergd mv. RRI Huménigazgatasi Szolgalat KIRA szii. koordinator
139. [Toth Péter ra. RRI Humanigazgatasi Szolgalat lgyintéz6
140. | Sohajda Istvan c.r.alezr. RRI Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt foeldadé (fegyelmi)
141. ]r)ar Sz6ke-Téth Gabriella RRI Humanigazgatasi Szolgalat igyintéz6 (HR)
142. | Szigeti Boglarka ra. RRI Humanigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6 (HR)
143. |Dr. Papp Eva ra. RRI Humanigazgatasi Szolgalat orvos
144. | Vassné Bir6 Irén ra. RRI Huménigazgatasi Szolgalat ell. asszisztens
145. Székely Krisztina ra. RRI Huménigazgatasi Szolgalat psz. asszisztens
146. | Varré Mariann ra. RRI Huménigazgatasi Szolgalat eil. asszisztens
147. |Kardos Edit ra. RRI Humanigazgatasi Szolgalat ?éﬁt?\i;{;gﬁig
14g, |Harasztiné Kiss Rita RRI Ellenérzési Szolgalat kiemelt foellendr
c.r.orgy.
149, Forgé Krisztina ra. RRI Ellenérzési Szolgalat igykezeld
150. [Dévai Katalin ra. RRI Légikozlekedés-védelmi Osztaly igykezeld
151. [Koncz Dora ra. RRI Elemz6-Ertékels Osztaly igykezeld
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait
figyelembe véve a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli,
ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban:
RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul
segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s
telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— ¢érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalésa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatuma fajlba torténik. Az elektronikus masolat a
masolatkészitd tevékenységét tdmogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak
megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus madsolattd alakitasat az
RZS NEO rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal kerililnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsdgos adatbazisba keriilnek
letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd
dokumentumokat a feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja,
vagyis az elektronikus alairés, és a metaadat konverzié szerver oldalon torténik.

Az celektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,

hitelesitése, zaradek,

| Elekironikus masolat RZS alkalmazds
E@ elektronikus bélyegzs, ~____ SZ8IVer
"W\ idsbeélyeg, metaadatok . =

/ \ Erkeztetési szam

| Kézzelvalé rairasa
—_—

Papiralapt

=i

Hitelesitett,
elektronikus méasolat

Hitelesités
kérése

E

RZS Signer

m

kildemény

Felhasznalok
munkaalloméasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kerese dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitogépe

1. abra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzo biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével
a dokumentum sértetlenségét ¢€s az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak
letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt
a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.)
elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar
létezett. Az idobélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzés szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg
egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idébélyegzés idopontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat
alairasaval.
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Felhasznaloi kliens kérés

NOVA Vezet6i Modul ORFK

RZS Signer valasz

Felhasznaldi kliens kérés

Id6bélyegzés szolgéltatd

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgaltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

RZS Signer valas

RZS NEO|Feldolgozo szerver

A4

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltatd

Aldirandd Aldirt
dokumentum dokumentum
y

|

| |

| |

| |

3 | :
RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszint{i miikkodése
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g
a4

Tobb 3

Hibara fut sz MS . Libre Cffice

konverter =

Alirt PDF

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken
virusirtd szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok
virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan
telepitésre keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrdl késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és
idobélyeg biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200
GB.

A naplo adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a
miivelet id6pontja és a mitveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo
2013. évi L. torvényben meghatarozott technologiai biztonsdgi, valamint a
biztonsagos informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és
biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd kdvetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL 15.)
BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
29023/2730-19/2018.4lt.
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