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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Gyo6ri Renddr-kapitanysag (a tovabbiakban: Gydri Rk.) Maésolatkészitési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Gyéri Rk-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo — papiralapu
kiildemények, valamint a Rendorség tigyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapt
iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasara vonatkozd alapvetd és egységes szabalyok meghatdrozésa az elektronikus tigyintézés és
a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus
lgyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.)
BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas) valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017.
(XI1.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Gyodri Rk.-ra érkezo és a Gyori
Rk. iigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrél hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Gyori Rk.-hoz érkezett és a Gyori Rk. {igyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és barmely eljarassal
keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak megfeleléen késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara
alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapt
dokumentumba foglalt adategyiittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegz6t
helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotdl szarmazd idébélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét
képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatds kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapu dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g) masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humaneréforras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot a Gyor Rk. erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot a
papiralapu dokumentumot létrehozé ligyintéz6, vagy szervezeti elem vezetdje altal kijelolt személy
készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehoz6 ligyintézo, vagy a szervezeti elem vezetdje altal
erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzo szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas 2. §
(2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat,
és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 100
dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines, pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapti dokumentum teljes tartalmat
tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot tartalmaz, ugy a
papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldéség egyedileg és oldalanként kertil
ellendrzésre

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi és
tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu dokumentum tartalmi és formai
elemeinek megismerhetésége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru NEO
és NOVA . Irat egyiittes integralt tigyviteli, ligyfeldolgozdi és elektronikus iratkezel6 rendszerben (a
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tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz,
sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az iigyirat alszamahoz csatolja,
és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus méasolatot
hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) papiralapt dokumentum megnevezése;

b) papiralapti dokumentum fizikai méretei;

€) masolatkészité szervezet megnevezése;

d) maésolatkészité neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése, verzioszama;

h) masolatkészités idépontja;

i) hitelesités id6pontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a hitelesitést
végzO személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegzot és az idObélyeg szolgaltatdtol szarmazd
idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. szamu mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadasat koveté napon 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé kell tenni,
illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a rendérkapitanysag
iratkezelést feliigyeld vezetdje a Gydr-Moson-Sopron Megyei Rendér-fokapitanysag iratkezelést
feliigyel6 vezetdje utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében véaltozas kovetkezik be, a
renddrkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje a modositott 1. sz. melléklet kozzétételérdl a Gyor-
Moson-Sopron Megyei Rendor-fokapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje utjan gondoskodik.

ey

rendorkapitanysag iratkezelést feliigyel6 vezetdje a modositott 2. sz. melléklet kdzzétételérdl a Gyor-
Moson-Sopron Megyei Rendér-fokapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetje utjan gondoskodik.



Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott iigykezelok

1. melléklet

Ssz Személy neve Szolgalati helye Munkakére

1 [Domonkos Krisztina r. alez. Hivatal hivatalvezet$

2 | Nemes llonar. szds. Hivatal kiemelt f6el6ado

3 [Horvath Szilvia r. érnagy Hivatal kiemelt f6el6ado

4 | dr. Turdczi Jalia c. r. alez. Hivatal kiemelt féel6add

5 | Téth Istvan c. r. alez. Hivatal kiemelt féel6add

6 |Perjamosy-Humhal Henriett Hivatal részlegvezeto

7 | Horvath-Lakner Veronika r. fhdgy Hivatal kiemelt fényomozo

8 |Horvathné Grosz Andrea Hivatal ligyintéz6 (hivatali)

9 [Magyar Zoltanné Hivatal iigykezeld

10 [Majsané Nagy Johanna Livia Hivatal tigykezeld

11 | Vikol Laszloné Hivatal tigykezeld (hivatali)
12 |Farkasné Horvath Gyongyi Hivatal i;gzﬁ;z;l% )(mln('isitett
13 |Nagyné Kukla Ibolya Hivatal ‘(ﬁ\y/‘:tzlll) segédelbado
14 | Pércsi Konstantina Hivatal ?ﬁa{[;ellll) segédel6ads
15 |Jagicza Andrea Hivatal tigyviteli segédeldado

(hivatali)

16 |Beke Péter r. 6rgy. Biiniigyi Osztaly kapitanysagvezet6-helyettes
17 |Horvath Zoltan c. r. alez. Biiniigyi Osztaly osztalyvezet6-helyettes
18 | Limpok Péter r. szds. Biniigyi Osztaly alosztalyvezetd

19 [Otoltics Laszlo c. r. alez. Biniigyi Osztaly alosztalyvezetd

20 [Temes Sandor c. 1. alez. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd

21 | Németh Zsolt r. szds. Biniigyi Osztaly alosztalyvezetd

22 |dr. Eperjes Katalin c. 1. 6rgy. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd-helyettes
23 [Mozsi Orsolya c. r. szds. Biiniigyi Osztaly csoportvezetd

24 | Domonkosné Szakacs Katalin c. r. alez. | Bliniigyi Osztaly csoportvezetd

25 | Mészaros Arpad r. érgy. Biiniigyi Osztaly csoportvezetd

26 |lcsey Katalinr. alez. Biiniigyi Osztaly csoportvezeto

27 |Buranyi Péter c. r. 6rgy. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomoz6
28 |dr. Giczi Robert Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
29 [Kéri Zoltan r. thdgy. Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
30 | Kiss Robert r. szds. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
31 |Kovacs Livia c. 1. 6rgy. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
32 | Molnar Norbert r. szds. Biniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
33 | Turi Kornél c. r. szds. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
34 | Vass Zsolt c. 1. 6rgy. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo




35 | Papp Sandor c. r. érnagy Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
36 | dr. Sklanicz-Nagy Szilvia c. r. 6rgy. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
37 |dr. Bako Péter c. 1. alez. Biiniigyi Osztaly fényomozo
38 | Bognar Istvan r. szds. Biiniigyi Osztaly fényomozo
39 | Csendes Laszlo c. 1. szds. Biiniigyi Osztaly fonyomozo
40 |Harangozo6 Helga r. hdgy. Biiniigyi Osztaly fényomozd
41 | Kiss-Gergely Zsofia c. r. 6rgy. Biiniigyi Osztaly fonyomozo
42 | Magyar Martin r. hdgy. Biiniigyi Osztaly fonyomozo
43 | Sator Zsuzsanna c. r. thdgy. Biiniigyi Osztaly fényomozo
a1 I'(;ragu;nerné dr. Foldvari Gabriella c.r. Biiniigyi Osztily fényomozé
45 | Papp Gyular. hdgy. Biiniigyi Osztaly féonyomozd
46 | Czibulya Botond r. hdgy. Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
47 | Koczan Laszlo r. hdgy. Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
48 | Knobloch Alexandra r. hdgy. Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
49 | Maroti Péter r. hdgy Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
50 |Kozma Viktoria r. hdgy. Biniigyi Osztaly eldado L.

51 |Bogdéan Moénika r. hdgy. Biniigyi Osztaly rendelkezési allomany
52 | Pet6 Katalin c. r. ftzls. Biiniigyi Osztaly referens

53 | Kovacsné Roka Zsuzsanna Marta r. zls. | Bliniigyi Osztaly referens

54 | Algacs Jozsef c. r. tzls. Biniigyi Osztaly nyomozo

55 [Baan Tamas c. r. zls. Biiniigyi Osztaly nyomozd

56 |Bedecs Laszlo c. r. zls. Biiniigyi Osztaly nyomozd

57 | Berki Jend c.1. ftzls Biiniigyi Osztaly Nnyomozo

58 |Czigany Adam c.r. zls Biiniigyi Osztaly nyomozd

59 | Datan Zsolt c. r. ftzls. Biiniigyi Osztaly nyomozd

60 |Deakovits Akos c. r. ftzls. Biiniigyi Osztaly nyomozo

61 [Dunszt Krisztian c. r. ftzls. Biiniigyi Osztaly nyomozd

62 |Fisi Katalinr. zls Biniigyi Osztaly nyomozé

63 |Horvath Adam r. ftorm. Biiniigyi Osztaly nyomozo

64 [Hegyi Zsoltc. r. tzls. Biiniigyi Osztaly nyomozo

65 | Horvath Miklos c. r. tzls. Biiniigyi Osztaly nyomozo

66 |Kockanics Laszlo c. r. zls. Biiniigyi Osztaly nyomozo

67 | Ladik Richard c. r. zls. Biniigyi Osztaly nyomozo

68 |Lovasz Janos r. ftorm. Biniigyi Osztaly nyomozo

69 |Marton-Papp Krisztina c. r. tzls. Biiniigyi Osztaly nyomozo

70 |Miiller Attilar. zls. Biniigyi Osztaly nyomozo

71 | Ruzsits Szilard c. r. tzls. Biniigyi Osztaly nyomozo

72 | Schmidt Attilar. tzls. Biiniigyi Osztaly nyomozo

73 | Sirhéan Tibor c. r. zls. Biniigyi Osztaly nyomozo

74 | Szendi Zsolt c.r.ftzls Biiniigyi Osztaly nyomozo




75 | Szollinger Zsoltr. zls. Biiniigyi Osztaly nyomozo

76 | Szollinger-Csonka Katalin c.r. tzls Biiniigyi Osztaly nyomozo

77 | Sziics Viktor r. zls. Biiniigyi Osztaly nyomozo

78 | Toth Benjamin r. térm. Biiniigyi Osztaly nyomozd

79 | Torok Richard r. zls Biiniigyi Osztaly nyomozo

80 | Varga Balazs c. r. ftzls Biiniigyi Osztaly nyomozo

81 [Varga Péter c. 1. zls. Biiniigyi Osztaly nyomozo

82 [Zambo Tamas r. ftérm. Biiniigyi Osztaly nyomozd

83 [ Puxbaum Szabolcs r. zls. Biiniigyi Osztaly nyomozo

84 | Kovacs Barbara Biniigyi Osztaly iigykezeld

85 |Nagy Beata Biiniigyi Osztaly ligykezeld

86 |Nagy Alexandra Biiniigyi Osztaly l(lr‘:’yl}\ll\;ﬁ]) segédeldads
87 |Ihédszné Olajos Andrea Biiniigyi Osztaly l(ﬁ}\/l‘;[;lll) segédeldads
88 | Orban Adrienn Biiniigyi Osztaly ?ﬁ&;;;l,l) segédeldads
89 | Léaszlo Eszter Biiniigyi Osztaly eléado

90 | Csiszar Hajnalka Zsofia Biniigyi Osztaly referens

91 [Galosiné Szabo6 Gertrad Biiniigyi Osztaly a}gl}\//\;[t;lll) segédelbado
92 | Szabo Laszl6 r. alezredes Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd

93 | Vamos Gerg6 Karoly r. thdgy. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd

94 | Visyné Sipos Eva r. szds. Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd -helyettes
95 [Kaliba Editc. r. alez. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd

96 |Ratkai Karoly c. r. alez. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd

97 [Ferenczi Juditc.r. alez. Vizsgalati Osztaly kiemelt fényomozo
98 |Lendvai Erné c. r. alez. Vizsgalati Osztaly kiemelt fényomozo
99 [Walczer Zsuzsanna c. r. 6rgy. Vizsgalati Osztaly foeléado

100 | Hécz Gabriella Julianna c. r. fhdgy Vizsgalati Osztaly fényomozo

101 | Fiilopné Viczina Agnes c. r. szds. Vizsgalati Osztaly fényomozo

102 | Szalma Laszl6 . zls Vizsgalati Osztaly referens

103 | Ballané Pozsgai Anita c. 1. ftzls. Vizsgalati Osztaly nyomozd

104 | Braunsteinter Gyorgy c. 1. ftzls. Vizsgalati Osztaly nyomozo

105 | Horvath Szilard Jenéné . zls. Vizsgalati Osztaly vizsgalo(panaszfelvevo)
106 |Horvathné Lovasz Anita c. r. thdgy. Vizsgalati Osztaly fényomozo

107 | Mori Déanielné r. zls. Vizsgalati Osztaly nyomozo

108 | Németh Annamaria c. r. ftzls. Vizsgalati Osztaly nyomozo

109 | Vidakovichné Kiss Timea c. r. ftzls. Vizsgalati Osztaly nyomozo

110 | Zimonyi Rozalia c. r. tzls. Vizsgalati Osztaly nyomozo

111 |Loncsér Eva c. . zs. Vizsgalati Osztaly vizsgalo(panaszfelvevo)
112 | Stark Tamas r. hdgy Vizsgalati Osztaly fényomozd

113 | Dian Kornél r. érgy Vizsgalati Osztaly kiemelt fényomozo
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114 | Kranitzné Kovacs Katalin Vizsgalati Osztaly iigykezeld

115 [dr. Anghelyi Tibor Vizsgalati Osztaly szakiigyintézo

116 | Juhasz Erika Vizsgalati Osztaly ‘(lhglgltﬁ‘) segédeldads
117 | Székely Akos Robert r. fhdgy. Kozrendvédelmi Osztaly mb. osztalyvezetd
118 | Horvath Péter r. szds. Ko6zrendvédelmi Osztaly drsparancsnok

119 | Csavar Andras Lorand r. 6rgy. Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd

120 | Karacsonyi Szilveszter r. 6rgy. Ko6zrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd

121 | Siska Mark r. szds. Kozrendvédelmi Osztaly atrendelés MRFK-16l
122 | Béli Ferenc Géza Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd

123 | Kovacs Bernadett r. 6rgy. Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd

124 | Balogh Henrietta r. szazados Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd-helyettes
125 | Mok Andrea r. szazados Ko6zrendvédelmi Osztaly alosztalyvezet6-helyettes
126 | Solymosi Robert Csaba r. hdgy Koézrendvédelmi Osztaly foeléado

127 | Mészaros Gabor r. hdgy. Kozrendvédelmi Osztaly eléado L.

128 | Németh Kalman r. ftérm Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
129 | Smuk Marta r. ftérm Kozrendvédelmi Osztaly jar6érparancsnok

130 | Dobos Gabor r. térm. Kozrendvédelmi Osztaly nyomozo

131 | Pintér Jozsef c.1. ftzls. Kozrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok

132 | Székely Beata Margit c. r. zs. Kozrendvédelmi Osztaly jar6rparancsnok

133 | Erdély Alexandra r. torm. Kozrendvédelmi Osztaly jarbérparancsnok

134 | Molnarné Dobos Erzsébet c. r. ftorm. | Kézrendvédelmi Osztaly jarérvezetd

135 | Horvathné Rokob Patricia c. r. trm Kozrendvédelmi Osztaly jarérvezetd

136 | Csizmadia Jennifer r. 6rm Kozrendvédelmi Osztaly jarérvezeto

137 | Létai-Horvath Erzsébet r. ftorm. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

138 | Csicsai Attila Laszl6 c. r. alez. Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt f6el6add

139 | dr. Csikds Botond c. r. alez. Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt féel6ado

140 | Safarné Dohar Erika c. 1. ftzls. Kozrendvédelmi Osztaly referens

141 | Abraham-Szasz Barbara c.r. fhdgy Kozrendvédelmi Osztaly el6ado 1.

142 Iégﬁsonyl Szilveszter Géborné c. r. Kozrendvédelmi Osztaly segédeldado

143 | Molnar I1diko6 c. r.ftorm. Kozrendvédelmi Osztaly segédeldadod

144 | Nagy Rita c. r. ftorm. Kozrendvédelmi Osztaly segédeldadod

145 | Toth Renata Hedvig c. r. ftorm. Kozrendvédelmi Osztaly segédeldado

146 | Viragné Tatai Krisztina r. ftorm. Kozrendvédelmi Osztaly segédeldado

147 |Szabo-Farkas Agnes c. 1. torm. Kozrendvédelmi Osztaly segédeldado

148 | Horvath Zoltan r. tzls Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
149 | Tokozi Istvan r. szds. Koézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito tiszt
150 | Marki Istvan c. r. alez. Koézrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
151 |E18 Miklos c. r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
152 | Toth Laszlo c. 1. ftzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
153 | Széles Adorjan r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
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154 | Simacsek-Kun Laszl6 Gyula c. r. ftzls. | Koézrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok

155 | Halasz Judit Kozrendvédelmi Osztaly szakiigyintéz6

156 | Balogh Andras . zls Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld

157 | Mori Daniel c. r. zls. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld

158 | Lancsar Gabor c. 1. ftzls. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld

159 | Csicsainé Meltréder I1dikd Kozrendvédelmi Osztaly ug_yv1tel_1 segédeldads
(hivatali)

160 | Grobné Bolla Piroska Kozrendvédelmi Osztaly ug_yv1tel_1 segédeldado
(hivatali)

161 | Juhasz Csabané Kozrendvédelmi Osztaly ug_yv1tel_1 segédel6ado
(hivatali)

162 | Sipak Zsuzsanna Kozrendvédelmi Osztaly ug_yv1tel_1 segédeldads
(hivatali)

163 | Kovacs Monika Kozrendvédelmi Osztaly ug_yv1tel_1 segédelbado
(hivatali)

164 | Benko Zsuzsanna Katalin Kozrendvédelmi Osztaly ug_yv1tel_1 segédel6ado
(hivatali)

165 | Borocz Péter r. alezredes Kozlekedésrendészeti Osztaly | osztalyvezetd

166 |Csiszar Akos r. szds. Kozlekedésrendészeti Osztaly | alosztalyvezetd

167 |Iglodi Jolan r. szds. Kozlekedésrendészeti Osztaly | alosztalyvezetd

168 | Majorné Bajnok Eszter r. szds Kozlekedésrendészeti Osztaly | kiemelt foeléado

169 | Neuperger Roland r.szds. Kozlekedésrendészeti Osztaly |kiemelt févizsgalo

170 | Farkas-Oross Kitti r. hdgy. Kozlekedésrendészeti Osztaly | fovizsgalo

171 | Cseszregi-Kondor Katalin r. hdgy. Kozlekedésrendészeti Osztaly |rendelkezési allomany

172 | Csuka Krisztian r. hdgy. Kozlekedésrendészeti Osztaly | vizsgalo tiszt

173 | Boros Tamas c. r. zls. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszineld

174 | Erki Tamas c. r. tzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszinel

175 | Kontos Rita c. 1. ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly |rendelkezési allomany

176 | LAdor Ferenc c. r. ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly |eléado 1.

177 | Varga Helén r. tzls Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszm.elo °s
balesetvizsgalo

178 | Kardos Enikd r. ftérm. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszm'elo o
balesetvizsgald

179 | Major Richard r. ftérm. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszm.elo o
balesetvizsgald

180 | Molnar Lajos r. zls. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszm.elo o
balesetvizsgald

181 | Koller Jozsef c.r. torzszaszlos Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszmglo s
balesetvizsgald

182 | Toth-Kreiter Noémi c.r. ftérm. Kozlekedésrendészeti Osztaly | jarOrparancsnok

183 | Horvath Balazs r. térm Kozlekedésrendészeti Osztaly |jardrparancsnok

184 | Fazekas Istvan r. 6rm. Kozlekedésrendészeti Osztaly |jardr

185 | So6s Marton Péter r. 6rm Kozlekedésrendészeti Osztaly |jardr

186 | Kollarné Medei Kriszitna c.r.tzls Kozlekedésrendészeti Osztaly |jardrvezetd

187 | Papp Miklos Levente r. 6rgy. Kozlekedésrendészeti Osztaly | MRFK-rol atrendelve

188 | Scheiblei Bence r. térm. Kozlekedésrendészeti Osztaly | MRFK-rol megbizva
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189 | Bellané Biiki Barbara c. r. ft6rm. Kozlekedésrendészeti Osztaly | jarorvezetd

190 |Horvath Bernadett r. 6rm Kozlekedésrendészeti Osztaly |jarorvezetd

191 | Valint Anik¢ c.r. ftérm Kozlekedésrendészeti Osztaly |jarorvezetd

192 };gi(r)lsne Végh Angelika Eva c. r. Kozlekedésrendészeti Osztaly |segédeldado

193 | Tomoziné Téth Zsuzsanna Kozlekedésrendészeti Osztaly ?ﬁa{[ﬁ; segédelbads

194 | Pénzes Katalin Kozlekedésrendészeti Osztaly |segédeldadd

195 | Czovek Csaba r. ZIs. Kozlekedésrendészeti Osztaly | Pelyszineld és
balesetvizsgald

196 | Fekete Maria c. r. 6rgy. Igazgatasrendészeti Osztaly [ alosztalyvezetd

197 | Sziics-Boz6 Zsanett r. hdgy. Igazgatasrendészeti Osztaly | féeldado

198 | Kissné Kocsis Moénika c. r. 6rgy. Igazgatasrendészeti Osztaly | kiemelt féel6ado

199 | Berkes Andrea c. r. fhdgy. Igazgatasrendészeti Osztaly | kiemelt f6el6ado

200 [ Varga Péter 1. 6rgy. Igazgatasrendészeti Osztaly | mb. alosztalyvezetd

201 [Szelecz Laszlonér. alez. Igazgatasrendészeti Osztaly | mb. osztayvezetd

202 [ Csollan Nora c. r. tzls. Igazgatasrendészeti Osztaly | referens

203 [Hegediis Andrea c. 1. tzls. I[gazgatasrendészeti Osztaly | referens

204 |Pintér Eva c.r. zs. Igazgatasrendészeti Osztaly | referens

205 [Polgar Andrea c. r. zls. Igazgatasrendészeti Osztaly | referens

206 |Szalai-Czifrik Réka c. 1. zs. I[gazgatasrendészeti Osztaly | referens

207 | Toth Beatrix c. r. ftorm. Igazgatasrendészeti Osztaly | referens

208 [Farkas Monika c.r.ftorm. Igazgatasrendészeti Osztaly | segédeldado

209 [ Berger Katalin c. r. ftérm. Igazgatasrendészeti Osztaly | segédeldado

210 | Dobosné Thasz Veronika c. r. ftérm. Igazgatasrendészeti Osztaly | segédel6ado

211 | Zsuppan Gabor Igazgatasrendészeti Osztaly | ligyintézd

212 | Dr. Vincze Anita Igazgatasrendészeti Osztaly | f6el6add

213 [ Dornyei Cintia r. hdgy. Igazgatasrendészeti Osztaly | eldado 1.

. . . o . iigyviteli segédeléado

214 | Gabriel Katalin Igazgatasrendészeti Osztaly (hivatali)

215 | Gintliné Koncz Szilvia lgazgatésrendészeti Osztaly | L8YViteli segédelbado
(hivatali)

216 | Stecina Rita Igazgatasrendészeti Osztaly dgyviteli segédeldado
(hivatali)

R R . L . iigyviteli segédeléado

217 | Tichi Krisztina Igazgatasrendészeti Osztaly (hivatali)

218 | Weiszné Horvath Edit Igazgatasrendészeti Osztaly ug_yv1tel_1 segédeldadd
(hivatali)

219 [Mileticsné Buda Eszter Igazgatasrendészeti Osztaly ug_yv1tel_1 segédeldadd
(hivatali)

220 | Szabad Levente c. r. alez. Téti Rend6rors alosztalyvezetd

221 [Perjési Emil c. r. alez. Téti Rendorérs alosztalyvezetd

222 | Eredics Krisztian c.r. ftzls Téti Rend6rérs nyomozd

223 | Molnar Liviar. zls Téti Rend6rérs nyomozo

224 | Polgar Viktoria r. térm. Téti Rendorérs jéarérparancsnok
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225 | Varga Eszter r. ftérm. Téti Rend6rors nyomozd

226 | Nagy Miklos . alez. Téti Rendorérs Orsparancsnok

227 | Horvathné Markus Maria Téti Rend6rors ?ﬁ}\//\;lt;ellll) segédeldado
228 [Karolyi Zoltan r. alez. Pannonhalmi Rendérdrs alosztalyvezetd

229 | Kapoli Zoltan r. érgy. Pannonhalmi Rend6rdrs alosztalyvezetd

230 [ Téth Karoly r. szds. Pannonhalmi Rendérors Grsparancsnok

231 | Toth Balazs c. r. ftzls. Pannonhalmi Rend6rdrs nyomozo

232 | Esztergomi Gabor r. ftérm. Pannonhalmi Rendérdrs nyomozd

233 | Vorosné Nagy Andrea Pannonhalmi Rendérérs l(lr%}\//\;lt;ellll) segédel6ads
234 [ Olah Petra r. torm Pannonhalmi Rendérdrs jardrparancsnok

235 | Karisztl-Csontak Vivien r. ftérm. Pannonhalmi Rendérdrs iigyviteli alkalmazott
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralaptt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90 verzidja (a
tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus maésolat készitésére az RZS Signer modul
segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési leirasai
tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités) az
iratkezelési folyamat sordn két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok digitalizalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontds folyamatdban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével PDF
formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét tamogatd informatikai
kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO rendszer
végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az {iigyviteli folyamatok tdmogatisat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozé
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat konverzio
szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biztonsagat a
szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

] Elektronikus mésolat RZS alkalmazas

hitelesitése, zaradék,

={k} elekironikus bélyegzs, Szerver
—_ N\ id6bélyeg, metaadatok =
- R =R
y . R p—t
\\ k;rkezltet‘e§|§;§m *_
ézze| valé rairasa — Hitelesitett,

— keérése
Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kerése dokumentummal

Papiralapt RZS Signer

kildemény

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitégépe

1.4bra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— iddbélyeg.

A hitelesitési zaradék szdvege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” — elhelyezésre keriil az
elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegz6
hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus
tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az
idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idébélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy id6bélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer valas

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer valasz

Idébélyegzés szolgéltato

RZS NEO(Feldolgoz6 szerver

A

Alairandd Aldirt
dokumentum dokumentum

A

Elektronikus bélyegz§ tanusitas
szolgéltatd

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatds

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgéltato

2.abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli miikddése

RZS Signer
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T
[/

4

PDF Tobb 3]l

Kell konvertalni e Konténerezd

MS Konverter

Hibara fut 2 MS Libre Office
konverter o konverter

Nem r4 £

Alirt PDF

3.abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon ¢és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd szoftver
mikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.
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Az ¢lesiizem{i kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansagat a
hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idébélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mtvelet id6pontja és a
miveletet inditd felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz6l6 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids eszkozokre, termékekre,
tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo kovetelményekrél szolo
41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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