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Verzio: a valtozas leirdsa: kibocsatva: készitette:
1.0 Els6 véltozat. 2017. augusztus 8. | Urban Norbert c. 1. orgy.
2.0 Masolatkészitési 2017. november 20. | Urban Norbert c. r. érgy.
szabdlyok kiterjesztése
az ligyintézés soran
keletkezd papiralapi
iratokra,
3.1 2018.01.01-jén 2018. januar 30. Urban Norbert c. r. 6rgy.
hatalyba lépett RISZ
szerinti megnevezések
pontositasa, hitelesitd
személyek bovitése.
3.2 Hitelesit6 személyek 2018. junius 5. Urban Norbert c. r. 6rgy.
bovitése.
4.0 Zaradék pontositasa, 2018. julius 2. Urban Norbert c. r. 6rgy.
hitelesitd személyek
aktualizalasa.
4.1 Hitelesit6 személyek 2018. jalius 18. Urban Norbert c. r. 6rgy.
bovitése.
42 Hitelesitd személyek | 2018. szeptember 3. | Urban Norbert c. . 6rgy.
bovitése.
4.3 Hitelesit6é személyek 2019. januar 14. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa.
4.4 Hitelesit6 személyek 2019. marcius 7. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa, Riasz
atnevezések.
4.5 Hitelesit6 személyek 2019. aprilis 2. Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozdsa
4.6 Hitelesité személyek 2019. majus 2. Urban Norbert c. 1. 6rgy.
valtozasa
4.7 Hitelesit6 személyek 2019. jhnius 4. Urbéan Norbert c. r. 6rgy.
valtozésa
4.8 Hitelesit6 személyek 2019. julius 4. Urbéan Norbert c. r. érgy.
valtozisa
49 Hitelesitd személyek | 2019. szeptember 2. | Urban Norbert c. r. 0rgy.
valtozasa
4.10 Hitelesitd személyek 2019. szeptember | Urban Norbert c. r. 6rgy.
~ valtozasa 18.
4.11 Hitelesitd személyek 2019. oktdber 4. Urban Norbert c. 1. 6rgy.
valtozasa
4.12 Hitelesitd személyek | 2019. november 4. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozésa
4.13 Hitelesitd személyek | 2019. december 5. | Urban Norbert c. 1. 6rgy.
véltozésa
4.14 Hitelesit6 személyek 2020. februar 3. Urbéan Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
4.15 Hitelesitd személyek 2020. marcius 3. | Urban Norbert c. r. 6rgy.

valtozasa




5.16 Kozzététel 2020. méjus 6. Urban Norbert c. r. érgy.
médositasa, hitelesitd
személyek valtozésa

5.17 hitelesitd személyek 2020. junius 11. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa

5.18 hitelesité személyek 2020. oktéber 1. Urbén Norbert c. r. érgy.
véltozasa

6.19 iratkezelS rendszer | 2020. november 23. | Urban Norbert c. 1. Orgy.
tanusitasa kapcsén
Jelentkez valtozasok
atvezetése és hitelesitd
személyek véltozasa

7.0 hatalyba lépés 2020. december 1. | Urban Norbert c. r. orgy.
modositasa és
hitelesité személyek
véltozasa

7.1 hitelesit6 személyek 2021. janudr 5. Urban Norbert c. r. érgy.
véltozasa

7.2 hitelesit6 személyek 2021. maércius 2. Urbén Norbert c. 1. érgy.
valtozdsa

7.3 hitelesit6 személyek 2021. mércius 16. | Urban Norbert c. r. orgy.
valtozdsa

L PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Pasztéi Renddrkapitanysag (a tovabbiakban: kapiténysdg) Mésolatkészitési Szabalyzatdnak (a
tovabbiakban: Szabélyzat) célja a kapitinysaghoz érkezett - kivételi korbe nem tartozs - papiralapi
kiildemények, valamint a kapitanysag iigyintézési tevékenysége soran keletkezett, hiteles
papiralapi iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratts
torténé atalakitdséra vonatkozé alapvets és egységes szabalyok meghatérozasa, az elektronikus
Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabélyairdl sz616 2015. évi CCXXIL. térvény, az
elektronikus tigyintézés részletszabalyairol sz6lo 451/2016. (XIL.19.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus irattd torténs
atalakitdsarél sz6l6 3/2017. (1.24.) BM utasités (a tovébbiakban: BM utasitis), valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrél sz6lé6 40/2017. (XIL.29.) ORFK utasitis (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo Jjogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a kapitanységra érkezett és
a kapitanysag {igyintéz6i altal keletkezett papiralapt dokumentumroél hiteles elektronikus masolat
atalakitasdnak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit,

3. A Szabélyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitinysag iigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitiséra keriil sor.

I FOGALMAK
4. A Szabélyzat vonatkoziséban:

a, papiralapti dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy més adat, amely barmely eszkoz felhasznélésaval és barmely eljérassal keletkezett;




b, elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilén jogszabalyban meghatarozott joghatés kivaltaséra
alkalmas elektronikus eszk6z atjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba
foglalt adategyiittes;

¢, hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus mdsolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el és amelynek idépontjat mindsitett idbélyeg szolgaltat6tdl szarmazé id6bélyeg
igazolja,

d, hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus mdsolat elvélaszthatatlan részét
képezi;

e, képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum - joghatds kivaltdsa szempontjabol lényeges - tartalmi és formai elemek
megismerhetdségét;

f, tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonséga, amely szerint az - a hozza
kapcsol6dé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum joghatas kivaltdsa
szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de nem biztositia a képi
megfelelést;

g, masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, huméneréforras,
jelen Szabdlyzat, valamint ezek egyiittese;

h, metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalinos szabdlyok

5. Az érkezett papiralapii dokumentumrdl elektronikus mésolatot az erre a feladatra kijel6lt
tigykezelési tevékenységet ellato személy készithet és hitelesithet.

6. Az tgyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus masolatot
a papiralapti dokumentumot létrehozo iigyintézd, vagy a szervezeti egység vezetbje éltal kijelolt
személy készithet és azt az elektronikus masolatot létrehozo ligyintéz0, vagy a szervezeti egység
vezetdje 4ltal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus mésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szdmi melléklet
tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezé papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasités
2. § (2-3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletben meghatérozott kivételi korbe tartoz6
iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése
9. A masolatkészitést végz6 erre a feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellaté személy a
papiralapt dokumentumrdl a szkenner segitségével legaldbb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasq,
szines .pdf formatumu dlloményt készit.

10. A méasolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.



12. Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilonallé papiralapi dokumentumot tartalmaz, Gigy a
papir alapti dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz8 személy megéllapitja a papir alapi dokumentum és az elektronikus
mésolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleléség egyedileg és oldalanként
kertil ellenérzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithat, azaz az eredeti papiralapt dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem 4llapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres mésolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Robotzsaru
NEO ¢s NOVA.Irat egyiittes integralt iigyviteli, tigyfeldolgozéi és elektronikus iratkezeld
rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapy dokumentum esetén a
postabontési adatokhoz, sajat keletkezési papiralapi dokumentum esetén a fészdmhoz vagy az
ligyirat alszdmahoz csatolja s azt azonnal hitelesiti.

17. Az RZS NEO rendszer a hitelesités sordn az elektronikus mésolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz alabbi metaadatokat rendeli:

a, papiralapti dokumentum megnevezése;

b, papiralapti dokumentum fizikai méretei;

¢, masolatkészitd szervezet megnevezése;

d, mésolatkészit neve;

¢, masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felels személy neve;
f, mésolatkészit6 rendszer megnevezése;

g, masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h, mésolatkészités id6pontja;

i, hitelesités id6pontja;

J» irdnyad6 mésolatkészitési rend elérhetésége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mdasolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus maésolatot készitd személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzét és az
id6bélyeg szolgaltatotol szarmazé iddbélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz0, valamint az
RZS NEO rendszer biztositja a 2. szamt mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabélyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén - barki szamara elérheté médon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozéas kovetkezik be, médositasarsl és cseréjérél a kapitanysag
vezetdje gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

21. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik be
a kapitinysdg vezet6je gondoskodik a melléklet modositasarél, valamint az ORFK honlapon
torténd cseréjérdl.



22. A mésolatkészit rendszer miiszaki dokumenticidjaban tortént valtozasrél az ORFK-rél érkezd
tajékoztatast kovetden a kapitanysag vezet6je gondoskodik a miiszaki dokumentécié cseréjérél.



1. sz. melléklet

Hiteles elektronikus misolat készitésére feljogositott személyek

Szs. Személy neve: Szolgalati helye: Munkakore:
1. dr. Tari Szilvia Pasztéi Renddrkapitanyséag kapitanysagvezetd
2. Urbéan Norbert Paszt6i Rendérkapitdnysig Torzs kiemelt f6el6ad6
3. | Kovécs Tibor Albin Paszt6i Rendérkapitanysig Torzs féuigyintéz6 (IT)
4. Kovacs Ivett Paszt6i Rendorkapitanység Segédhivatal igyintéz6 (hivatali)
Patricia
5. | Téth Tibor Péteré | Pasztéi Rendérkapitdnysag Segédhivatal részlegvezetd
6. Kaszas Beata Pésztdi Rendérkapitanysg Segédhivatal igykezeld
7. Veréb Janosné Paszt6i Rend6rkapitanysag Torzs tigyviteli segédel6add
(hivatali)
8. Tari Sandorné Pasztoi Rendorkapitanysag Torzs tgyviteli segédel6ado
(hivatali)
9. Zacharné Hegyi Pasztdéi Rendérkapitanysag Térzs tgyviteli segédeléadd
Szilvia (hivatali)
10. Toth Maté Péaszt6i Rendbrkapitanysag Torzs tigyviteli alkalmazott (IT)
11. Té6th Adam Paszt6i Rendérkapitanysag mb. biiniigyi
Biiniigyi Osztaly osztélyvezet6
12. Sapiné Kovacs Pésztéi Rendbrkapitanység f6el6adé (blinmegelézési)
Krisztina Monika Biiniigyi Osztaly
13. Vasas Nikoletta Pasztéi Rendérkapitanysag tigykezeld
Biiniigyi Osztaly
14. Siitd Andrea Paszt6i Rendérkapitanysag tigykezel
Biniigyi Osztaly
15. | Polmiiller Viktéria Paszt6i Rendorkapitanysig ligykezeld
Biniigyi Osztaly
16. Filkor Albert P4szt6i Rendérkapitanysiag alosztalyvezet6
Biiniigyi Osztaly Nyomoz6 Alosztaly
17. | Nagy Zsuzsanna Pasztéi Rendérkapitanysag kiemelt f6nyomozé
Biiniigyi Osztdly Nyomozd Alosztily
18. Béta Adrienn Paszt6i Rendérkapitanysag fényomozo,

Biniigyi Osztaly Biiniigyi-Technikai
Csoport

mb. csoportvezet

19. Hornyak Gabor Paszt6i Rendérkapitanysag nyomozd
Biniigyi Osztdly Nyomozé Alosztaly
20. Pogany Séandor Paszt6i Rendérkapitanysag nyomozo
Biiniigyi Osztdly Nyomozé Alosztaly
21. | Bajnéczi-Kovécs Paszt6i Rendérkapitanyséag kiemelt f6vizsgald
Krisztina Biinligyi Osztaly Vizsgélati Alosztaly mb. vizsgalati
alosztilyvezetd

22. | Galambvéri Zoltan

Pasztéi Rendorkapitanysig
Kalléi Rend6ros

mb. Srsparancsnok-
helyettes




23. | Bajnoczi Gergely Pasztéi Rendérkapitanysag technikus (biiniigyi)
Biiniigyi Osztaly Biniigyi-Technikai
Csoport
24. Kovécs Jozsef Pésztoi Renddrkapitanysag technikus (biintigyi)
Biliniigyi Osztaly Biniigyi-Technikai
Csoport
25. | Darnyik Alexander Pasztoi Rendbrkapitanysag technikus (bliniigyi)
Biiniigyi Osztaly Biiniigyi-Technikai
Csoport
26. Mikula Katalin Pészt6i Renddrkapitanysag osztalyvezetd
Rendészeti Osztaly
27. Kis Kéaroly Pasztdi Rendorkapitanysag féel6ado (kozlekedési)
Rendészeti Osztaly
28. | Arminiczki Jozsef Pasztdi Rendorkapitanysig szolgalatiranyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
29. Pal Mihaly Pasztéi Rendorkapitanysag szolgalatiranyito
Rendészeti Osztily parancsnok
30. Illés Roland Paszt6i Rendorkapitanysag szolgalatiranyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
31. Safar Miklos Paszt6i Rend6rkapitanysag szolgalatiranyitd
Rendészeti Osztaly parancsnok
32. | Nagy Gabor Miklos Pészt6i Rendérkapitanyséag szolgélatiranyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
33. Magyar Attila Pészt6i Rendérkapitanysag szolgalatiranyitd
Rendészeti Osztaly parancsnok
34. | Lucza Réka Edina Pasztdi Rendorkapitanysag igykezeld
Rendészeti Osztaly
35. Maksé Eva Pésztdi Rendorkapitanysag tigykezeld
Rendészeti Osztaly
36. Hiivosi Adam P4szt6i Rendorkapitanysag mb. j6rsz. alosztalyvezetd
Rendészeti Osztaly Jardr- és Orszolgélati | és KMB alosztalyvezetd
Alosztily
37. Agoston Laszl6 Pészt6i Rendérkapitanysag mb. KMB
Kall6i Rendérors
38. Dedk Gabor Paszt6i Rendorkapitanysag jéardérparancsnok
Rendészeti Osztaly Jarér- és Orszolgélati
Alosztaly
39. Nagy Zoltan Paszt6i Rendorkapitanység jéar6rparancsnok
Rendészeti Osztaly Jarbr- és Orszolgalati
Alosztaly
40. Figura Krist6f Paszt6i Rendérkapitanysag jarbrvezet6
Rendészeti Osztaly Jar6r- és Orszolgélati
Alosztély
41. | Pamlényi Adam Paszt6i Rendérkapitinysag mb. vizsgilo
Biiniigyi Osztaly Vizsgélati Alosztaly
42. | Horvath Bertalan Pészt6i Rendérkapitanysag jarbérvezetd

Rendészeti Osztaly Jaror- és Orszolgélati
Alosztaly




43. | Danyi Kevin David Paszt6i Renddrkapitanysag jarortars
Rendészeti Osztaly Jardr- és Orszolgélati
Alosztaly
44. | Debreceni Tamas Pasztéi Rendérkapitanysag Jjarbrtars
Rendészeti Osztaly Jarér- és érszolgélati
Alosztaly
45. Kovécs Nikolett Paszt6i Rendérkapitdnysag jérér
Andrea Rendészeti Osztaly Jar6r- és Orszolgalati
Alosztaly
46. Hajnal Robert Pasztéi Rendérkapitanysag csoportparancsnok
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly (KMB)
47. | Verebélyi Laszlo Pésztéi Rendérkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
48. Veres Norbert Pészt6i Renddrkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
49, Kubinyi Tam4s Paszt6i Rendbrkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
50. Menus Zsolt Paszt6i Rendorkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztély
51. | Balog David Zoltan Pészt6i Rendérkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztily
52. | Sztaniszlav Dénes Paszt6i Rendorkapitinysag csoportvezetd
Rendészeti Osztaly El6készitd Csoport
53. Bagi Déniel Pészt6i Rendbrkapitanysag mb. nyomozd
Kdll6i Rendo6rérs
54. Lucza Zsolt Pészt6i Rendérkapiténysag Rendészeti (alosztalyvezet)
Osztély Igazgatisrendészeti Alosztaly korhazparancsnoki
logisztikus
55. Pésztor Péter Paszt6i Renddrkapitdnysag Rendészeti feléado
Osztély Igazgatasrendészeti Alosztaly mb. alosztalyvezetd
56. Makovnyik Pasztdéi Rendorkapitanysag Rendészeti eléado-1.
Erzsébet Osztély Igazgatasrendészeti Alosztaly
57. | Szécsényiné Alapi Pészt6i Rendérkapitanysag Rendészeti referens
1diké Osztaly Igazgatdsrendészeti Alosztaly
38. Géspar Adrienn Pészt6i Rendérkapitédnysag Rendészeti ligyviteli segédel6add
Osztaly Igazgatésrendészeti Alosztaly (rendészeti)
59. | Dr. Tiindik Gy6z6 Pésztéi Rendérkapitanysag Orsparancsnok
K4lléi Rendérérs
60. | Klagyivik Viktor Pasztdi Rend6rkapitanysag vizsgald
Erné K4l16i Rendérérs
61. | Zsamboki Nandor Pészt6i Rendérkapitanysag csoportparancsnok
K4lléi Rendé6rérs (KMB)
62, Birszak Péter Paszt6i Rendérkapitanysag KMB
Kalléi Rendérérs
63. Bibdk Balazs Paszt6i Rendorkapitinysag KMB
Kalléi Rend6rérs
64. Patai Norbert Paszt6i Rendérkapiténysag KMB

Kall6i Rendérérs




65. Budai Laszlo Paszt6i Rendérkapitanysag KMB
K4ll6i Renddrérs
66. Nagy Szabolcs Pészt6i Rendérkapitanysag jéardrparancsnok
Kalloi Renddrdrs
67. Bacsa Tibor Pésztoi Rendoérkapitanyséag jérdrparancsnok
Kall6i Renddrors
68. Hegyi Patrik Paszt6i Rendérkapitanysag jérérvezetd
Kalléi Rendérdrs
69. | Ocsovszki Adrian Paszt6i Rendérkapitanysag jarbrvezetd
Kalléi Rendérors
70. Varga Aniké Pészt6i Rendérkapitanysag mb. segédel6ado
Rendészeti Osztaly Elokészitd Csoport
71. Ferenczi Evelin Pészt6i Rendoérkapitanysag jardrtars
Kalléi Rend6rdrs
72. | Kohariné Molnar Pasztdi Rendorkapitanysag ligykezel6
Krisztina Kall6i Rend6rors
73. | Golyan Bernadett Paszt6i Rendorkapitnysag segédeldado
Rendészeti Osztaly Elokészitd csoport
74. Molnar Déniel Paszt6i Rendorkapitanysag (atrendelt megerdsitd erd)
Rendészeti Osztaly Jarér- és Orszolgalati segédeldado
Alosztaly
75. Sarkozi Zsolt P4szt6i Rend6rkapitanysag (atrendelt meger6sit6 erd)

Rendészeti Osztaly El6készitd Csoport

jarbrvezetd




2. mellékiet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabélyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, ligyfeldolgozdi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus mésolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt  dokumentumrdl hiteles elektronikus madsolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejévé papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapit dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienscknél kezd6dik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a maésolatkészité
tevékenységét tamogaté informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus mésolattd alakitdsat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasit, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsdn az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet zért, biztonsagos adatbazisban keriilnek letaroldsra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsol6do technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az lgyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairés és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. 4bra: Papiralapii dokumentumrdl hiteles elektronikus mésolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINT( MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus mésolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegz6;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zéradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelek.

Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatinak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosénak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznélatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgaltaté Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
id6bélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzés szolgaltato llitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés idopontjat és az
idébélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltaté hitelesit sajat alairasaval.
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2. 4bra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése
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3. 4bra— Az RZS Signer rendszerszintli miikddése



IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkasllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizem(i kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapd  dokumentumokrdl  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és id6bélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul éltal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indité felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztilyba sorolis

Az dllami és onkormdnyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarél sz6l6 2013. évi L.
térvényben meghatirozott technoldgiai biztonsdgi, valamint a biztonsigos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabbd a biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozé kdvetelményekr6l sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly






ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
12030/1673-30/2017.41t.
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