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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Repiilotéri Rend6ér Igazgatéosag (a tovabbiakban: RRI) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az RRI-hez érkezett — kivételi
korbe nem tartozod — papiralapu kiilldemények, valamint a Rendérség ligyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapti iratok (a tovabbiakban
egyiitt: papiralaptt dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara
vonatkozé alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus
iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szolo 2015. évi
CCXXIL. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016.
(XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapt
kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM
utasitis (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
sz06l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek
figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az RRI-hez
érkezett és az RRI ligyintézo6i altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan az RRI-hez érkezett és az RRI ligyintézdi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara kertil sor.

1. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan szoveg,
szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely
eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus
eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapti dokumentumba
foglalt adategyiittes;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen
elektronikus bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett
id6ébélyeg szolgaltatotol szarmazod idobélyeg igazolja;



d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapii dokumentummal egyez4”): a
Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az
elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum - joghatds kivaltdsa szempontjabdl lényeges —
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint
az — a hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu
dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabdl Iényeges tartalmi elemeinek
megismerhetoségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver,
szoftver, humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adatok.

AMASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

. Az érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra
kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

. Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumroél
elektronikus masolatot a papiralapu dokumentumot létrehozo iigyintézo, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozo iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a
feladatra kijeldlt személy hitelesitheti.

. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

. Az iratképzd szervhez beérkezo papiralapu kiildemények kozil el kell kiiloniteni a
BM utasitds 2.§. (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ. 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak
megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

. A masolatkészitést végzé személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner
segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf
formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum

teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készithetd.



12. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalldo papiralapi dokumentumot
tartalmaz, ugy a papiralapti dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi ¢és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi
megfeleléség egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti
papiralapi dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetsége
biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem
alkalmas dokumentum torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és
elektronikus iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapt dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii
papiralapu dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az iigyirat alszamahoz csatolja,
€s azt azonnal hitelesiti.

17. Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészitl szervezet elnevezése;

d) amasolatkészité neve;

€) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f) amasolatkészit rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idépontja;

j) aziranyadd masolatkészitési rend elérhet6sége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer
elhelyezi a hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazd
elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotdl szarmazo idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki
feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.



21.

22.

A Szabalyzatot a Renddérség hivatalos webhelyén - barki szamara elérhetd modon
- kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozds kovetkezik be,
modositasardl és cseréjérdl az elektronikus tligyintézés és iratkezelés feliigyeletét
ellatd vezeté a Hivatal adatvédelmi tisztvisel6 utjan gondoskodik. Az el6z6
allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tajékoztatja az elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato
vezet6t, aki a Hivatal kijelolt tigykezel6je utjan gondoskodik a melléklet
modositasardl és honlapon torténd cseréjérol.

crer

ORFK Gazdasagi Féigazgatosag, vagy az ORFK Hivatal tajékoztatja az RRI-t,
melynek alapjan az elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezet6 a Hivatal kijelolt ligykezel6je ttjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjérol.



Mellékletek:

1. sz.: Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

2. sz.: Miiszaki dokumentacid

1. melléklet

Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. |Térok Zoltanné ra. RRI Igazgatoi Vezetés kiemelt tigykezeld
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c.r.tzls. Foosztaly
12 Székessyné Torok Marta RBI Re'ndeszetl Igazgatosag Rendészeti figykezelé
ra. Foéosztaly
13. |Bregovic Zsuzsanna r.alez. RRI Rendes'zetl _Igazga,tosag osztalyvezetd
Idegenrendészeti Osztaly
14, Sarkoziné Szabo Katalin -~ |RRI Rendesrzetl 'Igazgartosag figykezeld
ra. Idegenrendészeti Osztaly
RRI Rendészeti Igazgatosag
15. |Lakatos Ferenc r.alez. Idegenrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
Hatosagi Alosztaly
RRI Rendészeti Igazgatosag
16. |Hofer Krisztina r.alez. Idegenrendészeti Osztaly kiemelt féeléado

Hatosagi Alosztaly




17.

Palmai Ilona r.hdgy.

RRI Rendészeti Igazgatosag
ldegenrendészeti Osztaly
Hatosagi Alosztaly

eléado

18.

Balla Zsolt c.r.tzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Hatosagi Alosztaly

referens

19.

Bota Jozsef c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatdsag
Idegenrendészeti Osztaly
Hatosagi Alosztaly

referens

20.

Boros Miklés c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Hatosagi Alosztaly

referens

21.

Boros Attila c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Hatosagi Alosztaly

referens

22.

Ecker Tamas c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
ldegenrendészeti Osztaly
Hatosagi Alosztaly

referens

23.

Fricker Hajnalka c.r.ftzls.
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Hatosagi Alosztaly

referens

24.

Nagy Marianna r.alerz.
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25.
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27.

dr. Reményi Laszl6 r.alez.
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Légitolonc Alosztaly

alosztalyvezetd

28.

Kovacs Balazs c.r.alez.
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Légitolonc Alosztaly

kiemelt f6elé6adod

29.

Szabd Sandor Istvan
c.r.ftzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
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Légitolonc Alosztaly

referens

30.

Molnar Erzsébet c.r.ftzls.
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Légitolonc Alosztaly

referens

3L

Papp Imre Csaba r.tzls.

RRI Rendészeti Igazgatosag
Idegenrendészeti Osztaly
Légitolonc Alosztaly

referens

32.
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referens
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Nagy Attila r.ft6rm.
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referens




RRI Rendészeti Igazgatdsag
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Foosztaly Hatarrendészeti Osztaly
56. |Domjan Péter r.hdgy. RRI Rendészeti Igazgatosig Rendészeti mb.alosztalyvezetd

Foosztaly Hatarrendészeti Osztaly




10

RRI Rendészeti Igazgatosag Rendészeti

57. |Récz Istvan r.szds. kiemelt foeléadd
acz Istvan 1.5z¢s Foosztaly Hatarrendészeti Osztaly temett foeioado
58. |Jacsé Lilla r.érgy. RRI Rendészeti Igazgatosig Rendészeti kiemelt foeléado
Fdosztaly Hatarrendészeti Osztaly
59. |Gaspar Laszlo r.0rgy. RI{I Rtfndeszertl Igazrgatos.ag Rerndeszetl kiemelt foel6ado
Foosztaly Hatarrendészeti Osztaly
Vécsiné Fenyvesi Noémi  |RRI Rendészeti Igazgatosag Rendészeti i n ,,
60. B | , h . , jarérvezetd
c.r.tzls. F6osztaly Hatarrendészeti Osztaly
61. |Berki Agnes c.rtzls. RBI Re'ndeszertl Igazfgatos‘ag Rerndeszetl féhatarrendész
F6osztaly Hatarrendészeti Osztaly
62. |Lukcs Mariann ra. R'}'U Re'ndeszertl Igaz,,gatos.ag Rerndeszetl figykezels
Féosztaly Hatarrendészeti Osztaly
B o RRI Rendészeti Igazgatosag . P
63. [Hegediis T . . losztal 3¢
egediis Tamas r.6rgy Szakértéi Alosztdly alosztalyvezeté
64. |Nagy Csaba Jozsef c.r.ftzls. RRI },{er,,l.deszetl I,gaZgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
65. |Kurucz Imre c.r.ftzls. RRI I,{er,,lfieszetl I,gazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
66. |Leé Szilvia Tinde r.zls. RRI I,{er,,l,deszetl Irgazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
67. |Mihalik Krisztina c.r.tzls. RRI Belf,deszen Irgazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
68. |Pender Attila c.r.tzls. RRI },{el,?_deszetl l,gazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
69. |Som Krisztian c.r.tzls. RRI F{e?fieszetl I,gazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
o hos RRI Rendészeti Igazgatdsag
70. [Téth d c.r.tzls. referens
Oth Arpad c.r.tzls Szakértsi Alosztily
71. |Bobik Attila Jozsefrads, |l Rendészeti Igazgatdsig referens
Szakértéi Alosztaly
72 Csontos Ferenc Barnabas |RRI Rendészeti Igazgatosag referens
© e.r.fizls. Szakért6i Alosztaly
73. |Dobi Emese r.zls. RRI I,{er,,lfieszen I,gazgatosag referens
Szakértéi Alosztaly
74. |Fekete Andras c.r.tzls. RRI lr{ery}fleszetl Irgazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
75. |Horvéth Attila Gyula r.zls, |RR) Rendészeti Igazgatosig referens
Szakértéi Alosztaly
76. |Kovats Andras r.tzls. RRI I'{er”lfieszetl I'gazgatosag referens
Szakért6i Alosztaly
. RRI Rendészeti Igazgatosag
77. |G Petra r.zls. referens
yOrgy etra 1.z Szakérti Alosztaly
78. |Nagy Sandor r.alezr. RE{I Rffndeszetl l gazgarto.sag R?ndeszet1 osztalyvezetd
Foosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
79. |Oszlacs Gabriellar. alezr. R,I,U Refndeszetl I gazga,to,sag R?ndeszetl osztalyvezet6-helyettes
Fdéosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
80. |Homyak Anna r.érmagy RRI Rendészeti Igazgatosag Rendészeti Kiemelt féeléado

Féosztaly Utasbiztonsagi Osztaly




11

RRI Rendészeti Igazgatosag Rendészeti

81. |Kacziba Barnar. szds. kiemelt foel6ado
Foosztaly Utasbiztonsagi Osztaly temett foeioado
82. |Olah Maria c.r.tzs. R,I,U Re,ndeszetl I gazga,to.sag R?ndeszetl referens
Fdosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
83. |Gyuricza Szilviar.zls. RI{I Rtfndeszetl I gazga't({sag R?ndeszen jarbrvezetd
Foosztaly Utasbiztonsagi Osztaly
84. |Forgs Krisztina ra. RRI Rendészeti .Igazgat(').ség Rendészeti iigykezelé
F6osztaly Utasbiztonsagi Osztaly
85. [Dr. Turoés Andras r.ezr. RRI Biiniigyi Igazgatosag igazgato-helyettes
86. |Laszl6 Krisztina ra. RRI Biiniigyi Igazgatosag ugykezeld
. , RRI Biiniigyi Igazgatosag Felderitd Osztaly . p
87. [Szakali Zoltan r.alez. losztal 3¢
zakall cottan ratez SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. alosziatyvezeto
B RRI Buniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly . " .
88. [Daka Zsoltr. . k 1t fi
aka £soft rorgy SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. temett fonyomozo
L RRI Biiniigyi Igazgatosag Felderit Osztaly . , .
89. |[Gazsi Péter r.szds. ki 1t f
clerT.szas SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. temett fonyomozo
. . RRI Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly . . .
90. |M Alfréd r.szds. k 1t fi
ocz6 Alfréd r.szds SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. temett fonyomozo
, , RRI Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly . " ,
91. (T Andras r.szds. k 1t fi
amas ras 15248 SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. temett fonyomozo
Bandané Csatlos Andrea  |RRI Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly ,
92.
r.zls. SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. fyomozo
. RRI Biiniigyi Igazgatosag Felderit Osztaly i
93. |Ecsedi Zsolt Zsombor r.zls.
SZBEAlo. Terrormegel6zési Alo. fyomozo
94. Kecskemétin€ Zsengellér RRI Biiniigyi Igazgatosag, Felderité Osztaly tigykezeld
Agnes ra.
95. [Csurgo Lajos r.alez. RRI Biiniigyi Igazgatdsag Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
96. |Baranyi Beatrix r.alez. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biintigyi Osztaly kiemelt fényomozo
Dr. Varasdi-Tolmacsi PP A R . . " .
97. Zsuzsanna r.érgy. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozo
98. f(,l;rlg;ane Usdk Eniks RRI Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
99. [Lovécsi Eva. r.6rgy. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
100. | Sandor Robertné r.alez. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
101. rSzirgl;pah—Gavaller Zsuzsa RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozo
102. :/;;(ngkme Végh Noémi RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozd
103. |Bendszék Adam r.zls. RRI Biiniigyi Igazgatdsag Buniigyi Osztaly nyomozd
104. | Danyi Laszl6 r.zls. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozd
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105. [Kéarman Andras r.zls. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozo
106. i\/[f;)é?;me Ersek Adrienn RRI Biiniigyi Igazgatdsag Buniigyi Osztaly nyomozd
107. [Szabo Gabor r.ftérm. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozo
108. [Kovacs Anita ra. RRI Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Osztaly igykezeld
109. | Téthné Kovécs Marianna | RRI Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly iigykezeld
ra.
110. Vflrgane Hegediis Edina RRI Blrmugyl Igazgatosag Elemz6-Ertékeld alosztdlyvezetd
r.0rgy. Alosztaly
111. |Hering Aniké r.alez. RRI Biiniigyi Igazgat6sig Elemz0-Ert¢keld kiemelt féeldads
Alosztaly
112, T?nyl Laszlo Tamasné RRI Bl'mugyl Igazgatosag Elemzd-Ertékeld Kiemelt fécldado
r.0rgy. Alosztaly
113. | Vanczak Gabriella r.zls. RRI Bl,ngyl [gazgatdsig Elemz0-Ertékeld nyomozd
Alosztaly
114. | Bird Gabor r.érgy. RRI Biinilgyi Igazgat6sig CCTV és Készenléti kiemelt féeldado
Alosztaly
115. |Dr. Orosz Tibor r.alez. RRI Bl,ngyl Igazgat6sig CCTV és Készenleti kiemelt foeldado
Alosztaly
116. Ju”rasne Pongracz Katalin ~ |RRI Bl}nugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti Kiemelt fécldado
r.0rgy. Alosztaly
117. |Mészaros Béla r.alez. RRI Bl}nugyl Igazgatésig CCTV és Készenléti kiemelt foel6ado
Alosztaly
118. |Csizmadia Attilar.ftzls,  |RRI Biinigyi Igazgatdsig CCTV és Készenléti vizsglé
Alosztaly
119. | Czidor Istvanné r.ftzls. RRI Bl,ngyl Igazgatésig CCTV & Keészenléti vizsgald
Alosztaly
120, Hortobagyme Gégény RRI BL,mugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti vizsgélé
Agnes r.zls. Alosztaly
. . RRI Biiniigyi Igazgatosag CCTV és Készenléti e
121. {Juhéasz Gyorgy r.zls. Alosztaly vizsgalod
199 Kovacsné Nagy Edina RRI Bl}nugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti nyomoz6
r.tzls. Alosztaly
123. |Kozma Miklés r.zs. RRI Bl}nugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti vizsgald
Alosztaly
124. |Sipos Ferenc r.tzls. RRI Blrmugyl Igazgatosag CCTV és Készenléti vizsgélo
Alosztaly
125. |Jozsetné Hegediis Margit  |RRI Biiniigyi Igazgatosig Adminisztraciés Csoport  |iigykezel§
ra.
126. |Limboczki Ferencné ra. RRI Biiniigyi Igazgatésag Adminisztracios Csoport |iigykezeld
127. | Tothné Karolyi Csillara. |RRI Biiniigyi Igazgatdsag Adminisztracios Csoport  |ligykezeld
128. |Jakliné Bakos Erzsébet ra. [RRI Gazdasagi Igazgatdsag iigykezeld
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RRI Gazdasagi Igazgatosag Muszaki

129. |Kuti Gabriella ra. Osztly igykezeld
130. |Nagy Sandorné ra. Egzlgjezlgg:zg?iolsg;fﬁ;t“ég ugykezel
131. |Nyakas-Major Timea ra. RRI Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly tigykezeld
132. |Szalai Mihély c.r.ftzls. RRI Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Osztaly kiemelt féel6ado
133. | Puskasné Ferencné ra. RRI Huménigazgatéasi Szolgalat igykezeld
134. ?f:j;?BUCZké Andrienn RRI Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt foel6ado
135. [Kovacsné Somogyi Tinde [RRI Huménigazgatisi Szolgalat foiigyintéz

ra.
136. ‘[]{le\i/j;%i;?z.RubéCZi RRI Humanigazgatasi Szolgalat tgyviteli eléado
137. | Veress Gerg6 mv. RRI Huménigazgatasi Szolgalat KIRA szii. koordinator
138. | Toth Péter ra. RRI Humanigazgatasi Szolgalat igyintézo
139.|Sohajda Istvén c.r.alezr. RRI Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt foel6ado (fegyelmi)
140. ]r?; Szke-Toth Gabriella RRI Humanigazgatasi Szolgalat igyintéz6 (HR)
141. |Szigeti Boglarka ra. RRI Humanigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6 (HR)
142. | Dr. Papp Eva ra. RRI Humanigazgatasi Szolgalat orvos
143. | Vassné Bir¢ Irén ra. RRI Huménigazgatasi Szolgalat eil. asszisztens
144. |Székely Krisztina ra. RRI Huménigazgatasi Szolgalat psz. asszisztens
145. | Varré Mariann ra. RRI Huménigazgatési Szolgalat ell. asszisztens
146. |Kardos Edit ra. RRI Humanigazgatasi Szolgalat ?riﬁilizgéﬂgﬁﬂ ?)
147. lc—fj.ry(;arsgz}t]i.né Kiss Rita RRI Ellendrzési Szolgalat kiemelt foellenér
148. [Dévai Katalin ra. RRI Légikozlekedés-védelmi Osztaly igykezeld
149. |Koncz Déra ra. RRI Elemz6-Ertékelé Osztaly iigykezeld

2. melléklet
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Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsdnak szabalyait
figyelembe véve a Robotzsaru NEO ¢és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli,
igyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban:
RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul
segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és
telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— ¢érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapu dokumentumok
digitalizalésa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatuma fajlba torténik. Az elektronikus masolat a
masolatkészitd tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsdnak
megfeleld tarhelyen keriil letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az
RZS NEO rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tAmogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba kerililnek
letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd
dokumentumokat a feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja,
vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,

Elektronikus masolat

— P o RZS alkalmazés
——.! nhitelesitése, zaradek,
:@ elektronikus bélyegzo, Szerver
A % idébélyeg, metaadatok —
— ) — =A%
/ \ Erkeztetési szam ‘_— >
| kézzelvalé rairasa Hitelesitett,
—_— - ité )
= Hitelesités elektronikus masolat
i

m

RZS Signer

Papiralapt
kildemény

kérése
Felhasznalok
munkaalloméasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kerese dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitogépe

1. abra: Papiralapti iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével
a dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak
letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegzd hasznalatahoz sziikséges tantsitvanyt
a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.)
elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6ébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar
1étezett. Az idébélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg
egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idobélyegzés idopontjat, és az idébélyeget egy idObélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat
alairasaval.
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Felhasznaloi kliens kérés

NOVA Vezet6i Modul ORFK

RZS Signer valasz

Felhasznaldi kliens kérés

Id6bélyegzés szolgéltatd

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgaltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

RZS Signer valas

RZS NEO|Feldolgozo szerver

A4

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltatd

2.

Aldirandd Aldirt
dokumentum dokumentum
y

|

| |

| |

| |

3 | :
RZS Signer

abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszinti miikodése
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e
[/

PDF Tobb 3l
A
Igen
Hibara fut sz MS
konverter
3. abra— Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken
virusirtd szoftver mikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok
virusellen6rzését.

Az ¢élesiizemll kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan
telepitésre kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi dokumentumokrél késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és
id6bélyeg biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200
GB.

A naplé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a
miivelet idopontja €s a miiveletet indité felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagar6l szolo
2013. évi L. torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a
biztonsagos informacids eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és
biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo kovetelményekrdl szold 41/2015. (VII. 15.)
BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
29023/2730-20/2018 .4lt.
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