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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Aldirisi és Bélyegzési Szabalyzat célja

1. Az Elektronikus Aldirasi és Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) meghatérozza
az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzé létrehozéséra és ellenérzésére vonatkozé azon
szabalyokat, amelyek alapjan az elektronikus alairds és elektronikus bélyegzé érvényesnek
tekinthetd az alair¢ €s ellenérzé felek szdmadra, valamint a harmadik fél elétt.

2. A Szabilyzat célja a BRFK V. keriileti Rendérkapitanysagon indult hivatali és hatdsagi
eljarasok soréan:

a) a BRFK V. keriileti Rendérkapitinysag dokumentumainak hitelesitésére szolgdld elektronikus
alairasok és elektronikus bélyegz6k alkalmazdsara, valamint

b) a BRFK V. keriileti Rendérkapitinysag altal elcktronikus aldirassal és elektronikus
bélyegzével hitelesitett €s az iigyfelek vagy mas szervek részére megkiildstt dokumentumok
ellendrzésére vonatkozd szabalyok megallapitasa.

3. A Szabilyzat 6sszefoglalja az elektronikus aldirdsra vonatkozd jogszabélyi rendelkezéseket,
fogalmakat és felhasznaloéi eléirdsokat, annak érdekében, hogy a BRFK V. keriileti
Rendérkapitanysag elektronikus alafrissal rendelkez$ és elektronikus bélyegz6 hasznalatira
feljogositott munkatarsai, valamint a BRFK V. keriileti Rendérkapitanysaggal kapcsolatba keriild
személyek, illetve szervezetek a BRFK V. kerilleti Renddrkapitinysag altali alkalmazds
szabalyait és feltételeit megismerhessék.

4. A Szabalyzat meghatarozza:

a) BRFK V. keriileti Rendérkapitanysag hatéskérébe tartozo eljarasok soran a BRFK V. keriileti
Rendérkapitanysag  éltal alkalmazhat6é elektronikus aldirési és elektronikus bélyegzési
megoldasokat;

b) a hitelesitési-szolgaltatoval és idobélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket;

¢) az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellenérzésének szabalyait,

d) az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegz6 érvényesitésére vonatkozé részben azokat a
technikai €s eljarasi kdvetelményeket, amelyek az elektronikus aldiras és elektronikus bélyegzo
létrehozasa soran az aldiréra, az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzé ellendrzése
soran pedig az érvényesség ellendrzdjére vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

5. Aldirds-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzéen kriptografiai magankules), melyet az
alairo az elektronikus aldirds 1étrehozasahoz hasznal.

6. Aldiras-létrehozé eszkdz: olyan hardver vagy szoftver eszkoz, amelynek segitségével az
alair¢ az alairas-létrehozé adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast létrehozza,

7. Alairé: az a természetes személy, aki az aldiras-1étrehozo eszkdzt birtokolja és sajit vagy més
személy nevében alirdsra jogosult, tovibba az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili
szervezet, amely az aldirds-létrehozd eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képviseld
természetes személy (elektronikus aldirdssal torténd hitelesitésére jogosult) az elektronikus
alairast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.
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8. Alairé profil: olyan szabalyok Osszessége, amely az alairck szamara meghatdrozza az
elektronikus alairasi termékhez t6rténd hozzaférés modjat €s az elektronikus aldiras, valamint az
idébélyeg tipusat és annak alkalmazasanak szlikségességét.

9. Alany: a hitelesités-szolgaltatd altal kibocsatott tanusitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartasban szerepl6 jogi személyiség nélkiili szervezet,
aki, illetve amely a tanusitvanyban szereplé nyilvanos kulcshoz tartozo magénkulcsot birtokolja.

10. Aldirdst ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt alairo automatizmus, aki, illetve amely az
alairt elektronikus dokumentum fogadéja, és aki, illetve amely ellendrzi az iizenet sértetlenségét,
azaz az elektronikusan alairt elektronikus {izenet alairaskori, illetve ellenérzéskori tartalmat
Osszeveti, tovdbba az aldiré személyét azonositja az Uzenet, illetve a hitelesitési-szolgaltato altal
kozzétett alairas-ellendrzd adat, tanisitvany visszavondsi informacidk, valamint a tanusitvny
felhasznalaséval.

1. Elektronikus aldiras: az elektronikus dokumentumhoz azonositisi célbol logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvélaszthatatlanul Ssszekapesolt elektronikus adatsor, mely minden
ketséget kizdroan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja az
alanyt, mint aldiré személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az elektronikus aldiras az alaird
(alany) magénkulcsaval késziil és kizarolag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet ellendrizni
az alairas eredetiségét, az aldirt elektronikus dokumentum sértetlenségét,

12. Elektronikus bélyegzo: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsik a kapcsolt adatok eredetét és
sértetlenségét.

13. Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon egymashoz
rendelheté informaciok sorozata (igy kiilondsen azon tanusitvanyok, a tanisitvanyokkal
kapcsolatos informaciok, az aldiras-ellenérzé adatok, a tanusitvany aktudlis allapotara,
visszavonasara vonatkozo informacidk, valamint a tanusitvanyt kibocsaté szolgéltatd alairds-
ellendrzd adatara és visszavonasara vonatkoz6 informécidk), melyek segitségével megallapithatd,
hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett fokozott biztonsdgl vagy mindsitett aliras,
illetve id6bélyeg, valamint az azokhoz kapcsoléd tanusitvany az elektronikus alafrds, illetve az
1d6bélyegzo elhelyezésének idépontjdban érvényes volt,

14. Felhaszn#lé: aki, illetve amely a szolgiltatisok keretében eldallitott kulcsokat és
tanusitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésiiknek megfelelden hasznalja. Felhasznald lehet az
alairé vagy az alairast ellenérzé fél, valamint eszkoz vagy alkalmazas.

15. Hitelesitési-szolgdltaté: olyan természetes szemely, jogi személy vagy jogi személyiség
nelkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a tantsitvanyt
igényld személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvéntartasokat vezet, fogadja a
tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossdgra hozza a tantsitvanyhoz
tartozd szabélyzatokat, az aldiras-ellenérz6 adatokat &s a tanusitvany aktualis allapotara
(kilondsen esetleges visszavonasara) vonatkozé informaciokat.

16. Hitelesitési rend: olyan szabalygyiijtemény, amelyben a szolgaltaté valamely tanusitvany
felhasznalésanak feltételeit elditja a szolgaltatast igénybe vev szaméra.

17. 1dobélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas
(id6bélyegz6) rendelédik, amely tartalmazza az idobélyegzés hiteles idépontjat, és amely a
dokumentumhoz oly médon kapesolddik, hogy minden - az igazolas kiadasat kovetd - modosités
érzékelhetd.
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18. Iddbélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag Gsszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
id6bélyegzés idopontjaban véltozatlan formaban mar létezett.

19. Id6bélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossagli idéforrassal rendelkezd
szolgaltatd, amely az id6bélyeget kérd eléfizeté szamara az idébélyeget kidllitja és azt az
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatdhoz kapcsolja.

20. Kompromittilodas: olyan esemény, amely sordn az aldirds-létrehozéd adat (magankulcs)
vagy az alairas-létrehozo eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozé jelszd
illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védendé adat vagy kod
bizalmassaga sériil.

21. Lenyomat: olyan meghatdrozott hossziisdgli, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmiien szdrmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbol, és
amelybél elvérhat6 biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum tartalméanak
meghatrozasa vagy a tartalomra torténd kévetkeztetés.

22. Tanusitvany: a Hitelesités-szolgaltato 4ltal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos kulcsot az
clektronikus aldirdsrol sz616 térvény szerint egy meghatirozott személyhez (az alairohoz,
alanyhoz) kapcsolja, azaz garantdlja a cimzett szdmara az aldird (alany) személyének,
magdnykulcsdnak és nyilvanos kulesanak egyméashoz tartozasit, és igazolja e személy
szemelyazonossagit vagy valamely mas tény fennallasét, ideértve a hatésdgi (hivatalos) jelleget.
Az alairdsi tanGsitvany tartalmazza az aldirds-ellenérzé adatot (nyilvanos kules), az alairo
megnevezEsét, €s a tantisitvany kibocsato hitelesités-szolgaltaté elektronikus alairasét.

23. Tanusitvany visszavondsi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfiiggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvanyok azonositoit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a hitelesités-
szolgaltato bocsat ki. A tanGsitvanyok allapot informaciéja valamely lista (CRL - Certificate
Revocation List, OCSP - Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével és ellendrzésével
torténhet meg.

1. A SZABALYZAT HATALYA

24. A Szabalyzat hatdlya az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével térténé
hitelesitésre jogszabély vagy a BRFK V. keriileti Rendérkapitinysag belsd szabalyzoja altal
felhatalmazott személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

25. A Szabdlyzat targyi hatalya az aldbbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadmanyozasra vagy aldirasra jogosultak altal a BRFK V. kertileti Rendérkapitanysig
hataskérébe tartozé eljarasok soran az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus alairassal
¢s 1dObélyeggel vagy elektronikus bélyegzdvel és idobélyeggel ellatott dokumentumok
készitésére;

b) a BRFK V. keriileti Rendérkapitinysag altal elektronikus alirassal vagy elektronikus
bélyegzovel elldtott kiildemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus tton térténd
megkildésére;

¢) a BRFK V. keriileti Rendérkapitanysag éltal az iigyfélnek vagy mas szervnek megkiildétt,
clektronikus aldirdssal, vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumok hitelességének és
sertetlenségének az ligyfél vagy mas cimzett szerv altali ellenérzésére, valamint a kiildd személy
azonositasara;
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d) az elektronikus alairasnak és elektronikus bélyegzének a BRFK V., keriileti Rendérkapitanyséag
altal tarolt és elektronikus aldirdssal ellatott dokumentumok hosszi tavi megdrzési kotelezettsége
miatt sziikséges archivaldsara.

IV.IRANYADO JOGSZABALYOK

26. A Szabdlyzatban rogzitett elvardsok jogi hatterét az alabbi jogszabalyok, valamint a
Rend6rség elekironikus tigyintézési rendjét meghatérozé szabalyok adjak:

a) a belsd piacon t6rténd elektronikus tranzakcidkhoz kapesolédé elektronikus azonositdsrél és
bizalmi szolgaltatasokrdl, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél szolé az
Eurépai Parlament és a Tandcs 2014. jilius 23-1 910/2014/EU rendelete;

b) az elektronikus {igyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabélyairol sz4l6 2015, évi
CCXXII. torvény;

c) az elektronikus tigyintézési szolgaltatdsok nyujtasira hasznalhat6 elektronikus aldirdshoz és
bélyegzohéz kapcsolodd kévetelményekrsl szolé 137/2016. (VL. 13.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 137/2016. (VL. 13.) Korm. rendelet];

d) az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz6lé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet;

¢) az egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsolodd szervezetek kijelolésérdl szold 84/2012.
(IV. 21.) Korm. rendelet [a tovdbbiakban: 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet];

f) az Iratkezelési Szabélyzatérol sz616 40/2017. (XIL 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ);
g) a BRFK V. keriileti Rend6rkapitanysag masolatkészitési szabalyzatardl sz616 1/2017. (X. 09.)
intézkedés (a tovabbiakban: Mésolatkészitési Szabalyzat)

h) a BRFK Elektronikus Al4irasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzata.

V. SZEREPKOROK
Bels6 szerepkirsk
Az alairdsra vagy kiadméanyozasra jogosult munkatirs

27. A BRFK V. keriileti Rendérkapitanysag allomanyabdl kiadméanyozasi vagy alairasi jogot az a
munkatéars gyakorolhat, akinek ezen jogosultsigit a BRFK V. keriileti Rendérkapitanysdg
ugyrend kiaddsira kotelezett szervezeti egységének vagy szervezeti elemének tigyrendje
meghatarozza.

28. Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatérs:

a) kizardlag az alairdsra vagy kiadményozésra vonatkozd belsd szabalyzoknak megfeleléen
végezhet ilyen tevékenységét;

b) mindsitett elektronikus alairas alkalmazasa esetén kizérélag intelligens chipkartya vagy token
birtokaban €s a hozz4 tartozo jelszo megadaséval hozhat létre mindsitett elektronikus alirast az
elektronikus dokumentumon;

¢) kizdrolag statikus tartalmi vagy pdf formatumu dokumentumot hitclesithet elektronikus
(PAES tipust) alairéssal és mindsitett idobélyeggel.

29. Az elektronikus alairésra és elektronikus bélyegzé hasznélatara jogosult munkatarsak nevét és
tanusitvanyanak nyilvanos adatait az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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Kiilsé szerepkorok

Az iigyfél

30. A BRFK V. keriileti Rendérkapitinysag a hatdskérébe tartozé eljarasok soran a természetes
¢s jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban
keszitett és elektronikusan aléirt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltato

31. A BRFK V. keriilleti Rendérkapitanysdg eljardsaiban hasznalhaté elektronikus al4irisok
eldallitasahoz a kozigazgatisban valé felhasznaldsra alkalmas aldiras-létrehozé adat (kulcs) és
aldirdsi tanusitvany - amely teljesiti a 137/2016. (VL 13.) Korm. rendeletben rogzitett
tanusitvanyokra vonatkozo elvarasokat - kizarlag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § g)
alpontjdban foglalt szolgéaltatotdl, a Nemzetkdzi Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt-tél (a
tovabbiakban: NISZ) igényelhetd.

32. A BRFK V. keriileti Rendérkapitinysig képviseletében elektronikus aldirdssal torténé
kiadményozasra jogosult munkatarssal kapcsolatban végzett regisztracids eljards sordn a NISZ
megbizonyosodik a tanusitvany iranti kérelemben megjelslt munkatars személyazonossagardl és
adatai helyességérél fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmanyozasra vagy
alairasra val6 jogosultsagarodl és az alairas 1étrehozd eszkdz birtoklasardl.

33. A BRFK V. keriileti Rend6rkapitanysag elektronikus alairassal kiadményozasara vagy
alairasra jogosult munkatdrsa kiadmanyozasi vagy alairasi joganak igazoldsa a NISZ elétt a
BRFK V. keriileti Rend6rkapitanysag tigyrendje alapjan torténik.

34. A NISZ idllitja el6 és bocsatja a munkatars rendelkezésére az elektronikus aldirds
létrehozasahoz szikséges alairasi tandsitvanyt, amelyet sajat elektronikus alairasdval 1at el. A
NISZ a kibocsatasra kertilé tanusitvanyokat olyan alairé profillal és hitelesitési rendre tdrténd
hivatkozassal hozza létre, amely Osszhangban van a BRFK V. keriileti Rendérkapitanyséag
clektronikus ligyintézését meghatarozé jogszabalyokkal.

35. A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevd munkatars szdméra kibocsatott
aldirasi tanusitvanyénak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa és feldolgozasa, a
megujitasi kérelmek befogaddsa és feldolgozasa, valamint sziikség esetén a tanUsitvany
felfliggesztése vagy visszavonasa.

36. A BRFK V. keriileti Rendérkapitanyséag elektronikus bélyegzéjének igénylése a NISZ 4ltal
meghatarozott eljdrasrendben, valamint a BRFK és a NISZ kozott megkdtott szerz6désben
meghatarozott feltételek szerint torténik.

37. A NISZ, mint id6bélyegzés-szolgaltatd fogadja a mar elektronikusan aldirt dokumentumrol
keszitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan médon az elcktronikus aldirdshoz
kapcsolja az id6bélyeget. azaz a lenyomatot az aktualis idéponttal egésziti ki, végil az
idébélyeget sajat elektronikus alairasaval hitelesiti.

Az Adminisztrator

38. Az Adminisztritor a Hitelesités szolgdltaté erre a feladatra kijelslt munkatirsa. Az
Adminisztrator végzi a BRFK V. keriileti Rendoérkapitanysag képviseletében elektronikus
alairdsra jogosult munkatarshoz tartozé aldiras-létrehozd eszkéz megszemélyesitését, a hozza
tartozd adatok (magédnkulcs) generdlasat, valamint a nyilvénos kulcsnak a felhaszndlohoz
rendelését.
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39. Az Adminisztrator az aldiras-létrehoz6 eszkdz megszemélyesitését és a hozza tartozd adatok
(magankulcs) generaldsat az elektronikus alairassal rendelkezé munkatarssal kozésen végzi,
amely sordn a tanGsitvanyban rogzitendd felhaszndloi adatok, valamint a kartyahoz tartozé, az
elektronikus aldiras felhasznaldsahoz sziikséges jelszo is beallitasra kertil. A védett kdrnyezetben
elkeszitett, alairasi tandsitvany irdnti kérelmeknek a hitelesités-szolgéltatd részére térténd
tovabbitdsa, valamint a kiadmanyozésra jogosult munkatérs személyének a hitelesités-szolgaltatd
altali azonositdsa utan a tandsitvany nyilvanos kulcsa kibocsataséra keriil, ennek a kulcsnak a
felhasznaléhoz torténd rendelése az elektronikus alafrdssal rendelkezd munkatirssal kézdsen
torténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZ0
ALKALMAZASA

40. A BRFK V. keriileti Rend6rkapitanysag a hataskorébe tartozo eljarasok soran a vonatkozd
Jogszabélyokban rogzitetteknek megfeleléen elektronikus kérelembenyujtast, illetve elektronikus
kapcsolattartast biztosithat, valamint - amennyiben jogszabély ugy rendelkezi - tehet kotelezéveé
tigyfelei és més szervek szadmara.

41. Amennyiben az adott eljaras tekintetében erre lehetéség van, a BRFK V. keriileti
Rendérkapitanysag elektronikus formaban készit iratokat, és azokat elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzével ¢és idébélyegzével latja el.

42. Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzovel torténik, kivéve, ha
Jogszabaly kifejezetten elektronikus aldirds alkalmazasat irja el6, vagy ha a jogszabdly a
kiadméanyozas vagy aldirés jogosultsagat személyhez rendeli. A kivételi kirben az elektronikus
alairassal rendelkezd munkatdrs a kiadmanyozés vagy alairds sordn elektronikus alairast
alkalmaz.

43. A BRFK V. keriileti Rendérkapitanysdg déntést nem tartalmazé dokumentumainak és nagy
tomegben elééllitott értesitéseinek, tajékoztatdinak hitelesitése elektronikus bélyegzivel és
idébélyeggel torténik.

44. A szabad fajl formatuma (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusa), a pdf
formatumi dokumentumok (PAdES tipusu), illetve xml formatumd dokumentumok (XAdES
tipusu) elektronikus bélyegzdvel és idébélyeggel hitelesithetdk.

45. A BRFK V. keriileti Rendérkapitinysdg kiadmanyozasi, illetve alairdsi jogosultsdggal
rendelkezd munkatdrsai altal hasznélt elektronikus alairds és annak megjelenitése tartalmazza
legalabb:

a) "A dokumentum személyes elektronikus alairassal hitelesitett" szoveget;
b) az aldirds ddtumat (év, ho, nap, 6ra, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus alairdst 1étrehozo személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.
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46. A BRFK V. keriileti Rendérkapitinysag elektronikus bélyegzé hasznélatira jogosult
munkatérsai altal hasznélt elektronikus bélyegzéd és annak grafikus megjelenitése tartalmazza
legalabb:
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a) "A dokumentum elektronikus alairassal hitelesitett" szoveget;
b) az alairas datumat (év, hé, nap, éra, perc pontossaggal);
¢) az clektronikus alairast 1étrehozé személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

47. A BRFK V. keriileti Rendérkapitanysag 4ltal elektronikus forméban készitett é&s elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel elldtott, az tigyfél részére elekironikus uton kézbesitésre
kerlil§ iratok az tigyfél rendelkezési nyilvantartasaban megjeldlt modon vagy tgyfélkapujan
talalhato értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

48. A BRFK V. keriileti Rendérkapitanysag altal elektronikus forméaban készitett és elektronikus
aléirdssal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott, az ligyfél részére elektronikus tton nem
kézbesitheté kiildemények a Magyar Posta Hibrid szolgaltatidsdval vagy levélpostai
kiildeményként a Magyar Posta Zrt. Gitjén keriilnck megkiildésre.

49. A BRFK V. keriileti Rendérkapitanysag az elektronikus formébaq készitett és elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzovel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcesolt
szervek részére NOVA SZEUSZ kiildési moddal tovabbitja.

50. A BRFK V. keriileti Rendérkapitdnysag altal elektronikus formaban készitett és elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem
kapesolt szervek részére - amennyiben rendelkezik hivatali kapuval - hivatali kapun, a Magyar
Posta Hibrid szolgaltatdsaval, hagyomanyos modon a Magyar Posta Zrt. Utjan, illetéleg az Allami
Futarszolgalat vagy kiilon futar, illetve kézbesité itjan tovébbitja.

Az elektronikus dokumentumrél hiteles papiralapii mésolat készitése

51. Amennyiben az iigyfél vagy més cimzett szervezet részére az elektronikus tton
kiadményozott dokumentum elektronikus tton nem kiildhetd meg, €s annak tovabbi feltételei
fenndllnak, azt a BRFK V. keriileti Rendérkapitdnysag a 84/2012. (IV. 21) Korm. rendelet 4. § n)
alpontja szerint kijelolt szolgaltato, a Magyar Posta Zrt. utjan hiteles papiralapu irattd alakittatja,
vagy a 137/2016. (VL. 13.) Korm. rendeletben meghatirozott feltételek fennalldsa esetén
papiralapt iratta alakitja, és igy tovabbitja az tigyfél részére.

52. Az elektronikus irat hiteles papiralapi iratta torténé atalakitisanak szabilyait a Magyar Posta
Zrt. Masolatkészitési rendje, a Masolatkészitési Szabalyzat, valamint az ISZ tartalmazza.

Az elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzivel rendelkezé dokumentumok hosszi
tivi megorzése (archivilisa)

53. A BRFK V. keriileti Rendérkapitanysag hataskorébe tartozé eljarasok sordn létrehozott és
elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok tekintetében a
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gazdasagi orszdgos rendérfokapitiny-helyettes gondoskodik arrol, hogy az ISZ 1. fiiggeléke
szerinti Irattari Tervben meghatdrozott megdrzési idd lejartdig az azokban foglaltak
¢rtelmezhetéek (olvashatoak) és visszakeresheték maradjanak, valamint az elektronikus alairas
hitelessége bizonyithato legyen, amennyiben az alairds tartalmaz LTV (Long Term Validated -
hosszli tdvi érvényesitési) informacidkat.

54. A BRFK V. keriileti Rendérkapitanysag hataskérébe tartozo eljarasok sordn létrehozott és
clektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a
gazdasagi orszigos rendérfokapitiny-helyettes a vonatkozé Jogszabélyokban rogzitettekkel
megegyez6 modon megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivalasi feladat ellatisa érdekében
a kovetkezok szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagit és integritdsat, kiildndsen jogszertitlen torlés, véletlen
megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizéarja az utdlagos médositas lehetéségét;

¢) amennyiben t6bb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegzé keriilt elhelyezésre,
akkor a megérzési id6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egylitt kezeli (archivalja);

d) az adott dokumentumnak az ISZ 1. fliggeléke szerinti Irattari Tervben meghatarozott
megOrzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldiras hossza tavi ervényesitéséhez sziikséges
informéciok, azaz az érvényességi lanc beszerzésérdl és megOrzésérél, valamint sziikség esetén
id6bélyegz elhelyezésérdl az érvényességi lancon;

e) amennyiben az elektronikus aliras crvényesitéséhez sziikséges informacick (online
tantisitvany-allapot és/vagy a hiteles idébélyeg) nem szerezheték be, ugy az alairé eldéntheti,
hogy ezek hianyaban hitelesiti a dokumentumat, azaz az online tantsitvany allapot és/vagy a
hiteles idébélyeg szolgaltatas kiesése estén ezen informacidk elhagyhatok;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus alairassal és bélyegzével kapcesolatos biztonsagi eléirasokat,
¢s sziksége estén gondoskodik idobélyegzd clhelyezésérol a korabban elektronikus aldirdssal
ellatott dokumentumokon.

VII. AZ ELEKTRONIKUS ALAiRASr ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aliiras és bélyegzé elfogaddjira (ellendrzéjére, cimzettre) vonatkozo
szabalyok

55. Az elektronikus alairassal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb kériiltekintéssel
kell eljarnia az elektronikus aldirés és az ahhoz tartozéd tanasitvany elfogaddsa soran, ezért az
elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc vizsgalatival az elektronikus aldirds
cllenérzésének elvégzése a cimzett felelésségi korébe tartozik.

56. Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellendérzése magaban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az aldirds 6ta nem valtozott);

b) a tantsitvanynak (az alairast az a szemely vagy szerv készitette, aki vagy amely alairékét meg
van jelolve); valamint

¢) az idobélyegnek (a dokumentumot az id6bélyegben szerepld idépontban irta ald az alairg és
azoOta annak tartalma nem valtozott meg) ellenérzését.

57. Az elektronikus alairds és az ahhoz tartozé tanusitvany ellenérzése az alabbiakra terjed ki:

a) az elektronikus aléirashoz tartozo alairdsi tantsitvany segitségével azonositani kell az alairdsi
tanusitvanyt kibocsato hitelesités-szolgéltatot;

b) az aldirasi tanusitvanyt kibocsatd hitelesités-szolgaltatd tandsitvanyanak segitségével meg kell
gy6z8dni az alairdsi tanusitvany integritasarol:
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¢) az alairdsi tanusitvany ¢és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltato tanusitvdnyanak allapotat
(érvényességct) ellendrizni kell a tanusitvany visszavonasi listak alapjan;
d) meg kell vizsgalni az aldirasi tanusitvany dsszes attribatumét, beleértve a hitelesitési rendet is.

58. Nem fogadhato el az elektronikus aldiras, ha az elektronikus alairas, az alairasi tandsitvany
vagy az ¢rvényességi lanc valamely tanusitvényénak, valamely adat az aliras érvénytelenségére
utal.

59. Az elektronikus aldirds dllapotira vonatkozé ellendrzést és az elektronikus alairdssal
kapesolatos egyéb érvényességi feltételek megfeleloségének igazolasat az alairast ellendrzé fél
szoftveres és webes eszkozok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az id6bélyegzo és az idGbélyegzés-szolgiltaté alkalmazdsira vonatkozé eldirisok

60. Az elektronikus aldiras és az elektronikus idébélyegzé idébeli érvényességét az elekironikus
alafrason elhelyezett id6bélyeg biztositja. Amennyiben az elektronikusan alairt vagy elektronikus
bélyegzivel elldtott dokumentumon idébélyeg is szerepel, akkor az aldiré — akinek az alairasi
tanusitvinya az aldirdsban szerepel — személyén til bizonyithaté az is, hogy a dokumentum az
id6bélyegben szereplé id8pont elétt kertilt alairisra és a dokumentum fartalma azéta nem
valtozott meg. [gy amennyiben az elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegzési tanusitvanyt
az azt kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is igazolhatd, hogy a tanusitvany visszavonésa eldtt
késziilt alairasok érvényesek.

61. Az id6bélyegzo ellendrzése soran az elektronikus alirds vagy elektronikus bélyegzd
elfogaddja az aldbbiak szerint gy6zédhet meg arrél, hogy az idObélyegzé valdban a lebélyegzett
dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idébélyegzé szolgaltato altal elhelyezett, az idébélyeghez
tartozo elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzé érvényes-e:

a) azonositani kell az id6bélyegzés-szolgaltatot az idobélyeghez tartozé aldirds vagy bélyegzés
tanusitvanyaban feltlintetett azonosité alapjan

b) ellenérizni kell az idébélyegzés-szolgaltatd altal az id6bélyegen elhelyezett aldirdshoz vagy
bélyegz6hoz tartozé alairasi vagy bélyegzési tanusitvany érvényességét az alairdsi vagy
bélyegzési tanisitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az alairdsi vagy bélyegzési
tanisitvdny integritdsit a kibocsatd hitelesités-szolgaltatd  szolgéltatoi tantsitvanyanak
segitségével

¢) a kibocsatd hitelesités-szolgéaltatd azonositéja alapjan meg kell gy0z6dni az idébélyeg-
szolgaltatd aldirasi tantisitvanyét kibocsaté hitelesités-szolgéltatd kilétérsl

d) a tanusitvany visszavonasi listédk felhasznalasdval ellendrizni kell a hitelesités-szolgaltatd
alairasi tantsitvanyénak és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltato szolgaltatasi tanisitvanyanak
allapotat.

62. Nem fogadhat6 el az idébélyeg, ha az idébélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy
elektronikus bélyegzé tandsitvanya vagy az érvényességi lénc tandsitvanyanak valamely adata
annak érvénytelenségére utal.

VIIL. A BRFK V. KERULETI REDN('?R’KAP’ITANYSAG KEPVISE,LETEBEN
HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK ERVENYESSEGE

63. Az aldirasi tanGsitvany érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan alairt vagy
clektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithato, ha:

a) a tanUsitvdny érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhaté hitelesités-szolgaltatéig,
illetve a hitelesités-szolgaltatd tantsitvanya kompromittalodott:
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b) a kiallitott id6bélyeghez tartozo szolgaltatdi tandsitvany ¢rvényességi lanca nem épithetd fel
egy megbizhatd hitelesités-szolgaltatéig, illetve a hitelesités-szolgaltatd  tandsitvanya
kompromittalodott;

¢) az alairas létrehozo adat kompromittalodott;

d) az alairdshoz vagy a bélyegz6hoz, illetve az idobélyeghez tartozo tanusitvany a hitelesités-
szolgaltatd visszavonasi listdjan szerepel;

¢) az aldiras ellendrzd személy tudomésdra jut, hogy az alairds-létrehozé adat bizalmassaga sériilt,
vagy azzal visszaélés tortént;

f) az elektronikus alairas alkalmazisakor hasznélt algoritmusok nem megfeleléek vagy nem
biztonsagosak;

g) az alafras vagy bélyegzés egy olyan idépontban késziilt, amikor az alairashoz vagy
beélyegz6hoz, illetve idobélyeghez tartozo tantsitvény érvényessége lejart, illetve a tanusitvany
még nem volt érvényes;

h) a tanusitvanyban szerepl$ adatok nem felelnek meg a valésagnak;

1) az aldirashoz vagy bélyegzOhdz kibocsatott tandsitvany nem teljesiti a 137/2016. (VL. 13)
Korm. rendeletben meghatarozott kévetelményeket;

J) a tantsitvanybdl hidnyzik az alair6 neve.

A tanusitvany felfiiggesztése és visszavonasa

04. Abban az esetben, ha az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus alairassal rendelkezd
munkatérs az alairds-létrehozé eszkozt vagy annak hasznélatihoz szitkséges jelszot elveszti, azt
ellopjak, nyilvénossagra keriil, illetve ezek gyantja felmeriil, a kozvetlen vezeté kételes arrol
haladé¢ktalanul- a szolgilati Gt betartasival —a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetdjét
tajékoztatni.

65. A 64. pontban foglalt esetben a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetdje intézkedik a NISZ
iranyaban a tanisitvany felfliggesztésére vagy visszavondasara, valamint tajékoztatja a BRFK V.,
kertileti Rendérkapitanysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatod vezetdjét a
Szabdlyzat 1. szam® mellékletének mddositasa érdekében.

66. A tanusitvanyt fel kell fiiggeszteni:

a) a magankulcs kompromittdlédasa vagy annak gyantja esetén;

b) a magéankulcsot védé jelsz6 vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavanak
kompromittalodasa vagy annak gyaniija esetén;

¢) a kulcshordozo eszkdz eltulajdonitisa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus al4irassal rendelkez6 munkatars munkavégzése sziinetel.

67. Amennyiben a felfliggesztésre okot ad6 kdriilmény mér nem 4ll fenn, a visszaallitasi igényt a
kozvetlen vezetd — a szolgélati Wit betartdsival - kezdeményezi az e-HR-hez alkalmazandd
elektronikus alafrds esetén a BRFK Humdnigazgatisi Szolgélat vezetdjénél, aki intézkedik a
NISZ iranyaba a tanisitvany felfiiggesztésének megsziintetésérél, valamint a Szabalyzat 1. szam1
mellékletének modositasa érdekében tijékoztatia a BRFK V. keriileti Rendérkapitanysag
elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdjét.

68. A tantisitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittalddasa esetén;

b) a magankulcsot véd$ jelszé vagy intelligens chipkértya, illetve tokenhez tartozd jelszé
kompromittilodéasa esetén;

¢) a kulcshordozé eszkoz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;

d) a munkatérs nevében tortént véltozas esetén;

¢) a hitelesités-szolgaltato adataiban tértént valtozasok tekintetében;
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f) a hitelesités-szolgaltato szolgaltatisanak megsziintetése esetén;

8) a hitelesités-szolgaltaté magankulcsdnak kompromittalodasa esetén:

h) az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatirs munkakérében tértént véltozas vagy
munkaviszonyanak megsziinése, tovabba kiadmanyozisi vagy alairasi jogdnak megsziinése
esetén

69. A tanusitvdny visszavonasat az elektronikus alairassal rendelkez6é munkatdrs a kézvetlen
vezetdje ltjan kezdeményezheti. A visszavonassal a tanusitvany véglegesen érvényét veszti, és a
visszavont tanisitvany alapjan létrehozott elektronikus aldirds a tovabbiakban dokumentum
hitelesitésre nem alkalmas.

70. A kozvetlen vezetd — a szolgalati t betartasaval — az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus
alairds esetén a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetdjénél, kezdeményezi azon munkatdrs
alairo-letrehozd eszkdzének a visszavonasat, akinek munkaviszonya megszinik, mas iratképzd
szervhez keriil athelyezésre, vezénylésre, vagy kiadményozdsi, illetve aldirasi jogosultséga
megszinik.

71. Az alairds-létrehozo eszkdz visszavonasarl az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus alairas
esetén a BRFK Humdnigazgatdsi Szolgélat vezetdje a visszavonéssal egyidében tdjékoztatast ad a
BRFK V. kertileti Rendérkapitanysdg elektronikus tigyintézés és iratkezelés feltigyeletét ellato
vezetdjének, aki intézkedik a Szabalyzat 1. szam( mellékletének modositasara.

Uj aldirasi tandsitvany igénylése

72. A tanusitvany érvényességét, valamint az abban régzitett adatok érvényességét ¢s helyességét
az alairé kotelessége nyomon kévetni. Az adatok valtozasat kdvetéen haladéktalanul, illetve az
ervényességi id6 lejartat megel6z6 30 nappal kezdeményezi az Uj tanusitvany kiadasat az e-HR-
hez alkalmazando elektronikus alairds esetén a BRFK Humanigazgatdsi Szolgalat vezet6jénél,
aki intézkedik a NISZ megkeresésérél

A személyes adatok megviltozasianak kezdeményezése

73. Az clektronikus alairashoz kibocsatott tantsitvanyban rogzitett adatok megvaltozasakor a
tanusitvany tulajdonosa kételes a kdzvetlen vezetdjének ezt bejelenteni.

74. Az adatok valtozésar6l (visszavonds, megujités, személyes adatok valtozasanak
kezdeményezése) a kdzvetlen vezets irasban tdjékoztatja az e-HR rendszerhez alkalmazandé
elektronikus alairds esetén a BRFK Humanigazgatisi Szolgalat vezet6jét, aki az adatok
megvaltozasar6l tdjékoztatja a NISZ-t. A BRFK Huménigazgatasi Szolgélat a Szabalyzat 1.
szamU mellékletének modositasa érdekében az adatok valtozasarol tajekoztatja a BRFK V.
keriileti Rendorkapitanysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés feltigyeletét ellato vezetjét.

A BRFK V. Keriileti Renddrkapitinysag szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

75. A BRFK V. keriileti Rend6rkapitdnysag altal alkalmazott elektronikus alairashoz kibocsatott
tandsitvanyban rogzitett szervezeti adatok megvéltozasarél az e-HR-hez alkalmazandé
elektronikus alairds estén a BRFK V. keriileti Rendérkapitdnysag elektronikus tigyintézés és
iratkezelés felligyeletét ellaté vezetdje a BRFK Humanigazgatési Szolgélat vezet6jén keresztiil
tajékoztatja a NISZ-t.
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IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

76. Az elektronikus alairas hasznélatara jogosult munkatars elektronikus alairasi jogosultsagat
kizarolag a BRFK V. keriileti Rendérkapitdnysag hataskérébe tartozé eljarasok soran, a BRFK V.,
kerileti RendGrkapitanysag képviseletében eljérva alkalmazhatja. Az elektronikus alairas
magancélra nem hasznalhato fel.

77. Az elektronikus alairas hasznalatdra jogosult munkatérs koteles a részére kiadott intelligens
chipkdrtyat, illetve tokent biztonsdgos helyen tarolni. A kartydhoz tartozé titkos jelszot
illetéktelen személynek atadni, vagy elérhetévé tenni tilos.

78. Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalédasa, valamint az
ahhoz hozzatartozo jelszé elfelejtése esetén a tanusitvany visszavondsa iigyében koteles a
munkatdrs a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

79. A BRFK V. keriileti Rendérkapitinysdg kiilsé szereplokkel folytatott elektronikus
kommunikaciéjét rendezd jogszabalyok esetleges médositasara, illetve a technoloégia folyamatos
fejlédése miatt az elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat biztosito
eljarasok véltozasira figyelemmel a Szabalyzat feliilvizsgélatdt a BRFK V. keriileti
Rendérkapitanysag elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetbje évente
koteles elvégeztetni.

80. Amennyiben a jogszabélyi vagy technolégiai véltozasok indokoljak, ugy a modositasokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil at kell vezetni. Az Uj, egységes szerkezetbe foglalt
verzio hatdlyba lépésével a kordbbi verzié hatalyat veszti.

81. A BRFK V. keriileti Rend6rkapitanysag clektronikus tigyintézés és iratkezelés feltgyeletét
ellaté vezetbje intézkedik a 137/2016. (VI 13.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a Szabalyzat és annak elvélaszthatatlan részét képez6 1. szému
mellékletének a Renddrség honlapjan torténé kozzétételérdl.

82. A Szabélyzat modosulasat kovetéen a BRFK V. keriileti Rendérkapitanysdg elektronikus
lgyintézeés €s iratkezelés feliigyeletét ellitd vezetdje a BRFK V. keriileti Renddrkapitanysag

Hivatala utjin gondoskodik a Szabalyzat cseréjérél.
7
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Keésziilt: 1 eredeti példdnyban
Kapjék: elosztd szerint
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