».,»ﬁ& @ ADOYUUENT STEELYESELEXTRONKUS AZRASSLHTELESTETT

% Kiadmanyozta 2021.06.07 10:29 \*

= Dr. Balazs Sandor r. alez [SK] ew nov A

Iktatoszam:07020/1733-2/2021 .41t

07020/1733-2/2021 .alt.

BICSKEI RENDORKAPITANYSAG

Szam: 07020/1733/2021.4lt.

A BICSKEI RENDORKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

Verzio: 3.13

2021. junius 7.

A szabalyzat verziészama: 3.13.

Kibocsato szervezet: Bicskei Rendorkapitanysag

Alkalmazasi teriilet a Bicskei Rendérkapitanysag hataskorébe tartozé eljarasok
A kibocsatas datuma: 2021. janius 7.

Ervényessége: 2021. junius 7. napjatol visszavonasig

dr. Balazs Sandor r. alezredes

kapitanysagvezet
iratkezelésért felelds vezetd



VALTOZASKOVETES

Verzio
1.0

11

2.0

2.1

2.2
2.3
3.3

3.4
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9
3.10
3.11
3.12
3.13

A valtozas leirasa:
Els6 valtozat

Masodik valtozat

Masolatkészitési

szabalyok kiterjesztése

az ligyintézés soran
Személyi valtozasok

Személyi valtozasok
Személyi valtozasok
Rendelkezd rész
modositasa

Személyi valtozasok
Személyi valtozasok
Személyi valtozasok
Személyi valtozasok
Személyi valtozasok
Személyi valtozasok
Személyi valtozasok
Személyi valtozasok
Személyi valtozasok
Személyi valtozasok

Kibocsatva: Készitette:

2017. szeptember 12. dr. Balazs Sandor r.

2017. november 22. dr. Balazs Sandor r.

2018. januar 31. dr. Balazs Sandor r.

2018. szeptember 06. dr. Balazs Sandor r.

2019. marcius 12.  dr. Baldzs Sandor r.
2019. junius 6. dr. Balazs Sandor r.
2019. janius 17. dr. Balazs Sandor r.

2019. augusztus 1.  dr. Balazs Sandorr.
2019.oktober 15 dr. Balazs Sandor .
2019. december 3.  dr. Baldzs Sandor 1.

2020. februar 18. dr. Balazs Sandor r.
2020 julius 03. dr. Balazs Sandor .
2020. december 2. dr. Balazs Sandor r.
2021. januar 4. dr. Balazs Sandor r.
2021. februar 1. dr. Balazs Sandor r.
2021. majus 3. dr. Balazs Sandor r.
2021. janius 7. dr. Balazs Sandor .

alezredes

alezredes

alezredes

alezredes

alezredes
alezredes
alezredes

alezredes
alezredes
alezredes
alezredes
alezredes
alezredes
alezredes
alezredes
alezredes
alezredes



PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Bicskei Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Renddrkapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az Rendérkapitanysaghoz érkezett —
kivételi korbe nem tartozo — papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség tigyintézési
tevékenysége sordn keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd ¢s egységes szabalyok meghatdrozéasa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIL. tdérvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapti kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabdlyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
Rendérkapitanysagra érkezett és a Renddrkapitanysag {ligyintézGi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és
miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanysag tigyintézoi
altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil
sor.

FocALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, €s a kiilon jogszabalyban



meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategytittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatéas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi €s
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

0) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapt dokumentumrol elektronikus masolatot a Kapitanysag barmely erre a
feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

6. Az lgyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot 1étrehozo tigyintéz6 készithet.

7. Az érkezett papiralapti dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot a Kapitanysag
érkeztetd pontjain, valamint a szervezeti elemeknél iigykezeldi tevékenységet ellatdo személyek
hitelesitik.

8. Az ligyintéz0 altal készitett papiralapti dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot az
ligyintéz6, vagy a szervezeti elem vezetdje altal erre munkakdri leirasban kijelolt igykezel6i
feladatokat ellatd személy — igy kiilondsen el6ado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellatd
tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

9. A papiralapt dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot a méasolatot készitd is
hitelesitheti, de a masolatkészitést tigy kell megszervezni, hogy a masolatkészités folyamata
garantalja a masolat teljes képi és tartalmi megfelelését.

10. Az iratképz6 szervhez beérkezo papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 91. pontjaban és 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

11. A masolatkészitést végzo személy a papiralapt dokumentumroél a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines .pdf formatumu allomanyt készit.
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13.

14.

15.
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A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiillonallo papiralapi dokumentumot
tartalmaz, gy a papiralapt dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd az elektronikus méasolatot a Robotzsaru NEO ES NOVA Irat
egylittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus iratkezelé rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapu dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapti dokumentum esetén az
iigyinditashoz vagy az tigyirat soron kovetkez6 alszamahoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapt
dokumentum ¢€s az elektronikus mésolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi ¢€s tartalmi megfelelése megallapithaté, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasit kovetéen az elektronikus méasolat
hitelesitésére feljogositott személy:
a. érkezett papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontési
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,
b. sajat keletkeztetésii papiralaptt dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus madsolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapi dokumentum megnevezése;
b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;
€) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;



d) amasolatkészité neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

0) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a maésolatkészités idopontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) az iranyado masolatkészitési rend elérhet6sége.

23. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi az elektronikus masolatot készit6, valamint a hitelesitést végzo személy nevét
tartalmazo elektronikus bélyegzot €s az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

24. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt mtiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
25. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

26. A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
Bicskei Rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje intézkedik a Szabalyzat és
annak elvalaszthatatlan részét képez6 mellékletek Rendérség honlapjan torténd kozzétételérol.
Az eldz6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

27. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja a
rendoérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet
modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

crer

a Bicskei Rendoérkapitanysag vezetdje gondoskodik.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott iigykezel6k

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1 dr. Balazs Sandor Bicskei Kaptianysagvezet6
Rendoérkapitanysag
2 Bakonyiné Mészaros Ibolya | Bicskei Részlegvezetd
ra Rendérkapitanysag
3 Bakos Andrea Agnes ra. Biniigyi Osztaly Ugyviteli segédeldado
4 Szoboszlainé Darabos Rendészeti Osztaly tartos tavollét
Renata ra.

5 Kontrané Csepeli Szilvia ra. | Nyomozo6 Alosztaly Ugyviteli segédeldado
6 Magyar Katalin ra Igazgatasrendészeti Ugyviteli segédeldadod
Alosztaly
7 Marosi Diana Kitti ra. Kozlekedésrendészeti Ugyviteli segédeléado
Alosztaly
8 Bekker Lajosné ra. Rendészeti Osztaly Ugyviteli segédeldado
9 Schneider Erika ra. Csakvari Rend6rors Ugyviteli segédeldadd
10 | Fabian Tamasné ra. Vizsgélati Alosztaly Ugyviteli segédeldadd
11 Hajdu Szilvia ra Vizsgalati Alosztaly Ugyviteli segédeldado

12 Szab6-Gonczi Barbara ra Kozlekedésrendészeti Tartos tavollét
Alosztaly

13 Téthné Ferencz Csilla ra. Bicskei Ugyviteli segédeléado
Rendorkapitanysag

14 | Turan Laszlo ra Bicskei Informatikus
Rendérkapitanysag

15 | Szarka Endre mv. Bicskei Informatikus
Rendérkapitanysag

16 Dr. Varga Eszter Biiniigyi Osztaly Elemzo-értékeld

17 Boti Zsolt r.szazados Nyomozd Alosztaly Alosztalyvezetd

18 | Libényi Dévid r.ftérm. Nyomoz6 Alosztaly nyomozo

19 | Lérincz Gyorgy r.ftérm Nyomoz6 Alosztaly nyomozo

20 | Veres Lajos Attila r.szds. Nyomozd Alosztaly technikus

21 Klemencz Matyas r.ftérm Nyomozd Alosztaly nyomozo

22 Gyo6ri Magdolna Valéria

c.r.ftzls Nyomozd Alosztaly nyomozo
23 | Stock Szabolcs Mihaly
r.ftzls Nyomoz6 Alosztaly tartos tavollét

24 | Kardos Istvan c.r.ftzls Nyomoz6 Alosztaly technikus

25 | Szész Lajos r.tzls Nyomozd Alosztaly technikus

26 | Csatari Szabolcs Gergely Nyomoz6 Alosztaly technikus




r.ftorm

27 Nagy Tibor Gyula r.tzls Nyomozd Alosztaly technikus
28 Tdke Ivan Sandor r.szds Biiniigyi Osztalv mb. Osztalyvezetd
29 | Jaklin Ferenc Addm r. hdgy | Vizsgilati Alosztaly mb. Alosztalyvezetd
30 | Karis Aron r. hdgy Nyomozd Alosztaly kiemelt fonyomozo
31 Biber Zita r. hdgy Vizsgalati Alosztaly fonyomozd
32 Gonczol -Molnar Erzsébet
r.fhdgy Vizsgalati Alosztaly tartos tavollét
33 Dr.Nagy- Simon Csilla
r.alezredes Rendészeti Osztaly tartos tavollét
34 Lindner Robert r.0rnagy Kozrendvédelmi
Alosztaly Alosztalyvezetd
35 | Hodos Attila c.r. térm Kozrendvédelmi
Alosztaly mb.szolg.ir.pk.
36 Horvath Zsolt r.ftzls Kozrendvédelmi
Alosztaly Csoport PK. KMB
37 Olah Istvan r.tzls Kozrendvédelmi
Alosztaly SZIRPK
38 Gafor Janos r.ftérm Kozrendvédelmi
Alosztaly KMB
39 Komlés Krisztian c.r.tzls Kozrendvédelmi
Alosztaly KMB
40 Balogh Ferenc c.r.tzls Kozrendvédelmi
Alosztaly KMB
41 Marton Sandor c.r.ftzls Kozrendvédelmi
Alosztaly KMB
42 Donko Csaba c.r.ftzls Kozrendvédelmi
Alosztaly KMB
43 | Farkas David c.r.torm Kozrendvédelmi
Alosztaly KMB
44 | Németh Gerg6 r.térm Koézrendvédelmi
Alosztaly KMB
45 Huszarovics Adam r.ftérm Kozrendvédelmi
Alosztaly KMB
46 Jaszai Csaba c.r.tzls Kozrendvédelmi
Alosztaly jarérparancsnok
47 Széke Vanessza Agnes Kozrendvédelmi
r.0rm. Alosztaly jardr
48 Balint Attila r.6rm Kozrendvédelmi
Alosztaly mb. jar6rvezetd
49 Torok Cintia Edit r.60rm Kozrendvédelmi
Alosztaly mb.jar6rparancsnok
50 Lakatos Attila c.r. torm. Kozrendvédelmi
Alosztaly mb. KMB
51 Luta -Bend Ivett r. 6rm Kozrendvédelmi
Alosztaly tartos tavollét
52 Konstantin Fanni r.6rm. Kozrendvédelmi
Alosztaly jérér




53 | Facsko Istvan r.tzls Koézrendvédelmi
Alosztaly Szirpk.
54 | Toth Norbert r.szds. Kozlekedésrendészeti
Alosztaly
mb. Alosztalyvezetd
55 | Halasz Péter c.r.zls Kozlekedésrendészeti
Alosztaly jaror
56 Kozlekedésrendészeti
L6édi Maria Dalma r. térm Alosztaly jarérparancsnok
57 | Bachofer Dominik r.6rm Kozlekedésrendészeti
Alosztaly mb. jarérvezetd
58 | Tolnai Adam c.r.zls Kozlekedésrendészeti
Alosztaly helyszinel6/balesetvizsgald
59 Gajdos Gergd Janos r.ftorm | Kozlekedésrendészeti
Alosztaly
helyszinel6/balesetvizsgalo
60 Laszloffi Szabolcs Janos Kozlekedésrendészeti
r.zls Alosztaly
helyszinel6/balesetvizsgalo
61 Farkas Maté r.6rm Kozlekedésrendészeti
Alosztaly
helyszinel6/balesetvizsgalo
62 | Major Istvan c.r.ftzls Kozlekedésrendészeti
Alosztaly
Jarérvezetd
63 | Varga David r.torm. Kozlekedésrendészeti
Alosztaly
helyszinel6/balesetvizsgalo
64 | Szakolczai Joahcimné Kozlekedésrendészeti
Gorog Alexandra Alosztaly jérér
65 Doczi Lajos r. 6rnagy Rendészeti Osztaly mb. Osztalyvezetd
66 Csillag Andrés r.ftérm Csékvari Renddrors KMB
67 Kovacs Jozsef c.r.tzls Cséakvari Rend6rérs KMB
68 | Pongor Jozsef c.r.tzls Csakvari Rend6rérs KMB
69 Kocsis Péter r.ftérm Csakvari Rend6rérs KMB
70 Szilyné Varga Katalin Igazgatasrendészeti
c.r.érnagy Alosztaly szabs foeldado
71 Igazgatasrendészeti
Rosta Nikoletta c.r.tzls Alosztaly szabs segédel6ado
72 Igazgatasrendészeti
Lengyel Botond c.r.szds Alosztaly mb. Osztalyvezetd
73 Igazgatasrendészeti
Lengyel Flora .r.hdgy Alosztaly szabs el6ado
74 Igazgatasrendészeti
Szauer Beata c.r.thdgy Alosztaly tartos tavollét
75 Igazgatasrendészeti
Nagyné Nagy Piroska ra. Alosztaly igyviteli segédeldado
76 Igazgatasrendészeti
Marton Viktoria c.r. tzls. Alosztaly szabs. eléad6




77 Bicskei
Pet6 Annamaria mv. Rendérkapitanysag anyagi-pénziigyi felelés
78 Kozlekedésrendészeti
Takécs Janos r.ftorm Alosztaly helyszinel6/balesetvizsgalo
79 Igazgatasrendészeti
Driiszler Kornélia ra. Alosztaly szakiigyintéz6
80 Igazgatasrendészeti
Végh-Horvath Timea c.r.tzls | Aloszaly szabs. eldado
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2. szamu melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités muszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsdnak szabdlyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA Irat egyiittes integralt tigyviteli, iigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus
masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
O érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
O iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

I]. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITES FOLYAMATA

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdisdnak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatisat, a Renddrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
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feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas,
¢és a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,

— | Elektronikus masolat A
2= hitclestése, zaraték, LS alkaimazas
:@ elektronikus bélyegzs, szemver
— A\ idobélyeg, metaadatok
' —
= : = ]
/ Erkeztetési szam A=
( | kézzelvalo rairdsa Hitelesitett, =
—_— | — Hitelesités S
: = Ct
Papiralap RZS Signer
kildemény T
Felhasznalok
Dokumentum munkadllomésai
szkennelése szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kirése dokumentummal
=
E
Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas
Szkenner
A hitelesitést végzd
szamitogépe
1. abra:
Papiralap iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi

folyamata

I11. RENDSZERSZINT( MASOLATKESZITES FOLYAMATA
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
O hitelesitési zaradék szovege;

O elektronikus dokumentum metaadatai;

O elektronikus bélyegzo;

O idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabdlyzatban foglaltaknak megfeleldek.
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Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanasitvany szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett.
Az idébelyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allija ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés iddpontjat, és az idobélyeget egy iddbélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens
Felhasznaldi kliens kérés
RS Signer valas

NOVA Vezet5i Modul ORFK

Felhasznaléi kiens kérés'
RZS Signer valasz.
RZS NEO)

=N
A

Aldirandd Adirt

d8béiyegaés szolgiltats dot dok
Elektronikus bilyegz6 tandsitds ! !

@olgiitaté
RZS Signer
Visszavondsi lista ellendra szolgditatds

NISZ Nemzet| Infokommunikacids
Szolgéltatd

2. abra:

Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli mitkodése
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Tobb faj

3. 4bra
RZS Signer rendszerszintli miikodése
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1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az éleslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megviltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra

vonatkoz6 kovetelményekrdl szold 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

O Bizalmassag: 4. osztaly

O Sértetlenség: 4. osztaly
O Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
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