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IL.PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Masolatkészitési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Bacs-Kiskun Megyei
Rend6r-fékapitanysag szervezeti elemeihez (a tovabbiakban: BKMRFK) érkezett —
kivételi korbe nem tartozé — papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség
igyintézési tevékenysége sordn keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a
tovabbiakban egyiitt: papiralapu dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatirozasa az
elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6lo
2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol sz6lo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol sz6lo 3/2017.
(I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési
Szabalyzatrol szolo 40/2017.(XI1 29.) ORFK utasitds (tovabbiakban ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal ©sszhangban tartalmazza a
Kecskeméti Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Kecskeméti Rendorkapitanysag
tigyintézoi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és muszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Kecskeméti Rendérkapitanysaghoz és a Kecskeméti
Rendoérkapitanysag tigyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok
hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg,
szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely
eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, €és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus
eszkoz tjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba
foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen
elektronikus bélyegz6ét helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett
id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd”): a
Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az
elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét képezi;
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e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja
a papiralapti dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges —
tartalmi és formai elemeinek megismerhetéségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely
szerint az — a hozza kapcsolédo metaadatokkal egyiittesen — biztositja a
papiralapu dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi
elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver,
szoftver, humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra
személyeket munkakori leirasaban  kijeldlt tigykezelési tevékenységet ellatd
személy készithet, valamint hitelesithet.

6. a.)Az érkezett papiralapu dokumentumrol késziilt elektronikus mdsolat készitése
és hitelesitése a Kecskeméti Rendorkapitanysag érkezteté pontjain (Kecskeméti
Renddrkapitanysag Hivatal, Igazgatasrendészeti Osztaly) és az iigyfélfogadasban
(Kecskemeéti Renddrkapitanysdg Igazgatdsrendészeti Osztdaly, Engedélyiigy)
kozremiikodo személy részvételével torténik.

b.) Az iigyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrol
elektronikus masolatot a papiralapti dokumentumot létrehoz6 ligyintézd, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozo ligyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a
feladatra kijeldlt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

8. Az iratképzo szervhez beérkezo papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni
a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében
meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzé személy a papiralapit dokumentumrdl a szkenner
segitségével
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legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines .pdf formatumu allomanyt
készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként kertlnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készitheté, amely a papiralapu
dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készithetd.

12. Amennyiben az érkezett killdemény tobb kiilonalld papiralapu dokumentumot
tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot

elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralaptt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelelség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus
masolat
képi ¢és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem
alkalmas dokumentum torlésére intézkedni kell.

16.

a. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus
masolatot Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt iigyviteli,
tgyfeldolgozoi és elektronikus iratkezel rendszerben (a tovabbiakban:
RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapi dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

b. Abban az esetben, ha a masolatkészit személy nem rendelkezik
hitelesitd
jogosultsaggal, a masolatkészitést gy kell megszervezni, hogy a
feldolgozasi folyamat soran az elektronikus masolat készitését, valamint
annak hitelesitését csak eltérd személyek valdsithatjadk meg.

17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
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19.

20.

21.

22.

23.
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a) a papiralapti dokumentum megnevezése;
b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;
C) a masolatkészitd szervezet elnevezése;
d) a masolatkészit6 neve;
e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;
g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,;
h) a masolatkészités idépontja;
i) a hitelesités id6pontja;
J) az iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi a hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzdt és az idobélyeg szolgaltatdtol szarmazd idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki
feltételek szerint.

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzatot a Rend6érség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté modon
— ko6zzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be,
modositasarol és cseréjérél a Kecskeméti Renddrkapitanysag elektronikus
ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatdé vezetdje gondoskodik. Az el6zé
allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, az érkeztetd pont vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja a
Kecskeméti Rendorkapitanysag elektronikus {igyintézés ¢és iratkezelés
feligyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasardl és
honlapon torténd cseréjérol.

c ey

Kecskeméti Renddrkapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés
feligyeletét ellatd vezetéje a Kecskeméti Rendérkapitanysag Hivatal
Segédhivatala utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacié cseréjérol.

A Szabalyzatot a személyi allomany részére dokumentaltan oktatni kell.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére

1. | Bereczki Anna Kecskeméti Rk. igykezeld

2. | Torokné Fekete Adrienn Kecskeméti Rk. igykezeld

3. | Dr. Bosnyak-Beall6 Vera Kecskeméti Rk. Hivatal hivatalvezet6

4. | Aron Erika Kecskeméti Rk. Hivatal igykezeld

5. |JozsaRita Kecskeméti Rk. Hivatal ligykezeld

6. |Ruzsa Nikoletta Kecskeméti Rk. Hivatal tigykezeld

7. | Kisné Cseh Eva Kecskeméti Rk. Hivatal igykezeld

8. |Pénzes Eva Kecskeméti Rk. Hivatal igykezeld

9. |Bako Irén Kecskeméti Rk. Hivatal segédhivatal-részlegvezetd
10. | Pisztranné Kaszas Zsuzsanna Kecskeméti Rk. Hivatal igykezeld
11. | Eszikné Lantos Moénika Kecskeméti Rk. Hivatal igykezeld
12. | Pomozi Lucia Kecskeméti Rk. Hivatal igykezeld

'_\
w

Székely Hajnalka Eszter

Kecskeméti Rk. Hivatal

igyviteli segédeléado

14. | Turcsanyi Nikoletta Kecskeméti Rk. Hivatal kiemelt f6el6ado

15. | Vizhanyo6 Gyorgy Szilardné Kecskeméti Rk. Hivatal igyviteli segédel6ado
16. | Illés Anita Kecskeméti Rk. Hivatal foel6ado

17. |Kiss Marta Kecskemeti Rk. Hivatal foeldadd

18. | Szécsényi Erika Kecskeméti Rk. Hivatal eléado

19. | Dedk Tamas Kecskeméti Rk. Hivatal segédelbadod

20. | Csik Imre Kecskeméti Rk. Hivatal tigykezeld

21. | Szegedi Csaba Kecskeméti Rk. Hivatal iigykezeld

22. |Lazar Laszlo Kecskeméti Rk. Hivatal iigyviteli alkalmazott (IT)
23. | Kokény Tibor Kecskeméti Rk. Hivatal tigyviteli alkalmazott (IT)
24. | Csurka Gyula Kecskeméti Rk. Bliniigyi Osztaly osztalyvezetd

25. | Korsos Zsolt Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd

26. | Németh Zsolt Kecskeméti Rk. Buniigyi Osztaly alosztalyvezetd

27. | Sepsi Laszl6 Kecskeméti Rk. Bliniigyi Osztaly alosztalyvezetd

28. | Hamori Bernadett Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd

29. | Bagyi Gydrgy Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo

30. | Balla Attila Kecskeméti Rk. Biniigyi Osztaly fényomozo

31. | Berta Andrea Kecskeméti Rk. Biniigyi Osztaly fényomozo

32. | Bodi Gabor Kecskeméti Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo

33. | Borbényi Norbert Kecskeméti Rk. Bliniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
34. | Gal Martin Kecskeméti Rk. Biniigyi Osztaly nyomozotiszt

35. | Hajagos Zsolt Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo

Hortobagyiné Ivanics Nora

Kecskeméti Rk. Bliniigyi Osztaly

36. Enikd kiemelt fényomozo
37. |Ikladi Péter Kecskeméti Rk. Bliniigyi Osztaly fényomozo

38. | Kaszas Norbert Kecskeméti Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo

39. |Kiraly Attila Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo

40. | Kovacs Bence Kecskeméti Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo




8

41,

Kubinyi Péter

Kecskeméti Rk. Biliniigyi Osztaly

jarérparancsnok

42,

Morvai Lajos

Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly

nyomozo6tiszt

43. | Molnér Lajos Tamas Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
44. | Morvai Laszld Kecskeméti Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo
45, | Nemcsok Attila Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo

46. | Olah David Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozotiszt

47. | Obora Zsolt Kecskeméti Rk. Bliniigyi Osztaly jarbrvezetd

48. | Csik Robert Sandor Kecskeméti Rk. Biniigyi Osztaly jarérvezetd

49. | Vida Gergd Kecskeméti Rk. Biliniigyi Osztaly nyomozo

50. | Rabb Zoltan Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo

51. | Simon Sandor Kecskeméti Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo

52. | Szamosi Zsolt Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo

53. | Szentesi Imre Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo

54, | Téth Janos Kecskeméti Rk. Biniigyi Osztaly fonyomozo

55. | Szbéke Szilvia Kecskeméti RK Biiniigyi Osztaly nyomozo

56. | Tarczali Sandor Kecskeméti RK Biiniigyi Osztaly nyomozo

57. | Horvath Lehel Kecskeméti RK Biniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
58. | Baksa Andras Kecskeméti RK Biiniigyi Osztaly fényomozd

59. | Szegedi Akos Kecskeméti RK Biiniigyi Osztaly nyomozo

60. | Malik Zoltan Kecskeméti RK Biniigyi Osztaly nyomozo

61. | Sarkany David Norbert Kecskeméti RK Buniigyi Osztaly nyomozo

62. | Vanyi Judit Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly igykezeld

63. | Lukacs Adrienn Kecskeméti RK Biniigyi Osztaly igykezeld

64. | Korsos Gabor Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd

65. | Maté Gabor Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
66. |Krizsan Richard Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezet6
67. | Kalocsané Danyi Ildiko Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
68. | Tot Szilvia Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
69. | Griz Csaba Kecskeméti Rk. Vizsgilati Osztaly kiemelt fovizsgalo
70. | Dr. Pankotai Andrea Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgald
71. | Kiralyné Eszes Katalin Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo

Dr. Nyikosné Polyak Szilvia

Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly

kiemelt f6vizsgalod

2. Gréta

73. | Sinka Edit Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
74. | Bélint Laszl6 Vilmos Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

75. | Gucesi Zoltan Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly fovizsgalod
76. | Benke Andras Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

77. | Timafalvi Akos Kecskeméti Rk. Vizsgilati Osztaly vizsgald

78. | Katona Klara Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt
79. | Szabo Laszlo Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
80. | Jaksa Péter Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt
81. | Kesjar Attila Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly igykezeld
82. | Farkas Alajos Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

83. | Domény Dora Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

84. | Fazekas Sandor Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly fovizsgald




9

85. | Kissné Kaloczi Klaudia Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt

86. | Miklos Moénika Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt

87. | Gy6rfi Tamas Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt

88. | Mecséry Andrea Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgald

89. | Gyapjasné Szalai Andrea Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly féeléadod

90. |Kiraly Alfréd Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly fSeldadd

91. | Korsos-Fabo Hajnalka Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly igykezeld

92. | Mészaros Rita Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly tigykezeld

93. | Huszak-Racz Edit Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly tigykezeld

94. | Dr. Bohner Zsolt Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | osztalyvezetd

95. | Bobis Imre Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | alosztalyvezetd

96. | Fajka Laszlo Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | alosztalyvezetd

97. | Forian Andras Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | eléado 1.

98. | Fiizi Csaba Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | vizsgalotiszt (baleseti)
99. | Sandor Tamas Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | vizsgalotiszt (baleseti)

100.

Szilagyi Roland

Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly

fovizsgalo (baleseti)

101.

Szol16s1 Péter

Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly

vizsgalo (baleseti)

102.

Té6th Timea Rozalia

Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly

jarérvezeto (ellenérzo)

103. | Zente Nikolett Dora Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | vizsgald

104. | Banka Richard Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszineld és balesetvizsgald
105. | Csontos-Kovacs Zoltan Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszinel6 és balesetvizsgalod
106. | Minda Robert Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszineld és balesetvizsgald
107. | Pap Zsolt Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszineld és balesetvizsgalo
108. | Pancza Adam Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszineld és balesetvizsgalod

109. | Tamas Arpad Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszineld és balesetvizsgald
110. | Kelemen Vilmos Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszinel és balesetvizsgalod
111. | Krist6é Csaba Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszinel6 és balesetvizsgalo
112. | Fiilep Endre Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszineld és balesetvizsgalo
113. | Laczk6 Csaba Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszineld és balesetvizsgald
114. | Gulyas Attila Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszinel6 és balesetvizsgalod
115. | Ovari Marta Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | iigyviteli segédeléadd

116. | Szdke Istvanné Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | {igykezeld

117. | Pintér Gabor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd

118. | Varbogyai Jozsef Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezeté-helyettes

119. | Dr. Szilagyi Jozsef Kecskeméti Rk. Kozrendveédelmi Osztaly alosztalyvezeto

120. | Poczok Sandor Mark Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly eléado I.

121.| Dombi Tibor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly eléadd L.

122. | Hegediis Nora Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarérvezetd

123.| Ban Frigyes Kecskeméti Rk. Kdzrendvedelmi Osztaly szolgalatiranyito parancsnok
124. | Gréczi Janos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyité parancsnok

125. | Sill Fortunat Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgélatiranyitd parancsnok
126.| Vad Péter Kecskeméti Rk. Kozrendveédelmi Osztaly szolgalatiranyito parancsnok
127. | Pasztor Tamés Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito parancsnok
128. | Szekeres Gergely Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito parancsnok
129. | Kovecses Attila Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatirnyitd parancsnok
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130. | Nanai L4szl6 Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly csoportvezetd
131. | Dezs6fi Andras Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly senior

132. | T6th Csaba Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezet6
133. | Szalai Csaba Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly referens

134. | Fercsi Andras Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly referens

135. | Vérosmarthi-Dornyei Katlin Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly referens

136. | Bodog Sandor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly referens

137.| Nagy Monika Ida Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly referens

138. | Tasiné Sz6116si Anita Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly referens

139. | Czigany Janos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
140. | Mecséry Zsolt Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
141. | Abel Istvan Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
142. | Fazekas Andras Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
143. | Sorban Gyorgy Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
144. | Virag Szabolcs Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
145. | Rompos Norbert Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
146. | Bobis Jozsef Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
147. | Antal Gabor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
148. | Franko6 Balazs Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
149. | Nagy Laszlo Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
150. | Ernhoffer Istvan Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott

151. | Laszlé Gyorgy Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott

152. | Seres Gabor Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott

153. | Takécs Péter Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok

154. | Bardi Bernadett Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok

155. | Békési Zsolt Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly kérzeti megbizott

156. | Bencsik Anna Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

157. | Csepregi Péter Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok

158. | Csiernik Janos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott

159. | Daranyi-Csbke Aliz Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly jardérparancsnok

160. | Daranyi Karoly Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly mb. szolgalatirdnyito6 pk.
161. | Fazekas Maté Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr

162. | Imre Laszld Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyité parancsnok
163. | Institoris Adam Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardrvezetd

164. | Kardos Attila Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott

165. | Kelemen Ferenc Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardrparancsnok

166. | Kocso Péter Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok

167. | Komarek Pél Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly jardérparancsnok

168. | Kothencz Tamas Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott

169. | Marton Attila Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarérparancsnokparancsnok
170. | Bartfai Bernadett Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

171. | Damasdi Zsolt Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr

172.| Dedk Miklos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

173. | Egyiid Anita Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

174.| Gurdics Sandor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér
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175. | Kapusi Gergb Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

176. | Kardos Viktor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

177.| Kovats Zsolt Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

178. | Kulcsar Gabor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

179. | Laké Richard Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

180. | Magony Vivien Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

181. | Magyar Fruzsina Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

182. | Mészaros Sandor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr

183. | Molnar Marko Béla Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

184. | Nadas Kitti Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

185. | Saska Sandor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

186. | Simon Szabolcs Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

187. | Sz6r6 Johanna Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly jaror

188. | Varga Cintia Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

189. | Virag Istvan Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr

190. | Bene Akos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly Jjardr

191.| Pap Kristof Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

192. | Berta Mihaly Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

193. | Polanyi Ad4m Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

194. | Virag Istvan Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

195. | De4k Miklos Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly jaror

196. | Erdélyi Roland Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

197.| T6th Angéla Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly jaror

198. | Hegediis Nandor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr

199. | Magyar Tamas Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr

200. | Kovacs Andrea Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

201. | Bene Akos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

202. | Racz Andrea Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly jaror

203. [ Richter Csaba Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok
204. | Schrauf Gergd Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly jardrvezeto
205. | Simon Gergé Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardérparancsnok
206. | Szasz Ervin Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito parancsnok
207. | Szasz Gabor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito parancsnok
208. | Szigeti Adél Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdadr

209. | Szilagyi Bence Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok
210. | Tapolcsanyi Zoltan Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok
211. | Patus Zsolt Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly senior

212. | Németh Maté Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
213. | Verebélyi Balazs Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
214. | Sarosi Imre Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly &rparancsnok
215. | Teszenyi Szilard Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly &rparancsnok
216. | Csendes Zsolt Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly Orparancsnok
217.| Dobos Anita Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly Srparancsnok
218. | Petruzsan Sandor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly Orparancsnok
219. | Leitert Janos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld
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220. | Tok Laszlo Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld
221. | Pelsdczi Béla Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly érparancsnok
222. | Magyar Robert Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly kiséréor

223. | Popan Doéra Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld
224. | Mari Gabor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly kisérdér

225. | Tarnoczi Szilard Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld
226. | Czakd Miklos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyelé
227.| Kovacs Andrea Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

228. | Rizmajer Angéla Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld
229. | Béta Aniko Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly tigykezeld
230. | Csernakné Fehér Eva Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly igykezeld
231. | Domjan Zoltanné Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly igykezeld
232. | T6th Anasztazia Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly iigykezeld
233. | Farkasné Benke Aranka Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd
234. | Minké Zsoltné Kecskeméti Rk. Igazgatisrendészeti Osztaly osztalyvezeté-helyettes

235. | Baranyi Akos Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt foeléadd
236. | Berta Zita Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly segédeldado
237.| Borbényi Attila Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly eléado

238. | Dr. Bak Sandor Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féel6ado
239. | Csontos Irén Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly senior

240. | Kollar Csaba Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly referens

241. | Kovécs Gizella Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly eléadd

242. | Pintér Annamaria Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly referens

243. | R6zsa Bianca Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly el6ado .

244. | Szantoné Varga Klara Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly segédeldadd
245. | Toth Renata Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly segédeldado
246. | Tolgyesi-Csorba Diana Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly eléado I.

247.| Varga Beata Gyongyi Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly eléado I.

248. | Szabé Maria Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly igyviteli segédeldado
249. | Székelyné Zsikla Aniko Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly tigykezeld

250. | Feketéné Kiss Tldiko Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly tigykezeld

251. | Koboldné Kovacs Beéta Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly tgykezeld

252. | Gubicza Aniko Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly ligykezeld

253. | Nagy Zsuzsanna Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly iigykezeld

254. | Horvathné Szalontai Rita Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly tigykezeld

255. | Farkasinszki Rita Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly tigykezeld

256. | Papp Erika Réza Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly tigykezeld

257. | Urban Tiinde Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly iigykezeld

258. | Nyari Zsolt Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rend6rors érsparancsnok
259. | Dr. Balogh Marianna Kecskeméti Rk. Lajosmizse Renddrors alosztalyvezetd

260.

Becsei Gabor

Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendérors

KMB csoportvezetd

261. | Hegyesi Tamas Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendorors korzeti megbizott
262. | Kollar Laszlo Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendérors korzeti megbizott
263. | Kristdo Csaba Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendérors kérzeti megbizott
264. | Duhaj Ferenc Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rend6rors nyomozotiszt
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265. | Pozsar Bence Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rend6rors nyomozotiszt

266. | Cseh Lajos Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rend6rors mb. alosztilyvezetd
267. | Varga Lasz1o Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rend6rors korzeti megbizott
268. | Szegedi Attila Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rend6rors korzeti megbizott

269.

Pintér Tamas

Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendérors

korzeti megbizott

270. | Czako Istvan Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendorors korzeti megbizott

271. | Sorban Edit Kecskeméti Rk. Lajosmizse Renddrors iigykezeld

272. | Safrany Gyulané Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors iigykezeld

273.| Doka Laszloné Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors igykezeld

274. | Toth Tibor Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors Orsparancsnok

275. | Lazar Csaba Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors rendészeti alosztalyvezetd
276. | Eszes Norbert Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors bliniigyi alosztalyvezetd
277. | Seres Katalin Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rérs fényomozd

278. | Planicskané Cseh Henrietta Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors nyomozotiszt

279. | Bagi Jozsef Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors nyomozo

280. | Radics Benedek Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rérs nyomozo

281. | Heinrich Gabor Jozsef Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors korzeti megbizott

282. | Mizere Gyorgy Krisztian Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors korzeti megbizott

283. | Ledniczky Tibor Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors korzeti megbizott

284. | Janosi Erzsébet Julia Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors korzeti megbizott

285.

Koos Istvan

Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors

korzeti megbizott

286.

Tath Liviusz

Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rérs

korzeti megbizott

287.

Karadi Ferenc

Kecskeméti Rk. Tiszakécske RendOrors

korzeti megbizott

288.

Szijj Attila Gabor

Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors

korzeti megbizott

289. | Urban Ferenc Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors korzeti megbizott
290. | Laczké Roland Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendérors korzeti megbizott
291. | Gajdos Alex Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors korzeti megbizott
292. | Racz Ferenc Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors jardérparancsnok
293. | Szabo Csilla Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendorors jarérvezetd

294. | Mondi Andras Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors nyomozotiszt
295. | Kokény Hajnalka Kecskeméti Rk. Tiszakécske Renddrors jardrvezetd

296. | Kasa Istvan Mark Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rérs jarér

297.

Németh Sandor

Kecskeméti Rk. Tiszakécske RendOrors

jarérparancsnok
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités megvaldsulasanak leivdsa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait

figyelembe véve a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli,

iigyfeldolgozoi és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban:

RZS NEO rendszer) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer

modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és

telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatum fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tdmogatd informatikai kornyezet bedllitdisdnak megfeleld tarhelyen
kertl letarolasra.

Az elektronikus maésolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat az
RZS NEO rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok timogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek
letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodé technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az {igyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd
dokumentumokat a feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja,
vagyis az elektronikus alairas és a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. ébra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— iddbélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzo biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével
a dokumentum sértetlenségét ¢és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak
letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt
a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.)
elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar
létezett. Az idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg
egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az
idébélyegzés idopontjat és az idobélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltatd hitelesit
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio6 rendszerszintii miikodése



3. abra — Az RZS Signer rendszerszint{i miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken
virusirtd szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok
virusellenérzését. Az éleslizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései
folyamatosan telepitésre kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapit  dokumentumokrél késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és
idébélyeg biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200
GB. A napl6 adatokbol visszakereshet6 a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a
miivelet id6pontja és a mitveletet indito felhasznalé azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol sz616 2013.
évi L. torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozo6 kovetelményekrol szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet
alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
03010/2479-7/2018.41t.
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