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VALTOZASKOVETES

Verzio

A valtozas leirasa

Kibocsatva

Készitette

1.0

Els6 valtozat

2017. szeptember 13.

Urban Norbert c.

. Ornagy

2.0

Maisodik valtozat

2017. oktéber 26.

Urban Norbert c.

. 6rnagy

3.0

Harmadik valtozat

2017. december 28.

Urban Norbert c.

. Ornagy

4.1

Hatalyba lépett RISZ
rogzitése, 82. pont
modositasa,
tdblazatos
mellékletben
szerepld személyek
kiegészitése

2018. februar 16.

Urban Norbert c.

. Ornagy

4.2

tablazatos
mellékletben
szerepld személyek
aktualizalasa

2018. 4prilis 5.

Urban Norbert c.

. Ornagy

4.3

tablazatos
mellékletben
szerepld személyek
aktualizalasa

2018. majus 2.

Urban Norbert c.

. Ornagy

4.4

tablazatos
mellékletben
szerepld személyek
bévitése

2018. jdnius 6.

Urban Norbert c.

. Ornagy

5.0

zaradék pontositdsa,
melléklet
aktualizdldsa

2018. julius 2.

Urban Norbert c.

. Ornagy

5.1

melléklet
aktualizdlasa

2018. augusztus 2.

Urban Norbert c.

. 6rnagy

5.2

melléklet
aktualizalasa

2018. szeptember 3.

Urban Norbert c.

. Ornagy

53

melléklet
aktualizalasa

2018. november 13.

Urban Norbert c.

. Ornagy

54

melléklet
aktualizédlasa

2018. december 10.

Urban Norbert c.

. 6rnagy

5.5

melléklet
aktualizalasa

2019. januér 14.

Urban Norbert c.

. Ornagy

5.6

melléklet
aktualizalasa

2019. marcius 7.

Urban Norbert c.

. Ornagy

5.7

melléklet
aktualizalasa

2019. aprilis 2.

Urban Norbert c.

. Ornagy

5.8

melléklet
aktualizédlasa

2019. méjus 2.

Urban Norbert c.

. Ornagy

5.9

melléklet
aktualizalasa

2019. jinius 4.

Urban Norbert c.

. 6rnagy

5.10

melléklet
aktualizalasa

2019. jalius 4.

Urban Norbert c.

. Ornagy

5.11

melléklet
aktualizéalasa

2019. augusztus 1.

Urban Norbert c.

. Ornagy
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5.12 melléklet 2019. szeptember 2. Urbén Norbert c. 1. 6rnagy
aktualizdldsa

5.13 melléklet 2019. szeptember 18. Urban Norbert c. r. 6rnagy
aktualizaldsa

5.14 melléklet 2019. oktéber 4. Urban Norbert c. r. 6rnagy
aktualizdldsa

5.15 melléklet 2019. november 4. Urbén Norbert c. r. drnagy
aktualizaldsa

5.16 melléklet 2019. december 5. Urbén Norbert c. r. 6rnagy
aktualizdldsa

5.17 melléklet 2020. janudr 6. Urban Norbert c. r. 6rnagy
aktualizaldsa

5.18 melléklet 2020. februar 3. Urban Norbert c. r. 6rnagy
aktualizaldsa

5.19 melléklet 2020. mércius 3. Urbén Norbert c. 1. 6rnagy
aktualizdldsa

5.20 melléklet 2020. aprilis 9. Urban Norbert c. r. 6rnagy
aktualizaldsa

6.21 kozzététel 2020. m4jus 6. Urban Norbert c. r. 6rnagy
modositasa,
melléklet
aktualizaldsa

6.22 melléklet 2020. janius 2. Urban Norbert c. r. 6rnagy
aktualizaldsa

6.23 melléklet 2020. janius 11. Urbén Norbert c. 1. 6rnagy
aktualizdldsa

6.24 melléklet 2020. jadlius 6. Urbén Norbert c. 1. rnagy
aktualizaldsa

6.25 melléklet 2020. augusztus 03. Urban Norbert c. r. 6rnagy
aktualizdldsa

6.26 melléklet 2020. augusztus 17. Urbén Norbert c. 1. 6rnagy
aktualizdldsa

6.27 melléklet 2020. szeptember 1. Urbén Norbert c. r. 6rnagy
aktualizaldsa

6.28 melléklet 2020. oktdber 1. Urban Norbert c. r. 6rnagy
aktualizaldsa

6.29 melléklet 2020. november 6. Urban Norbert c. r. 6rnagy
aktualizaldsa

6.30 melléklet 2020. december 1. Urbén Norbert c. 1. 6rnagy
aktualizdldsa

6.31 melléklet 2021. janudr 5. Urban Norbert c. r. 6rnagy
aktualizaldsa

6.32 melléklet 2021. marcius 2. Urban Norbert c. r. 6rnagy
aktualizaldsa

6.33 melléklet 2021. mércius 16. Urbén Norbert c. 1. 6rnagy
aktualizdldsa

6.34 melléklet 2021. aprilis 1. Urbén Norbert c. r. 6rnagy
aktualizaldsa

6.35 melléklet 2021. m4jus 3. Urban Norbert c. r. 6rnagy

aktualizalasa
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6.36 melléklet 2021. janius 1. Urbén Norbert c. 1. 6rnagy
aktualizdldsa

6.37 melléklet 2021. jalius 1. Urbén Norbert c. r. rnagy
aktualizaldsa

L ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Alairasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

Az Elektronikus Aléirdsi és Elektronikus Bélyegzési Szabdlyzat (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) meghatdrozza az elektronikus aldirés és az elektronikus bélyegzd 1étrehozédsdra
és ellendrzésére vonatkozd azon szabdlyokat, amelyek alapjan az elektronikus aldirds és
elektronikus bélyegzd érvényesnek tekinthetd az aldir6 és ellen6rzé felek szamara,
valamint a harmadik fél elétt.

A Szabdlyzat célja a Paszt6i Renddrkapitdnysdgon (a tovdbbiakban: PRK) indult hivatali

és hatdségi eljarasok soran:

a) a PRK dokumentumainak hitelesitésére szolgal6 elektronikus alairasok és elektronikus
bélyegzok alkalmazdséra, valamint

b) a PRK altal elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzovel hitelesitett és az iigyfelek
vagy mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére

vonatkozé szabalyok megallapitésa.

A Szabdlyzat 0Osszefoglalja az elektronikus aldirdsra vonatkozé jogszabdlyi

rendelkezéseket, fogalmakat és felhaszndldi eldirdsokat, annak érdekében, hogy a PRK

elektronikus aldirdssal rendelkezé és elektronikus bélyegzd haszndlatira feljogositott

munkatdrsai, valamint a PRK-val kapcsolatba keriild személyek, illetve szervezetek a PRK

altali alkalmazas szabdlyait és feltételeit megismerhessék.

A Szabalyzat meghatarozza:

a)a PRK hatdskorébe tartozo eljardsok sordn a PRK 4ltal alkalmazhato elektronikus aldirdsi
és elektronikus bélyegzési megolddsokat,

b) a hitelesités-szolgaltatéval és idobélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket,

c) az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabalyait,

d) az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzd érvényesitésére vonatkoz6 részében
azokat a technikai és eljardsi kovetelményeket, amelyek az elektronikus aldirds és
elektronikus bélyegzé 1étrehozds soran az aldiréra, az elektronikus aldirds és az
elektronikus bélyegzd ellendrzése sordn pedig az érvényesség ellendrzdjére vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

Alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemz6en kriptografiai magéankulcs), melyet
az alaird az elektronikus aldirds 1étrehozdsdhoz hasznal.

Alairas-létrehozé eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkoz, amelynek segitségével az
alair6 az alairas-létrehoz6 adatok felhaszndlasdval az elektronikus aldirast 1étrehozza.

Alairo: az a természetes személy, aki az alairas-1étrehozé eszkozt birtokolja és sajat vagy
mas személy nevében aldirasra jogosult, tovabba az a jogi személy vagy jogi személyiség
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nélkiili szervezet, amely az aldirds-1étrehozo eszkozt birtokolja, €s amelynek a nevében az
Ot képviseld természetes személy (elektronikus aldirdssal torténd hitelesitésre jogosult) az
elektronikus aldirast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.

Alairé profil: olyan szabalyok Gsszessége, amely az aldirék szdmdra meghatirozza az
elektronikus alafrdsi termékhez torténd hozzaférés mddjat és az elektronikus aldirds,
valamint az id6bélyeg tipusat és annak alkalmazdsanak sziikségességét.

Alany: a hitelesités-szolgéltat6 altal kibocsatott tandsitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartdsban szerepld jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a tandsitvdnyban szerepld nyilvanos kulcshoz tartozé
magankulcsot birtokolja.

Alairast ellenérzo: az a személy vagy feliigyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely
az aldirt elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellendrzi az iizenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus {lizenet aldirdskori, illetve
ellendrzéskori tartalmét dsszeveti, tovabbd az aldiré személyét azonositja az iizenet, illetve
a hitelesités-szolgéltat dltal kozzétett aldiras-ellenorzd adat, tandsitvany visszavondsi
informécidk, valamint a tandsitvdny felhasznilasdval.

Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositdsi célbdl logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvdlaszthatatlanul Osszekapcsolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizaréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét,
és azonositja az alanyt, mint alairé személyt, illetve bizonyitja az aldirds tényét. Az
elektronikus aldirds az alairé (alany) magankulcsaval késziil és kizarélag annak parjaval, a
nyilvdnos kulccsal lehet ellendrizni az aldirds eredetiségét, az alairt elektronikus
dokumentum sértetlenségét.

Elektronikus bélyegzd: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok eredetét és
sértetlenségét.

Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon
egymdashoz rendelheté informécidk sorozata (igy kiilonosen azon tanusitvanyok, a
tandsitvanyokkal kapcsolatos informaciok, az alairds-ellendrzé adatok, a tanusitvany
aktudlis &llapotdra, visszavondsdra vonatkozé informéciok, valamint a tandsitvinyt
kibocsat6 szolgaltatd aldirds-ellen6rzo adatara és visszavondsara vonatkozé informéaciok),
melyek segitségével megéllapithatd, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett
fokozott biztonsdgd vagy mindsitett aldirds, illetve idébélyeg, valamint az azokhoz
kapcsol6dd tanusitvany az elektronikus aldirds, illetve az idObélyegzd elhelyezésének
idépontjaban érvényes volt.

Felhasznal6: aki, illetve amely a szolgdltatisok keretében eldallitott kulcsokat és
tandsitvanyokat, idobélyegeket rendeltetésiiknek megfelelden haszndlja. Felhasznalé lehet
az aldir6 vagy az aldirast ellen6rz0 fél. Eszkoz vagy alkalmazds is lehet felhaszndld.

Hitelesités-szolgaltaté: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatds keretében azonositja a
tandsitvanyt igénylo személyét, részére tantusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet,
fogadja a tanusitvdnyokkal kapcsolatos valtozdsok adatait, valamint nyilvdnossigra hozza
a tanusitvanyhoz tartoz6 szabdlyzatokat, az aldirds-ellen6rzé adatokat és a tandsitvany
aktudlis dllapotara (kiilondsen esetleges visszavondsdra) vonatkozé informdcidkat.
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Hitelesitési rend: olyan szabalygyiijtemény, amelyben a szolgdltaté valamely tanuisitvany
felhaszndldsanak feltételeit eldirja a szolgdltatast igénybe vevd szamadra.

Idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolds (id6bélyegz6) rendelddik, amely tartalmazza az id6bélyegzés hiteles idopontjat,
és amely a dokumentumhoz oly médon kapcsolddik, hogy minden — az igazolds kiaddsat
kovetd — modositas érzékelhetd.

Id6bélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag 6sszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
idébélyegzés idopontjadban véltozatlan formdban mar 1étezett.

Id6bélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossdgi id6forrdssal rendelkezd
szolgéltatd, amely az idobélyeget kérd eldfizetdé szamdra az idobélyeget kidllitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatéhoz kapcsolja.

Kompromittalédas: olyan esemény, amely sordn az alairds-1étrehozé adat (magéankulcs)
vagy az aldiris-1étrehoz6 eszkoz illetéktelen személy dltal torténd hozzaférését korldtozéd
jelszé illetéktelen személy birtokdba jut vagy ismertté vélik, azaz a védendd adat vagy kod
bizalmassadga sériil.

Lenyomat: olyan meghatdrozott hosszisagui, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmiien szarmaztathat6 az adott elektronikus dokumentumbol, és
amelybdl elvdrhat6 biztonsdgi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmdnak meghatdrozésa vagy a tartalomra torténd kovetkeztetés.

Tandsitvany: a hitelesités-szolgéltaté altal kibocsétott igazolds, amely a nyilvdnos kulcsot
az elektronikus aldirdsrél sz6l6 torvény szerint egy meghatdrozott személyhez (az
alairéhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantdlja a cimzett szdmaéra az aldiré (alany)
személyének, magédnkulcsdnak és nyilvanos kulcsdnak egymdshoz tartozaséat, és igazolja e
személy személyazonossdgit vagy valamely mds tény fenndlldsat, ideértve a hatdsagi
(hivatalos) jelleget. Az alafrdsi tanudsitvdny tartalmazza az aléirds-ellendrz6 adatot
(nyilvanos kulcs), az alairé megnevezését, és a tandsitvany kibocsatd hitelesités-szolgalatd
elektronikus alairasat.

Tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfiiggesztett, azaz
érvénytelenitett tandsitvdnyok azonositdit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltat6 bocsat ki. A tanusitvanyok allapot informécidja valamely lista (CRL
— Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével
és ellendrzésével torténhet meg.

III. A SZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat hatdlya az elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzdvel torténd
hitelesitésre jogszabdly vagy a PRK belsd szabdlyzdja 4ltal felhatalmazott személyekre,
illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.
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2. A Szabdlyzat targyi hatdlya az aldbbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadmdanyozésra vagy aldirdsra jogosultak éltal a PRK hatdskorébe tartozo eljardsok
sordn az elektronikus forméban létrehozott, elektronikus aldirdssal és id6bélyeggel vagy
elektronikus bélyegzdvel és idobélyeggel ellatott dokumentumok készitésére;

b) a PRK 4ltal elektronikus alafrdssal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott killdemények
hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus tton torténé megkiildésére;

c) a PRK dltal az iigyfélnek vagy mds szervnek megkiildott, elektronikus aldirdssal, vagy
elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumok hitelességének és sértetlenségének az
tigyfél vagy mas cimzett szerv altali ellendrzésére, valamint a kiildé személy
azonositasara;

d) az elektronikus aldirasnak és elektronikus bélyegzének a PRK altal tarolt és elektronikus
alafréssal ell4tott dokumentumok hosszu tdvi megdrzési kotelezettsége miatt sziikséges
archivalasara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

1. A Szabdlyzatban rogzitett elvardsok jogi hatterét az aldbbi jogszabdlyok, valamint a

Rendorség elektronikus tigyintézési rendjét meghatdrozo szabalyozok adjak:

a) a belsd piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolédd elektronikus
azonositasrol és bizalmi szolgéltatdsokrol, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon
kiviil helyezésérdl sz6l6 az Eurépai Parlament és a Tanécs 2014. julius 23-1 910/2014/
EU rendelete;

b) az elektronikus iigyintézés €s bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015.
évi CCXXIL. torvénys;

c) az elektronikus {igyintézési szolgaltatdsok nyujtdsdra haszndlhaté elektronikus
alafrashoz és bélyegzohoz kapcsol6dd kovetelményekrdl szolé 137/2016. (VI 13.)
Korm. rendelet;

d) az elektronikus {igyintézés részletszabdlyairdl sz6lé 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet;

e) az egyes, az elektronikus iigyintézéshez kapcsol6dé szervezetek kijelolésérdl szolo
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: 84/2012. Korm. rendelet);

f) a Rendorség Iratkezelési Szabdlyzatardl szold 40/2017. (XIL. 29.) ORFK utasitds (a
tovabbiakban: RISZ);

g) a Paszt6i Renddrkapitdnysag Masolatkészitési Szabélyzata.

V. SZEREPKOROK
Belso szerepkorok
Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars

1. A PRK édllomanydbdl kiadmanyozdsi vagy aldirdsi jogot az a munkatirs gyakorolhat,
akinek ezen jogosultsdgdt a PRK iligyrendje meghatdrozza.

2. Az aléirasra vagy kiadmanyozdsra jogosult munkatérs
a) kizar6lag az aldirdsra vagy kiadmédnyozdsra vonatkozd belsd szabdlyzoknak
megfeleléen végezhet ilyen tevékenységet;
b) kizar6lag intelligens chipkdrtya vagy token birtokdban és a hozzd tartozd jelszéd
megaddsdval hozhat Iétre mindsitett elektronikus aldirdst az elektronikus
dokumentumon;
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c) kizardlag statikus tartalmi vagy PDF formitumid dokumentumot hitelesithet
elektronikus (PAdES tipusu) aldirdssal és mindsitett iddobélyeggel.

Az elektronikus alairasra és az elektronikus bélyegzd haszndlatara jogosult munkatarsak
nevét és tandsitvdnydnak nyilvdnos adatait az 1. melléklet tartalmazza.

Kiilso szerepkorok
Az ugyfél

A PRK a hatdskorébe tartoz6 eljarasok sordn természetes és jogi személyek, illetve jogi
személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett és elektronikusan
alairt vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltato

A PRK eljardsaiban haszndlhat6 elektronikus aldirdsok eldallitdsahoz a kozigazgatdsban
val¢ felhaszndldsra alkalmas alairds-1étrehozé adat (kulcs) és aldirasi tandsitvany — amely
teljesiti a Korm. rendeletben rogzitett tanisitvdnyokra vonatkoz6 elvdrdsokat — kizdrdlag a
84/2012. Korm. rendelet 4. § g) alpontjdban foglalt szolgaltat6tdl, a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgéltaté Zrt.-tdl (a tovabbiakban: NISZ) igényelheto.

A PRK képviseletében elektronikus aldirdssal torténé kiadmanyozdsra jogosult
munkatdrssal kapcsolatban végzett regisztracios eljaras sordn a NISZ megbizonyosodik a
tandsitvany irdnti kérelemben megjelolt munkatirs személyazonossidgardl és adatai
helyességérdl fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmédnyozdsra vagy
alafrasra val6 jogosultsdgardl és az alairas 1étrehoz6 eszkoz birtoklasarol.

A PRK elektronikus aldfrdssal kiadmédnyozdsra vagy aldirdsra jogosult munkatdrsa
kiadmanyozasi vagy aldirasi joganak igazoldsa a NISZ elott a PRK iigyrendje alapjan
torténik.

A PRK elektronikus bélyegzdjének igénylése a NISZ éltal meghatédrozott eljarasrendben,
valamint az ORFK és a NISZ kozott megkotott szerz6désben meghatdrozott feltételek
szerint torténik.

A NISZ allitja el és bocsitja a munkatars rendelkezésére az elektronikus aldirds
létrehozdsahoz sziikséges aldirdsi tandsitvanyt, amelyet sajit elektronikus aldfrdsdval 14t el.
A NISZ a kibocsétésra keriil6 tandsitvanyokat olyan aldird profillal és hitelesitési rendre
torténd hivatkozassal hozza létre, amely Osszhangban van az ORFK elektronikus
tigyintézését meghatdrozé jogszabdlyokkal.

A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgéltatast igénybe vevé munkatars szamadra kibocsatott
alairasi tandsitvanydnak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogaddsa és feldolgozasa,
a megujitasi kérelmek befogaddsa és feldolgozdsa, valamint sziikség esetén a tandsitvany
felfliggesztése vagy visszavondsa.

A NISZ, mint id6bélyegzés-szolgéltat6 fogadja a mér elektronikusan aldirt dokumentumroél
készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan médon az elektronikus aldirdshoz
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kapcsolja az idébélyeget, azaz a lenyomatot az aktudlis idéponttal egésziti ki, végiil az
idobélyeget sajét elektronikus aldirdsdval hitelesiti.

Az Adminisztrator

Az Adminisztritor a Hitelesités szolgéltaté erre a feladatra kijelolt munkatirsa. Az
(adminisztrator) végzi a kapitanysagvezeto képviseletében elektronikus alairasra jogosult
munkatérshoz tartozé alairds-1étrehozé eszk6z megszemélyesitését, a hozza tartoz adatok
(magankulcs) generdldsat, valamint a nyilvanos kulcsnak a felhasznaldhoz rendelését.

Az adminisztrator az aldirds-létrehozd eszk6z megszemélyesitését és a hozzad tartozéd
adatok (magéankulcs) generdldsit az elektronikus aldirdssal rendelkezé munkatarssal
kozosen végzi, amely sordn a tanusitvdnyban rogzitendd felhaszndldi adatok, valamint a
kartydhoz tartozd, az elektronikus aldirds felhasznalasahoz sziikséges jelszé is bedllitasra
keriil. A védett kornyezetben elkészitett, aldirdsi tandsitvdny irdnti kérelemnek a
hitelesités-szolgaltatd részére torténd tovédbbitdsa, valamint a kiadmédnyozdsra jogosult
munkatirs személyének a hitelesités-szolgaltaté altali azonositidsa utdn a tanusitvany
nyilvanos kulcsa kibocsatasra kertil, ennek a kulcsnak a felhasznaléhoz torténd rendelése
az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatdrssal k6zosen torténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

A PRK a hataskorébe tartozo eljardsok soran a vonatkoz6 jogszabalyokban rogzitetteknek
megfeleléen elektronikus kérelembenyujtast, illetve elektronikus kapcsolattartast
biztosithat, valamint — amennyiben jogszabdly tigy rendelkezik — tehet kotelezové ligyfelei
és més szervek szdmadra.

Amennyiben az adott eljarés tekintetében erre lehetdség van, a PRK elektronikus formédban
készit iratokat, €s azokat elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzdvel és
idébélyegzdvel latja el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzdvel torténik, kivéve, ha
jogszabdly kifejezetten elektronikus aldirds alkalmazdsat irja eld, vagy ha a jogszabdly a
kiadmdnyozds vagy aldirds jogosultsdgit személyhez rendeli. A kivételi korben az
elektronikus aldfrdssal rendelkezé6 munkatdrs a kiadmdnyozds vagy aldirds sordn
elektronikus aldirast alkalmaz.

A PRK dontést nem tartalmazé dokumentumainak és nagy tomegben el6allitott
értesitéseinek, tdjékoztatéinak hitelesitése elektronikus bélyegzdvel és iddbélyeggel
torténik.

Szabad f4jl formatumud (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusi), PDF
formatumd dokumentumok (PAdES tipust), XML formatumi dokumentumok (XAdES
tipusu) elektronikus bélyegzdvel és idobélyeggel hitelesithetok.

A PRK kiadmanyozdsi, illetve aldirasi jogosultsdggal rendelkez6 munkatdrsai altal
hasznélt elektronikus aldirds és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:
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i POOKUNENTUM TEVELYESELEXTRONKUS ALARASSALHTELETETT

....... Kiadmanyozta: 2017.08.17 13:23 D

= Szlics Bélar. alez [SK] tw nov a

a) ,,A dokumentum személyes elektronikus aldirdssal hitelesitett” szoveget;
b) az aldirds datumadt (év, ho, nap, d6ra, perc pontossdggal);

27 2

c) az elektronikus aldirast 1étrehozé személy vezeték és utdnevét, valamint rendfokozatét.

A PRK elektronikus bélyegzd hasznélatara jogosult munkatarsai 4ltal hasznalt elektronikus
bélyegzd és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

| VN

O ADOKUNENTUM ELEKTRONKUS ALARASSAL HTELESTTETT
; Kiadmanyozta: 2017.09.12 07:57 I //\:\‘
Nnova 2 Dr. Tindik Gyozo r. alez [SK] e w

a) ,,A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett” szoveget;
b) az alairas datumat (év, ho, nap, dra, perc pontossaggal);

27 2

c) az elektronikus aldirast 1étrehozé személy vezeték és utdnevét, valamint rendfokozatét.

A PRK altal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairdssal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott, az iligyfél részére elektronikus dton kézbesitésre keriild iratok az
tigyfél rendelkezési nyilvantartdsiban megjelolt médon vagy iigyfélkapujan taldlhatd
értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

A PRK éltal elektronikus forméban készitett és elektronikus aldirdssal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott, az iigyfél részére elektronikus titon nem kézbesithetd kiilldemények a
Magyar Posta hibrid szolgéltatdsaval vagy levélpostai kiilldeményként a Magyar Posta Zirt.
utjan keriilnek megkiildésre.

A PRK az elektronikus formdban készitett és elektronikus aldirdssal vagy elektronikus
bélyegzdvel elldtott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt részére NOVA SZEUSZ
kiildési méddal tovabbitja.

A PRK éltal elektronikus formédban készitett és elektronikus aldirdssal vagy elektronikus
bélyegzével elldtott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt szervek részére —
amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar Posta hibrid
szolgdltatasdval, hagyomanyos médon a Magyar Posta Zrt. itjan, illetleg az Allami
Futarszolgélat vagy kiilon futdr, illetve kézbesitd dtjan tovébbitja.

Az elektronikus dokumentumrol hiteles papiralapi masolat készitése

Amennyiben az tigyfél vagy mds cimzett szerv részére az elektronikus tton kiadmanyozott
dokumentum elektronikus dton nem kiildhetd meg — és annak tovabbi feltételei fenndllnak
—, azt a PRK a Korm. rendelet 4. § n) alpontja szerint kijelolt szolgaltat6, a Magyar Posta
Zrt. utjan hiteles papiralapd irattd alakittatja, vagy a 137/2016. Korm. rendeletben
meghatdrozott feltételek fenndlldsa esetén papiralapu irattd alakitja, és igy tovabbitja az
tigyfél részére.
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Az elektronikus irat hiteles papiralapt irattd torténd atalakitdsdnak szabdlyait a Magyar
Posta Zrt., valamint a Pésztéi Renddrkapitdnysdg Madsolatkészitési Szabdlyzata
tartalmazza.

Az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével rendelkezé dokumentumok
hosszi tavi megérzése (archivalasa)

A PRK hatédskorébe tartozé eljardsok sordn létrehozott és elektronikus aldirdssal vagy
elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasigi orszdgos
renddrfékapitdny-helyettes gondoskodik arrdl, hogy a RISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattari
Terven meghatdrozott megérzési ido lejartdig az azokban foglaltak értelmezhetok
(olvashatdk) és visszakereshet6k maradjanak, valamint az elektronikus aléirds hitelessége
bizonyithaté legyen, amennyiben az aldiras tartalmaz LTV (Long Term Validated - hosszi
tavd érvényesitési) informdaciodkat.

A PRK hataskorébe tartoz6 eljarasok soran létrehozott és elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasdgi orszdgos
rendoérfokapitdny-helyettes a vonatkozdé jogszabdlyokban rogzitettekkel megegyezd
moédon megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivéldsi feladat elldtdsa érdekében a
kovetkezdk szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassigit és integritdsat, kiillondsen jogszeriitlen torlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizarja az utélagos modositds lehetdségét;

c) amennyiben tobb dokumentumon egy elektronikus aldirds vagy bélyegzd keriilt
elhelyezésre, akkor a megdrzési ido leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli
(archivélja);

d) az adott dokumentumnak a RISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattari Tervében meghatarozott
megodrzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldirds hosszu tdvi érvényesitéséhez
sziikséges informaciok, azaz az érvényességi lanc beszerzésérol €s megdrzésérdl, valamint
sziikség esetén id6bélyegzd elhelyezésérdl az érvényességi lancon;

e) amennyiben az elektronikus aldirds érvényesitéséhez sziikséges informéciok (online
tandsitvdny-allapot és/vagy a hiteles idobélyeg) nem szerezheték be, ugy az aldird
eldontheti, hogy ezek hidnydban hitelesiti a dokumentumét, azaz az online tanusitvany-
allapot és/vagy a hiteles idobélyeg szolgdltatds kiesése esetén ezen informéciok
elhagyhatok;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus aldirdssal és bélyegzovel kapcsolatos biztonsagi
eldirasokat, és sziikség esetén gondoskodik iddbélyegzd elhelyezésérdl a kordbban
elektronikus aldirdssal ellatott dokumentumokon.

VII. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS E§ BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus alairas és bélyegzé elfogadodjara (ellenérzéjére, cimzettre) vonatkozo

szabalyok

Az elektronikus aldirdssal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb koriiltekintéssel
kell eljarnia az elektronikus aldiras és az ahhoz tartozo tantsitvany elfogaddsa sordn, ezért
az elektronikusan 4tvett dokumentumon az érvényességi lanc vizsgédlatdval az elektronikus
alairéas ellenérzésének elvégzése a cimzett feleldsségi korébe tartozik.
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Az elektronikusan aléirt dokumentum hitelességének ellen6rzése magaban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az aldirds 6ta nem véltozott);

b) a tanusitvdnynak (az aldirdst az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely
alafréként meg van jelolve); valamint

c) az id6bélyegnek (a dokumentumot az idObélyegben szerepld iddpontban irta ald az
alairé és azdta annak tartalma nem valtozott meg)

az ellendrzését.

Az elektronikus aldiras és az ahhoz tartoz6 tanusitvany ellendrzése az alabbiakra terjed ki:

a) az elektronikus aldirdshoz tartozé aldirdsi tandsitvany segitségével azonositani kell az
alafrasi tanusitvanyt kibocsaté hitelesitési-szolgaltatot;

b) az alairési tandsitvanyt kibocsité hitelesitési-szolgdltatd tandsitvadnydnak segitségével
meg kell gy6zddni az aldirdsi tandsitvany integritasarol;

c) az aldirdsi tandsitvdny és az azt kibocsitd hitelesités-szolgéltatd tandsitvdnydnak
allapotét (érvényességét) ellendrizni kell a tantsitvany visszavondsi listdk alapjan;

d) meg kell vizsgdlni az aldirasi tandsitvany Osszes attribitumat, beleértve a hitelesitési
rendet is.

Nem fogadhat6 el az elektronikus aldirds, ha az elektronikus aldirds, az aldirdsi tandsitvany
vagy az érvényességi lanc valamely tanudsitvanyanak, valamely adata az aldirds
érvénytelenségére utal.

Az elektronikus aldirds allapotdra vonatkozé ellendrzést és az elektronikus aldirdssal
kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfelel0sségének igazoldsat az alafrést
ellendrzé fél szoftveres és webes eszk6zok alkalmazédsaval is elvégezheti.

s 2

Az id6bélyegzo és az id6bélyegzés-szolgaltaté alkalmazasara vonatkozé eléirasok

Az elektronikus aldirds iddbeli érvényességét az elektronikus aldirdson elhelyezett
idébélyeg biztositja. Amennyibe az elektronikus aldirt vagy elektronikus bélyegzdvel
ellatott dokumentumon idébélyeg is szerepel, akkor az aldir6 — akinek az aldirdsi
tandsitvanya az aldirdsban szerepel — személyén til bizonyithat6 az is, hogy a dokumentum
az id6bélyegben szerepld idOpont eldtt keriilt aldirdsra és a dokumentum tartalma azdta
nem viltozott meg. fgy amennyiben az elektronikus aldfrdsi vagy elektronikus bélyegzési
tandsitvanyt az azt kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is igazolhat6, hogy a tandsitvany
visszavondsa el6tt késziilt aldirdsok érvényesek.

Az 1dObélyegzd ellendrzése sordn az elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzd

elfogaddja az aldbbiak szerint gy6zOédhet meg arrdl, hogy az id6bélyegzd valdban a

lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idébélyegzd szolgaltatd altal

elhelyezett, az idobélyeghez tartoz6 elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzd
érvényes-e:

a) azonositani kell az iddbélyegzés-szolgaltatét az idobélyeghez tartozd aldirds vagy
bélyegzés tantsitvanydban feltiintetett azonosit6 alapjan;

b) ellendrizni kell az id6bélyegzés-szolgéltaté dltal az idobélyegen elhelyezett aldirdshoz
vagy bélyegzOhoz tartozo aldirasi vagy bélyegzési tantsitvany érvényességét az aldirasi
vagy bélyegzési tanusitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az aldirdsi vagy
bélyegzési tandsitvdny integritdsdt a kibocsaté hitelesités-szolgéltaté szolgéltatoi
tandsitvanydnak segitségével,
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c) akibocsaté hitelesités-szolgéltaté azonositdja alapjan meg kell gy6z6dni az id6bélyeg-
szolgédltatd aléirdsi tandsitvanydt kibocsato hitelesités-szolgéltat6 kilétérol;

d) a tandsitvdny visszavondsi listdk felhaszndldsdval ellendrizni kell a hitelesités-
szolgdltatd aldirasi tandsitvanydnak és az azt kibocsaté hitelesités-szolgaltatd
szolgdltatdsi tandsitvanydnak dllapotét.

Nem fogadhat6 el az id6bélyeg, ha az id6bélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy
elektronikus bélyegzd tantsitvdnya vagy az érvényességi lanc tandsitvanydnak valamely
adata annak érvénytelenségére utal.

VIII. A PRK KEPVISELETEBEI}I HA’SZNAL’I,‘ ALAIRASI TANUSITVANYOK
ERVENYESSEGE

Az aldirdsi tandsitvdny érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan aldirt vagy

elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithatd, ha:

a) a tanudsitvany érvényességi linca nem épithetd fel egy megbizhatd hitelesités-
szolgdltatdig, illetve a hitelesités-szolgéltaté tandsitvanya kompromittilédott;

b) a kiallitott idébélyeghez tartozd szolgdltatdi tandsitvany érvényességi lanca nem
épithetd fel egy megbizhatd hitelesités-szolgéltatdig, illetve a hitelesités-szolgaltatd
tandsitvdnya kompromittalddott;

c) az alairds 1étrehoz6 adat kompromittilédott;

d) az aldirdshoz vagy a bélyegz6hoz, illetve az idébélyeghez tartozd tanidsitvany a
hitelesités-szolgaltat6 visszavondsi listdjan szerepel;

e) az alairas ellendrzd személy tudomdsdra jut, hogy az alairds-1étrehoz6 adat bizalmassaga
sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;

f) az elektronikus aldirds alkalmazdsakor haszndlt algoritmusok nem megfeleléek vagy
nem biztonsagosak;

g) az aléiras vagy bélyegzés egy olyan idOpontban késziilt, amikor az alairdshoz vagy
bélyegzohoz, illetve idObélyeghez tartozd tanudsitvany érvényessége lejdrt, illetve a
tandsitvainy még nem volt érvényes;

h) atandsitvdnyban szerepld adatok nem felelnek meg a valésdgnak;

i) az alairdshoz vagy bélyegzOhoz kibocsatott tandsitviny nem teljesiti a Korm.
rendeletben meghatarozott kovetelményeket;

j) atanusitvanybdl hidnyzik az aldiré neve.

A tanusitvany felfiiggesztése és visszavonasa

Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars az alairas-1étrehozé
eszkozt vagy annak hasznélatdhoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjak, nyilvanossdgra
keriil, illetve ezek gyantja felmeriil, koteles arr6l haladéktalanul — a szolgalati it
betartdsaval — a gazdasdgi rendérfOkapitdny-helyettesnek jelentést tenni.

A gazdasagi rendOrfOkapitdny-helyettes intézkedik a NISZ irdnydban a tanusitvdny
felfliggesztésére vagy visszavondsdra.

A kozvetlen vezetd — a szolgélati ut betartdsdval — a gazdasigi rendOrfokapitdny-
helyettesnél kezdeményezi azon munkatars alairé-1étrehoz6 eszkézének a visszavondsit,
akinek munkaviszonya megszlinik, mds iratképzéd szervhez Kkeriil athelyezésre,
vezénylésre, vagy kiadményozasi, illetve alairasi jogosultsiga megsziinik.
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Az aldirds-1étrehozd eszkoz visszavondsardl a gazdasdgi renddrfOkapitany-helyettes a
visszavondssal egyiddben tdjékoztatdst ad a PRK iratkezelésének feliigyeletét elldtd
vezetdjének, aki intézkedik a Szabdlyzat 1. mellékletének modositasara.

A tandsitvanyt fel kell fiiggeszteni:

a) a magankulcs kompromittalédasa vagy annak gyantja esetén;

b) a magankulcsot védo jelszé vagy intelligens chipkértya, illetve token jelszavdnak
kompromittdléddsa vagy annak gyandja esetén;

¢) akulcshordozé eszkoz eltulajdonitdsa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus alirdssal rendelkez6 munkatars munkavégzése sziinetel.

A visszadllitdsi igényt a kdzvetlen vezetd — a szolgalati tt betartdsdval — kezdeményezi a
gazdasagi renddérfékapitany-helyettesnél, aki intézkedik a NISZ irdnydba a tandsitviny
felfiiggesztésének megsziintetésérol, err6l a Szabdlyzat 1. mellékletének mddositdsa
érdekében tdjékoztatja a PRK iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdjét.

A tanisitvany visszavonasa

A tantsitvdny visszavondsit az elektronikus aldfrdssal rendelkez6 munkatdrs a kdzvetlen
vezetdje utjdn kezdeményezheti. A visszavondssal a tandsitvany véglegesen érvényét
veszti, és a visszavont tanusitvdny alapjdn létrehozott elektronikus aldirds a tovdbbiakban
dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.

A tandsitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittdlédasa vagy annak gyandja esetén;

b) a magankulcsot védd jelsz6 vagy intelligens chipkdrtya, illetve tokenhez tartoz6 jelszé
kompromittdléddsa vagy annak gyandja esetén;

¢) a kulcshordoz6 eszkoz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;

d) a munkatdrs nevében tortént valtozas esetén;

e) a hitelesités-szolgaltaté adataiban tortént valtozasok esetén;

f) ahitelesités szolgéltatd szolgéltatdsdnak megsziintetése esetén;

g) a hitelesités szolgaltaté magankulcsanak kompromittalédasa esetén;

h) az elektronikus aldirdssal rendelkez6 munkatdrs munkakorében tortént valtozds vagy
munkaviszonydnak megsziinése, tovdbbd kiadminyozdsi vagy aldirdsi jogdnak
megsziinése esetén.

Az alairasi tandsitvany megujitasa

A tanusitvanyt abban az esetben lehet megujitani:

a) amennyiben nem jart le az érvényessége, nem szerepel visszavondsi listdban, azaz nem
vonték vissza, €s nincs felfiiggesztett dllapotban sem, tovabba

b) a tantsitvanyban rogzitett adatok érvényességérdl és helyességérdl a szolgaltatdst
igénybe vevo irasban nyilatkozik, vagy azokat megfeleléen aktualizalja.

A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

Az elektronikus aldirdshoz kibocsatott tantsitvanyban rogzitett adatok megvaltozdsakor a
tandsitvany tulajdonosa koteles a kozvetlen vezetdjének ezt bejelenteni.

Az adatok véltozdsardl (visszavonds, megujitds, személyes adatok vdltozdsdnak
kezdeményezése) a kozvetlen vezeto - a szolgélati Gt betartdsaval - frdsban tdjékoztatja a
gazdasdgi rendérfékapitdny-helyettest, aki az adatok megvaltoz4sardl tdjékoztatja a NISZ-
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t. A gazdasidgi rendOrfokapitdny-helyettes a Szabdlyzat 1. mellékletének moddositdsa
érdekében az adatok valtozdsirdl tdjékoztatja a PRK iratkezelésének feliigyeletét ellatd
vezetdjét.

A PRK szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

A PRK adltal alkalmazott elektronikus aldirdshoz kibocsatott tanusitvanyban rogzitett
szervezeti adatok megvaltozdsardl a gazdasigi renddrfokapitdny-helyettes tdjékoztatja a
NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus aldirds hasznélatdra jogosult munkatirs az elektronikus aldirasi
jogosultsagit kizdrélag a PRK hatdskorébe tartozé eljardsok sordn, a PRK képviseletében

2. 2

eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aldirds magancélra nem hasznélhat6 fel.

Az elektronikus alairds haszndlatara jogosult munkatars koteles a részére kiadott intelligens
chipkartyat, illetve tokent biztonsagos helyen tdrolni. A kartydhoz tartozd titkos jelszot
illetéktelen személynek 4tadni vagy elérhetdvé tenni tilos.

Az intelligens chipkértya, illetve token elvesztése, illetve kompromittdléddsa, valamint az
ahhoz hozzatartoz6 jelszoé elfelejtése esetén a tandsitvany visszavondsa iigyében koteles a
munkatérs a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

A PRK kiils6 szereplokkel folytatott elektronikus kommunikaciéjat rendez6 jogszabalyok
esetleges mddositdsdra, illetve a technoldgia folyamatos fejlddése miatt az elektronikus
alairdsi és elektronikus bélyegzési megolddsokat biztosité eljardsok vdltozdsara
figyelemmel a Szabdlyzat feliilvizsgdlatat a PRK iratkezelés feliigyeletét ellat6 vezetdje
évente koteles elvégeztetni.

Amennyiben a jogszabdlyi vagy technoldgiai véaltozdsok indokoljak, dgy a médositadsokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil 4t kell vezetni. Az 1ij, egységes szerkezetbe
foglalt verzi6 hatalyba 1€pésével a korabbi verzid hatdlyat veszti.

A PRK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetOje az elektronikus {igyintézési szolgaltatasok
nydjtdsdra  haszndlhat6 elektronikus aldirdshoz és  bélyegzéhdz  kapcsol6dod
kovetelményekrdl sz6l6 137/2016. (VL. 13.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Korm.
rendelet) 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Szabdlyzatot és annak

elvélaszthatatlan részét képezd 1. mellékletét a Renddérség honlapjan kozzéteszi.

A Szabdlyzat médosuldsat kovetden a PRK iratkezelés feliigyeletét elldtd vezetdje
gondoskodik a Szabdlyzat cseréjérol.
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