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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Beékéscsabai Rendorkapitanysag (a tovabbiakban: rendérkapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a renddérkapitanysaghoz érkezett —
kivételi korbe nem tartozo — papiralapt kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitdsara vonatkozd
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz6lo 2015. évi CCXXII. térvény, az elektronikus
iigyintézés részletszabalyairol szo616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapa kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szol6 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (X11.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a rendérkapitanysagra
érkezett és a renddrkapitanysag iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapt dokumentumrol
hiteles elektronikus masolatta alakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a renddrkapitanysaghoz érkezett és a renddrkapitdnysag ligyintézoi
altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara kertil
Sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznaldsaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi  dokumentumr6l a Szabélyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatdtol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezé”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus madsolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az tgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot Iétrehozé iigyintéz0, vagy a szervezeti egység
vezetGje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus madsolatot létrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapt dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas
dokumentum tdrlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOV A.Irat egyiittes integralt {igyviteli, ligyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapu
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralaptt dokumentum
esetén a f6szamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.
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A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészitd neve;

€) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetOsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzot és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
rendérkapitanysag elektronikus ligyintézés €s az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje az
MRFK adatvédelmi tisztvisel6je utjan gondoskodik. Az elz6 allapotot a honlapon 10 évig
kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
a rendorkapitanysag elektronikus ligyintézés és az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét,
aki gondoskodik a melléklet modositasardl és az MRFK adatvédelmi tisztvisel6je ttjan a
honlapon torténd cseréjérol.

crer

Gazdasagi Igazgatosaga tajékoztatja a rendérkapitanysag elektronikus ligyintézés és az
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjérol.
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1.szamu melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Békéscsabai Renddrkapitanysag / Hivatal

Hiteles elektronikus masolat készitési

Sorszam joggal rendelkeuzt('(is s:{:e’ly vezeték és T(%Zi{g- Beosztasa W ilsézt?l‘rlr(l):és Fel(t};%l%;s;tés
1. Dr. Bede Sandor r.ezr. ]((lfir(’;rf;i’)s‘igvezeté - -
2. Hicz Eva r. alezr. ?&;’:ﬁi‘(gzeté - -
3. Juhasz Tibor c.r.ftzls. | segédeldadd - 292111'9?? 001
4. Szarka Katalin ra. ligyintéz6 (hivatali) - -
5. Deék Eva ra. ligyintéz (hivatali) - -
6. Kissné Miskolczi Eva ra. részlegvezetd - -
7. Hrabovszki Csilla ra. ?ﬁ{lg‘;‘ll) segédeldads - ;
8. Beregszaszi Eszter ra. ‘(lrﬁgltzlll) segédeladd - -
9, Di6s Erzsébet ra. ?hgi{/:tzlii)segédeléadé - -
10.  Elek Krisztina fa. i seedegade | -
11. Té6th Zoltan Akosné ra. iigykezelé - -
12, Laszlo Akos Attila mv. zlgk}:l’:;ealziott M - -
13. Szabé Gabor Bence mv. Ugyviteli - -

alkalmazott (IT)

Biiniigyi Osztaly

Hiteles elektronikus masolat készitési

Sorszam joggal rendelkez6 személy vezeték és ST Beosztasa VISS,Z avonas Felﬁlggesztes
, kozata datuma datuma
utoneve

1 Anane Adel r.ftérm. | nyomozd - -

2. Ancsin Attila c.r.tzls | nyomozd - -

3. Balint Tamas c.r. alezr. | alosztalyvezetd - -

4. Bardos Benjamin r.zls nyomoz6 - -

5. Baukoé Gyorgy r. ftdrm | mb.nyomoz6 - -
kapitanysagvezeto-

6. Benedek Barnabas r. ezr. helyettes/ - -
osztalyvezetd

7. Boz6 Szabolcs r.szds | csoportvezetd - -
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

3L

32.

Braun Barnabds
Danczikné Marik Agnes
Domokos Laszlo
Dr. Hudak Henrietta
Dr. Nagy Janos

Dr. Urgyan Istvan
Erdész Attila

Fabian Gabor

Fejes Zoltan

Gortko Maté

Guth Adam

Hunya Roland
Karsai Zoltan

Kiss Attila

Kiss Séandor

Kissné Provosinszki Eszter
Mészaros Robert
Nagy Cintia

Nagy Zsolt

Nyiraty Gabor
Surim Janos

Stumpf Adam
Szabo Zoltan
Szilagyi Ilona

Virag Istvan
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r.6rm.
ra.

c. 1. 6rgy
r. hdgy
r. szds

r. fhdgy
c.r.tzls
c.r.tzls
c. r. ftzls
r. hdgy
c.r.tzls
r. fhdgy
c. r. ftzls
c.r.tzls
r. hdgy.
c.r. érgy
r. alezr.
ra.

r. Orgy
r.térm.
c. r.fzls.
c. r. ftzls
c. r. ftzls
r.szds.

c. r. ftzls

mb. nyomozo

ugyviteli segédeldadod
(bliniigyi)

féeléado
nyomozotiszt
alosztalyvezetd
csoportvezetd
nyomozo
nyomoz6
nyomozo
nyomozotiszt
nyomozo
fonyomozo
nyomozé
nyomoz6
nyomozotiszt
fonyomozo

alosztalyvezetd

tigyviteli segédel6ado
(bliniigyi)

kiemelt fényomozo
mb. nyomozo
nyomozo

nyomozo

nyomozo

kiemelt féeléado
(megel6zési)

nyomozé

2021.08.01
- 09.30.
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Vizsgalati Osztaly
Sorszam }j)igt;isrzr(li(et;lg:zigussz;nri;)}lfa\t:zist?;és; Rki)nzift(a)_ Beosztasa Vi‘sisézti::és Felg‘;%f:;:tés
utoneve
1 Ambrus Anna c.r. 6rgy | mb. osztalyvezetd - -
2. Andirko Cintia r.zls. vizsgald - -
3. Dr. Antovszki-Urgyan Aliz | crszds. | mb. fovizsgalo - -
4. Dr. Fazekas Ilona Anikd r.fhdgy | csoportvezetd - -
5. Dr. Marton Attila r.alezr. | osztalyvezetd - -
6. Dr. Such Moénika c.r.szds | fovizsgald - -
7. Gyebnar Eva r.fhdgy | vizsgalétiszt - -
8. Hegyesi Alexandra rhdgy. | vizsgalotiszt - -
9. Hidvéginé Petrik Katalin ra. ey eeioado | -
10. | Kepenyes Csaba ra. f‘fﬁyrjétgey“i)“gédeléad"’ - ;
11. Kiss Csaba r.hdgy | vizsgalotiszt - -
12. Maté Gyula c.r. ftzls | vizsgalo - -
13. Molnar Zoltan r.hdgy. | vizsgélotiszt - -
14. Negru Gyérgy Lucidn c. 1. brgy ﬁ;?ygtsétsélyvezeté' - -
15. Santa Janos c.r. 6rgy | csoportvezetd - -
16. Simon Krisztina rhdgy. | mb. vizsgald - -
17. Szabd Laszlo r.hdgy | févizsgalo - -
18. Szuhaj Szilvia c.r. alezr. | fovizsgalé - -
19. Vass Klara c.r.alez | csoportvezetd - -
20. Zsidek Petra r.hdgy. | vizsgalotiszt - -
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Sorszam

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Kozrendvédelmi Osztaly

Hiteles elektronikus masolat készitési
joggal rendelkez6 személy vezeték és
utoneve

Antoni Benjamin
Bab Krisztian

Bacsa Arpad

Balog Istvan

Bartyik Tamas Mihaly
Bodizs Istvan
Csordas Andras
Csomos Dora
Danadai Krisztian
Danczik Andras Zsolt
Demeter Krisztian
Endrei Laszl6

Foldes Ferenc

Fiir Fanni

Galat Akos

Gal Janos

Gaal Zsolt

Gugolya Janos
Gulyas Istvan

Gortva Gergd
Gyurko Attila
Hegyesi Robert
Hortobagyi Marietta
Horvath Géza Pal
Horvath Milan Csaba
Horvath Zsolt

Hrabovszky Robert

Rendfo-
kozata

pr.r.érm.
r. tzls.
r.tzls.
r.tzls.
r.zls.
r.6rm.
r. Orgy.
r.6rm.
r.ftérm.
c.r.zls.
r.ftérm.
r.ftérm.
r.térm.
r.6rm.
r.6rm.

r.ftzls.

c.r.ftérm.

r.tzls.

r. ftérm

r.6rm.

r.6rm.

r.6rm.

c.r.ftérm.

c.r.ftzls.

r.6rm.

r.ftérm.

c.r.térm.

Beosztasa

jardr
Orparancsnok
Orparancsnok
csoportpk. (KMB)
korzeti megbizott
jarérvezetd
alosztalyvezetd
jaroér

korzeti megbizott
jardrvezetd
korzeti megbizott
korzeti megbizott
jar6rparancsnok
jaroér

jardr

csoportpk. (KMB)
jar6rparancsnok
Orparancsnok

referens

mb. korzeti
megbizott

jarérvezetd

jardr
fogdafeligyeld
korzeti megbizott
jarér

korzeti megbizott

fogdafeliigyeld

Visszavonas
datuma

Felfliggesztés
datuma

2021.06.01-
12.31.



28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

Hugyecz Adam
I11¢és Pal

Jakab Sandor
Japport Ferenc
Juhasz Daniel

Juhasz Janos
Kerek Mihaly

Kerekes Zoltan

Kerekesné Csatlds Zsuzsanna

Kintner Janos

Klenoczki Gyorgy

Kissné Boross Aniko

Kovacs Miklos
Kovacs Tibor
Kovécs Tibor
Kovecsi Csaba

Kéfalvi Attila

Lengyel Richard Gergd

Liptak Zoltan

Markus Gabor

Marton Eva Noémi

Medvegy Istvan Milan

Miklya Agnes

Molnar Alexandra

Molnar Lasz16 Istvan

Molnar Zsolt

Muntyéan Ida
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r.fhdgy.
r.orgy.
r.zls.
r.térm.

r.ftérm.

c. r.ftzls.

r.térm.

r.ftérm.

r.zls.

r.6rm.

r.ftzls.

ra.

r.ftérm.

r. ftorm

r.tzls.

r.6rm.

r.szds

r.6rm.

r.zls.

r.ftérm.

r.zls.

r.6rm.

r.6rm.

pr.r.érm.

r.ftzls.

r.tzls.

r.térm.

alosztalyvezet6-
helyettes

alosztalyvezetd
korzeti megbizott
jarérvezetd
korzeti megbizott

jarérparancsnok

mb.
szolgalatiranyito
parancsnok

korzeti megbizott
korzeti megbizott
jarér
drparancsnok
ugyviteli

segédelado
(rendészeti)

korzeti megbizott
referens
Orparancsnok
jarér

alosztalyvezet6-
helyettes

jarérvezetd

korzeti megbizott

mb.
szolgalatiranyito
parancsnok

korzeti megbizott
fogdafeliigyeld
jarér

jaror

csoportpk. (kmb.)

szolgalatiranyitd
parancsnok

jar6rparancsnok



55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

7.

78.

79.

80.

81

82.

Nagy Fanny

Orvos Timea I1diko
Ondrejcsik Robert
Otvos Jozsef
Penczi Erika
Petrina Pal
Pétervari Pal

Rétes Roland
Sajben Tamas
Seben Agnes
Sipaki Istvan
Sipiczki Tiinde
Sitkei Endre
Skorka Csaba
Szabd Laszlo
Szabd Tamas
Szemenyei Kamilla
Szlavik Gergo
Szolnoki Zoltan
Sz06116si Zoltan
Szudar Attila

Tar6 Attila

Tarjani Patricia
Toéth Imre

Toéth Zoltan Szabolcs

Uhrin Istvan
Uhrin Marta

Varga Balazs

A Békéscsabai Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata

11

r. hdgy

r.0rm.

c.r.ftérm.

pr.r.érm.

ra.

r.0rm.

c.r.ftérm.

pr.r.érm.
r.0rm.
mv.
r.6rm.
c.r.rzls.
r.zls.
r.tzls.
c.r.zls.
r.6rm.
pr.r.6rm.
r.0rm.
r.6rm.

r. fhdgy.
r.tzls.
r.zls.
r.6rm.
c.r.zls.

r. alezr.

r.6rm.

r.ftérm.

r.zls.

mb.
alosztalyvezetd

mb. referens
fogdafeliigyelo
jarér

ugyviteli
segédeléado
(rendészeti)
jarérvezetd
kisér66r

jarér
fogdafeliigyelo

ugyviteli
alkalmazott

jaroér
segédeléado
korzeti megbizott
Orparancsnok
korzeti megbizott
jardrvezetd

jarér

jarér
fogdafeliigyeld
mb. alosztalyvez.
csoportpk. (kmb.)
korzeti megbizott
jarér

korzeti megbizott
osztalyvezetd

fogdafeligyel6

mb.
szolgalatiranyitd
parancsnok

korzeti megbizott



83.

84.

85.

86.

87.

88.

Sorszam

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Varga Péter
Varga Zoltan
Vari Zoltan
Veress Attila
Veres Mihaly

Zajacz Szabolcs Laszlo
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pr.r.6rm.
mv.
r.ftzls.
r.ftzls.
r.6rm.

r.6rm.

jardr
fizikai alkalmazott

szolgalatiranyito
parancsnok
szolgalatiranyitd
parancsnok

korzeti megbizott

jarérvezetd

Kozlekedésrendészeti Osztaly

Hiteles elektronikus masolat készitési
joggal rendelkez6 személy vezeték és
uténeve

Békési Hajnalka

Bordacs Zoltan

Demény Levente

Dr. Béres Istvan

Filozof Noéra

Halasi Jozsef Szabolcs
Hollerbachné Szabo6 Edina
Hunya Zsolt

Koénya Orsolya

Liptak Brigitta

Maté Mark

Mihaleczkiné Veress Rita
Petnehazi Gergd
Pleskonics Zsolt Istvan
Szabo Lajos

Szasz Attila

Sz6116si Zsolt

Tar Robert

Rendfo-
kozata

r.6rm.

c.r.ftzls.
r. szds

r. hdgy
C. r.szds
r. ftorm
r.ftérm.
pr.r.6rm.
r.6rm.
r.térm.
r.0rm.
ra.
r.6rm.
r.0rm.

r. ftorm
c.r.tzls
r.ftérm.

r.hdgy.

Beosztasa

mb.
balesetmegel6zési
segédel6ado

jardrparancsnok
alosztalyvezetd

mb. alosztalyvez.

fovizsgalo
(baleseti)

jar6rparancsnok
vizsgald (baleseti)
jardr

jarér
jardrparancsnok
jardr

ugyviteli segédeldadod
(rendészeti)

mb.helyszinel6 és
balesetvizsgalo

jardr

helyszineld és
balesetvizsgald

vizsgald (baleseti)

mb. helyszinel és
balesetvizsgalo

vizsgald (baleseti)

Visszavonas
datuma
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20.

21

22.

23.

Sorszam

10.

11.

12.

Toth Laszlo

Ulrich Péter

Valyuch Lészl6 Marton
Valentyik Tamas

Jevuczo Istvan
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r. alezr.
c.r.zls
r.zls.
r. 6rm

r.alezr.

osztalyvezetd

helyszineld és
balesetvizsgalo

vizsgald (baleseti)

mb. helyszineld és
balesetvizsgalo

vizsgald (baleseti)

Igazgatasrendészeti Osztaly

Hiteles elektronikus masolat készitési
joggal rendelkez6 személy vezeték és
uténeve

Dr. Pantya Monika
Horvath-Sarkadi Andrea
Komrdczki Edina
Liptak Zoltanné

Makai Eva

Mészaros Laszld
Mokran Melinda
Petnehazi Krisztina
Sztanek Istvan
Somogyiné Bencsik Szilvia
Somogyiné Nagy Ibolya

Racz Robert Renato

Rendfo-
kozata

r. alez

c. 1. 6rgy
r. szds
r.zls.
r.ftzls.
r.térm.
ra.
r.fhdgy.
c.r.fhdgy
c.r.ftérm.
ra.

r. hdgy.

Beosztasa

osztalyvezetd

osztalyvezets-
helyettes

kiemelt foeléado
referens
referens

referens

iigyviteli segédeldado
(rendészeti)

féel6ado
el6ado

segédel6ado

tigyviteli segédel6ado
(rendészeti)

el6ado

Visszavonas
datuma
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2. szamu melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirdsa

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egylittes integralt tigyviteli, igyfeldolgozdi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralaptt dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogaté informatikai kdrnyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus mésolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatisat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

A Békéscsabai Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata
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Kozponti adatbazis,

—| Elekironikus masolat RZS alkalmazas —
—| hitelesitése, zaradék, P
:@ elektronikus bélyegzé, szerver E@
A W idsbélyeg, metaadatok - A

N
/" N\ Erkeztetési szém

kézzelvald rairasa
—_—

Papiralapu
kildemény

Hitelesités
kérése

Hitelesitett,

elektronikus masolat
Felhasznalok

munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

IR

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése
Ugyintézé
munkaélloméasa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum

& szkennelése
S

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum

Szkennelt dokumentum (elektronikus mésolat)
csatolésa a postabontashoz / igyhoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. abra: Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintl
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzé;

— 1idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd”
elhelyezésre kertiil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatdé Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. iddbélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idGpontjat és az
idobélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.

A Békéscsabai Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata
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Felhasznaléi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer vélasz

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vélasz

Id6bélyegzés szolgéltato

Alairando

dokumentum

RZS NEO|Feldolg

6 bzerver

A

dokumentum

Elektronikus bélyegz§ tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltato

RZS Signer

2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése

A Békéscsabai Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A maésolatkészitést végzé munkadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapit  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szol6 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly

A Békéscsabai Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata
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