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iratokra.
3.1 2018.01.01-jén 2018. januar 30. Urbéan Norbert c. r. 6rgy.
hatalyba lépett RISZ
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32 Hitelesit6 személyek 2018. junius 5. Urban Norbert c. r. 6rgy.
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hitelesité személyek
aktualizaldsa.
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valtozasa
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2020. majus 6.

Urban Norbert c.

. orgy.

5.17

hitelesitd személyek
valtozasa

2020. janius 11.

Urban Norbert c.

. Orgy.

5.18

hitelesit6é személyek
valtozasa

2020. oktéber 1.

Urbén Norbert c.

. Orgy.

6.19

iratkezeld rendszer
tanusitasa kapcsan
jelentkez6 valtozasok
atvezetése és hitelesitd
személyek valtozdsa

2020, november 23.

Urban Norbert c.

. Orgy.

7.0

hatalyba 1épés
modositasa és
hitelesitd személyek
valtozasa

2020. december 1.

Urban Norbert c.

. Orgy.

7.1

hitelesit6 személyek
valtozasa

2021. januér 5.

Urban Norbert c.

. Orgy.

72

hitelesitt személyek
valtozasa

2021. marcius 2.

Urban Norbert c.

. Orgy.

7.3

hitelesitd személyek
valtozasa

2021. marcius 16.

Urban Norbert c.

. Orgy.

7.4

hitelesit6 személyek
valtozasa

2021. éprilis 1.

Urban Norbert c.

. Orgy.

7.5

hitelesité személyek
valtozasa

2021. majus 3.

Urban Norbert c.

. Orgy.

7.6

hitelesité személyek
valtozasa

2021. junius 1.

Urban Norbert c.

. Orgy.

7.7

hitelesito személyek
valtozasa

2021. jalius 1.

Urban Norbert c.

. orgy.

7.8

hitelesité személyek
valtozdsa

2021. julius 5.

Urban Norbert c.

. Orgy.

7.9

hitelesit6 személyek
véltozasa

2021. augusztus 9.

Urban Norbert c.

. Orgy.

7.10

hitelesitd személyek
valtozdsa

2021. szeptember 1.

Urban Norbert c.

. Orgy.

I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Pasztoi Rendérkapitanység (a tovabbiakban: kapitanysag) Mdsolatkészitési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett - kivételi kérbe nem tartozo - papiralapu
kiildemények, valamint a kapitanysdg iigyintézési tevékenysége soran keletkezett, hiteles
papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus irattd
torténd atalakitdsdra vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatdrozdsa, az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabaélyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL. térvény, az
elektronikus ligyintézés részletszabalyair6l szolé 451/2016. (XI1.19.) Korményrendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratti torténd
atalakitasardl szolé 3/2017. (1.24.) BM utasitds (a tovabbiakban: BM utasitds), valamint az
Iratkezelési Szabélyzatrol szoldo 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitis (a tovabbiakban: ISZ)



rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a kapitanysagra érkezett és
a kapitanysag tigyintéz6i altal keletkezett papiralapii dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét ¢és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitanysag ligyintézoi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

II. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozaséban:

a, papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szdmadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhaszndldsaval és barmely eljarassal keletkezett;
b, elektronikus mdsolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak megfelelden késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilén jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara
alkalmas elektronikus eszk6z 1itjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba
foglalt adategyiittes;

¢, hitelesitett elektronikus madsolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el és amelynek id6pontjat minésitett idobélyeg szolgaltatotdl szarmazd iddbélyeg
igazolja,

d, hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6™): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett dllomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét
képezi;

e, képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapi
dokumentum - joghatds kivaltasa szempontjabol lényeges - tartalmi és formai elemek
megismerhetdségét;

f, tartalmi megfelelés: az elektronikus maésolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a hozza
kapcsolodé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapii dokumentum joghatas kivaltdsa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de nem biztositia a képi
megfelelést;

g, masolatkészitd rendszer: a mésolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, huméaneréforras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h, metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus mésolatot az erre a feladatra kijelolt
ligykezelési tevékenységet ellato személy készithet €s hitelesithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot
a papiralapu dokumentumot létrehozo ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetdje altal kijelolt
személy készithet és azt az elektronikus masolatot létrehozo6 tigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szami melléklet
tartalmazza.



8. Az iratképzd szervhez beérkezé papiralapu killdemények kozil el kell kiiloniteni a BM utasits
2. § (2-3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletben meghatirozott kivételi kérbe tartozé
iratokat ¢s az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus mésolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz0 erre a feladatra kijelSlt tigykezelési tevékenységet ellaté személy a
papiralapu dokumentumrdl a szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu,
szines .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités sordn a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

I1. Kizarolag olyan elektronikus maésolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheté.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilonallé papiralapt dokumentumot tartalmaz, ugy a
papir alapu dokumentumokrél kiilén-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

13. A mésolatkészitést végzd személy megallapitja a papir alapt dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleléség egyedileg és oldalanként
kertil ellentrzésre.

14. A mésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus mésolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapii dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

15. Amennyiben a képi ¢s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsira nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres mésolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a Robotzsaru
NEO ¢és NOVA.lrat egyiittes integralt iigyviteli, iigyfeldolgozoi és elektronikus iratkezeld
rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésii papiralapi dokumentum esetén a fészamhoz vagy az
ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

17. Az RZS NEO rendszer a hitelesités sordn az elektronikus maésolatot hitelesitési zdradékkal latja
el, és az elektronikus mésolathoz alabbi metaadatokat rendeli:

a, papiralapi dokumentum megnevezése;

b, papiralapt dokumentum fizikai méretei;

¢, masolatkészit6 szervezet megnevezése;

d, masolatkészitd neve;

e, masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f, masolatkészitd rendszer megnevezése;

g, masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h, masolatkészités id6pontja;

i, hitelesités idépontja;



j, irinyadé maésolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitdé személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegzét €s az
id6bélyeg szolgaltatdtdl szarmazd idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansdgét az elektronikus bélyegz6, valamint az
RZS NEO rendszer biztositja a 2. szami mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabélyzatot a Rend6rség hivatalos webhelyén - barki szdmara elérheté modon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérol a kapitanysag
vezetdje gondoskodik. Az el$zé éallapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

21. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik be
a kapitanysag vezetdje gondoskodik a melléklet modositasarol, valamint az ORFK honlapon

torténé cseréjérdl.

tajékoztatast kovetden a kapitanysag vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérdl.



1. sz. melléklet

Hiteles elektronikus misolat készitésére feljogositott személyek

Szs. Személy neve: Szolgilati helye: Munkakore:
1. dr. Tari Szilvia Péasztéi Renddrkapitédnysag kapitanysagvezet
2. Urbéan Norbert P4sztéi Rendbrkapitanysag Torzs kiemelt f6eléadd
3. | Kovacs Tibor Albin Paszt6i Rendérkapitdnysdg Torzs fétigyintéz6 (IT)
4. Kovics Ivett Pészt6i Rendérkapitanysag Segédhivatal tigyintézd (hivatali)
Patricia
5. | Toth Tibor Péterné | Pasztéi Rendérkapiténység Segédhivatal részlegvezet
6. Kaszas Beata Pasztoi Rendérkapitanysag Segédhivatal ligykezeld
7. Veréb Janosné Paszt6i Rendérkapitdnysag Torzs lgyviteli segédel6ado
(hivatali)
8. Tari Sandorné Péaszt6i Rendorkapitanysag Torzs ligyviteli segédeléadod
(hivatali)
9. Zacharné Hegyi Paszt6i Rendérkapitanysag Torzs tigyviteli segédel6ado
Szilvia (hivatali)
10. Toéth Maté Péasztéi Rendérkapitdnysag Torzs tigyviteli alkalmazott (IT)
11. Toth Adam Pészt61 Renddrkapitanysag bliniigyi osztalyvezetd
Biniigyi Osztaly
12. Sapiné Kovacs Pésztéi Renddrkapitanysag féeléadd (blinmegel6zési)
Krisztina Ménika Biniigyi Osztaly '
13. Vasas Nikoletta Paszt6i Rend6rkapitanysag tigykezeld
Biintigyi Osztély
14. Siité Andrea Paszt6i Rendérkapitanysag tigykezeld
Biiniigyi Osztély
15. | Polmiiller Viktéria Pasztéi RendOrkapitanysag iigykezeld
Bintigyi Osztaly
16. Filkor Albert Pészt6i Renddrkapitanysag alosztalyvezet6
Bliniigyi Osztdly Nyomozd Alosztaly
17. Nagy Zsuzsanna Péasztéi Rendbrkapitanysag kiemelt f6nyomozd
Biniigyi Osztdly Nyomozd Alosztaly
18. Bota Adrienn Péasztéi Rendérkapitédnysag csoportvezetd
Biintigyi Osztaly
Biiniigyi-Technikai Csoport
19. Hornyak Gabor Paszt6i Rendérkapitanysag nyomozd
Biiniigyi Osztadly Nyomozé Alosztily
20. Pogéany Sandor Paszt6i Rendérkapitanysag nyomozo
Biiniigyi Osztaly Nyomoz6 Alosztily
21. | Bajndczi-Kovacs Paszt6i Rendorkapitanysag vizsgalati alosztalyvezetd
Krisztina Bliniigyi Osztaly Vizsgalati Alosztaly
22. | Galambvari Zoltan Pasztoi Rendérkapitanysag Orsparancsnok-helyettes

Kalléi Rend6rds




23. | Bajnéczi Gergely Paszt6i Renddrkapitanysag technikus (biintigyi)
Bliniigyi Osztaly
Biiniigyi-Technikai Csoport
24. Kovécs Jozsef Paszt6i Rendérkapitanysag technikus (blintigyi)
Blintigyi Osztaly
Biiniigyi-Technikai Csoport
25. | Darnyik Alexander Paszt6i Rendorkapitanysag technikus (biintigyi)
Biiniigyi Osztaly
Biniigyi-Technikai Csoport
26. Mikula Katalin Pasztdi Rendorkapitanysag osztalyvezeto
Rendészeti Osztaly
27. Kis Karoly Paszt6éi Rendérkapitanysag foeldadd (kozlekedési)
Rendészeti Osztaly
28. | Arminiczki Jozsef Paszt6i Rendérkapitanysag szolgalatiranyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
29. Pal Mihaly Pésztéi Rendérkapitanysag szolgalatiranyitd
Rendészeti Osztaly parancsnok
30. I11és Roland Pésztoi Renddrkapitanysag mb. referens
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti Alosztaly
31. Séafar Miklos Pészt6i Rendérkapitanysag szolgélatiranyitd
Rendészeti Osztaly parancsnok
32. | Nagy Gabor Miklds Pészt6i Rendorkapitanyséag szolgdlatirdnyitd
Rendészeti Osztaly parancsnok
33. Magyar Attila Pasztoi Rendorkapitanysag szolgalatiranyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
34. | Lucza Réka Edina Pasztdi Rendérkapitanysag tigykezel6
Rendészeti Osztaly
35. Maksé Eva Pészt6i Rendérkapitanysag tigykezeld
Rendészeti Osztaly
36. Agoston Léaszlo Pasztoi Rendorkapitanysag mb. KMB
Kalloi Rendbrérs
37. Dedk Gébor Pasztéi Rendérkapitanysag Jjardrparancsnok
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
38. Nagy Zoltan Pésztéi Rendorkapitanysag jar6rparancsnok
Rendészeti Osztaly
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
39. Figura Kristof Pésztoi Rendoérkapitanysag jarérvezetd
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
40. | Pamlényi Adam Pasztoi Rendérkapitanysag mb. vizsgalé
Bliniigyi Osztaly Vizsgalati Alosztaly
41. | Horvath Bertalan Pészt61 Renddrkapitanysag jarérvezetd
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
42. | Danyi Kevin David Paszt6i Rendbrkapitanysag jarér

Rendészeti Osztaly
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly




43. | Debreceni Tamas Paszt6i Rendérkapitanysag jarér
Rendészeti Osztaly
Jardr- és Orszolgalati Alosztily
44, Kovacs Nikolett Paszt6i Rendérkapitédnysag jarér
Andrea Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
45. Hajnal Rébert Pasztoi Rend6rkapitdnysag csoportparancsnok
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly (KMB)
46. | Verebélyi Laszlo Pészt6i Rendbrkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
47. Veres Norbert Pésztéi Rendérkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
48. Kubinyi Tamas Pészt6i Renddrkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
49, Menus Zsolt Pasztéi Rend6rkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
50. | Balog David Zoltan Pészt6i Rendbrkapitanység KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
51. | Sztaniszlav Dénes Pésztéi Rendérkapitanysag mb. kiemelt f6vizsgalo
Bliniigyi Osztaly Vizsgélati Alosztély
52. Bagi Déniel Pasztéi Renddrkapitanysag nyomozo
Kalloi Rend6rérs
53. Lucza Zsolt Paszt6i Rendbrkapitédnysag alosztalyvezet6
Rendészeti Osztaly
Igazgatésrendészeti Alosztaly
54. Péasztor Péter Pészt6i Rendérkapitanysag féel6ado
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti Alosztily
55. Makovnyik Pészt6i Rendérkapitanysag eléadd-1.
Erzsébet Rendészeti Osztaly
[gazgatasrendészeti Alosztily
56. | Szécsényiné Alapi Pészt6i Renddrkapitanysag referens
Ildiké Rendészeti Osztaly
lgazgatasrendészeti Alosztily
57. Géspar Adrienn Pésztéi Rendérkapitanysag tgyviteli segédeldadé
Rendészeti Osztaly (rendészeti)
Igazgatasrendészeti Alosztaly
58. | Dr. Tundik Gy6zé Pészt6i Renddrkapitanysag drsparancsnok
Kall6i Rendorérs
59. | Klagyivik Viktor Pasztéi Renddrkapitanysag fényomozo
Erné Biiniigyi Osztaly
Nyomozo6 Alosztaly
60. | Zsamboki Nandor Paszt6i Renddrkapitdnysag csoportparancsnok
Kalloi Rendérors (KMB)
61. Birszak Péter Pészt6i Rendorkapitanysag KMB
Kélléi Rend6rérs
62. Bibok Balédzs Pésztéi Rendbrkapitanyséag KMB

Kalldi Rendérdrs




63. Patai Norbert Pasztdi Rendérkapitanység KMB
K4ll6i Rend6rors
64. Budai Laszlo Pasztéi Rendérkapitanysag KMB
Kall6i Rendérdrs
65. Nagy Szabolcs Pasztoi Rendérkapitanysag jar6rparancsnok
Kall6i Rendérérs
66. Bacsa Tibor Pészt6i Rendorkapitanysag jar6rparancsnok
Kalloi Rendérérs
67. Hegyi Patrik P4sztéi Rendérkapitanysag jarbrvezetd
Kalléi Renddrérs
68. | Ocsovszki Adridn Pasztéi Rendérkapitanysag jarérvezetd
Kalléi Rendérérs
69. Varga Aniké Pasztéi Rendérkapitanysag segédel6add
Rendészeti Osztaly El6készitd Csoport '
70. Ferenczi Evelin Pasztéi Rendérkapitanysag jaror
Kalléi Renddrdrs
71. | Kohériné Molnar Pasztéi Rendérkapitanysag tigykezeld
Krisztina Ka4ll6i Rend6rérs
72. | Golyan Bernadett Pésztéi Rendorkapitanysag segédel6ado
Rendészeti Osztaly Elokészitd csoport
73. Molnér Déniel Paszt6i Rendérkapitanysag (atrendelt meger6sitd erd)
Rendészeti Osztaly segédel6ado
Jardr- és Orszolgalati Alosztaly
74. Sarkézi Zsolt Pasztoi Rendorkapitanysag (atrendelt megerdsitd erd)
Rendészeti Osztaly Elékészitd Csoport jérérvezetd
75. | Ottmarné Hegyhéti Pasztoi Rendérkapitanysag mb. csoportvezetd
Katalin Rendészeti Osztaly
Elékészité Csoport
76. Berecz Albert Pasztoi Rendérkapitanysag vizsgald
Kalloi Rendorérs
77. | Javor-Szanyi Enikd Pasztéi Rendérkapitanysag alosztalyvezetd

Rendészeti Osztaly
Jardr- és Orszolgalati Alosztaly




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositdsanak lefrdsa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsdnak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozéi és elektronikus
iratkezelé rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapd dokumentumrdl hiteles elektronikus maésolat készitése (a tovabbiakban:
maésolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben térténhet:

—  érkeztetés-postabontas folyamata: bejévé papiralapu kiildemények digitalizalasa;

~ iktatdas folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizdldas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus maésolat a maésolatkészitd
tevékenységét tamogaté informatikai kornyezet beallitisanak megfelelé tarhelyen kertil
letérolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus mésolatté alakitésat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatésat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer 4ltal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letérolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozé szerver alairt PDF dokumentumokké konvertalja, vagyis az elektronikus alairas €s
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



Kézponti adatbazis,

—| Etektronikus mésolat = .
2=\ theloshise, zaracsy, K25 alkaimazés =—l
:@ elektronikus bélyegz6, Lrver :
5 % idobalyeg, metaadatok A
. [/ — ) Hitelesitett,
/ 5 Erkeztetési szém A by ¢ —, elektronikus masolat
. - kézzel valé ralrdsa
- / Hitelesftés E g
— kérése
N,
Papiralap RZS Signer
kiildemény

Felhasznalok
munkaallomasai
szignélasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

kérése
Ugyintézé
munkagllomésa
hitelestett
elektronikus
mi solat iktatasa

Dokumentum
D) szkennelése iR

Dﬁ_—_—_‘t

Szkennelt dokumentum (elekironikus mésolat)
csatolésa a postabontdshoz / Ugyh6z
hitelesftésre felajanlas

Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztatett hiteles
papiralapil dokumentum A hitelesitést végzd
szamitogépe

1. 4bra: Papiralap dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésénck rendszerszinti
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus maésolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék sz6vege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzd;

— 1id6bélyeg.

A hitelesitési zéradék szévege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabélyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznélatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgéltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mér létezett. Az
idSbélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzés szolgaltaté allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az iddbélyegzés idOpontjat és az
idébélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltaté hitelesit sajat alafrasaval.
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2. &bra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikdése
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3. 4bra— Az RZS Signer rendszerszintli mikddése



IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkadllomésokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miiksdik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élestizemil kérnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansiga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idbélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat napléalloménnyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshet a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet inditd felhasznalé azonositoja.

Biztonsagi osztilyba sorolas

Az 4llami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informdacids
eszkozokre, termékekre, tovdbbad a biztonsigi osztilyba és biztonsdgi szintbe soroldsra
vonatkozo kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolésa:

— Bizalmassag: 4, osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly






ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
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