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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Csongrad Megyei Rendor-fokapitainysag (a  tovabbiakban: CSMRFK)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az CSMRFK-hoz
érkezett — kivételi kérbe nem tartozé - papiralapu kiildemények, valamint a Rend6rség
igyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban
egyiitt : papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara
vonatkozé alapvetd és egységes szabalyok meghatarozéasa az elektronikus iigyintézés
€s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII. térvény, az
elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu kiilldemények elektronikus iratta torténé
atalakitasarol szoldé 3/2017. (I. 24.) BM utasitds (a tovabbiakban: BM utasitas),
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a CSMRFK-hoz
érkezett és a CSMRFK iigyintézdi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az CSMRFK-hoz érkezett és a CSMRFK ligyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil
SOr.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz tjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategyittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, €s amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét,
de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altaldnos szabdlyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot a CSMRFK barmely
erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az érkezett papiralapu dokumentumrdl késziilt elektronikus mdasolatot a CSMRFK
érkeztetd pontjanak ligykezeldi hitelesitik.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumroél
elektronikus masolatot a papiralapu dokumentumot 1étrehoz6 ligyintézd készithet, és
azt az elektronikus masolatot 1étrehozo ligyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal erre a feladatra kijeldlt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzo szervhez beérkez6 papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelel6en kell eljarni.

A hiteles elektronikus madsolat elkészitése

A masolatkészitést végzOo személy a papiralapt dokumentumrél a szkenner
segitségével legalabb 200 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizérélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapit dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapi dokumentumot
tartalmaz, ugy a papairalapit dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum ¢€s az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a mésolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.
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A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

C) a masolatkészité szervezet megnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezésért felelds személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) ahitelesités idopontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi a  hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazod
elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhet6 modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és
cseréjérol a CSMRFK elektronikus {igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetdje a CSMRFK Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport ttjan gondoskodik.
Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil,
irasban tajékoztatja a CSMRFK elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét
ellatd vezetdjét, aki a CSMRFK Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport utjan
gondoskodik a melléklet modositasardl €s honlapon torténd cseréjérol.

crer

tajekoztatia a CSMRFK elektronikus tigyintézes ¢s iratkezeles feliigyeletet ellatd
vezetdjét, aki a CSMRFK Biztonsag-felligyeleti és Ugykezelési Csoport utjan
gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1 B.(.)Idog Judit CSMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoportvezets
kozalkalmazott Csoport
Bedé Katalin CSMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési | . .
2. kozalkalmazott Csoport Ugykezelés-vezetd
3 Sgabokl Melinda CSMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Ugykezeld
kozalkalmazott Csoport
Korom Agnes CSMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési - .
4. kozalkalmazott Csoport Ugykezeld
Jékso Imre Roland CSMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési - .
. kozalkalmazott Csoport Ugykezeld
Kocsis Zsofia CSMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési - .
6. kozalkalmazott Csoport Ugykezeld
7, | Farkas Csilla CSMRFK Hivatal Titkarnd
kozalkalmazott
g, |dr- Jagodics Ivett Csilla | oo 1oee pivatal Jogtanécsos
kozalkalmazott
Szeles-Juhaszné Csikos . s . - .
9. Ménika kézalkalmazott CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Ugykezeld
10, dr. Reményik Andrea CSM R!:K Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi Alosztalyvezets
c. r. alezredes Alosztaly
Balintné Dér Anikd CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Személyligyi - i
11. kozalkalmazott Alosztaly Ugykezeld
12, dr. Csroke'And'rea ) CSM R!:K Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi Ugyintézs
kormanytisztviseld Alosztaly
Banyai Karolyné CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Személytigyi o,
13. kormanytisztviseld Alosztaly Ugyintezo
14, Gémes Laszloné CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi Ugyintézs

r. alezredes

Alosztaly




Dobrossi Zoltan

CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Személyligyi

15. r. alezredes Alosztaly Ugyintez6
16. | G4l Andrea r. szazados CSM R!:K Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi Ugyintézé
Alosztaly
17. | Becskereki Géza r. érnagy CSM R!:K Humanigazgatasi Szolgalat Személytigyi Ugyintézs
Alosztaly
dr. Emédi Attila - - . . ,,
18. ¢ szézados CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Csoport |  Csoportvezetd
19. Kardps Zsolt CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Csoport Féeléadd
r. szdzados
Terbe Eva . - . . W 1x 12
20. . CSMRFK Humaénigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Csoport Féel6ado
r. szdzados
Torokné dr. Németh
21. | Marianna CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Csoport Féel6ado
c. 1. Ornagy
dr. Mézes Dora (- - . . RTIY
22. CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Csoport Féel6ado
c. r. alezredes
Tobb
Nagyné Torok Marta CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Egészségligyi munkafolyamatot
23. |, . . p D
kozalkalmazott Alosztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
Tobb
Németh Gyongyi CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Egészségligyi munkafolyamatot
24. |, . . op D
kozalkalmazott Alosztaly ellato ligyviteli
alkalmazott
Szigeti Tiborné ot . g
25. Kézalkalmazott CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Titkarnd
Tobb

26.

Bodocz-Nagy Marta
kozalkalmazott

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Hatarrendészeti
Szolgalat

munkafolyamatot
ellato tigyviteli
alkalmazott

27.

Ladanyi-Csaszar Adrienn

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti

Tébb
munkafolyamatot

kozalkalmazott Osztaly ellato tgyviteli
alkalmazott
28, Gal” 4drn?'nn CSM’RFK Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Referens
r. f6térzsérmester Osztaly
29, Ko?o_p-Koya@ Edina CSM'RFK Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Referens
1. fotdrzszaszlos Osztaly
30. | Pozsik Réka r. szazados | CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Hatarrendészeti TIK | Szolgalatiranyito




31. | Cstri Anita CSM’RFK Rendészeti [gazgatosag Or- és Kiséréor Egye'b ’
Osztaly munkavallalo
32 | Mustabasic Zineta CSM’RFK Rendészeti [gazgatosag Or- és Kiséroor Egye’b ’
Osztaly munkavallalo
33 Kardos Laszlo CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Alosztélvvezetd
" | 1. 6rnagy Osztaly Autopalya Alosztaly Mako v
A ,, CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti . ,,
34. | Molnar Jozsef r. érnagy Osztély Autépalya Alosztaly Baldstya Alosztalyvezetd
Dr. Tuczakov Szilvana CSMR F K Re ndészeti Igazgatosag T eveke’nys'eg- . ,,
35. iranyitasi Kozpont/Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Alosztalyvezetd
r. alezredes o
Roszke
CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-
36. | Pap Gabor r. 6rnagy iranyitasi Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Féel6ado
Roszke
Zs6tér Tibor c. T CSMRFK R"endeszetl Igazgatosag .Teveke'nys.eg- i
37. | e L iranyitasi Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Ugyeletes
fotorzszaszlos N
Roszke
1 N4 . CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-
38. I?adar’Ner’neth Zoltén c.r. iranyitasi Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Ugyeletes
torzszaszlos N
Roszke
S2811 Szilvia TIdiké . CSMRFK R"endeszetl Igazgatosag .Teveke’nys.eg- )
39, | cin iranyitasi Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Ugyeletes
fotorzsérmester N
Roszke
. , CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-
40. Dea'k Fc?renc Rébert iranyitasi Kézpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Ugyeletes
r. zaszlos N
Roszke
CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-
41. faéﬁjggsaba Zsolt iranyitasi Kézpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Alosztalyvezetd

Kiszombor

42.

Prazsmari Maria

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-
iranyitasi Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely

Féel6ado

1. szazados Kiszombor

Nagy Tiborné CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti , B
43. r. alezredes Osztaly Osztalyvezetd

Gila Csaba CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti . . 1n 12
44, r. alezredes Osztily Kiemelt f6el6ado
45. Viragné Nagy Angelika CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Kiemelt fovizsgild

r. alezredes Osztaly

Tobb
46 Endrédiné Fiiredi Monika | CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti | munkafolyamatot
" | kozalkalmazott Osztaly ellaté tigyviteli
alkalmazott




47.

Tanacs Beata

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti

Tobb
munkafolyamatot

kozalkalmazott Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott

Kiss Attila Jozsef CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti N
48. ISR . Vizsgalo

c. 1. f6torzszaszlos Osztaly
49 Juhasz-Szeles Eva CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Vigsoalo

" | r. f6torzsérmester Osztaly Balastya Autopalya Alosztaly &

50. Szandané Dudas Katalin | CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Féeléads

r. féhadnagy

Osztaly

51.

Eleven Istvan r. 6rnagy

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti
Osztaly

Kiemelt foeléadd

52. Bak Erika CSMVRFK Rendészeti Igazgatdsag Kozlekedésrendészeti Kiemelt Féeléads
c. r. alezredes Osztaly
Tobb
53 Kalman-Tari Csilla CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti | munkafolyamatot
" | kozalkalmazott Osztaly Balastya Autopalya Alosztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
Tobb
Palfi Martonné CSMRFK Rendészeti Igazgatsag Kozrendvédelmi munkafolyamatot
54. | . . p D
kozalkalmazott Osztaly ellato ligyviteli
alkalmazott
Dr. Fiilop Zoltan r. CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti . ,,
95. alezredes Osztaly Osztalyvezetd
56 Laczkoné Vargha Katalin | CSMRFK Rendészeti Igazgatosag lgazgatasrendészeti Osztalyvezet6-
" | c.r. alezredes Osztaly helyettes
Tobb

57.

Szabo Tiborné

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti

munkafolyamatot

kozalkalmazott Osztaly ellaté tigyviteli
alkalmazott
Sziics Gaborné CSMRFK Rendészeti Igazgatosag lgazgatasrendészeti w1
58. | . . El6ado
kozalkalmazott Osztaly

59.

Dr. Sisak Edit
c. r. alezredes

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti
Osztaly

Kiemelt Féel6ado

60.

Farago Ibolya
c. r. alezredes

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti
Osztaly

Kiemelt Féel6ado

61.

Rézsa Marianna
c. r. alezredes

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti
Osztaly

Kiemelt Féel6ado

62.

Patocs Tamas
c. r. alezredes

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti
Osztaly

Kiemelt Féel6ado




Toth 11diko

CSMRFK Rendészeti [gazgatosag Igazgatasrendészeti

63. kozalkalmazott Osztaly Elgads
Nagyné Szekeres Marta | CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti Iy
64. |, . . El6ado
kozalkalmazott Osztaly
Kranitzné Csontos Edit CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti W 1s
65. |, . . El6ado
kozalkalmazott Osztaly
Zelei Péterné CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti s
66. |, . , Eléado
kozalkalmazott Osztaly
67. | Varga Mikiés r. alezredes CSMRFK R“endeszetl Igazgatdosag Tevékenység- Osztalyvezeto-
iranyitasi Kozpont helyettes
Tobb
68 Gyurisné Krisztin CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység- munkafolyamatot
" | Petronella kozalkalmazott | iranyitasi Kozpont ellato tgyviteli
alkalmazott
CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Mélységi Ellenorzési
69. | Dénes Monika r. 6rnagy | és Koztertileti Tamogatd Osztaly Mélységi Ellenérz6 Alosztalyvezetd
Alosztaly
. Tobb
70 Arva Boglarka CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Mélységi Ellen6rzési | munkafolyamatot
" | kozalkalmazott és Kozteriileti Tamogato Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
71, | Gergely Pétemné CSMREFK Ellenérzési Szolgélat El8adé
kozalkalmazott
Dr. Csiszar Maria . . © 1% 1z
72. Magdolna kézalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Féeldadd
73. | Varga Mihély r. alezredes | CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Foeldado
74, | ROvariné Picsa Gydngyi | coppEK Gazdasagi Teazgatosa Titkarnd
" | kozalkalmazott sagl lgazgatosag 0
75. | Toth Szilviar. alezredes | CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi Osztaly | Osztalyvezetd
Tobb
Heipl Marianna . R L. , munkafolyamatot
76. Kézalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi Osztaly ell4t tigyviteli
alkalmazott
Boddcsi Kata Zsofia - RS, . . Pénziigyi
77. Kézalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi Osztaly iigyintézs
Tobb
Illyés Irma . g . . munkafolyamatot
78. Kzalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly elléto iigyviteli

alkalmazott
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Takacs Kata

79. Kézalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Eléadd
go. | Adamik Andrea CSMRFK Gazdasagi Igazgatosig Miiszaki Osztaly El6adé
1. fotorzszaszlos
81. Ruff Jozsef CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Osztaly Osztalyvezet
r. alezredes
T6bb

Kovéacsné Dobo Monika

munkafolyamatot

82. Kézalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatdsag Informatikai Osztaly ellitd tigyviteli
alkalmazott

Terhes Monika Vera . . o .

83. Kézalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatdsag Informatikai Osztaly Rendszergazda
Séajerné Gurdics Erzsébet e ‘o O

84. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Titkarnd
dr. Mozesné Toronykdy e C s o o g . , «

8b. Morta r. alezredes CSMREFK Biiniigyi Igazgatosag Biinmegeldzési Osztaly Osztalyvezetd

Tobb

Kurucsai I1diko

munkafolyamatot

86. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Blinmegel6zési Osztaly ellitd tigyviteli
alkalmazott
87. ccsftgrﬁagg ;S CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biinmegel6zési Osztaly | Kiemelt Féeléado

88.

Barhacs Istvan

CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékeld

Osztalyvezet6

r. alezredes Osztaly
) Tobb

Ludanyné Gal Erzsébet CSMRFK Biiniigyi Igazgatésag Elemz6 Ertékeld munkafolyamatot
89. |, . . r o

kozalkalmazott Osztaly ellato tigyviteli

alkalmazott

Onozo6 Szabina CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemzé Ertékeld - «
90. kozalkalmazott Osztaly Ugykezel6

Vaczi Beatrix CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékeld ,, .
9. c. r. alezredes Osztaly Fonyomozo

Kiss Zoltan CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékeld . \
92. c. r. alezredes Osztaly Fonyomozo
03, Szalayné Szabd Marianna CSMVRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékeld Féreferens

c. r. alezredes Osztaly
4. Toéth I1diko CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékeld Referens

c. I. tOrzszaszlos

Osztaly
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Kerekes Jozsef

CSMRFK Biniigyi Igazgatdsag Biinligyi Technikai

95. r. alezredes Osztaly Osztélyvezetd
9% Szabd Ferenc CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Osztalyvezeto-
" | r. alezredes Osztaly helyettes
97, Varr6 ’Zoltran CSM'RFK Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Technikai Biiniigyi technikus
C.r. zaszlos Osztaly
08 Timar Ferenc Jozsef CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Technikai Kiemelt bliniigyi
" | r. alezredes Osztaly fotechnikus
Tobb
99. | Soss Edit kézalkalmazoit CSM’RFK Biiniigyi Igazgatosag Blinligyi Technikai mun,kfflf'(.)lyamatpt
Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
Tobb
Szanté Maria CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai munkafolyamatot
100. |, . A
kozalkalmazott Osztaly ellaté ligyviteli
alkalmazott
101. Faur Mlhé}ly CSMVRFK Biniigyi Igazgatosag Blinligyi Technikai Technikus
C. 1. zaszlos Osztaly
102. Tet,lya'lf lef)r , CSM,RFK Biiniigyi Igazgatosag Biintigyi Technikai Technikus
r. f6torzszaszlos Osztaly
103. Balog”Z._oltan’ ’ CSM'RFK Biniigyi Igazgatosag Biinligyi Technikai Technikus
c. 1. f6torzszaszlos Osztaly
104. Belie.s.l Cﬁaba Janos CSM’RFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Technikus
r. f6térzsérmester Osztaly
105. Csan}il Fsabe’l ’ CSM,RFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Technikus
c. 1. f6torzszaszlos Osztaly
106. Gomlaos K,aroly CSMVRFK Biiniigyi Igazgatosag Blinligyi Technikai Technikus
C. 1. torzszaszlos Osztaly
107. Klralzl Bea’ta ’ CSM,RFK Biiniigyi Igazgatosag Blinligyi Technikai Technikus
C. 1. torzszaszlos Osztaly
108. Kuk’Arnold CSMVRFK Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi Technikai Technikus
r. szazados Osztaly
109. Ma[j?nucuz lonel CSM’RFK Biiniigyi Igazgatosag Blinligyi Technikai Technikus
r. f6torzsérmester Osztaly
110. Nagy Karoly CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Technikai Technikus

c .r. f6torzszaszlos

Osztaly
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Suranyi Jozsef

CSMRFK Biniigyi Igazgatdsag Biinligyi Technikai

111. r. zaszlos Osztaly Technikus
112. Kol}an ?eter CSM,RFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Technikus
r. zaszlos Osztaly
113. Lenngel G‘flbOI" CSM'RFK Biiniigyi Igazgatosag Blinligyi Technikai Technikus
C. I. torzszaszlos Osztaly
114. Raffa} Mat?/as ’ CSM’RFK Biiniigyi Igazgatosag Blinligyi Technikai Technikus
C. I. torzszaszlos Osztaly
Juhész Boka Laszlo CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek . «
115. r. alezredes Osztalya Osztélyvezetd
116 Sallai Endre CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalyvezet6-
" | r. alezredes Osztalya helyettes
Tobb
Patyi Ditta CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek munkafolyamatot
117. |, . . AN
kozalkalmazott Osztalya ellato tgyviteli
alkalmazott
118 Téth Sandor CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Kiemelt
" | 1. 6rnagy Osztalya fonyomozo
119. Papp”Peter Daniel CSM’RFK Biintigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Fényomozo
c. 1. Ornagy Osztalya
Kranitz Tamas CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek ,, ,
120. r. féhadnagy Osztalya Fonyomozo
121, Belnlcza”Bence CSM'RFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Segédeléado
r. torzsérmester Osztalya
122. Tu{l Ta"mas CSM’RFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Segédeldadsd
r. torzsérmester Osztalya
123. Kis Attila CSM,RFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Nyomoz6
r. hadnagy Osztalya
124, | dr: Nadasdi Tamds CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztily Osztilyvezetd
r. alezredes
Czombal Miklos P h o Terre . Osztalyvezet6-
125. c.r. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly helyettes
Tobb
Tanacs Roland Lajosné o o Tt . munkafolyamatot
126. Kzalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi Osztaly ellit6 tigyviteli
alkalmazott
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Berta Istvan P o Tt . Kiemelt
127. o 1. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Buniigyi Osztaly fnyomozé
Kerepes Tamas o ot Tag , Kiemelt
128. v szazados CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly fényomozé
dr. Kiss Jozsef o ot e . Kiemelt
129. o1 alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly fényomozo
Renko Csaba Norbert P o Tt s . Kiemelt
130. v szazados CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly fnyomozé
Nagy Sandor o e T . Kiemelt
131. c 1 alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly fényomozé
dr. Czar Zsanett e A Tyl . ,, i
132. r. fohadnagy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Buniigyi Osztaly Fényomozd
Bellényi Robert P ot e . .
133. - f5trzszAszlos CSMRFK Biiniigyi Igazgatdsag Bliniigyi Osztaly Nyomozo
Kardos Mihaly Rébert e A Tyl . ,
134. o 1. fotorzszaszlos CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Osztaly Nyomozo
135, | Szekeres Tibor CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderits Osztaly Osztalyvezetd
r. alezredes
Farag6 Csaba e . (o , Osztalyvezeto-
136. ¢ alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly helyettes
Tobb
Miksiné Kalics Erika o ‘o fn . munkafolyamatot
137. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly ellitd tigyviteli
alkalmazott
138. | Tisza Zsolt c. r. CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly Nyomozd
74sz10s
Papp Laszl6 Endre e ‘o fn . Kiemelt
139. o1 alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly fényomozo
140, | Ménesi Gyorgy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderits Osztaly Kiemelt
c. 1. Ornagy fényomozo
141, | Magyar Attila CSMRFK Biiniigyi Igazgatosig Felderitd Osztaly Kiemelt
r. 6rnagy fényomozd
Lantos Csaba Laszlo e ‘o (o . Kiemelt
142. o r alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly fnyomozo
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143, | Toth Attila Zsolt CSMRFK Biiniigyi Igazgatosig Felderité Osztaly Kiemelt’
c. 1. Ornagy fényomozo
144, | Toth Zoltdn CSMRFK Biiniigyi Igazgatosig Felderité Osztaly Kiemelt,
r. 6rnagy fényomozo
Kosa Gabriella e o NF o it . . «
145. c.r. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Osztalyvezet
dr. Tolgyes Tamas P e 1. . Osztalyvezeto-
146. c. 1. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly helyettes
T6bb
Raczné Varga Rita e o Npo 1 . munkafolyamatot
147. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly ellitd figyviteli
alkalmazott
14g, | Debreczeny Dénes Karoly | ooy pry piiniiyi Tgazgatésig Vizsgalati Osztaly Kiemelt févizsgald
c. r. alezredes
149, | Kerecsen LaszIo CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Kiemelt févizsgald
" |c.r. alezredes
150 Kocsis Kéroly CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Kiemelt f6vizsgalo
" | c.r. alezredes
151, | Mogyords Adila CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztily Kiemelt févizsgalo
c. r. alezredes
Molnar Ferenc Tamas e et . . g
152. CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Kiemelt f6vizsgalo
c. r. alezredes
Farkas Szilvia Anita o T 1 . P
153. ¢ szhzados CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Févizsgalod
154. dr. K?dar-Nemet Tamés CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly F6vizsgalod
c. r. 6rnagy
Katona Tibor R A o1 . T
155. c. . brnagy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Fovizsgalo
Csanyi Illés CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi . .
156. r. alezredes Osztaly Osztalyvezetd
157 dr. Bernath Krisztina CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztalyvezet6-
" | c.r. alezredes Osztaly helyettes
Tébb
Korom Bernadett CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi munkafolyamatot
158. |, .. ) VA
kozalkalmazott Osztaly ellaté tgyviteli
alkalmazott
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Szabo Tamas Béla

CSMRFK Biniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi

159. kozalkalmazott Osztaly Féeldads
160 dr. Ratkay Attila CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Kiemelt

" | r. szazados Osztaly fényomozo
161 dr. Busa Gabriella CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Kiemelt

" | r. szazados Osztaly fonyomozo
162 Siposné Hunya Monika CSMRFK Biiniigyi Igazgatésag Gazdasagvédelmi Kiemelt

" | r. szazados Osztaly fényomozo
163 dr. Tenk Tamas CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Kiemelt

" | . szazados Osztaly fényomozo
164 Cserhati Mihaly CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Kiemelt

" | c.r. alezredes Osztaly fényomozo
165 dr. Vigh Attila Balazs CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Kiemelt

" | 1. szazados Osztaly fényomozo
166 dr. Lazar Szvetozar Aurél | CSMRFK Biintigyi Igazgatosig Gazdasagvédelmi Kiemelt

" | r. alezredes Osztaly fonyomozo
167, | Molnameé Siroki Erika | oqp1pri Eakapitanyi kézvetlen Titkarnd

kozalkalmazott

168, | 57200 SzilviaKatalin - ooy 1pri pakapitanyi kozvetlen Sajtosz6vivé

r. szazados
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait
figyelembe véve a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoé és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s
telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok
digitalizéalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu féjlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdisanak megfeleld tarhelyen
kerdl letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS
NEO rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendorség
Iratkezelési ~ Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az  elektronikus
dokumentumok egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy
eléallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérheté zart, biztonsagos
adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd
dokumentumokat a feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja,
vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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. Kozponti adatbazis,
Elektronikus masolat RZS alkalmazas
hi zéradék,

i 3
el bélyegzs, —____SLoVET
idobélyeg, metaadatok =

— Hitelesitet,

elektronikus masolat

Felhasznalok
munkadllomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

'Er

RZS Signer

Papiralapt
kiildemény

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. dbra:Papiralapuiratrél hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszint(i feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzd;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum  sértetlenségét és az elektronikus  bélyegzé tulajdonosanak
letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegz6é hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt
a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. elektronikus tantsitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mér
létezett. Az idObélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltaté Zrt.
idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az
id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és az idébélyegzés idOpontjat, és az
idébélyeget egy id6bélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEOKkliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer valasz.

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz.

|d6bélyegzés szolgéltato

R

RZS NEO

Alairandd
dokumentum

6 pzerver

Alairt
dokumentum

Elektronikus bélyegzé tanusitas
szolgaltato

Visszavondsi lista ellen6rzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltatd

2. dabra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszintl miikodése

RZS Signer
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[/

Ezyéb 3l

Tobb £l

Libre Office

Algirt PDF

3. dabra—AzRZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozd kovetelményekrdl szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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