Kiadr 2020.11.13 07:57
5 .

% AT SRS B A TR ESTET ®

B N A
21039/7441-1/2020. &1L,

01030/7441-1/2020.41t.

Tt

_', il
A

BUDAPESTI RENDOR-FOKAPITANYSAG
111 KERULETI RENDORKAPITANYSAG

BRFK IIL. KERULETI RENDORKAPITANYSAG

ELEKTRONIKUS ALAIRASI ES ELEKTRONIKUS BELYEGZESI SZABALYZATA

A Szabélyzat verzioszama: 3.0

Kibocsétd szervezet: BRFK III. ker. Rendorkapitanysag

Alkalmazasi teritlet: A BRFK IIL Ker. Rend6ikapitanysag hataskérébe tartozé eljarasok
A kibocsitas datuma: 2020, november

A hatdlyba 1épés ddtuma: 2020. november

Ervényessége: a kibocsétés napjatél visszavondsig

Cim: 1036 Budapest, Timar utca 9/a
Telefon: 06-1/430-4700; Fax: 0614304722
E-maik: 03rk@budapest.police.hu




VALTOZASKOVETES
Verzio | A viltozas leirdsa | Kibocsitva Késziteite
1.0 Elsé vitozat 2018. december Nagy Anna r. alezredes
2.0 Masodik valtozat 2019. december Nagy Anna r. alezredes
3.0 Harmadik véltozat | 2020. november - [Nagy Annar. alezredes

Cim: 1036 Budapest, Timér utca 9/a
Telefon: 06-1/430-4700; Fax: 0614304722
E-mail: 03rk@budapest.police.hu




I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Aldirfsi és Bélyegzési Szabdlyzat célja

1. Az Elektronikus Alfrssi és Bélyegzési Szabilyzat (2 tovébbiakban: Szabalyzaf)
meghatérozza az elekironikus aléfrds &s az elektronikus bélyegzd 1étrehozdséra &3 ellenbrzésére
vonatkoz6 azon szabélyokat, amelyek alapjén az elektronikus aléfras és elekironikus bélyegzt
érvényesnek tekinthetd az aléir6 &s sllendrzd felek széméra, valamint a harmadik fél elétt.

2. A Szabélyzat célja 2 BRFK IIL. keriileti Rendérkapitanységon indult hivatali és hatdsagi
eljardsok sordn:

a) & BRFK III. kerileti Rendérkapiténysdg dokumentumainak hitelesitésére szolgélo
elektrontkus alafrasok és elektronikus bélyegzdk alkalmazdsdra, valamint

b) 2 BRFK IIL kerileti Rendérkapitinység altal eleldronikus aldfrdssal és elektronikns

bélyegztvel hitelesitett és az iigyfelek vagy mas szervek részére megktildtt dokumenturnok
ellenbrzésére vonatkoz6 szabalyok megdllapitisa. -

3. A Szabalyzat 5sszefoglalja az elektronikus al4frdsra vonatkozd jogszabélyi rendelkezéseket,

fogalmakat és felhaszndl6i elGirdsokat, annak érdekében, hogy a BRFK IIL keriteti
Renddrkapitinység elekironikus aldirdssal rendelkezd és elekironikus bélyegzé haszndlatira
feljogositott munkasdrsai, valamint a BRFK I keriileti Rend6rkapitdnysdggal kapesolatba
keriilé személyek, illetve szervezeick a BRFK III. keriileti Rendbrkapitinysdg dltali alkalmazis
szabdlyait és feltételeit megismerhessék.

4, A Szablyzat meghatérozza:

a) BRFK III. keriileti Rendérkapitinység hatédskirébe tartozo eljardsok sotén a'BRFK IIL
kertileti Rend6rkapitanysag 4ltal alkalmazhaté elekironikus aléirdsi €s elektronikus bélyegzési
megoldasokat;

b) a hitelesftési-szolgltatoval & idSbélyegzéssel kapcsolatos megkUtéseket;

¢) az elekironikusan alfrt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének &s ellendrzésének szabilyait,

d) az elektronikus al4frds és az elektronikus bélyegzd érvényesitésére vonatkozé részben azokat
a technikai és eljérdsi kovetelményeket, amelyek az elektronikus aldirss és elekironikus
bélyegzl létrehozdsa sordn az alsiréra, az elekivonikus aldiris & az elektronikus bélyegzb
ellentrzése sordn pedig az érvényesség ellenbrzbjcre vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

5. Aldfras-létrehoz6 adat: olyan egyedi adat (jellemz8en kriptografiai magankules), melyet az
aléiré az elektronikus aldfras létrehozé4sdhoz hasznél,

6. Alfirds-léirehozd eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az

aléir6 az aléfrss-létrehozo adatok fothasznélésaval az elekironikus aléfrdst létrehozza.

7. Alfré: az a természetes személy, aki az aléfrds-Jétrehozé eszkbzt birtokolja és sajat vagy
més személy nevében aléfrisra jogosult, tovébba az a jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, amely az aléfras-létrehoz6 eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t
képviseld természetes személy (elektvonikus aldfrdssal t8rténd hitelesftésére jogosul) az
elektronikus aléfrast az elektronikus dokumentumon ethelyezi.




8. Aldfré profil: olyan szabilyok &sszessége, amely az aldirdk szdmfra meghatdrozza az
elektronikus aldirdsi termékhez torténd hozzaférés mddjat és az elektronikus aldirds, valamint
az id6bélyeg tipusat és annak alkalmazésdnak sziikségességét,

9, Alany: a hitelesités-szolgaliaté 4ltal kibocsétott tantisitvinyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kizhiteles nyilvéntartésban szerepld jogi személyiség nélkiili szervezet,
aki, illetve amely a tanfisftvanyban szereplé nyilvanos kuleshoz tartozé maginkulcsot
birtokolja.

10. Aliirdst ellenfrz6: az a személy vagy feliigyelt alair6 automatizmus, aki, illetve amely az
aléfrt elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellenbrzi az iizenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus iizenet aldiréskori, illetve
ellendrzéskori tartalmét dsszeveti, tovabba az aléfrd személyét azonositja az fzenet, illetve a
hitelesitési-szolgéltatd 4ltal kizzétett alafrds-ellendrzd adat, tantsitviny visszavonasi
informéciék, valamint a tantsfivany felhasznalasdval.

11, Elektronikus alffrds: az elekironikus dokumentumhoz azonositdsi célbél logikailag
hozzérendelt, vagy azzal elvilaszthatatlanul dsszekapesolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizdr6an bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonesitia
az alanyt, mint al{ré személyt, illetve bizonyltja az aléirds tényét. Az elekironikus aldirds az
aléir6 (alany) magénkulcséval késziil és kizarolag annak pétjéval, a nyilvanos kulccsal lehet
ellendrizni az al&fras eredetiségét, az aléfrt elektronikus dokumentum sérietlenségét.

12, Elekironikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket més elekironikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzdrendelnek, hogy biztositsdk a kapesolt adatok eredetét és
sértetlenségét.

13. Ervényességi l4nc: az elekironikus dokumenium vagy annak leniyomata, és azon
egyméshoz .rendelhetd informéci6k sorozata (fgy Lkillonbsen azon tandsftvényok, a
tantisitvanyokkal kapcsolatos informacitk, az alafris-ellenérzs adatok, a tanbsitviny akfudlis
4llapotdra, visszavondsira vomatkozé informécidk, valamint a tamisitvamyt Kibocsitd
szolgdliaté alirds-cliendrzd adatéra és visszavonaséra vonatkozd informaciok), melyek
segitségével megdllapithato, hogy az elekironikus dokumentumon elhelyczett fokozott
biztonsdgh vagy mindsitett aldivds, illetve id8bélyeg, valamint az azokhoz kapcsoléd
tandisitvany az elektronikus aléfrés, illeive az idébélyegzé elhelyezésének id6pontjdban
érvényes volt, :

14, Felhaszndlé: aki, illetve amely a szolgdltatisok keretében elSéllitott kulcsokat és
tantisftvényokat, idobélyegeket rendelietésiiknek megfelelden haszndlja. Felhsisznal6 lehet az
aléird vagy az al4irdst ellendrzb fél, valamint eszk6z vagy alkalmazés. '

15. Hitelesitési-szolgdltaté: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatds keretében azonosftja a tandsitvanyt
igényle személyét, részére tamisftvényt bocsit ki, nyilvéntartdsokat vezet, fogadia a
taniisitvinyokkal kapcsolatos véltozdsok adatait, valamint nyilvinossagra hozza a
tandsftvanyhoz tartoz6 szabélyzatokat, az aléfrés-ellentrz6 adatokat és a tantsitvany aktudlis
Allapotéra (killontsen esetleges visszavondsdra) vonatkozd informéciokat.




16. Hitelesitési rend: olyan szabalygyiijternény, amelyben 4 szolgiltatd valamely tandsitvany
felhaszndléasénak feltételeit elbirje a szolgdltatast igénybe vev) szdmdra.

17. 1débélyegzés: az a folyamat, melynek sorfn az elekironikus dokumentumhoz olyan
igazolas (idSbélyegz6) rendelédik, amely tartalmazza az id6bélyegzés hiteles idépontjst, és
amely a dokumentumhoz oly mddon kapesolodik, hogy minden - az igazolas kiaddsat kivetd -
médositds érzékelhetd,

18. Id6bélyegzi: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzérendelt vagy azzal
logikailag dsszekapesolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
iddbélyegzés idBpontjdban valtozatlan forméban mér létezett,

19. Tdéhélyegzés-szolgdltatd; olyan hiteles €s nagy pontossigh id6forrdssal rendelkezd
szolgiliatd, amely az iddbélyeget kérd eltfizetd szimira az iddbélyeget kisllitja és azi az
elekironikusan aldirt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatshoz kapcsolja.

20. Kompromittilédis: olyan ¢semény, amely sorén az alairds-létrehozd adat (magénkuics)
vagy az alafrds-1étrehozé eszkdz illetéktelen személy altal torténd hozzéférését korlatozs jelszo
Hletéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azez a védendd adat vagy kéd
bizalmasséga sériil,

21. Lemyomat: olyan meghatérozott hosszisdgi, az elektronikus dokumeniumhoz rendelt
biisorozat, amely egyértelmflien szérmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbél, és

amelybdl elvirhatdé biztonsdgi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum’

tartalménak meghatdrozisa vagy a tartalomra torténd kivetkezteids,

- 22. Tanusitvéiny: a Hitelesités-szolgaltaid dltal kibocsatott igazolds, amely a nyilvanos kulcsot

az elektronikus aldirdsrél sz616 torvény szerint egy meghatdrozott személyhez (az aldiréhoz,

alanyhoz) kapcsolja, azaz garantilia a cimeett szdméra az alaird (alany) személyének,
magénykulesénak és nyilvinos kulcsdnak egyméshoz tartozdsit, és igazolja e személy
személyazonossagat vagy valamely més tény fenndllisat, ideértve a hatdsdgi (hivatalos)
jelleget, Az alairési tandsitviny tartalmazza az aléirds-ellendrzd adafot (nyilvanos kulcs), az
alifrd megnevezését, és a tantisfitvany kibocsato hitelesités-szolgaltatd elekironikus al4irdsat,

23. Tanfsitviny visszavondsi lista: valamely okbol visszavont vagy felfliggesziett, azaz
érvénytelenitett tanvisitvanyok azonosftéit tartalmazd elektronikus kista, amelyet a hitelesftés-
szolgéltaté bocsat ki, A tandsitvinyok dliapot informdcidja valamely lista (CRL - Certificate
Revocation List, OCSP - Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével és ellenbrzésével

~ torténhet meg.
| 111, A SZABALYZAT HATALYA

24, A Szabidlyzat hatdlya az elekironikus alafrissal és elektronikus bélyegzdvel tﬁﬁén&
hitelesitésre jogszabily vagy a BRFK III. keriileti Rendérkapiténysag belsb szabslyz6ja dltal
felhatalmazott személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

25. A Szabalyzat targyi hatélya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:
g) a kindméinyozdsra vagy alairdsta jogosultak dital a BRFK IIL, kerilleti Rendétkapitinysag
hatiskérébe tartozd eljédrdsok sordn az elektronikus formédban létrehozott, elektronikus




alafréssal &s iddbélyeggel vagy elekironikus bélyegzovel &s id6bélyeggel elldtott
dokumentumok késziiésére;

b) a BRFK III. kerilleti Rendorkapitinysdg &ltal elektronikus alairdssal vagy elekironikus
bélyegzbvel elldtott killdemények hivatali kapun kereszitl vagy egyéb elckironikus tton
trtént megklildésére;

¢) a BRFK 1L keriifeti Rendttkapitdnysag ltal az Ugyfélnek vagy mds szervnek megkiildatt,
elektronikus aléfrissal, vagy elektronikus bélyegzével elldtott dokumentumok hitelességének
&3 sérietlonségének az tigyfél vagy més cimzett szerv Altali ellenSrzésére, valamint a killdd
személy azonositisira; '

d) sz clektronikus aldirdsnak és elekironikus bélyegzonek a BRFK IIL kerileti
Rendérkapitanység 4ltal tarolt és elektronikus aléfrassal ellatott dokumentumok hosszd thvii
megbrzési kbtelezettsége miatt sziikséges archivalasira. '

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

26. A Szabélyzatban rbgzitett elvirdsok jogi hatierét az alibbi jogszabalyok, valamint a
Renddrség elektronikus ilgyintézési rendjét meghatdrozo szabilyok adjak:

2) a belsd piacon torténd elekfronikus tranzakcitkhoz kapesolodd elektronikus azonosftisrol és
bizalmi szolgsltatasokrél, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérl sz616
az Enrépai Parlament és a Tandcs 2014, jilius 23 910/2014/EU rendelete;

- b) az elektronikus figyintézés & bizalmi szolgéltatésok 4ltalinos szabélyairdl sz616 2015. évi
CCXXII, torvény; -

c) nz elektronikus ligyintézési szolgaltatasok nytjtaséra hasznilhaté elektronikus aldfrashoz és
bélyegzdhdz kapesol6dé kivetelményekrdl sz6lé 137/2016. (VI 13.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 137/2016. (V. 13.) Korm. rendelet]; :

d) az elekironikus tigyintézés részletszabslyair6] sz616 451/2016. (X1 19.) Korm. rendelet; -
e) az egyes, az elekironikus ligyintézéshez kapesol6do szervezetek kijeldlésérdl szol6 84/2012.
(IV. 21.) Korm. rendelet [a tovibbiakban: 84/2012. (IV, 21.) Korm, rendelet]; -

f) az Iratkezelési Szabalyzatdrs] sz616 40/2017. (XIL 29.) ORFK utasitis (a tovébbiakban: ISZ);
g) a BRFK TIL kerilleti Rendrkapitanység Misolatkészitési Szabélyzata (01030-4490/2019.
4lt.)

h) az BRFK. Elekironikus Alfirdsi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzata.

V.SZEREPKOROK
Belséd szerepkorsk
Az aléirésra vagy kindményozdsra jogosult munkatirs

27, A BRFK 1. kertileti Renddrkapitanysdg éllomény‘ébdl kiadményoz4si vagy aldfrsi jogot
az a munkatérs gyakorothat, akinek ezen jogosultsagat a BRFK III. Kertileti Rendérkapitinysag
tgyrendje meghatérozza,

28. Az alafrésta vagy kisdményozasra jogosult munkatérs:

a) kizérolag az alafrisra vagy kiadményozésra vonatkoz6 belsé szabdlyzoknak megfeleléen
végezhet ilyen tevékenységét;

b) minsitett elektronikus al4irds elkalmazésa esetén kizdrflag intelligens chipkértya vagy
token birtokaban és a hozzd tartozé jelsz6 megadésival hozhat 1étre mindsitett elektronikus
alafrast az elektronikus dokumentumon; ' , )




¢) kizar6lag statikus tartalmd vagy pdf formatumé dokumentumot hitelesithet elekironikus
(PAJES tipusii) alairssal és minbsitett idSbélyeggel.

29. Az elektronikus aléfrasra jogosult munkatérsak nevét és tamisitvinyanak nyilvanos adatait
az 1. szimi meliéklet tarialmazza.

Klilsé szerepkirik
Az iigyfél

30. ABRFK III. kerlileti Renddrkapitinysag a hatdskbrébe tartoz eljardsok sordn a természetes
és jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formdban
készftett ¢és elekironikusan aldirt vagy elekironikus bélyegzbvel ellitoit dekumentumot
tovabbit.

A hitelesitési szolgaltato

31. A BRFK III kerilleti Renddrkapitinysdg eljdrdsaiban hasznilhaté elektronikus aldfrdsok
clbsllitasdhoz a kbzigazgatisban valé felhasznalisra alkalmas aldiras-létrechozé adat (kules) és
aldfrdsi tantsitvany - amely teljesiti a 137/2016. (VI 13.) Korm. rendeletben rtigzitett
tanisitvinyokra vonatkozd elvirisokat - kizérélag a 84/2012. (IV, 21.) Korm. rendelet 4. § g)
alpontjdban foglalt szolgdltat6tol, a Nemzetktzi Infokommunikdciés Szolgéltaié Zrt-t6l (a
tovabbiakban: NISZ) igényelhetd.

32. A BRFK III. keriileti Rendbrkepitanysdg képviseletében elektronikus aléfrassal torténG
kiadményozésra jogosult munkatarssal kapcsolatban végzett regiszirdcios eljards sordn a NISZ
megbizonyosodik & tandsitvany irdnti kérelemben megjelslt munkatérs személyazonossgérél
és adatai helyességérd] fényképes igazolvany segitsépével, valamint a kiadmanyozasta vagy
aldfrésra valé jogosultsdgar6! és az alafrds 1étrehoz6 eszkdz birtoklasardl.

33. A BRFK 1. keriileti Rendérkapitinysdg elekironikus aldirissal kiadmanyozésira vagy

aldirdsra jogosult munkatdrsa kiadményozisi vagy elafrdsi joganak igazoldsa a NISZ el6it a

BRFK I kerfileti Rend6rkapitanység tigyrendye alapjan torténik.

34. A NISZ allitja eld és bocsdtjia a munkatirs rendelkezésére az elektronikus alaitds
1étrehozésdhoz szitkséges aldfrasi tanfisitvanyt, amelyet sajét elektronikus aléirdsdval 14t el. A
NISZ a kibocsatasra kertild tantsitvanyokat olyan alairé profillal és hitelesitési rendre trténd
hivatkoz4ssal hozza létre, amely 8sszhangban van a BRFK III. keriileti Rendérkapitinysdg
elektronikus Gigyintézését meghatérozé jogszabdlyokkal.

35. A NISZ feladatktrébe tartozik a szolgaltatdst igénybe vevd munkatérs szamira kiboesétott
aldirasi tantsftvanyénak teljes életciklusa alatt az adatviltozdsok fogadésa és feldolgozésa, a
meghjitisi kérelmek befogaddsa és feldolgozdsa, valamini szitkség esetén a tamisiivany
felfliggesztése vagy visszavonésa,

36, ABRFK III. kertileti Rendérkapitinysag elektronikus hélyégzﬁj ének igénylése a NISZ dltal
meghatdrozott eljdrdsrendben, valamint & BRFK &s a NISZ kozott megkdtdtt szeérzbdésben
meghatérozott feltételek szerint torténik.




37. A NISZ, mint id8bélyegzés-szolgaltaté fogadja a mar elekironikusan al#irt dokumentumrél
készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvilaszthatatlan médon az elektronikus aldirdshoz
kapcsolja az idébélyeget, azaz a lenyomatot az aktudlis iddponttal epésziti ki, végll az
idGbélyeget sajat elektronikns aldirdsaval hitelesiti.

Az Adminisztritor

38. Az Adminisztrdtor a Hitelesités szolgdltaté erre a feladatra kijelolt munkatérsa. Az
Adminisztrétor végzi a BRFK III keriileti Rend6rkapitinysig képviseletében elektronikus
aldirdsra jogosult munkatarshoz tartozé alalras-Iétrehozd eszkoz megszemélyesftéset, a hozzd
tartozé adatok (magédnkulcs) generdldsat, valamint a nyilvanos kulcsnak a felhasznéléhoz
rendelését.

39, Az Adminisztrétor az aldirds-létrehoz6 eszkiiz megszeméiyesitésst és a hozza tartozé adatok
(magénkulcs) generldsst az elektronikus aldirdssal tendelkezd munkatérssal kbzosen végzi,
amely sorén a tantisitvanyban rogzitend’ felhaszndlbi adatok, valamint a kértyihoz tartozé, az
elekironikus aldirds felhasznilasdhoz szlikséges jelszd is bedllitdsra kerill, A védett
kdmyezetben elkészitett, alairfisi tanusftviny irdnti kérelmeknek a hitelesftés-szolgaltatd
részére toriénd tovibbitisa, valamint a kiadményozdisra jogosult munkatdrs személyének a
hitelesftés-szolgéltatd Altali azonositdsa utdn a tands{tviny nyilvénos kulesa kibocsdtdséra
keriil, ennck a kulcsnak a felhaszngléhoz trtént rendelése az elekironikus aléirassal rendelkezé
munkatérssal kézosen térténik. ‘

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ FLEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

40. A BRFK III, keriileti Rendérkapitanysig 2 hataskdrébe tartoz6 eljérdsok sorén a vonatkoz6
jogszabdlyokban rbgzfietteknek megfelelden elektronikus kérelembenyidjidst, illetve
elektronikus kapesolattartist biztosithat, valamint - amennyiben jogszabdly gy rendelkezi -
tehet kotelezdvé ligyfelei és més szervek széméra,

41, Amennyiben az adott eljdrds tekintetében erre lehetliség van, 4 BRFK INL keriileti
Rendérkapitanysdg elektronikus forméban készit iratokat, és azokat elektronikus aléirdssal
vagy elektronikus bélyegzbvel és id6bélyegzdvel latja el.

42. Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzével torténik, kivéve, ha
jogszabily kifejezetten elektronikus aldirds alkalmazisit ftja el, vagy ha a jogszabily a
kiadmdnyoz4s vagy alairds jogosuliségdt személyhez rendeli. A kivételi kérben az elektronikus
alafrassal rendelkezt munkatirs a kiadményozds vagy aldfris sordn elektronikus aldfrdst

alkalmaz,

43, A BRFK HI. kertileti Rendérkapitdnysag dontést nem tartalmaz6 dokumentumainak és nagy
tbmegben elddllitott értesitéseinek, thjékoztatbinak hitelesitése elektronikus bélyegzbvel és
id6hélyeggel torténik. . C '

44, A szabad fjl formatami (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipust), a pdf
formé&turmi dokumentumok (PAJES tipusw), illetve xml formétumi dokumentumok (XAJES
tipusti) elektronikus bélyegzbvel &s idbbélyeggel hitelesithetdk.




45. A BRFK III keriileti Rendrkapitanysdg kiadmdnyozisi, illetve sldirasi jogosultsdggal
rendelkezd munkatérsai dltal haszodlt elektronikus al4irds és annak megjelenitése tartalmazza
legalébb: . '
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a) "A dokumentum személyes elekironikus alairdssal hitelesitett" sz6veget;
b) az aldirés ditumét (év, ho, nap, Ora, perc pontossdggal);
¢) az elektronikus alafrést létrehoz6 személy vezeték és utbnevét, valamint rendfokozatat.

46. A BRFK HI, keriileti Rend6rkapitanysig elektronikus bélyegz6 hasznélatéra jogosult
munkatérsai 4ltal haszndlt elektronikus bélyegzd és annak grafikus megjelenitése tartalmazza
legaldbb:
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a) "A dokumentum elektronikus aldfrdssal hitelesitet" sztveget;
b) az aldirds détumét (év, ho, nap, 6ra, perc pontossiggal);
¢) az elektronikus alalrdst 1étrehozd személy vezeték &s uténevét, valamint rendfokozatat,

47. A BRFK 1II. keriileti Rendérkapitinysdg 4ltal elekironikus formdban készitett és
elektronikus aléfrassal vagy elekironikus bélyegzdvel ellbtott, az tigyfél részére elekironikus
wton kézbesitésre kerill iratok az ligyfé! rendelkezési nyilvantartésiban megjeldlt médon vagy
tigyfélkapujan talathato értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre,

48, A BRFK IIl. kerlleti Renddrkapitinysdg dltal elektronikus formdban készitett és
elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzével elldtott, az ligyfél részére elekironikus
uton nem kézbesithetd killdemények a Magyar Posta Hibrid szolgiltatdsdval vagy levélpostai
killdeményként a Magyar Posta Zit, 1itjin kertilnek megkitldésre.

49, A BRFK I11. keriileti Rendérkapiténysdg az elektronikus formaban készitett és elektronikus
alairéssal vagy elektronikus bélyegzdvel ellitott dokumentumait a KER rendszerbe bekapesolt
szervek részére NOVA SZEUSZ kiildési m6ddal tovabbitja. ' .

50. A BRFK IIl. keriileti Rendérkapitinysag altal elekironikus formdban készitett és
elektronikus aldirdssal vagy elekironikus bélyegzével ellitott dokumentumait a KFR
rendszerbe be nem kapcsolt szervek részére - amennyiben rendelkezik hivatali kapuval -
hivatali kapun, a Magyar Poste Hibrid szolgiltatdséval, hagyoményos médon a Magyar Posta
Zrt. Utjén, illetbleg az Allami Futdrszolgalat vagy kiilon futér, illetve kézbesitd wtjan tovébbitja.




Az elektronikus dokumentumrol hiteles papfralapd mésolat készitése

51. Amennyiben az iigyfél vagy mds cimzeft szervezet részére az elekironikus tton
kiadményozott dokumentum elektronikus titon nem kiildhets meg, és annak tovébbi feltételei
fenndllnak, azt 2 BRFK III. keritleti Rendérkapitinysdg a 84/2012. (IV. 21) Korm, rendelet 4,
§ n) alpontja szerint kijelslt szolgéltat6, a Magyar Posta Zrt. titj4n hiteles papiralapy irattd
alakittatja, vagy a 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelethen meghatédrozott feltételek fennslldsa
esetén papiralapd irattd alakitja, &s igy tovabbitja az Ugyfél részére.

52. Az elekironikus irat hiteles papfralaptt iratt tirténs Atalakitdsinak szabdlyait a Magyar
Posta Zrt. Mésolatkészitési rendfe, a Mésolatkészitési Szabdlyzaf, valamint az ISZ tartalmazza.

Az elektronikus aliirdssal é elekironikus bélyegzivel rendelkezé dokumentumok
hosszii thvik megérzése (archivilisa)

53. ABRFK IIL keriileti Rend6rkapitdnysig hatdskorébe tartozé eljarasok sordn létrehozott és
elektronikus aldfréssal vagy elcktronikus bélyegz6vel hitelesitett dokumeniumok tekintetében
a gazdasagi orszagos rendbritkapitiny-helyettes gondoskodik an6l, hogy az ISZ 1. fuggeléke
- szerinti Irattdri Tervben meghatirozott megbrzési idd lejértalg az azokban foglaltak
-értelmezhetdek (olvashatdak) és visszakereshettk maradjanak, valamint az elekironikus aldirds
hitelessége bizonyithat6 legyen, amennyiben az aléfrés tartalmaz LTV (Long Term Validated -
hosszi tdvii érvényesitési) informdcibkat. '

54. A BRFK IIL keriileti Renddrkapitinysag hatdskorébe tartozs eljdrdsok sordn léteehozott &5
elekironikus aldfrdssal vagy elektronikus bélyegzével hitelesftett dokumentumok tekintetében
a gazdasagi orszfigos rendérftkapitiny-helyeties a vonatkozd jogszabslyokbean rbgzitettekkel
megegyezb médon megteszi a szlkséges intézkedéseket az archivildsi feladat ellétdsa
érdekében a kivetkezdk szerint: :
a) védi a dokumentumok bizalmassdgdt és integritasat, kiflondsen jogszeriitlen torlés, véletlen
megsemmisiilés, megsemumisités, valamint jogosulatlan hozz4férds ellen;

b) kizérja az utélagos mbdositds lehetdségét;

¢) amennyiben t5bb dokumentumon egy elektronikus alifris vagy bélyegz0 keriilt elhelyezésre,
akkor a megbrzési id8 leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli (archivélja);

d) az adott dokumentumnak az ISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattdri Tervben meghatdrozott
meplrzési ideje alait gondoskodik az elekironikus aldfrds hosszli tivl érvényesitéséhez
szlkséges informécidk, azaz az érvényességi lanc beszerzésér8l és megbrzésérBl, valamint
szilkség esetén idbbélyegzd elhelyezésérbl az érvényességi lancon;

€) amennyiben az elektronikus alifris érvényesitéséhez sziikséges informécidk (online
tantisitvany-allapot és/vagy a hiteles id6bélyeg) nem szerezhet6k be, ligy az aléird elddntheti,
* hogy ezek hifnyéban hitelesfti a dokumentumét, azaz az online tantisitvany &llapot és/vagy a
hiteles id6bélyeg szolgéltatds kiesése estén ezen informécitk elhagyhatok;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus aldfrdssal é&s bélyegzével kapesolatos biztonsdgi
eléirdsokat, és szliksége estén gondoskodik idSbélyegzd ethelyezésértl a korabban elektronikus
aldfrdssal eltdtott dokumentumokon.

VIL AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZ0 ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK




Az elekironikus alairds és bélyepzo elfogadéjara (ellendrzbjére, cimzettre) vonatkozd
szabdlyok

55. Az elektronikus aldirassal elldtott dokumentum cimzettjének a legnagyobb kériiltekintéssel
kell eljamia az elektronikus aldfris és az ahhoz tartozé tandisitvany elfogadasa sordn, ezért az
elektronikusan 4tvett dokumentumon az érvényességi line vizsgalatival az elektronikus alairds
ellenérzésének elvégzése a cimzett felelbsségi kbrébe tartozik,

56. Az elektronikusan al4irt dokumentum hitelességének ellenfrzése magiban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum taralma az aldfrés 6ta nem viltozott);

b) a tandsitvinynak (az aldirdst az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely aldirékét
meg van jel8lve); valamint

c) az idSbélyegnek (a dokumentumot az idébélyegben szerepld idépontban irta ald az aldfré és
azdta anndk tartalma nem véltozott meg) ellendrzését.

57. Az elektronikus aléirds és az ahhoz tartozo6 taniisitviny ellenrzése az aldbbiakra terjed ki:
a) az elektronikus aldirdshoz tartozd alafrasi tantisftviny segitségével azonositani kell az aldirdsi
tanfisitvinyt kibocsdto hitelesftés-szolgéltatot;

b) ez alairdsi tamisitvanyt kibocsdtd hitelesités-szolgiltatd tanfisfivinyanak segitségével meg
kell gyézddni az aléfvdsi tandsitvany integritdsarél;

c) az alfirdsi tanfisftviny és az azt kibocsat6 hitelesités-szolgdltaté tanfsftvanyanak allapotat
(érvényességét) ellendrizni kell a tandsitvany visszavonasi listak alapjén; _

d) meg kell vizsgalni az ald{rdsi tantisitviny Gsszes attribiifumét, beleérive a hitelesitési rendet
is. ‘

58. Nem fogadhaté el az elektronikus aldirds, ba az elektronikus alairds, az aldirdsi tanvisitvany
vagy az érvényességi lanc valamely tantsitvdnydnak, -  valamely .adat az aléirds
érvénytelenségére utal. - '

59, Az elekironikus aléfrds allapotara vonatkozé ellenérzést és az elektronikus aléirdssal
kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfelelsépének igazoldsit az alafrast ellendrzd £él
szoftveres és webes eszkdzdk alkalmazdsival is elvégezheti. -

Az idobélyegz és az iddbélyepzés-szolgiltats alkalmazisira vonatkozé eléirdsok

60. Az elektronikus aldirds €s az elekironikus id6bélyepzd iddbeli érvényességét az elekironikus
aldirdson elhelyezett idSbélyeg biztositia. Amennyiben az elekironikusan aldfrt vagy
elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumon id6bélyeg is szerepel, akkor az alafx6 - akinek
az aldirisi tanfisitvénya az aldfrisban szerepel — személyén tdl bizonyithaté az is, hogy a
dokumentum az id6bélyegben szerepld iddpont eldtt kerillt aldirisra és a dokumentum tartalma
azbta nem viltozott meg: %gy amennyiben az elektronikus aléfrdsi vagy elekironikus bélyegzési
tandsiivanyt az azt kibocsdtdé NISZ visszavonja, akkor is igazolhaté, hogy a tanfsitvany
visszavondsa elétt késziilt alairdsok érvényesek.

61. Az id8bélyegzé ellenfrzése sordn az elektronikus aldfrds vagy elekironikus bélyegzd
elfogaddja az aldbbiak szerint gybz6dhet meg arr6], hogy az idGbélyegzd valoban a lebélyegzett
dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idobélyegzé szolgdltaté Altal elbelyezett, az
id6bélyeghez tartozé elektronikus ald{rds vagy elektronikus bélyegzd érvényes-e:




&) azonosftani kell az id6bélyegzés-szolgaliatét az id8bélyeghez tartozd aldfrds vagy bélyegzés
tanksitvanydban feltiintetett azonositd alapjén

b) ellenbrizni kell az iddbélyegzés-szolgaltatd altal az iddbélyegen elhelyezett aldirashoz vagy
bélyegz6htz tartozd alfirdsi vagy bélyegzési tanisitviny érvényességét az alfrdsi vagy
bélyegzési tantisitvinyban megadott adatok alapjén, valamint az aldirdsi vagy bélyegzési
tantisitviny integritdsét a kibocsdtd }ﬁtelesités—szoigéltaté szolgaltat6i tantisftvinydnak
segitségével

c) a kibocsétd hitelesités-szolgaltaté azonosftdja alapjin meg kell gydzddm az id6bélyeg-
szolgaltatd aldfrasi tanusitvanydt kibocsatd hitelesités-szolgaltaté kilétéral

d) a tamisftviny visszavondsi listék felhasznéldsdval eflentrizni kell a hitelesités-szolgaitaté
aléirési tantisitvényénak és az azt kibocsét hitelesftés-szolgéltatd szolgéltatdsi tamisftvanydnak

atlapotdt,

62. Nem fopadhatd el az id6bélyeg, ha az id6bélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy
elektronikus bélyegzé tanGsftvinya vagy az érvényességi lanc tanisitvanyanak valamely adata
annak érvénytelenségére utal.

VIII, A BRFK IIL KERULETI REDNORKAPITANYSAG KEPVISELETEBEN
HASZNALT ALATRASI TANUSITVANYOK ERVENYESSEGE

63. Az aldirdsi tanisitviny érvénytelennek tekintend® és az elektronikusan algirt vagy
elektronikmsan bélyegzett dokumentum visszautasithatd, ha;

a) a tandisftvény érvényességi lnca nem épithett fel egy megbizhat6 hitelesités-szolgaltatoig,
illetve a hitelesités-szolgaltatd tandsitvanya kompromittaladott;

b) a kijllftott id6bélyeghez tartoz6 szolgaltatdi tantsitvany érvényességi lsnca nem épithets fel

egy megbizhaté hitelesfiés-szolgaltatoig, illetve a hitelesités-szolgdltaté tanmisitvinya
" kompromittalddott;
c) az aldiras létrehoz6 adat kompromittalédott;
d) az aléfrdshoz vagy a bélyegzbhdz, illetve az id6bélyeghez tartozd tantsitvany a hitelesftés-
szolgéltaté visszavonasi listijan szerepel;

€) az aldfras ellenbrzd személy tudomdsdra jut, hogy az aliirds-létrehoz6 adat bizalmassaga
sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;
1) az elektronikus aléirds alkalmazdsakor hasznilt algoritmusok nem megfeleléek vagy nem
biztonsdgosak;

g) az aldirds vagy bélyegzés egy olyan idSpontban készillt, amikor az aldfrashoz vagy
bélyegzthdz, illetve id6bélyeghez tartozd taniisitviny &rvényessége lejért, illetve a tandsftvany
még nem volt érvényes;
h) a‘tandisitvdnyban szerepld adatok nem felelnek meg a valésignak;

i) az aléirdshoz vagy bélyegzdhiz kibocsatott tandsftvany nem tel;esih a 137/2016. (VL. 13.)
Korm. rendeletben meghatdrozott kdvetelményeket;

j) a tanusitvanybo] hidnyzik az alir6 neve.

A tantisieviny felfliggesztése és visszavondisa

64. Abban az esetben, ha az e-HR-hez alkalmazandé elekironikus aldfrdssal rendelkezd
munkatérs az alafras-léirehozé eszkdzt vagy annak hasznélatshoz sziikséges jelsz6t elveszti, azt
ellopjék, nyilvinossagra kerlll, illetve ezek gyaniija felmertil, kiteles arrdl haladéktalanul- a
szolgélati it betartdséval -a BRFK Huméanigazgatdsi Szolgdlat vezet6jét tdjékoztatni.




65, A 64. pontban foglalt esetben a BRFK Humiénigazgatdsi Szolgélat vezetje intézkedik a
NISZ irdnysban a tantislivany felfiiggesztésére vagy visszavondsira, valamint tajékoziatja a
BRFK II. keriileii Rendorkapiténység elektronikus tigyintézés és iratkezelés felligyeletét ellaté
vezetbjét a Szabélyzat 1. szdmii mellékletének modositisa érdekében.

66. A tanisftvinyt fel kell filggeszteni:

a) a magénkulcs kompromittilodisa vagy annak gyanija esetén;

b) a maginkulcsot védé jelsz6 vagy intelligens chipkértya, illetve token jelszavénak
kompromittalédisa vagy annak gyamija esetén;

¢) a kulcshordoz6 eszkdz eltulajdonitisa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus al4irissal rendelkez8 munkatirs munkavégzése sziinetel,

67. Amennyiben a felfliggesztésre okot adé kérillmény mér nem All fenn, a visszadliftdsi igényt
a kbzvetlen vezeth — a szolgélati 0t betartdsaval - kezdeményezi az e-HR-hez alkalmazandé
elektronikus aldfrds esetén a BRFK Huménigazgatisi Szolgilat vezetBijénél, aki intézkedik a
NISZ irinyéba a tantsitviny felfiiggesztésének megsziintetésérfl, valamint a Szabalyzat 1.
szdmd mellékictének mobdositdsa érdekéhen tdjékoztatia a BRFK I, keriileti
Rendbrkapitanysag elektronikus figyintézés és iratkezelés felligyeletét cllité vezetfiét,

68. A tantisitvényt vissza kell vonni:

a) a magankules kompromittilodasa esetén;

b) a magdnkulesot védd jelszé6 vagy intelligens chipkértya, illetve tokenhez tartozd jelszd
kompromittilédésa esetén;

¢) a kulcshordazb eszkdz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitdsa esetén;

d) a munkatérs nevében tdrtént valtozds esetén;

€) a hitelesftés-szolgaltaté adataiban trtént viltozdsok tekintetében,

1) a hitelesités-szolgaltatd szolgaltatdsanak megsziintetése esetén;

g) a hitelesftés-szolgiltaté magankulcsinak kompromittilédésa esetén;

h) az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatirs munkakorében tortént viltozds vagy
munkaviszonyanak megszﬁuese tovabba kiadmdnyozdsi vagy aldfrdsi jogénak megsziinése
eseten

69, A tanGsftviny visszavondsit az elektronikus aléfréssal rendelkezd munkatérs a kzvetlen
vezeitie titjdn kezdeményezheti. A visszavondssal a tantisitvany véglegesen érvényét veszti, és
a visszavont tandsitviny alapjén létrehozott elekironikus aldfrds a tovébbiakban dokimentum

hitelesitésre nem alkalmas.

70, A kbzvetlen vezet — a szolgélati it betartésédval ~ az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus
aldfras esetén a BRFK Humdnigazgatési Szolgélat vezetGjénél kezdeményezi azon munkatérs
aldirs-létrehozo eszkbzének a visszavondsat, akinek munkaviszonya megsz(inik, més iratkdpz6
szervhez keriil athelyezdsre, vezénylésre, vagy kzadményozm illetve aldirdsi jogosultsiga

megszinik.

71. Az aliris-1étrehozé eszkoz visszavonssarol az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus aléirds
esetén a BRFK Huménigazgatdsi Szolgélat vezetdje a visszavondssal egyidbben tdjékoztatast
ad a BRFK III keritleti Renddrkapitanysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét
ellité vezetdiének, aki intézkedik a Szabélyzat 1. szémh mellékletének modositdsara.




Uj aldfrdsi tantisitvdny igénylse

72. A tamisitviny érvényességét, valamint az abban rdgzitett adatok érvényességét és
helyességét az aldfré kotelessége nyomon kévetni. Az adatok valtozisat kévetben
haladéktalanul, illetve az érvényességi id6 lejardt megel6z0 30 nappal kezdeményezi az 1
tanfisliviny kiadését az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus aldirds esetén a BRFK
Huménigazgsatasi Szolgalat vezetdjénél, aki intézkedik a NISZ megkeresésérsl

A személyes adatok megviltozdsinak kezdeményezése

73, Az elektronikus aldirdshoz kibocsétott tantsitvinyban rogzitett adatok megvaltozésakor a
tamisftvény fulajdonosa kéieles a kdzvetlen vezetbiének ezt bejelenteni.

74. Az adatok véltozdsarél (visszavonds, meg(jitis, személyes adatok valiozdsdnak
kezdeményezése) a kiszvetlen vezetd irdsban tdjékoztatja az e-HR rendszerhez alkalmazandé
elektronikus aldirds esetén a BRFK Huménigazgatési Szolgdlat vezetdjét, aki az adatok
megviltozasard] tdjékoztatia a NISZ-t. A BRFK Huménigazgatdsi Szolgalat vezetSje /a BRFK
Rendészeti Szervek, Kézlekedésrendészeti Féosztdly vezetdje a Szabdlyzat 1. szdmil
mellékletének madosttisa érdelkében az adatok viltozdsard! thiékoztatja 2 BRFK I, keriileti
Rendbrkapitanysdg elektronikus figyintézés és iratkezeléy felligyeletét ellitd vezetdjét.

A BRFK szervezeti adatai megviltozdsinak kezelése

75. A BRFK III. kerfileti Rendirkapiténysdg 4ltal alkalmazott elekitronikus aldfrishoz
kibocsétott taniisfivanyban rdgzitett szervezeti adatok megvaltozdsardl az e-HR-hez
alkalmazandd elektronikus aldiris estén a BRFK Huménigazgatisi Szolgdlat vezetbje
t4jékoztatja a NISZ-1,

IX, AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

76. Az elektronikus alafrds haszmalatéra jogosult munkatars elektronikus aldirdsi jogosultsdgdt
kizar6lag a BRFK I1I. keriileti Rendbérkapitinysag hataskdrébe tartozd eljardsok sordn, 8 BRFK
II. keriileti Rendérkapitdnysdg képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aléiris
magancélra nem hasznélhaté fel,

77. Az elekftronikus aldiris hasznélatira jogosult munkatévs kiteles a részére kiadott intelligens
chipkértyat, illetve tokent biztonsdgos helyen téroini, A kirtyshoz tartozé titkos jelsz6t
illetékielen személynek Atadni, vagy elérhetévé tenni tilos,

78. Az intelligens chipkartya, illetve token elvesziése, illetve kompromittdlodasa, valamint az
ahhoz hozzétartozd jelszd elfelejtése esetén a tamisitvény visszavondsa ligyében kdteles a
munkatdrs a Szabilyzatban foglaltak szerint soron kivitli intézkedést termi,

X. ZARO RENDELKEZESEK

79, A BRFK III. keriileti Renddrkapitdnysdg kiilsé szereplfkkel folytatott elektronikus
kommunikéci6jdt rendezd jogszabflyok esetleges mddositisdra, illetve a technolégia
folyamatos fejlsdése miatt az elekironikus aldirdsi és elekironikus bélyegzési megolddsokat
biztositd eljérdsok véltozisira figyelemmel a Szabélyzat fellilvizsgalatdt a BRFK III. kerfileti




Rendbrkapiténység elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellaid vezetdie évente
koteles elvégeztetai.

80. Amennyiben a jogszabdlyi vagy technoldgiai valtozasok indokoljak, igy a médosftasokat
haladéktalanul, de legkéstbb 30 napon beliil 4t keli vezetni, Az 1ij, egységes szerkezetbe foglalt
verzi6 hatdlyba Iépésével a kordbbi verzié hatélyét veszti.

81. ABRFK III. kerilleti Rend6tkapiténysdg elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyelatét
ellitd vezetbje a 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a Szabélyzatot és annak elvilaszthatatlan részét képezb 1. szdmb mellékletét a

Rendbrség honlapjén kiszzéteszi.
82. A Szabilyzat médosuldsét kiivetben a BRFK Til. kertileti Rendbrkapitdnység elekironikus
Ogyintézés ¢s iratkezelés felligyeletét elldto vezetbje gondoskodik a Szabélyzat cserdjérdl.

Szikszdé Sandor r. alezredes
kapitinysédgvezetd




Cim: 1036 Budapest, Timér utca 9/a

Fax: 0614304722

03rk@budapest.police.hu
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