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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A BRFK IX. keriileti Rendodrkapitanysag (a tovabbiakban: rendérkapitanysag)
Masolatkészitési ~ Szabalyzatanak  (a  tovabbiakban:  Szabalyzat) célja a
renddrkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozé — papiralapt kiildemények,
valamint a Renddrség iigyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapt
iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd
atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6lo 2015. évi CCXXII.
torvény, az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiilldemények
elektronikus iratta torténé atalakitasarol szolo 3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a
tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017.
(X1I1.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal 0Osszhangban tartalmazza a
rendorkapitanysagra érkezett €s a renddrkapitanysag ligyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolatta alakitasanak eljarasi rendjét és
miszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a rendérkapitanysaghoz érkezett és a renddrkapitanysag tigyintézoi
altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil
Sor.

Il. FoGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szdrmazo6 id6bélyeg igazolja;
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d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalinos szabalyok

Az érkezett papiralapt dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatdé személy készithet ¢és hitelesithet. Az {ligykezeld ezen
feladatat munkakori leirasaban szerepeltetni kell.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapii dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehoz6 iligyintézo, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus mésolatot 1étrehozo
lgyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetGje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti. A feldolgozasi folyamat soran az elektronikus masolat készitését, valamint
annak hitelesitését egy 1épésben kell elvégezni. A masolat készitését és hitelesitését végzo
személy ezen munkafolyamatok soran fellépd- az elektronikus rendszer miikodésén kiviili
— hibaért feleldsséggel tartozik.

Amennyiben az irat hitelességével kapcsolatosan kétség meriil fel, az iratkezelésért felels
vezetd vizsgalata soran megallapitja, hogy a hitelesitést végrehajté személy rendelkezik-
e a sziikséges jogosultsagokkal.

Az elektronikus maésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM

utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.
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A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

Kivételes esetben, amennyiben a dokumentum jellege azt indokolttd teszi, szines
elektronikus masolatot kell késziteni.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapii dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralaptt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokroél kiilon-kiilon kell az elektronikus maésolatot
elkésziteni.

A hitelesités soran a masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapu
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi
megfeleloség egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi ¢és tartalmi megfelelése megéllapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetGsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és a NOVA.Irat egyiittes integralt tgyviteli, iligyfeldolgozd és
elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru NEO rendszer) érkezett
papiralapu dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetési papiralapt
dokumentum esetén az iigyinditashoz vagy az ligyirat soron kovetkez6 alszamahoz kell
csatolni.

A Robotzsaru NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

b) a papiralapii dokumentum fizikai méretei;

c) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészitd neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) a masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a mésolatkészités idopontja;

i) a hitelesités idépontja;

j) az iranyado6 masolatkészitési rend elérhet6sége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru NEO rendszer
elhelyezi a hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazé elektronikus
bélyegzdt és az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazd idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansdgat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki
feltételek szerint.

ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
renddrkapitanysag elektronikus tigyintézés és az iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje az
BRFK adatvédelmi tisztviseldje utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig
kell megdrizni.

crer

elektronikus tigyintézés és az iratkezelés feliigyeletét ellatdé vezetdje tajékoztatja a
rendoérkapitanysag elektronikus iligyintézés és az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetojét,
aki gondoskodik a miiszaki dokumentaci6 cseréjérol.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be , a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, iradsban
tajékoztatja a renddrkapitanysag elektronikus iigyintézés és az iratkezelés feleligyeletét
ellatd vezet6jét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol a BRFK adatvédelmi
tisztvisel6je utjan a honlapon torténd cseréjérol.
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1. szamu melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Személy neve Szolgalati helye Munkakore

1. Nagy Terézia BRFK IX. kerileti Renddrkapitanysag /| hivatalvezetd
Hivatal

2. Kovacsné Kiss Gabriella BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag / |kiemelt foeléado
Hivatal

3. Olajos Aniké BRFK IX. keriileti Renddrkapitanysag /| részlegvezetd
Hivatal

4. Moukengue -Nagy Erzsébet BRFK IX. keriileti Renddrkapitanysag /| tgykezelé

Judit Hivatal

5 Zambo Jozsefné BRFK IX. keriileti Renddrkapitanysag /| tigyviteli alkalmazott
Hivatal

6. Szép Melinda BRFK IX. keriileti Renddrkapitanysag /| ligykezeld
Biiniigyi Osztaly

7. Farkas Zsolt Taméasné BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag /| ligyviteli segédeléado
Hivatal

8. Martinak Barbara BRFK IX. keriileti Renddrkapitanysag /| ligykezeld
Rendészeti Osztaly

9. Sz6ényi Erzsébet BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag /| tigykezeld
Vizsgalati Osztaly

10. | Palyi Szilvia BRFK IX. keriileti igykezeld
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

11. |Fodor Fruzsina BRFK IX. keriileti tigykezeld
Rendérkapitanysag / Hivatala

12 Ajpliné Lovas Méria BRFK IX. keriileti Renddrkapitanysag /| tigykezeld
Biiniigyi Osztaly

13. Mundtnerné Kapus Judit BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag /| referens
Hivatal

14. Viczian Judit BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag /| szakiigyintézd
Hivatal

15. Velé Gyongyi Katalin BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag / | tigyviteli segédeléado
Hivatal

16. Nagy-Erés Veronika Eva BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag /| foligyintézd
Hivatal

17. Ajpli Maté BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag /| tizemeltetési eldado
Hivatal

18. |Szabo Laszlo BRFK IX. keriileti Renddrkapitanysag / |ligyviteli alkalmazott
Biintigyi Osztaly

19. |Metzger Noémi BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag / |iigykezeld
Hivatal

20. | Golob Judit BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag / osztalyvezetd
Igazgatasrendészeti Osztaly

21. Ondok Rébert BRFK IX. keriileti Rend6rkapitanysag / mb. kiemelt féel6ado

Igazgatasrendészeti Osztaly

BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata




22. Molnér Agnes BRFK IX. keriileti Rend6rkapitanysag / féel6ado
Igazgatasrendészeti Osztaly

23. Hakspacher Anita BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag / eléado .
Igazgatasrendészeti Osztaly

24, Gyuran Adam BRFK IX. keriileti Renddrkapitanysag / referens
Igazgatasrendészeti Osztaly

25. | Vargané Lauk6 Andrea BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag / igyviteli eldado
Igazgatasrendészeti Osztaly

26. | T6késné Almasi Anikod BRFK IX. keriileti Rend6rkapitanysag / ugyviteli el6ado
Igazgatasrendészeti Osztaly

27. | Béres Adrienn Eva BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag / tgyviteli eléadd
Igazgatasrendészeti Osztaly

28. | Endes Moénika BRFK IX. keriileti Renddrkapitanysag | Ggyviteli eléadd
/1gazgatasrendészeti Osztaly

29. |dr. Sallay Gabor BRFK IX. keriileti kapitanysagvezet6-
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly helyettes

30. |Kiss Attila BRFK IX. keriileti alosztalyvezetd
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

31. |Kiss Géza BRFK IX. keriileti fonyomozo
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

32. |Sterl Istvan BRFK IX. keriileti kiemelt fényomozo
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

33. | Papp Szilvia Tiinde BRFK IX. keriileti fonyomozo
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

34. |Rakoéczi Bianka BRFK IX. keriileti nyomozotiszt
Rend6rkapitanysag / Biintigyi Osztaly

35. |Bader Istvan BRFK IX. keriileti nyomozotiszt
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

36. |Bordacs Istvan BRFK IX. keriileti nyomozo
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

37. |Jenei Sandor BRFK IX. keriileti nyomozotiszt
Rendérkapitanysag / Buniigyi Osztaly

38. |Berecz Janos BRFK IX. keriileti nyomozé
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

39. |Palfi Margaréta BRFK IX. keriileti vizsgald
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

40. |Kulcsarné Balla Krisztina Maria BRFK IX. keriileti nyomozo
Renddrkapitanysag / Biintigyi Osztaly

41. |Récz Zoltan BRFK IX. keriileti mb. nyomozo
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

42. | Csabai Krisztian BRFK IX. keriileti mb. nyomoz6
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly

43. | Goller Csaba BRFK IX. keriileti nyomozo
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly

44. | Antal Laszlo Attila BRFK IX. keriileti mb. nyomozo
Rendérkapitanysag / Bintigyi Osztaly

45. | Vincze Attila BRFK IX. keriileti korozési eldado
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly

46. | Palastiné dr. Szabo Eszter BRFK IX. keriileti alosztalyvezetd
Rendérkapitanysag / Biintigyi Osztaly

47. | Kobsa Szabolcs BRFK IX. keriileti kiemelt fényomozo

Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly
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48. |Labancz Viktoria BRFK IX. keriileti fonyomozo
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly

49. | Takacs Réka Gyongyvér BRFK IX. keriileti nyomozotiszt
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

50. |Brezina Péter BRFK IX. keriileti nyomozo
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

51. |Jambor Robert BRFK IX. keriileti nyomozé
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

52. | Androletti Pal BRFK IX. keriileti mb. nyomozo6
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

53. |Schonléber Zoltan BRFK IX. keriileti alosztalyvezetd
Rend6rkapitanysag / Biintigyi Osztaly

54. |Dienes Zoltan BRFK IX. keriileti csoportvezetd
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly (készenléti)

55.  |Huszovszki Norbert Jozsef BRFK IX. keriileti csoportvezetd
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly (készenléti)

56. |Vincze Péter BRFK IX. keriileti kiemelt fonyomozo
Rendérkapitanysag / Blniigyi Osztaly

57. |Moravetz Levente Csaba BRFK IX. keriileti csoportvezetd
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly (készenléti)

58. |Koncz Balint BRFK IX. keriileti csoportvezetd
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly (készenléti)

59. |Laszlo Arpad BRFK IX. keriileti csoportvezetd
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly (készenléti)

60. |Magyar Zsolt BRFK IX. keriileti csoportvezetd (bliniigyi-
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly technika)

61. |Samuné Jedlicska Krisztina BRFK IX. keriileti kiemelt fétechnikus
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly

62. |Hadhazi Gabor BRFK IX. keriileti nyomozé
Rendérkapitanysag / Blniigyi Osztaly

63. |Fajcsak Szabolcs Gabor BRFK IX. keriileti nyomozo
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly

64. |Kiss Balazs BRFK IX. keriileti nyomozo
Rendérkapitanysag / Biiniigyi Osztaly

65. |Nagy Zoltan BRFK IX. keriileti nyomozo
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

66. |Zalabai-Gyulai Fatime BRFK IX. keriileti nyomozo
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly

67. |Ring Zoltan Ferenc BRFK IX. keriileti nyomozo
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly

68. |Magyar Gergé David BRFK IX. keriileti nyomozo
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

69. |Hollo Adam BRFK IX. keriileti nyomozo
Rendérkapitanysag / Biintigyi Osztaly

70. |Varr6 Imre BRFK IX. keriileti nyomozé
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

71. | Magyar Szabolcs BRFK IX. keriileti nyomozo
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

72. |Toth lldiko BRFK IX. keriileti fonyomozo
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly

73. | Kelemen Bernadett BRFK IX. keriileti csoportvezetd
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly (készenléti)

74. | Olah Istvan BRFK IX. keriileti technikus
Rendérkapitanysag / Biintigyi Osztaly

75. |Karpati Matyas BRFK IX. keriileti technikus

Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly
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76. | T6zsér Robert BRFK IX. keriileti technikus
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly

77. | Keresztes Zoltan Zsolt BRFK IX. keriileti technikus
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

78. | Kobol Jozsef BRFK IX. keriileti technikus
Rendérkapitanysag / Biinligyi Osztaly

79. |dr. Szilagyi Gabor BRFK IX. keriileti osztalyvezetd
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

80. | Koroknai Beata BRFK IX. keriileti alosztalyvezetd
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

81. |Orosz Agnes BRFK IX. keriileti alosztalyvezetd
Rend6rkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

82. |Jamborné Bollok Anita BRFK IX. keriileti kiemelt foviszgald
Rend6rkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

83. |Zambo Akos BRFK IX. kertileti vizsgalotiszt
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

84. |Pillerné Kiss Erzsébet BRFK IX. keriileti fovizsgald
Rend6rkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

85. |Fiileki Laszlo BRFK IX. kertileti mb. vizsgald
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

86. |Balazs Akos BRFK IX. keriileti nyomozotiszt
Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly

87. |Dukai Laszlo BRFK IX. keriileti fovizsgald
Renddérkapitanysag / Biiniigyi Osztaly

88. | Dr. Bajgo Miklos BRFK IX. keriileti szakiigyintézo
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

89. |Miiller Viktoria BRFK IX. keriileti kiemelt fovizsgald
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

90. |Szabo Mark BRFK IX. keriileti vizsgalotiszt
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

91. |Koltai Evelyn BRFK IX. keriileti vizsgalo
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

92. | Csutka Klara BRFK IX. keriileti vizsgalod
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

93. | Pethd Kitty Csilla BRFK IX. keriileti vizsgalo
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

94. |Ferenczy Nikoletta BRFK IX. keriileti vizsgald
Rendérkapitanysag / Vizsgalati Osztaly

95. |Lassu Zoltan BRFK IX. keriileti osztalyvezetd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

96. |Kopincu David BRFK IX. keriileti eldado 1
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

97. | Kremmné Barath Maria BRFK IX. keriileti objektumor
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

98. | Baranyi Maria BRFK IX. keriileti jar6rparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

99. | Miklian Bernadett BRFK IX. keriileti mb. kdrzeti megbizott
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

100. |Aban Jozsef BRFK IX. keriileti alosztalyvezetd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

101. |Babocsak Zoltan BRFK IX. keriileti korzeti megbizott
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

102. |Solti Laszlo BRFK IX. keriileti korzeti megbizott

Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata
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103. |Gazdik Andras BRFK IX. keriileti korzeti megbizott
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

104. | Gilyén Antal Kristof BRFK IX. keriileti korzeti megbizott
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

105. |Hajdara Laszld BRFK IX. kertileti korzeti megbizott
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

106. |Kereszturi Péter BRFK IX. keriileti korzeti megbizott
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

107. |Besenyddi Henrik Attila BRFK IX. keriileti korzeti megbizott
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

108. |Kovacs Krisztian BRFK IX. keriileti korzeti megbizott
Renddrkapitanysag / Rendészeti Osztaly

109. |Mez6 Csaba BRFK IX. kertileti féeléado
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

110. |Nagy Gabor BRFK IX. kertileti korzeti megbizott
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

111. |Bodor El6d BRFK IX. keriileti korzeti megbizott
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

112. |Malanics Péter BRFK IX. keriileti korzeti megbizott
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

113. |Mayer Martin BRFK IX. keriileti korzeti megbizott
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

114. |Miholka Zoltan BRFK IX. kertileti alosztalyvezetd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

115. |Kerekes Zoltan BRFK IX. keriileti szolgalatiranyitd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly parancsnok

116. |Patkos Istvan BRFK IX. keriileti szolgalatiranyitd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly parancsnok

117. |Gyoére Viktor BRFK IX. keriileti szolgalatiranyitd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly parancsnok

118. |Farkas Richard BRFK IX. kertileti szolgalatiranyitd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly parancsnok

119. |Jingling Szabina BRFK IX. keriileti szolgalatiranyitd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly parancsnok

120. |Budai Viktor BRFK IX. kertileti szolgalatiranyitd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly parancsnok

121. |Kubis Akos BRFK IX. keriileti alosztalyvezetd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

122. |Szomort Regina Zséfia BRFK IX. keriileti jaroérparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

123. |Kissné Manyik Adrienn BRFK IX. keriileti jar6rparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

124. | Abel Déniel Gaza BRFK IX. kertileti jardr
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

125. | Antal Anett Barbara BRFK IX. keriileti jar6rparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

126. |Bakonyi Tamas BRFK IX. kertileti jardrparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

127. |Benké Alex BRFK IX. keriileti jarér
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

128. |Berta Klaudia BRFK IX. keriileti jar6rparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

129. |Dura Mercédes BRFK IX. kertileti jarérparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

130. |Gottfried Bence BRFK IX. keriileti jarérvezetd

Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly
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131. |Gyarmati Tamas BRFK IX. keriileti helyszinel (baleseti)
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

132. |Horvath Miklos BRFK IX. keriileti jar6rvezeto
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

133. |Kanalas Lajos BRFK IX. keriileti jar6rvezetd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

134. |Kiss Tibor BRFK IX. keriileti jarérvezeto
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

135. |Konczi David BRFK IX. keriileti jar6rparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

136. |Kovacs Istvan Rudolf BRFK IX. keriileti jarérvezetd
Renddrkapitanysag / Rendészeti Osztaly

137. |K6vago Krisztian BRFK IX. keriileti jarér
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

138. |Kulcsar Renatod BRFK IX. keriileti jarérvezetd
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

139. |Major Patrik Nandor BRFK IX. keriileti jarér
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

140. | Melicher Bernadett BRFK IX. kertileti kiséro6r
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

141. |Molnar Daniella BRFK IX. keriileti jardrparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

142. | Palfi Gergely BRFK IX. keriileti jar6rparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

143. | Puskas Dominik BRFK IX. keriileti jarér
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

144. |Raskovics Daniel BRFK IX. keriileti jarér
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

145. |Rigd Zsolt BRFK IX. keriileti jaroérparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

146. | Szabo Janos Zsolt BRFK IX. keriileti jarér
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

147. |Vadaszi Nandor BRFK IX. keriileti mb. helyszineld
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly (baleseti)

148. |Szénasi Laszl6 Benjamin BRFK IX. keriileti jardrparancsnok
Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly

149. |Varadi Dominika Eszter BRFK IX. keriileti kisér6or

Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly
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2.szamu melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA .Irat integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoé és elektronikus iratkezeld
rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat
készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti  dokumentumrdl hiteles elektronikus madésolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatdé informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok timogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozd szerver aldirt PDF dokumentumokkd konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekertilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata



13

Kézponti adatbazis,
—| Elektronikus mésolet RZS alkalmazés =
— hitelesitése, zaradék, —_—
=10k} elokironikus bélyegzs, . SZOIVEr E@
W'\ idobslyeg, metaadatok —m
% — Hitelesitett
A — elekironikus masolat

Hitelesités
kérése

Erkeztelési szam
kézzel vald rairasa

Papiralapu RZS Signer

kildemény

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Hitslesites
kérése
Ugyintézs
munkaaliomésa
hitelesitett
eleKtronikus
masolal iktatasa

Dokumentum
) szkennelése

Szkennelt dokumentum (elekiranikus masolat)
csalolésa a postabontashoz / gyhoz
hitelasitésro falajanids

Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles.
papiralapi dokumentum A hitelesitést végzé
szamitégépe

1. ébra: Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegz6;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatahoz sziikséges tanUsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacioés Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allija ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata
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RZS NEO kliens

Felhasznaléi kliens kérés

€ RZS Signer véla

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer valasz

Idébélyegzés szolgéltato

RZS NEO|Feldolgoz6 szerver

y

Aldirandé
dokumentum

Elektronikus bélyegzé tanusitds
szolgéltato

Visszavonasi lista ellendrzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintii miikddése
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3.szamu abra: Az RZS Singer rendszerszintii miikodése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul 4ltal végzett mivelet, a muvelet
idopontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éallami és Onkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly

BRFK IX. keriileti Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata
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