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l. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA
1. A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rendér-fékapitanysag, Encsi Rendérkapitanysag (a

tovabbiakban: renddrkapitdnysag) Masolatkészitési Szabalyzatdnak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a rendérkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozé - papiralapa
kiildemények, valamint a Rendorség iigyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles



papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus iratta
torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus
tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz616 2015. évi CCXXIL. térvény,
az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténé
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrdl sz616
40/2017. (XI11.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a rend6rkapitanysaghoz
érkezett és a rendérkapitanysag tigyintézo6i altal keletkezett papiralapa dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a rendérkapitanysaghoz érkezett és a rendorkapitanysag iigyintézoi altal
keletkezett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

1. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrdl a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, ¢és a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve
a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapit dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapii dokumentumokrodl elektronikus masolatot a rendérkapitanysagon erre
a feladatra kijeldlt tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.
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Az tligykezelési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehoz6 ligyintézo, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal kijelolt személy készithet és azt az elektronikus masolatot létrehoz6 ligyintéz6 vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM

utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapi dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

. Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes

tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz, gy
a papiralapu dokumentumrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzo személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és
oldalanként kertiil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

Sikeres madsolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus madsolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapi dokumentum
esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén a
f6szamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja ¢és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) papiralapu dokumentum megnevezése;

b) papiralapi dokumentum fizikai méretei;

€) masolatkészit0 szervezet elnevezése;

d) masolatkészité neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) masolatkészitd rendszer megnevezése;

0) masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) a masolatkészités idopontja;

i) hitelesités id6pontja;

J) aziranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.



18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az
idObélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabalyzat a kiadasa napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kdzzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, igy annak modositasarol és cseréjérol
a rendérkapitanysag elektronikus iigyintézés és az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje a
megyei rendor-fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10
évig kell megdrizni.

22. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kdvetkezik
be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja az iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezet6t, aki @ megyei rendoér-fokapitanysag Hivatala atjan gondoskodik jelen Szabalyzat 1.
melléklete modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

23. A masolatkészitdé rendszer miiszaki dokumentdcidjaban tortént valtozas esetén a
rendorkapitanysag elektronikus iigyintézés és az iratkezelés feliigyeletét elldtd vezetd
gondoskodik jelen Szabalyzat 2. melléklete sziikség szerinti modositasarol, illetéleg a megyei
renddr-fokapitanysadg Hivatala utjan annak honlapon torténd cseréjérol.

Készitette: Pocsainé dr. Urban Andrea r. 6rgy., hivatalvezet
Tel.: 31/56-37
E-mail: pocsaine@borsod.police.hu

1. melléklet
Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakéore

dr. Antal Istvan r. ezredes Encsi Renddrkapitanysag kapitdnysdgvezetd




Pocsainé dr. Urban Andrear.

2. bray. Encsi Renddrkapitanysag, Hivatal hivatalvezetd
3. | Otvos Csabané ra. Encsi Rendérkapitanysag, Hivatal ijg’yv1t”eli .
segédeldado
4. | Kércsiné Juhasz Henriett ra. Encsi Rendérkapitanysag, Hivatal részlegvezetd
5. | Sivakné Toth Edina ra. Encsi Rendérkapitanysag, Hivatal dgyviteli
segédeldadd
6. | Zuszko Emese ra. Encsi Renddrkapitanysag, Hivatal igykezeld
7. | Tothné Kiss I1diko ra. Encsi Renddrkapitanysag, Hivatal ﬁg’yv1t”ell ,
segédeléado
8. | Oravecz Tamas ra. Encsi Rendérkapitanysag, Hivatal foligyintézo
9. | Vatra Valter mv. Encsi Rendérkapitanysag, Hivatal ugyintez0i
alkalmazott
10. | Kopéndi Aliz ra. Encsi Rendérkapitanysag, Hivatal zgggleelltg;flss
L Encsi Renddrkapitanysag, . ;
11. | Széant6 Robert r. alezr. Kézrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
o Encsi Rend6rkapitanysag, . .,
12. | Papp Zoltan . 6rgy. Kézrendvédelmi Osztdly alosztalyvezetd
Encsi Renddrkapitanysag, o
13. | Szabados Roland c. r. ftzls. Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito
L. . Encsi Renddrkapitanysag, o
14. | Répasi Istvan c. r. ftzls. Kézrendvédelmi Osztdly szolgalatiranyitd
. Encsi Renddrkapitanysag, o
15. | Szopké Imre 1. zls. Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitd
. . Encsi Renddrkapitanysag, o
16. | Bérczai Janos r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitd
L Encsi Renddrkapitanysag, o
17. | Gorcsos Norbert c. . ftzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito
, Encsi Rendérkapitanysag, o
18. | Varkoly Péter c. 1. ftzls. Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito
) ] Encsi Rendérkapitanysag, L .
19. | Sandor Bélac. r. zls. Kézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
o ; Encsi Renddrkapitanysag, L ;
20. | Liptak Péter r. ftérm. Kézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
, . Encsi Renddrkapitanysag, L ,
21. | Takécs Viktor c. r. tzls. Kézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
. Encsi Renddrkapitanysag, . .
22. | Kavalecz Janos c. r. ftzls. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
o Encsi Renddrkapitanysag, L ;
23. | Dombai Jozsef c. r tzls. Kézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
) , ., Encsi Renddrkapitanysag, . .
24. | Dajka Gabor r. ftérm. Kézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
, , . Encsi Rend6rkapitanysag, .
25. | Toth LaszIo r. ftérm. korzeti megbizott

Kozrendvédelmi Osztaly




Encsi Renddrkapitanysag,

26. | Koscso Andras c. r. tzls. Kézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
27 v | Tams fial Encsi Rendérkapitanysag, Korzeti bizot
. enczel Tamas c. r. ftzls. Kézrendvédelmi Osztaly Orzeti megbizott
28. | Kiss Istvan . fi6 Encsi Renddrkapitanysag, Krzeti bizott
: iss Istvan r. ftérm. Kozrendvédelmi Osztaly oOrzeti megbizo
20. | Zadori Robert t Encsi Renddrkapitanysag, Krzeti bizott
. | Zadori Robert c. 1. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly Orzeti megbizo
30. | Rohaly Csab fial Encsi Renddrkapitanysag, Krzeti bizott
: ohaly Csaba c. r. ftzls. Kézrendvédelmi Osztaly oOrzeti megbizo
31 | Danks Nikolett @ Encsi Rendérkapitanysag, . bizott
. anko6 Nikoletta c. r. t6rm. Kézrendvédelmi Osztaly oOrzeti megbizo
32 | Stefan Jozsefr. szd Encsi Renddrkapitanysag, feldadd
' clan JOzZSELT. Szas. Kozrendvédelmi Osztaly ocioado
33. | Héderviri P4l d Encsi Renddrkapitanysag, felbads
. édervari Pal c. r. szds. Kézrendvédelmi Osztaly Geléado
34 | Kuszké Ki B Encsi Renddrkapitanysag, < deléads
' USZKO Bilga 1. orm. Kozrendvédelmi Osztaly segedeioado
) ) ) Encsi Renddrkapitanysag, ugyviteli
35. | Kiss Sandorné ra. Ko&zrendvédelmi Osztaly segédeléado
e Encsi Rendérkapitanysag,
36. | Hidi Aniko r. zls. . o , referens
Igazgatasrendészeti Osztaly
Lo ) , Encsi Renddrkapitanysag, ligyviteli
37. | Dezsiné Matisz Dora ra. Igazgatasrendészeti Osztaly segédeldado
) . L Encsi Rendérkapitanysag, tigyviteli
38. | Madyné Magh Gydrgyi ra. Igazgatasrendészeti Osztaly segédeléado
) L Encsi Rendérkapitanysag,
39. | Subertné Horvath Agnes r. zIs. , C , referens
Igazgatasrendészeti Osztaly
. Encsi Rendorkapitanysag,
40. | Subert Juliannar. szds. . ,p e g f6eldado
Igazgatasrendészeti Osztaly
5 ; 5novi Encsi Rendorkapitanysag,
a1 Kohanyné Varga Gyongyi r. ’ ' p : y g osztAlyvezetd
alezr. Igazgatasrendészeti Osztaly
, . Encsi Renddrkapitanysag, ) o
42. | Toth Zoltan r. alezr. . o f kiemelt foel6ado
Igazgatasrendészeti Osztaly
13 | Jona Laszlo 1. al Encsi Renddrkapitanysag, al &
. | Jona Laszlo r. alezr. Biiniigyi Osztily osztalyvezetd
a1 et hd Encsi Renddrkapitanysag, - .
. | Ivancso Péter r. hdgy. Biiniigyi Osztily ényomozo
Encsi Rendorkapitanysag, i
45, | dr. Halasz Krisztina c. r. szds. e . PrATYSS ,,klemelt .
Biiniigyi Osztaly fényomozo
. Encsi Renddrkapitanysag, .
46. | Veres Istvan c. r. ftzls. e . nyomozo
Biiniigyi Osztaly
L ., Encsi Renddrkapitanysag, o )
47. | Buchla Adam r. ftérm. e , blinligyi technikus
Biiniigyi Osztaly
L Encsi Renddrkapitanysag, o )
48. | Kukta Léaszl6o Adam . zls. blinligyi technikus

Biiniigyi Osztaly




Encsi Renddrkapitanysag,

49. | Dulai Gergd r. 6rm. Biiniigyi Osztaly blinligyi technikus
. o Encsi Rendérkapitanysag, o
50. | Szotak-Orosz Katalin r. 6rm. e , segédel6adod
Biiniigyi Osztaly
51 | Benedek Ads hd Encsi Renddrkapitanysag, .
: enede am r. hdgy. Biiniigyi Osztaly nyomozo
52 | Szantsi Kitt Encsi Renddrkapitanysag, o kezeld
.| Szantai Kitti ra. Biiniigyi Osztaly tigykezeld
53 | Poledri Sand 1 Encsi Rendérkapitanysag, sl s
.| Polgari Sandor r. alezr. Vizsgilati Osztily osztalyvezet
L Encsi Renddrkapitanysag, kiemelt
54. | Kicsi Ferencr. alezr. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
o Encsi Rendérkapitanysag, kiemelt
55. | Rabai Helgar. thdgy. Vizsgdlati Osztdly fvizsgald
6. |s Lai q Encsi Renddrkapitanysag, fvizsedld
. Zarvas Lajos C. r. szds. Vizsgélati Osztély ovizsgalo
57 | Naev Rébert r. hd Encsi Renddrkapitanysag, s oiltiszt
: agy Robert r. hdgy. Vizsgalati Osztaly vizsgalotisz
5. | Erdési Rébert . z1 Encsi Renddrkapitanysag, .
. | Erdési Robert r. zls. Vizsgalati Osztily vizsgalo
5o, | Valovics Katali Encsi Rendérkapitanysag, s okezeld
. | Valovics Katalin ra. Vizsgalati Osztily ligykezeld
o Encsi Renddrkapitanysag, . "
60. | Adorjan Robert r. alezr. Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd
Encsi Rendérkapitanysag, w1y
61. | Papp Zsanett c. r. fhdgy. Kozlekedésrendészeti Osztaly fovizsgalod
. Encsi Renddrkapitanysag, baleseti
62. | Gesko Norbert c. r. ZIs. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld
e , Encsi Rendérkapitanysag, baleseti
63. | Bartfai Istvan c. . tzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld
. ,, B Encsi Rendérkapitanysag, baleseti
64. | Mida Gergd . ft6rm. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinelé
s . Encsi Renddrkapitanysag, baleseti
65. | Plaszkd Sandor r. 6rm. Kézlekedésrendészeti Osztaly helyszinelé
s . Encsi Rendérkapitanysag, baleseti
66. | Szatméri Sandor r. 6rm. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld
., , Encsi Renddrkapitanysag, 1 1
67. | Sivak Istvan c. 1. tzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeldadd
. Encsi Renddrkapitanysag, baleseti
68. | Szabados Gdbor c. r. fizs. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6
Hanyanszki Gydrgyné c. r. Encsi Renddrkapitanysag, RTT
69 | figrm., Kozlekedésrendészeti Osztaly segédelbado
Encsi Renddrkapitanysag, iovviteli
70. | Fajtané Szoboczki Katalin ra. Kozlekedésrendészeti Osztaly UBYVItEH
segédeldadd
1 | p : TamAs 1. & Encsi Renddrkapitanysag, ., K
. | Pocsai Tamas 1. érgy. Szikszé Rendérérs Grsparancsno
Encsi Rendorkapitanysag, (iniigvi
72. | Kovér Tamas r. hdgy. prianysag biiniigyi

Szikszd RendOrors

alosztalyvezetd




Encsi Rendorkapitanysag, g i
73. | dr. Stumpf Géabor Péter r. alezr. o p ysag ren(’ieszetl p
Sziksz6 Rend6rérs alosztalyvezeto
o ; Encsi Rendérkapitanysag, L ;
74. | Drozda Déaniel r. ftorm. S o korzeti megbizott
Sziksz6 Renddrors
) . Encsi Renddrkapitanysag, . ;
75. | Madarasz Istvan c. r. ftzls. o, o korzeti megbizott
Sziksz6 Rend6rérs
) Encsi Renddrkapitanysag, L .
76. | Seer Aurél c. r. ftzls. o, v korzeti megbizott
Sziksz6 Renddrors
. Encsi Renddrkapitanysag, L ;
77. | Karsai Zsoltc. r. zls. oo " korzeti megbizott
Sziksz6 Rend6rors
, . Encsi Renddrkapitanysag, . ;
78. | Toth Zoltan r. zIs. o, o korzeti megbizott
Sziksz6 Renddrors
, . Encsi Rendérkapitanysag, . .
79. | Bodnar Istvan c. r. tzls. _ . korzeti megbizott
Sziksz6 Rend6rérs
o Encsi Renddrkapitanysag, L .
80. | Szeman Robert c. r ftzls. o o korzeti megbizott
Sziksz6 Renddrors
. Encsi Renddrkapitanysag, o )
81. | Grebely Andras c. r. ftzls. S, o korzeti megbizott
Sziksz6 Rendérérs
L Encsi Renddrkapitanysag, L ;
82. | Rozsnyai Attilar. zls. S, o korzeti megbizott
Sziksz6 Renddrors
., L ., Encsi Renddrkapitanysag, . )
83. | Hegediis Krisztian r. ftérm. S, o korzeti megbizott
Sziksz6 Renddrors
) ., Encsi Renddrkapitanysag, . )
84. | Zsarnai Zsolt r. ftérm. o " korzeti megbizott
Sziksz6 Renddrors
i , ., Encsi Renddrkapitanysag, . )
85. | Kiss Marton Szabolcs r. 6rm. ., o korzeti megbizott
Sziksz6 Rendérérs
8. | H & Csab i Encsi Renddrkapitanysag, < deléads
: ornyak Csaba c. r. zls. Sziksz6 Renddrérs segédeldado
87 | Menvdsress Nikolett r. 3 Encsi Renddrkapitanysag, o K
. enydorgds Nikolett r. térm. Szikszé Rendsrérs jar6érparancsno
, ) Encsi Renddrkapitanysag, o .,
88. | Zupko Katalin c. r. tzls. o, o Jjarorvezetd
Sziksz6 Renddrors
89 | Miké Vivi ., Encsi Renddrkapitanysag, biiniievi ref
. ik6 Vivien r. 6rm. Szikszé Rendsrérs Uniigyi referens
L ., Encsi Renddrkapitanysag, o
90. | Matisz Adam r. 6rm. S o biintigyi referens
Sziksz6 Rend6rors
91. | Véradi Edit c. . tzls, Encsi Rendrkapitanysig, segédeléadé
Gonc Rend6rors
Encsi Rendérkapitanysag, Gonc
92. | Ruszkainé Nagy Timea r. ftérm. | Rend6rérs korzeti megbizott
) , Encsi Renddrkapitanysag, .,
93. | Somosi Andras r. alezr. R o Orsparancsnok
Gonc Rendérors
Encsi Rendérkapitanysag, (niigvi
94. | Svab Robert r. alezr. prianysag biiniigyi

Gonc RendOrors

alosztalyvezet6
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95. | Gombér Pét . Encsi Renddrkapitanysag, rendészeti
' ombar Teter f. orgy: Gonc Rend6rérs alosztalyvezeto
L Encsi Rendérkapitanysag, .
96. | Kéri Robert c. r. ftzls. R o nyomozd
Gonc Rend6rérs
Encsi Rendorkapitanysag,
97. | Kukta Zsolt c. r. ftzls. . . prianysag nyomozo
Gonc Rendoérors
. Encsi Renddrkapitanysag, y .
98. | Péter Csaba r. thdgy. Gonc Renddrérs fényomozo
) Encsi Renddrkapitanysag, L ;
99. | Kerekes Pal c. 1. tzls. R o korzeti megbizott
Gonc Rendorors
, . Encsi Renddrkapitanysag, . ;
100. | Tokar Andras c. 1. tzls. R o korzeti megbizott
Gonc Rend6rors
Szaboné Kiss Edit Beata c. r. Encsi Renddrkapitanysag, . ]
101. . e korzeti megbizott
ftzls. Gonc Rend6rors
. Encsi Renddrkapitanysag, L .
102. | Paul6 Tibor r. ftzls. R o korzeti megbizott
Gonc Rend6rérs
103, | L | Bals | Encsi Renddrkapitanysag, Korzeti bizott
. | Lengyel Balazs r. zls. Géne Rendérors Orzeti megbizo
o Encsi Renddrkapitanysag, L ;
104. | Gaal Sandor c. r. tzls. R o korzeti megbizott
Gonc Rend6rors
105. | Ustezki Gvis i Encsi Rendérkapitanysag, Kirzeti bizott
. | Ugdczki Gyorgy r. zls. Géne Renddrérs Orzeti megbizo
L B Encsi Renddrkapitanysag, L ;
106. | Toronyi Krisztian r. ftérm. i o korzeti megbizott
Gonc Rendorors
; Encsi Renddrkapitanysag, L ;
107. | Boros Norbert r. ftorm. R o korzeti megbizott
Gonc Rend6rors
o Encsi Rendérkapitanysag, L ;
108. | Varga Maté Laszl6 r. 6rm. i . korzeti megbizott
Gonc Rendorors
. . Encsi Renddrkapitanysag, o
109. | Vasko Istvan c. r. ftzls. R o jéarérparancsnok
Gonc Rend6rors
I B Encsi Renddrkapitanysag, o B
110. | Novak Tibor c. r. térm. i oy jardrvezetd
Gonc Rendorors
o Encsi Renddrkapitanysag, -
111. | Lip6ezki Tibor c. r. ftzls. R o jaror
Gonc Rend6rors
. ] ., Encsi Rendérkapitanysag, o
112. | Lovasz Beata c. r. ftérm. R o jéaror
Gonc Rendorors
113. | Tuhdsz Rébert ., Encsi Renddrkapitanysag, ., K
. | Juhasz Robert c. . 6rgy. Krasznokvajda Renddrors Orsparancsno
114. | Szivés Laszlé r. hd Encsi Renddrkapitanysag, - ,
+ | DAVOS RAsZIo T AdeY Krasznokvajda Rend6rors onyomozo
115. | Laszl6 Gabor r. térm Encsi Renddrkapiténysag, blinligyi referens
' ) ) Krasznokvajda Rendo6rors &y
116. | Misénszki J3 s Encsi Renddrkapitanysag, )
. isanszki Janos r. ftérm. Krasznokvajda Renddrérs nyomozo
, ) Encsi Renddrkapitanysag, . .
117. | Téth Tibor c. 1. tzls. korzeti megbizott

Krasznokvajda Rend6rors
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Encsi Renddrkapitanysag,

118. | Dényi Zoltén c. r. ftzls. Krasznokvajda Rendo6rors korzeti megbizott
119. | Agoston Tozsef fial Encsi Rendérkapitanysag, Kérzeti bizott
. | Agoston Jozsef c. 1. ftzls. Krasznokvajda Renddrors Orzeti megbizo

Encsi Rendérkapitanysag, TA16

120. | Téth Zoltan c. r. fizls. A Jardrparancsnok
Krasznokvajda Rendérors

o Encsi Renddrkapitanysag, o
121. | Kohari Dévid r. 6rm. jéror

Krasznokvajda Rendo6rors

Masolatkészités miiszaki megvaldsitasanak leirdsa

Miiszaki dokumentacio

2. melléklet
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I. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO rendszer és NOV A.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoéi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles elektronikus
masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési leirasai
tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)
az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapu dokumentumok digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu f4jlba torténik. Az elektronikus mésolat a mésolatkészitd tevékenységét tamogatd
informatikai kornyezet beallitasanak megfelel6 tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO rendszer
végzi az RZS Signer modul segitségével.

A RZS rendszer biztositja az tligyviteli folyamatok tamogatasat az Iratkezelési Szabalyzatnak
megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositdval, metaadatokkal
keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok a RZS rendszer altal elérhetd zart,
biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozo
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus aldirds és a metaadat
konverzié szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kizpontl adathazis,

g = —
— hiisieshdse, Zaradek, RZ5 alkaimazis —
=(®) sesronnz bz EZENVEr =@
W ity memodeiok =i

% — Hiziesteg,
Erteztetes) sxam *= elektroniius masoiat
hezTzel vt riasa
- Hitiestes
= e g g
—
Papiralapn RZS Signer
Kiidemeny
Fehasznaiok
munkadlomasal
szignalisra, Iktatésra
felajaniott
dokumentummal
L I
Szkennet dokurentum (ekkronliu mascak)
cmniass 3 postabontishoz | Dtz
hiteie ks feigjanids
Ugyintazes soran SzEenner
keistkeztetet! iteles
Papiraiapu gokumenium A hitslesitést vegza

szamitdgépe
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1.4bra: Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus mésolat készitésének
rendszerszintl feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralaptt dokumentummal egyez6” — elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.

Az elektronikus  bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tanuUsitvanyt a NISZ  Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgaltatdé Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar Iétezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat és az idobélyegzés id6pontjat, és az
idébélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.

RZS NEO kliens |
Felhasznaloi kliens kérés————————————————————
RZS Signer valas

NOVA Vezetéi Modul ORFK

i
Felhasznaldi kliens kérés
RZS Signer vélas

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

4
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2.abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli miikodése

g
[/

Ezyéb 4l

Kell konvertalni

Tobb f3jl

Konténerez&
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3.abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikddése

V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd szoftver
miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemil kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga
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A papiralapt = dokumentumokrél  késziilt  hiteles elektronikus dokumentumok

megvaltoztathatatlansdgat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idobélyeg
biztositja.

Naplézas
A RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshet6 a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idopontja és
a miveletet indité felhasznalo azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és Onkorményzati szervek elektronikus informécidbiztonsagarol szolé 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsdgi osztilyba ¢és biztonsdgi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrol szo16 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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