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Verzio

A valtozas leirasa

Kibocsatva

Keészitette

1.0

Els6 valtozat

2017. julius 26.

Danyikné Virag Ad-
rienn c.r.6rgy

2.0 Masodik valtozat 2017. szeptember 20. | Danyikné Virag Ad-
rienn c.r.érgy
3.0 Masolatkészitési szabalyok kiter- | 2017. november 20. | Danyikné Virag Ad-
jesztése az iigyintézés soran kelet- rienn c.r.6rgy
kez6 papiralapt iratokra
4.0 Normavaltozas kovetése, 2018. julius 05. Danyikné Virag Ad-
1. sz. melléklet pontositasa rienn c.r.0rgy
5.0 Masolatkészitési rend megvaltoz- | 2018. oktober 08. Danyikné Virag Ad-
tatasa rienn c.r.6rgy
5.1 1. sz. melléklet pontositasa 2019. januar 23. Danyikné Virag Ad-
rienn c.r.brgy
5.2 1. sz. melléklet pontositasa 2019. aprilis 1. Danyikné Virag Ad-
rienn c.r.6rgy
5.3 1. sz. melléklet pontositasa 2019. szeptember 30. | Danyikné Virag Ad-
rienn c.r.érgy
5.4 1. sz. melléklet pontositasa 2020. aprilis 7. Danyikné Virag Ad-
rienn c.r.0rgy
5.5 1. sz. melléklet pontositasa 2020. oktober 15. Danyikné Virag Ad-
rienn c.r.6rgy
6.0 Iratkezel6 rendszer tanusitasa kap- | 2020. november 27. | Danyikné Virag Ad-
csan jelentkezd valtozasok atveze- rienn c.r.6rgy
tése, hitelesitok aktualizalasa
6.1 1. sz. melléklet pontositasa 2020. december 2. Danyikné Virag Ad-
rienn c.r.brgy
6.2 1. sz. melléklet pontositasa 2021. majus 6. Danyikné Virag Ad-
rienn c.r.0rgy
6.3 1. sz. melléklet pontositasa 2021. november 19. | Danyikné Virag Ad-

rienn c.r.0rgy




I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Balassagyarmati Renddrkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a Balassagyarmati Rendérkapitanysaghoz érkezett papiralapu kiildemé-
nyek hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd €s egységes szaba-
lyok meghatarozasa az elektronikus {igyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szaba-
lyair6l sz6lo 2015. évi CCXXIL. térvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl
sz016 451/2016. (X1I. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a pa-
piralapu kiilldemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolé 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas és az Iratkezelési Szabalyzatrol Szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas ( a tovab-
biakban ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal &sszhangban tartalmazza a Balassagyarmati
Rendérkapitanysagra érkezett és a Balassagyarmati Renddrkapitanysag ligyintézoi altal ke-
letkezett papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus maésolat atalakitasanak eljarasi
rendjét és muszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Balassagyarmati Renddrkapitanysaghoz érkezett és a Balassagyar-
mati Rendérkapitanysdg ligyintézoi altal keletkezett papiralapu dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron régzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabélyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0 €s a kiilon jogszabalyban meghatarozott jog-
hatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhet6 adategyiittes, kivéve a
papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bé-
lyegzot helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatdtol szarmazo
idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalasztha-
tatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodo metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatas ki-
valtasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja
a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, human-
erb6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapu dokumentumokrol torténd elektronikus masolatot a Balassagyarmati
Renddrkapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd szemé-
lye készithet és hitelesithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapt dokumentumrol elektronikus ma-
solatot a papiralapu dokumentumot 1étrehozo iligyintézo, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal kijelolt személy készithet és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo ligyintéz6 vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképz0 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM uta-
sitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatarol szolo
40/2017. (X11.29.) ORFK utasitasban meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat és az ab-
ban foglaltaknak megfelel6en kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijeldlt tigykezelési tevékenységet ellatd személy
a papiralapt dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi
felbontasu, pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

12. Amennyiben az érkezett kiilldemény t6bb kiilonallo papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz0 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektroni-
kus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldoség egyedileg és
oldalanként kertiil ellenérzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapt dokumentum tar-
talmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi €s tartalmi megfelelés megéllapitasara nem alkalmas dokumen-
tum torlésére intézkedni kell.



16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz$ az elektronikus masolatot a Robotzsaru
NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus iratkezel6 rend-
szerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapu dokumentum esetén a postabon-
tasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapi dokumentum esetén a fészamhoz vagy az ligyirat
alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti

17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) Papiralapti dokumentum megnevezése;
b) Papiralapt dokumentum fizikai méretei;
c¢) Masolatkészito szervezet elnevezése;
d) Masolatkészité neve;
e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f) Masolatkészité rendszer megnevezése;
g) Mésolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h) Masolatkészités id6pontja;
i) Hitelesités id6pontja;
j) Iranyad6 mésolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzo személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szol-
galtatotol szarmazo idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiadas napjan Iép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
Balassagyarmati Rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a Nograd Me-
gyei Rendor-fokapitanysag titjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megorizni.

22. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetke-
zik be, az érkeztet0 pont vezetdje soron kiviil, irasban tdjékoztatja a Balassagyarmati Rend-
Orkapitanysag iratkezelés felligyeletét ellatod vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modo-
sitasarol és a honlapon torténd cseréjérol.

crer

az NMRFK Masolasi Szabalyzatanak modosulasat kdvetden a Balassagyarmati Rendérka-
pitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjérol.



Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott iigykezelok

1. melléklet

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Lestyanszki Tiinde | NMRFK / Balassagyarmati RendGrkapitanyséag / Torzs részlegvezet6
. o . « s .. Ugyviteli segédel6-
2. M Bél NMRFK / Bal ti Renddrkapit T
Ocsany Bélané / Balassagyarmati Rend&rkapitanysag / Torzs 2d6 (hivatali)
3 . NMRFK / Balassagyarmati Rendérkapitanysag / Rendészeti . .
3. Takacs Marianna X ) , . i ligykezeld
Osztély / Igazgatasrendészeti Alosztaly
4 Belicza Annama- NMRFK / Balassagyarmati Renddrkapitanysag / Torzs Ugyviteli segédel-
’ ria &Y pitanysag ado (hivatali)
Dr. Kissné Arva . b ; ,,
5. Csilla NMRFK / Balassagyarmati Renddrkapitanysag / Torzs ligykezeld
Danyikné Virdg . . s .. . RV
6. Adrienn NMRFK / Balassagyarmati Renddrkapitanysag / Torzs Kiemelt féel6add
7 Danyik Donét N,MRFK /Balassagyarmati Renddrkapitanysag/Blinugyi Osz- osztalyvezet6-
taly helyettes
NMRFK /Balassagyarmati Rend&rkapitanysag/Blinligyi Osz-
8. Kobl Gabor | NMRFK/ &y piténysdg/Blintgy felsads
taly
9. Sséles Edina NMR{FK/ Balassagyarmati RendGrkapitanyséag / Blinugyi Ugyvi'feli _jeg"édt.elé-
Osztaly ado (blnlgyi)
Havajné Gali NMRFK /Bal ti Rendérkapita ig/Blnlgyi Osz-
10. avajné Gali : /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/B(intigyi Osz iaykezel
Bernadett taly
NMRFK /Balassagyarmati Rend@rkapitanysdg/Bliniligyi Osz-
11. Jakus Violetta / , &y B “| . .pl, ysdg/Blinlgyi Osz blnugyi referens
taly / Blinlgyi Technikai csoport
NMRFK /Balassagyarmati Rend@rkapitanysdg/Blinligyi Osz-
12. Incze Levente i / i &Y 3 ! pitanysag/Blinligyi Osz Alosztalyvezetd
taly/ Nyomozé Alosztaly
, . NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Blinligyi Osz- fényomozo
13. Bodnar Attila i
taly
NMRFK /Bal ti Renddrkapita Ag/Blinligyi Osz-
14. | Fenyvesi Norbert | |, /Ba as{sagyarrr)a | Rendrkapitanysag/Blinlgyi Osz févizsgald
taly/ Nyomozo Alosztély
NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Blnligyi Osz-
15. Nagy Gabor ) / ) &Y , pitanysdg/ &Y nyomozo
taly/ Nyomozd Alosztaly
16. | Taborszki Laszlé N’MRFK /Balas’sagyarrrjati Rendérkapitanysag/Blinligyi Osz- nyomozoé
taly/ Nyomozd Alosztaly
17. | szenogradi Attila N,MRFK /Balas’sagyarn}ati Rendérkapitanysag/Blinligyi Osz- nyomozo
taly/ Nyomozo Alosztaly
18 Mészaros Marcell | NMRFK /Balassagyarmati Rend&rkapitanysag/B(intigyi Osz- blnugyi referens
’ Tamas taly/ Nyomozo Alosztély
NMRFK /Bal ti Renddrkapita ag/Blinugyi Osz-
19. | Szabd Bernadett /Balassagyarmati RendGrkapitanysag/Blintigyi Osz Kiemelt févizsgalo

taly/Vizsgalati Alosztaly




NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Blinligyi Osz-

20. Racz Imre kiemelt f6vizsgald
z taly/Vizsgalati Alosztaly I vizsg
91, Guthné.Szledlék NIMRF.K /B,alaésagyarr,nati Renddrkapitanysag/Blintgyi Osz- Févizsgald
Aniko taly/Vizsgalati Alosztaly
9. Téborszkiné Szalai N,MRF_K /B,alafsagyarr:nati Renddérkapitanysag/Blinugyi Osz- mb. vizsgalod
Katalin taly/Vizsgalati Alosztély
NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Blinligyi Osz- kozfoglalkoztatott
23. | Donke-Toth Judit | NVIRFK/Balassagyarmati pitdnysdg/Blintgyi Osz &
taly/Vizsgalati Alosztaly
)4, Lévai Csaba N,MRF_K /B,alaf,sagyarr,nati Renddérkapitanysag/Blinigyi Osz- vizsgald
taly/Vizsgalati Alosztaly
, . . NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Blinligyi Osz- mb. vizsgalo
25. Harsi Katalin , L ,
taly/Vizsgalati Alosztaly
NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Blintligyi Osz-
26. | Garamvolgyi Zsolt / gy pitanysdg/ &y technikus

taly / Blintgyi Technikai csoport

NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Biinlgyi Osz-

27. Maglédi Maté b. technik
aglodi viate taly / Blinligyi Technikai csoport mb. technikus
NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Bliniligyi Osz-
28. Csordas Botond i . / L &Y 3 pitanysag/ &Y blnugyi referens
taly/Vizsgalati Alosztaly
NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Rendészeti
29. Fabian Bertold X / &Y pitanysag/ Osztalyvezet6
Osztaly
NMRFK /Balassagyarmati Rend&rkapitanysag/Rendészeti
30. | Gemer Gabriella | ogztaly el6adé
NMRFK /Balassagyarmati Rend&rkapitanysag/Rendészeti
31. | LakatosSandor |Qgztaly szolgélatparancsnok
NMRFK /Balassagyarmati Rend&rkapitanysag/Rendészeti
32. | Juhasz Norbert |Qgztaly szolgalatparancsnok
NMRFK /Balassagyarmati Rend&rkapitanysag/Rendészeti
33. | Szondy Gyérgy |Qsztaly szolgélatparancsnok
Vélgyi Gergely NMRFK /Balassagyarmati Rend&rkapitanysag/Rendészeti )
34. Osztély szolgélatparancsnok
NMRFK /Balassagyarmati Rend&rkapitanysag/Rendészeti
35. | Majoros Gabor | ogztaly szolgélatparancsnok
NMRFK /Balassagyarmati Rend&rkapitanysag/Rendészeti
36. Imre Zsolt Osztély szolgalatparancsnok
. NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Rendészeti
37. Bankuti Agnes ) / &Y pitanysag/ ligykezeld
Osztaly
38. | Kovcs Liszlone NMRIFK /Balassagyarmati Rend&rkapitanysag/Rendészeti igykezeld
Osztaly
NMRFK /Balassagyarmati Rend&rkapitanysag/Rendészeti
39. | Jakubecz Rébert alosztalyvezetd

Osztaly / Korzeti Megbizotti Alosztaly




NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Rendészeti

Osztalyvezetd he-

40. Baranyi Zsolt o
y Osztély/Jarér- Orszolgélati Alosztaly lyettes
a1 Csok Csilla NMRIFK /Balfassagyz?rmajci Rend(l)’rkapiténység/Rendészeti alosztalyvezetd
Osztaly/Hatarrendészeti Alosztaly
NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitdnysag/Rendészeti
42. | Kerék Gabor R/ &Y pitdnysag/ eldado
Osztaly
NMRFK /Bal iR Grkapita ag/R 8 i
43. | Dr Benké Norbert : / a”as,sag,y’z’armatl endG6rkapitanysag/Rendészeti csoportvezetd
Osztély / El6készitS Csoport
NMRFK /Balassagyarmati Rend8rkapitanysag/Rendészeti
44, Szantd Viktor X / Y gy ! pitanysdg/ zetl Grsparancsnok
Osztély / El6készits Csoport
o NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Rendészeti Lo
45, Gy6ri Maria X o el6ado
Osztély / El6készit6 Csoport
NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Rendészeti
46. |  Baldzs Judit FK /Balassagyz pitanysdg/ segédeléado
Osztaly / El6készit6 Csoport
NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Rendészeti
47. Baranyai Kitti X / e gy pitanysag/ segédel6adod
Osztaly / El6készité Csoport
o i NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Rendészeti 3 .
48. Kristydn Tamas i A i . ; Alosztalyvezetd
Osztaly / Igazgatasrendészeti Alosztaly
NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Rendészeti
49. Terry Csilla Osztaly / Igazgatasrendészeti Alosztély Kiemelt f6elGado
Viczian Edina NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Rendészeti féel6add
50. Anna Osztély / Igazgatasrendészeti Alosztaly
NMRFK /Balassagyarmati Renddrkapitdnysag/Rendészeti féel6add
51. | Koplanyi Adrienn | 0sztaly / Igazgatasrendészeti Alosztaly
Nyikonné Balga NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Rendészeti
52. Gabriella Osztély / Igazgatasrendészeti Alosztaly referens
Szenogradi NMRFK /Balassagyarmati Rendérkapitanysag/Rendészeti
53. Beatrix Osztaly / Igazgatdsrendészeti Alosztaly referens
NMRFK /Balassagyarmati Renddrkapitanysag/Rendészeti
4. Sari Gertrud Osztaly / Igazgatdsrendészeti Alosztaly ugykezel6




2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészitées miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO ¢és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles elekt-
ronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus mésolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-
szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapu dokumentumok digitali-
zalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét
tdmogato informatikai kdrnyezet beallitdsdnak megfeleld tarhelyen keriil letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasat, az Iratkezelési Szabaly-
zatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositdval, me-
taadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer
altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF alloméanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

—__| Elektronikus masolat RZS alkalmazas s
——. hitelesitése, zaradék, —
:@ elektronikus bélyegzé, szerver E@
A W idsbélyeg, metaadatok 1Y

Hitelesitett,

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaalloméasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

N
/" N\ Erkeztetési szém
kézzel valo rairasa -
_kezzel val6 réirésa | =——

Hitelesités
kérése

RZS Signer

Papiralapt
kiildemény

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése
Ugyintézs
munkagliomésa
hitelesitett

Dokumentum

© szkennelése
/

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapu dokumentum A hitelesitést végz6
szamitogépe

elektronikus
masolat iktatasa

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolsa a postabontashoz / ligyhtz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

1. abra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— id6ébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd”
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatdé Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. iddbélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idOpontjat és az
id6bélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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Felhasznaléi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer vélasz

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz

Id6bélyegzés szolgéltato

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

A

Aldirando
dokumentum

Alairt
dokumentum

Elektronik us bélyegz§ tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellenérz6 szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltato

RZS Signer

2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése
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3. 4abra— Az RZS Signer rendszerszintli miikddése



13

V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemil kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriil-
nek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mtvelet id6-
pontja és a mitveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrél szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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