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verzio: a valtozas leirdsa: kibocsatva: készitette:
1.0 Els6 valtozat. 2017. augusztus 8. | Urban Norbert c. 1. 6rgy.
2.0 Masolatkészitési 2017. november 20. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
szabalyok kiterjesztése
az Uigyintézés soran
keletkezd papiralapt
iratokra.
3.1 2018.01.01-jén 2018. januar 30. Urban Norbert c. r. rgy.
hatéalyba 1épett RISZ
szerinti megnevezések
pontositasa, hitelesitd
személyek bovitése.
32 Hitelesité személyek 2018. junius 5. Urbéan Norbert c. r. 8rgy.
bévitése.
4.0 Zaradék pontositasa, 2018. jalius 2. Urban Norbert c. r. 6rgy.
hitelesitd személyek
aktualizalésa.
4.1 Hitelesitd személyek 2018. jalius 18. Urban Norbert c. 1. 6rgy.
bdvitése.
4.2 Hitelesitd személyek | 2018. szeptember 3. | Urban Norbert c. 1. 6rgy.
bdvitése.
4.3 Hitelesitd személyek 2019. januar 14. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa.
44 Hitelesit6 személyek 2019. marcius 7. Urban Norbert c. r. érgy.
valtozasa, Riasz
dtnevezések.
4.5 Hitelesit6 személyek 2019. aprilis 2. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
4.6 Hitelesit6 személyek 2019. majus 2. Urban Norbert c. 1. 6rgy.
véltozéasa
4.7 Hitelesit6 személyek 2019. jinius 4. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
4.8 Hitelesit6 személyek 2019. jalius 4. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozéasa
4.9 Hitelesitd személyek | 2019. szeptember 2. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
4.10 Hitelesit6 személyek | 2019. szeptember | Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozdsa 18.
4.11 Hitelesitd személyek 2019. oktdber 4. Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozésa
4,12 Hitelesité személyek | 2019. november 4. | Urban Norbert c. r. érgy.
véltozdsa
4.13 Hitelesité személyek | 2019. december 5. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozdsa
4.14 Hitelesit6 személyek 2020. februar 3. Urban Norbert c. 1. 6rgy.
valtozésa
4.15 Hitelesitd személyek 2020. marcius 3. | Urban Norbert c. 1. 6rgy.

valtozasa




5.16 Kozzététel 2020. méjus 6. Urban Norbert c. r. érgy.
modositasa, hitelesit
személyek valtozasa
5.17 hitelesité személyek 2020. jinius 11, Urbén Norbert ¢. r. 6rgy.
valtozasa
5.18 hitelesit6 személyek 2020. oktober 1. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
valtozdsa
6.19 iratkezeld rendszer | 2020. november 23. | Urban Norbert c. r. brgy.
tanusitasa kapcsan
jelentkezd véltozasok
atvezetése és hitelesitod
személyek valtozasa
7.0 hatalyba lépés 2020. december 1. | Urban Norbert c. . orgy.
mddositasa és
hitelesit6 személyek
véltozéasa
7.1 hitelesit6 személyek 2021. janudr 5. Urbén Norbert c. r. érgy.
véltozdsa
7.2 hitelesitd személyek 2021. mércius 2. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa
73 hitelesit6 személyek 2021. mércius 16. | Urban Norbert c. r. Orgy.
véltozasa
7.4 hitelesité személyek 2021. aprilis 1. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa
7.5 hitelesit6 személyek 2021. majus 3. Urban Norbert c. 1. 6rgy.
valtozasa
7.6 hitelesité személyek 2021. janius 1. Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa
7.7 hitelesitd személyek 2021. julius 1. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
7.8 hitelesitd személyek 2021. julius 5. Urbdn Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
7.9 hitelesitd személyek | 2021. augusztus 9. | Urban Norbert c. 1. orgy.
véltozasa
7.10 hitelesit6 személyek | 2021. szeptember 1. | Urban Norbert c. r. orgy.
valtozasa
7.11 hitelesité személyek 2021. oktober 4. Urbéan Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa
7.12 hitelesité személyek | 2021.november 2. | Urban Norbert c. r. orgy.
valtozasa
7.13 hitelesit6 személyek | 2021. november 30. | Urban Norbert c. 1. Orgy.
valtozasa

L PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Pésztéi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: kapitanysag) Mésolatkészitési Szabélyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett - kivételi kérbe nem tartozo - papiralapa
kildemények, valamint a kapitanysag tigyintézési tevékenysége sordn keletkezett, hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta



torténd atalakitasira vonatkozd alapvetd és egységes szabalyok meghatdrozasa, az elektronikus
tigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalinos szabilyairdl sz616 2015. évi CCXXIL torvény, az
elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XIL.19.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapi kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szolé 3/2017. (1.24.) BM utasitds (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrdl sz6lo 40/2017. (XIL29.) ORFK utasitds (a tovdbbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabélyzat a vonatkozd jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a kapitdnysagra érkezett €s
a kapitanysag {igyintézoi altal keletkezett papiralapii dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabélyzat alapjan a kapitdnysdghoz érkezett és a kapitanysag ligyintézoi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitdsara keriil sor.

IL. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a, papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vézlat, kép vagy més adat, amely barmely eszkoz felhasznalasval és barmely eljarassal keletkezett;
b, elektronikus mésolat: valamely papiralapti dokumentumrdl a Szabalyzatnak megfelelden késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilén jogszabalyban meghatarozott joghatds kivaltasara
alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapt dokumentumba
foglalt adategytittes;

¢, hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus maésolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el és amelynek id6pontjat minésitett idobélyeg szolgéltat6tdl szarmazé idébélyeg
igazolja,

d, hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapii dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett alloméany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét
képezi;

e, képi megfelelés: az elektronikus madsolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum - joghatds kivaltisa szempontjabol lényeges - tartalmi és formai elemek
megismerhetdségét;

f, tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az - a hozza
kapcsol6dé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabél lényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de nem biztositia a képi
megfelelést;

g, masolatkészitd rendszer: a masolatkészités sordn alkalmazott hardver, szoftver, humanerdforras,
jelen Szabdlyzat, valamint ezek egyiittese;,

h, metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertetd adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus mésolatot az erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapti dokumentumrél elektronikus masolatot



a papiralapi dokumentumot létrehozé iigyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje altal kijelslt
személy készithet és azt az elektronikus mésolatot létrehozo ligyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal erre a feladatra kijelslt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szdmu melléklet
tartalmazza,

8. Az iratképz6 szervhez beérkezé papiralapt kiildemények kozil el kell kiiloniteni a BM utasitds
2. § (2-3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletben meghatarozott kivételi kérbe tartozd
iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljérni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz0 erre a feladatra kijelslt iigykezelési tevékenységet ellaté személy a
papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével legaldbb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu,
szines .pdf formatumu dlloményt készit.

10. A masolatkészités sordn a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

I1. Kizar6lag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett killdemény tobb kiilonallé papiralapi dokumentumot tartalmaz, igy a
papir alapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papir alapt dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként
kertil ellen6rzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum tartalmi és
formai elemeinck megismerhet6sége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem dllapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres mésolatkészités esetén a masolatkészitést végz az elektronikus méasolatot a Robotzsaru
NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt iigyviteli, tigyfeldolgoz6i és elektronikus iratkezeld
rendszerben (a tovébbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapii dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajét keletkezésli papiralapi dokumentum esetén a foszdmhoz vagy az
ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

17. Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz alabbi metaadatokat rendeli:

a, papiralapi dokumentum megnevezése;
b, papiralapti dokumentum fizikai méretei;
¢, masolatkészitd szervezet megnevezése;
d, mésolatkészit neve;



e, masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f, mésolatkészitd rendszer megnevezése;

g, masolatkészitési szabélyzat megnevezése és verzidszdma;

h, méasolatkészités id6pontja;

i, hitelesités idépontja;

j, irAnyadd masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus maésolatot készitd személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegzét €s az
1d6bélyeg szolgéltat6tol szarmazo idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint az
RZS NEO rendszer biztositja a 2. szamu mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabélyzatot a Rend6rség hivatalos webhelyén - barki szamara elérhetd médon — kozz€ kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozés kovetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a kapitdnysag
vezet6je gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

21. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében véltozas kovetkezik be
a kapitanysag vezet6je gondoskodik a melléklet modositdsardl, valamint az ORFK honlapon
torténd cseréjérdl.

22. A masolatkészité rendszer miiszaki dokumentacidjaban tortént valtozasrol az ORFK-rdl érkezo
tajékoztatast kovetden a kapitanysag vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. sz. melléklet

Hiteles elektronikus mésolat készitésére feljogositott személyek

Szs. Személy neve: Szolgalati helye: Munkakire:
1. dr. Tari Szilvia Pésztéi Renddrkapitdnysag kapitdnysdgvezetd
2. Urban Norbert Pasztéi Rendérkapitanysag Torzs kiemelt f6el6add
3. | Kovécs Tibor Albin Paszt6i Rendérkapitanysag Torzs fétigyintézé (IT)
4. Kovics Ivett Pasztéi Rendorkapitanysig Segédhivatal tigyintéz6 (hivatali)
Patricia
5. | Toth Tibor Péterné | Pésztéi Rendérkapiténysig Segédhivatal részlegvezetd
6. Kaszas Beata Pésztéi Rendérkapitéanysag Segédhivatal ligykezeld
7. Veréb Janosné Pészt6i Rendorkapitanysag Torzs tigyviteli segédel6add
(hivatali)
8. Tari Sandorné P4szt6i Rendérkapitanysag Torzs tigyviteli segédeldadd
(hivatali)
9. Hegyi Szilvia Paszt6i Rendérkapitanysag Torzs ugyviteli segédelbadd
(hivatali)
10. Téth Maté Pasztéi Rendérkapitanysag Torzs tigyviteli alkalmazott (IT)
11. Toth Addm Pésztéi Rendérkapitanysag biiniigyi osztalyvezetd
Biiniigyi Osztaly
12. Sapiné Kovacs Paszt6i Rendorkapitanysag foeldadd (blinmegel6zési)
Krisztina Monika Biiniigyi Osztaly
13. Vasas Nikoletta Pészt6i Rendbrkapitanysag tigykezeld
Biniigyi Osztaly
14. Stitd Andrea Pasztéi Rendérkapitanysag ligykezeld
Biniigyi Osztaly
15. | Polmiiller Viktdria Paszté1 Renddrkapitanysag tigykezeld
Biniigyi Osztaly
16. Filkor Albert P4sztéi Rendbrkapitanysag alosztalyvezet6
Biniigyi Osztaly Nyomozo6 Alosztaly
17. Nagy Zsuzsanna Péaszt6i Rendbrkapitanysag kiemelt fonyomozo
Biintigyi Osztaly Nyomoz6 Alosztaly
18. Bota Adrienn Pésztoi Renddrkapitanysag csoportvezetd
Biintigyi Osztaly
Blniigyi-Technikai Csoport
19. Hornyék Gébor Pasztéi Renddrkapitanysag nyomozo
Biiniigyi Osztaly Nyomoz6 Alosztaly
20, Pogany Sandor Péasztoi Renddrkapitanysag nyomozo
Biiniigyi Osztaly Nyomoz6 Alosztaly
21. | Bajndczi-Kovacs Pészt6i Rendérkapitanysag vizsgélati alosztalyvezetd
Krisztina Bliniigyi Osztaly Vizsgalati Alosztaly
22. | Galambvari Zoltan Pasztoi Renddrkapitanysag orsparancsnok-helyettes
Kalléi Rendérds
23. | Bajnoczi Gergely Paszt6i Rendérkapitanysag technikus (biiniigyi)

Biintigyi Osztaly
Biintigyi-Technikai Csoport




24, Kovacs Jozsef Pészt6i Rendérkapitanysag technikus (blintigyi)
Blintigyi Osztaly
Biiniigyi-Technikai Csoport
25. | Darnyik Alexander Pasztéi Rendorkapitanysag technikus (blniigyi)
Bintigyi Osztaly
Biiniigyi-Technikai Csoport
26. Mikula Katalin Péaszt6i Rendorkapitdnysag osztalyvezetd
Rendészeti Osztaly
27. Kis Karoly Pészt6i Rendérkapitanysag foeldadd (kozlekedési) és
Rendészeti Osztaly mb. KMB alov.
28. | Arminiczki Jozsef Pasztéi Rendérkapitanysag szolgalatiranyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
29. Pal Mihaly Paszt6i Rendorkapitanysag szolgalatiranyit6
Rendészeti Osztaly parancsnok
30. Illés Roland Paszt6i Rendoérkapitanysag mb. referens
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti Alosztaly
31. Safar Miklos Pasztoi Rendérkapitanysag szolgalatiranyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
32. | Nagy Gabor Miklds Pésztdoi Rendérkapitanysag szolgalatiranyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
33. Magyar Attila Pasztdi Rendérkapitanysag szolgalatiranyitd
Rendészeti Osztaly parancsnok
34. | Lucza Réka Edina Pészt6i Rendorkapitanysag tigykezel6
Rendészeti Osztaly
35. Makso Eva Paszt6i Renddrkapitanysag tigykezeld
Rendészeti Osztaly
36. Agoston Laszlé Pasztoi Rendorkapitanysag mb. KMB
Kalloi Renddrdrs
37. Deéak Gabor Paszt6i Rendbrkapitanysag jar6rparancsnok
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
38. Nagy Zoltan Pasztéi Rendérkapitanysag jér6rparancsnok
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
39. Figura Kristof Pasztdi Rend6rkapitanysag jarbrvezetd
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgalati Alosztély
40. Pamlényi Addm Pasztéi Rendérkapitanysag mb. vizsgald
Biiniigyi Osztaly Vizsgalati Alosztaly
41. | Horvath Bertalan Paszt6i Rendorkapitanysag jéarérvezetd
Rendészeti Osztaly
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
42. | Danyi Kevin David Paszt6i Rendérkapitanysag jaror
Rendészeti Osztaly
Jaror- és Orszolgalati Alosztély
43. Koviacs Nikolett Pészt6i Rendérkapitanysag jarbrvezetd
Andrea Rendészeti Osztily

Jarér- és Orszolgalati Alosztaly




44. Hajnal Rébert Pasztéi Rendérkapitanysag csoportparancsnok
Rendészeti Osztdly KMB Alosztéaly (KMB)
45. | Verebélyi Laszlo P4szt6i Renddrkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
46. Veres Norbert Pasztéi Rendorkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
47. Kubinyi Tamas Paszt6i Rendorkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
48. Menus Zsolt Paszt6i Rendérkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
49. | Balog David Zoltin Pasztéi Rendérkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
50. | Sztaniszlav Dénes Paszt6i Rendbrkapitanysag kiemelt f6vizsgald
Biiniigyi Osztély Vizsgalati Alosztaly
51. Bagi Déniel Paszt6i Renddrkapitanysag nyomozd
K4ll6i Rend6rérs
52, Lucza Zsolt Paszt6i Rendérkapitanysag alosztalyvezetd
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti Alosztaly
53. Pésztor Péter Pasztéi Rendorkapitanysag féeldadd
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti Alosztaly
54. Makovnyik Pasztoi Renddrkapitanysag el6ado-I.
Erzsébet Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti Alosztaly
35. | Szécsényiné Alapi Pésztéi Rendérkapitanysag referens
Ildiké Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti Alosztaly
56. Gaspar Adrienn Pasztoi Rendérkapitanysag ugyviteli segédel6ado
Rendészeti Osztaly (rendészeti)
Igazgatdsrendészeti Alosztaly
57. | Dr. Tindik Gy6zb Paszto1 Rendérkapitanysag Orsparancsnok
Kall6i Renddrérs
58. | Klagyivik Viktor Pasztéi Rendorkapitanysag fényomozé
Emé Biintigyi Osztaly
Nyomozd Alosztaly
59. | Zsémboki Nandor Pasztoi Rendorkapitanysag csoportparancsnok
Kélléi Rend6rérs (KMB)
60. Birszak Péter Paszt6i Rendérkapitanysag KMB
K4ll6éi Rendérérs
61. Bibok Balazs Paszt6i Rendorkapitanysag KMB
K4lléi Rend6rérs
62. Patai Norbert Pészté1 Rendérkapitanysag KMB
Kalléi Rendérérs
63. Budai Laszlé Pasztoi Rendérkapitanysag KMB
Kalléi Rend6rérs
64. Nagy Szabolcs Pésztéi Rendérkapitanysag jéar6érparancsnok

Kalléi Renddrdrs




65. Bacsa Tibor Pasztdi Rendérkapitanysag jardrparancsnok
K4ll6i Rend6rérs
66. Hegyi Patrik Pészt6i Rendérkapitanysag jarérvezetd
Kalloi Rendérors
67. | Ocsovszki Adridn Pasztoi Rendorkapitanysag jarbrvezetd
Kalloi Renddrérs
68. Varga Anikd Pasztoi Rendérkapitanysag segédeldadd
Rendészeti Osztaly Eldkészitd Csoport
69. Ferenczi Evelin Paszt6i Rendbrkapitanysag jarér
Kalloi Rend6rors
70. | Kohéariné Molnar P4szt6i Rendérkapitanysag ligykezeld
; Krisztina Kalléi Rendérors
71. | Golyéan Bernadett Pasztéi Rendérkapitanysag segédeldado
Rendészeti Osztaly Elokészitd csoport
72. Molnar Déniel Pészt6i Renddrkapitanysag (atrendelt megerdsitd erd)
Rendészeti Osztaly scgédeldado
Jardr- és Orszolgalati Alosztaly
73. | Ottmarné Hegyhati Pésztéi Rendbrkapitanysag csoportvezetd
Katalin Rendészeti Osztaly
El6készité Csoport
74. Berecz Albert Paszt6i Rendérkapitanysag vizsgald
Kalléi Rendordrs
75. | Javor-Szanyi Enik6 Pasztéi Rendorkapitanysag alosztalyvezetd

Rendészeti Osztaly
Jarbr- és Orszolgalati Alosztaly




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvaldsitdsdnak lefrdsa

I. BEVEZETO

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitisdnak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA Irat egyiittes integralt tigyviteli, iigyfeldolgoz6i és elektronikus
iratkezelé rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldés részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumr6l hiteles elektronikus mdsolat készitése (a tovabbiakban:
mésolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontds folyamata: bejové papiralapu killdemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapii dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINT( MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennelé klienseknél kezdédik, ahol a digitalizdlds szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus masolat a madsolatkészité
tevékenységét tdmogat6é informatikai kornyezet bedllitisanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus mésolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatésat, az Iratkezelési
Szabélyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer éltal elérheté zart, biztonségos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsol6dé technikai folyamatokat. Ennek
credményeképpen az tligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver aldirt PDF dokumentumokkd konvertalja, vagyis az elektronikus aliras és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra térténd bekeriilésének
biztonsagét a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. 4bra: Papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszint{
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINT( MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus mésolat hitelesitésének alkotoelemei:

—  hitelesitési zaradék szovege;

—  elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzd;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szévege — ,AZ eredeti papiralapl dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatahoz szilkséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgéltato Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tandsitvany

szolgaltato allitja ki.

Az id8bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
id6bélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltaté allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az id6bélyegzés idopontjat €s az
idsbélyeget, amit az idobélyegzes szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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2. 4bra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszint(i miikddése
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3. 4bra— Az RZS Signer rendszerszintii miikodése



IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élestizeml koérnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansiga

A papiralapt  dokumentumokr6l  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansdgat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbdl visszakeresheté a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
id8pontja és a miiveletet indit6 felhasznal6é azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolis

Az éllami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsdgarsl szolé 2013. évi L.
térvényben meghatdrozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsdgi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozé kdvetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolésa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly






ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
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