i ADONNENT TR NES EEKTRONKUSARASYLATEESTET
% Kiadmanyozta 2021.11.29 14:26 !

= Csik Csaba r. alez [SK] cu nov A

Iktatoszam:12060/1575-15/2017.41t

12060/1575-15/2017 .alt.

b~
BATONYTERENYEI RENDORKAPITANYSAG

Ugyszam:12060/1575-15/2017.4lt

Batonyterenyei Rendorkapitanysag
Masolatkészitési Szabalyzata

Verzio: 5.1

2021. november 29.

Csik Csaba r. alezredes
kapitanysagvezet6

A Szabalyzat verziészama: 5.1

Kibocsato szervezet: Batonyterenyei Renddrkapitanysag

Alkalmazasi teriilet: a Batonyterenyei Renddrkapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok
A kibocsatas datuma: 2021. november 29.

Ervényessége: 2021. november 29. napjatél visszavonasig

Cim: 3070 Batonyterenye, Kossuth ut 4., Pf.: 74.
Telefon: /32/ 355-647, BM: /31/ 66-00
E-mail: batonyterenyerk@nograd.police.hu




Verzio A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette

1.0 | Els6 valtozat 2017.07.26. | Molnarné Kun Marianna c.r. 6rnagy
Masolatkészitési szabalyok ki-

2.0 | terjesztése az ligyintézés soran | 2017.11.16. | Molnarné Kun Marianna c.r. 6rnagy
keletkez6 papiralapu iratokra

3.0 Nonr}avaltozas krorvetese, 1.sz 2018.07.19. | Molnarné Kun Marianna c.r. 6rnagy
melléklet pontositasa

4.0 Masol’atkesznem rend megval- 2018.10.16. | Molnarné Kun Marianna c.r. 6rnagy
toztatasa

4.1 | Jogosultsagi kor valtozas 2018.11.20. | Molnarné Kun Marianna c.r. 6rnagy

4.2 | Jogosultsagi kor valtozas 2019.03.01. | Molnarné Kun Marianna c.r. 6rnagy

4.3 | Jogosultsagi kor valtozas 2019.09.03. | Molnarné Kun Marianna c.r. 6rnagy

4.4 | Jogosultsagi kor valtozas 2020.05.20. | Molnarné Kun Marianna c.r. 6rnagy

4.5 | Jogosultsagi kor valtozas 2020.10.05. | Molnarné Kun Marianna c.r. 6rnagy
Iratkezel6 rendszer tantsitasa

5.0 lfapcsar} Jelentkez6 V’altozasok 2020.11.23. | Molnarné Kun Marianna c.r.6rgy
atvezetése, 1.sz. melléklet pon-
tositasa

5.1 | Jogosultsagi kor valtozas 2021.11.29. | Molnarné Kun Marianna c.r. 6rnagy




|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Batonyterenyei Rendérkapitanysadg (a tovabbiakban: kapitdnysdg) Mésolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett papiralapu
kiildemények hiteles elektronikus irattad torténd atalakitasara vonatkozé alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyair6l szolo 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo
3/2017. (I. 24.) BM utasitds, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol Sz6l6 40/2017.
(XII.29.) ORFK utasitas (tovabbiakban ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a kapitanysagra
érkezett és a kapitanysag {igyintézoi, altal keletkeztetett papiralapi dokumentumroél
hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitanysag {igyintéz6i altal
keletkeztetett papir alapi dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kézokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol szolo
1952. évi Il. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6ét helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet

szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat

elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltdsa szempontjabdl lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.



10.

11.

12

13.

14

15.

I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok
Az érkezett papiralapti dokumentumokrol torténd elektronikus masolat készitését a

kapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatdé személye
készithet és hitelesithet.

. Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus

masolatot a papiralapti dokumentumot l1étrehozo ligyintézo, vagy a szervezeti egységébe
tartoz6 ligykezelési tevékenységet ellatd személy készithet elektronikus masolatot
létrehozd tigyintézo, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijelolt
személy hitelesiti.

. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szamu melléklet

tartalmazza.
Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM

utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az (ISZ.) 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése
A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatod
személy a papiralapti dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum
300 dpi felbontésu, pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

. Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilonalld papiralapti dokumentumot tartalmaz,

ugy a papiralapt dokumentumrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum ¢&s az
elektronikus maésolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus

masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum taralmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi €s tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.



16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA. Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és
elektronikus iratkezelé rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapt dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapti
dokumentum esetén a fészdmhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti

17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a.) Papiralapti dokumentum megnevezése;

b.) Papiralapi dokumentum fizikai méretei;

€.) Masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d.) Masolatkészit6 neve;

e.) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f.) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g.) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h.) Maésolatkészités idépontja;

i.) Hitelesités id6pontja;

J.) Iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzét és
az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.



19.

20.

21

22.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a
kapitanysag iratkezelésért felelés vezetdje a Norad Megyei Rendér-fokapitanysag
Hivatala utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas

kovetkezik be, az érkezteté pont vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja az NMRFK
iratkezelés felligyeletét ellatd vezet6jét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol,
valamint a Nograd Megyei Renddr-fokapitanysag adatvédelmi tisztviseldje utjan a
melléklet honlapon torténd cseréjérol.

srer

NMRFK Masolatkészitési Szabalyzatanak modosuldsat kovetden a Nograd Megyei
Rendor-fokapitanysag iratkezelésért felelés vezetdjének tdjékoztatasa alapjan, a
kapitanysag iratkezelésért felelds vezetdje, a Nograd Megyei Renddr-fokapitdnysag
Hivatala utjan gondoskodik a miiszaki dokumentécio cseréjérdl.

Csik Csaba r.alezredes
kapitanysagvezet6



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
.1 NMRFK / Batonyterenyei , B

1. | Antal Laszl0 r.szds. Rendérkapitanység Rendészeti Osztaly osztalyvezetd
NMRFK / Batonyterenyei

2. |Babcsan David r.zls. Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, kérzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
NMRFK / Bétonyterenyei

3. | Bakos Gaborné r.thdgy. Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, eléado |.
Igazgatasrendészeti Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei

4. |Bencsik Orsolya r.fhdgy. Rendérkapitanysag Biiniigyi Osztaly, fovizsgald
Vizsgalati Alosztaly
NMRFK / Bétonyterenyei

5. | Berecz Dénes r.6rm. Renddrkapitanysag Biiniigyi Osztaly, nyomozo
Nyomozd Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei

6. |Badi Istvan r.6rm. Renddrkapitanysag Rendészeti Osztaly, jaror
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly

7. | Bozo Cecilia r.alezredes Eﬁ?ﬁiﬁa@iiﬁﬁfggzggyi Osztaly osztalyvezetd
NMRFK / Batonyterenyei

8. | Buda Gabor r.6rgy. Rendérkapitanysdg Rendészeti Osztaly, alosztalyvezetd
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly

, NMRFK / Batonyterenyei e, i

9. | Csik Csaba r.alezredes Rendérkapitanység Torzs kapitanysagvezeto

10. | Csizmar Sandor c.r. tzls. NMR}:K / ].S%itonyterenyei’ . , szolgalatiranyito
Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly parancsnok

11. | Draveczki Vivien NMR}:K/ Be'iton}’/tere?y?i . ’ rendvédelmi igazgatasi
Rendérkapitanysag Biiniigyi Osztaly alkalmazott
NMRFK / Batonyterenyei

12. | Eléhazi Vivien r.6rm. Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, jarér
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly

13. | Fekécs Zsolt c.r-fizls. NMR}:K / I.B%iton}’lterenyei' . ’ szolgalatiranyito
Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly parancsnok

14 | Fekéesné Katona Krisztina NMR}:K / Bfiton}jtere.l.lyei rendvédelmi igazgatasi
Rendérkapitanysag Torzs alkalmazott
NMRFK / Batonyterenyei

15. | Gal Attila r.ftzls. Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, mb. referens
Igazgatasrendészeti Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei

16. | Gembiczki Maria c.r. szds. | Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, foeldado
Igazgatasrendészeti Alosztaly

17. | Gergely Annamaria c.r. NMRFK / Batonyterenyei foeldado (kozlekedési)




szds.

Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly

NMRFK / Batonyterenyei

18. | Gyimesi Krisztian c.r. torm. | Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, referens
Igazgatasrendészeti Alosztaly
i . NMRFK / Batonyterenyei szolgalatiranyito
|G L r.zls. ) )
19. | Gyory Lajos c.rzls Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly parancsnok
NMRFK / Batonyterenyei
20. | Havran Jozsef c.r.ftzls. Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei
21. | Hidasi Béla r.6rnagy Rendorkapitanysag Bliniigyi Osztaly, fovizsgalod
Vizsgalati Alosztaly
. A NMRFK / Batonyterenyei szolgalatiranyito
K Istvan Gabor r.tzls. . .
22. | Kapas Istvan Gabor r.tzls Renddrkapitanysag Rendészeti Osztaly parancsnok
i , NMRFK / Batonyterenyei rendvédelmi igazgatasi
23| Kecskés Rendta Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly alkalmazott
, NMRFK / Batonyterenyei szolgalatiranyito
.| Kn k Karoly r.ftzls . .
24 apesek Aoy Rendoérkapitanysag Rendészeti Osztaly parancsnok
25 | Kovécs Istvanné NMRFK / ].32’1t0n}’1terenyel rendvédelmi igazgatasi
Rendorkapitanysag alkalmazott
- . NMRFK / Batonyterenyei szolgalatiranyito
. | Kralik Istvan r.ftzls . .
26 afcistvan Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly parancsnok
NMRFK / Batonyterenyei rendvédelmi igazgatasi
21. | Lengyel Csaba Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly alkalmazott
NMRFK / Batonyterenyei

28.

Lovasz Krisztian c.r. tzls.

Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

29.

Lovasz Péter r.zls.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

30.

Maruzs Adorjan c.r.zls.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Bliniigyi Osztaly,
Nyomozo Alosztaly

nyomozd

31.

Mester Gabor r.6rnagy

NMRFK / Bétonyterenyei
Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Igazgatasrendészeti Alosztaly

alosztalyvezetd

32.

Mlinarik Diédna r.6rm.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly

jardrvezeto

33.

Molnér Aron r.hdgy.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Biiniigyi Osztaly,
Nyomozo Alosztaly

nyomozotiszt

34.

Molnar Daniel c.r.torm.

NMRFK / Batonyterenyei
Renddrkapitanysag Rendészeti Osztaly,
El6készité Csoport

segédeldado

35.

Molnarné Kun Marianna
c.r.6rnagy

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Torzs

kiemelt foeloadod

36.

Molnar-To6th Bianka r.torm.

NMRFK / Batonyterenyei

nyomozo




Rendorkapitanysag Bilinligyi Osztaly,
Nyomozd Alosztaly

37.

Morva Péter r.ftorm.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendoérkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

38.

Nadasdiné K6rosi Ilona

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Igazgatasrendészeti Alosztaly

rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott

NMRFK / Batonyterenyei

39. | Nagy Péter c.r.zls. Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei ,,

40. | Nagy Szabolcs r.tzls. Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, csoportvezetd

Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

41.

Nagy Zoltan r.torm.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

42.

Nagyfalusi Jend r.ftorm.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendoérkapitanysag Biiniigyi Osztaly,
Nyomozé Alosztaly

nyomozd

43.

Onodi Viktoria r.szds.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendérkapitanysag Biiniigyi Osztaly,
Vizsgalati Alosztaly

foeldado (biinmegeldzési)

44,

Ozsvart Gabor c.r.torm.

NMRFK / Bétonyterenyei
Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

45. | Rozgonyi Zsuzsanna NMR"FK/ Beriton}’/tere.l?yei rendvédelmi igazgatasi
Rendérkapitanysag Torzs alkalmazott
NMRFK / Batonyterenyei

46. | Sarkozi Zsolt r.6rm. Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, jarérvezetd
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei

47. | Szabé Andrea r.0rnagy Rendoérkapitanysag Biiniigyi Osztaly, alosztalyvezetd
Vizsgalati Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei

48. | Szabo LaszI0 r.ftorm. Rendorkapitanysag Biiniigyi Osztaly, nyomozo

Nyomoz6 Alosztaly

49,

Szabo Laszloné

NMRFK / Batonyterenyei
Rendérkapitanysdg Rendészeti Osztaly,
Igazgatasrendészeti Alosztaly

rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott

50. | Szabé Szabolcs Ferencné NMR"FK / ].Séton}’/tere.r.lyei rendvédelmi igazgatasi
Rendérkapitanysag Torzs alkalmazott
NMRFK / Batonyterenyei

51. | Szalai Gergely r.szds. Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, alosztalyvezetd
Korzeti Megbizotti Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei

52. | Szalai Viktoria r.6rm. Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, jardrvezeto

Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
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53.

Szarvas Istvan Gergely
c.r.zls.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Biiniigyi Osztaly,
Nyomozd Alosztaly

nyomozd

54.

Szilagyi Erzsébet r.torm.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly

jarérparancsnok

55.

Tarn6czi Balazs r.6rm.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly,
El6készité Csoport

segédeldado

56.

Toth Jozsef Csaba c.r.szds.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly,
El6készité Csoport

csoportvezetd

57.

Torjak Inez r.6rmester

NMRFK / Batonyterenyei
Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly

jarér

58.

Paulik-Toth Judit r.6rm.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Elokészitd Csoport

segédeldado

59.

Végh Bence r.0rm

NMRFK / Batonyterenyei
Rendérkapitanysdg Rendészeti Osztaly,
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly

jéarér
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS

Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kdrnyezet beallitdsanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatisat, a Renddrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tgyviteli rendszerbe PDF alloméanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintti feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatahoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikéacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett.
Az iddbélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idébélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése
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3. abra: Az RZS Signer rendszerszintii miikodése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapit  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet indito felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kovetelményekrdl szold 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
12060/1575-15/2017.41t.
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