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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Jaszberényi Rendorkapitanysag (a tovabbiakban Rk.) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az Rk-hoz érkezett — kivételi korbe
nem tartozo - papiralapu killdemények, valamint a Renddrség tigyintézési tevékenysége
soran keletkezett hiteles papiralapti iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapt
dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozd alapvetd és
egységes Szabdlyok meghatarozdsa az elektronikus iigyintézés ¢és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus
igyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint
az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban:
ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az Rk-hoz érkezett
és az Rk. ligyintézdi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus
masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az Rk-hoz érkezett és az Rk. lgyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szOveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolddd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét,
de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
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Altalinos szabalyok

Az érkezett papiralapt dokumentumokrol elektronikus masolatot az erre a feladatra
kijelolt tigykezelési tevékenységet ellato személye készithet és hitelesithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehoz6 iigyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijeldlt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi kdrbe tartoz6 iratokat és az abban foglaltaknak megfelelen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapii dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines pdf. formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapa dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapi dokumentumot tartamaz,
ugy a papiralaptt dokumentumroél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitia a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus
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iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt
dokumentum esetén a postabontai adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az iigyirat alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.
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Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralap dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

€) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) a masolatkészitd neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) amaésolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) a masolatkészités idopontja;

i) a hitelesités iddpontja;

j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhet6sége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi
a hiteles elektronikus masolatot készit6 személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegz6t
¢és az idobélyeg szolgaltatotdl szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetd modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasardl és
cseréjér6l az Rk. elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Rendér-fékapitanysag Hivatala Gtjan gondoskodik. Az
el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tajékoztatja az Rk. elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetjét, aki a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Rendér-fokapitanysag Hivatala utjan
gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

A  masolatkészitd rendszer miszaki dokumentdcidjaban tortént valtozasrol a
szakiranyitd szerv tajékoztatasa alapjan az RK. elektronikus tigyintézés és iratkezelés
feliigyeletét ellato vezet6je a Jasz-Nagykun Szolnok Megyei Renddr-fokapitanysag
Hivatala Gtjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személv neve Szolgélati helye Munkakore
Dr. Nagy Ern6 Jaszberényi Renddrkapitanysag
1. |r.alezr. kapitanysagvezetd
Dobakné Balazs Dora Jaszberényi Renddrkapitanysag
2. |r.szds. Hivatala hivatalvezetd
Deak-Fekete Eva Jaszberényi Rendérkapitanysag
3. |c.r.tzls. Hivatala segédeldado
Jaszberényi Renddrkapitanysag
4. |GazsiEva Hivatala iigykezeld
Orosz Tibor Jaszberényi Rendérkapitanysag
5. |c.r. fzls. Hivatala mb. eldado
Demény Dominika Jaszberényi Renddrkapitanysag
6. |r. 6rm. Hivatala jarér
Gorbéné Rutka Jaszberényi Renddrkapitanysag
7. |Marianna Hivatala tigykezel§ (mindsitett adatkezel)
Jaszberényi Renddrkapitanysag
8. |Petd-Koczian Szilvia Hivatala igykezeld
Jaszberényi Renddrkapitanysag
9. |Andriska Timea Hivatala tigyviteli segédeléado (hivatali)
Jaszberényi Rendérkapitanysag
10. |Nagy Laszloné Hivatala tigykezeld
Jaszberényi Renddrkapitanysag
11. | Velkei Sandorné Hivatala ligykezeld
Jaszberényi Renddrkapitanysag
12. |Szabd Sandorné Hivatala igyviteli segédeléado (hivatali)
Jaszberényi Renddrkapitanysag
13. |Kispal Norbert Hivatala lizemeltetési el6add (IT)
Jaszberényi Renddrkapitanysag
14. |Pomazi Szabolcs Hivatala ligyintéz6i alkalmazott (IT)
Jaszberényi Renddrkapitanysag iizemeltetési segédeldado
15. |Kispal Martin Hivatala (eszkozgazdalkodasi)
Jaszberényi Renddrkapitanysag
16. |Busak Gyongyi Hivatala igyviteli segédeldado (hivatali)
Kispal Martinné Jaszberényi Renddrkapitanysag
17. |r. hdgy. Bliniigyi Osztaly mb. osztalyvezetd
Simon Péter Jaszberényi Renddrkapitanysag
18. | r.zls. Biiniigyi Osztaly mb. alosztalyvezetd
Laszl6 Martin Jaszberényi Renddrkapitanysag
19. |r. hdgy. Bliniigyi Osztaly fényomozd
Borbély-Kiss Maria Jaszberényi Renddrkapitanysag
20. |[r. zls. Biiniigyi Osztaly nyomozé
Erdei Alex Jaszberényi Rendérkapitanysag
21. |r. 6rm. Biiniigyi Osztaly mb. nyomoz6
Molnéarné Gara Petra Jaszberényi Renddrkapitanysag
22. |r. ftérm. Biiniigyi Osztaly nyomozé
Szeman Ferenc Jaszberényi Rendérkapitanysag
23. |c.r. alezr. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
Sebdk Mark Jaszberényi Renddrkapitanysag
24. |r. ftérm. Biiniigyi Osztaly nyomozo
Vago Csaba Jaszberényi Renddrkapitanysag
25. |r. ftérm. Biiniigyi Osztaly nyomozo
Ikladi Roland Jaszberényi Renddrkapitanysag
26. |c.r. tzls. Biiniigyi Osztaly technikus
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Ssz. Személv neve Szolgalati helye Munkakore
Olah Laszlo Jaszberényi Renddrkapitanysag
27. |r.zls. Biiniigyi Osztaly technikus
Szarka Daniel Jaszberényi Renddrkapitanysag
28. |r. ftérm. Biiniigyi Osztaly technikus
Zana Ferenc Jaszberényi Renddrkapitanysag
29. | r. ftérm. Bliniigyi Osztaly technikus
Kovacs Gina Jaszberényi Renddrkapitanysag
30. |r. 6rm. Bliniigyi Osztaly mb. technikus
Jaszberényi Renddrkapitanysag
31. |Balogh Zoltanné Biiniigyi Osztaly iigyviteli segédeldadod (bliniigyi)
Jaszberényi Renddrkapitanysag
32. |Gocza Vera Biiniigyi Osztaly igyviteli segédeldado (hivatali)
Nagy Gabor Jaszberényi Renddrkapitanysag
33. |[r. alezr. Vizsgélati Osztaly osztalyvezetd
Vigh Balint Jaszberényi Renddrkapitanysag
34. |[r. alezr. Vizsgélati Osztaly alosztalyvezetd
Bathori Istvan Jaszberényi Rendérkapitanysag
35. |[r. zls. Vizsgalati Osztaly vizsgald
Dr. Farkas Gabriella Jaszberényi Renddrkapitanysag
36. |c.r. alezr. Vizsgalati Osztaly kiemelt févizsgald
Forgacs Andrea Jaszberényi Renddrkapitanysag
37. |c.r. brgy. Vizsgalati Osztaly fovizsgald
Hoégyes Robert Jaszberényi Renddrkapitanysag
38. [r.zls. Vizsgélati Osztaly vizsgalod
Joo-Kovacs Balazs Jaszberényi Renddrkapitanysag
39. |r. ftérm. Vizsgalati Osztaly nyomozo
Kanta Judit Jaszberényi Renddrkapitanysag
40. |r. hdgy. Vizsgélati Osztaly vizsgalotiszt
Litkei Roland Jaszberényi Renddrkapitanysag
41. |c.r.tzls. Vizsgalati Osztaly vizsgald
Nagy Istvan Jaszberényi Renddrkapitanysag
42. |r.zls. Vizsgélati Osztaly vizsgalod
Szebenyi-Kiss Linda Jaszberényi Rend6rkapitanysag
43. |c.r. Orgy. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
Urban Ivett Jaszberényi Renddrkapitanysag
44. |r. hdgy. Vizsgélati Osztaly vizsgalotiszt
Pal Laszlo Jaszberényi Renddrkapitanysag
45. |r. fzls. Vizsgélati Osztaly nyomozé
Jaszberényi Rendérkapitanysag
46. | GAblyos Bélané Vizsgalati Osztaly igyviteli segédeléado (hivatali)
Finta Istvan Jaszberényi Renddrkapitanysag
47. |r. alezr. Koézrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
Fazekas-Fiizesi Gyorgy Jaszberényi Renddrkapitanysag
48. |r.szds. Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
Szabo Viktor Jaszberényi Renddrkapitanysag
49. |r. hdgy. Koézrendvédelmi Osztaly féeldadod
Jaszberényi Rendérkapitanysag
50. |Dézsi-Katai Katalin Koézrendvédelmi Osztaly igyviteli segédeldadd (rendészeti)
Kimak Laszlo Jaszberényi Rendérkapitanysag
51. |r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito pk.
Balogh Zsolt Jaszberényi Rend6rkapitanysag
52. |r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitd pk.
Kristof Laszlo Jaszberényi Renddrkapitanysag
53. | r.tzls. Koézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito pk.
Nagy Péter Zoltan Jaszberényi Rendérkapitanysag
54, |r. ftzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitd pk.




Ssz. Személv neve Szolgalati helye Munkakore
Calu Laszl6 Jaszberényi Rendérkapitanysag

55. |[r. tzls. Ko6zrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
Jonas Janos Jaszberényi Renddrkapitanysag

56. |r. ftzls. Ko6zrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitd pk.
Ladéanyi Marton Jaszberényi Renddrkapitanysag

57. |r. térm. Kozrendvédelmi Osztaly jar6rparancsnok
Kiss Daniel Jaszberényi Renddrkapitanysag

58. |r. ftérm. Koézrendvédelmi Osztaly mb. szolgalatiranyit6 pk.
Besenyei Kitti Jaszberényi Rend6rkapitanysag

59. |r. 6rm. Koézrendvédelmi Osztaly jardrvezetd
Varga Adam Jaszberényi Renddrkapitanysag

60. |r. ftérm. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Dr. Dalmadi Eszter Jaszberényi Rend6rkapitanysag

61. |r.szds. Kézrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
Dobos Krisztian Jaszberényi Renddrkapitanysag

62. |r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok kmb
Baranyi Robert Jaszberényi Rendérkapitanysag

63. |r. tzls. Ko6zrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok kmb
Baranyi Laszl6 Jaszberényi Renddrkapitanysag

64. |r.zls. Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Gergely Gabor Jaszberényi Renddrkapitanysag

65. [r. zls. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Gyorgy Tibor Jaszberényi Renddrkapitanysag

66. |r. Orm. Kozrendvédelmi Osztaly mb. korzeti megbizott
Kohut Laszlé Jaszberényi Renddrkapitanysag

67. |r. ftérm. Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Papp Kéroly Jaszberényi Renddrkapitanysag

68. |r. ftérm. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Simon Gergd Jaszberényi Renddrkapitanysag

69. |r. ftérm. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Lénart Gaborné Jaszberényi Renddrkapitanysag

70. |c.r. alezr. Kozrendvédelmi Osztaly csoportvezetd
Kisné Kovacs Livia Jaszberényi Renddrkapitanysag

71. |c.r. zls. Kozrendvédelmi Ozstaly jarérvezetd
Sérai Anett Jaszberényi Renddrkapitanysag

72. |r.6mm. Kozrendvédelmi Osztaly jarér
Séarkoziné Fiivesi Anita Jaszberényi Renddrkapitanysag

73. |c.r. térm. Koézrendvédelmi Osztaly segédeldado (szabalysértési)
Terenyi Imre Jaszberényi Rend6rkapitianysag

74. |r. Orgy. Jaszfényszaru Rend6rérs drsparancsnok
Erdés Zsolt Jaszberényi Renddrkapitanysag

75. |r.zls. Jaszfényszaru Rendérérs korzeti megbizott
Paldocz Miklos Jaszberényi Renddrkapitanysag

76. |r. ftérm. Jaszfényszaru Rendérors kdrzeti megbizott
Varga Norbert Jaszberényi Rendérkapitanysag

77. |c.r. tzls. Jaszfényszaru Rend6rérs korzeti megbizott
Hamar Gabor Jaszberényi Renddrkapitanysag

78. |r. alezr. Jaszarokszallas Rendérérs drsparancsnok
Gyenes Zsolt Jaszberényi Rendérkapitanysag

79. |r. ftzls. Jéaszarokszallas Rend6rérs csoportparancsnok kmb
Bartfai David Konrad Jaszberényi Renddrkapitanysag

80. |r. ftérm. Jaszarokszallas Rend6rors korzeti megbizott
Juhos Pél Jaszberényi Renddrkapitanysag

81. |c.r. tzls. Jaszarokszallas Rendérérs korzeti megbizott
Kasza Zoltan Jaszberényi Renddrkapitanysag

82. |r. ftérm. Jaszéarokszallas Rend6rérs korzeti megbizott
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Ssz. Személv neve Szolgélati helye Munkakore
Barta Laszlo Jaszberényi Renddrkapitanysag

83. | r. alezr. Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd
Juhasz Csaba Jaszberényi Renddrkapitanysag

84. |c.r.szds. Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt fovizsgalo (baleseti)
Deék Tamas Jaszberényi Renddrkapitanysag

85. |r. ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok
Koncz Zsofia Jaszberényi Renddrkapitanysag

86. |c.r. 6rgy. Kozlekedésrendészeti Osztaly fovizsgalo (baleseti)
Gal Olivér Jaszberényi Renddrkapitanysag

87. |r. hdgy. Kozlekedésrendészeti Osztaly féeléadod
Donké Rajmund Jaszberényi Renddrkapitanysag

88. |c.r. ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld, balesetvizsgald
Gyorgy Robert Jaszberényi Renddrkapitanysag

89. |r.6rm. Kozlekedésrendészeti Osztaly mb. helyszineld, balesetvizsgald
Farag6 Zsolt Jaszberényi Renddrkapitanysag

90. |c.r.tzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld, balesetvizsgald
Kéczian Tamas Jaszberényi Renddrkapitanysag

91. |c.r. tzls. Kézlekedésrendészeti Osztaly helyszineld, balesetvizsgald
Léko Tamas Jaszberényi Renddrkapitanysag

92. |c.r. ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld, balesetvizsgald
Laska Balazs Jaszberényi Renddrkapitanysag

93. |r. ftérm. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld, balesetvizsgald
Papp Robert Jaszberényi Renddrkapitanysag

94. |r. ftérm. Koézlekedésrendészeti Osztaly jérdrparancsnok
Zamboriné Jaszberényi Renddrkapitanysag

95. |Bérdos Gabriella Kozlekedésrendészeti Osztaly iigyviteli segédeldadod (rendészeti)
Szab¢ Szilvia Jaszberényi Renddrkapitanysag

96. | r.szds. Igazgatasrendészeti Osztaly mb. osztalyvezetd
Bathoriné Sos Eszter Jaszberényi Rendorkapitanysag

97. |r.szds Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féel6adod
Gazsi Zsofia Jaszberényi Renddrkapitanysag

98. |r. 6rm. Igazgatisrendészeti Osztaly mb. referens
Joo6-Kovacs Bettina Jaszberényi Renddrkapitanysag

99. |r. hdgy. Igazgatasrendészeti Osztaly eléadé 1.
Hatlaczki Anett Jaszberényi Rend6rkapitanysag

100. |r. ftérm. Igazgatasrendészeti Osztaly referens
Velkeiné Racz Andrea Jaszberényi Renddrkapitanysag

101. |r. hdgy. Igazgatasrendészeti Osztaly foeldado

Jaszberényi Renddrkapitanysag
102. |Lukécs Barbara Igazgatasrendészeti Osztaly igyviteli segédeldadd (rendészeti)
Jaszberényi Renddrkapitanysag

103. |Simon Timea Igazgatasrendészeti Osztaly iigyviteli segédeldadod (rendészeti)
Fazekas-Fiizesi Nora Jaszberényi Rendorkapitanysag

104. |r. Orgy. Jaszladanyi Rend6rérs mb.6rsparancsnok
Szabo Péter Jaszberényi Renddrkapitanysag

105. |r. szds. Jaszladényi Rendérérs csoportvezetd
Homoki Viktor Jaszberényi Renddrkapitanysag

106. |c.r. tzls. Jaszladanyi Rend6rérs nyomozé
Kiss Milan Jaszberényi Rendorkapitanysag

107. |r. ftérm. Jészladanyi Rend6rérs nyomozd
Bali Krisztian Jaszberényi Renddrkapitanysag

108. |r. ftérm. Jaszladanyi Rend6rérs korzeti megbizott
Bir6 Adam Jaszberényi Renddrkapitanysag

109. |r. ftérm. Jaszladanyi Rend6rérs korzeti megbizott
Vass Mark Jaszberényi Renddrkapitanysag

110. |r. térm. Jészladanyi Rend6rérs mb. korzeti megbizott
Glodicsné Pasztor Timea |Jaszberényi Renddrkapitanysag

111. |r. térm. Jaszladanyi Rend6rérs mb. korzeti megbizott




10

Ssz. Személv neve Szolgalati helye Munkakore
Kerekes Déniel Jaszberényi Renddrkapitanysag
112, |r. ftérm. Jaszladanyi Rend6rérs korzeti megbizott
Lados Robert Jaszberényi Renddrkapitanysag
113. |r. tzls. Jaszladanyi Rend6rérs korzeti megbizott
Jaszberényi Renddrkapitanysag
114. | Besenyei Maria Jaszladanyi Rend6rérs igyviteli segédeldadd (rendészeti)
Glodics Adam Zsolt Jaszberényi Renddrkapitanysag
115. [r. szds. Jaszapati Renddrdrs mb. érsparancsnok
Toth Daniel Jaszberényi Rendorkapitanysag
116. |c.r. alezr. Jaszapati Rend6rors mb. alosztalyvezetd
Balajti Miklos Jaszberényi Renddrkapitanysag
118. |r. zls. Jaszapati Rend6rdrs nyomozd
Kokényesi-Duka Kata Jaszberényi Renddrkapitanysag
119. |r. hdgy. Jaszapati Rend6rérs nyomozotiszt
Boja Gyorgy Jaszberényi Renddrkapitanysag
120. |r. ftérm. Jaszapati Rend6rdrs korzeti megbizott
Budai Andras Jaszberényi Rendorkapitanysag
121. |r. zls. Jaszapati Rend6rors korzeti megbizott
Heinrich Attila Jaszberényi Renddrkapitanysag
122. |r. ftérm. Jaszapati Rend6rors korzeti megbizott
Kovacs Viktor Jaszberényi Renddrkapitanysag
123. |r. tzls. Jaszapati Renddrdrs mb. korzeti megbizott
Lipécz Zoltan Jaszberényi Renddrkapitanysag
124. |r. ftérm. Jaszapéti Renddrdrs korzeti megbizott
Nagy Krisztian Jaszberényi Renddrkapitanysag
125. |r. ftérm. Jaszapati Rend6rdrs korzeti megbizott
Nagy Sandor Mario Jaszberényi Renddrkapitanysag
126. |r. tOrm. Jaszapati Rend6rors mb. korzeti megbizott
Récz Ferenc Jaszberényi Renddrkapitanysag
127. |r. ftérm. Jaszapéti Renddrdrs korzeti megbizott
Szabari Ferenc Jaszberényi Rend6rkapitanysag
128. |c.r. ftzls. Jaszapati Rendérérs nyomozo
Zsidei Gerg6 Jaszberényi Renddrkapitanysag
129. |r. ftérm. Jaszapati Rend6rdrs nyomozd
Jaszberényi Renddrkapitanysag
130. |Mihaliné Padar Renata Jaszapati Rend6rors tigyviteli segédeldado (rendészeti)
Jaszberényi Renddrkapitanysag
131. |Rusvai Laszléné Jaszapéti Renddrdrs iigyviteli segédeldadod (rendészeti)
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvaldsitasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe
véve a Robotzsaru NEO ¢és NOVA Irat egyiittes integralt tigyviteli, ligyfeldolgozd és
elektronikus iratkezel rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO rendszer)
képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és
telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapu  dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
- iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapu dokumentumok
digitalizalasa.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertélja, vagyis az elektronikus aldiras,
¢és a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,
RZS alkalmazés
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) Elektronikus masolat
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AW\ idébélyeg, metaadatok

i Hitelesitett,
elektronikus masolat
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=
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keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitégépe

1. abra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

111. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
- hitelesitési zaradék szdvege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;
- idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezé” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzo biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum  sértetlenségét és  az  elektronikus  bélyegz6  tulajdonosanak
letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a
NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatdé Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.)
elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idpillanatban mar létezett.
Az 1d6bélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat,
amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, és az idébélyegzés idopontjat,
és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer vélasz

NOVA Vezetéi Modul
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Aldirandd Aldirt

dokumentum dokumentum

Elektronikus bélyegzé tanusitas
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Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgéltato

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikodése
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/ Meta XML :

a—

Egyéb f3jl

Tobb f3jl

Igen

Hibara fut sz MS
konverter

3.

abra — Az RZS Signer rendszerszint{i mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon ¢€s a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és
idobélyeg biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idOpontja és a miiveletet inditd felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami ¢és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi
L. torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsadgos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsdgi szintbe sorolasra
vonatkozé kovetelményekrol szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4, osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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