i ADONNENT STEENES EEKTRONUS RIS ATEESTET
e Kiad anyozta 2021.11.17 09:58 s
= Szigeti Janos r. alez [SK] e nov A
Iktatoszam:13040-119/1-2/2020.4a1t

13040-119/1-2/2020.4lt.

PEST MEGYEI RENDOR-FOKAPITANYSAG
GODOLLOI RENDORKAPITANYSAG
VEZETOJE

PEST MEGYEI RENDQR-F(”)KAP}TAN)(SAG
GODOLLOI RENDORKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

A Szabalyzat verziészama: 3.4

Kibocsato szervezet: Pest Megyei Rendor-fokapitanysag, Godolléi Rendorkapitanysag
Alkalmazasi teriilet: a Pest MRFK G6doll6i Rendérkapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok
A kibocsatas datuma: 2021.11.17

Ervényessége: 2021. november 17. napjatol visszavonasig

Szigeti Janos r. alezredes
rendorségi fotanacsos
Kapitanysagvezetd

Cim: 2101 G6doll6 Postafidk: 52
Telefon: 06 28 524-600
e-mail: godollork@pest.police.hu




VALTOZASKOVETES

Verzié | A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette
10 | Elsé vltozat 2017, jalius 31, | Cukdcsi Zsuzsanna
c. r. alezredes

Masolatkészitési szabalyok

20 klterjesz‘Eese az ugylrn.tezes soran 2017. december 19. Lukacsi Zsuzsanna
keletkez6 papiralapti iratokra + 1. c. r. alezredes
szamt melléklet modositasa

21 letelesrlt,esre jogosultak névsoranak 2018. februdr 14. Lukacsi Zsuzsanna
modositasa c. r. alezredes

3.0 Harmad1}< Valrtoza}.t ’ 2019, janudr 28, dr. Nagy Szilviac.r.
Normavaltozas kovetése alezredes

31 letelesrlt’esre jogosultak névsoranak 2019, oktdber Sz:abo Dorottya c. r.
modositasa szazados

39 letelesrlt,esre jogosultak névsoranak 2020. mércius SZ:’:lbO Dorottya c. r.
modositasa szazados

33 letelesrlt,esre jogosultak névsoranak 2021, janudr Sz?bo Dorottya c. r.
modositasa szazados

34 letelesrlt,esre jogosultak névsoranak 2021. november 17. N,erneth-Meszaros
modositasa Timea r. alezredes
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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Godolléi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Go6dolléi Rk.) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Godolléi Rk-hoz érkezett - kivételi korbe
nem tartozo - papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran
keletkezett hiteles papiralapu iratok ( a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles
elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd ¢és egységes szabalyok
meghatarozésa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl
sz0l6 2015. évi CCXXIIL. torvény, az elektronikus iligyintézés részletszabalyairdl szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt
kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas, és a
40/2017.(XI1.29.) ORFK utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Gsszhangban tartalmazza a G6dolléi Rk-hoz
érkezett és a GOdolloi Rk. személyi allomanya altal keletkezett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Godol16i Rk-hoz érkezett és a Godoll6i Rk. személyi allomanya altal
keletkezett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitdsara kertil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0, €s a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz titjan értelmezheto adategylittes, kivéve a papiralapt
dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzét
helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltisa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodo metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetGségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.
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III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumokrol elektronikus masolatot a Godolléi Rk. barmely,
erre a feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran Keletkezett papiralapti dokumentumrél elektronikus
masolatot a papiralaptt dokumentumot létrehoz6 ligyintéz0o, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehoz6 ligyintézo, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralaptl kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és abban foglaltaknak megfelelen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz6 személy a papiralapi dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu,- amennyiben szines a papiralapu dokumentum-
szines .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készitheté, amely a papiralapii dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzéd személy megallapitja a papiralaptt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg
és oldalanként keriil ellenérzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithatdo meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi €s tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot
torolni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tgyviteli, tigyfeldolgozd és elektronikus iratkezelé rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapii dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkezésti papirlaput dokumentum esetén a f6szdmhoz vagy az iigyirat
alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.
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17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

€) a masolatkészité szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idépontja;

J) az iranyado masolatkészitési rend elérhetGsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készité, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazd
elektronikus bélyegz6t és az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a RendOrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — k6zzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a Go6dolloi Rk. iratkezelés
feliigyeletét ellatd szerv vezetGje azt megkiildi a Pest MRFK Hivatala részére kozzététel
céljabol. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tdjékoztatja a
Go6dol16i RK. hivatalvezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténéd
csere céljabol a Pest Megyei Rendor-fokapitanysag Hivatala részére valdé megkiildésrol.

srer

rendoérfkapitany-helyettes tajékoztatja a Pest MRFK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdjét,
aki — egylittmiikodve az Informatikai Osztily vezet6jével — gondoskodik a miiszaki
dokumentaci6 cseréjérol.
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1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Név Szolgalati hely Beosztas
1. |Godor Ferenc r. alez. Aszd6d Renddrdrs Orsparancsnok
2. gfragr}{,gane Vrana Maria I Aszod RO. Biiniigyi Alosztaly |alosztalyvezetd
3. |Ondrik Tamas r. ftzls. | Aszéd RO. Biiniigyi Alosztaly |nyomozo
4. | Deszk Péter r. tzls. Aszod RO. Biiniigyi Alosztaly | korzeti megbizott
5. |Salacz Norbertr. tzls. | Aszod RO. Biiniigyi Alosztaly |nyomoz6
6. gﬁﬁenedel‘ Peterr. | A;6d RO. Biiniigyi Alosztaly | kérzeti megbizott
7. |Janvéri Gabor r. ftorm. | Aszéd RO. Biiniigyi Alosztaly |korzeti megbizott
8. |Bacsur Istvan c. r. torm. | Aszéd RO. Biiniigyi Alosztaly |korzeti megbizott
9. |Kovéacs Ildiko r. ftorm. Asz6d R O. Rendészeti segédeldado hiv.
Alosztaly
10. | Derzsi Norbert r. térm. Aszod R O. Rendészeti jarérparancsnok
Alosztaly
11. | Bordi Norbert r. torm. Aszod R O. Rendészeti jérorvezetd
Alosztaly
12. | Patser Szabina r. torm. Asz6d R O. Rendészeti jarbérparancsnok
Alosztaly
13. Sz¢éIné Csordas Asz6d Rendérors UgyV}teh gegedeloado
Zsuzsanna ra. (rendészeti)
14. | Kadér Norbert r. srm, | 5204 RO. Rendészeti jarérvezetd
Alosztaly
15. | Toth Norbert r. 6rm. Aszo6d Rendorors jaror
16. 23“165 Istvan Laszloné Igazgatasrendészeti Osztaly egyéb munkavallalo
17. | Sziics Bélar. alez. Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
18. | Merétei Zsuzsanna ra. | Biiniigyi Osztaly Ug”y\.l.ltel} segédeldado
(bliniigyi)
19 Miklos Levente r. BO. Biiniigyi Technikai és alosztalvvezetd
" | fhdgy. Készenléti Alosztaly v
20. | Almasi Kornél c. 1. tzls. B(,)' Bun’u'gy1 Tecl}nlkal ©s technikus
Készenléti Alosztaly
. . BO. Biiniigyi Technikai és .
21. | Toth Hajnalka r. tzls. Készenléti Alosztaly technikus
A BO. Biiniigyi Technikai és .
22. | Molnar Tibor c. r. ftzls. Készenléti Alosztaly helyszinel6
Pogacsas Kinga . BO. Biiniigyi Technikai és ,
23| fiorm. Készenléti Alosztaly nyomozo
24. | Turani Csaba . zls. B(,)' Bun’ugy1 Tecl}nlkal ©s technikus
Készenléti Alosztaly
25. | Vincze Janos c. 1. tzls. B(,)' Bun’u'gyl TecI’mlkal ©s technikus
Készenléti Alosztaly
26. | Molnar Zoltan r. ftérm. BC,)' Bun’u.gyl Tecl}nlkal ©s Technikus
Készenléti Alosztaly
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Ssz. | Név Szolgalati hely Beosztas
27. |Récz Viktorr. fiomm, | Do- Blntgyi Technikaies -y ooy o
Készenléti Alosztaly
Csikoés Levente BO. Biiniigyi Technikai és .
28. Krisztian r. ftorm. Készenléti Alosztaly Technikus
29, I;Iagy Jozsef Laszlo r. BQ. Bun’u'gyl TecI’mlkal €s segédeléado hiv.
Orm. Készenléti Alosztaly
30. ?Zlg; Timea Petrar. Biiniigyi Osztaly eléado
31, ggfyar Istvan Gézar. | g6y Eelderits Alosztaly alosztlyvezets
32. ;slg;anfy Krisztina r. BO. Felderit6 Alosztaly nyomozo
33. |Hajdu Henrietta r. tzls. | BO. Felderito Alosztaly nyomozd
34. | Gombar Erzsébet 1. zIs. | BO. Felderitd Alosztaly nyomozo
35. | Keserii Tamas r. ftorm. | BO. Felderitd Alosztaly nyomozo
. i BO. Biiniigyi Technikai és ,
36. | Vasas Péter c. r. torm. Készenléti Alosztaly nyomozd
37. C;lgandlng Marton BO. Felderit6 Alosztaly segédel6ado hiv.
Lilla c. r. torm.
38. ﬁ(rj.gl)(/arpatl Henriett r. BO. Felderit6 Alosztaly fényomozo
Veresné Téth e , Ugyviteli segédeléado
39. Z5UZSaNNa 1. Biiniigyi Osztaly (biiniigyi)
Toth-Csombok Viktoria . Y . . p
40. Margit r. szds. Igazgatasrendészeti Osztaly mb. osztalyvezetd
a1 Csor_me Blaubacher lgazgatisrendészeti Osztaly UgyV}teh §egedeloado
Marianna ra. (rendészeti)
42. |Kovacs Timea r. ftzls. |Igazgatasrendészeti Osztaly Referens
s . N , Ugyviteli segédeldado
43. | Paradi Brigitta ra. Igazgatasrendészeti Osztaly (rendészeti)
44, | MIKUSKQ ZSUZSBMAT | 1o, atirendészeti Osztdly | Kiemelt feldado
45. | Lami Katalin c. r. szds. |Igazgatasrendészeti Osztaly szabalysértési féeléado
ek , — . Ugyviteli segédeldado
46. | Vidak Agnes ra. Igazgatasrendészeti Osztaly (rendészeti)
47. | Csatai Tamas c. r. 6rgy. | Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
48. :IZ z;kmary Ménikac. r. Igazgatasrendészeti Osztaly szabalysértési eldado
49. Ig/ig/nar Krisztina c. r. Igazgatasrendészeti Osztaly szabalysértési foeléado
50. gg;—Nyerges Editc. . Igazgatasrendészeti Osztaly szabalysértési foeléado
Valentinyiné Mikus . N , Ugyviteli segédeléadd
51. Katalin ra. Igazgatasrendészeti Osztaly (rendészeti)
52. | Téth Eszter r. zls. Igazgatasrendészeti Osztaly referens
53. Mondok-Sopronyi Igazgatasrendészeti Osztaly referens

Bernadett r. zls.
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Ssz. | Név Szolgalati hely Beosztas

54, SBZ%?I Alexandrar. Kistarcsa Rend6rors Orsparancsnok

55. | Magyar Agnes c. r. tzls. | Kistarcsa Rend6rors nyomozo

56, Farkasné Vancza Agnes Kistarcsa Rendérérs Ugyviteli §egédelc’iadé
ra. (rendészeti)

57. Pap Zoltdn Istvdnr. Kistarcsa Rend6rors korzeti megbizott

tzls.

58. | Szabo Attila r. ftorm. Kistarcsa Rend6rors korzeti megbizott
59. |Csanyi Jozsef r. ftorm. | Kistarcsa Rendo6rors korzeti megbizott
60. |Pécsics Patrik r. ftorm. |Kistarcsa Rend6rors 6rsparancsnok-helyettes

Vitaris Mark Tamas r.

61. Srm Kistarcsa Renddrors korzeti megbizott
62. | Bagddn Adamr. 6rm. |Kistarcsa Rendérors korzeti megbizott
63. | Kovacs Adrian r. ftorm. | Kistarcsa Rend6rérs korzeti megbizott
64. | Daroczi Attilar. rm. | Kistarcsa Rend6rors korzeti megbizott
65. (,ijrlrllcs_Horak Vivienr. Kistarcsa Rend6rors jérdérparancsnok
66. Fulueczkl-Kapln Anett c. Kistarcsa Rendorors nyomozd
r. torm.
67. | Nyers Olivér r. 6rm. Kistarcsa Rend6rors jérorvezetd
Horvath Bank Csongor . . N
68. | Kistarcsa Renddrors jaror
r. 6rm.
69. |Juhasz Andrear. 6rgy. |Kozlekedésrendészeti Osztaly |osztalyvezetd
70, |Sipbezné Cserényl | oo 14 e désrendészeti Osztaly | D8YVitel segedeldadd
Katalin ra. (rendészeti)
Javorszki-Kalmar . . o . o
71. Hajnalka c. r. ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly | vizsgalod
72. SgnaSkKozma Edinar. Kozlekedésrendészeti Osztaly | helyszineld
73. | Lészlo Jozsefr. torm. | Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszmglo °s
balesetvizsgalod
74, |Menesine Mester Kézlekedésrendészeti Osztdly | segédeldads hiv.
Alexandra c. 1. torm.
75. | Klenner Verar. ftorm. |Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszmglo °s
balesetvizsgalo
76. |Lados Tibor r. torm. Kozlekedésrendészeti Osztaly |jarOrvezetd
77. | Apati Eszter r. 6rm. Kozlekedésrendészeti Osztaly | jarér
78, | Legradi Laszlo Attlar. | o 14 cqssrendészeti Osztaly | PEIYSANelO &
ftorm. balesetvizsgalo
79. | Sipos Déra r. 6rm. Kozlekedésrendészeti Osztaly | jarér
80. }%r;;;uk Tamés Tibor r. Kozlekedésrendészeti Osztaly | fovizsgald
81. | Fehér Tibor r. ftorm. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszm.elo °s
balesetvizsgalod
82. | Csaszar Eniké 1. szds. | Kozlekedésrendészeti Osztaly | osztalyvezet6-helyettes
83. | Glaser Maté r. 6rm. Kozlekedésrendészeti Osztaly |jaror
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Ssz. | Név Szolgalati hely Beosztas

84. Egg;“e Kovies Beatar. |y 1okedésrendészeti Osztaly | vizsgald

g5, |Molndmé Dudok Erika |1\ oqacrendeszeti Osztaly | fovizsgalsd

r. fhdgy.

86. | Németh Gerg6 r. ftorm. | Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszm.elo s
balesetvizsgalo

87. |Balazs Akosnér. rm. | Kozlekedésrendészeti Osztaly | kisér86r

gg, | Csati-Simonyali Kozlekedésrendészeti Osztaly | jarérvezeté

Nikoletta r. 6rm.

89. | Balogh Katalin r. szds. | Vizsgalati Osztaly mb. osztalyvezetd
90. | Toth Erikar. zls. VO. Vizsgalati Alosztaly II. vizsgalo
o1. %‘Zf‘gyi Teréziar. 10 Vigsgalati Alosztaly IT. | vizsgalé
92. | Dufner Dorar. ftorm. | VO. Vizsgalati Alosztaly II. vizsgalo
g3, |LegéndiKrisztinar. |0y i) cotlati Alosztaly IL | vizsgdld

ftorm.

94.

Forgacs Nikoletta ra.

Vizsgalati Osztaly

Ugyviteli segédeldado
(biiniigyi)

95.

Mihali Mérton r. hdgy.

VO. Vizsgalati Alosztaly L.

mb. alosztalyvezetd

Csizmadia-Keékesi

96. Monika r. fhdgy. VO. Vizsgilati Alosztaly L. fovizsgalo
97. |Klotz Roland r. 6rm. VO. Vizsgalati Alosztaly I. vizsgald
98. |Szabo Dorottyar. szds. | VO. Vizsgalati Alosztaly I. kiemelt fovizsgalod
99. |Renyo Janos r. hdgy. VO. Vizsgalati Alosztaly IL vizsgalod
100. Szucs_ne Tariszka Vizsgdlati Osztaly Ug”y\'l.ltel_l segédel6ado
Beatrix ra. (bliniigyi)
101. | Babarczi Aron r. hdgy. |VO. Vizsgalati Alosztaly II. fovizsgalod
102. | Szab¢ Petra ra. Vizsgalati Osztaly Ug”y\.f‘ltel} segédeldadd
(blinligyi)
103. | Horvath Tamas r. hdgy. | VO. Vizsgalati Alosztaly IL vizsgalo
104, | Mészdros Melinda | iy i) oodlati Alosztaly IL | vizsgdld
Agnes . ZIs.
105. | Szab6 Aniko r. tzls. VO. Vizsgalati Alosztaly II. vizsgalod
106. | Angyal Anett ra. GE)dollol Rendérkapitanysag Ugywte_h segédel6ado
Torzs (hivatali)
107. éSjrnggyenyl Csabar. Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezeto
108. | Bir6 Ferenc r. alez. KRO. .!aror— és Orszolgélati alosztalyvezetd
Alosztaly
109. | Arva Ferenc r. zs. KRO. .!aror- ¢ Orszolgdlati korzeti megbizott
Alosztaly
110 Siposné Kocsis KRO. Jarér- és Orszolgalati A Brvezetd
"| Erzsébet r. ftorm. Alosztaly ]
111 Noszky Renata c. r. KRO. Jarér- és Orszolgalati szolgalatparncsnok-
" torm. Alosztaly helyettes (KRE)
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Ssz. | Név Szolgalati hely Beosztas
112 T?th Bence Attilar. KRO. .Iaror- ¢és Orszolgalati Korzeti megbizott
ftorm. Alosztaly
113. | Tichony Istvan r. zls. KRO. .!aror— és Orszolgalati korzeti megbizott
Alosztaly
. i KRO. Jarér- és Orszolgalati
114.| Papp Attila r. torm. Alosztily Parancsnok (HTP)
115. | Dézsan Tamas r. torm. KRO. .Taror- ¢ Orszolgdlati jardrparancsnok
Alosztaly
Izs6 Zalan Ferenc r. KRO. Jarér- és Orszolgalati o "
116.|, , Jarérvezetd
Orm. Alosztaly
117. | Németh Nikolett r. 8rm, | <RO- Jarbr- & Orszolgdlati . o 0 i
Alosztaly
118. | Ambrus Angéla r. 6rm. KRO. J’aror- ¢ Orszolgdlati jardrvezetd
Alosztaly
Janosi Noel Zoltan r. KRO. Jar6r- és Orszolgalati -
119., . Jaror
Orm. Alosztaly
120. ?rzr;kOVItS lldikor. KRO. El6készitd Alosztaly alosztalyvezetd
121. ftzelos'e' Alexandrar. KRO. El6készité Alosztaly | Segédeléado
122, pAEYNE PARKIEVA €T Ik RO Bigkészits Alosztdly | segédeldads hiv.
123.| Nagy Marietta r. 6rm. | KRO. El6készité Alosztaly Segédel6add
124.| Nagy Gabor r. szds. Tura KMB iroda alosztalyvezetd
125. V.a.l ndornyik Jozsef r. Tura KMB iroda korzeti megbizott
ftorm.
126. | Sziics Gabor r. ftorm. | Tura KMB iroda korzeti megbizott
127. Fe.:.kl Liszl6 Alexr. Isaszeg Rend6rérs korzeti megbizott
ftorm.
128. | Dienes Gabor r. 6rm. Tura KMB iroda korzeti megbizott
129.| Nagy Andor r. 6rm. Tura KMB iroda korzeti megbizott
130. | Fejes Marton r. ftorm. | Tura KMB iroda korzeti megbizott
131, | Lasst Gdbor Zsoltr. 0 i VB iroda Korzeti megbizott
ftorm.
132.| Téglas Laszlo 1. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly Szolgalatparancsnok
133, Arva-Boréez Szilvia Kézrendvédelmi Osztaly UgyV{teh §egedeloado
Agnes ra. (rendészeti)
134.| Kollar Adam r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok (KRE)
135. | Bogar Péter r. 6rm. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitoé pk
136. | Masznyik Attilar. ftzls. | Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito pk
137. figﬁ?;ab-welser Eszter Kozrendvédelmi Osztaly Szolgalatparancsnok
138. | Peidl Veronika r. torm. | Kdzrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
139. | Orosz Gyorgyi ra. Kozrendvédelmi Osztaly Ugyviteli segédeldadd

(rendészeti)
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Ssz. | Név Szolgalati hely Beosztas

140, E&;‘;“’“k Daniel r. Kézrendvédelmi Osztaly eléads

141. | Kovacs Marton r. alez. | Pécel Rendorors Orsparancsnok
142. | Szilagyi Jozsef r. ftzls. |Pécel Rend6rors nyomozo

143.

Balog Zoltan r. zls.

Pécel Rendérors

korzeti megbizott

144,

Csorba Zsolt r. zls.

Isaszeg Renddrdrs

korzeti megbizott

145.

Kovacs Erika Renata r.
torm.

Pécel Rendérors

jaror

146.

Soos Laszlo r. ftorm.

Isaszeg Renddrdrs

korzeti megbizott

147.

Horvath Gerg6 Tamas
r. 6rm.

Pécel Rendoérors

jarorvezetd

148. | Novaki Attilar. zls. Pécel Rend6rors korzeti megbizott
149. | Talan Péter r. torm. Isaszeg Rendordrs korzeti megbizott
150. | Veleczki Gyula r. torm. | Pécel Rend6rors jérbrvezetd
151. | Béres Lilla r. 6rm. Pécel Rend6rors jarérvezetd
152. ]?alogh Erik Rendto r. Isaszeg Rendordrs jaror

6rm.
153. I?ede-Tarnas Kldrar. Isaszeg Rendorors jarér

orm.

154.

Szatmary Bence r. 6rm.

Isaszeg Rendorors

korzeti megbizott

155.

Kurucz Péter Jozsef'r.
szds.

Veresegyhdz Rendorors

Orsparancsnok (osztaly
jogallash)

156.

Kovécs Agoston .
ftorm.

Veresegyhdz Rendorors

korzeti megbizott

157.

Fiilekiné Keresztes
Orsolyar. ftzls.

Veresegyhaz Rendorors

nyomozo

158.

Babcsan Palné ra.

Veresegyhaz Rendorors

Ugyviteli segédeléadod
(rendészeti)

159.

Reményi Balazs r. tzls.

Veresegyhaz Rendorors

nyomozo

160.

Mogyoro6si Laszlo r.
zls.

Veresegyhaz Rend6rors

korzeti megbizott

161.

Orgovan Daniel r. torm.

Veresegyhdz Rendorors

jaror

162.

Husztek Péter r. torm.

Veresegyhdz Rendorors

korzeti megbizott

To6th Janos Zoltan r.

163.| ... Veresegyhdz Rendo6rors korzeti megbizott
ftorm.

164. | Ugr6 Csaba r. torm. Veresegyhaz Rendorors jérdérparancsnok

165. Kocsis David LaszI6 r. Veresegyhaz Rend6rors jaror

orm.

Marozsan Jozsef r.

Orsparancsnok-helyettes

166. fhdgy. Veresegyhaz Rendorors (osztaly jogallasi)
167, | Németh-Mészdros Hivatal hivatalvezeté
Timear. alez.
168. | Tomis Lészléné ra. Hivatal Ugyviteli segédelbadé
(hivatali)
169, | MEszdros Anitac.t. | o kiemelt foeldadsd

orgy.
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Ssz. | Név Szolgalati hely Beosztas
170. | Dombévari Norbert ra. | Hivatal Ugyviteli segedelado
(pénziigyi)
171.| Fata Imre David mv. Hivatal egyéb munkavallalo
17.| D NAGY STV i Kiemelt foeléado
Fabianné Fenyo6falvi . - .
173. Lidia Ibolya ra. Hivatal Ugykezel6
Szaboné Mészaros . - p
174. Ménika ra. Hivatal Ugykezel6
175. | Banati Csilla ra. Hivatal Szakiigyintéz6 (HR)
176. | Lukécs Eszter ra. Hivatal Ugyintézd (hivatali)
177.| Galéntai Gaborné ra. | Hivatal Ugyviteli segédelGado
(pénziigyi)
178, Iégllf‘r‘;e Toth-Zsiga | 4y aal Ugyviteli el6adé (pénziigyi)
179.|Balog Réka Timea ra. | Hivatal Csoportvezetd
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, igyfeldolgoz6 és elektronikus iratkezel$ rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Cim: 2101 G6doll6 Postafidk: 52
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Kézponti adatbazis,

| Elektronikus masolat RZS alkalmazés
——! nitelesitése, zaradék,
={*} clektronikus bélyegzs, Szerver
A W\ idébélyeg, metaadatok —
— 1 pa— =’:‘
/ \ Erkeztetési szam ‘_— >
| kézzelvalo rairasa p— Hitelesitett,
el - e té ; .
= Hiteleskés elektronikus masolat
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T i
Papiralapt RZS Signer
kiildemény st s
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Hitelesités felajanlott
kerese dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az idbébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allija ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kéré

RZS Signer valasz

A

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer vaélasz

E

Id6bélyegzés szolgéltatd

Aldirandd
dokumentum

RZS NEO|Feldolg

6 bzerver

y

Elektronikus bélyegzé tanusitas
szolgéltato

Visszavonasi lista ellen6rzd szolgdltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcidé rendszerszintii mitkodése
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Tobb F3jl

Kell konvertalni Konténerezd

Hibara fut sz MS
konverter

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii miikddése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem
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A maésolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éallami és Onkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolésa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
13040-119/1-2/2020.41t .
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