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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1.

A Szarvasi Rendoérkapitanysag (a tovabbiakban: rendorkapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a renddrkapitanysaghoz érkezett —
kivételi korbe nem tartozé — papiralapu kiildemények, valamint a Rend6rség tigyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapt  dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd €s egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo
3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitds), valamint az Iratkezelési
Szabalyzatrol szolé 40/2017. (XIL. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: [SZ)
rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
rendbrkapitanysaghoz érkezett és a renddrkapitanysag {igyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és
miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az rendérkapitanysaghoz érkezett és a rendérkapitanysag tigyintéz6i
altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil
Sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumr6ol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja,

d) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapii dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneré6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az iigyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehozd iigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines, .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként kertilnek szkennelésre.

Kizérélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzO személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A maésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum ¢és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapt dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.
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Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;
b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;
C) amasolatkészit0 szervezet elnevezése;
d) amasolatkészit6 neve;
e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;
0) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h) a masolatkészités iddpontja;
i) ahitelesités id6pontja;
J) aziranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegz6t és
az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl az
rendorkapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a
Békés Megyei Rendor-fokapitanysadg adatvédelmi tisztviseldje tjan gondoskodik. Az
el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megorizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja
az elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetot, aki gondoskodik a
szabalyzat modositdsarol, és a Békés Megyei Renddr-fokapitanysag adatvédelmi
tisztvisel6je utjan a honlapon torténd cseréjérol.

crer

Rendér-fokapitanysag Gazdasagi Igazgatosdga tajékoztatja a rendorkapitanysdg
elektronikus ligyintézés és iratkezelés feligyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a
miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Személy neve Rendfokozata Szolgalati helye Beosztasa
Molnar Sandor c.r. alezredes Ren d(?l'zl?;;iiatznyszig mb.kapitanysagvezeto
Kis Gyula c.r.alezredes ?Zal’ViiS'I . kiemelt féeloadé
Renddrkapitanysag
Kisuczkiné Tusjak rendvédelmi Szarvasi hivatali lievintézé
Edina alkalmazott Renddérkapitanysag gy
Téthné Képiré rendvédelmi Szarvasi részleavezets
Erika alkalmazott Renddérkapitanysag g
, rendvédelmi Szarvasi . .
Bert6k Bernadett alkalmazott Rendérkapitanysag ligykezeld
. . rendvédelmi Szarvasi iisvkezel6
Unyatinszki Anita alkalmazott Rendérkapitanysag =
, . rendvédelmi Szarvasi iisvkezel$
Patkés Anita alkalmazott Rendérkapitanysag B
Szarvasi nyomoz6
Csasztvan Pal r. Ornagy ReI},d(?‘rk%pltanysag alosztalyvezets
Biiniigyi Osztaly
Szarvasi
Beke Attila c.r.drnagy Renddérkapitanysag kiemelt fényomozo
Biiniigyi Osztaly
Szarvasi mb biiniievi
Roszik Gabor r. szazados Rendérkapitinysag punugyl
PN p osztalyvezet6
Biiniigyi Osztaly
Szarvasi
Hazi Zsolt c.r.fohadnagy Rendérkapitanysag vizsgalétiszt
Biiniigyi Osztaly
Szarvasi
Izbéki Erzsébet r.szazados Rendorkapitinysag kiemelt fovizsgalé
Biiniigyi Osztaly
Csasztvan-Pecsenye Szarvasi
. c.r.fohadnagy Rendérkapitanysag fonyomozé
Rita L ’
Biiniigyi Osztaly
Szarvasi
Szrnka Istvan c.r.szazados Rendorkapitanysag biiniigyi technikus
Biiniigyi Osztaly
Szarvasi
Liszkai Péter c.r.fotorzszaszlos Rendoérkapitinysag nyomozo
Biiniigyi Osztaly
Szarvasi
Kasik Péter c.r.zaszlos Rer}’d(ir kz}pltan)jsag biiniigyi technikus
Biiniigyi Osztaly
Szarvasi
Kiss Zoltan c.r.fotorzszaszlos Rendérkapitanysag biiniigyi technikus

Biiniigyi Osztaly




Mité Rita

r.fotorzs6rmester

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

biiniigyi technikus

Mikusné
Novodomszki Eva

rendvédelmi
alkalmazott

Szarvasi
Rendérkapitinysag
Biiniigyi Osztaly

iigyviteli segédeloado

Filip Mariann

rendvédelmi
alkalmazott

Szarvasi
Rendoérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

iigyviteli segédel6adé

Fiilop Brigitta

rendvédelmi
alkalmazott

Szarvasi
Rendérkapitianysag
Biiniigyi Osztaly

iigyviteli segédeloado

Kmellar Tibor

r.fotorzszaszlos

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Rendészeti Osztaly

szolgalatparancsnok

Behan Tiinde

r.torzszaszlos

Szarvasi
Rendodrkapitanysag
Rendészeti Osztaly

szolgalatparancsnok

Toth Ferenc

r.torzszaszlos

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Rendészeti Osztaly

szolgalatparancsnok

Marton Sandor

r.fotorzszaszlos

Szarvasi
Renddérkapitanysag
Rendészeti Osztaly

szolgalatparancsnok

Milacsek Gyorgy

c.r.alezredes

Szarvasi
Rendoérkapitanysag
Rendészeti Osztaly

kozrendvédelmi
alosztalyvezeto

Nagy Mariann

r.szazados

Szarvasi
Rendérkapitinysag
Rendészeti Osztaly

kozrendvédelmi
alosztalyvezeto-
helyettes

Petrovszki Andras

c.r.zaszlos

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Rendészeti Osztaly

csoportparancsnok

Galgoczi Zoltan
Mihaly

r. fotorzsormester

Szarvasi
Renddérkapitanysag
Rendészeti Osztaly

korzeti megbizott

Kocsardi Tibor

r. zaszlos

Szarvasi
Rendoérkapitinysag
Rendészeti Osztaly

korzeti megbizott

Leszenyiczki Attila

c.r.zaszlos

Szarvasi
Rendérkapitinysag
Rendészeti Osztaly

korzeti megbizott

Radics Attila

c.r.fotorzszaszlos

Szarvasi
Rendérkapitinysag
Rendészeti Osztaly

korzeti megbizott

Nagy Balazs

r.fotorzs6rmester

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Rendészeti Osztaly

korzeti megbizott

Sasfalvi Istvan

r. zaszlos

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Rendészeti Osztaly

korzeti megbizott

Kondacs Attila

c.r.torzsormester

Szarvasi
Renddérkapitanysag
Rendészeti Osztaly

mb. korzeti megbizott




Szarvasi
Nagy Rébert r.0rmester Rendérkapitanysag mb. korzeti megbizott
Rendészeti Osztaly
Szarvasi
Darvas Sandor r. fotorzsérmester | Rendérkapitinysag jarorparancsnok
Rendészeti Osztaly
: - ?Z&FV{:\S’I . mb rendészeti
dr. Bencsik Ferenc c.r.0rnagy Renddrkapitanysag osztalvvezetd
Rendészeti Osztaly y
Szarvasi
Kovics Jilia Eva c.r.szazados Rendérkapitianysag foeloadé
Rendészeti Osztaly
: (s §zarv§s'| . helyszinelo és
Farkas Attila c.r.zaszlos Rendérkapitanysag balesetvizsgalo
Rendészeti Osztaly
. fon g ?Zarvés,l . helyszinel6 és
Hunya Péter Imre | r. fétorzsérmester | Rendorkapitanysag balesetvizsgslé
Rendészeti Osztaly
Szarvasi foa .
Gyurcsan Tamas | c.r.torzsérmester | Rendoérkapitanysag bhaelle);seztl\f;;l‘;:lsé
Rendészeti Osztaly
‘s — S ZarV?S,I . helyszineld és
Olejar Zsolt c.r.torzsormester Rendorkapitanysag balesetvizsgalé
Rendészeti Osztaly
. ?Zarvés,l , mb. helyszinel6 és
Kun Csaba r.ormester Rendérkapitanysag balesetvizsoals
Rendészeti Osztaly g
Szarvasi
Magloczki Janos r.zaszlos Rendérkapitinysag referens
Rendészeti Osztaly
Csorbané David " S Zarv?s,l . cion -
r.torzsormester Rendorkapitanysag jarorvezet6
lvett fo .
Rendészeti Osztaly
Szarvasi
Buzas Adam r.0rmester Renddérkapitanysag jarorvezeto
Rendészeti Osztaly
Szarvasi Ly
Rostas Tamas r.torzsérmester Rendoérkapitinysag mli"ll;:?t]‘szlsl;,‘?:s
Rendészeti Osztaly
Szarvasi
Stephan Vivien r.6rmester Rendérkapitinysag jaror
Rendészeti Osztaly
Szarvasi
Melis Vivien r.6rmester Renddérkapitanysag jarér
Rendészeti Osztaly
Szarvasi
Torok-Kiss Anna r.0rmester Rendérkapitanysag jaror
Rendészeti Osztaly
Szarvasi
Korbely Dominika r.6rmester Rendérkapitanysag jarér
Rendészeti Osztaly
Szarvasi
Lengyel Laszlo r.ormester Rendérkapitanysag jaror

Rendészeti Osztaly




Sztricské Nora

rendvédelmi
alkalmazott

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Rendészeti Osztaly

iigyviteli segédeléadé

Tusjak Fléra

rendvédelmi
alkalmazott

Szarvasi
Rendérkapitinysag
Rendészeti Osztaly

iigyviteli segédeloado

Koma Tamas

r.hadnagy

Szarvasi
Rendoérkapitanysag
Dévavanya Rendérérs

mb. érsparancsnok

Hajdu Sandor

c.r.fotorzszaszlos

Szarvasi
Rendérkapitianysag
Dévavanya Rendorors

korzeti megbizott

Kertmegi Zoltan

c.r.torzszaszlos

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Dévavanya Rendérérs

korzeti megbizott

Micskei Mihaly

c.r.fotorzszaszlos

Szarvasi
Renddérkapitanysag
Dévavanya Rendorors

korzeti megbizott

Juhasz Péter Laszlé

r.ormester

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Dévavinya Renddrors

jaror

Ignacz Laszlo

c.r.szazados

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendrodi
Renddrors

nyomozotiszt

Ol4ah Margit Erika

r.fotorzs6rmester

Szarvasi
Rendoérkapitinysag
Dévavinya Renddrors

jarorvezeto

Zsapka Diina
Vanda

r.féhadnagy

Szarvasi
Rendérkapitinysag
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti

Alosztaly

foeloado

Pljesovszki Gyorgy

c.r.ornagy

Szarvasi
Rendoérkapitinysag
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti

Alosztaly

eloado

Balogh Lajos

r.hadnagy

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti

Alosztaly

foeloado

Mravik Katalin
Adriana

r.zaszlos

Szarvasi
Renddérkapitanysag
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti

Alosztaly

referens

Elek Gyongyi

r.zaszlos

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti

Alosztaly

referens
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Roszik-Csernus
Nikoletta

rendvédelmi
alkalmazott

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti

Alosztaly

iigyviteli segédel6adé

Paraizs Tamas
Endre

r.alezredes

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendrdodi
Rendérors

orsparancsnok

Toth Balint

c.r.alezredes

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendrodi
Rendorors

biiniigyi alosztalyvezet6

Papp Kalman

c.r.szazados

Szarvasi
Rendorkapitanysag
Gyomaendrdodi
Rendorors

fonyomozé

Fehérné Solti
Andrea

c.r.ornagy

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendro6di
Rendordérs

nyomozotiszt

Lorincz Antal

c.r.fotorzszaszlos

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendrodi
Rendorors

nyomozo

Pljesovszki Gyongyi

r.fotorzormester

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendrodi
Renddrors

nyomozo

Tokai Gréta

r.hadnagy

Szarvasi
Rendoérkapitinysag
Gyomaendrodi
Rendérors

mb. rendészeti
alosztalyvezetd

Nyuz6 Janos

c.r.torzszaszlos

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendrodi
Renddérors

nyomozo

Soczo Roland

r.fotorzs6rmester

Szarvasi
Renddérkapitanysag
Gyomaendrodi
Renddérors

korzeti megbizott

Burai Sandor

r.fotorzs6rmester

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendrédi
Renddrors

korzeti megbizott

Faragé Attila

r.ormester

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendrodi
Renddérors

jarorvezeto

Hermeczi Istvan

r.torzsormester

Szarvasi
Rendodrkapitanysag
Gyomaendrodi
Rendorors

mb korzeti megbizott
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Putnoki Rajmund

r.torzsormester

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendrodi
Rendérors

jarorvezet6

Werb Jozsef

r.fotorzsormester

Szarvasi
Rendoérkapitanysag
Gyomaendrodi
Rendorors

korzeti megbizott

Romer Vanessza

r.ormester

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendrodi
Renddérors

jaror

Neibort Tibor
Laszlo

r.Grmester

Szarvasi
Rendérkapitanysag
Gyomaendrdodi
Rendorors

Toth Balintné

rendvédelmi
alkalmazott

Szarvasi
Rendédrkapitanysag
Gyomaendrodi
Rendorors

iigyviteli segédeléadé

Gozon Gaborné

rendvédelmi
alkalmazott

Szarvasi
Renddérkapitanysag
Gyomaendrodi
Renddrors

iigyviteli segédeléadé

Soczo Diana

rendvédelmi
alkalmazott

Szarvasi
Rendérkapitinysag
Gyomaendrodi
Rendérors

iigyviteli segédeléadé
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miiszaki megvaldsitasanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, igyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200.100 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran Kkeletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalésa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdodik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfelel tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozod szerver alairt PDF dokumentumokka konvertélja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

—| Elekironikus masolat RZS alkalmazas —
—| hitelesitése, zaradék, P
:@ elektronikus bélyegzé, szerver E@
A W idsbélyeg, metaadatok - A

N
/" N\ Erkeztetési szém

kézzelvald rairasa
—_—

Papiralapu
kildemény

Hitelesités
kérése

Hitelesitett,

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

IR

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése

Ugyintéz6
munkasllomésa
hitelesitett
elektronikus
mésolat iktatésa

Dokumentum

& szkennelése
S

Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végzé
szamitogépe

Szkennelt dokumentum (elektronikus mésolat)
csatolésa a postabontashoz / igyhoz
hitelesitésre felajanlas

1. abra: Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, az idobélyegzés idopontjat és az idobélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltatd
hitelesit sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer véla

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer valasz

Id6bélyegzés szolgéltato

RZS NEO|Feldolgoz6 szerver

y

Alairando

Elektronikus bélyegzé tanusitds
szolgéltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

dokumentum dokumentum
A

| |
[ |
| |
[ |
| |

|

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikodése



/ Meta XML :

a—4

Tobb f3jl

Hibara fut azMS

konverter

3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintti miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A maésolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapit  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrél szo16 41/2015. (V1. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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