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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Masolatkészitési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Bacs-Kiskun Megyei
Rendér-fokapitanysag Kelebia Hatarrendészeti Kirendeltség szervezeti elemeihez (a
tovabbiakban: kirendeltség) érkezett — kivételi korbe nem tartozd - papiralapu
kiildemények, valamint a kirendeltség ligyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt : papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus
iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabdlyairdl szold 2015. évi
CCXXIL. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szol6 451/2016. (XI1. 19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapi kiilldemények
elektronikus iratt torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek
figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a kirendeltséghez
érkez6 és a kirendeltség altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a kirendeltséghez érkezett és a kirendeltség altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz tjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategytittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szdrmaz6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralaput dokumentummal egyezé™”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodo metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot a kirendeltség barmely erre
a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatd személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapt dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehozo6 iigyintéz0, vagy a Szervezeti egység
vezetGje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az érkezett papiralapt dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot a kirendeltség
érkeztetd pontjanak iigykezeldi hitelesitik.

Az ligyintézok altal készitett papiralapt dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az
ligyintéz6 szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirasban kijeldlt tigykezel6i
feladatokat ellatd személy hitelesiti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu killdemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Rendorség Iratkezelési Szabalyzatarol szolo
40/2017. (OT 1.) ORFK utasitas 129. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése, hitelesitése

A masolatkészitést végzd személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapti dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.
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Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum tdrlésére intézkedni kell.

a) Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot
Robotzsaru NEO és NOVA Irat egyiittes integralt iigyviteli, ligyfeldolgozai és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapu
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapt dokumentum
esetén a f0szdmhoz, vagy az ligyirat alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.

b) Abban az esetben, ha a masolatkészité személy nem rendelkezik hitelesito
jogosultsaggal, a masolatkészitést tigy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat
soran az elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltéré személyek
valosithatjak meg.

A RobotZsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

0) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) aziranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a RobotZsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzé személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzét és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo id6bélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a RobotZsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
kirendeltség elektronikus {ligyintézés ¢és iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje
gondoskodik a BKMRFK Hivatalan keresztiil. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megorizni.

Amennyiben a kirendeltség adott szervezeti eleménél a hiteles masolatkészitésre
feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron
kiviil, irasban tajékoztatja a kirendeltség iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezet6jét, aki
gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérdl.

crer

Hivatalvezetdje t4jékoztatja a kirendeltség elektronikus {iigyintézés és iratkezelés
feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki gondoskodik a miiszaki dokumentacid cseréjérdl.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére, hitelesitésére feljogositott iigykezelok

2. melléklet

Név Rendfokozat beosztas
1 Abel Tamas r. zaszlés hatarrendészeti szakértd
2. Ackermann Edina r. f6térzs6rmester kiemelt f6hatarrendész
3. Acsai Norbert c. r. torzs6rmester féhatarrendész
4. Adam Zsolt r. szazados alosztalyvezetd
S. Almasi Istvan Daniel r. 6rmester féhatarrendész
6. Almasi Janos c. r. fétorzs6rmester f6hatarrendész
7. Aradszky Laszlo r. torzszaszlds szolgdlatparancsnok
8. Bakos Anett r. 6rmester f6hatarrendész
9. Baldzs-Piri Balint r. torzs6rmester kiemelt f6hatarrendész
10. Balla Rajmund r. hadnagy el6add 1.
11 Balogh Albert r. f6torzs6rmester kiemelt féhatarrendész
12. Baranek Sandor c. r. torzsérmester féhatarrendész
13. Barath Gabor c. r. torzs6rmester féhatarrendész
14. Barath Sandor c. r. f6torzszaszlds hatdrrendészeti szakért6
15. Bella Istvdnné Riasz Tmfii
16. Benyo Gergely r. 6rmester hatdrrendész
17. Berger Zsolt c. r. f6torzszaszlds referens
18. Bergerné Figura Eva Riasz Tmfui
19. Berkd lldikéd C. r. zaszlés kiemelt f6hatarrendész
20. Berta Csaba c. r. f6torzs6rmester f6hatarrendész
21. Biczok Alexandra r. térzsérmester kiemelt f6hatdrrendész
22. Bonczidai Istvan r. 6rnagy alosztalyvezetd
23. Borbds Edina r. Srmester hatarrendész
24. Bozsakovics Sandor c. r. f6torzszaszlos ligyeletes
25. Csajkas Nandor r. torzsGrmester kiemelt féhatarrendész
26. Csatd Zsolt r. f6torzs6rmester kiemelt f6hatarrendész
27. Csorba Tibor c. r. f6torzszaszIos referens
28. Csima Natalia r. 6rmester hatarrendész
29. Daranyi Zsolt Imre r. térzsérmester ugyeletes
30. Dardéczi Csaba c. r. zaszl6s kiemelt f6hatdrrendész
3L Déra Lajos r. fétérzs6rmester kiemelt féhatarrendész
32. Déra Tibor c. r. f6térzsérmester kiemelt f6hatdrrendész
33. Ercsiné Torkoly

Annamadria c. r. f6torzszaszlos kiemelt f6hatarrendész
34. Erdei Laszlo c. r. f6torzszaszlos vizsgdld
35. Eszter Attila munkavallalé
36. Faddi Hajnalka c. r. f6torzsérmester féhatarrendész
37. Farkas Adrienn c. r. f6torzsérmester féhatarrendész
38. Farkas Attila c. r. fétorzs6rmester f6hatarrendész




39. Farkas Tibor r. hadnagy kiemelt féel6add

40. Fehér Norbert c. r. f6térzs6rmester f6hatarrendész

4l. Fekete Addm r. 6rmester f6hatarrendész

42. Fenyvesi Attila c. r. f6torzszaszlos hatarrendészeti szakérté
43. Ficsur Richard Istvan c. r. zaszlos kiemelt f6hatarrendész
44. Figura LaszI6 r. térzszaszlos hatarrendészeti szakérté
45. Fischof Csaba r. alezredes hivatalvezet6 (kiemelt)
46. Fodor J6zsef r. Srmester hatarrendész

47. Fodor Lészl6 c. r. f6torzszaszlds kiemelt f6hatdrrendész
48. F&di Florian c. r. f6torzs6rmester kutyavezet6

49. Friebert Istvan c. r. f6torzszaszlos vizsgald

50. Friebertné Dudds Mdnika | Riasz Tmfui

51 Gall Istvan c. r. alezredes alosztalyvezet6

52. Gémes Szabolcs r. torzszészlds szolgalatparancsnok
53. Gilicze Krisztian C. r. torzszaszlds kutyavezet6

54. Granyak Rébert Janos c. r. f6torzs6rmester jarér

>55. Gregus Zsolt C. r. torzszaszlos féhatarrendész

56. Grezsu Janos c. r. f6torzs6rmester jarér

7. Grezsu Laszl6 C. r. torzszaszIos kiemelt f6hatarrendész
58. Grész Andrea r. f6térzs6rmester kiemelt f6hatarrendész
59. Gubik Edit Riasz Tmfui

60. Gyetvai Janos C. r. torzszaszlds ligyeletes

61. Gyulavari Gabor c. r. f6torzs6rmester féhatarrendész

62. Gyulavari Tamas r. 6rmester hatarrendész

63. Hanak LaszI6 r. f6torzsGrmester kiemelt f6hatarrendész
64. Hegyi Barbara r. 6rmester hatdrrendész

65. Hegyi Istvan c. r. fétorzs6rmester f6hatarrendész

66. Hernadi Laszld C. r. torzszaszlos vizsgald

67. Horvéth Attila C. r. torzszaszIds kiemelt f6hatarrendész
68. Horvath Barnabds r. torzs6rmester f6hatarrendész

69. Horvath Csaba c. r. f6torzs6rmester jarér

70. Horvath Militicsi Janos r. f6torzszaszlds szolgdlatparancsnok
71. Horvath Tamas r. torzs6rmester kiemelt f6hatarrendész
72. Horvath Teleki Andrds c. r. f6torzszaszlds hatdrrendészeti szakért6
73. Horvath-Nemes Beata c. r.szazados tgyintézé

74. Hurton Gabor c. r. fétorzs6rmester f6hatarrendész

75. Huszti Noémi r. 6rmester hatarrendész

76. Ignacz Gabor r. fétérzs6rmester hatarrendészeti szakérté
77. Jakus Gabor C. r. torzszdszIds kiemelt f6hatarrendész
78. Jakus Zoltan C. r. torzszaszlds kiemelt f6hatarrendész
79. Jakus-Kispal Andrea Eva r. zaszlés referens

80. Jelasity Laszl6 c. r. f6torzszaszlos vizsgald

81 Jonas LaszI6 C. r. térzs6rmester f6hatarrendész

82. Juhdsz Gabor C. r. torzszaszIds

segédel6ado




83. Kapeller Gdborné Csiszar
Szilvia c. r. fétorzs6rmester f6hatarrendész
84. Kasza Edina r. f6térzs6rmester kiemelt f6hatarrendész
85. Katus Imre r. 8rnagy
86. Kelemenné Vidakovics
Rézsa c. r. f6torzsérmester féhatarrendész
87. Kindla Csaba C. r. torzszaszlos kutyavezet6
88. Kinneth Csaba C. r. zaszlos ligyeletes
89. Kiraly Krisztian Tibor r. torzsérmester kiemelt féhatarrendész
90. Kis Anita r. f6térzs6rmester kiemelt f6hatarrendész
91. Kis-Czakoé Henrik r. 6rmester f6hatarrendész
92. Kiss Attila c. r. f6torzsérmester kutyavezet6
93. Kiss Déra c. r. torzs6rmester féhatarrendész
94. Kiss Ervinné r. Srmester hatarrendész
95. Kissné Szvétek Edit r. f6torzsGrmester kiemelt f6hatarrendész
96. Knorné Papp Judit c. r. 6rnagy kiemelt féel6add
97. Komordéczki Gabor r. torzs6rmester f6hatarrendész
98. Konkoly Tibor c. r. f6torzs6rmester f6hatdrrendész
99. Korbely Krisztian r. f6torzszészlds vizsgald
100. Kovacs David r. torzsérmester ligyeletes
101. Kovacs Dezs6 c. r. torzs6rmester féhatarrendész
102. Kovdcs Ferenc Tamas r. f6tdrzs6rmester hatarrendészeti szakért6
103. Kovacs Miklds c. r. f6térzsérmester féhatarrendész
104. Kovdcsfalvi Zoltan r. Srmester féhatarrendész
105. Kovdcs-Kilin Krisztina r. torzsGrmester kiemelt f6hatarrendész
106. Krizsan Zsanett Valentina |r. 6rmester féhatarrendész
107. Kubics Rébert C. r. torzszaszlds ligyeletes
108. Kulcsar Zoltan r. 6rmester f6hatarrendész
109. Laddczki Erzsébet r. zaszlos vizsgald
110. Lapos Erna r. szazados ligyintézé
111. Laszl6 Istvan r. zaszlds hatarrendészeti szakért6
112. | Lengyel Tamas c. r. f6térzsérmester kiemelt féhatarrendész
113. Liliom Gabor c. r. f6torzszaszlos szolgdlatparancsnok
114. Liliom Matyasné r. 6rmester féhatdrrendész
115. Magyari Aniko c. r. f6torzs6rmester hatdrrendész
116. Marta Mihaly C. r. zaszlos ligyeletes
117. Maté Alex Lérand r. 6rmester f6hatarrendész
118. Matus Szilvia c.r. térzs6rmester f6hatarrendész
119. Mészaros Sandor C. r. torzszaszlos kutyavezet6
120. | miké Zsolt C. 1. tbrzszaszlds kutyavezetd
121. Molnar Zsanett r. Srmester féhatarrendész
122. Nagy Andrea Edit r. torzs6rmester kiemelt f6hatarrendész
123. Nagy Dorian Zsolt r. 6rmester hatarrendész
124. Nagy Maté Laszlo r. 6rmester féhatdrrendész
125. Nagy Sandor r. torzsérmester kiemelt féhatarrendész




126. Nagy Tamas r. torzsérmester ligyeletes

127. Nagy Tamasné Gal Emese |r. rmester féhatarrendész

128. Németh Gabor r. torzsGrmester kiemelt f6hatarrendész

129. Nyari Attila c. r. f6torzs6rmester féhatarrendész

130. Nyari Marcell r. 6rmester hatarrendész

131 | Nyéri Zsolt r. Srmester kiemelt féhatarrendész

132. Pancsits Mihaly C. r. torzszaszlos lgyeletes

133. Papdi Gyula r. 6rmester féhatarrendész

134. Papdi Péter c. r. térzs6rmester kutyavezet6

135. Paska Jozsef r. torzszdszlds hatarrendészeti szakért6

136. Péli Imre r. alezredes osztélyvezetd

137. Penovdcz Roland Janos C. r. torzszaszlos f6hatarrendész

138. Penovdcz Szabolcs r. torzs6rmester f6hatarrendész

139. Petrezselyem Erzsébet c. r. f6torzs6rmester kiemelt féhatarrendész

140. Pitz Gabor c. r. térzs6rmester f6hatarrendész

141. Pocsay Keve c. r.szazados tgyintéz8

142. Pogatsnik Tamas r. f6torzs6rmester kiemelt féhatarrendész

143. Posgay Zoltan C. r. torzszaszlos hatarrendészeti szakért6

144. Rab Janos C. r. zaszlés kiemelt f6hatarrendész

145. Réacz Ferenc c. r. zaszlés kiemelt f6hatarrendész

146. hatdrrendészeti kirendeltségvezets
Racz Rdbert r. ezredes (kiemelt)

147. | Rajcsany Helga c. r. f6térzsérmester féhatarrendész

148. Rambala Zsolt r. 6rnagy alosztalyvezetd

149. Rasztik Renata Arianna riasz Tmfii

150. Sallai Hajnalka r. 6rmester féhatarrendész

151. Sarfi Jen6é Miklos r. f6torzsGrmester vizsgald

152. Sarik Gabor r. f6térzs6rmester kiemelt f6hatarrendész

153. Schindler Rébert c. r. f6torzszaszlos vizsgald

154. Suba Zoltan r. térzsérmester féhatarrendész

155. Susanszki Zoltan r. 6rmester hatarrendész

156. Szabé Edit c. r. f6térzsérmester féhatarrendész

157. Szabd Tamas r. Srmester hatarrendész

158. Szabd-Galiba LészI6 r. Srmester f6hatarrendész

159. Szakdl Tamas r. 6rmester f6hatarrendész

160. Szalai Tibor c. r. f6torzszaszlos vizsgdld

161. Szécsi Robert c. r. f6torzszaszlos lgyeletes

162. Szekeres Gitta r. 6rmester f6hatarrendész

163. Sz6ke Péter r. 6rmester f6hatarrendész

1le4. Sz6nyi Gabor c. r. torzs6rmester féhatarrendész

165. | sztanik Irén r. f6torzsérmester kiemelt f6hatarrendész

166. Sztanikné Balind Ménika | c. r. tdérzs6rmester f6hatarrendész

167. Szlics Maté c. r. torzsérmester féhatarrendész

168. Tallér Gabor c. r. fétorzs6rmester f6hatarrendész

169. Tokodi Patricia r. Srmester hatarrendész
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170. Tomicskd Tibor r. alezredes osztélyvezetd

171. Toth Imre Zsolt r. f6torzs6rmester kiemelt f6hatarrendész
172. Turan Livia r. 6rmester f6hatarrendész

173. Turza Richard r. 6rmester f6hatarrendész

174. Turi Orsolya r. 6rmester hatarrendész

175. | Ujvéri Miklés c. r. f6tdrzsérmester f6hatarrendész

176. Vajzer Péter C. r. zaszlos kutyavezet6

177. Varga Andrea r 6rmester hatdrrendész

178. Varga Krisztian c. r. f6torzszaszIos hatarrendészeti szakért6
179. Varga Krisztian r. torzszaszlos hatdrrendészeti szakért6
180. Varga Tamas r. zaszlos hatdrrendészeti szakért6
181. Vas Vanessa Eva r. 6rmester f6hatarrendész

182. Vasarhelyi Laszlo r. 6rmester féhatarrendész

183. Vecsernyés Mihaly r. f6torzszaszlds szolgdlatparancsnok
184. Veréb Jozsef r. 6rnagy alosztalyvezetd

185. Verseczki Mihaly c. r. f6torzs6rmester kiemelt féhatarrendész
186. Verseczki Zsolt r. Srmester hatarrendész

187. Vinnai Zsolt r. Srmester féhatarrendész

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a RobotZsaru NEO integralt iigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitasanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.
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Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,

—| EFletonkusmasolat  p7g alkaimazas

——=! nhitelesitése, zaradek,

={k} elektronikus bélyegzs, Szerver

A\ id6bélyeg, metaadatok —

—
= Hitelesités

— Hitelesftett,
elektronikus masolat
e

— kérése

i
.

Erkeztetési szam
kézzel valo rairasa
—_—

Papiralapu
kildemény

T

RZS Signer

Felhasznalok
munkadllomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolésa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. ébra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.
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A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertiil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét ¢s az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allija ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idopontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens I

Felhasznaléi kliens kérés

RZS Signer valas

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vala

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

=® v

=@

. A
Alairandé Aldirt
dokumentum dokumentum

Id8bélyegzés szolgaltatd

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltato

RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszintii mitkddése

T
[/

Tobb f4il

Egyéb 4l

Kell konvertalni Nem—bl- Konténerezo

Igen

MS Konverter

Hibara fut az MS . Libre Office
konverter konverter

P Aldiras

Y
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3. éabra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése

IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzo munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
iddpontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kdvetelményekrdl szo16 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolésa:



Bizalmassag:
Seértetlenség:
Rendelkezésre allas:

4. osztaly
4. osztaly
4. osztaly
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
03110/97-1/2021 .41t.
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