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1. melléklet modositasa




I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Vas Megyei Rendér-fokapitanysdg (a tovabbiakban: VMRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a VMRFK-hoz érkezett papiralapt
kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles
papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus
irattd torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus tligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi
CCXXIL. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szo616 451/2016. (XI1.19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények
elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1.24.) BM utasitas, valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (X11.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a VMRFK-ra érkez6
¢s a VMRFK iigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és muszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a VMRFK-hoz érkezett és a VMRFK iigyintézoi altal keletkeztetett —
kivételi korbe nem tartozd — papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan sz6veg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép, vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittest;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el és amelynek idopontjat mindsitett idobélyegzés-szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvélaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatds kivaltasa szempontjabdl Iényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, a jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismerteté adatok.
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A VMRFK-hoz érkezett papiralapia dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a
feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot Iétrehozé iigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozd
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza,
e jogosultsagot az érintett munkakori leirasaban rogziteni kell.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2.§ (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az azokban foglaltaknak megfelelGen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu dlloményt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelelGség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6é az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOV A Irat egyiittes integralt iigyviteli, ligyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapu
dokumentum esetén a postabontési adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapti dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az iigyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.
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Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;
b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;
€) amasolatkészit0 szervezet elnevezése;
d) amasolatkészité neve;
e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felels személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;
g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzioszama;
h) a masolatkészités id6pontja;
i) a hitelesités id6épontja;
J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadasanak napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
VMRFK iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdje a VMRFK Hivatala Biztonsag-
feliigyeleti és Ugykezelési Csoportjanak utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon
tiz évig kell megérizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolat készitésére feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban
tajékoztatja a VMRFK iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezet6jét, akia VMRFK Hivatala
Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoportjanak ttjan gondoskodik a melléklet
modositasarodl és a honlapon torténd cseréjérol.

crer

iratkezelésenek feliigyeletet ellato vezetdje a VMRFK Hivatala Biztonsag-feligyeleti ¢s
Ugykezelési Csoportjanak utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjére.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakéore
L, VMRFK Hivatal Biztonsag-
Kovacsne Nagy . R . , ,,
1. feligyeleti és Ugykezelési részlegvezetd
Zsuzsanna
Csoport
5 Bukitsné Voros ;gll\gRii:i{Ié‘;ag 1 ]il:;zgszg_ tigykezel6 (mindsitett
' Gabriella &y 24 adatkezel6)
Csoport
VMRFK Hivatal Biztonsag-
3. Kovacs Péterné feliigyeleti és Ugykezelési tigykezel
Csoport
VMRFK Hivatal Biztonsag- ligykezelé (mindsitett
4. | Csaszar Livia feliigyeleti és Ugykezelési ugy .
adatkezeld)
Csoport
5 Dr. ’I,’ompa Tamas VMRFI,( Renc!esze.tl Igazrgatosag Kiemelt foeléads
r. szazados Igazgatasrendészeti Osztaly
6. Kerekes Emese VMRFIV( Ren(%esze.tl Igaz’gatosag ugyv1:[eh s_egedeloado
Igazgatasrendészeti Osztaly (rendészeti)
Pet6 Patrik r. VMRFK Rendészeti [gazgatosag
7. L , L ) referens
7asz10s Igazgatasrendészeti Osztaly
8. Pintér Csabac. r. VMRFIV( Rend’esze.tl Igaz’gatosag Kiemelt foeldads
alezredes Igazgatasrendészeti Osztaly
Réba Renatar. VMRFK Rendészeti Igazgatosag , .
% alezredes Igazgatasrendészeti Osztaly oszélyvezetd-helyettes
10. S"antha, Gy}lla C.T. VMRFI,( Rend’esze.tl Igaz’gatosag referens
torzszaszlos Igazgatasrendészeti Osztaly
11 Slmon Szabolcs . VMRFIV( Renc!eszep Igaz’gatosag Kiemelt foeldads
szazados Igazgatasrendészeti Osztaly
VMRFK Rendészeti Igazgatésag | .. . .. ... .,
12. | Simigla lldiko Kézrendvédelmi és ugyviteli segédeldado
. o . (rendészeti)
Hatarrendészeti Osztaly
VMRFK Rendészeti [gazgatosag
13 Abraham Katalin | Kézrendvédelmi és igyviteli segédeléado
" | Anna Hatarrendészeti Osztaly (rendészeti)

Kozrendvédelmi Alosztaly




VMRFK Rendészeti [gazgatosag
Kozrendvédelmi és

igyviteli segédeldado

.| Lakosi Karolyné . . N
14 axost Rarotyne Hatarrendészeti Osztaly Vasuti (rendészeti)
Alosztaly
VMRFK Rendészeti Igazgatdsag
Naav Beatrix Kozlekedésrendészeti Osztaly
15, dy Beatrx. Forgalom-ellenérzé Alosztly | segédeléado
Csillar. zaszlos e o ,
Gyorshajtas- és Birsagfeldolgozo
Csoport
, v VMRFK Rendészeti [gazgatosag | ligyviteli segédeldado
16. | Takécs Eva Kozlekedésrendészeti Osztaly (rendészeti)
, . VMRFK Rendészeti Igazgatdsag | tigyviteli segédeléado
17. | Pek Adrienn Kozlekedésrendészeti Osztaly | (rendészeti)
Szalai Zsanett c. r. | VMRFK Rendészeti [gazgatosag 4 n 1
18. torzszaszlos Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeldads
19 Zsebe-Raodler VMRFK Rendészeti [gazgatosag | ligyviteli segédeldado
© | Katalin Kozlekedésrendészeti Osztaly (rendészeti)
Takacs Evar. VMRFK Rendészeti Igazgatdsag , B
20. , R, osztalyvezetd
alezredes Tevékenységiranyitasi Kézpont
Laszloné dr. A rx
21. | Pracser Erzsébet r. VMBFK Rfen'de’:sze,:tlr Igazfgatosag osztalyvezet6-helyettes
Tevékenységiranyitasi Kézpont
alezredes
22. | Gajdosik Ivett VMBFK R’en.d?szerur Igaz.gatosag ugyV1’teh s.egedeloado
Tevékenységiranyitasi Kozpont (rendészeti)
Marftyné Janas VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. p
23, Vivien Andrea Kozigazgatasi Hatdsagi Szolgalat dgykezeld
1 VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . ..
24. | Malics Alexandra Kozigazgatisi Hatésigi Szolgalat iigyviteli alkalmazott
VMRFK Rendészeti Igazgatésag | .. . .. . . .,
.| Szabados Eszter . . o ) tel 1
25 z z Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat dgyviteli segédeloadod
26. | Poor Anita VMRFIV( Renc!esze.tl Igaz’gatosag ugyv1:[eh s.egedeloado
Igazgatasrendészeti Osztaly (rendészeti)
, VMRFK Rendészeti [gazgatosag | szakiigyintézo
27 Odos Eszter Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat | (rendészeti)
28, Pochron Timea VMRFK Rendészeti Igazgatdsag iigyviteli segédeléadd

Petra

Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat




VMRFK Rendészeti [gazgatosag

29. | Rakli Szilvia Kozigazgatisi Hatosdgi Szolgalat igyviteli segédeldado
, VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . ..
30. | Pass Renata Kozigazgatisi Hatéségi Szolgalat tigyviteli alkalmazott
s VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . .. Ry
31. | Dobo Beata Kézigazatasi Hatosagi Szolgalat igyviteli segédeldado
Puskas-Pehm VMRFK Rendészeti Igazgatésag | .. . .. . . .,
32| Aniké Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat | 18y Vil segédelbadd
Polhammer VMRFK Rendészeti Igazgatésag | .. . .. . .. .,
33. Alexandra Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat ugyviteli segedel6ado
. . VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . ..
34. | Weéber Stefania Kozigazgatisi Hatoségi Szolgalat iigyviteli alkalmazott
, , VMRFK Rendészeti Igazgatésag | . . .. ., .,
35. | Gerencsér Bedta Kozigazgatisi Hatéségi Szolgalat lgyviteli eléado
. VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . .. C1nax
36. | Baldauf Vivien Kézigazgatasi Hatoségi Szolgdlat ligyviteli segédel6ado
Bolla Andrea VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . ..
37. Eniko Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat dgyviteli alkalmazott
, . VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . ..
38. | Németh Anita Kozigazgatisi Hatésagi Szolgalat igyviteli alkalmazott
Kajcsosné Horvath | VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | .. )
39 | diko Informatikai Osztaly dgykezeld
Pinczkerné Antal | VMRFK Gazdasagi Igazgatosag uzer’nelt:e tes,l
40. Zsuzsanna Informatikai Osztal segédeldads
y (eszkozgazdalkodasi)
Kamanné Horvath | VMRFK Gazdasagi Igazgatdsag | . B
4L Szilvia Miiszaki Osztaly ugykezel§
VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | lizemeltetési
42. | Nagy Monika Miiszaki Osztaly Miiszaki segédeldado
Uzemeltetési Csoport (eszkozgazdalkodasi)
VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | .. "
43. | Mester Eszter Kozgazdasigi Osztaly igykezeld
Maximné Bardics | VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | ligyviteli segédeldéado
44, < . . L
Bernadett Kobzgazdasagi Osztaly (pénziigyi)
45 Nagyné Molnar VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | tigyviteli segédel6ado
" | Marta Igazgatasi Alosztaly (mtszaki-gazdalkodasi)




Doktorics PR ‘o . p
46. Magdolna VMREFK Biiniigyi Igazgatosag iigykezeld
47 Tanczos Istvanr. VMRFK Bumrlgyl Igazgatosag osztalyvezetd
alezredes Biiniigyi Osztaly
Pracser Gabor . VMRFK Biiniigyi Igazgatosag , ,,
48. alezredes Biiniigyi Osztély osztalyvezet6-helyettes
49. | Virag Nora VMRFK Bumrlgyl Igazgatosag ugy?lviteh. eléado
Biiniigyi Osztaly (bliniigyi)
Tiizesné Szécsényi | VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . .
50. Amalia Biiniigyi Osztaly tgykezeld
Janzséné Hanto VMRFK Biiniigyi Igazgatosag .. p
oL Enikd Biiniigyi Osztaly igykezeld
Szakacs Szabolcs VMRFK Bunurlgyl Igazgat(?sag , "
52. Biiniigyi Osztaly Nyomozo alosztalyvezetd
r. alezredes g
Alosztaly
Kocsis Tamas r. VMRFK Bunurlgyl Igazgat(?sag alosztalyvezeto-
53. Srma Biiniigyi Osztaly Nyomozo helvettes
gy Alosztaly y
Smodics Gyorgy r. VMRFK Bunurlgyl Igazgat(,)sag . ; ,
54. Biiniigyi Osztaly Nyomozo kiemelt fényomoz6
alezredes .
Alosztaly
Ribes Attila c. r. VMRFK Bum}gyl IgaZgat?sag . . ,
55. Biiniigyi Osztaly Nyomozo kiemelt fényomozo
alezredes .
Alosztaly
Dr. Jéri Tamas c. 1. VMRFK Bunl}gyl I.g azgatqsag kiemelt fonyomozo
56. alezredes Buniigyi Osztaly Vizsgalati (csoportvezetd)
Alosztaly Célkordzési Csoport P
Németh Zoltin |V IRFK Blnigyl lgazgatosag | - ) ,
57. Andor c. r. érna Biiniigyi Osztaly Vizsgalati kiemelt fényomozo
-1 OTASY | Alosztaly Célkorozési Csoport
Szandi-Ségi VMREK Biinigyl Igazgatosag | )
58. . Biniigyi Osztaly Vizsgalati igykezeld
Szabina .
Alosztaly
Eck Andor . VMRFK Bunlfgyl Igazgat(?sag . ) ,
59. alezredes Biiniigyi Osztaly Nyomozo kiemelt fényomozo

Alosztaly
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VMRFK Biiniigyi Igazgatosag

60. g:rizp Gaborr. Biiniigyi Osztaly Nyomozo fonyomozo
24 Alosztaly
Csuka Alexandra VMRFK Bum}gyl IgaZgat(?sag ’ ,
61. § Biiniigyi Osztaly Nyomozo fonyomozo
r. féhadnagy f
Alosztaly
Toth Laszlé r. VMRFK Bunl}gyl Igazgatdosag ’ )
62. Srna Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
24 Gazdasagvédelmi Alosztaly
Job Istvan c. 1. VMRFK Bunlfgyl Igazgatqsag ) ’
63. Biiniigyi Osztaly Vizsgalati fényomozo
alezredes .
Alosztaly
Pethé Maria c. . VMRFK Bunl%gyl I.g azgatqsag . " .
64. Biiniigyi Osztaly Vizsgalati kiemelt fényomozo
alezredes g
Alosztaly
Horvathné dr. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
65. | Németh Ildiko r. Biiniigyi Osztaly Vizsgalati alosztalyvezet6
alezredes Alosztaly
Vida Andrear. VMRFK Bum,lgyl I.gazgato.sag alosztalyvezeto-
66. Biiniigyi Osztaly Vizsgalati
alezredes . helyettes
Alosztaly
Hajgato-Fekete lda VMRFK Bumrlgyl I.g azgatqsag N
67. . . ., | Blniigyi Osztaly Vizsgalati vizsgald
C. I. f6torzszaszlos g
Alosztaly
68. | Végh Imre VMRFK Bum}gyl Igazgatosag sz?kL}gyl.ntezo
Biiniigyi Osztaly (bliniigyi)
Horvath Ott6 c. r. VMRFK Bunurlgyl Igazgatosag alosztalyvezeto-
69. alezredes Bliniigyi Osztaly helyettes
Gazdaségvédelmi Alosztaly Y
Dr. Lajosné Bejczi | VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
70. | Annamaria c. r. Biiniigyi Osztaly fonyomozo
Ornagy Gazdasagvédelmi Alosztaly
Szol16si Arpad c. VMRFK Bunurlgyl Igazgatosag . . .
71. ¢ alezredes Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozé
' Gazdasagvédelmi Alosztaly
VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
72. Pados Zsoltc. r. Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo

alezredes

Gazdasagvédelmi Alosztaly
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73 Siito Péter c. r. VMRFK Biiniigyi Osztaly Kiemelt fénvomozé
" | alezredes Gazdasagvédelmi Alosztaly y
. VMRFK Biiniigyi Osztaly szakiigyintézo
74. | Papp Tibor Gazdasagvédelmi Alosztily (biiniigyi)
Ne.m’eth.ne dr. VMREFK Biiniigyi Osztaly . .
75. | Zsigb Zitar. . g , alosztalyvezetd
Blinmegeldzési Alosztaly
alezredes
Barabas Monika VMRFK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezeto-
76. ] . . o .
Norac. r. 6rnagy | Biinmegel6zési Alosztaly helyettes
77 Varga Sandor r. VMRFK Eiurrlu.gyl Osz‘Ealy Kiemelt fonyomozo
alezredes Biinmegel6zési Alosztaly
Németh Andrea VMRFK Biiniigyi Osztaly . . ,
8. Judit c. r. 6rnagy Biinmegel6zési Alosztaly kiemelt fonyomoz6
79, Torth Andrear. V!YI RFK P;ul}u.gyl Osz‘Ealy f5nyomozo
szazados Bilinmegeldzési Alosztaly
. . VMRFK Biiniigyi Osztaly . p
80. | Korinek Edina Biinmegeldzési Alosztaly igykezeld
Palko Gézar. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag , ,,
81. alezredes Biiniigyi Technikai Osztaly osztalyvezetd
Béndli Tibor r. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag , .
82| alezredes Biiniigyi Technikai Osztaly osztélyvezetd-helyettes
. , VMRFK Biiniigyi Igazgatosag iigyviteli alkalmazott
83. | Pataky Tiborné Biiniigyi Technikai Osztaly (eléado)
Bakoné e ‘o T
. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag igyviteli segédeléado
84. | Dugmanics Biiniigyi Technikai Osztal (biiniigyi)
Andrea &y y &Y
Biiki Laszlo r. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag , p
8. alezredes Felderit6 Osztaly osztdlyvezetd
Dezse Gyular. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . " ,
86. szazados Felderité Osztaly kiemelt f6nyomoz6
Magyarné Prém VMRFK Biiniigyi Igazgatosag .
87. Virdg Felderité Osztaly igyviteli alkalmazott
Hegediis Daniel r. | VMRFK Biiniigyi Igazgatosag ; ,
88. szazados Felderit6 Osztaly fényomoz
89, Horvath Gabor c. VMRF’IE Bunu’gyl Igazgatdsag Kiemelt fonyomozo
r. alezredes Felderit6 Osztaly
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Horvath Roland ¢. | VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . ; ,
%0. r. alezredes Felderitd Osztaly kiemelt fényomozo
Horvath Zoltan ¢. | VMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
N |} torzszaszlos Felderits Osztaly fyomozo
Szabo Zoltan c. r. | VMRFK Biniigyi Igazgatosag , ,,
92. alezredes Felderit6 Osztaly alosztalyvezetd
TOth, Marton VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . " ,
93. | Zoltanc.r. o , kiemelt fényomozo
Felderit6 Osztaly
alezredes
, e, VMRFK Biiniigyi Igazgatosag tigykezel6 (mindsitett
94. | Kobor Attiléné Felderit6 Osztaly adatkezel6)
Potzmann Zoltan r. | VMRFK Biiniigyi Igazgatosag , B
9. alezredes Elemz6-értékeld Osztaly osztdlyvezetd
Toth Evar. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag , .
%. alezredes Elemzd-értékeld Osztaly oszalyvezetd-helyettes
97 Dobos Péter VMRFK Biiniigyi Igazgatosag igyviteli segédeléado
" | Andrasné Elemz6-értékel6 Osztaly (blntigyi)
98 Bujdosoné Németh | VMRFK Biiniigyi [gazgatosag iigykezeld (mindsitett
" | Katalin Elemz6-értékel6 Osztaly adatkezeld)
VMRFK Humaénigazgatasi dovviteli seoedeldads
99. | Pal Andrea Szolgalat Oktatasi és Kiképzési &YV g
(HR)
Csoport
M¢észéarosné VMRFK Humaénigazgatasi . . .
100. Horvath Ibolya Szolgalat kiemelt ligykezel
, . VMRFK Humanigazgatasi igyviteli segédeldoado
. | M hazy E .
101 esterhdzy Edina Szolgalat Személytigyi Csoport | (HR)
Kovacsné Molnar | VMRFK Humanigazgatasi . 4 tn s
102. Eva Szolgalat Személyiigyi Csoport ugyviteli segedel6ado
Tanczosné VMRFK Humanigazgatasi .
103. Markulia Timea Szolgalat Személytigyi Csoport dgyviteli alkalmazott
104. | Csarank6 Andrea | VMRFK Ellen6rzési Szolgalat tigykezeld
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapit dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a madsolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsol6dd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokké konvertélja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

| Elektronikus masolat RZS alkalmazas T
—! hitelesitése, zéradék, —
:@ elektronikus bélyegzé, szerver E@
A\ idébélyeg, metaadatok A

Hitelesitett,

Felhasznalok
munkaéllomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

~
/ N Erkeztetési szam elektronikus masolat
kézzel valé rairasa
Hitelesités

kérése

RZS Signer

Papiralapu
kiildemény

Dokumentum
szkennelése

e
Hitelesités
kérése
Ugyintézé
munkaallomasa

Dokumentum hitelesitett

& szkennelése
>

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végz6
szamitégépe

elektronikus
masolat iktatasa

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhsz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

1. ébra: Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét ¢s az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tantsitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett. Az
id6bélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az iddbélyegzés id6pontjat és az
idébélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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Felhaszndloi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer valasz

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valas.

Id8bélyegzés szolgdltato

RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

Aldirandé Alirt
dokumentum

dokumentum

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

RZS Signer

2. 4bra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli miikddése
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g
[/

Ezyéb f4l

Tobb F3jl

Nem————p

Hibara fut az
konverter

3.

abra — Az RZS Signer rendszerszinti miikddése
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V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miveletet inditod felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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