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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Szekszardi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Kapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Kapitanysaghoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozd - papiralapt kiilldemények, valamint a Renddrség Tligyintézési
tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd €s egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szo6l6 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapa kiilldemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas és az Iratkezelési Szabalyzatrol szo6lo
40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek
figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Kapitanysagra
érkezett és a Kapitanysag tligyintézoi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Kapitanysaghoz érkezett és a Kapitanysag iligyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval €s
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategytittes;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idObélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 1dObélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltdsa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolddd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapt dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapu dokumentumokrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijeldlt
igykezelési tevékenységet ellatd személy készithet €s hitelesithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot 1étrehozé ligyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
igyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

7 Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralap kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitdas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzo személy a papiralapu dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontésu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizérolag olyan elektronikus mésolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapia dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapu dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolat képi ¢és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi €és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi ¢€s tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, iigyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapit dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapi dokumentum esetén a fészamhoz
vagy az ligyirat alszaméhoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) Papiralapu dokumentum megnevezése;
b)  Papiralapt dokumentum fizikai méretei;
C) Masolatkészitd szervezet elnevezése;
d)  Masolatkészité neve;
e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f)  Masolatkészité rendszer megnevezése;
g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,
h)  Masolatkészités idépontja;
1)  Hitelesités idopontja;
J)  Iranyadé masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az
idébélyeg szolgaltatdtol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

A Szabdalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmadra elérheté modon — kozz¢

kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
Kapitanysag elektronikus tigyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetdje a Tolna MRFK Hivatala Gtjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10
évig kell meg0rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban
tajékoztatja a Kapitanysag elektronikus ligyintézés és elektronikus iratkezelés feltigyeletét
ellatod vezetdjét, aki a Tolna MRFK Hivatala utjan gondoskodik a melléklet modositasarol
¢és honlapon torténd cseréjérol.

crer

gazdasagi rendérfokapitany-helyettes tajékoztatja a Kapitanysag elektronikus tigyintézés
¢s elektronikus iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdjét, aki a Tolna MRFK Hivatala utjan
gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.

A Szabdlyzat hatdlyba lépésével a Szekszardi Renddrkapitdnysag Masolatkészitési
Szabalyzatanak 3.1. verzidja (17010/5050-14/2017. alt.) hatalyat veszti.

Szekszard, 2018. november 7.



1. sz. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz.

Személy neve

Szolgalati helye

Munkakore

dr. Pilisi Gabor

Rendorkapitanysag
Szekszard

Kapitanysagvezeto

dr. Buda Bernadett

Rendorkapitanysag
Szekszard kapitanyi
kozvetlen

Kiemelt foel6ado

Schmidt Boglarka

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly

Elo6ado

Varadiné Macsik Tinde

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

El6ado

Sukosdi Anita Anna

Renddrkapitanysag
Szekszard Kozlek.
Osztaly

El6ado

Kovalikné Sziics Eva

Renddrkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

El6ado

Borbélyné Karsai Patricia Xénia

Renddrkapitanysag
Szekszard Kozrend.
Osztaly

Eldado

Szalai Renata

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Eldado

Gedselné Varga Krisztina

Renddrkapitanysag
Szekszard Bilinligyi
Osztaly

Eldado

10.

Szab6 Zoltanné

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly

Eloado

11.

Orban Laszlo

Renddrkapitanysag
Szekszard kapitanyi
kozvetlen

Eldado

12.

dr. Angyal Edina

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Hivatalvezetd

13.

dr. Kaponya Ménika Anna

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Kiemelt f6el6ado

14.

Smajda Ilona Marta

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Kiemelt f6el6ado

15.

Pintérné Koltai Agota Lilla

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Foéel6ado

16.

Horvathné Csordas Csilla

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Foéel6ado




17.

Potyondi L4szl6 Istvanné

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Eléado

18.

Igndcz Monika

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Eléado

19.

Benczéné Markus Aniko

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Eléado

20.

Székely Eva

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Eléado

21.

Ritterné Anczlo Anett

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Eléado

22.

Juhasz Zoltanné

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Eldado

23.

Némethné Rauch Doéra

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Eldado

24,

Szommer Anita

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Eldado

25.

Raczné Tédio Eva

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

Eldado

26.

dr. Pakular Karoly

Renddrkapitanysag
Szekszard Bluniigyi
Osztaly

Kapitanysagvezeto-
helyettes

27.

Kucsera Maté

Renddrkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomoz6 Alo.

Alosztalyvezetd

28.

Marton Robert

Renddrkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomoz6 Alo.

Alosztalyvezetd-helyettes

29.

Szabé Gabor Andras

Renddrkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomoz6 Alo.

Csoportvezetd

30.

Boétai Gabor

Renddrkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomoz6 Alo.

Kiemelt fdnyomozo

31.

Gydri Balazs

Rendérkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomoz6 Alo.

Fényomozo

32.

Boros Tibor

Rendoérkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomoz6 Alo.

Nyomozo

33.

Boros Attila

Rendoérkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomozo Alo.

Fényomozo

34.

Merkl Maté

Rendérkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomozo6 Alo.

Nyomozo

35.

Csontos Mihaly

Rendorkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomozo6 Alo.

Nyomozo




36.

dr. Eérdogh Attila

Renddrkapitanysag
Szekszard Bu. O.
Nyomozé Alo.

Nyomozdtiszt

37.

Bortnyak I1dikd

Renddrkapitanysag
Szekszard Bu. O.
Nyomozé Alo.

Nyomozo

38.

Schubert David

Renddrkapitanysag
Szekszard Bu. O.
Nyomozé Alo.

Nyomozo

39.

Rikkersné Hajdu Boglarka

Renddrkapitanysag
Szekszard Bi. O.
Nyomozé Alo.

Nyomozo

40.

Hasko Janos

Renddrkapitanysag
Szekszard Bi. O.
Felderité Alo.

Alosztalyvezet

41.

dr. Borsi Csaba Ferenc

Renddrkapitanysag
Szekszard Bi. O.
Felderité Alo.

Alosztalyvezetd-helyettes

42.

Szentes Balint

Renddrkapitanysag
Szekszard Bi. O.
Felderité Alo.

Kiemelt fonyomozo

43.

Rikkers Péter

Renddrkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Felderito Alo.

Nyomozo

44,

Horvath Ervin

Renddrkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Felderitd Alo.

Nyomozo

45.

Szabd-Lukacs Zoltan

Renddrkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Felderito Alo.

Nyomozo

46.

Szadai Csaba

Renddrkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Felderito Alo.

Nyomozo

47.

Korcsmar Péter

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgélati
Osztaly

Osztalyvezetd

48.

Hufnagel Tamas

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Osztalyvezet6-helyettes

49,

Gojak Zoltan

Rendoérkapitanysag
Szekszard Vizsgélati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Kiemelt fOvizsgalo

50.

Lonart Istvan

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Kiemelt fOvizsgalo




51.

T6th —Udvardy Tamas

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Vizsgalotiszt

52.

Il Anita

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Vizsgalo

53.

Zsombok Péter

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Vizsgalotiszt

54.

Gaél Valentin

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Vizsgalotiszt

55.

Ritter Imre Laszlo

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Vizsgalo

56.

Zsiga Krisztina

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Vizsgalo

S7.

Szuts Miklos

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Vizsgalo

58.

Szantd Gergd Viktor

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Vizsgalotiszt

59.

Dr. Szabo Vilmos

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly,
Gazdasagvédelmi
Alo.

Alosztalyvezetd

60.

Bogancs Gergd

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgélati
Osztaly,
Gazdasagvédelmi
Alo.

vizsgald

61.

Dr. T6l6si Kalman

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly,
Gazdasagvédelmi
Alo.

Vizsgalotiszt




62.

Schultz Gabor

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly,
Gazdasagvédelmi
Alo.

Vizsgalotiszt

63.

Szabo Akos

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly,
Gazdasagvédelmi
Alo.

Vizsgalotiszt

64.

dr. T6th Csaba

Renddrkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly

Vizsgalo

65.

Szabacsy Szabolcs

Renddrkapitanysag
Szekszard Kozrend.
Osztaly

Osztalyvezeto

66.

Szabolcsi Tibor Zoltan

Renddrkapitanysag
Szekszard Kozrend.
Osztaly

Csoportvezetd
(szolgalatiranyitd)

67.

Nyirati Szilard

Renddrkapitanysag
Szekszard Kozrend.
Osztaly

Csoportvezetd
(szolgalatiranyitd)

68.

Gyorgye Miklos

Renddrkapitanysag
Szekszard Kozrend.
Osztaly

Szolgalatiranyito
parancsnok

69.

Kasler Tamas

Renddrkapitanysag
Szekszard Kozrend.
Osztaly

Jaror

70.

Mathé Zoltan

Renddrkapitanysag
Szekszard Kozrend.
Osztaly

Jaror

71.

Zadori Laszlo

Renddrkapitanysag
Szekszard Kozrend.
0. KMB Alo.

Alosztalyvezetd

72.

Kosik Laszlo

Rendoérkapitanysag
Szekszard Kozrend.
0. KMB Alo.

Alosztalyvezetd-helyettes

73.

Balogh Jacint Gabor

Rendérkapitanysag
Szekszard Kozrend.
0. KMB Alo.

Csoportparancsnok(KMB)

74.

Véarnagy Janos

Rendérkapitanysag
Szekszard Kozrend.
0. KMB Alo.

Csoportparancsnok(KMB)

75.

Bognar Zsolt

Rendoérkapitanysag
Szekszard Kozrend.
0. KMB Alo.

Csoportparancsnok(KMB)

76.

Tornoczki Attila

Rendorkapitanysag
Szekszard Kozrend.




0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

77.

Bergmann Jozsef

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

78.

Barna Zoltan

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

79

Mozolai Krisztian

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

80.

Csipai Janos

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

81.

Herner Balazs

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

82.

Balazs Balint

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

83.

Miiller Mikl6s

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

84.

Paksi Attila Istvan

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

85.

Kellényi Zsolt

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

86.

Ordodg Janos

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

87.

Konrad Janos

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Jarér Alo.

Alosztalyvezetd

88.

Stocker David

Rendoérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Fogdadri Alo.

Alosztalyvezetd

89.

Samu Antal

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. SZELCS

Csoportvezetd
(szabalysértési)

90.

Kiss Doéra

Rendoérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. SZELCS

Referens

91.

Benke Janos

Rendoérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. SZELCS

Referens

92.

Selyem Gyorgy

Rendorkapitanysag

Szekszard Kozrend.

Segédeldadd




O.SZELCS

93.

Mészmer Noéra Beatrix

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O.SZELCS

Jaror

94.

Zubor Erzsébet

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O.SZELCS

Eléado

95.

dr. Vas Janos

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorors
Bataszék

Orsparancsnok

96.

Berg Istvan

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorors
Bataszék

Szolgalatparancsnok

97.

Toth Zoltan

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorors
Bataszék

Korzeti megbizott

98.

Balogh Sebastian

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorors
Bataszék

Korzeti megbizott

99.

Rohr Péter

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorors
Bataszék

Korzeti megbizott

100.

Lajos Laszlo

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorors
Bataszék

Korzeti megbizott

101.

Forrai Zoltan

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorors
Bataszék

Korzeti megbizott

102.

Holecsek Attila

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorors
Bataszék

Korzeti megbizott

103.

Karadi Laszlo

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorors
Bataszék

Korzeti megbizott

104.

Monostori Zsolt

Rendoérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Renddrdrs
Bataszék

Korzeti megbizott




Renddrkapitanysag

105. Szekszard Kozrend.
O. Rendorors
Isgum Istvan Batasz¢k Korzeti megbizott
106 Renddrkapitanysag
' Szekszard Kozrend.
O. Rendordrs
Botar Sandorné Batasz¢k Eléado
107 Renddrkapitanysag
' Szekszard Kozlek.
Kerekes Mark Osztaly Osztalyvezeto
108 Renddrkapitanysag
' Szekszard Kozlek.
Gyergy6i Tamas Osztaly Osztalyvezet6-helyettes
109 Renddrkapitanysag
' Szekszard Kozlek.
Dr. Péta Didna Osztaly Vizsgalotiszt
110 Renddrkapitanysag
' Szekszard Kozlek. Helyszineld és
Vari Balazs Osztaly balesetvizsgalo
111 Renddrkapitanysag
' Szekszard Kozlek. Helyszineld és
Szarka Gergely Osztaly balesetvizsgalo
112 Renddrkapitanysag
' Szekszard Kozlek. Helyszineld ¢és
Takacs Zoltan Osztaly balesetvizsgald
113 Renddrkapitanysag
' Szekszard Kozlek. Helyszineld ¢és
Maul Roland Osztaly balesetvizsgald
114 Renddrkapitanysag
' Szekszard Kozlek. Helyszineld ¢és
Kertainé Lipovszky Eszter Osztaly balesetvizsgalo
115 Renddrkapitanysag
' Szekszard Kozlek. Helyszineld ¢és
Fekete Zsolt Osztaly balesetvizsgalo
116 Rendérkapitanysag
' Szekszard Kozlek. Helyszineld és
Csikos Laszlo Osztaly balesetvizsgald
117 Rendoérkapitanysag
' Szekszard Kozlek. Helyszineld és
Imre Mihaly Osztaly balesetvizsgald
118 Rendoérkapitanysag
' Szekszard Kozlek. Helyszineld ¢és
Dudoma Krisztian Osztaly balesetvizsgald
119 Rendérkapitanysag
' Szekszard Kozlek. Helyszineld ¢és
Csucsi Gergely Osztaly balesetvizsgalo




120.

dr. Trucza Szabolcs

Renddrkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Osztalyvezeto

121.

dr. Karpati Réka

Renddrkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Osztalyvezet6-helyettes

122.

Ponekker Zsuzsanna Edit

Renddrkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Kiemelt f6el6ado

123.

Kovacs Mariann

Renddrkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Kiemelt f6el6add

124,

I11és Bianka

Renddrkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Eldado

125.

Tottosné Horvath Anikd

Renddrkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Referens

126.

Pintér Gabor Attila

Renddrkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Referens

127.

Weitner Noéra

Renddrkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Segédeldadod

128.

Pogranyiné Fiileki Hajnalka

Renddrkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Referens

129.

Ehl Csilla

Renddrkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Eléado

130.

Wiesner Csaba

Renddrkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Orsparancsnok

131.

Nemes Henrietta

Renddrkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Eléado

132.

Jokai Balazs

Rendérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Alosztalyvezetd

133.

Losonczy Imre Géza

Rendoérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Csoportparancsnok(KMB)

134.

Sebesi-Siité Gabor

Rendérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Korzeti megbizott

135.

Kovago6 Balazs Jozsef

Rendorkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Korzeti megbizott




136.

Balazs Csaba

Renddrkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendé6rérs

Korzeti megbizott

137.

Kiss Istvan

Renddrkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendé6rérs

Korzeti megbizott

138.

Szegfli Attila

Renddrkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendé6rérs

Korzeti megbizott

139.

Gyongyosi Jozsef

Renddrkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendérérs

Alosztalyvezetd

140.

Vigh Roland

Renddrkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendérérs

Alosztalyvezetd-helyettes

141.

Pilisi Krisztina

Renddrkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendérérs

FOnyomozo

142.

Szajki Déra

Renddrkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendérérs

Nyomozodtiszt

143.

Kocsi Péter

Renddrkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Nyomozo

144,

Boda Istvan

Renddrkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Nyomozo

145.

Falvai Nora

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

munkavallalo

146.

Toronyi Jozsef

Renddrkapitanysag
Szekszéard Hivatal

munkavallalo

147.

Kolozsvari Zoltan

Renddrkapitanysag
Szekszard Hivatal

munkavallalo

148.

Gottlingerné Vitzl Erzsébet

Rendérkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

kozfoglalkoztatott

149.

Rizsanyi Dalma

Rendoérkapitanysag
Szekszard Blinligyi
Osztaly

kozfoglalkoztatott

150.

Eszterbauerné Lacza Szilvia

Rendérkapitanysag
Szekszard Blinligyi
Osztaly

kozfoglalkoztatott

151.

Szentgyorgyi Viktoria

Rendoérkapitanysag
Szekszard
Ko6zrendvédelmi
Osztaly

kozfoglalkoztatott




Renddrkapitanysag

152 Szekszard Tolna
Horvéth Anikd Rend6rors kozfoglalkoztatott
L . Rendérkapitanysag | kozfoglalkoztatott
153. Saringer Nikoletta Szekszard Vizsgalati
0.
154, Kereki Agnes Renddrkapitanysag | kozfoglalkoztatott

Szekszard Hivatal




2. 7. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészitées miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEOintegralt tigyviteli, ligyfeldolgoz6 és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirdsai tartalmazzak.

Papiralaput dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat sordan keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalésa.

Jelen melléklet a méasolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.
Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus maésolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tdmogatdsat, a Renddrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer 4ltal elérhetd zart, biztonsdgos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozé szerver aldirt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus aldiras, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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— | Elekironikus masolat RZS alkalmazas
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W W idsbelyeg, metaadatok —
TN restatss — < =
y, N\ Erkeztele§| szém ‘ — >
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Dokumentum
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Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitdgépe

1. dbra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus mésolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

111. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1d6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez8” -
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét €és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 haszndlatdhoz sziikséges tanUsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az 1débélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar 1étezett.
Az idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az iddbélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idopontjat, és az idObélyeget egy idobélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.



RZS NEO kliens

A

Felhasznaloi kliens kérés

NOVA Vezetéi Modul

ORFK

RZS Signer vélas

A

Felhasznaldi kliens kérés

Id6bélyegzés szolgaltato

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltatd

Visszavonadsi lista ellenérzé szolgaltatas

RZS Signer vélasz

RZS NEO|Feldolgoz szerver

A

Aldirandé Alairt

dokumentum dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltato

RZS Signer

2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli miikodése
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3. dbra — Az RZS Signer rendszerszintli miikddése



1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokr6l  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6d adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett muvelet, a mivelet
iddpontja és a miiveletet indit6 felhasznal6d azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolésa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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