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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Az Edelényi Renddrkapitanysdg (a tovabbiakban: kapitanysag) Masolatkészitési

Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett - kivételi
korbe nem tartozd - papiralapt kiilldemények, valamint a Rendérség {igyintézési
tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd 4talakitdsara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIIL. torvény, az elektronikus
tgyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo
3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési
Szabalyzatrdl sz6lo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovadbbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembevételével.
1.
2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a kapitanysaghoz
érkezett és a kapitdnysag iligyintéz6i altal keletkeztetett papiralaptt dokumentumroél
hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és muszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitanysag iigyintézoi altal

keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil
Sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:



a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢s barmely eljaréassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan
értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt
adategylittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus madsolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozz4d kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt
dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralaptt dokumentumrol elektronikus masolatot a renddérkapitanysag
erre a feladatra kijelolt tligykezelési tevékenységet ellatd személye készithet és
hitelesithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol
elektronikus masolatot a papiralaput dokumentumot létrehozo iigyintézo, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy készithet és azt az elektronikus
masolatot létrehoz6 iligyintézd vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra
kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzo szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a
BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelen
kell eljarni.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd személy a papiralapi dokumentumrdl a szkenner
segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines pdf formatumu
allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot
tartalmaz, Ggy a papiralapi dokumentumokrél kilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

A maésolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralaptt dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithaté, azaz az eredeti papiralapi
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsira nem
alkalmas dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA irat egyiittes integralt tgyviteli, tigyfeldolgozoi és
elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO) érkezett papiralapt
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetési papiralapu
dokumentum esetén a f0szamhoz vagy az iigyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal 1atja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) papiralapt dokumentum megnevezése;

b) papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) masolatkészité szervezet elnevezése;

d) masolatkészito neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;

f) masolatkészité rendszer megnevezése;



18.

19.

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,
h) masolatkészités idépontja;

i) hitelesités id6pontja;

J) aziranyadd masolatkészitési rend elérhet6sége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer
elhelyezi az elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus
bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazd idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansdgat az elektronikus bélyegzd,

valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabalyzat a kiadasa napjan Iép hatalyba.

21.

22.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, gy annak
modositasarol és cseréjérdl a megyei rendor-fokapitanysag elektronikus tigyintézés és
iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetdje a megyei rendér-fokapitanysag Hivatala Gtjan
gondoskodik. Az eldz6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kdovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil,
irasban tdjékoztatja a kapitdnysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét
ellaté vezetdt, aki a megyei rendor-fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik jelen
Szabalyzat 1. melléklete modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

crer

renddrkapitanysag elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a
megyei rendOr-fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik jelen Szabalyzat 2.
melléklete sziikség szerinti modositasarol, illetéleg annak honlapon torténd cseréjérdl.

Készitette: Radacsi Krisztina c. r. érgy.
Tel.: 31/55-31
E-mail: radacsik@borsod.police.hu




1.sz. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Soltész Agnes Edelényi Renddrkapitanysag
1. |rendvédelmi
alkalmazott részleg -vezetd
Szaszkoné Foldeak Edelényi Rendérkapitanysag
Zsanett . .
2 rendvédelmi igykezels
alkalmazott
3 Csomar Oszkarné Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly/
" | munkavallald Igazgatasrendészeti Alosztaly eléado
Edelényi Renddrkapitanysa,
Hernadi Istvan Y prianysag
4. | Laszloné
rendvédelmi iigyviteli segédel8ado
alkalmazott
5. | Fodor Laszlo r. 6rgy. | Edelényi Renddrkapitanysag/Bodvaszilasi Rendérérs &érsparancsnok
Juhész Judit Edelény Renddrkapitanysag, Rendészeti Osztaly, Kozrendvédelmi
6. |rendvédelmi Alosztaly igykezeld
alkalmazott
Balogh Szilvia Szendré Rend6rors
7. |rendvédelmi tigykezel6
alkalmazott
8 Salata Laszlo r. Edelény Rendérkapitanysag/Bodvaszilasi Renddrdrs/Rendészeti és | jarérvezetd/gépkocsizod
© | fotérzsérmester Hatarrendészeti Alosztaly
Burindané Sula Edelényi Rendérkapitanysag
9. |Brigitta
kozfoglalkoztatott adminisztrator
Barva Tiborné Edelény Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly
10. |rendvédelmi lgykezeld
alkalmazott
Kiss Zsuzsanna Edelényi Renddrkapitanysag eléado
11. |rendvédelmi

alkalmazott




Csotiné Varga Tilinde

Edelényi Renddrkapitanysag

rendvédelmi
12. | alkalmazott igykezeld
Béres Barbara Edelényi Rendérkapitanysag/Bodvaszilasi Renddrdrs igykezeld
13. |rendvédelmi
alkalmazott
Toth Gaborné Edelény Rendérkapitanysag
14. adminisztrator
kozfoglalkoztatott
Szogedi Melinda Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly /
15. |rendvédelmi Kozlekedésrendészeti Alosztaly igykezeld
alkalmazott
16 Ronkovics Andras Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly /
"l crftzls. Kozlekedésrendészeti Alosztaly segédeldado
17 Hadhéziné Juhasz Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly /
" | Erika c.r.zls. Kozlekedésrendészeti Alosztaly segédeldado
18 Edelény Rendérkapitanysag, Rendészeti Osztaly,
" |dr. S4h6 Anna r.hdgy. |Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
19 Hranyczka Jennifer Edelény Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly
" |r.hdgy. el6ado
Peténé Makranczi
20. |Ibolya Maria r.6rm.
Edelény Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly segédel6ado
21 Telegdi Laszl6 Roland | Edelény Renddrkapitanysag/Szendrdi Renddrérs Grparancsnok-
" |c.r. 8rnagy helyettes
29 Orosz Attilac.r. Edelényi Rendérkapitanysag/Szendréi Rend6rérs
" |alezredes Srsparancsnok
Varga Tamas c. I. Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly / fovizsgalo
23. , . . fom g .
szazados Kozlekedésrendészeti Alosztaly
rendészeti és
24. | Gulyas Laszlo Edelényi Renddrkapitanysag/Bddvaszilasi Renddrdrs/Rendészeti hatarrendészeti
r.0rnagy ¢és Hattarrendészeti Alosztaly alosztalyvezetd
o5 Molnar Tamas Edelényi Renddrkapitanysag/Rendészeti Osztaly/
" |r.8rnagy Igazgatasrendészeti Alosztaly alosztalyvezetd
26 Miiller Robert
" |r.alezredes Edelény Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly osztalyvezetd
27 Pésztor Gabor Edelényi Renddrkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi

r.6rnagy

Alosztaly

alosztalyvezetd




Dr. DzsacsovszKi

Edelény Renddrkapitanysag/Biiniigyi Osztaly

28. Diéna c.r.alezr. kiemelt fonyomozo
29 Girhiny Sandor Edelény Renddrkapitanysag/Biiniigyi Osztaly
" |crftzls. nyomozo
30 Jacsman Zoltan Edelény Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly
" | r.fhdgy. fényomozo
31. |Kovacs Jozsefr.zls. | Edelény Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly nyomozo
32. | Orosz Rébert c.r.6rgy. | Edelény Renddrkapitanysag/Bliniigyi Osztaly fényomozo
33 Toth Boglarka Edelény Renddrkapitanysag/Biiniigyi Osztaly
" | c.r.fhdgy. nyomoz6tiszt
34 Komaromi Bertalan Edelény Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly
" lcrtzls. Bliniigyi technikus
35. | Spisak Andras c.r.tzls. | Edelény Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly Biiniigyi technikus
36. |Szasz Pal c.r.tzls. Edelény Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly Biiniigyi technikus
37 Parcz Krisztian Edelényi Renddrkapitanysag/Szendr6i Rend6rors
" |c.r.szds. nyomozotiszt
38. |Kovécs Zsolt c.r.fizls. | Edelényi Rendérkapitanysag/Szendrdi Rend6rérs nyomozo
39. | Veres Gabor c.r.tzls. Edelényi Renddrkapitanysag nyomozo
40 Vass Illés Zoltan Edelényi Renddrkapitanysag/Szendr6i Rend6rors nyomozo
" |r.hdgy.
a1 Cseh Csaba Imre Edelényi Renddrkapitanysag/Bodvaszilasi Rend6rérs nyomozo
" |crftzls.
42 Puruczki Istvan Edelényi Rendérkapitanysag/Bodvaszilasi Rendordrs nyomozotiszt
" |c.r.szds.
43 Edelény Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly Szolgalatiranyit6
" | Barocsi LaszIo r.tzls. parancsnok
44 Gyuricsko Zoltan Edelény Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly Szolgalatiranyito
" rzls. parancsnok
45 Bodnar Kornél Edelény Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly Szolgalatiranyit6
" |crftzls. parancsnok
46 Falucskai Tamas Edelény Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly Szolgalatiranyito
" rzls. parancsnok
47 Edelény Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly Szolgalatiranyito
" | Dzsupin Istvan c.r.zls. parancsnok
48. |Bende Zsolt c.r.ftzls. | Edelény Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly Szolgalatiranyito
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parancsnok
49 Szitar Tamas c. r. Edelény Renddrkapitanysag/Rendészeti referens
| fotorzszaszlos Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly
50 Gall Béla rendvédelmi | Edelény Rendérkapitanysag tgykezeld
" | alkalmazott
51 Magyar David Emil Edelény Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly nyomozotiszt
" |r.hdgy.
50 Takécs Viktor Daniel | Edelényi Renddrkapitanysag/Biiniigyi Osztaly blintigyi osztalyvezetd
" | r.alezredes
Pozsgai Sandor Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly / alosztalyvezetd
53 r.6rnagy Kozlekedésrendészeti Alosztaly
54 Bako Jozsef Edelény Rendérkapitanysag/Rendészeti kiemelt f6el6ado
" | r.alezredes Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly
55. | Lérincz Dalma r.hdgy. | Edelényi Rend6rkapitinysag/Bliniigyi Osztaly nyomozo
56 Radacsi Krisztina Edelényi Rendérkapitanysag kiemelt foel6ado
" |cr.orgy.
57 dr. Nahaj Baldzs Edelény Rendérkapitanysag, Rendészeti Osztaly, eléado
" | Ferenc r.hdgy. Igazgatasrendészeti Osztaly
58 Barocsi-Csomar Edelény Rendérkapitanysag igykezeld
" | Henrietta ra.
60 Kolozsvari Tibor c. r. | Edelényi Rend6rkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi | korzeti megbizott
" | fizls. Alosztaly
61 Hevele Istvan Gyorgy | Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi | korzeti megbizott
" |c.r.tzls. Alosztaly
62 Suszter Akos c. 1. Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi | jarérparancsnok
" | ftorm. Alosztaly
63 Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi | korzeti megbizott
" | Vizes Janos r. zls. Alosztaly
64 Hegyesi Zsolt Imre c. | Edelényi Rend6rkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi | kutyavezetd
"l ftérm. Alosztaly
65 Baricska Gergely c. r. | Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi | korzeti megbizott
T | torm. Alosztaly
66 Toth-Takacs Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi | Jarér
" | Alexandrac. r. torm. | Alosztaly
67. Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi | Jarérvezetd

Németh Addm Sandor
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r. orm. Alosztaly
68 Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi | Jarérvezetd
" | Jakab Maté r. 6rm. Alosztaly
69 Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi | Jar6r
" | Bétéri David r. 6rm. | Alosztaly
70 Edelényi Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly / Kozrendvédelmi | Jar6r
" |Kiss Adrian r. 6rm. Alosztaly
71 Edelény Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly/ helyszineld
" | Csihon Viktor r. zls. | Kozlekedésrendészeti Alosztaly
72. |Laczkd Géaborr. zls. Edelényi Rendérkapitanysag/Szendrdéi Rend6rors korzeti megbizott
73. | Kovacs Péter c. r. zls. | Edelényi Renddérkapitanysag/Szendréi Rendorérs korzeti megbizott
74 Foérisné Ujsag Erika c. | Edelényi Rend6rkapitanysag/Szendrdi Rend6rérs Jarérvezetd Gk.
©o|r tzls.
75. | Petd Tibor . zls. Edelényi Rendérkapitanysag/Szendréi Renddrérs korzeti megbizott
76. | Eszenyi Laszlo r. zIs. | Edelényi Rendérkapitanysag/Szendréi Rendérérs korzeti megbizott
77. |Turai Zsolt r. tdrm. Edelényi Rendérkapitanysag/Szendréi Rend6rors Jar6rparancsnok
78 Homonnay Laszlo r. | Edelényi Rendérkapitanysag/Szendr6i Rend6rérs nyomozo
" zls.
79. |Birinyi Zsolt r. torm. | Edelényi Rendérkapitinysag/Szendréi Rendérérs Jar6rvezet6 Gk.
80. | Tyukodi Dénes r. 6rm. | Edelényi Rend6rkapitanysag/Szendr8i Rend6rdrs Jarérvezeté Gk.
81. | Téth Gabore. r. tzls. | Edelényi Rendérkapitanysag/Bodvaszilasi Rend6rdrs korzeti megbizott
82 Szegd Szabolcs c. 1. Edelényi Rendérkapitanysag/Bodvaszilasi Rend6rérs korzeti megbizott
© | tzls.
83. | Gazdik Zoltan r. zls. Edelényi Renddrkapitanysag/Bdodvaszilasi Rendordrs korzeti megbizott
Edelényi Renddrkapitanysag/Bodvaszilasi Rendordrs korzeti megbizott
84. |Juhasz Dénes c.r.
ftzls.
85 Juhész Roland c. r. Edelényi Renddrkapitanysag/Bodvaszilasi Rendordrs Jarérvezeto
| ftorm.
86 Pamlényi Istvan c. r. | Edelényi Renddrkapitanysag/Bodvaszilasi Rend6rérs Jar6rparancsnok
" | torm.
87. |Sari Nikolett r. 6rm. | Edelényi Rendérkapitdnysag/Bodvaszilasi Renddrérs Jarérvezetd/ gk.
88 Jonas Robert r. Edelény Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly/ helyszineld

f6torzsérmester

Kozlekedésrendészeti Alosztaly
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Baloghné Jaské Edelény Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly/ helyszineld
89. |Marianna Gyongyi c. | Kozlekedésrendészeti Alosztaly
r. torzszaszlos
90 Aranyi Mihaly r. Edelény Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly/ helyszineld
" | zaszlos Kozlekedésrendészeti Alosztaly
91 Marsi Gébor r. Edelény Rendérkapitanysag/Rendészeti Osztaly/ helyszineld
" | fotorzsérmester Kozlekedésrendészeti Alosztaly
92 Tyukodi-Kanyok Edelényi Rendérkapitanysag/Szendréi Renddrors jarér

Barbara r. 6rmester

2. melléklet
Miiszaki dokumentacié
Masolatkészités miiszaki feltételei
I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban:RZS NEO
rendszer) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az Robotzsaru Signer modul
segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A mésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével pdf formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfelel tarhelyen keriil
letarolasra.
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Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a Robotzsaru
rendszer végzi az Robotzsaru Signer modul segitségével.

A Robotzsaru rendszer biztositja az Ttgyviteli folyamatok tdmogatasit a RendOrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
a RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

A Robotzsaru Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsoldodd technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe pdf allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt pdf dokumentumokka konvertélja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

S u Kozpont! adatbazis,
— Ao s Aot —
—==| rizesnie, zarsaer, R2s aamazas
:@ simrronius belyegen SZEMVEr =®
TR itoayeg memadtok — L
Hielestes,

- Hitzastes R

— kdrtse =

=

elekironlius misoiat
Fenasznakk

munkzalomasal
sgnalaEna, katasra
felafaniatt
dokumentummal

Erxertetis) ram
KAzze| vaio raasa

Papiralapt RZS Signer

KOKemeEny

Sziennet dokumenium (clekinonls masoat)
cwmicidza 2 posbontashoz | gtz
nitmies bazre deiganias
Ogyinbézes soran
keietkezietelt niekes
papiratapu dokumentusm

Szkennar

A hitelesitest vegzt
szamitdgépe

1.abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését a RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez4” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.
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Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. ( a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett.
Az idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat és az idébélyegzés id6pontjat, és az idébélyeget egy id6bélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens =
Felhasznaloi kliens kérés
< RZS Signer vélas
NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés
» RZS Signer vélas
7, RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

=& ,

=%

Aldirandd Alirt
Id6bélyegzés szolgaltats dokumentum dokumentum
< I
| |
| |
| |
| |
Elektronikus bélyegzé tanUsitas |
szolgéltaté
RZS Signer

Visszavonasi lista ellendérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltatd
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2.abra: A Robotzsaru Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mitkodése

I
[/

Tobb 3]l

Kell konvertalni

A maso. 1rusirt6
Hibara fut az MS

szoftver e

Az éles epitésre
kertilnek

A pa ntumok
megvalt Sbélyeg
biztosit;:

Naplézas
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Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhasznaloé azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szolé 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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