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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Berettyoujfalui  Rendorkapitanysag (a  tovabbiakban: Renddrkapitanysag)
Masolatkészitési ~ Szabalyzatanak  (a  tovabbiakban:  Szabalyzat) célja a
Rendérkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozé — papiralapt kiilldemények,
valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapt
iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratté torténd
atalakitisara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIL
torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus iratta
torténd atalakitasardl szo6lo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasités),
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
Rendérkapitanysaghoz érkezett és a RendOrkapitanysag tligyintézéi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és
miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanysag tigyintézoi
altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil
sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkéz utjan értelmezheté adategyiittes,
kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szdrmaz6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez$”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;



g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.

I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapu dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijeldlt
igykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapit dokumentumot létrehozé iigyintézo, vagy a szervezeti egység
vezetGje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

8. Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz0 személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapii dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilonalld papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus mésolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA Irat egyiittes integralt igyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapu
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

c) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészitd neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) amasolatkészitd rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idopontja;

j) az iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus méasolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
Rendérkapitanysag elektronikus {ligyintézés ¢és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a
Hajdu-Bihar Megyei Renddr-fokapitanysadg Hivatal atjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot
a honlapon 10 évig kell meg0rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
a Rendorkapitanysag elektronikus {igyintézés ¢€s iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét,
aki a Hajdu-Bihar Megyei Rendor-f6kapitanysag Hivatal Gtjan gondoskodik a melléklet
modositasardl és honlapon térténd cseréjérdl.

crer

Rendérkapitanysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdje
gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérél €s a 21. pontban foglaltak szerint jar el.



1. melléklet

Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz.

Személy neve

Szolgalati helye

Munkakore

Benkéné Gyorfi Ildiko

Berettyoujfalui
Rendoérkapitanysag Hivatal
Ugykezelési Csoport

igykezeld

Dajka Monika

Berettyoujtalui
Rendoérkapitanysag Hivatal
Ugykezelési Csoport

igykezeld

Pappné Dobi Edina

Berettyoujfalui
Renddrkapitanysag Hivatal
Ugykezelési Csoport

tigykezel

Vighné Lovasz Monika

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag Hivatal
Ugykezelési Csoport

igykezelo

Molnar Tinde

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Hossztupalyi
Rend6rérs

igykezelo

Nagy Piroska

Berettyoujfalui
Rendoérkapitanysag, Létavértes
Rendo6rérs

tigykezel

Sandor Péterné

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biharkeresztes RendOrors

igykezelo

Porkolab Imréné

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Derecske
Rendéroérs

igykezeld

Ko6sa-Szoboszlai
Andrea Nikolett

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Koézrendvédelmi Osztaly

iigykezelo

10.

Varga Katalin

Berettyoujfalui
Renddrkapitanysag, Blinligyi
Osztaly

tigykezelo

11.

Pénzesné Takacs Beata

Berettyoujfalui
Renddrkapitanysag, Blinligyi
Osztaly

tigykezelo

12.

Barta Orsolya

Berettyoujfalui
Rendorkapitanysag, Blniigyi
Osztaly

igykezelo

13.

Lisztes Istvanné

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Kozlekedésrendészeti Osztaly

tigykezelo

14.

Gonczi Jozsefné

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

igyviteli segédeldado




Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

15./Hajdu Petra Igazgatasrendészeti Osztaly dgykezeld
Berettyoujfalui
16. | Mikéné Beke Csilla Rendoérkapitanysag, Komadi igykezeld
Rend6rérs
17.| Baradacs Péter r. 6rnagy ?Z;ﬁgﬁgﬁ) fi?alillll;/ség, Hivatal hivatalvezeto
18. Blahoné Vajda Eniké | Berettyoujfalui kiemelt személyiigyi
c.r. 6rnagy Rendérkapitanysag, Hivatal féeléado

19.

Megyeriné Dr. Balogh
Erika c.r. 6rnagy

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Hivatal

elemz0- értékeld tiszt

Berettyoujfalui

20. | Kopisné Remete Andrea Rendérkapitnysag, Hivatal igykezeld
. , Berettyoujfalui . .
21.| Eles Karoly Rendérkapitanység, Hivatal informatikus
o Berettyoujfalui . .
22.|Budai Janos Renddrkapitanység, Hivatal informatikus
, . Berettyoujfalui lizemeltetési
23.|Balazs T . .
aldzs Tibor Rendoérkapitanysag, Hivatal segédeldado
Blah6 Tamas r. Beret‘iy othTallul , e , ,,
24. Rendoérkapitanysag, Biniigyi osztalyvezetd
alezredes )
Osztaly
Patyan Robert c. r. Beret‘iy Ouﬁ?al,ul . e nyom(,)zo p
25. Rendérkapitanysag, Blinligyi alosztalyvezeto
alezredes ,
Osztaly
c B bujfalui ¢
Szilgyi Csaba . erettyouj .a'ul ’ o nyomozo
26.| ., % Renddrkapitanysag, Blinligyi
zaszlos .
Osztaly
27.|Molnar Attilar. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag, | nyomozo
hadnagy. Biiniigyi Osztaly
s . Berettyoujfalui nyomozo
28. Hegediis Didna Nerina Rendoérkapitanysag, Biiniigyi

r. f6torzsOrmester

Osztaly

29.

Kapczar Déavid
r.6rmester

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Bliniigyi
Osztaly

mb. nyomozo

e a1 Berettyoujfalui nyomozd
Iliszi Laszl6 1. . o e
30. | ¢\ . .1 Renddrkapitanysag, Blinligyi
fotorzszaszlos \
Osztaly
gr. SobosraiYomsefer, PR e Binteyi | csoponparancanok
' fotorzszaszlés pitanysag, SHntgy porp

Osztaly




. . Berettyoujfalui Technikus
32 Vajna LaszI6 .. Rendérkapitanysag, Biinligyi bliniigyi
" | t0rzszasz10s orkaprianysag, £y (biintigyi)
Osztaly
Haraszti Zsoltr. Berettyouﬁjal,ul  Tars Tef:h.r."kl.JS
33. Rendérkapitanysag, Bliniigyi (blintigyi)
hadnagy ,
Osztaly
Torzsok Zsolt c.r. Beret‘iy oujfa1,u1 , P Te,,Chf"k‘_‘s
4., Renddrkapitanysag, Blinligyi (bliniigy1i)
zaszI6s .
Osztaly
35, Carko Istvin c.r. ﬁiﬁiﬁ?ﬁ?ﬁl shg, Biiniigyi Tbef:h'm(l'JS
" | fotorzszaszlos orkapianysag, gy (biintigyi)
Osztaly
Dr. Ary Endrerr. Beret?’ Oujfal,ul , N , ,,
36. Rendoérkapitanysag, Vizsgalati osztalyvezetd
alezredes .
Osztaly
Szakall Tibor c.r. Beret‘iyoujf.alrul ’ o kiemelt f6vizsgald
37. Srma Rendorkapitanysag, Vizsgalati
&y Osztaly
Berettyoujfalui
38. | Toth Attila r. szazados |Rend6rkapitanysag, Vizsgalati kiemelt fovizsgalod

Osztaly

Varga Csilla Laurar.

Berettyoujfalui

39. hadnagy Rendrorkapltanysag, Vizsgalati fovizsgalo
Osztaly
Bodiné Balogh Editr. | DociyOufalui - o o
40. Rendoérkapitanysag, Vizsgalati vizsgalotiszt
hadnagy ,
Osztaly
Heovesi Tamés c. t Berettyoujfalui
41.| ., gy o Rendorkapitanysag, Vizsgalati vizsgalotiszt
féhadnagy ,
Osztaly
Szoboszlai Péter Gabor Beret‘iy Ou]f.al,ul , L N
42. 7, Rendoérkapitanysag, Vizsgalati vizsgalod
r. Ormester ,
Osztaly
Jakubecz Agnes c.r. Beret‘ay Oujf.al,ul , L N
43. .. N Rendoérkapitanysag, Vizsgalati vizsgalo
fotorzszaszlos \
Osztaly
Berettyoujfalui
Benk lac.r. . . . .
44, ,,e . € G,yu a}c Rendoérkapitanysag, Vizsgalati vizsgalo
f6torzszaszlos }
Osztaly
Fekete Lajos c.r. Berettyouﬂ?al,ul et N
45.1 ., . L Rendérkapitanysag, Vizsgalati vizsgald
fOtorzszaszlos ,
Osztaly
T, Berettyoujfalui
Palfi Erika c.r. . . . .
46, 2HNe Gndj Erika c.r Rendoérkapitanysag, Vizsgalati referens (korozési)

torzszasz10s

Osztaly




. Berettyoujfalui
Bene Juditr. . N s o
iy Rendoérkapitanysag, Vizsgalati vizsgalo
fétozsérmester }
Osztaly
i . Berettyoujfalui
Papp H tt . . . . .
48. Gybngy Papp Henrietta Rendérkapitanysag, Vizsgalati vizsgalotiszt
r. hadnagy ,
Osztaly
. . Berettyoujfalui
Lisztes Csilla . . . .
49. Rendorkapitanysag, Vizsgalati vizsgalo

C.r.torzs6rmester

Osztaly

Dr. Mezei Imrerr.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

. . tal t6
50 alezredes Kozrendvédelmi Osztaly osziatyvezeto
51 Megyeri Sandor c.r. Berettyoujfalui Renddrkapitanysag, | jarér- és orszolgalati
"| 6rnagy Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
59 Szabo Istvan c. r. B?rettyoujrfalul I.{endo’rkapltanysag, Kiemelt féeldads
alezredes Koézrendvédelmi Osztaly

Csarkoé Krisztian r.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

szolgalatiranyitd

53, torzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
Berettyoujfalui Rendérkapitanysag, | szolgalatiranyito
54.| Kolozsvari Gabor r. Koézrendvédelmi Osztaly parancsnok
torzszaszlos
55 Rozsik Istvan r. Berettyoujfalui Rendoérkapitanysag, | szolgalatiranyito
" | torzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
56 Kenéz Zsolt c.r. Berettyoujfalui Rendoérkapitanysag, | szolgalatiranyito
"| f6torzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
57 Vigh Attila Berettyoujfalui Renddrkapitanysag, | szolgalatiranyito
"l C.r.fétorzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
58 Nagy Otto c. 1. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag, szolgalatiranyitd
" torzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
59 Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
" Kiss Mark r. hadnagy =~ Kozrendvédelmi Osztaly eldado
60 Madarasz Zsolt Imre r.  Berettyoujfalui Renddrkapitanysag,
" 1zaszlos Kozrendvédelmi Osztaly referens
Molnér Péter c.r. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
torzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly segédeldado
62 Balazsi Csaba c.r. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
" fotorzs6rmester Kozrendvédelmi Osztaly segédel6ado
63 Kalméar Alexandra Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
" r.6rmester Kozrendvédelmi Osztaly segédel6ado
64, E}é')rbedi Andras r. B?retty(')ﬁj’falui I.{endérrkapiténység, érsparancsnok
ornagy Kozrendvédelmi Osztaly
65. Erdei Ferenc c.r. B?retty(')ﬁj’falui I.{endérrkapiténység, érsparancsnok
alezredes Kozrendvédelmi Osztaly
66. |Szabo Sandor r. 6rnagy Berettyojfalui Renddrkapitnysag, Orsparancsnok

Kozrendvédelmi Osztaly




10

Lakatos Csabar.

Berettyoujfalui Renddrkapitanysag,

o alezredes Kozlekedésrendészeti Osztaly osztdlyvezetd
Balazs Lajos r. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag, |, . ., .
: . > Ifi 1 1
68 féhadnagy Kozlekedésrendészeti Osztaly Ovizsgdld (baleseti)
. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag, .. . .,
69. Mezei Eva Kozlekedésrendészeti Osztaly ugyintezo
70. Véagner Tamas c.r. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag, vizsgdlod

fotorzszaszlos

Kozlekedésrendészeti Osztaly

71.

Farkas Attila c.r. zaszl6s

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Kozlekedésrendészeti Osztaly

baleset helyszineld- és

vizsgalo

72.

Karacsony Monika r.
fotorzsGrmester

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Kozlekedésrendészeti Osztaly

baleset helyszineld- és

vizsgalo

73.

Hajzer-Torok Anita r.
alezredes

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

osztalyvezeto

74.

Molnarné Karacson
Szilvia c.r. érnagy

Berettyotjfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6ado

75.

Gal Csaba r. féhadnagy

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

foel6ado

76.

Szab6 Lorant Istvan c.r.
fotorzsormester

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

referens

77.

Nagyné Szoboszlai
Anett c.r.
fotOrzsérmester

Berettyoujfalui Rendoérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

referens

78.

Szant6-Balogh Beatrix
c.r. tOrzszaszlos

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

referens

79.

Deak-Fogarasi Maria 1.
Ornagy

Berettyoujfalui Rendoérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6adod

80.

Mihalka- Farkas Katalin
r. hadnagy

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

eldado

Berettyotjfalui Rendérkapitanysag,

81. Dr. Kinter Helga Kinga leazgatésrendészeti Osztaly szakiigyintéz6
82 Dr. Miké Adamr. Beretty(?ujfalu} Rer.ldorketpltanysag, fseldads
hadnagy Igazgatasrendészeti Osztaly
Vadasz Istvanr. Beretﬁy Oujtjal,ul . "
83. Rendérkapitanysag, Derecske Orsparancsnok
alezredes i
Rendorors
e, Berettyoujfalui
84. Dr Mihalyi LészI6 r. Rendérkapitanysag, Derecske alosztalyvezetd
Ornagy o
Rendorors
Berettyoujfalui alosztalyvezetd

85.

Nagy Antal r. szazados

Rendérkapitanysag, Derecske
Rendorors

86.

Kelemen Laszlo .
fotorzsormester

Berettyoujfalui
Rendorkapitanysag, Derecske

Rend06rors

nyomozo
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, . . |Berettyoujfalui
Kovacs Laszlo Andras y I .,

87. |, Renddérkapitanysag, Derecske

r. ormester o ,
Rendorors nyomozo

88. |Szegedi Jozsef c.r. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

fotorzszaszlos Derecske Renddrérs nyomozo
. . Berettyoujfalui
Budai Katalin c.r. ourauL
89. | .. . Rendérkapitanysag, Derecske
torzszaszlos " .
Rend6rors nyomozo
., . Berettyoujfalui
Széman Lajos 1. y ! o,
90. |, .. . Rendérkapitanysag, Derecske
fétorzsérmester " .
Rend6rérs nyomozé
. Berettyoujfalui
Palfi Lajos c.r. . o, . .
91. | ... J, . Rendoérkapitanysag, Derecske korzeti megbizott
fotorzszaszlos o
Rend6rors csoportparancsnok
et Berettyoujfalui
Széman Laszl6 c.r. y It .,
92. | . . Rendérkapitanysag, Derecske
torzszaszlos y . .
Rendorérs korzeti megbizott
A Berettyoujfalui
Fegyverneki Lajos c.r. e
93. ,gy\,/ J Rendérkapitanysag,Derecske
zaszlos e . ,
Rend6roérs korzeti megbizott
, Berettyoujfalui
Orban Karoly r. y I .,
A ..., Rendérkapitanysag, Derecske
fotorzsdrmester y N .
Rend6rors korzeti megbizott
, Berettyoujfalui
Bernath Zsolt y It . N .
95. . . Renddrkapitanysag, Derecske korzeti megbizott
c.r.torzsormester .
Rend6rors
, . Berettyoujfalui korzeti megbizott
Kalmar Attilar. y J. , , &

9. , Renddrkapitanysag, Derecske

Ormester o
Rend6rors
Feketéné Bartha Edit r. | Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

97. . v Orsparancsnok
alezredes Biharkeresztes Rend6rors
Sziics Laszlo c.r. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

98. |alezredes Biharkeresztes Rend6rérs alosztalyvezet6
Mészaros Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

99. | Balint Biharkeresztes Rendorors alosztalyvezetd
r.0rnagy
Szabo Gaborr. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

100, ... . e ,
fotorzsdrmester Biharkeresztes Rend6rors nyomozo
Hegediisné Semjéni Berettyoujfalui Rendoérkapitanysag,

101, .. . i . . .

Csilla c.r. torzszaszlos | Biharkeresztes Rend6rors nyomozé

102 Czegle Lorinc c.r. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

térzszaszlos Biharkeresztes Rendorors nyomozo
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103.

Sami Katalin r. alezredes

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Létavértes
Rend6rors

Orsparancsnok

104

[Pet6 Zoltan c.r. alezredes

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Létavértes
Rendérors

Orsparancsnokhelyettes

105.

Vanyi Tamés r.
torzszaszlos

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Létavértes
Rend6rors

nyomozo

106.

Szab¢ Tibor r.0rmester

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Létavértes
Rendorors

nyomozo

107.

Tollas Vince r. alezredes

Berettyoujfalui
Renddrkapitanysag, Hosszlpalyi
Rend0rors

Orsparancsnok

108.

Jambor Attila r. 6rnagy

Berettyoujfalui
Rendorkapitanysag, Hosszupalyi
Rend0rors

Orsparancsnokhelyettes

100.

Nagy Sandor c.r. drnagy

Berettyoujfalui
Renddrkapitanysag, Hosszpalyi
Rend6rors

kiemelt fényomozo

110.

Sés Lajos c.r.
torzszaszlos

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Hosszupalyi
Rend6rors

nyomozo

111.

Pantya Attila r. Grmester

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Hosszupalyi
Renddrors

nyomozo

112,

Kiss Attila r. Ormester

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Hosszupalyi
Renddrors

nyomozo

113.

Geonczy Levente c.r.
fétorzszaszlos

Berettyoujfalui
Renddrkapitanysag, Hosszlpalyi
Rend0drors

szolgalatiranyito
parancsnok

114.

Nagy Sandor c.r.
fotorzszasz1os

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Hosszupalyi
Rend0rors

szolgalatiranyito
parancsnok

115,

Balogh Laszlo 1.
torzszaszlos

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Hosszupalyi
Rend6rors

szolgalatiranyito
parancsnok

116

Réacz Zoltan r.

fotorzsérmester

Berettyoujfalui
Rendérkapitanysag, Hosszupalyi
Rend6rors

szolgalatiranyito
parancsnok

117,

Koromné Vincze Agnes

Hajda-Bihar Megyei Rendor-
fokapitanysdg Humanigazgatasi
Szolgalat

iigykezelo
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt iigyviteli, igyfeldolgozoéi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralaptt  dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

I1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tligyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleloen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldéallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozé szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



N
/7 N\ Erkeztetési szam

(. kézzel valé rairasa
—_—

Papiralap
kildemény

Dokumentum
szkennelése

Dokumentum

& szkennelése
S

Ugyintézés soran Szkenner

keletkeztetett hiteles
papiralapi dokumentum

Kozponti adatbazis,

RZS alkalmazas E;\
szerver E@

Hitelesitett,
elektronikus masolat

IR

Szkennelt dokumentum (elektronikus mésolat)
csatolésa a postabontéshoz / igyhéz

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kérése

dokumentummal

Ugyintézo
munkadllomasa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

A hitelesitést végz6
szamitoégépe

1. abra: Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii

feldolgozasi folyamata

111. RENDSZERSZINTU HITELESITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- id8bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

»Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezé” —

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a

dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.

Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany

szolgaltato allitja ki.

Az idbébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar l1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely

sziikséges

tantsitvdnyt a NISZ Nemzeti

tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az id6bélyegzés id6pontjat és az
idébélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kéreé:

RZS Signer valasz

NOVA Vezet§i Modul ORFK

™
|

Felhasznaldi kliens kéré:

A

RZS Signer valas

RZS NEO|Feldal

6 fzerver

Aladirando Alairt
\d6bélyegzés szolgiltats dokumentum dokumentum
|
Il
|
|
> |
Elektronikus bélyegz tanisitds ]
szolgaltato

RZS Signer

Visszavonasi lista ellendrzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikécios
Szolgdltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli miikodése
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/ Meta XML :

[/

Egyébfajl Tobb f3jl

Igen

Libre Office

Alairt POF

3. dbra: Az RZS Signer rendszerszint{i miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirto
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢lesiizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és id6bélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a mivelet
idopontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositodja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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