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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Fiizesabonyi Rendérkapitanysdg (a tovabbiakban: Fiizesabonyi Rk. ) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Fiizesabonyi Rk-hoz érkezett — kivé-
teli korbe nem tartozé — papiralapu killdemények, valamint a Rendérség tigyintézési tevé-
kenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu
dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasira vonatkozo alapvet6 és egysé-
ges szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altala-
nos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus iigyintézés részletsza-
balyairol szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szol6 3/2017. (1. 24.) BM
utasitds (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol sz6lo
40/2017. (XI11. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevé-
telével.

A Szabalyzat a vonatkozo6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Fiizesabonyi Rk-hoz
érkezett és a Fiizesabonyi Rk. ligyintéz6i altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és muiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Flizesabonyi Rk-hoz érkezett és a Fiizesabonyi Rk. tigyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szdmadatsor, tér-
kép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrél a Szabalyzatnak megfe-
leléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban megha-
tarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhet6 adat-
egyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6): a Korm. ren-
delet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papir-
alapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, hu-
maner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tirolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalinos szabalyok

A Flizesabonyi Rk-hoz érkezett papiralapu dokumentumrdl elektronikus masolatot a Fii-
zesabonyi Rk. barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési feladatot ellatd személy készit-
het és hitelesithet.

A Fiizesabonyi Rk-h0z postai titon érkezett papiralapt dokumentumrol késziilt elektronikus
masolatot a Fiizesabonyi Rk. érkeztetd pontjanak tigykezel6i hitelesitik

Az érkezett papiralapt dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijeldlt
tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehozo6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység veze-
t6je altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehoz6 iigyintézo,
vagy a szervezeti egység vezet6je altal erre a feladatra kijel6lt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu killdemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapti dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektroni-
kus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és
oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tar-
talmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumen-
tum torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robot-
zsaru NEO és NOVA.Irat egylittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus irat-
kezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapu dokumentum
esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum esetén a f6-
szamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) a masolatkészité neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzioszama;

h) a masolatkészités idopontja;

i) a hitelesités idopontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzét és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo, vala-
mint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egy id6ben a 2022. marcius 30-an kiadott
Szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
Filizesabonyi Rk. elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondos-
kodik. Az eléz6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
a Fiizesabonyi Rk. elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki
gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

crer

Rendorfokapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak modosulasat kdvetden a Fiizesabo-
nyi RK. elektronikus tligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik a
miiszaki dokumentacio cseréjérol.



Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. I suszter Zsolt r. alezredes Fiizesabonyi RK kapitanysagvezet6
2. | Kertesi Adrienn c.r. O6rnagy | Filizesabonyi RK kiemelt foel6ado
3. | Orszag Kristof ria Fiizesabonyi Rk. foiigyintézé (IT)
4. o aTa . . . tigyviteli alkalma-
Jonas Janos Matyas mv. Fiizesabonyi RK zott (IT)
5 |Hudak Tiborné ria. Fiizesabonyi RK részlegvezetd
6. Karpati Laszloné ria. Fiizesabonyi RK ligykezel6
7. rse(zjlézsz Csaba Laszl6 . alez- Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
g. |Szaboné Ferencz Terézia . . e . ugyviteli segédeld-
Kinga ria. Fiizesabonyi RK, Bliniigyi Osztaly add (biiniigyi)
9. | Czettner Addm r.szazados Fuzesa!oony1 RK, Blintigyi Osztaly, Felderit alosztalyvezetd
Alosztaly
10. | Szepesi Krisztian r. szds Fuzesa‘F)onyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd kiemelt fényomozo
Alosztaly
11. | Nyeste Attilar. hadnagy Fuzesa!)onyl RK, Bliniigyi Osztaly, Felderitd fényomozé
Alosztaly
12. | Téth Zoltn r. zls Fuzesaponyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderit6 nyomoz6
Alosztaly
13. | Szabé Krisztian r. tzls FuzesaPonyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd nyomoz6
Alosztaly
14. | Syabé Péter . fidrm Fuzesa!aonyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd nyomozb
Alosztaly
15. |Fried Gergd Gabor r. 6rm Fuzesajbonyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd nyomozb
Alosztaly
16. | Szab6 Jozsef r. torzs6rmester Fuzesaponyl RK, Biinigyi Osztdly, Felderito nyomozd
Alosztaly
17. | Hidas Gergely Istvan r. or- Fuze§ab0ny1 ’RK, Biiniigyi Osztaly, Nyo- alosztalyvezets
nagy moz6 Alosztaly
18. | Berdo Péter c.r. alezredes Fuze§ abonyi R K, Biiniigyi Osztaly, Nyo- kiemelt fényomozo
mozo6 Alosztaly
19, |Bartha- Ludman Katalin r. {0- Fuze§ab0ny1 BK, Biiniigyi Osztaly, Nyo- Kiemelt fonyomozé
hadnagy moz6 Alosztaly
00. |Dr. Csontos-Kiss Angelikar. Fuze§abony1 ’RK, Biiniigyi Osztaly, Nyo- fényomozé
hadnagy mozd Alosztaly
21. | Jonas Tamés r. zls Fuze§ abonyi R K, Biinilgyi Osztaly, Nyo- nyomozd
mozo6 Alosztaly
Fiizesabonyi RK, Biiniligyi Osztaly Buiniigyi
22. y ) gy Yy gy
Balogh Gergely r. ftzls Technikai Csoport csoportparancsnok
23. | Budai Eerenc c.r. tzls Fiizesabonyi RK, Biiniligyi Osztaly Biiniigyi technikus

Technikai Csoport




Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly Biiniigyi

24. 5 5 i
Veres Andras r. ftérm Technikai Csoport technikus
o5 u Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly Bliniigyi .
Barta Norbert r. ftérm Technikai Csoport technikus
26. | Szabo Attilar. Ornagy Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly osztalyvezetd
27. | Valyon Attilar. tzls. Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatiranyit
parancsnok
28. | Bodnar Péter r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatirdnyito
parancsnok
29. | Csorgd Marcell Marton r. tzls | Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatirdnyito
parancsnok
30. |Besenyei Sandor r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatiranyito
parancsnok
31. |Nyikes LaszI6 r. ftérm Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatiranyito
parancsnok
32. | Andrassy Szabolcs r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatirdnyito
parancsnok
33. | Tothné Csaszar Moénika ria Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly tigykezeld
34. | Kriston Balint r. hdgy Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK alosztilyvezetd

Alosztaly

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK

fovizsgalo (bal-

35.
Nagy Imre r. fhdgy Alosztaly eseti)

36. |Kiss Zoltan c.r. fizls Fuzesa!oonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys-zme}o’es bal-
Alosztaly esetvizsgalo

37. | Menyhart Arpad r. torm Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys.zme%ores bal-
Alosztaly esetvizsgalo

38. | Vass Pél c.r. fizls Fuzesa!aonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys.zme%ores bal-
Alosztaly esetvizsgalo

39. |Szabo Robert r.tzls Fuzesajbonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys.zme!o,es bal-
Alosztaly esetvizsgalo

40. | Molnar Jénos c. r. fizls Fuzesa’bonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helyslzme!oles bal-
Alosztaly esetvizsgald

41. | Kovécs Norbert c.r. tzls Fuzesa!aonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys.zme%ores bal-
Alosztaly esetvizsgalo

42. | Szabé Sandor r. érm Fuzesajbonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarbrvezetd
Alosztaly

43. | Syeredi Martin r. 6rm Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK ihrbrvezetd
Alosztaly

44. | Balogh Zsolt c. r. t5rm Fuzesa!oonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jérBrvezetd
Alosztaly

45. | Pazmandi Balazs c. r. torm Fuzesa!oonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarbérvezetd
Alosztaly

46. | Barankai Gabor r. érm Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jérBrvezetd
Alosztaly

47. | Szalai Tamés Kristofr. érm | 12esabonyi RK, Rendészeti Osztdly, KVK jarérvezetd
Alosztaly

48. | Fidler Laura Nikoletta r. 5rm Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztdly, KVK jarérparancsnok

Alosztaly




Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK

49 17 " cromr
Nagy Milan Norbert r. 6rm Alosztaly jarér
50. | Dobo Nikolett r. 6rm Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jaror
Alosztaly
51. |Kadas Istvan r. alezredes Fuzesa!aonyl RK, Rendészeti Osztaly, KMB alosztalyvezetd
Alosztaly
52. | Téth Tamas r. tzls Flizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB csoportparancsnok

Alosztaly

53.

Gal Roland 1. zls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

54.

Csillag Andras c.r. tzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

95.

Kozma Akos Gergd r. ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

56.

Jonas Sandor r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

57.

Nyikes Zsoltr. tzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

58.

Nagy Attila r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

59.

Kormos Daniel r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

60.

Szabd Jozsef'r. ftzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

61.

Zsak Laszlo r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

62.

Nagy Gabor r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

63.

Rozsa Balazs r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

64.

Koroknai Istvan r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

65.

Hart Krisztian r. 6rm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

66.

Tosér Richard r. 6rm.

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

67.

Nagy Viktor r. ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

68.

Varga Zoltan c.r. tzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

69.

Boldizsar Balazs Borisz r.
ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

70.

Oszkocsil Daniel r. ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

71.

Princz Zoltan c.r. ftzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

72.

Hajdu Attilar. tzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Sza-
balysértési Elokészité Csoport

csoportparancsnok
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Németh Daniel r. ftorm.

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Sza-

73.
balysértési El6készit6 Csoport referens
. Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Sza-
74, o y > Y
Kovacsné Bartha Zita c.r. tzls balysériési Elékészitd Csoport referens
75 | Mlinkéné Tézsér Gyorgyike | Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igaz- alosztélyvezetd

r. alezredes

gatasrendészeti Alosztaly

76.

Szeles Roland r. fhdgy

Flizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igaz-
gatdsrendészeti Alosztaly

kiemelt f6el6ado

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igaz-

77 rqe ’ o
Balint Balazs r. ftorm. satdsrendészeti Alosztaly referens
78. | Jobbik Gabriella ria Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igaz- foeléads
' gatasrendészeti Alosztaly
79. | Ferenczné Siit Katalin ria Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igaz- iovkezeld
" | gatasrendészeti Alosztaly &y
80. | Gl Ernéné ria Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igaz- iiovkezeld
) gatasrendészeti Alosztaly &y
81. fiI;dveglne Kovécs Zsuzsanna Fiizesabonyi RK., iigykezel
g2 |Czaké Marina r. torzsérmes- | Fiizesabonyi Rk., Rendészeti Osztaly, KVK | .,
*ter Alosztaly, jar6rparancsnok
83. |Sipos Erik r. érm Fuzesa?onyl Rk., Rendészeti Osztaly, KVK arér
Alosztaly,
g4. | Szabo Dorottya Patricia r. Fiizesabonyi Rk., Rendészeti Osztaly, KVK -
orm Alosztaly, J
85. | Erdssi Monika r. 6rm. Fiizesbonyi Rk., Biiniigyi Osztaly, Nyomoz6 segédeldads

Alosztaly
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2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészités miiszaki megvalositasanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus

iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles elekt-

ronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-

szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok digitali-
zalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét
tamogato informatikai kornyezet beallitasanak megfelel tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tAmogatasat, az Iratkezelési Szabaly-
zatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval, me-
taadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer
altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

—| Elekironikus masolat RZS alkalmazés i
—==.! hitelesitése, zaradek, =
=(8) clokronikus belyegzs, ____SZever  |={&}

— A% id6bélyeg, metaadatok A

Hitelesitett,
elektronikus masolat

\ Erkeztetési szam
kézzel valo rairésa
—_—

Papiralapu
kildemény

Hitelesités
kérése

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése
Ugyintézé
munkadllomasa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum

& szkennelése
S

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapi dokumentum

Szkennelt dokumentum (elektronikus mésolat)
csatolésa a postabontashoz / ligyhdz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

1. &bra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének

rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I1]1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany

Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges

szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idGpontjat és az

idébélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.

»Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6

)




RZS NEO kliens
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Felhaszndloi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer valasz

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valas.

Id8bélyegzés szolgdltato

Elektronikus bélyegz§ tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

Aldirandé Alirt

dokumentum dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintii miikodése



/ Meta XML :

[/

Egyéb f3jl Tobb f3jl

Nem———————p|  Konténerezé

Hibara fut z MS
konverter

3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzo munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éleslizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre kertil-
nek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapii dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshet6 a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet ido-
pontja és a miiveletet indit6 felhaszndl6 azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zbkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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