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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Veszprém Megyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: VMRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a VMRFK-hoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozd - papiralapi kiilldemények, valamint a Rend6rség tigyintézési
tevékenysége soran Keletkeztetett hiteles - papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapi  dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd Aatalakitasara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus
iigyintézés részletszabalyairol szo616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo
3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési
Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a VMRFK-ra
érkezett és a VMRFK tigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrdl hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és muiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az VMRFK-hoz érkezett és a VMRFK iigyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdéveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval
és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0d, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategyittes;

c) hiteles elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét,
de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertetd adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A VMRFK-hoz érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a
feladatra munkakéri leirasban kijeldlt tigykezelési tevékenységet ellato személy készithet
¢s hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapii dokumentumot 1étrehoz6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal erre munkakori leirasaban kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozo ligyintézo, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra
kijelolt személy hitelesithet.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat €s az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumi allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheté —
kivételt képeznek a tobb példanyban érkezett, de azonos tartalmu iratok, melyeknél
elegendo egy példanyrdl elektronikus masolatot késziteni.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralaput dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint az képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és
elektronikus iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett
papiralapti dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapt
dokumentum esetén a fOszamhoz vagy az ligyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

0) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) aziranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az id6bélyeg szolgaltatotdl szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasat koveté munkanapon Iép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhet6 modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és
cseréjér6l a VMRFK elektronikus ligyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje a
VMRFK adatvédelmi tisztvisel6je utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10
évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tajékoztatja az elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetojét,
aki az VMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport titjin gondoskodik
a melléklet modositasardl €s honlapon torténd cseréjérol.

crer

gazdasagi rend6rfokapitany-helyettese tajékoztatja az VMRFK elektronikus ligyintézés és
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét.



1. melléklet

A Veszprém Megyei Rendor-fokapitanysdagon elektronikus mdsolat

hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. |Személy neve Szolgalati helye Munkakore
kiemelt ligyintéz6
1. |Dusnoki Erzsébet VMRFK (koltségvetési belsd
ellendr)
2. lg/;ztﬁag;exandra a VMRFK Sajtoszolgalat megbizott szovivo
3. |Bartok Judit r. szazados | VMRFK Sajtoszolgalat m§gblzott
sajtoreferens
. ., , szakligyintéz0
4. |Nagy Judit VMRFK Sajtoszolgalat (kommunikéciés)
5. Zg‘zf:éztsmusz Marta .\ MRFK/Hivatal hivatalvezetd
6. |Glassl Mercédesz Eva | VMRFK/Hivatal szakligyintéz0 (jogi)
7. | Dr. Molnar Tolya VMRFK/Hivatal kiemelt igyintéz
(jogtanécsos)
1 g . foligyintézo
8. | Alfoldi Fanny VMRFK/Hivatal (adatvédelmi)
igyviteli
9. |Sagvariné Lélek Ildiko | VMRFK/Hivatal segédelbadod
(hivatali)
10, | poresmesne Rado VMRFK /Hivatal Kiemelt tigyintézs
11 | Lakatos Zsuzsanna gi\é[;{;i@Hlvatal/ Biztonsag-feliigyeleti ¢s Ugykezelési csoportvezetd
. . e C , . |lgykezeld
12 | Heinbach Krisztina Xi\(/)[R;iQHwatal/ Biztonsag-feliigyeleti ¢s Ugykezelési (mindsitett
P adatkezeld)
. . e R , . |igykezeld
13. | Fenyd Erzsébet Xi\;[Rcii(/Hlvatal/ Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési (mindsitett
P adatkezeld)
. . e - , . |lgykezelo
14 | Varts Andrea X;\;IR;{[(/Hwatal/Blztonsag feliigyeleti é¢s Ugykezelési (minGsitett
P adatkezeld)
15, SZG}I]EGSHG Gyetvai VMRFK/Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési iigykezeld
Enikd Csoport
16. Rankovics Erika VMRFK/Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési iigykezeld
Magdolna Csoport
17. |Petrovics Veronika VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat foligyintézo
18. |Dr. Jasz Nora VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat foligyintézo
19. |Tehel Zsofia VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6
20. |Kuti Bettina Zsofia VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat igyviteli




segédeldadd

21. | Tamasné Rozner Katalin | VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6
22. | Sz¢éll Zsolt 1. alezredes | VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6ado
23. |Kiraly Eniko r. 6rnagy | VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat alosztalyvezeto
24. | Kocsis Henrietta VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat féligyintézo
25. |Molnar Szilvia VMRFK/Huménigazgatasi Szolgalat féiigyintézo
26. S,,Zlfa Zo!tan o VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat referens
f6torzszaszlos
27. II?Ira Nemesszeghy Nora VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6
28. | Eses Ildiko VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat foligyintézo
29. | Takacs Renata VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6
30. g&;ﬁhne Ladvenicza VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat szakligyintéz0
31. |Batar Brigitta VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat foligyintézo
32. |Leitold Andrea VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6
33. | Horvéth Nikolett VMRFK/Huménigazgatasi Szolgalat ugyviteli
segédeldadd
34. | Somogyi Tamas VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat H,l,l.l.nkgve,de,,l m
foligyintézo
egészségligyi
35. | Vizl Marta Andrea VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat asszisztens
(pszichologiai)
36. | Szekeres Kata Olimpia | VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat ugy’wtelyrl ,
segédeldado
37. |Foldesi Eva VMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat l(l}%ﬁf)h alkalmazott
igyviteli
38. | Ujvari Maria VMRFK Rendészeti Igazgatdsag (kdzvetlen) segédeldadd
(rendészeti)
Z¢kany Jozsef'r. L f . T
39. VMRFK Rendészeti [gazgatosag (kdzvetlen) kiemelt f6el6ado
alezredes
40. |Nagy Jozsefr. alezredes | VMRFK Rendészeti Igazgatosag (kdzvetlen) lf(élsz?gzl(‘;évedelml
Vincze Veronikar. VMRFK Rendészeti Igazgatosag (kbzvetlen)/Veszprém | ., ., .,
41. , ) N . o . féeldado
szazados Rendoérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly
Fleisz Kéroly r. VMRFK {{en.des’zetl Igetzgatosag Meélységi Ellen6rzési ’ )
42. ¢és Kozteriileti Tamogato alosztalyvezetd
alezredes .
Alosztaly
Fercsak Balazs r. VMRFK Rendészeti Igazgatosag, Kozrendvédelmi , ,,
43. , osztalyvezetd
alezredes Osztaly
44 Dr. Szabo Lajos r. VMRFK Rendészeti Igazgatosag, Kozrendvédelmi osztalyvezeto-
" |alezredes Osztaly helyettes
45. | Gazdig Jend r. alezredes ?)/ls\/zltR;yK Rendészeti Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Kiemelt févizsgalo
46. |Cseszneki Hédir. VMRFK Rendészeti Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti | segédeldado




fotérzsérmester

Osztaly

Csizmadia Zoltan r.

VMRFK Rendészeti Igazgatdosag/Kozlekedésrendészeti

47. szézados Osztly kiemelt f6el6ado
s ‘o . . ... |lugyviteli
48. | Hortobagyi Monika VMRFK Rendészeti Igazgatosag, Kozlekedésrendészeti segédeldads
Osztaly ..
(rendészeti)
o . . . ... |ugyviteli
49. |Nagy Zoltanné VMRFK Rendészeti Igazgatosag, Kozlekedésrendészeti segédeldado
Osztaly ..
(rendészeti)
L . i , ... |ugyviteli
50. |Inhof Andrea VMRFK Rendészeti Igazgatosag, Kozlekedésrendészeti segédeldado
Osztaly L
(rendészeti)
51 Molnér Zsolt r. VMR’FK Rendészeti Igazgatdsag, Igazgatasrendészeti osztalyvezetd
alezredes Osztaly
52 Noszlopi Tibor c. r. VMRFK Rendészeti Igazgatosag, Igazgatasrendészeti | mb. osztalyvezets-
" |alezredes Osztaly helyettes
53 Iniovacsne Ponty Evar. VMRFK Rendészeti Igazgatosag, Igazgatasrendészeti Kiemelt féeléads
Ornagy Osztaly
54 Németh Anita r. VMR’FK Rendészeti Igazgatdsag, Igazgatasrendészeti Kiemelt féeléads
alezredes Osztaly
55, I%alogh Edrlna r. VMI%FK Rendészeti Igazgatosag, Igazgatasrendészeti referens
torzszaszlos Osztaly
Dr. Mahunkané o . . .
56. | Horeczki Andrear. VMRFK Rendészeti Igazgatosag, Igazgatasrendészeti Kiemelt féeldads
Osztaly
alezredes
L ‘o . ... |ugyviteli
57 | Kilianné Wadl Melinda VMRFK Rendészeti Igazgatdsag, Igazgatasrendészeti segédeléado
Osztaly L
(rendészeti)
— . . . . igyviteli
58. | Hoffman Gyongyi VMI?FK/Rendeszetl Igazgatosag, Kozrendvédelmi segédeldads
Osztaly ..
(rendészeti)
59. | Ujvari Attila r. alezredes VMRFK . Re"ndeszetl Igazgatosig, Tevekenyscg- osztalyvezetd
ranyitasi Kozpont
60 Szokoli Laszl6 Taméas r. | VMRFK Rendészeti Igazgatdsag, Tevékenység- osztalyvezetd-
" |alezredes iranyitasi Kézpont helyettes
61 Csapd Tamas r. VMRF K Re"ndeszetl Igazgatosag, Tevékenység- iigycletvezetd
alezredes iranyitasi K6zpont
62. |Dukai Csillar. alezredes VMRFK . Reﬁ.ndeszetl Igazgatdsig, Tevékenysce- iigyeletvezetd
iranyitasi Kézpont
63. Matyas Melinda r. VMRFK Reﬂndesze‘u Igazgatosag, Tevékenység- iigyeletvezetd
alezredes iranyitasi K6zpont
64, Limperger Ferencr. VMRFK Re}ldeSZth Igazgatosag, Tevékenység- iigyeletvezetd
alezredes iranyitasi K6zpont
65. |Nagy Gabor r. alezredes VMRFK . Re}ldeszetl Igazgatdsig, TevEkenysce- iigyeletvezetd
ranyitasi Kozpont
66. | Tippan Norbert r. VMRFK Rendészeti Igazgatdsag, Tevékenység- iigyeletvezetd
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alezredes

iranyitasi Kézpont

VMRFK Rendészeti Igazgatdsag, Tevékenység-

igyviteli

67. | Proszt Anna Méria iranyitasi Kézpont segédeldado
Futtato Norbert r. e s . o g , . p
68. alezredes VMRFK/Biiniigyi igazgatdsag, Blinmegel6zési Osztaly | osztalyvezetd
69. | Gaal Csaba r. 6rnagy VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag, Biinmegel6zési Osztaly | kiemelt f6eléado
70. Hert?zeg Alexandra VMRFK/Biiniigyi Igazgatosadg, Binmegel6zési Osztaly | kiemelt foeléado
r.szazados
71. | Vida Kornélia VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag, Biinmegeldzési Osztaly sza:klfgy{ntezo
(blniigyi)
72. | Vajai Ferencné VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag, Bliinmegelozési Osztaly sza:klfgy{ntezo
(bliniigyi)
Horvath Zsolt r. e . . .
73. alezredes VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/BTO osztalyvezetd
24, Dr Horvath Viktor r. VMRFK/Biiniigyi Igazgatosig/BTO osztalyvezeto-
Ornagy helyettes
75. gg;trz;}(;é\;andor Rébert . VMRFK/Biiniigyi Igazgatdosag/BTO kiemelt fétechnikus
76. | Sarkozy Attila r. 6rnagy. | VMRFK/Biniigyi [gazgatosag/BTO kiemelt fétechnikus
Zsendovics Laszlo e ‘o . y .
77. MikIés r. Srnagy VMRFK/Biiniigyi Igazgatdosag/BTO kiemelt f6technikus
78. g/lrgggr Marianna c. r. VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/BTO fétechnikus
79. Tfﬁ az;be“ Krisztian €. |\ iRFK /Biiniigyi Igazgatosag/BTO ftechnikus
80. |Olah Laszlo r. szazados | VMRFK/Biiniigyi Igazgat6sag/BTO fotechnikus
Bakai Zoltan c. . o . :
81. fStrzszaszlos VMRFK/Biiniigyi Igazgatésag/BTO technikus
go. |Maté Viktor Roberte.r. |\ \ ok /Biiniioyi Tgazgatosig/BTO technikus
fotorzszaszlos
Takacs Krisztian r. e . technikus
83. Siszlos VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/BTO biiniigyi kutyavezets
, . P L . igyviteli el6add
84. | Komaromy Lajos VMRFK/Biiniigyi Igazgatdsag/BTO (bliniigyi)
ugyviteli
85. | Gombas Szilvia VMRFK/Biiniigyi [gazgatosag/BTO segédeléado
(biiniigyi)
Szigetiné Gyenge o e a1 , igyviteli
86. Katalin VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Vizsgalati Osztaly segédeléadd
87. Szdvetes Gabor Ferenc VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
r. alezredes
Gonye Tamas c. r. e g a1 , osztalyvezetod-
88. alezredes VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Vizsgalati Osztaly helyettes
Herczeg Gabor Sandor e N a1 , . oy
89. c. 1. Srnagy VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgald
90. Dr. Kaliba Tamds c. r. VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Vizsgalati Osztaly kiemelt févizsgalo

alezredes
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Dr. Perlaky Zsolt c. r.

91. alezredes VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
92. zg‘zlr{e(()jzessos Gabor c. r. VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Vizsgalati Osztaly kiemelt févizsgalo
dr. Pintér-Ujhidy o g g . . e 1s
93. Beatrix r. szds. VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
94. 322?;3e§01tan r VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Felderit6 Osztaly osztalyvezetd
Palatinusz Tamas r. e . . . osztalyvezetd-
95. alezredes VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Felderit6 Osztaly helyettes
96. zzlzr:;e(l;s}’eter r VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Felderitd Osztaly kiemelt fényomozo
97. g:;l;;r;yl Rébertr. VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Felderit6 Osztaly kiemelt fonyomozo
98. gﬁilglglger Liszlor VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Felderité Osztaly kiemelt fonyomozo
99. |Safrany Edit c. r. 6rnagy | VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Felderité Osztaly fényomozo
100. | Szalay Gabor r. 6rnagy | VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Felderitd Osztaly kiemelt fonyomozo
101. | Barath Attila r. alezredes | VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
102. | T6th Karoly r. alezredes | VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Bintigyi Osztaly ;])le;i{[?;/:zeto-
Barcza Péter Andras r. e P , . , .
103. bragy VMRFK/Biiniigyi [gazgatosag/Bliniligyi Osztaly kiemelt fonyomozo
104. | Hollosi Lajos r. 6rnagy | VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Bliniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
105. | Kovacs Zoltan r. érnagy | VMRFK/Buniigyi Igazgatosag/Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
106. | Bognar Attilar. 6rnagy | VMRFK/Bliniigyi Igazgatosag/Bliniligyi Osztaly kiemelt fényomozo
g P s , igyviteli
107. | Dr. Szabd Gézané VMRFK/Biiniigyi [gazgatdsag/Biliniigyi Osztaly segédeléadd
Szitnyik Viktorovics e A T s , . . ,
108. Oleg r. Sagy VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Bliniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozo
Szo6lléskei Szabolcs r. o T , . ” .
1009. alezredes VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
110. (’S;r;:ggfs Rébertc. r. VMRFK/Biiniigyi Igazgatdsag/Bliniigyi Osztaly kiemelt fényomozd
111 Dr. Dobos Erzsébet r. VMR’FK Biiniigyi Igazgatosag/Elemz0 - Ertékeld osztalyvezetd
alezredes Osztaly
112. | Piller Béla r. alezredes VMI%FK Biuniigyi Igazgatosdg/Elemz6 - Ertékeld osztalyvezetd-
Osztaly helyettes
113. | schmidt Edina VMRFK Biintigyi Igazgatosag/Elemz6 - Ertékeld ugy}fltelwl ’
Osztaly segédeldado
114. | Szab6 Gyula r. alezredes | VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Gazdasagvédelmi O. osztalyvezetd
Dr. Nagy Péter r. e . . . osztalyvezetd-
115. alezredes VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Gazdasagvédelmi O. helyettes
Dr. Csanyi Zoltan r. e . . . osztalyvezetd-
116. alezredes VMRFK/Biiniigyi Igazgatosdg/Gazdasagvedelmi O. helyettes
117. Fejes Laszlé c.r. VMRFK/Biiniigyi [gazgatdsag/Gazdasagvédelmi O. kiemelt fényomozd

alezredes
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Losonczi Balazs c. r.

118. brnagy VMRFK/Biiniigyi Igazgatosdg/Gazdasagvedelmi O. kiemelt fonyomozo
119. gﬁ;sgzyRenata «r VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Gazdasagvédelmi O. kiemelt fényomozo
120. Ezzzlgggof\ndrea r VMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Gazdasagvédelmi O. kiemelt fényomozo
., . o - L, . szakligyintéz0
121. | Simak Anita VMRFK/Biiniigyi Igazgatosdg/Gazdasagvédelmi O. (biiniigyi)
122. | Balogh Erika VMRFK/Biiniigyi Igazgatosiag/Gazdasagvédelmi O. revizor
: o . . . szakiigyintézo
123. | Fekete Rita VMRFK/Biiniigyi Igazgatosdg/Gazdasagveédelmi O. (biiniigyi)
. . e . igyviteli
124. | Baranyai Zsoltné VMRFK/Biiniigyi [gazgatosag segédeléadod
125. Dr. Pater Janos . VMRFK/Ellendrzési Szolgalat szolgalatvezetd
ezredes
126. zgi%gg:; Janos .. VMRFK/Ellen6rzési Szolgalat kiemelt f6ellenér
127. Novik- Nasz Péter r. VMRFK/Ellenérzési Szolgalat kiemelt f6ellenér

alezredes

Adamovics Laszlo r.

128. |, VMRFK/Ellenérzési Szolgalat kiemelt foellendr
Ornagy
Simon Istvan c. r. o , féellenor
129. |, VMRFK/Ellenérzési Szolgalat .
Ornagy (ellendrzési)
130. | Schubert Istvan VMRFK/Ellenérzési Szolgalat szaku%yu’ltjczo
(ellendrzési)
igyviteli
131. | Balazsné Bieder Beata | VMRFK/Ellendrzési Szolgalat segédeldado
(ellendrzési)
132. | Totésné Sziranyi Judit | VMRFK/Ellenérzési Szolgalat fugyintéz0
(ellendrzési)
gazdasagi
133. | Halasz Péter r. ezredes | VMRFK Gazdasagi [gazgatosag rendOrfokapitany-
helyettes
igyviteli
134. | Karfner Marianna VMRFK Gazdasagi Igazgatdsag segf:delo.a do
(miszaki-
gazdalkodasi)
135. | Fodor Krisztina VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Igazgatasi Osztaly osztalyvezetd
Dr. Veress Gabor , . , , . , osztalyvezeto-
136. Elemérné VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Igazgatasi Osztaly helyettes
igyviteli
; .- s L , segédeldadod
137. | Pravicz Zsanett VMRFK Gazdasagi [gazgatdsag/ [gazgatasi Osztaly (miiszaki-
gazdalkodasi)
138. | Hollosi Katalin VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Igazgatasi Osztaly l(llgﬁvsltgl alkalmazott
139. | Dr. Péntek Brigitta VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Igazgatasi Osztaly foligyintézo
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(kozbeszerzési)

kiemelt tigyintézo

140. | Dr. Szab6 Enikd VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/Igazgatasi Osztaly (ogi)
141. | Lovasz Beata VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly | osztalyvezetd
142. | Balogh Zsofia VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly EZIZ;E{[g:ZﬁO-
igyviteli
143. | Nagy Szilvia VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly | segédel6ado
(pénziigyi)
y - . i . 1. | szakiigyintézd
144. | Adorjan Bernadett VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly (pénziigyi)
145. | Kondasné Scharf Livia | VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly szarlku{gylr.ltezo
(pénziigyi)
i - s . _ .. | szakiigyintézo
146. | Balogh Agnes VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly (pénziigyi)
Lekrinszkyné Dobos . . i L. , .
147. Anita VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly | csoportvezetd
igyviteli
148. | Fédiné Bakonyi Renata | VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly | segédel6ado
(pénziigyi)
; ; . - i . .. | szakiigyintéz6
149. | Holczinger Anita VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly (pénziigyi)
150. | Filotas Eszter VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly | csoportvezetd
S, . . i . .. | szakiigyintézo
151. | Somogyi Livia VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly (pénziigyi)
152. Feketéné Szab6 Tiinde VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly szakiigyintéz

Margit

(pénziigyi)

iigyviteli alkalmazott

153. | Hartl Helga VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly (KIRA)
igyviteli

154. | Antal Viktoria VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Kozgazdasagi Osztaly | segédel6ado
(pénziigyi)

155. | Reinerné Toth Judit VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly Egzlgzﬁg;?;ezo
igyviteli

156. | Nagy Zoltanné VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly |segédel6ado
(pénziigyi)

157. | Szab6 Cintia VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly Egzl;;glg;lil;ezo

158. | Vass Alexandra VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly ?;Zrlilzlﬁg;?)tezo

Borbély Géza Péter r. . s o . . 2

159. alezredes VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Informatikai Osztaly | osztalyvezetd
igyviteli

160. | Szlovencsak Maria VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Informatikai Osztaly Efgiiﬁido
gazdalkodasi)
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csoportvezeto-

161. | Palmay Csaba VMRFK Gazdasagi [gazgatdsag/ Informatikai Osztaly helyettes

162. | Weéber Zoltan Tamas VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Informatikai Osztaly | foligyintézo (IT)

163. | Asztalos Gyorgy VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/ Informatikai Osztaly I(JIZ_F:)m cltetési cloado

164. | Szegfalvi Zoltan VMRFK Gazdasagi [gazgatdsag/ Informatikai Osztaly 1(1Iz_|?)m cltetési cloado

165. | Feczké Krisztian VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/Informatikai Osztaly | foligyintézo (IT)

166. | Szikszay Antalné VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/Informatikai Osztaly l(llz.l?)m cltetési eldads
szakligyintéz0

167. | Hegyi Barbara VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/Informatikai Osztaly | (miiszaki-
gazdalkodasi)

168 Takécs Attila osztalyvezetd

" | r. alezredes VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Miiszaki Osztaly v

csoportvezetd

169. | K6vari Antal VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/Miuszaki Osztaly (osztalyvezeto-
helyettes)

170. | Kovécsné Polus Eszter | VMRFK Gazdaségi Igazgatésag/ Miiszaki Osztaly ﬁ;f;ilt-‘gsezet"
igyviteli

171. | Olah Zsuzsanna VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/ Miiszaki Osztaly seg"edelo_a do
(miiszaki-
gazdalkodasi)
iizemeltetési

172. | Erhoffer Beata VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Miiszaki Osztaly segédeldado
(eszkozgazdalkodasi)
iizemeltetési

Vargané Schaffer Emilia , . . B . , segédeldadd

173. Déra VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/ Miszaki Osztaly (eszkozgazdalkodasi)
helyettesitd
. . szakligyintéz0
174, | CSiZmadia-Valyon VMRFK Gazdasigi Igazgatosag/ Miiszaki Osztaly (miiszaki-

Beéata , -
gazdalkodasi)
iizemeltetési

175. | Kucsék Aranka VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Miiszaki Osztaly segédeldadd
(eszkozgazdalkodasi)
igyviteli

176. | Jozsa Istvanné VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/ Miiszaki Osztaly segﬂedelo.a d
(miiszaki-
gazdalkodasi)

177. | Badics Zoltan VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/ Miiszaki Osztaly Ilezlgiil(gl kalmazott
iizemeltetési

178. | Szalay Gloria Aliz VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/ Miszaki Osztaly segédeldado
(eszkozgazdalkodasi)

179. | Kiss Edit VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Miiszaki Osztaly lizemeltetési
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segédeldadd
(eszkozgazdalkodasi)

180.

Varga Fanni

VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Miiszaki Osztaly

igyviteli
segédeldado
(mtszaki-
gazdalkodasi)

181.

Alfoldiné Nagy Hajni

VMRFK Gazdasagi [gazgatosag/ Miszaki Osztaly

szakiigyintézo
(miszaki-
gazdalkodéasi)

182.

Szab6 Marton

VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Miiszaki Osztaly

lizemeltetési
segédeldado
(eszkozgazdalkodasi)

183.

Ceglédi Rita

VMRFK Gazdasagi [gazgatdsag/ Miszaki Osztaly

iizemeltetési
segédeléado
(eszkozgazdalkodasi)

184.

Mészaros Jozsef

VMRFK Gazdasagi Igazgatosag/ Miiszaki Osztaly

lizemeltetési
segédeldado
(eszkozgazdalkodasi)
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsdnak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA . Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus
masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirdsai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumroél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
o ¢rkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
o iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a maésolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatdsat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsdn az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
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feldolgozé szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének

Kdzponti adatbazis,

—| EeMmniusmasolat  p7g alkaimazas —
— hitelesitese, zaradek, ——

E@ elektronikus bélyegzd, _____ SZEMVer E@ g :
— W\ idbélyeg, metaadatok —mn I:l
Hitelesitett,
elektronikus masolat

1 e "
Hilestes I:l
kérése
A,

Erkeztetési szam ‘ _—
kézzel vald rardsa

EYITITP

Papiralapl RZS Signer

kildemény —
Felnasznaiok
munkagllomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Dokumentum
szhennelése

Ugyintézd
munkaslomasa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatisa

Dokurnentum

?—,%@ sakennelise

Uayintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralap dokumentum A hitelesitést végzd
szamitdgépe

Szkennelt dokumentum (elektronius masclat)
csainlasa a posbontashoz | igyhiz
htelesiésre &lajinlas

Szkenner

biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

1. abra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszinti
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
hitelesitési zaradék szovege;

elektronikus dokumentum metaadatai;
elektronikus bélyegzo;

idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.
Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a

dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
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Infokommunikécioés Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar létezett.
Az id6bélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzés szolgaltatd allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat,
amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés idopontjat és az
id6bélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltatd hitelesit sajat alairasaval.

RZS NEO kliens
Felhasznaloi kliens kéré:
RZ5 Signer vélasz

NOVA Vezetdi Modul ORFK . -

— Felhasznaloi kliens kérés
- RZS Signer vélas
s RZY NEO|Feldol gozd pzerver

LA}
- —A
Alairandd Aldirt
Id6bélyegais szolgiltaté dokumentum dokumentum
+ =
I |
I |
| |
> I |
Elektronikus bélyegzd tandsitds |
sz0galtatd
RZS Signer
Wisszavonasi lista ellendrzd szolgaltatds

NISZ Memzeti Infokommunikacids
Szolgdltatd

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszinti miikodése
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I —

Alsirt POF

3. abra — Az RZS Signer rendszerszint{i miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga.

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A
naploé adatokbol visszakeresheté a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a mivelet
id6pontja és a mitveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsdgi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrdl szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

e Bizalmassag: 4. osztaly

o Sértetlenség: 4. osztaly

e Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
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