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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1.

A Veszprémi Rendorkapitanysag (a tovabbiakban: Veszprém Rk.) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Veszprém Rk-hoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozd — papiralapu kiildemények, valamint a Veszprém Rk-i ligyintézési
tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu
dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl szo6ld6 2015. évi CCXXIIL. térvény, az elektronikus iigyintézés
részletszabalyair6l szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szol6 3/2017.
(L. 24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szol6 40/2017. (X11.29.) ORFK
utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 0sszhangban tartalmazza a Veszprém Rk-ra
érkezo, és a Veszprém Rk ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapt dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és muiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az Veszprém Rk-hoz érkezett, és a Veszprém Rk ligyintézoi altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz tjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;



10.

11.

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezé”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus mésolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzéa kapcsolddd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir¢ ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A Veszprém Rk-hoz érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a
feladatra a munkakéri leirasban kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet
¢s hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papir alapa dokumentumot létrehozé tigyintéz6, vagy a Szervezeti egység
vezetdje altal erre 8 munkakdri leirasaban kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozo ligyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra
kijelolt személy hitelesithet.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogosité személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mell¢kletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 erre a feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személy
a papiralapt dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi
felbontasu, szines pdf. formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd —
kivételt képeznek a tobb példanyban érkezett, de azonos tartalmu iratok, melyeknél
elegendod egy példanyrdl elektronikus masolatot késziteni.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapti dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralaput dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas
dokumentumot t6rdlni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapi dokumentum esetén a fészamhoz, vagy az
ligyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet megnevezése;

d) a masolatkészit6 személy neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

0) a masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése és verzidszama;
h) a masolatkészités iddpontja;

i) ahitelesitési idépontja;

j) aziranyad6 masolatkészitési rend elérhetOsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzo és
az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba.
A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a

VMRFK elektronikus iigyintézés és iratkezelést feliigyeletét ellatdé vezetdje az ORFK
Hivatal atjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.



22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kdvetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
az elektronikus tligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezet6t, aki gondoskodik a
melléklet modositasarol és VMRFK Hivatal adatvédelmi tisztviseld utjan gondoskodik a
honlapon t6rténd cseréjérol.

crer

23. A masolatkészitési rendszer miiszaki dokumentaciojaban tortént valtozasrol a VMRFK
Gazdasagi Rendér-fokapitany helyettese tajékoztatja a rendorkapitanysag elektronikus
ligyintézés ¢€s iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdjét.

1. melléklet

A Veszprémi Rendorkapitanysdgra papir alapon érkezett iratok hiteles elektronikus mdsolat

készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Horvathné Béczy L B S g
1 | Aniké rendvédelmi Xlesgtr;ml Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi csoportvezetd
igazgatasi alkalmazott Y
Fekete Réka - . o g .
. . . . | Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi igyintéz6
2. |rendvédelmi igazgatasi . ; .
Alosztaly (hivatali)
alkalmazott
Laszlq Dorq . . . | Veszprémi Rendoérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi . .
3. |rendvédelmi igazgatasi . tigykezeld
Alosztaly
alkalmazott
SzaborLajos.n-e , . | Veszprémi Rendodrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi ugyk?ZF 16
4. |rendvédelmi igazgatasi Alosztal (mindsitett
alkalmazott y adatkezel5)
Regenye Jozsefné 1y, o emi Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkrségi ) )
5. |rendvédelmi igazgatasi , iigykezeld
Alosztaly
alkalmazott
Pucsek Kérolyné . B I .
. . , . | Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi . "
6. |rendvédelmi igazgatasi , iigykezeld
Alosztaly
alkalmazott
Molna&r Vlk‘FO.rla . . | Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi , .
7. |rendvédelmi igazgatasi . iigykezeld
Alosztaly
alkalmazott
Pichlerné Szalai Hovintézs
8. |Beatrix rendvédelmi | Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal ?r%ii//atali)
igazgatasi alkalmazott
Somogyi Emilia Govintézé
9. |Hajnalka rendvédelmi | Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal (f%izllatali)
igazgatasi alkalmazott
Linczmayer Timea ovintézé
10. |rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal (f%ii]/atali)
alkalmazott
Sagi-Fehér Evelin szakilovintézd
11. | rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal (HR;J &y

alkalmazott




Répasné Skobrak igyviteli

12. | Csilla rendvédelmi Veszprémi Renddrkapitanysag/Biiniligyi Osztaly segédeléado
igazgatasi alkalmazott (blniigyi)
Gyorfi Adél igyviteli

13. | rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Renddrkapitanysag/Buniigyi Osztaly segédeldado
alkalmazott (biintigyi)
Pej Nikoletta igyviteli

14. |rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Rendodrkapitanysag/Vizsgalat Osztaly segédeléado
alkalmazott (biintigyi)

Konta’Eleogqra . . | Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi ugy}ntelﬂl .

15. | rendvédelmi igazgatasi . segédeldado
Osztaly ..

alkalmazott (rendészeti)
Szab6 Edina - p P . . igyviteli

, . .. | Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi (1 an Az

16. | rendvédelmi igazgatasi Osztal segédeléadd

alkalmazott y (rendészeti)

Kovac’s Brlg.l.tta . . | Veszprémi Rendodrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti ugyyltelnl ,

17. |rendvédelmi igazgatasi p segédeléado
Osztaly L

alkalmazott (rendészeti)

18 Vincze Veronikar. Veszprémi Renddérkapitanysag/Igazgatasrendészeti kiemelt f6eldado
" | szds. Osztaly (szabalysértési)

19.

Bajai Piroska c. r.
orgy.

Veszprémi Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt f6el6adod

Fodor-Morocz Petrar. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti féeloado

20. b g
hdgy. Osztaly (szabalysértési)
Somogyi Barbara c. r. Veszpreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti

21. Osztaly referens
tzls.

29 Felzekas Helgar. Veszpreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti referens
ftérm. Osztaly
Valler I1diko

23. |rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Renddrors iigykezeld
alkalmazott
Németh Ivett

24. |rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rend6rors ligykezelo
alkalmazott




Veszprém RK. iigyintézoi dltal készitett papiralapii dokumentumrdl hiteles elektronikus
mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. [ Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1 |Sziics Erika r. alezredes | Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal hivatalvezet
g p . P kiemelt f6el6ado
2 |Mészaros Eva c. 1. 6rgy. | Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal (fegyelmi)
A p . y S kiemelt féel6ado
3 [Orsos Karoly r. 6rgy. Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal (megelézési)
Frank6 Mariann r. . B e kiemelt féel6ado
4 fhdgy. Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal (megelézési)
Timmer Alexandrar. - P — kiemelt féel6ado
5 fhdgy. Veszprémi Rendoérkapitanysag/Hivatal (megeldzési)
Koélinger Zoltan
6 [rendvédelmiigazgatasi |Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal foligyintézo (IT)
alkalmazott
szellemi
SN - . P foglalkozasu
7 | Dobovai Déniel mv. Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal alkalmazott I.
(informatikus)
Sagi-Fehér Evelin szakilovintézs
8 [rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal (HR) &y
alkalmazott
Pichlerné Szalai Beatrix Hovintézs
9 [rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal (f%ii]/atali)
alkalmazott
Somogyi Emilia Hovintézs
10 |Hajnalka rendvédelmi | Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal ]ilr%iil/atali)
igazgatasi alkalmazott
Linczmayer Timea fovintézd
11 |rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal (r%iillatali)
alkalmazott
Horvéthné Boczy Veszprémi
12 | Anik6 rendvédelmi Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi csoportvezetd
igazgatasi alkalmazott | Alosztaly
Fekete Réka Veszprémi fovintézd
13 |rendvédelmi Rendoérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi (r%ii]/atali)
alkalmazott Alosztaly
L4szl6 Dora Veszprémi
14 |rendvédelmi igazgatasi |Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi tigykezelo

alkalmazott

Alosztaly




Szabo Lajosné Veszprémi ligykezel6
15 |rendvédelmi igazgatasi |Rendoérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi (mindsitett
alkalmazott Alosztaly adatkezel6)
Regenye Jozsefné Veszprémi
16 |rendvédelmi igazgatasi |Rendorkapitanysdg/Hivatal/Titkarsagi igykezeld
alkalmazott Alosztaly
Pucsek Karolyné Veszprémi
17 |rendvédelmi igazgatasi |Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi igykezelo
alkalmazott Alosztaly
Molnar Viktéria Veszprémi
18 [rendvédelmi igazgatasi |Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi tigykezeld
alkalmazott Alosztaly
19 Palmann Laszlo 1. Veszprémi Renddrkapitanysag/Biiniigyi kapitanysagvezeto-
ezredes Osztaly helyettes
20 Volgyi Zsuzsannarr. Veszpreml Rendoérkapitanysag/Biniigyi nyomozb
ftzls. Osztaly
21 |Prépost Mariann r. tzls. Veszpreml Renddrkapitnysag/Biiniigyi nyomozd
Osztaly
22 | Zsido Zoltan c. r. tzls. VeszPreml Renddrkapitanysag/Biiniigyi nyomozo
Osztaly
23 | Mencseli Jozsef r. éray. Veszpreml Rendérkapitanysag/Biniigyi k'!emelt ,
Osztaly fényomozd
24 | Pap Gibor r. tzls. Veszpreml Rendérkapitanysdg/Buniigyi nyomozb
Osztaly
25 | Regds Roland r. ftsrm. Veszpreml Rendérkapitanysag/Buiniigyi nyomozb
Osztaly
L . S alosztalyvezetd
26 |Priskin Csaba r. szds. VGSZP rémi Renddrkapitinysig/Blinigyi (osztalyvezet6-
Osztaly
helyettes)
27 Schmidmajer Arpad c. | Veszprémi Rendérkapitinysag/Biiniigyi kiemelt
r. alezr. Osztaly fonyomozo
. . Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi kiemelt
28 | Zanati Gyula c. 1. 6rgy. Osztaly fnyomozd
29 | Szabé Péter c. 1. fhdgy. Veszpreml Rendérkapitanysag/Bliniigyi fényomozo
Osztaly
30 |Dobosi Adam r. szds. Veszp rémi Rendrkapitanysdg/Biintigyi alosztalyvezetd
Osztaly
31 | Fehér Tamas c. r. ftérm Veszpreml Rendérkapitanysag/Buiniigyi nyomoz6
Osztaly
32 | Képéier Geres r. hdgy. Veszprémi Renddrkapitanysag/Biliniligyi fényomozé

Osztaly
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Borbély Krisztian

Veszprémi Rendérkapitanysag/Blinligyi

33 | Gabor r. fhdgy. Osztaly fGnyomoz6
34 | Simanyi Péter c. r. tzls. Veszp rémi Rendorkapitinysag/Blintigyi nyomozd
Osztaly
35 | Kovécs Bence r. firm. Veszpreml Rendérkapitanysag/Biiniigyi nyomoz6
Osztaly
Répasné Skobrak Csilla - . e tgyviteli
36 |rendvédelmi g:;iflreml Rendérkapitanysag/Biniigyi segédeladd
alkalmazott Y (bliniigyi)
Gyorfi Adél Veszprémi tigyviteli
37 |rendvédelmi igazgatasi | Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | segédeldado
alkalmazott Osztaly (bliniigyi)
38 | Fodor Gergé r. dray. Veszpreml Rendérkapitanysag/Vizsgalati osztalyvezetd
Osztaly
Pej NI,kOIett.a . . . | Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalat ugyyltelnl ,
39 |rendvédelmi igazgatasi Osztal segédeldadod
alkalmazott Y (bliniligyi)
Makra Istvanné Veszprémi igyviteli
40 [rendvédelmi igazgatasi |Rendoérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | segédeléado
alkalmazott Osztaly (blintigyi)
- . oo oo . |alosztalyvezetd
41 | Tahin Laszlo c. r. alezr. Veszp rémi Renddrkapitinysig/Vizsgdlati (osztalyvezet6-
Osztaly
helyettes)

42

Dr. Szab6 Timea r.
szds.

Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati
Osztaly

kiemelt fovizsgalod

43

Kinde Tiinde c. r. 6rgy.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati
Osztaly

kiemelt f6vizsgalod

Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati

44 |Mészaros Gabor r. szds. Osztaly alosztalyvezetd
45 I)Iemeth Laszlo c. 1. Veszpreml Rendérkapitanysag/Vizsgalati fvizsgald
orgy. Osztaly
16 Maté Alexandrar. Veszpreml Rendérkapitanysag/Vizsgalati fvizsgald
hdgy. Osztaly
47 | Huszér Laszlé c. r. tzls. Veszpreml Rendérkapitanysag/Vizsgalati vizsgalé
Osztaly
48 | Pap Gergely r. szds. Veszpreml Rendérkapitanysag/Vizsgalati krlyemelt ,
Osztaly fonyomozo

49

Babicz-Ducsai Dalma c.
r. 6rgy.

Veszprémi Rendoérkapitanysag/Vizsgalati
Osztaly

kiemelt fovizsgalod

50

Bédi Erik r. thdgy.

Veszprémi Renddrkapitanysag/ Vizsgalati
Osztaly

kiemelt févizsgalod
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Veszprémi Rendérkapitanysag/ Vizsgalati

51 [Pap Janos r. thdgy. Osztaly fovizsgalod
59 | Bicskei Laszlé r. zls. Veszpreml Renddrkapitanysag/ Vizsgalati vizsgilé
Osztaly
53 Spanberger Zsuzsa r. Veszpreml Rendoérkapitanysag/Vizsgalati fvizsgald
fhdgy. Osztaly
54 | Klug Mariann c. r. ftzls. Veszpreml Rendoérkapitanysag/Vizsgalati vizsgdlod
Osztaly
55 | Blahota Gabor . t6rm. Veszpreml Rendérkapitanysag/Vizsgalati vizsgalo
Osztaly
56 Doviscsak Gergely VeszPreml Rendoérkapitanysag/Vizsgalati fovizsgdld
Bence r. hdgy. Osztaly
57 | Csotér Klaudia r. hdgy. Veszpreml Rendoérkapitanysag/Vizsgalati fvizsgald
Osztaly
Veszprémi
58 |Babicz Mihaly r. alezr. |Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi osztalyvezet

Osztaly

59

Romsics Endre r. szds.

Veszprémi
Rendoérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

kiemelt f6el6add

60

Kecskeméti Istvan
Gabor c. r. alezr.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

kiemelt féel6ado
(szabalysértési)

61

Dobosi Janos r. ftzls.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

szolgalatiranyito
parancsnok

Veszprémi

szolgalatiranyito

62 | Toth Bence r. tzls. Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi K
Osz tély parancsno
Veszprémi szolgalatiranyit
63 [Kormos Aron r. tzls. Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi & y
parancsnok

Osztaly

64

Belak Jozsef'r. tzls.

Veszprémi
Rendoérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

szolgalatiranyito
parancsnok

Veszprémi

szolgalatiranyito

65 |Romsics Roland r. tzls. |Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
. parancsnok
Osztaly
. Veszprémi s
66 Balta Tamas Zsolt r. Rendérkapitanység/Kozrendvédelmi szolgalatiranyitd
tzls. . parancsnok
Osztaly
. Veszprémi
g7 | Kelemen Nemeth Rendérkapitanysag/Kzrendvédelmi segédel6adod
Teodora c. 1. ftérm. X
Osztaly
Veszprémi
68 RI]Z%{/Bemadett " Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi jardrparancsnok

Osztaly
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Toth-Dinhardt Agnes c.

Veszprémi

69 ,, Rendérkapitanysag/Ko6zrendvédelmi jéroérparancsnok
r. ftérm. .
Osztaly
Veszprémi
70 [Nagy Timea c. r. ftérm. [Rendorkapitanysag/Kozrendvédelmi segédel6ado
Osztaly
Veszprémi jarérvezeto
71 |Hoffer Adrienn r. 6rm. |Rendérkapitanysag/Koézrendvédelmi Jar -
. (gépkocsizo)
Osztaly
N , Veszprémi o "
72 Tuike—Antal Renata c. Rendérkapitanysag/K6zrendvédelmi jaro rvezej[ °
r. torm. , (gépkocsizo)
Osztaly
- Veszprémi o ”
73 TorokHA ndrea Zsanett Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Jarorvezeto
c. r. ftérm. . (gépkocsizd)
Osztaly
, Veszprémi
74 | S7elthoffer Raménac. | p 46t anitanysag/Kozrendvédelmi segédeldado
r. térm. .
Osztaly
— Veszprémi
75 thllcs 7k6 Bernadett c. r. Rendérkapitanysag/K6zrendvédelmi jarbérparancsnok
' Osztaly
Veszprémi
76 |Miklosi Gyorgy r. szds. | Rendérkapitanysag/Koézrendvédelmi alosztalyvezetd

Osztaly

7

Horvath Andras r.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi

kiemelt f6el6add

fhdgy. Osztaly
Veszprémi .
78 |Fekete Csabar. ftzls.  |RendSrkapiténysig/Kszrendvédelmi Eig’t;’)rwezeto
Osztaly
Veszprémi p
79 |Giczi Istvan . ftzls. | Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Z’E‘;ftf)“vezeto

Osztaly

80

Bartha Richard c. r. zls.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

81

Kurbel Zsolt r. ftérm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

Knofloch Janos r.

Veszprémi

82 fSrm Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi korzeti megbizott
' Osztaly
Veszprémi "
83 | Hamori Gyorgy r. tzls. |Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi ?E(;E)l;))rtvezeto

Osztaly

84

Kovacs Zoltan c. r. zls.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott
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Veszprémi

85 K?mlos Norbert r. Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi korzeti megbizott
ftérm. .
Osztaly
Veszprémi
86 [Kaszas Gyorgy r. ftorm. [ Rendorkapitanysag/Kozrendvédelmi korzeti megbizott

Osztaly

87

Magyar Kinga r. zls.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

88

Kellermajer Balazs c. r.
ftzls.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

Kelemen Gyular.

Veszprémi

89 | .. Rendoérkapitanysag/Kozrendvédelmi korzeti megbizott
ftérm. .
Osztaly
Veszprémi
90 |Tuske Andras r. ftérm. |Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi korzeti megbizott

Osztaly

91

Tivadari Mark r. trm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/K6zrendvédelmi
Osztaly

jéarér parancsnok

92

Takacs Zsolt r. ftorm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

Veszprémi

93 |Hajdu Szilard r. tzls. Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi korzeti megbizott
Osztaly
, L Veszprémi oeis
94 Molndr Krtisztidn r. Rendl(?jrkapiténység/Kézrendvédelmi szolgalatirdnyito
ftzls. . parancsnok
Osztaly
Veszprémi
95 [Erds Tamas r. szds. Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi alosztalyvezeto
Osztaly
Veszprémi
96 |Hernadi Andréas r. 6rgy. | Rendérkapitanysag/Ko6zrendvédelmi alosztalyvezetd
Osztaly
Veszprémi
97 | Frank Géabor r. tzls. Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Orparancsnok
Osztaly
Veszprémi
98 |Horvath Laszlo r. ftzls. | Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Orparancsnok
Osztaly
, . Veszprémi
99 Ezegl cth Sandor Imre r. Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Orparancsnok
' Osztaly
Veszprémi
100 | Valtner Attilar. tzls. Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Orparancsnok

Osztaly
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Dobronte Jozsef Péter r.

Veszprémi

101 t7ls Rendérkapitanysag/Ko6zrendvédelmi Orparancsnok
' Osztaly
Konta Eleonora Veszprémi tgyviteli
102 [rendvédelmi igazgatasi | Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi segédel6ado
alkalmazott Osztaly (rendészeti)
Szabo Edina Veszprémi tigyviteli
103 [rendvédelmi igazgatasi | Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi segédel6ado
alkalmazott Osztaly (rendészeti)
Veszprémi
104 |Bakler Zoltan r. 6rgy. | Rendo6rkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | osztalyvezetd
Osztaly
Veszprémi Kiemelt fovizsgilo
105 [ Deak Daniel r. szds. Rendoérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti . &
. (baleseti)
Osztaly
s ta Veszprémi . o
106 dr. Rozsds Janos c. r. Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Kiemelt _fov1zsgalo
alezr. . (baleseti)
Osztaly
Veszprémi
107 | Csordas Anitar. zls. Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszineld
Osztaly
Veszprémi helyszineld és
108 | Pintér Jozsef c. 1. ftzls. |Rend6rkapitanysag/Kozlekedésrendészeti yszInelo €8
. balesetvizsgalo
Osztaly
Veszprémi helyszinel6 és
109 | Vajda Maté r. ftérm. Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti ySzINelo ©8
. balesetvizsgalo
Osztaly
Veszprémi helyszinel6 és
110 |Rézsa Tamas r. tzls. Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti yszIn 1,
. balesetvizsgalo
Osztaly
. L Veszprémi P
111 Wittmann Krisztian r. Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti helyszmglo °s
zls. . balesetvizsgalo
Osztaly
Veszpremi helyszineld és
112 | Horvath Gergé r. zls. Rendérkapitanysag/K6zlekedésrendészeti ySZINEIo €8
, balesetvizsgalo
Osztaly
Veszprémi helyszineld és
113 | Hédl Gabor c. 1. tzls. Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti yszINelo es
, balesetvizsgalo
Osztaly
oy Aa Veszprémi e
114 Molndr LészI6 c. . Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti helyszinel6 és

ftzls.

Osztaly

balesetvizsgald
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115

Horvath Konrad r. 6rm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly

jardrvezetd
(ellen6rzo)

116

Rencsevics Mihaly r.
ftorm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly

helyszinel6 és
balesetvizsgald

Sémjénné Simon

Veszprémi

helyszinel6 és

117 Martina r. fSrm. Rend’orkapltanysag/Kozlekedesrendeszetl balesetvizsgdld
Osztaly
Veszprémi - ”
118 l_,|,e|t Nagy Zsanettc. . Rendérkapitanysag/K6zlekedésrendészeti y arorvgzefo
torm. . (ellen6rzo)
Osztaly
Veszprémi
119 | Leiner Patriciar. rm. |Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti |jar6rvezetd

Osztaly

Vajda-Kucsera Melinda

Veszprémi

helyszineld és

120 ) Rendorkapitanysag/K6zlekedésrendészeti N

r. torm. . balesetvizsgalo
Osztaly

Kovacs Brigitta Veszprémi tgyviteli

121 |rendvédelmi igazgatasi |Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | segédeldado
alkalmazott Osztaly (rendészeti)

e . . Veszprémi
122 Décziné Takdcs Irén r. Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti osztalyvezetd

alezr.

Osztaly

123

Vincze Veronika c. r.
szds.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt f6el6adod
(szabalysértési)

124

Bajai Piroska c. r. érgy.

Veszprémi
Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt f6el6add

125

Fodor-Morocz Petra r.
hdgy.

Veszprémi
Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti
Osztaly

féel6adod
(szabalysértési)

Szikszainé Pozsonyi

Veszprémi

kiemelt f6el6add

126 Andrea c. r. éray. Rend’orkap1tanysag/Igazgatasrendeszetl (szabalysértési)
Osztaly
Somogyi Barbarac. r Veszpremi
127 tzls y " |Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti referens
' Osztaly
Kertész Laszloné r Veszprémi
128 ’ Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti referens

ftzls.

Osztaly
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Panczél Robertné r.

Veszprémi

129 ft Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti referens
zls. .
Osztaly
Veszprémi
130 | Fazekas Helgar. zls. Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti referens
Osztaly
Janniné Réczeg Veszprémi tigyviteli
131 | Krisztina rendvédelmi | Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédel6ado
igazgatasi alkalmazott | Osztaly (rendészeti)
132 [Roka Attila r. alezr. Vesz;y),re”m i Rendérkapitanysdg/Zirci Orsparancsnok
Rend6rérs
133 | Frei Bendegiiz r. hdgy. Veszyr)’renml Rendérkapitanysag/Zirci megblrzott )
Rend6rés alosztalyvezetd
134 | Csizmadia Tanos r. fizls. Veszyy),re”ml Rendérkapitanysag/Zirci szolgalatiranyitd
Rend6rérs parancsnok
135 | Kajtar Csaba r. tzls. Veszrr)’renml Rendérkapitanysag/Zirci szolgalatiranyito
Rend6rors parancsnok

136 Hunyadvari Antal r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci szolgalatiranyito
tzls. Rend6roérs parancsnok
137 | Komenda JTézsef r. fizls. Veszl?,reiml Rendérkapitanysag/Zirci szolgélatiranyitd
Rend6rérs parancsnok
138 Lanczinger Tamas r. Veszprémi Rendorkapitanysag/Zirci szolgalatiranyitd
ftzls. Rend6rérs parancsnok
139 Wagenhoffer Ferenc c. | Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci kiemelt
r. alezr. Rend6rors fonyomozd

140

Gardos Laszlo r. ftérm.

Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci
Rend6rérs

korzeti megbizott

141

Lanczinger Péter r. zls.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci
Rend6rérs

korzeti megbizott

142

Nick Robert c. r. ftzl.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci
Rend6rors

korzeti megbizott

143

Papp Gyular. ftzls.

Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci
Renddrors

korzeti megbizott

144

Poltné Szakacs Anett c.
r. tzls.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci
Rend6rérs

korzeti megbizott

145

Honyecz Gabor r.

Veszprémi Rendoérkapitanysag/Zirci

korzeti megbizott

ftorm. Rend6rors
146 Szalai Maté Dénes . Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci mb. korzeti
torm. Rend6rérs megbizott
Valler’ Hdlk(.). . . | Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci . p
147 | rendvédelmi igazgatasi "z tigykezeld
Rend6rdrs
alkalmazott
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Németh Ivett Veszprémi Rend6rkapitanysag/Zirci

148 | rendvédelmi igazgatasi Renddrérs igykezeld
alkalmazott
2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeszités miiszaki feltételei
I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus

iratkezeldé rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles

elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen kerdil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendoérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairés, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznélatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idGpontjat és az
idobélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli miikdése
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Alsirt POF

3. abra — Az RZS Signer rendszerszint{i miikodése

21



IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
id6pontja és a mitveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrol sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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