ADOUNENTUM STEHELYESELEXTRONKUS ALARASSAL HTELESTETT
% Kiadmanyozta 2022.06.01 12:08 e’

2 Dr. Tari Szilviar. ezds [SK] s nov A

Iktatészém:12030/1673-44/2017. 41t

12030/1673-44/2017 .alt.

RENDORKAPITANYSAG PASZTO

Szam: 12030-1673/44/2017.4lt.

A PASZTOI RENDORKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

A Szabalyzat verziészama: 7.17

Kibocsaté szervezet: Pasztoi Rendérkapitanysag

Alkalmazasi teriilet: a Pasztéi Rendérkapitdnysag hatéskorébe tartozo eljarasok
A kibocsatas datuma: 2022, jinius 1.

Ervényessége: 2022. junius 1-t6l visszavondsig

dr. Tari Szilvia r. ezredes
kapitanysagvezetd
elektronikus iigykezelést és iratkezelést feliigyeld vezetd

Cim: 3060 Paszt6, Fo ut 93-95., Pf.: 13.
Telefon: 06-32/460-255
email: pasztork@nograd.police.hu



verzio: a viltozds leirdsa: __kibocsitva: , készitette:
1.0 Els6 valtozat. 2017. augusztus 8. - | Urban Norbert c. . 8rgy.
2.0 Maésolatkészitési 2017. november 20. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
szabalyok kiterjesztése
az ligyintézés sordn
keletkez6 papiralapa
iratokra. _
3.1 2018.01.01-jén 2018. januar 30. Urban Norbert c. r. 6rgy.
hatalyba lépett RISZ
szerinti megnevezések
pontositasa, hitelesitd
személyek bévitése,
3.2 Hitelesité személyek 2018. jinius 5. Urbén Norbert c. 1. 6rgy.
bévitése. o
4.0 Z4radék pontositasa, 2018. jalius 2. Urban Norbert c. 1. 6rgy.
hitelesitd személyek
aktualizalasa.
4.1 Hitelesit6 személyek 2018. julius 18. Urban Norbert c. r. 6rgy.
bovitése.
4.2 Hitelesitd személyek | 2018. szeptember 3. | Urban Norbert c. . érgy.
bovitése. ) ,
43 Hitelesit6 személyek 2019. januar 14, Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozésa.
44 Hitelesit6 személyek 2019. mércius 7. | Urban Norbert c. r. rgy.
véltozasa, Riasz
dtnevezések. ,
4.5 Hitelesit6 személyek 2019. aprilis 2. Urban Norbert c. 1. 6rgy.
valtozdsa ,
4.6 Hitelesit6 személyek 2019. majus 2. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
4.7 Hitelesit6 személyek 2019. janius 4. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
4.8 Hitelesit6 személyek 2019. jalius 4. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozdsa
4.9 Hitelesit személyek | 2019. szeptember 2. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
- véltozasa
4.10 Hitelesit6 személyek 2019. szeptember | Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa 18.
411 Hitelesit6 személyek 2019. oktober 4. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozésa
4,12 Hitelesité személyek | 2019. november 4. | Urban Norbert c. r. 8rgy.
» valtozasa
4.13 Hitelesité személyek | 2019. december 5. | Urban Norbert c. r. érgy.
valtozasa
4.14 Hitelesit6 személyek 2020. februar 3. Urban Norbert c. r. 6rgy.
~ valtozasa _
4.15 Hitelesit6 személyek 2020. marcius 3. Urban Norbert c. r. 6rgy.

véaltozasa




5.16 Kozzététel 2020. majus 6. Urbéan Norbert c. r. 6rgy.
mddositasa, hitelesitd ‘
személyek valtozédsa
5.17 hitelesit6 személyek 2020. janius 11. Urbéan Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
5.18 hitelesité személyek 2020. oktober 1. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozdsa
6.19 iratkezel6 rendszer | 2020. november 23. | Urban Norbert c. r. érgy.
tanusitasa kapcsan
jelentkezé valtozasok
atvezetése és hitelesitd
személyek véltozasa
7.0 hatalyba [épés 2020. december 1. | Urbéan Norbert c. r. 6rgy.
médositasa és
hitelesité személyek
valtozdsa
7.1 hitelesité személyek 2021. januar 5. Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa
7.2 hitelesit6 személyek .2021. marcius 2. Urbéan Norbert c. r. 6rgy.
valtozdsa
7.3 hitelesit$ személyek 2021. mércius 16. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa
7.4 hitelesité személyek 2021. éprilis 1. Urbéan Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa '
7.5 hitelesitd személyek 2021. méajus 3. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozdsa
7.6 hitelesité személyek 2021. jonius 1. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
7.7 hitelesité személyek 2021. julius 1. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
7.8 hitelesité személyek -2021. jalius 5. Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa
7.9 hitelesit6 személyek | 2021. augusztus 9. | Urban Norbert c. r. érgy.
valtozasa
7.10 hitelesité személyek | 2021. szeptember 1. | Urban Norbert c. r. érgy.
véltozésa
7.11 hitelesit személyek 2021. oktober 4. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
7.12 hitelesit személyek | 2021. november 2. | Urbén Norbert c. r. érgy.
valtozdsa
7.13 hitelesitd személyek | 2021. november 30. | Urbén Norbert c. r. 6rgy.
valtozdsa
7.14 hitelesitd személyek | 2021. november 30. | Urb4n Norbert c. r. 8rgy.
véltozasa
7.15 hitelesité személyek 2022. januér 31. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozdsa
7.16 hitelesit személyek 2022. marcius 2. Urban Norbert c. r. 6rgy.

véltozasa




7.17 hitelesitd személyek 2022. junius 1. Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa

L PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Pasztéi Rendérkapitinysag (a tovébbiakban: kapitdnysag) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett - kivételi korbe nem tartozé - papiralapu
kiildemények, valamint a kapitanysdg iigyintézési tevékenysége soran keletkezett, hiteles
papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus irattd
torténd atalakitasara vonatkozd alapvet6 és egységes szabdlyok meghatarozésa, az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabélyair6l sz616 2015. évi CCXXIL. torvény, az
elektronikus {igyintézés részletszabalyairdl szolé 451/2016. (XII.19.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapi kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szélé 3/2017. (1.24.) BM utasitds (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrol szolé 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabélyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a kapitinysagra érkezett és
a kapitanysag {igyintézdi altal keletkezett papiralapii dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és muiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitanysédg tigyintézéi altal keletkeztetett
papiralapii dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

II. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a, papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
véazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;
b, elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak megfelelden késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilén jogszabalyban meghatérozott joghatas kivéltasara
alkalmas elektronikus eszkéz utjan értelmezheté adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba
foglalt adategyiittes;

¢, hitelesitett elektronikus méasolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegz6t
helyeztek el és amelynek idSpontjat mindsitett idobélyeg szolgéltatotdl szarmazd idébélyeg
igazolja,

d, hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett 4llomény, amely az elektronikus mésolat elvalaszthatatlan részét
képezi;

e, képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum - joghatds Kkivéltdsa szempontjabél lényeges - tartalmi és formai elemek
megismerhet§ségét;

f, tartalmi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsdga, amely szerint az - a hozza
kapcsolédoé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum joghatés kivaltdsa
szempontjdbdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositia a képi
megfelelést;

g, masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humaner6forras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h, metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertetd adatok.




III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szablyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumrél elektronikus mésolatot az erre a feladatra kijelslt
ligykezelési tevékenységet ellaté személy készithet és hitelesithet.

6. Az tigyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumré] elektronikus mdasolatot
a papiralapu dokumentumot létrehozo tigyintézs, vagy a szervezeti egység vezetdje altal kijelolt
személy készithet és azt az elektronikus mésolatot 1étrehozd ligyinté€z0, vagy a szervezeti egység
vezetGje altal erre a feladatra kijelslt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus mésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szdmu melléklet
tartalmazza.

8. Az iratképz szervhez beérkezé papiralapt kiildemények kéziil el kell kiiloniteni a BM utasitas
2. § (2-3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletben meghatéarozott kivételi kérbe tartozé
iratokat €s az abban foglaltaknak megfelel6en kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzé erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatd személy a
papiralapi dokumentumrél a szkenner segitségével legalébb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast,
szines .pdf formétumu 4lloményt készit.

10. A mésolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

1. Kizér6lag olyan elektronikus mésolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmdt tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény t5bb kiilénallo papiralapi dokumentumot tartalmaz, ugy a
papir alapti dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papir alapt dokumentum és az elektronikus
mésolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként
kertil ellenérzésre.

14. A mésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralap dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megéllapitdsira nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést ve€gzd az elektronikus masolatot a Robotzsaru
NEO és NOVAIrat egyiittes integralt iigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus iratkezeld
rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapy dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésti papiralaptt dokumentum esetén a f6szdmhoz vagy az
Ugyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.



17. Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz alabbi metaadatokat rendeli:

a, papiralapi dokumentum megnevezése;

b, papiralapti dokumentum fizikai méretei;

¢, mésolatkészit6 szervezet megnevezése;

d, méasolatkészitd neve;

e, masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f, masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g, masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzioszama,

h, mésolatkészités idépontja;

i, hitelesités id6pontja;

j, iranyad6 masolatkészitési rend elérhetésége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus madsolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az
idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint az
RZS NEO rendszer biztositja a 2. szamii mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén - barki szdméra elérheté médon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban véltozas kvetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a kapitanysag
vezetdje gondoskodik. Az el6zd allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

21. Amennyiben a hiteles mésolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kévetkezik be
a kapitanysag vezetdje gondoskodik a melléklet médositasardl, valamint az ORFK honlapon

torténd cseréjérol.

22. A masolatkészit6 rendszer miiszaki dokumentécidjéban tortént véltozasrél az ORFK-r6l érkezd
tajékoztatst kivetden a kapitanysag vezetSje gondoskodik a miiszaki dokumentacié cseréjérsl.



1. sz. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Szs. Személy neve: Szolgalati helye: Munkakore:
1. dr. Tari Szilvia P4sztéi Rendérkapitanysag kapitanysagvezetd
2. Urbén Norbert Paszt61 Rendérkapitanysdg Torzs kiemelt f6el6ad6
3. | Koviécs Tibor Albin Pésztoi Rendérkapitanysag Torzs fotgyintézé (IT)
4. Kovécs ITvett Pészt6i Rendérkapitanysag Segédhivatal tigyintéz6 (hivatali)
Patricia
5. | Téth Tibor Péterné | Paszt6i Rendérkapitanysig Segédhivatal részlegvezetd
6. Kaszés Bedta P4sztéi Rendérkapitdnysag Segédhivatal tigykezeld
7. Veréb Janosné P4szt61 Rendérkapitanysag Torzs tigyviteli segédel6ado
(hivatali)
8. Tari Sandorné Pasztéi Rendérkapitanysag Torzs tigyviteli segédel6ado
(hivatali)
9. Hegyi Szilvia Pészt6i Rendérkapitanysag Toérzs ugyviteli segédeldadé
(hivatali)
10. Téth Maté Paszt6i Rendorkapitanysag Torzs tgyviteli alkalmazott (IT)
11. Téth Adam Paszt6i Rendérkapitanysag blintigyi osztalyvezetd
Blintigyi Osztaly
12. Séapiné Kovacs Pasztéi Rendérkapitanyséag féeldado (blinmegeldzEsi)
Krisztina Monika Bliniigyi Osztaly
13. Vasas Nikoletta Pasztoi Rendorkapitanysag ligykezel
Bliniigyi Osztaly
14. Siité Andrea Pasztoi Rendorkapitanyséag tigykezeld
Biiniigyi Osztaly
15. | Polmiiller Viktéria Paszt6i Rendorkapitanysag tigykezeld
Biintigyi Osztaly
16. Filkor Albert Paszt6i Rendorkapitanyséag alosztalyvezetd
Bliniigyi Osztaly Nyomozé Alosztaly
17. Nagy Zsuzsanna Pésztoi Rendorkapitdnysag kiemelt fényomozo
Btiniigyi Osztadly Nyomozé Alosztaly
18. Boéta Adrienn Pésztoi Rendorkapitanysig csoportvezetd
Biniigyi Osztaly
Biiniigyi-Technikai Csoport
19. Hornyak Géabor Paszt6i Rendérkapitanysag nyomozo
Biniigyi Osztily Nyomozé Alosztaly
20. Pogany Sandor Pasztéi Rendérkapitanyséag nyomozo
Biiniigyi Osztaly Nyomoz6 Alosztaly
21. | Bajnéczi-Koviacs Pasztoi Rendorkapitanysag vizsgélati alosztilyvezetd
Krisztina Blinligyi Osztély Vizsgalati Alosztaly
22. | Galambviri Zoltan Paszt6i Rendérkapitanység Orsparancsnok-helyettes
Kalléi Rendérés
23. | Bajnéczi Gergely Pészt6i Rendérkapiténysag technikus (biiniigyi)
Blintigyi Osztaly
Blintigyi-Technikai Csoport




24. Kovacs Jozsef Paszt6i Rendérkapitanysag technikus (bliniigyi)
Bliniigyi Osztaly
Biiniigyi-Technikai Csoport
25. | Darnyik Alexander Pasztdi Rendérkapitanysag technikus (blintigyi)
Biintigyi Osztéaly
Biniigyi-Technikai Csoport
26. Mikula Katalin Paszt6i Rendoérkapitanysag osztalyvezet
Rendészeti Osztaly ,
27. Kis Karoly Pasztoi Rendoérkapitanysag féeldadd (kozlekedési) és
Rendészeti Osztaly mb. KMB alov.
28. | Arminiczki Jozsef Paszt6i Rendorkapitanysag mb. segédeldadd
_ Rendészeti Osztaly Elokészitd Csoport
29. Pal Mihaly Paszt6i Renddrkapitanysag szolgalatiranyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
30. [1lés Roland Pasztéi Rendérkapitanysag mb. referens
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti Alosztaly
31. Safar Miklos Pasztdi Rendorkapitanysag szolgalatiranyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
32. | Nagy Gabor Miklos P4szt6i Rendérkapitanysag szolgalatiranyitd
~ Rendészeti Osztaly parancsnok
33. Magyar Attila Péaszt6i Rendérkapitanysag szolgalatiranyitd
Rendészeti Osztaly parancsnok
34. | Lucza Réka Edina Paszt6i Rendérkapitanysag tigykezeld
Rendészeti Osztaly
35. Maks6 Eva Pasztoi Rendérkapitanyséag ligykezeld
Rendészeti Osztily
36. Agoston Lészlé Pasztdi Rendérkapitanysag KMB
Kall6i Rendordrs
37. Deédk Gabor Paszt6i Rendérkapitanysag jar6rparancsnok
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
38. Nagy Zoltan Paszt6i Rendérkapitanysag jar6rparancsnok
Rendészeti Osztaly
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
39. Figura Kristof Paszt6i Rendorkapitanysag jarérvezetd
Rendészeti Osztaly
, Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
40. Pamlényi Adam Péasztdi Rendérkapitanysag vizsgalod
Biiniigyi Osztaly Vizsgalati Alosztély
41. | Horvath Bertalan Paszt6i Rendérkapitanysag jarérvezetd
Rendészeti Osztaly
Jardr- és Orszolgalati Alosztaly
42. | Danyi Kevin David Pészt6i Rendérkapitanysag Jérér
Rendészeti Osztaly
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
43. Kovécs Nikolett Pasztéi Rendorkapitanysag jarérvezetd
Andrea Rendészeti Osztaly

Jarér- és Orszolgalati Alosztaly




44. Hajnal Rébert Pészt6i Rendérkapitanység csoportparancsnok
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly (KMB)
45. | Verebélyi Laszlé Paszt6i Renddrkapitanysag KMB
Rendészeti Osztdly KMB Alosztaly
46. Veres Norbert Pasztéi Rendbrkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztly
47. Kubinyi Tamas Paszt6i Rendérkapitanysag KMB
Rendészeti Osztily KMB Alosztaly
48. Menus Zsolt P4szt6i Rendorkapitanysag KMB
Rendészeti Osztadly KMB Alosztaly
49. | Balog David Zoltan Pészt6i Rendérkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztély
50. | Sztaniszldv Dénes Paszt6i Rendérkapitanysag kiemelt f6vizsgalod
Blinligyi Osztaly Vizsgélati Alosztaly
51. Lucza Zsolt P4sztéi Rendérkapitanysag alosztalyvezetd
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti Alosztaly
52. Pésztor Péter Pészt6i Rendorkapitanysag foeldadd
Rendészeti Osztaly
[gazgatasrendészeti Alosztaly
53. Makovnyik Paszt6i Rendérkapitanyséag eléado-1.
Erzsébet Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti Alosztily
54. | Szécsényiné Alapi Paszt6i Rendérkapitanyséag referens
I1diké Rendészeti Osztaly
Igazgatisrendészeti Alosztaly
55. Giéspéar Adrienn Paszt6i Rendérkapitanyséag tigyviteli segédeléadd
Rendészeti Osztaly (rendészeti)
[gazgatdsrendészeti Alosztaly
56. | Dr. Tiindik Gyézd Pasztéi Rendérkapitanysag Orsparancsnok
Kalloi Rendérérs
57. | Klagyivik Viktor Paszt61 Rendérkapitanysag fényomozo
Em6 Biintigyi Osztaly
Nyomoz6 Alosztaly
58. | Zsamboki Nandor Pészt6i Rendérkapitanysag csoportparancsnok
K4ll6i Rendérors (KMB)
59. Birszak Péter Pasztéi Rendérkapitanysag KMB
Kall6i Rendbrérs
60. Bibok Baldzs Pasztéi Rendorkapitanysag KMB
K4ll6i Rendérérs
61. Patai Norbert Pasztoi Rendérkapitanysag KMB
Kalléi Rendérdrs
62. Budai Lészlé Paszt6i Rendorkapitanysag mb. szpk.
Rendészeti Osztaly
63. Nagy Szabolcs Pészt6i Rendérkapitanysag jarérparancsnok
Kalléi Rendérérs
64. Bacsa Tibor Pasztéi Rendérkapitanysag jarérparancsnok

Kalléi Rendbrérs




65. Hegyi Patrik Pasztéi Rendbrkapitanysag jarbrvezetd
Kalléi Rend6rdrs
66. | Ocsovszki Adrian Pasztdi Rendorkapitanysag mb. KMB
Kalloi Rendorors
67. Varga Aniké Paszt6i Rend6rkapitanysag segédeldadd
Rendészeti Osztaly El6készitd Csoport
68. Ferenczi Evelin Pasztéi Rendérkapitanysag jarér
K4ll6i Renddrérs
69. | Kohariné Molnar Pasztoi Rend6rkapitanysag ligykezeld
Krisztina Kalléi Rendorors
70. Hajnal Tamés Pasztéi Rendérkapitanysag jarérparancsnok
Rendészeti Osztaly
Jaror- és Orszolgélati Alosztaly
71. | Ottmarné Hegyhati Paszt6i Rendérkapitanysag csoportvezetd
Katalin Rendészeti Osztaly
; El6készité Csoport
72, Berecz Albert Paszt6i Rendérkapitanysag vizsgald
Kall6i Rendbrérs
73. | Javor-Szanyi Eniké Paszt6i Rendorkapitanysag alosztalyvezetd

Rendészeti Osztaly
Jéarér- és Orszolgalati Alosztaly




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapii dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsdnak szabélyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, figyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
clektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrél hiteles elektronikus mésolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben térténhet:

— érkeztetés-postabontés folyamata: bejové papiralapu kiildemények digitalizaldsa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezd6dik, ahol a digitalizdlds szkennerek
segitségével PDF forméatumu fijlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészité
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ugyviteli folyamatok tdmogatsat, az Iratkezelési
Szabélyzatnak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy el6allitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet zart, biztonsagos adatbazisban kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tgyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozé szerver alairt PDF dokumentumokkd konvertalja, vagyis az elektronikus alairds és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra térténé bekeriilésének
biztonsdgat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. 4bra: Papiralapii dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintl
feldolgozasi folyamata

II1. RENDSZERSZINT( MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;
— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo,
— id8bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez$” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosdnak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz —sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany

szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Z1t. id6bélyegzés szolgiltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, az id6bélyegzes idépontjat €s az
idébélyeget, amit az idébélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintii mitkodése
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3. 4bra— Az RZS Signer rendszerszintli mikddése



IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A mésolatkészitést végzd munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokr6l  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploalloméannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbdl visszakeresheté a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhaszndl6 azonositéja.

Biztonsagi osztdlyba sorolas

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsdgarél szolo 2013. évi L.
térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informdcios
eszkozokre, termékekre, tovdbba a biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkoz6 ko vetelményekrdl sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly






ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
12030/1673-44/2017 .41t .
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