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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Vas Megyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: VMRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatinak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a VMRFK-hoz érkezett papiralapu
kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus
iratta torténd atalakitasara vonatkozé alapvetd €s egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus iigyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szol6 2015. évi
CCXXIL. torvény, az elektronikus tligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (X11.19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények
elektronikus iratta torténd atalakitdsarol szolod 3/2017. (1.24.) BM utasitas, valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (X11.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a VMRFK-ra érkezo
¢s a VMRFK {igyintéz6i altal keletkeztetett papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a VMRFK-hoz érkezett és a VMRFK iigyintézoi altal keletkeztetett —
kivételi korbe nem tartozo — papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan sz6veg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép, vagy mas adat, amely barmely eszko6z felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez6 €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategyiittest;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el és amelynek idGpontjat mindsitett idobélyegzés-szolgaltatotol
szarmazo6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatds kivaltdsa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzéa kapcsoléddé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum
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joghatas kivaltasa szempontjabol l1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, a jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalinos szabalyok

A VMRFK-hoz érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a
feladatra kijel6lt tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehoz6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo
iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza,
e jogosultsagot az érintett munkakori leirasaban rogziteni kell.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2.§ (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az azokban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapu dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalloé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitia a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellenorzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.
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Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus maéasolatot a
Robotzsaru NEO és NOV A Irat egyiittes integralt tigyviteli, ligyfeldolgozodi és elektronikus
iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapu
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapti dokumentum
esetén a foszdmhoz vagy az ligyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;
b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;
C) amasolatkészitd szervezet elnevezése;
d) a masolatkészitd neve;
€) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;
g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,
h) a masolatkészités idépontja;
i) a hitelesités id6pontja;
J) az iranyado6 masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadasanak napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol €s cseréjérdl a
VMRFK iratkezelésének feliigyeletét ellato vezetdje a VMRFK Hivatala Biztonsag-
feliigyeleti és Ugykezelési Csoportjanak Gitjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon
tiz évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles mésolat készitésére feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban
tajékoztatjaa VMRFK iratkezelésének feliigyeletét ellato vezetdjét, aki a VMRFK Hivatala
Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoportjanak 1tjan gondoskodik a melléklet
modositasarol és a honlapon torténd cseréjérol.

crer

iratkezelésenek feliigyeletet ellato vezetdje a VMRFK Hivatala Biztonsag-feliigyeleti es
Ugykezelési Csoportjanak tutjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjére.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
., VMRFK Hivatal Biztonsag-
Kovacsne Nagy . R . , ,,
1. feliigyeleti és Ugykezelési részlegvezetd
Zsuzsanna
Csoport
5 Bukitsné Voros ;gll\gRii:i{Ié‘;ag 1 ]il:;zgszg_ tigykezel6 (mindsitett
| Gabriella £y &y adatkezels)
Csoport
VMRFK Hivatal Biztonsag-
3. Kovécs Péterné feliigyeleti és Ugykezelési igykezeld
Csoport
VMRFK Hivatal Biztonsag- igykezeld (mindsitett
4, Csaszar Livia feliigyeleti és Ugykezelési 8y .
adatkezeld)
Csoport
5 Dr. ’I"ompa Tamas | VM RFK Renc!esze.tl Igaz’gatosag Kiemelt foeldads
r. szazados Igazgatasrendészeti Osztaly
6. Kerekes Emese VMRFI,( Ren(%esze.tl Igaz’gatosag ugyv1:[eh gegedeloado
Igazgatasrendészeti Osztaly (rendészeti)
Pet6 Patrik r. VMRFK Rendészeti [gazgatosag
7. 1 , . ) referens
7aszlos Igazgatasrendészeti Osztaly
8. Pintér Csaba r. VMRFIV( Rend’esze.tl Igaz’gatosag Kiemelt féeldads
alezredes Igazgatasrendészeti Osztaly
Réba Renatar. VMRFK Rendészeti Igazgatosag , .
. . tal t6-hel
9 alezredes Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezeto-nelyettes
10. S"antha’ Gy}lla r. VMRFIV( Renc%esze'tl Igaz’gatosag referens
torzszaszlos Igazgatasrendészeti Osztaly
11 Slmon Szabolcs . VMRFI,( Renc!esze.tl Igaz’gatosag Kiemelt féeldads
szdzados Igazgatasrendészeti Osztaly
VMRFK Rendészeti Igazgatésag | .. . .. . . .,
12. | Simigla Ildiké Kézrendvédelmi és ‘(lrgeﬁgil;;gedeloado
Hatarrendészeti Osztaly
VMRFK Rendészeti [gazgatosag
13 Abraham Katalin | Kézrendvédelmi és igyviteli segédeléado
" | Anna Hatarrendészeti Osztaly (rendészeti)

Kozrendvédelmi Alosztaly




VMRFK Rendészeti [gazgatosag
Kozrendvédelmi és

igyviteli segédeldado

14. | Lakosi Kérolyné Hatarrendészeti Osztaly Vasuti (rendészeti)
Alosztaly
VMRFK Rendészeti Igazgatdsag
Naav Beatrix Kozlekedésrendészeti Osztaly
15, dy Beatrx. Forgalom-ellenérzé Alosztdly | segédeléado
Csillar. zaszlos i o .
Gyorshajtas- és Birsagfeldolgozo
Csoport
, v VMRFK Rendészeti [gazgatosag | ligyviteli segédeldado
16. | Takdcs Eva Kozlekedésrendészeti Osztaly | (rendészeti)
, . VMRFK Rendészeti Igazgatdsag | tigyviteli segédeléado
17. | Pék Adrienn Kozlekedésrendészeti Osztaly (rendészeti)
Szalai Zsanett c. r. | VMRFK Rendészeti [gazgatosag A w1
18. torzszaszlos Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeldads
19 Zsebe-Rodler VMRFK Rendészeti Igazgatosag | tigyviteli segédeléado
" | Katalin Kozlekedésrendészeti Osztaly (rendészeti)
Takacs Evar. VMRFK Rendészeti Igazgatdsag , i
20. , e osztalyvezetd
alezredes Tevékenységiranyitasi Kézpont
Laszloné dr. A rx
21. | Pracser Erzsébet r. VMBFK Rfen.de’:sze,:tlr Ifgazfgatosag osztalyvezet6-helyettes
Tevékenységiranyitasi Kozpont
alezredes
22. | Gajdosik Ivett VMI,?FK R,en-d?szelur Igaz.gatosag ugyV1’teh s_egedeloado
Tevékenységiranyitasi Kozpont | (rendészeti)
Marftyné Janas VMRFK Rendészeti Igazgatosag | . .
23, Vivien Andrea Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat ugykezeld
1 VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . ..
24. | Malics Alexandra Kozigazgatisi Hatéségi Szolgalat tigyviteli alkalmazott
VMRFK Rendészeti Igazgatésag | . . .. . . .,
. E . . . 1 1
25. | Szabados Eszter Kézigazgatasi Hatosagi Szolgilat igyviteli segédel6adod
26. | Poor Anita VMRFI,( Renc!esze.tl Igaz’gatosag ugyv1:[eh s'egedeloado
Igazgatasrendészeti Osztaly (rendészeti)
27 | Médos Eszter VMRFK Re:n.desze’tl ’Ig-azgatos’ag szaku’gylnt_ezo
Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat | (rendészeti)
28, Pochron Timea VMRFK Rendészeti [gazgatosag iigyviteli segédeldado

Petra

Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat




VMRFK Rendészeti [gazgatosag

29. | Rakli Szilvia Kozigazgatasi Hatésagi Szolgalat tgyviteli segédeloado
, VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . ..
30. | Pass Renata Kozigazgatisi Hatésagi Szolgalat igyviteli alkalmazott
s VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . .. T
31. | Dobo Beata Kézigazgatasi Hatéségi Szolgalat tigyviteli segédeloado
Puskas-Pehm VMRFK Rendészeti Igazgatésag | .. . .. . .. .,
32. Aniko Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat ugyviteli segedel6adod
Polhammer VMRFK Rendészeti Igazgatésag | . . .. . .. .,
33, Alexandra Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat dgyviteli segédeldado
, . VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . ..
34. | Wéber Stefania Kozigazgatisi Hatéségi Szolgalat igyviteli alkalmazott
, , VMRFK Rendészeti Igazgatésag | .. . .. ., .,
35. | Gerencsér Beata Kozigazgatisi Hatosdgi Szolgalat igyviteli eldado
. VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. o S 1,
36. | Baldauf Vivien Kézigazgatasi Hatosagi Szolgalat tgyviteli segédel6ado
Bolla Andrea VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . ..
37. Eniké Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat tgyviteli alkalmazott
, . VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. . ..
38. | Németh Anita Kozigazgatisi Hatéségi Szolgalat tigyviteli alkalmazott
Kajcsosné Horvath | VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | . .
39 | 1diko Informatikai Osztaly igykezeld
Pinczkerné Antal | VMRFK Gazdasagi Igazgatosag uzer’nelt:e tes,l
40. Zsuzsanna Informatikai Osztal segédel6ads
Y (eszkozgazdalkodasi)
Kamanné Horvath | VMRFK Gazdasagi Igazgatdsag | . ,,
4 szilvia Miiszaki Osztaly ugykezeld
VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | lizemeltetési
42. | Nagy Monika Miiszaki Osztaly Miiszaki segédeloadod
Uzemeltetési Csoport (eszkozgazdalkodasi)
VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | . .
43. | Mester Eszter Kozeazdasigi Osztaly igykezeld
Maximné Bardics | VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | ligyviteli segédeldéado
44, . L . L.
Bernadett Kozgazdasagi Osztaly (pénziigyi)
45 Nagyné Molnar VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | tigyviteli segédel6ado
" | Marta Igazgatasi Alosztaly (mtiszaki-gazdalkodasi)




Doktorics PR - . p
46. Magdolna VMRFK Biiniigyi Igazgatosag tigykezeld
47 Pracser Gabor r. VMRFK Bunl}gyl Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
alezredes Biiniigyi Osztaly
48. | Virag Nora VMRFK Bunlfgyl Igazgatosag ug?fv.l'teh' eldado
Biiniigyi Osztaly (bliniigyi)
Tiizesné Szécsényi | VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . B
49. Amalia Biiniigyi Osztaly tgykezeld
Janzsoné Hanto VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . .
50. Enikd Biiniigyi Osztaly igykezeld
Szakacs Szabolcs VMRFK Bum’lgyl Igazgatc?sag , .,
51. Biiniigyi Osztaly Nyomozo alosztalyvezeto
r. alezredes .
Alosztaly
Kocsis Tamas r. VMRFK Bumrlgyl Igazgat(?sag alosztalyvezet6-
52. Srma Biiniigyi Osztaly Nyomozo helvettes
24 Alosztaly y
Smodics Gydrgy r. VMRFK Bum’lgyl Igazgat(?sag . " ,
53. Biiniigyi Osztaly Nyomozo kiemelt fényomozd
alezredes g
Alosztaly
Ribes Attilar. VMRFK Bum}gy1 Igazgatc’)sag . . .
54. Biiniigyi Osztaly Nyomozo kiemelt fényomozo
alezredes .
Alosztaly
Dr. Jéri Tamas r. VMRFK Bunurlgyl I.g azgatqsag kiemelt fényomozo
55. alezredes Biiniigyi Osztaly Vizsgalati (csoportvezetd)
Alosztaly Célkorozési Csoport P
Németh Zoltan VMRFK Bumrlgy1 I.g azgatqsag . ; ,
56. Andor . 8rma Biinligyi Osztaly Vizsgalati kiemelt fényomozo
FOMABY | Alosztaly Célkorozési Csoport
Szandi-Sgi VMRFR Bindgyl \gazgatosag ) )
57. . Biiniligyi Osztaly Vizsgalati igykezeld
Szabina g
Alosztaly
Eck Andor . VMRFK Bumrlgyl Igazgat(?sag . ) ’
58. Biiniigyi Osztaly Nyomozo kiemelt fényomozo
alezredes .
Alosztaly
Fiilop Gabor r. VMRFK Bunl}gyl Igazgat(?sag ) ’
59. |, Biiniigyi Osztaly Nyomozo fonyomozo
6rnagy

Alosztaly
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Csuka Alexandra

VMRFK Biiniigyi Igazgatosag

60. r. fohadnagy Bunug}’ll Osztaly Nyomozo fonyomozo
Alosztaly
61 Téth Laszlo r. VMRFK Bum’lgyl Igazgatosag mb. osztalyvezetd
alezredes Biiniigyi Osztaly
Joo Istvan c. r. VMRFK Bunl}gyl Igazgatqsag . ,
62. Biinligyi Osztaly Vizsgalati fonyomozo
alezredes g
Alosztaly
Peth6 Maria c. r. VMRFK Bum’lgyl Igazgatqsag . ; ,
63. Biiniigyi Osztaly Vizsgalati kiemelt fényomozo
alezredes g
Alosztaly
Horvathné dr. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
64. | Németh Ildiko r. Biinligyi Osztaly Vizsgalati alosztalyvezetd
alezredes Alosztaly
Vida Andrear. VMRFK Bum}gyl I.g azgatqsag alosztalyvezet6-
65. Biiniigyi Osztaly Vizsgalati
alezredes g helyettes
Alosztaly
Hajgato-Fekete Ida VMRFK Bumfgyl I.gazg,ato.sag N
66. . . ., | Bliniigyi Osztaly Vizsgalati vizsgalo
c. 1. fotorzszaszlos g
Alosztaly
67. | Végh Imre VMRFK Bunurlgyl Igazgatosag sz;iklfgyl.ntezo
Biiniigyi Osztaly (bliniigyi)
Horvath Otto r. VMRFK Bum’lgyl Igazgatosag alosztalyvezet6-
68. alezredes Bliniigyi Osztaly helyettes
Gazdaségvédelmi Alosztaly Y
Dr. Lajosné Bejczi | VMRFK Biintiigyi Igazgatosag
69. | Annamadriar. Biiniigyi Osztaly fonyomozo
drnagy Gazdasagvédelmi Alosztaly
Sz6l16si Arpad . VMRFK Bum,lgyl Igazgatosag . ” ,
70. alezredes Biniigyi Osztaly kiemelt fényomozd
Gazdasagvédelmi Alosztaly
Pados Zsolt c. r. VMRFK Bumfgyl lgazgatosag . ” .
71. alezredes Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozd
Gazdasagvédelmi Alosztaly
Siitd Péter c. r. VMRFK Biiniigyi Osztaly . , ,
2| dlezredes Gazdasgvédelmi Alosztaly kiemelt fonyomoz6
. VMRFK Biiniigyi Osztaly szakiigyintéz6
73. | Papp Tibor Gazdasagvédelmi Alosztaly (blntigyi)
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Némethné dr.

74, | Zsigb Zitar. VMRFK Bu r}u.gy1 Oszt,aly alosztalyvezeto
Bilinmegelozési Alosztaly
alezredes
Barabas Monika VMRFK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezeto-
75. , P p o .
Nora r. 6rnagy Biinmegel6zési Alosztaly helyettes
76, Daral:?osne”Karba VMRFK B:ur’lu'gyl Oszt,aly Kiemelt fonyomozo
Katalin r. 6rnagy | Biinmegelézési Alosztaly
Németh Andrea VMRFK Biiniigyi Osztaly . " ,
. Judit r. drnagy Bilinmegeldzési Alosztaly kiemelt fonyomoz0
78, To,th Andrear. VMRFK Eiurrlu'gyl Oszt’aly f5nyomozo
szazados Biinmegeldzési Alosztaly
. . VMREFK Biiniigyi Osztaly . .
79. | Korinek Edina Biinmegeldzési Alosztaly ligykezeld
Palko Gézar. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag , .
. . . 1
80 alezredes Biiniigyi Technikai Osztaly osztalyvezeto
Béndli Tibor r. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag , ,,
81. alezredes Biiniigyi Technikai Osztaly osztélyvezetd-helyettes
. , VMRFK Biiniigyi Igazgatosag iigyviteli alkalmazott
. | Pataky T . .
82 ataky Tiborné Biuiniigyi Technikai Osztaly (el6ado)
Bakoné e . e
. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag igyviteli segédeléado
83. | Dugmanics Biiniigyi Technikai Osztl (biiniigyi)
Andrea Hhugy Y Hnugy
Biiki Laszlo r. VMREFK Biiniigyi Igazgatosag , "
84. alezredes Felderit6 Osztaly osztdlyvezetd
85, De,256 Gyular. VMRF'I€ Bunu’gyl Igazgatosag Kiemelt fonyomozo
szazados Felderit6é Osztaly
Magyarné Prém VMRFK Biiniigyi Igazgatosag .
86. Virag Felderits Osztaly iigyviteli alkalmazott
87 He’gedus Déniel r. VMRF'IE Bunu’gyl Igazgatdosag fényomozé
szazados Felderité Osztaly
Horvath Gabor ¢. | VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . ; ,
88. r. alezredes Felderit6 Osztaly kiemelt fGnyomoz6
89, Horvath Roland c. VMRFK Bunu’gyl Igazgatosag Kiemelt fonyomozo
r. alezredes Felderit6 Osztaly
90. I?orvafh Zf)ltan r. |VM RFK Bunu’gyl Igazgatdsag nyomozé
torzszaszlos Felderit6 Osztaly
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Szabd Zoltan c. r.

VMRFK Biiniigyi Igazgatosag

L. alezredes Felderit6 Osztaly alosztdlyvezetd
TOth, Marton VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . ; ,
92. | Zoltanc. . o k kiemelt fényomozo
Felderit6 Osztaly
alezredes
Kurucz Adamr. VMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
9. fotorzsérmester Felderité Osztaly fyomozo
, o, VMRFK Biiniigyi Igazgatosag iigykezel6 (mindsitett
94. | Kobor Atildne Felderité Osztaly adatkezeld)
osztalyvezeto,
95, Potzmann Zoltan r. VMRI*“”K,B{,inﬁ%yi Iga’zgatéség mb. biiniigyi
alezredes Elemz6-értékeld Osztaly rendérfékapitany-
helyettes
96 Dobos Péter VMRFK Biiniigyi Igazgatosag tgyviteli segédeloado
" | Andrasné Elemzgd-értékeld Osztaly (blntigyi)
97 Bujdosoné Németh | VMRFK Biiniigyi Igazgatosag iigykezel6 (mindsitett
" | Katalin Elemz6-értékeld Osztaly adatkezeld)
VMRFK Huménigazgatasi iovviteli seoédeléadsd
98. | Pal Andrea Szolgalat Oktatési és Kiképzési (ﬁg £
Csoport
Mészarosné VMRFK Humanigazgatasi . N \
9. Horvath Ibolya Szolgalat kiemelt tigykezelo
, . VMRFK Humaénigazgatasi igyviteli segédeldado
100. | Mesterhézy Edina Szolgalat Személyiigyi Csoport | (HR)
Kovacsné Molnar | VMRFK Humanigazgatasi N o S w1,
101. Eva Szolgalat Személyiigyi Csoport dgyviteli segédeloado
Tanczosné VMRFK Humanigazgatasi .
102. Markulia Timea Szolgalat Személyiigyi Csoport dgyviteli alkalmazott
103. | Csaranko Andrea | VMRFK Ellendrzési Szolgalat igykezeld
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA Irat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirdsai tartalmazzak.

Papiralapit dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt killdemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a madsolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokké konvertélja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

hitelesitése, zaradék,

Elektronikus méasolat RZS alkalmazas R,
=(#) clokronikus belyegz, ___Szever - |={5}
A\ idsbélyeg, metaadatok —A

Hitelesitett

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

\‘ Erkeztetési szam

| kézzel valé rairasa —
= Hitelesités
kérése

Papiralapu RZS Signer

kildemény

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése
Ugyintézo
munkadllomasa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum

& szkennelése
>

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhsz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1. abra: Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznélatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idGbélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idGpontjat és az
idébélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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Felhaszndloi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer valasz

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valas.

Id8bélyegzés szolgdltato

RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

Aldirandé Alirt
dokumentum

dokumentum

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

RZS Signer

2. 4bra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli mitkodése
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g,
[/

Egyéb f3jl Tobb f3jl

Nem——————»|  Konténerezé

Hibara fut az MS

konverter

3. 4bra— Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
iddpontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba ¢€s biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VII.15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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