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VALTOZASKOVETES
Verzié A valtozas leirasa Kibocsatva | Hatalyba lépés Készitette
1.0 Els6 valtozat. 2017. 08.31. 2017.09.03. Novak-Nasz Péter
r. szdzados
2.0 Masolatkészitési
szabalyok kiterjesztése az
ugyintezes soran 2017.11.15. 2017.12.01. Novék-Nasz Péter
keletkezd papiralapu r szédzados
iratokra, 1. sz. melléklet '
kiegészitésre keriilt.
3.0 Az iranyadd jogszabalyok,
zard rendelkezések
modositasa az Iratkezelési
Szabalyzatrol sz016 Novak-Nasz Péter
4012017, (X1129) ORFK | 2018.02.09. 2018.02.09. " 6oy
utasitds  hatalyba 1épése
miatt, valamint az 1. sz.
melléklet kiegészitésre
kertiltek.
31 | A sabilyzat mellékletének | 5518 04 19 2018.04.12. Novik-Nasz Péter
modositasa. I. ornagy
32 | A szabilyzat mellékleténck | 516 56 og 2018.06.08. Bognér Evar. féhadnagy
modositasa.
33 | A szabdlyzat mellékleténck | 916 g s, 2018.09.05. Bognér Bva r. fohadnagy
modositasa.
40 |Masolatkészitési —rend | 5018 9 og 2018.10.08. Bognér Eva r. féhadnagy
megvaltoztatasara
41 | A sabilyzat mellékletének | 5019 53 19 2019.03.20. Bognér Eva r. féhadnagy
modositasa.
4p | A srabilyzat mellékletének | 519 06 14 2019.06.17. Bognar Eva r. féhadnagy
modositasa.
43 | A szabilyzat mellékletének | 5419 og 53 2019.09.02. Bognar Eva r. féhadnagy

modositasa.




A szabalyzat mellékletének

4.4 o 2019.10.28. 2019.11.01 Bognar Eva r. szdzados
modositasa.

45 |A sabilyzat mellékletének | 5550 3 o4 2020.03.05 Bognar Eva r. szazados
modositasa

46 |A sabilyzat melléklettnel | 5550 o5 og 2020.05.11 Bognér Eva r. szazados
modositasa
A szabalyzat rendelkezd , ]

5.0 része 6s ay 1. sz. melléklet | 2020.08.04 2020.08.05 Bognar Eva r. szazados
kiegészitésre kertilt

51 | A szbilyzat mellékletének | 54,0 10 13 2020.10.14 Bognar Eva r. szazados
modositasa
Iratkezeld rendszer
tantsitasa kapcsan
jelentkez6 valtozasok

6.0 | dtvezetése,  rendelkezb | 5,5 19 g9 2020.11.10 Bognar Eva r. szazados
részben szovegbeli
pontositas,  valamint a
szabalyzat ~ mellékletében
modositas

6.1 | A sabilyzat mellékleténck | 54,0 15 39 2021.01.04 Bognar Eva . szézados
modositasa

6.2 | A sabilyzat mellékleténck | 54,9 gy og 2021.04.09 Bognir fiva r. szézados
modositasa

6.3 | A szabilyzat mellékletének | 551 g 93 2021.05.14 Bognér Eva . szézados
modositasa

6.4 | A srabilyzat mellékleténck | 549 g 39 2021.09.01 Bognar Eva . szézados
modositasa

6.5 |~ szabalyzat mellékletének | 5059 1 o9 2021.11.02 Bognér Evar. szizados

modositasa




A szabalyzat mellékletének

6.6 - 2022.01.03 2022.01.03 Bognar Eva r. szdzados
modositasa

6.7 | A srabilyzat mellékleténck | 5455 o) g 2022.02.02 Bognar Eva r. szazados
modositasa

6.8 A ’szab,é’lyzat mellékletének 2022.03.01 2022.03.02 Bognar Eva r. szdzados
modositasa

6.9 | A srabilyzat mellékleténck | 5,5 oy g 2022.04.05 Bognér Eva r. szazados
modositasa

70 | A sabilyzat mellékleténck | 5,5 gy o9 2022.05.02 Bognar Eva r. szazados
modositasa

71 | A sabilyzat mellékleténck | 5,5 g 2022.06.02 Bognar Eva r. szézados
modositasa

7.2 | A szabdlyzat mellékletének | 555 g6 og 2022.07.01 Bognar Eva r. szazados

modositasa
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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Balatonfiiredi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Rendérkapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Renddrkapitinysaghoz érkezett
papiralapt kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége soran keletkezett
hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus
irattd torténd atalakitasara vonatkozé alapvetd €s egységes szabalyok meghatirozasa az
elektronikus iligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szo6lo 2015. évi
CCXXILI. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl szoldé 451/2016. (XII. 19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények
elektronikus iratta torténo atalakitasarol szo16 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (tovabbiakban BM
utasitas) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Rendérkapitanysagra
érkezett és a Renddrkapitanysag ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és muszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Renddrkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanysag iigyintézoi
altal keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kézokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol sz616
1952. évi I11. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kbzokirat;

C) papiralapq, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapt szamviteli bizonylat: papiralapu dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l sz616
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrol a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkodz utjan értelmezhet6 adategytittes, kivéve
a papiralapu dokumentumba foglalt adategyittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6™): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;
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J) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
k) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet$ adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A Rendérkapitanysaghoz érkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot a
Rendérkapitanysag barmely erre a feladatra munkakori leirasban kijeldlt tigykezelési feladatot
ellato személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapti dokumentumroél késziilt elektromos
masolatot a papiralapi dokumentumot 1étrehozé tigyintéz6, vagy az tigyintézé szervezeti elem
vezetdje altal erre munkakdri leirasban kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozo ligyintéz0d, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt
személy hitelesitheti.

Az celektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezo papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat. és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 Személy a papiralapi dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines pdf. formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd — kivételt
képeznek a tobb példanyban érkezett, de azonos tartalmu iratok, melyeknél elegendd egy
példanyrol elektronikus masolatot késziteni.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapi dokumentumot tartalmaz, ugy
a papiralapu dokumentumrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolatot képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelel6sség egyedileg és
oldalanként keriil ellenérzésre.

A maésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentumok és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapti dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.
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Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint az képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

Sikeres madsolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus madsolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapt
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapti dokumentum
esetén a f6szamhoz vagy az iigyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

c) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészitd neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;
f) a masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszdma;

h) a masolatkészités idopontja;

1) a hitelesités idépontja;

j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20.

21.

A Szabalyzat 2022. 07.01-¢én 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kdzzé kell

tenni. Amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a webhelyen torténé modositasardl és cseréjérdl
a VMRFK adatvédelmi tisztviseldje utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megOrizni.

22. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik

be,

a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban tajékoztatja az elektronikus ligyintézés és

iratkezeles feligyeletét ellato vezetdjet, aki a VMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti ¢és
Ugykezelési Csoport utjan gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.
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gazdasagi rendorfokapitany-helyettese tajékoztatja a VMRFK elektronikus ligyintézés és
iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdjét.

Balatonfiired, idobélyegzé szerint



1. sz. melléklet

A Balatonfiiredi Rendorkapitanysdgra érkezett iratok hiteles elektronikus
madsolat készitésére feljogositott iigykezelok

S.sz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
o o e, S, Ugykezelé (mindsitett
1. | Zelko Judit Balatonfiiredi Renddrkapitanysag /Renddrkapitanyi Kozvetlen adatkezeld)
. I o e . Ugyviteli segédeldado
2. | Kovacs Krisztina Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly o .
(blintigyi)
o o o e . Ugykezelé
3. | Mihaly Szilvia Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Biinligyi Osztaly (mindsitett adatkezeld)
4. | Karsai Nikoletta Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly UgyV{teh ;egedeloado
(rendészeti)
Juhasz Aniko r. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ . A
5. B , L , alosztalyvezet6
Ornagy Igazgatasrendészeti Alosztaly
6 Elek Katalin r. Balatonfiiredi Rend6rkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ engedélyligyi kiemelt
" | szazados Igazgatasrendészeti Alosztaly féeléado
. S Balatonfiiredi Renddrkapitanysag /Rendészeti Ugyviteli segédeléadd
7. |Bicskei Brigitta Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly (rendészeti)
8. | Jonas Zsuzsanna Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly Ugyv%teh segedeloado
(rendészeti)
9. |Lazarné Toth Anita Balatonfiiredi Renddrkapitanysag /Renddrkapitanyi Kozvetlen Eﬁ\}/]g&tﬁl)l segédeldadd
Rostasiné Styevlik o ,, s ,, s .. "
10. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag /Rendérkapitanyi Kozvetlen |tigykezeld

Adél

A Balatonfiiredi Rendorkapitanysdg iigyintézoi dltal eléallitott papiralapu
dokumentumrdl hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

S.5z. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
o o e, e Ugykezelé (mindsitett
1. | Zelko6 Judit Balatonfiiredi Renddrkapitanysag /Renddrkapitanyi Kozvetlen adatkezel§)
2 Borda Benjamin Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/Rendészeti Arrparancsnok
" | r.torm. Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly Jarorp
o oo . . c e . Ugykezelé
3. | Mihaly Szilvia Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly (minésitett adatkezeld
4. | Varga Veronika r.brm. I?alatonfr“ure.dl Rendf)rkapltanysag/ Rendészeti Osztaly/Jarér- és jérér
Orszolgalati Alosztaly
5. | Karsai Nikoletta Balatonfiiredi Renddrkapitanysig/ Rendészeti Osztaly UgyV{teh gegedeloado
(rendészeti)
6. |Bicskei Brigitta Balatonﬁlredl ,Ren(%()rkaplta’mysag/ Rendészeti Osztaly/ UgyV}teh gegedeloado
Igazgatasrendészeti Alosztaly (rendészeti)
Juhasz Aniko r. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ . ,,
7. % , o . alosztalyvezetd
Ornagy Igazgatasrendészeti Alosztaly
Kovécs Krisztina r. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ KMB . ,,
8. alosztalyvezetd

Ornagy

Alosztaly
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S.sz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
o ] Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/
9 Horvathn¢ Karvalics Igazgatasrendészeti Alosztaly referens
" | Zsuzsannar. zaszlos
Elek Katalin r. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ engedélyiigyi kiemelt
10. \ . o . S
szazados Igazgatasrendészeti Alosztaly féelbado
. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztal
11. | Karli Imre . magy alatonfiiredi Rend6rkapitanysag/ Rendészeti Osztaly osztalyvezetd
12 Stumpf Attilar. Balatonfiiredi Renddrkapitdnysag/ Rendészeti Osztaly/ ledl K
| f6torzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
Simonyai Jozsef'r. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ ,
13. torzszaszlos Jar6rszolgalati Alosztaly szolgélatparancsnok
14 Krajcz Nandor r. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ el "
| f6torzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
15 Babos Tibor . Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ Lodl K
| f6torzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
16 Lukacs Tamas r. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ ledl K
© | torzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
Badi Attilar. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ .
17. | .. s . o ; szolgalatparancsnok
torzszészlos Jardrszolgalati Alosztaly
18. B,uq.pal T’ama}s r. Balatorrlf“uredl Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ KMB Korzeti megbizott
fotorzszaszlos Alosztaly
19. ill:zl?;jyg Agnesr. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biinligyi Osztaly osztalyvezetd
20. Molnar Jézsefc. r. Balator}fﬁredi Rendérkapitanysag/ Biliniigyi Osztaly/Nyomozd alosztlyvezets
alezredes Alosztaly
21, Voflenyé}k S,zilveszter Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Biinligyi Osztaly technikus
I. t012524sz108
» Himmer Istvan c. r. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly f6technikus
alezredes
23, |:0’dor Laszlo r. Balator}ﬁiredi Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/Nyomozo kiemelt fonyomozé
szazados Alosztaly
Borbés Hugo c. r. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Biinligyi Osztaly/Vizsgalati | . g
24. alezredes Alosztaly kiemelt f6vizsgald
o5 Ful?p Andrea Balator}furedl Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly/Nyomozo fBnyomozb
c.r.orgy. Alosztaly
26 Szatmari Gyorgy r. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Biinligyi Osztaly/Nyomozo K It £5 ,
" | szazados Alosztaly iemelt fonyomozo
”7 Sﬂzokoli Sandor . Balatorrlﬁ'lredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/Nyomoz6 fsnyomozé
féhadnagy Alosztaly
28. | Jonas Zsuzsanna Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly UgyV{teh §egedeload0
(rendészeti)
29. |Lazarné Toth Anita Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Renddrkapitanyi Kozvetlen gﬁg;’tlatﬁl)l segédel6add
30. | Puha Viktor 1. érey. Balator}furedl Renddrkapitanysag/ Kozlekedésrendészeti alosztalyvezets
Alosztaly
fovizsgalo
Novak-Nasz Edina c. | Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biintigyi Osztaly/
31. " S .
r. féhadnagy Vizsgalati Alosztaly
32 | Kantor Krisztidn r.zls. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/Rendészeti Osztaly/Korzeti Korzeti megbizott

Megbizotti Alosztaly
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33 B?gnar Balint r. Balator,lf"uredl Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ Nyomozo nyomozb
ftérm. Alosztaly
Megmondja Péter r. Balatonfiiredi Rend6rkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly/ S
34. , o N , vizsgalo
74sz16s Vizsgalati Alosztaly
Horvath Zsolt c. r. Balatonfiiredi Rend6rkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ S
35. .. I AR ; vizsgald
torzszaszlos Vizsgalati Alosztaly
36. igizzgfva r Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Renddrkapitanyi Kozvetlen | hivatali kiemelt foeléado
37 Dudas Brigitta . Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ B
© | torzszaszlos Kozlekedésrendészeti Alosztaly csoportvezeto
38, Boroczky Stella r. Bglatqnfqred1 Rel}dorkapltanysag/ Biiniigyi Osztaly/ alosztalyvezets
szds. Vizsgalati Alosztaly
39, | Géméri Gabor r.érm. Be.l.latonfufed1 Réndor_kapltan?/sag/ Rendészeti Osztaly/ mb. kérzeti megbizott
Kozlekedésrendészeti Alosztaly
A e Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ o, .
40. | Petd Attila r. hdgy. Kozlekedésrendészeti Alosztaly fovizsgalo (baleseti)
a1 Angyalos Lénard r. Bglatqnfqred1 Rer}dorkapltanysag/ Biiniigyi Osztaly/ vizsgalotiszt
hdgy. Vizsgalati Alosztaly
. . . Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/Rendészeti P
42. | Baldzs Péterr. fiorm. | 001k s 7lekedésrendészeti Alosztaly jérGrparancsnok
P . Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/Rendészeti helyszineld és
43. | Bauké Balint r.ftorm. Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly balesetvizsgalo
44 | Beke Bianka r.érm. ]?alatonty‘ure.dl Rendf)rkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Jaror- és jérbrvezetd
Orszolgalati Alosztaly
45 | Boros Zita r.6rm. ]?alatont"ure'dl Rendf)rkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Jardr- és mb. kérzeti megbizott
Orszolgalati Alosztaly
46, Ferer}cz Gabor Balat(?nfur.ed1 Renfiorkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Korzeti Korzeti megbizott
c.r.ftorm. Megbizotti Alosztaly
47 Fischer Rajmund Balatonfiiredi Rend6rkapitanysag/Rendészeti helyszinel6 és
" |ertzls. Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly balesetvizsgalo
48 Gasztonyi Gréta Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/Rendészeti Ardr
" |r.orm. Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly J
49 | Gerencsér Péter ]?alygtonfurc,:dl .Rendork’ap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/ Jarér- figykezeld
és Orszolgalati Alosztaly
50. | Gézart Vikior r.zs. Balat({nfurAedl Renfiorkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Korzeti Kérzeti megbizott
Megbizotti Alosztaly
51 | Hetesi Andrés r férm. Balatornfur.edl Renfiorkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Korzeti kérzeti megbizott
Megbizotti Alosztaly
52. I;;g]agh Andrés VMRFK/Balatonfiiredi Rendérkapitanysag FBO
53. | Janka Istvén r.zls. Balato’nfur.edl Renflorkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Korzeti Korzeti megbizott
Megbizotti Alosztaly
54. | Kajdi Laszlo r.ftorm, Balato’nfur.ed1 Renfiorkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Korzeti Korzeti megbizott
Megbizotti Alosztaly
55 Kazareczki Balint Balato’nfuredl Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly/Nyomozo nyomozb
r.zls. Alosztaly
56. | Keller Richard r.érm. ]?alatonfure@l Rend9rkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Jaror- és jérbr
Orszolgalati Alosztaly
57, Kls"Adam Imre Balato,nf'ur.edl Renfiorkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Korzeti Korzeti megbizott
r.ftorm. Megbizotti Alosztaly
58 | Krausz Attila rt6rm. ]?alatonty‘ure.dl Rendf)rkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Jaror- és jarbrparancsnok
Orszolgalati Alosztaly
59. | Liczi Erika c.r.thdgy. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/Rendészeti fBeléads

Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly
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Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/Rendészeti

helyszinel6 és

60. | Mété Zoltén r.ftorm. Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly balesetvizsgald
. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/Rendészeti helyszinel6 és
61| Nagy Robert r.zls. Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly balesetvizsgald
PP Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/Rendészeti Osztaly/Korzeti
62. |Nyiri Karoly r.ftzls. Megbizotti Alosztily csoportparancsnok
63. Orkényi Jozsef Balat({nfur.ed1 Renfiorkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Korzeti Korzeti megbizott
c.r.ftzls. Megbizotti Alosztaly
64. | Stumpf Jozsef r.fizls. Balato’nfur.edl Renflorkap1tanysag/Rendeszet1 Osztaly/Korzeti Korzeti megbizott
Megbizotti Alosztaly
. PP, Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/Rendészeti i «
65. | T6th Kristof r.6rm. Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly Jarorvezeto
Vancsura Miklos 1. S B o s A
66. alezredes Balatonfiiredi Renddrkapitanysag kapitanysagvezetd
. - L T , Ugyviteli segédeldado
67. |Kovacs Krisztina Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Biinligyi Osztaly o
(blintigyi)
Orsoés Szilveszter I. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/Rendészeti Osztaly/Jaror- és | ., |,
68. | . % o . jarér
orm. Orszolgalati Alosztaly
69. Rostdsiné Styevlik Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/Kapitanyi Kozvetlen igykezeld

Adél
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Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapii dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, ligyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralaptt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalésa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdédik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatum fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét tamogatd
informatikai kornyezet beallitasanak megfelel tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval,
metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer
altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsoldodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tgyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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) Elektronikus mésolat
—==! nhitelesitése, zaradék,
E@ elektronikus bélyegzé,
"W % idébélyeg, metaadatok

Kozponti adatbazis,
RZS alkalmazas
szerver

Erkeztetési szam

kézzel valo rairasa
_—

Papiralapu
kildemény

Hitelesités
kérése

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése

elektronikus masolat

Hitelesitett

Ugyintézé

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

munkaéllomasa

hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum

& szkennelése
LS

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapi dokumentum

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhtz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. abra: Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintl
feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1d6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapii dokumentummal egyez6” — elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tantisitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltato Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés idOpontjat és az
idébélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.

14



RZS NEO kliens
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Felhasznaloi kliens kérés

NOVA Vezetéi Modul

RZS Signer valasz-

Felhaszndléi kliens kérés

RZS Signer vélasz

Id6bélyegzés szolgaltatd

Alairandd

RZS NEO|Feldol

6 fzerver

Elektronikus bélyegz§ tandsitas
szolgéltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgéltato

dokumentum dokumentum
A4

|—

| |

| |

| |

N | |

|

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli mikodése
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g
[/

FDF Egyéb f3l Tobb f3l

Igen

Hibara fut az MS ) Libre Office

konverter ' Br

Alirt PDF

3. abra— Az RZS Signer rendszerszinti miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢lestizemt kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Napldozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A naplo
adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idopontja €s a
miveletet indito felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozé
kovetelményekrol szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
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