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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Bacs-Kiskun Megyei Rendér-fokapitanysag Kalocsai Rendérkapitanysag (a tovabbiak-
ban: Renddrkapitanysag) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat)
célja, a Renddrkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo - papiralapu kiilde-
mények, valamint a Rendérség iligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles pa-
piralapl iratok (a tovabbiakban egytt: papiralapd dokumentum) hiteles elektronikus irat-
ta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus (gyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi
CCXXII. torvény, az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016. (XII.
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kildemé-
nyek elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovab-
biakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési szabalyzatrol sz616 40/2017. (X11.29.)
ORFK utasitas (a tovabbiakban: 1SZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 0sszhangban tartalmazza a Renddrkapitany-
saghoz érkezett és a Renddrkapitanysag tigyintézoi altal keletkeztetett papiralapu doku-
mentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltét-
eleit.

3. A Szabalyzat alapjan a Renddrkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanysag ligyinté-
761 altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara
kerul sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapd dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkéz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrol a Szabalyzatnak megfe-
lelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban megha-
tarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyuttes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus mésolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatdtol
szarmazo6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus méasolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papir-
alapt dokumentum - joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsol6dd metaadatokkal egyuttesen — biztositja a papiralapd dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, hu-
manerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapt dokumentumrél elektronikus masolatot az erre a feladatra kijel6lt
Ugykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az Ugyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapd dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot létrehozo tligyintézo, vagy a szervezeti egység ve-
zetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo ligyinté-
70, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmaz-
za.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1ISZ 6. mellékletében meghatarozott kiveé-
teli korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd személy a papiralapti dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasd, szines pdf formatuma allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként kertilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett killdemény tébb kilénallé papiralapd dokumentumot tartalmaz,
Ugy a papiralapd dokumentumokrol kulon-kilon kell az elektronikus mésolatot elkészite-
ni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapu dokumentum és az elektroni-
kus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldoség egyedileg és
oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus maso-
lat képi és tartalmi megfelelése megéllapithatd, azaz az eredeti papiralapt dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas do-
kumentum torlésere intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Ro-
botzsaru integralt ligyviteli, iigyfeldolgozé és elektronikus iratkezelé rendszerben (a to-
vabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapd dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapti dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az ligy-
irat alszdmahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.
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A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus méasolatot hitelesitési zaradékkal
latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) a masolatkészitl szervezet elnevezése;

d) a masolatkészité neve;

€) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) ahitelesités id6pontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus méasolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az
idobelyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, vala-
mint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabélyzat a kiadas napjan lép hatélyba.

A Szabalyzatot a Rend6rség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — koz-
zé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréje-
r6l a Rendérkapitanysag elektronikus iigyintézés €s iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje
gondoskodik. Az eldz6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott szemé-
lyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajé-
koztatja a Rendorkapitanysag elektronikus tligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon torténd cseréjérdl.



1. melléklet
Elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek
Ssz. | Személy neve Szolgélati helye Munkakdre
1. | Antoni Attila r. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
2. | Aranyiné Perkuti Stella Evar. szds. | Kalocsai Rendérkapitanysag alosztalyvezetd
3. | Bago Gergely r. ftorm. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
4. | Balogh Zsolt r. alezr. Kalocsai Rendérkapitanysag osztalyvezet6-helyettes
5. | Béanyainé Tinnyei Edit ra. Kalocsai Rendérkapitanysag részlegvezetd
6. |Barta Zsoltr. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
7. | Bediné Sz6bol6di Erika ra. Kalocsai Rendérkapitanysag igykezeld
8. | Bleszak Csaba c.r. ftzls. Kalocsai Renddrkapitanysag nyomozo
9. | Bobis Attila r. alezr. Kalocsai Rendérkapitanysag mb. kapitanysagvezetd
10. | Bodog Péter r. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
11. | Bogar Istvan c. r. alezr. Kalocsai Rendérkapitanysag osztalyvezet6-helyettes
12. |Bogarné Labas Edina r. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag helyszineld és balesetvizsg
13. | Bognar Mihaly r. ftérm. Kalocsai Rendoérkapitanysag jarérparancsnok
14. | Bozo Krisztina ra. Kalocsai Rendérkapitanysag iigykezel
15. | Bukor Zalanr. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
16. | Busané Mészaros Rita ra. Kalocsai Rendérkapitanysag igykezeld
17. | Domotorné Gyenge Livia ra. Kalocsai Rendérkapitanysag igykezeld
18. | dr. Toth Sandor c. r. Orgy. Kalocsai Renddrkapitanysag fonyomozo
19. |dr. Téth Sandorné P. Brigitta r.alezr. | Kalocsai Rendérkapitanysag osztalyvezetd
20. | Fehérvari Tibor r. 6rm. Kalocsai Rendorkapitanysag mb.referens
21. |Fekete Adrienn ra. Kalocsai Rendérkapitanysag iigyviteli segédeléadd
22. |Fekete Zoltan c. r. alezr. Kalocsai Rendérkapitanysag kiemelt fényomozo
23. | Focske Krisztian r. zls. Kalocsai Rendorkapitanysag biliniigyi technikus
24. |Focskéné dr. Banyai Edit c. r. 6rgy. | Kalocsai Rendérkapitanysag fovizsgalod
25. | Galauner Janos r. tzls. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
26. | Greksa Dénes Zsolt r. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
27. |Hagymasi-Lakatos Lilla c. 1. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag helyszinel§ és balesetvizsg
28. | Haszill6 Attila r. tzls. Kalocsai Rendérkapitanysag csoportparancsnok
29. |Heck Tamasr. tzls. Kalocsai Rendérkapitanysag szolgalatiranyito pk.
30. | Herczeg Gabor r. alezr. Kalocsai Rendorkapitanysag osztalyvezeto
31. |Horvath David c. r. térm. Kalocsai Rendérkapitanysag mb.szolgalatiranyito pk.
32. |Horvath Zsolt c. r. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
33. | Hubanov-Dimitrov Tamas r. szds. Kalocsai Rendérkapitanysag csoportvezetd
34. |lhracska Alex r. hdgy. Kalocsai Rendérkapitanysag eléado 1.
35. |Illés Gabor r. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
36. |Illés Imre c. 1. tzls. Kalocsai Renddrkapitanysag helyszinel§ és balesetvizsg
37. |Ivan Tamas r. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag :15 lyszineld és balesetvizsga-
38. |Jagicza Jozsefné ra. Kalocsai Rendérkapitanysag iigykezeld
39. | Kapitany-Lovas Klara c. r. tzls. Kalocsai Rendérkapitanysag vizsgalo
40. |Kardos Péterné ra. Kalocsai Rendérkapitanysag igykezeld
41. |Kecskés Zsolt r. 6rgy. Kalocsai Rendérkapitanysag alosztalyvezetd
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42. |Kocsis Judit c. r. 6rgy. Kalocsai Rendérkapitanysag kiemelt fényomozd
43. | Kocsis Zsolt Viktor r. zIs. Kalocsai Rendérkapitanysag vizsgalo(baleseti)

44. | Kormos-Bukor Csilla c. r. thdgy. Kalocsai Renddrkapitanysag eléado 1.

45. |Kovacs Adam Gyorgy r. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott

46. | Kovacs Istvanr. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott

47. | Kulcsar Janos r. hdgy. Kalocsai Rendérkapitanysag nyomozotiszt

48. | Kurucz Zoltanr. ftzls. Kalocsai Rendérkapitanysag csoportparancsnok
49. |Lakatos Istvan c. r. 6rgy. Kalocsai Rendorkapitanysag fovizsgald

50. |Lakatos Ramoéna r. 6rm. Kalocsai Rendérkapitanysag jaror

51. |Lénard Lajos c. r. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag jardrparancsnok

52. | Liptak Reginar. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott

53. |Lovasi Doéra c. r. ftzls. Kalocsai Rendérkapitanysag nyomozo

54. |Loérincz Istvan c. r. alezr. Kalocsai Renddrkapitanysag kiemelt fovizsgalod
55. |Lérinczné Farkas Anna c. r. alezr. Kalocsai Rendérkapitanysag kiemelt f6el6ado

56. |Madacsi Attila r. 6rm. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott

57. | Méjer Ferenc r. 6rm. Kalocsai Rendérkapitanysag mb.korzeti megbizott
58. |Marko Tamas mv. Kalocsai Rendérkapitanysag tigyviteli alkalmazott
59. | Matos Zsolt c. r. ftzls. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott

60. | Matota Szabolcs r. zIs. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott

61. |Matotané Katona Anett c. r. tzls. Kalocsai Rendérkapitanysag vizsgalo(baleseti)

62. | Mayer Martin r. térm. Kalocsai Rendérkapitanysag jarérparancsnok

63. | Melkvi Zoltan r. alezr. Kalocsai Rendérkapitanysag hivatalvezeto

64. | Mezei Gabriella ra. Kalocsai Rendérkapitanysag ligykezeld

65. | Molnar Gabor r. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott

66. | Molnar Zsolt r. tzls. Kalocsai Rendoérkapitanysag bliniigyi technikus
67. |Mozga David LaszI6 r. 6rm. Kalocsai Rendérkapitanysag mb.korzeti megbizott
68. | Muranyiné Kovacs Maria . zls. Kalocsai Rendérkapitanysag vizsgalo

69. |Nagy Imre c. r. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag mb.kdrzeti megbizott
70. | Nagy Laszl6 c. r. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag jarérvezetd

71. | Nagy Robert c. r. tzls. Kalocsai Rendérkapitanysag helyszineld és balesetvizsg
72. | Németh Bertold r. alezr. Kalocsai Rendérkapitanysag osztalyvezetd

73. | Nyul Krisztian r. ftzls. Kalocsai Rendérkapitanysag csoportparancsnok
74. | Orszag Norbert r. 6rm. Kalocsai Renddrkapitanysag jaror

75. | Orsi-Nagy Hajnalka r. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag vizsgalo

76. | Réadoczi Krisztian c. r. térm. Kalocsai Rendérkapitanysag ﬁggglgll}észmelé ¢ baleset-
77. | Ratkai Erndr. alezr. Kalocsai Rendérkapitanysag osztalyvezet6-helyettes
78. | Réfy Csaba c.r. 6rgy. Kalocsai Rendérkapitanysag fényomozd

79. |Répasi Tamas Karolyné c. r. orgy. Kalocsai Rendérkapitanysag féeldado

80. | Répasi Zsolt r. szds. Kalocsai Rendérkapitanysag csoportvezetd

81. |Révészné Farkas Monika r. alezr. Kalocsai Rendérkapitanysag osztalyvezetd

82. |Rideg Gabor r. 6rgy. Kalocsai Rendérkapitanysag osztalyvezet6-helyettes
83. |Rideg Renato Sandor r. térm. Kalocsai Rendérkapitanysag jardrparancsnok

84. |Ridegné Pesti Anita ra. Kalocsai Rendérkapitanysag iigykezeld

85. | Rigo Istvanr. tzls. Kalocsai Rendérkapitanysag szolgalatiranyit6 pk.
86. |Rohoska Andrésr. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott

87. | Rohoska Balazs r. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
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88. | Rohoskané Németh Rita Monika ra. | Kalocsai Renddrkapitanysag igykezeld

89. | Rupa Ibolya r. 6rm. Kalocsai Rendérkapitanysag jaror

90. |Ruppaner Andras r. zls. Kalocsai Renddrkapitanysag nyomozo

91. | Sebestyén Zoltanr. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag nyomozo

92. | Sulyok Zoltan r. hdgy. Kalocsai Rendérkapitanysag nyomozotiszt

93. |Szabadi Gyula c. r. szds. Kalocsai Rendérkapitanysag fovizsgalod

94. | Szabd Gabor c. r. Orgy. Kalocsai Rendérkapitanysag kiemelt fovizsgalod
95. | Szabd Gellért Laszlo 1. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
96. | Szab¢ Kitti Julia c. r. thdgy. Kalocsai Rendérkapitanysag vizsgalotiszt

97. |Szabd Zoltan r. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag jardrparancsnok

98. | Szakall Ilona ra. Kalocsai Rendérkapitanysag igykezeld

99. | Szép Ferenc mv. Kalocsai Rendérkapitanysag igyviteli alkalmazott
100. | Sztupinszky Attila r. tzls. Kalocsai Renddrkapitanysag szolgalatiranyito pk
101. | Szits Nikolett r. 6rm. Kalocsai Rendérkapitanysag jaror

102. | Tallér Tibor r. hdgy. Kalocsai Rendorkapitanysag eléado L.

103. | Teillerné Lehoczki Zita c. r. ftérm. | Kalocsai Renddrkapitanysag jaror

104. | Temesvari Csaba c. r. ftzls. Kalocsai Rendérkapitanysag szolgalatiranyito pk
105. | Téth Andrea ra. Kalocsai Rendérkapitanysag igykezeld

106. | Téth Karoly c. r. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag nyomozo

107. | Toth Miklos r. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
108. | Téth Sandor r. ftzls. Kalocsai Rendérkapitanysag szolgalatiranyit6 pk
109. | Téth Tamas r. ftérm. Kalocsai Rendérkapitanysag bliniigyi technikus
110. | Téthné Sziics Krisztina 1. zIs. Kalocsai Renddrkapitanysag referens

111. | Vago Andrea c. r. thdgy. Kalocsai Rendérkapitanysag vizsgalotiszt

112. | Varga Dorottya r. 6rm. Kalocsai Rendérkapitanysag jaror

113. | Varga Istvan r. alezr. Kalocsai Rendérkapitanysag alosztalyvezetd
114. | Varga Lilla c. r. ftzls. Kalocsai Rendérkapitanysag nyomozo

115. | Varga Mariarr. tzls. Kalocsai Rendérkapitanysag csoportparancsnok
116. | Varga Robert r. orgy. Kalocsai Rendérkapitanysag Orsparancsnok

117. | Varga Zoltan r. ftzls. Kalocsai Rendérkapitanysag szolgalatparancsnok
118. | Vargdné Gaal Anita ra. Kalocsai Rendérkapitanysag igyviteli segédeldado
119. | Vén Adrien c. r. thdgy. Kalocsai Rendérkapitanysag vizsgalotiszt

120. | Vén Tamas r. 6rm. Kalocsai Rendérkapitanysag mb.referens

121. | Vigh Zoltanr. zls. Kalocsai Rendérkapitanysag korzeti megbizott
122. | Vords Janos c. r. 6rgy. Kalocsai Rendorkapitanysag foeldado

123. | Vords Marta ra. Kalocsai Rendérkapitanysag iigykezel6

2. melléklet
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Miiszaki dokumentdcio

Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt Ggyviteli, tiigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolat-
készités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok digita-
lizdlasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdédik, ahol a digitalizalas szkennerek segitsé-
gével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenysé-
gét tamogato informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tdmogatasat, az Iratkezelési Sza-
balyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval,
metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rend-
szer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintl

feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege —
elhelyezésre keril az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tandsitvany

Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz

szolgaltaté allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett.
Az idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzeés szolgaltato
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, €s az idébélyegzés idOpontjat, és az id6bélyeget egy idobélyegzés szolgaltato

hitelesiti sajat alairasaval.

»Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6” —
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2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszintli miikodése
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3. abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢éleslizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriil-
nek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi dokumentumokrdl késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6-
pontja és a miiveletet indit6 felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol sz616 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zOkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrol szolo 41/2015. (VI 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
03030/1040-1/2022.4l1t.

O A DOKUNENTUMELEKTRONKUS ALARASSAL HITELESTETT

AHITELESSEG ELLENORZESEHEZ KATTINTSON IDE 2022.07.01 1343

nova g Melkvi Zoltan r. alez [SK] es
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