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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Debreceni Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: DBRK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a DBRK-hoz érkezett — kivételi kdrbe
nem tartozo — papiralapu kiilldemények, valamint a Renddrség tligyintézési tevékenysége
soran keletkeztetett hiteles papiralapi iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu
dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyair6l szold 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus iigyintézés
részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapt kiilldemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017.
(I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek
figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a DBRK-hoz érkezett
¢s a DBRK {igyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az DBRK-hoz érkezett és a DBRK iigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitdsara keriil sor.
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A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategytittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idGpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezé™): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvélaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatds kivaltdsa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsoloddé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumroél elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehoz6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezet6je altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo
iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
Az iratképz6 szervhez beérkez6 papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapt dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.
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A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egylittes integralt tigyviteli, igyfeldolgozdi és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapu
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az iigyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus mésolatot hitelesitési zdradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei,

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészits neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzioszama;

h) a masolatkészités id6pontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt muiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
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A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté mddon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
DBRK elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6je a Hajda-Bihar
Megyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: HBMRFK) Hivatal Gitjan gondoskodik. Az
el6z0 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban
tajékoztatja a DBRK elektronikus iigyintézés €s iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetjét,
aki a HBMRFK Hivatal utjan gondoskodik az 1. melléklet modositasarol és honlapon
torténd cseréjérol.

srer

elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje gondoskodik a miiszaki
dokumentécid cseréjérol.



1. melléklet

Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgilati helye Munkakére
1. |Dr. Uzonyi Attila DBRK kapitanysagvezeto
2. | Kiss Robert DBRK Hivatal hivatalvezet
3. |Sitku-Adam Szilvia DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iligykezeld
4. |Balogh Tiborné DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
5. |Bodoczi Barbara DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
6. |Bogardi Barbara DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
7. |Bogdan Csilla DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
8. |Csanady-Jakab Timea DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
9. | Gulyas Zsofia DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
10. | Gyéri Ottilia DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport | ligykezeld
11. | Koscsak Rita DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport | iigykezeld
12. | Kokényesi Péterné DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
13. | Lévai-Balo6 Katalin DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport | iigykezeld
14. | Markovics Anita DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
15. | Petrovicsné Récz Edit DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
16. | Rohacs Krisztina DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
17. | Szabo Stella DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
18. | Kéry Anita DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
19. | Janovics Lilla DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport |iigykezeld
20. | Leiter Anikd DBRK Hivatal iigyviteli segédeldado
21. | Nemere Csabané DBRK Hivatal iigyviteli segédeldado
22, | P7200n¢ Dr- TORKALIES | papK Hivatal figyintéz (hivatali)
23. | Szaboné Balazs Edit DBRK Hivatal iigyintéz6 (hivatali)
24. |Horvath Roland Laszloné | DBRK Hivatal ugykezeld
25. ];(ra.mZ;jlzf[ly-Szoke DBRK Hivatal Titkarsagi Alosztaly |alosztalyvezetd
26. | Szakacs Eva DBRK Hivatal Titkarsagi Alosztaly |iigyintézo (hivatali)
27. | Thurzo Katalin DBRK Hivatal Titkarsagi Alosztaly |ligyintéz6 (hivatali)
28. |Kavalecz Ildiko DBRK Hivatal Titkarsagi Alosztaly |iigykezeld
29. | Kissné Balogh Krisztina DBRK Hivatal Titkarsagi Alosztaly |iigyintézd (hivatali)
30. | Dr. Szabo Laszlo Maté DBRK Hivatal Titkarsagi Alosztaly |iigyintézo (hivatali)
31. |Koromné Vincze Agnes giﬁ;iﬁ?;;:ﬁiligz%s;?;y iigykezeld
32. | 1llés Zoltan DBRK Biiniigyi Osztaly ﬁapltanysagvezeto-

elyettes
33. | Janvari Tibor DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
34. | Nagy Istvan DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezeto
35. | Barczi Ottd DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezeto
36. | Dr. Torok Péter DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
37. | Mag6 Melinda DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezeto




Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
38. | Ale Bence DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
39. | Aranyi Istvan Robert DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
40. | Bacskai Adam DBRK Biiniigyi Osztaly fényomozo
41. | Bara Sandor Pal DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
42. | Barbocz Gergely DBRK Biiniigyi Osztaly fOnyomozo
43. | Batai Tibor DBRK Biiniigyi Osztaly nyomoz0 tiszt
44, | Bacsik Tamas DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozd
45, | Bereczki Dora DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
46. | Berki- Pal Attila DBRK Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozd
47. | Benke Erika DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
48. | Bisi Lajos DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
49. |Bodé Tibor DBRK Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
50. | Bogdan Attila DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
51. | Bogdan Zsolt DBRK Biiniigyi Osztaly bliniigyi referens
52. | Dr. Bokor Ticia Narcisz DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
53. | Bolya Richard Gyorgy DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
54. | Bédi Laszlo DBRK Biiniigyi Osztaly f6nyomozo
55. | Czuper Mihaly DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
56. | Csatari Zsolt DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
57. | Csoka Barbara DBRK Biiniigyi Osztaly nyomoz0 tiszt
58. | Deak Katalin Monika DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
59. | Demjan Imre DBRK Biiniigyi Osztaly bliniigyi referens
60. | Dér Ilona DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
61. | Dobos Imre DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
62. | Domokos Miklos DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
63. | Enyedi Lajos DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
64. | Erdelics Tibor DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
65. | Erdész Jozsef DBRK Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
66. | Fehér Istvan DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
67. | Fekete Laszlo Péter DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
68. | Filep Laszlo DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
69. |Forian Laszlo DBRK Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozd
70. | Foldesi Lajos Zsolt DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
71. | Filop Norbert DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
72. | Gali Zoltan DBRK Biiniigyi Osztaly fonyomozd
73. | Gerencsér Tamas DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
74. | Dr. Gorzas Laszlo DBRK Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
75. | Harnasi Zsolt DBRK Biiniigy Osztaly nyomozo
76. | Hlivjak Henrietta DBRK Biiniigyi Osztaly kiemelt fSnyomozd
77. | Gonczi-Hodosi Hajnalka | DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
78. | Karancsi Lajos DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
79. | Kazsamér Dora DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
80. | Karandi Gréta DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
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Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
81. | Kertész Laszlo DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
82. |Kiraly Janos DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
83. | Kerékgyarté Eva DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
84. | Kukola Mikl6s Zsolt DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
85. | Lakatos Tibor DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
86. | Lengyel Imre DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
87. | Lukacs Erik DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
88. | Méhes Irén DBRK Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
89. | Mészaros Gyula DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
90. | Mihalka Laszlo DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
91. | Miklosvary Andras DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
92. | Miskolczi Andrea DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
93. | Molnar Laszlo DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
94. | Mddis Istvan DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
95. | Nagy Csaba DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
96. | Nagy Gabor DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
97. | Nagy Krisztian DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
98. | Nagyné Gall6 Krisztina DBRK Biiniigyi Osztaly f6nyomozo
99. | Nabradi Krisztian DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
100, Osvath Tamas DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
101) Padar Istvan DBRK Biiniigyi Osztaly fényomozd
102/ Palfalvi Tamas DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
103, Pall Miklos DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
104, Poszet Krisztian DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
105, Rantal Béla DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
106, Racz Janos DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
107, Sapi Attila DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
108/ Dr. Szabo Attila Gergd DBRK Biiniigyi Osztaly fonyomozo
109/ Szegedi Krisztian DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
110/ Szilagyi Nora DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
111) Széke Timea DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
112/ Sziics Sandor DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
113 Sziics Sandor DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
114, Tarsoly Marton DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
115] Toplakné Szakal Anita DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
116, Toth Gabriella DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
117, Té6th Janos DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
118, Ulimajer David DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
119 Varga Janos Zsolt DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo6
120] Vancsa Lajos DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
121] Veres Akos DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
122 Veress Zsolt DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
123 Zeke Tamas Imre DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
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124 Z6ld Barna Mihaly DBRK Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
125 Zsur6 Adam DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
126/ Blaga Kitti DBRK Biiniigyi Osztaly ligykezel6
127/ Bodogan-Szvara Renata DBRK Biiniigyi Osztaly igykezel6
128/ Kovacs Ibolya DBRK Biiniigyi Osztaly igykezeld
129) Rusznék Gitta DBRK Biiniigyi Osztaly igykezeld
130] Volgyiné Santa Gabriella | DBRK Buniigyi Osztaly igykezeld
131 Szaboné Sziics Ibolya DBRK Biiniigyi Osztaly igykezeld
132] Nagy-Nyako Dalma DBRK Biiniigyi Osztaly iigykezeld
133 Csermely Laszlo DBRK Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
134 Ajtai Zsolt DBRK Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
135/ Linczer Csaba DBRK Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
1364 Szanto6 Tibor DBRK Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
137 Szilagyi Ervin DBRK Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
138 Almasi Béla DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgald
139/ Ary Andrea DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
140 ﬁ;ﬁ:k’me Dr. Gyarmati | pppk Vigsgalati Osztaly vizsgilo
141] Abrok Lészlo DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
142) Bene Laszlo DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgald
143|Boéna Katalin DBRK Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
144) Bodnar Déra DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgald
145/ Bozsanyi Péter DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgalod
146] Bozso Ferenc DBRK Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalod
147) Farkas Judit DBRK Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
148] Farkas Zsolt DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgald
149/ Gédényné Szabé Andrea | DBRK Vizsgalati Osztaly ligykezeld
150/ Illés Ferenc DBRK Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
151/ Jakucs Johanna DBRK Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgald
152] Jamborné Erdds Katalin DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgald
153 Jonas Tamas DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
154/ Kéadar-Hajdu Beata DBRK Vizsgalati Osztaly fovizsgalod
155/ Kerezsi Melania DBRK Vizsgalati Osztaly fovizsgald
156/ Kiss Krisztian DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgald
157 Kuthy Sandor DBRK Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
158/ Krivacs Margit DBRK Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
159 Dr. Mészaros Sandor DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
160 Minarcsik Timea DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
161| Németh-Vanczak Edina DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
162/ Olah Krisztina DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
163, Rinyu Katalin DBRK Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
164 | Petrohai Janos DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgald
165, Pravecz Maria DBRK Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo




12

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
166/ Szegény Veronika DBRK Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
167 Dr. Szelké Eva Orsolya DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
168, Szolnoki Marianna DBRK Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
169/ Szlicsné Nagy Zsuzsa DBRK Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
170/ Dr. Tajta Zoltan DBRK Vizsgalati Osztaly fovizsgald
171 Dr. Torok Orsolya Csilla | DBRK Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
172| Dr. Varga-Bank Zsofia DBRK Vizsgélati Osztaly fovizsgalo
173 Végh Marta Katalin DBRK Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
174] Vig Tamas DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgald
175 Molnarné Vizi Viktoria DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgald
176{Raso Evelin DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
177) Varr6é Tamas DBRK Vizsgalati Osztaly vizsgalod
178, Finta-Sziics Nikolett DBRK Vizsgalati Osztaly ligykezeld
179] Konkoly Agnes DBRK Vizsgalati Osztaly igykezeld
180) Mosolygd Csaba DBRK Koézrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
181 Pénzes Balazs DBRK Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd-helyettes
182 Gabori Gyorgy DBRK Koézrendvédelmi Osztaly szolgélatiranyito tiszt
183] Suranyi Attila DBRK Koézrendvédelmi Osztaly szolgélatiranyité tiszt
184 Kallai Katalin DBRK Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito tiszt
185] Tatar Imre DBRK Kézrendvédelmi Osztaly kiemelt f6eléadod
186/ Plasztan Attila DBRK Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito tiszt
187/ Radvanyi Viktor DBRK Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt féel6ado
188 Ferencz Noémi DBRK Kozrendvédelmi Osztaly szolgélatiranyito tiszt
189/ Szilagyiné Kiss Judit DBRK Kozrendvédelmi Osztaly referens
190] Harsanyi Imréné DBRK Kézrendvédelmi Osztaly tigykezeld
191] Lészl6 Kokai Csaba i?yefgigz‘;fgjl‘;f}%gif;?;y alosztalyvezets
192/ Kiss Zoltan Andras z?(,iifgzr?;ﬁg:liﬁn:l(?SZ;?;Y alosztalyvezet6-helyettes
193] Antal Laszl6 %?ai}(é5(%?221;?;1(;%11211(2:;? alosztalyvezet6-helyettes
‘ , DBRK Kézrendvédelmi Osztal szolgélatiranyito
194) Amyas Andrds Jar6r- és Orszolgalati Alosztélyy paraﬁcsnok !
DBRK Kozrendvédelmi Osztaly
195 Puskas Gyorgyi Jardr- jarérvezeto
¢s Orszolgalati Alosztaly
196) Zolesak Attila DBRK Kt')zrepdvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
Szabalysértési E16készitd Alosztaly
L DBRK Koézrendvédelmi Osztal igykezeld
197 Bako Edina Szabalysértési El6készitd Alosz};ély ®
Ay DBRK Kozrendvédelmi Osztal . .
198 Kadar Laszlo Kérzeti Megbizotti Alosztaly Y alosztalyvezetd
199) Nagy Judit DBRK Kézrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd-helyettes

Korzeti Megbizotti Alosztaly




13

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
. DBRK Ko6zrendvédelmi Osztaly , p
2004 Jonas Imre Korzeti Megbizotti Alosztaly alosztalyvezet6-helyettes
‘ DBRK Koézrendvédelmi Osztaly . ”
201{Kozma Agnes Korzeti Megbizotti Alosztaly ugykezeld
DBRK Kozrendvédelmi Osztaly
202] Fehér Tibor Biztositasi- és Szakszolgalati alosztalyvezeto
Alosztaly
DBRK Kozrendvédelmi Osztaly
203] Kozma Gabor Biztositasi- és Szakszolgalati alosztalyvezet6-helyettes
Alosztaly
DBRK Kozrendvédelmi Osztaly
204) Kiss Tamas Biztositasi- és Szakszolgalati fegyveres biztonsagi 6r
| Alosztaly gyv £
, . DBRK Kézrendvédelmi Osztaly . ,,
205] Csordas Attila Fogda- és Kisérddri Alosztaly alosztalyvezetd
DBRK Koézrendvédelmi Osztaly . ,,
206, Balogh Norbert Fogda- és Kisérdéri Alosztaly fogdafeliigyeld
. L DBRK Koézrendvédelmi Osztaly . "
207) Kléner Maria Magdolna Fogda- és Kisérédri Alosztaly fogdafeliigyeld
208! Béi Tanosné DBRVK Kozlekedésrendészeti igykezel
Osztaly
209! Toth Tibor DBR’K Kozlekedésrendészeti osztalyvezetd
Osztaly
210 Kertész Csaba DBR,K Kozlekedésrendészeti alosztalyvezetd
Osztaly
, , DBRK Koézlekedésrendészeti , p
211/ Csépes Robert Osztily osztalyvezeto-helyettes
. DBRK Kozlekedésrendészeti J a:rorvez.eto (pglyszmelo ©
212 Fene Veronika Osztél balesetvizsgald
Y feladatellatassal megbizva)
DBRK Kozlekedésrendészeti
213|Janvariné Zagyva Eniko Osztaly kiemelt fovizsgald
214]) Kertész Zsolt DBR,K Kozlekedésrendészeti vizsgalod
Osztaly
215| Mayer Patricia DBRK Kozlekedesrendészeti vizsgalo
Osztaly
216/ Mitruska Anita DBRK Kozlekedésrendészeti Kiemelt fovizsgalo
Osztaly
217/ Molnar Eva DBRK Kozlekedesrendeszeti fvizsgald
Osztaly
T DBRK Koézlekedésrendészeti fGeloado
218] Sari Tivadar ,
Osztaly
219! Zolnai Ménika DBRK Koézlekedésrendészeti helyszinel6 és

Osztaly

balesetvizsgalo
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, , DBRK Koézlekedésrendészeti helyszinel6 és
220] Pénzes Istvan , N
Osztaly balesetvizsgalo
221] Timoska Komnél Mihaly | Do Rk Kozlekedésrendészeti vizsgalo
Osztaly
222) Otvés Andrea DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |osztalyvezet6-helyettes
223 Dr. Szuhai Edina DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |alosztalyvezetd
224 Buglyoné Demeter Ilona DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |f6el6ado
225) Dorogi Jozsef DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly | foeldéado
226, Dor6 David DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |eléado
227/ Elek Andrea DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |kiemelt foeldadod
228, Kocsisne Varga Eva DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly | referens
Gabriella
229] Krafcsik Gerg6 DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |eléadd
230] Langerné Dr. Okrds Szilvia | DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly szaku’gym’tez’o.
(szabdlysértési)
231) Németh Aniko DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly | foeldéado
232] Gulyasné Koczka Monika | DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |kiemelt foeldado
233/ Nagyné Beke Agnes DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |f6eléado
234) Palercsikné Szitko Renata | DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |foeldado
235] Pet6 Sandor DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly | foeldéado
236) Szabo Nikolett DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |referens
237] Szerepiné Safian I1diko DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly | foeléado
238] Tiindikné Jakab Judit DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |szakiigyintézo
239/ Vonya Janosné DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |kiemelt féeldado
240/ Olah Agnes DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |iigykezeld
241| Elek Enik6 DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |iigykezeld
242 ] Farkas Ibolya DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |ligykezeld
243 Fabian Imréné DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |iigykezeld
244 Turi Renata DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |iigykezeld
245, Ungvari Szilvia DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |ligykezeld
246 Vargané Végvari Krisztina | DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |iigykezeld
247) Hodosiné Kérasz Beata DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly |iligykezeld




15
2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészités miiszaki megvalositasanak leirdasa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, ligyfeldolgozai és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
- iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

I1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokké konvertélja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



16

Kozponti adatbazis,

=1 hitelesitése, zéradék, RZS alkalmazas =

=(H) clokronikus belyegzs, ____Szever - |=(}
A\ idsbélyeg, metaadatok —An

) Elektronikus masolat

- — Hitelesitett
N . N . -— " -
/7N Erkentetesi szam A= elektronikus masolat
( | kézzelvalé rairasa
—_— Hitelesités
p— kérése
Papiralapt RZS Signer
killdemény -
Felhasznalok
Dokumentum munkaéllomasai
szkennelése szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal
e Ugyintézo
= munkaallomasa
Dokumentum — hitelesitett
&) szkennelése — elektronikus
— masolat iktatasa
2 Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhéz
hitelesitésre felajanlas
Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végz6

szamitégépe

1. abra: Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintti
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU HITELESITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez0” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgéltatdé Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tantsitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az id6bélyegzés idGpontjat és az
idobélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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Felhasznaléi kliens kérés

NOVA Vezet6i Modul ORFK

RZS Signer vélas

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vélas

Id6bélyegzés szolgaltato

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

A

Aldirandd Alirt

A

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltatd

dokumentum dokumentum
A

|
| |
| |
| |
[ |

|

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikddése
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(T
[/

POF Tobb f3jl

Ilgen

Alairt POF

3. abra: Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV.ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idpontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kdvetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolésa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
09010/1119-11/2022 .41t
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