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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Tasz-Nagykun-Szolnok Megyei Rendér-fokapitanysag (a tovabbiakban: MRFK) Masolat-
készitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az MRFK-hoz érkezett - kivételi
korbe nem tartozo - papiralapt kiildemények, valamint a Rend6rség tligyintézési tevékenysége
soran keletkeztetett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum)
hiteles elektronikus irattad torténd Aatalakitasara vonatkozd alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szo1o
2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szold 451/2016. (XIL.
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények
elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM
utasités), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az MRFK-hoz érkezett és
az MRFK iigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az MRFK-hoz érkezett és az MRFK iigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FocALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralaptt dokumentum: a papiron régzitett minden olyan szbdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak megfelelGen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a
papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

€) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzo6t
helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezé”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetOségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem biztositja a
képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

5
Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumro6l elektronikus masolatot
a papiralapt dokumentumot létrehozo ligyintézo, vagy a szervezeti egység vezetdje altal kijelolt
személy készithet, és azt az elektronikus masolatot Iétrehoz6 ligyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozo
iratokat és az abban foglaltaknak megfelelGen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapti dokumentumrdél a szkenner segitségével legalabb
200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines, pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes tartalmat
tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz, Ggy a
papiralapt dokumentumokrdél kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi €s tartalmi megfeleldség egyedileg €s oldalanként
kertil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat képi
¢s tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapti dokumentum tartalmi és formai
elemeinek megismerhet6ésége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru
integralt tgyviteli, iigyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban:
Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetésli papiralapu dokumentum esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja
és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

€) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités id6pontja;

i) a hitelesités idépontja;

J) az iranyadé masolatkészitési rend elérhetdsége.
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A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az idobélyeg
szolgaltatotdl szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadés napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kdzzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol €s cseréjérdl az MRFK
elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetéje gondoskodik. Az el6z6
allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja az
MRFK elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a
melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

crer

tajékoztatdsa alapjan az MRFK elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje
az MRFK adatvédelmi tisztvisel6je utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérdl.
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1. melléklet

Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgdlati helye Munkakére

1. Kovacsné Kis Ildikd MRFK Hivatal tigykezel§

2. Seresné Laszl6fi Maria MRFK Hivatal iigykezeld

3. Haziné Fehér Agnes MRFK Hivatal iigykezeld

4. Csiszarné Halas Viktoria MRFK Hivatal iigykezeld

5. Fekete Palné MRFK Hivatal iigykezeld

6. Réso Erika MRFK Hivatal ligykezeld

7. Gera Marianna MRFK Hivatal részlegvezeto

8. Orvendiné Molnéar Agota MRFK Hivatal igyviteli el6ado (hivatali)

9. Bodi Andrea MRFK Hivatal ugyviteli segédeléado (hivatali)
10. Laki Janosné MRFK Huménigazgatéasi Szolgélat igyviteli segédeléadd

11. L6kos Laszlo Dezsoné MRFK Humanigazgatasi Szolgélat ligyviteli segédel6ado

12. Nagy Andrea Olimpia MRFK Humanigazgatési Szolgélat foligyintéz6

13. Dr. Barilla Katalin MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd

14. Kancsar Andrea MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féeléadod

15. Tolvajné Vésarhelyi Katalin MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly féeldado

16.. Csete Marianna MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly tigyviteli segédel6ado (rendészeti)
17. Horgaszné Boros Monika MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly ugyviteli segédeldado (rendészeti)
18. Tothné Fekete Elvira MRFK Rendészeti [gazgatosig tigyviteli segédeldado (rendészeti)
19. Dudokné Lékds Andrea MRFK Koézlekedésrendészeti Osztaly iigyviteli segédeldéado (rendészeti)
20. Szabo Lajosné MRFK Kézlekedésrendészeti Osztaly igyviteli segédeldado (rendészeti)
21. Kiralyné Kurenda Agnes MRFK Kézlekedésrendészeti Osztaly tigyviteli segédel6ado (rendészeti)
22. Pudmerné Petrik Judit MRFK Kézrendvédelmi Osztaly igyviteli segédeldadd (rendészeti)
23. Padar Anna MRFK TIK igyviteli segédeldado (rendészeti)
24, Gal Katalin MRFK Elemz6-Ertékel Osztaly gyviteli segédel6ado (bliniigyi)
25. Hadnagy Maria MRFK Felderité O. (Nyilvantarto) igyv. s.ea (blinligyi)/mindsitett adatkez.
26. Nagy Zsuzsanna MRFK Gazdasdgvédelmi Osztaly iigyviteli segédeléado (bliniigyi)
27. Ignéczné Cserép Agnes MRFK Koézgazdasagi Osztaly iigyviteli segédeldado (pénziigyi)
28. Lévai Nikolett MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly tigyviteli segédel6ado (bliniigyi)
29. Szikszai Erzsébet MRFK Biiniigyi Igazgatosag igyviteli segédeldado (bliniigyi)
30. Benedekné Bori Ibolya MRFK Igazgatasi Osztaly igyviteli segédel6ado (pénziigyi)
31. To6th Maria MRFK Miszaki Osztaly iizemeltetési segédeldado (eszkdzgazdalkodasi)
32. Csarnai Szabina MRFK Miiszaki Osztaly iizemeltetési segédeldado (eszkozgazdalkoddsi)
33. Szintai-Major Nora MRFK Informatikai Osztaly tigyviteli segédel6ado (miiszaki-gazdalkodési)
34. Ferencz Laszl6 MRFK Informatikai Osztaly csoportvezeto

35. Kiss Lajos Zoltan MRFK Informatikai Osztaly kiemelt f6eléadd

36. Her6czi Sandor MRFK Informatikai Osztaly kiemelt foeléadd

37. Fehér Timea MRFK Gazdasagi Igazgatosag igyviteli segédeldadd (pénziigyi)
38. Toth Zsuzsanna MRFK Ko6zgazdasagi Osztaly igyviteli segédeldado (pénziigyi)
39. Cesznok Csilla MRFK TIK osztalyvezetd

40. Kovacs Timea MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6ado

41. Lovas Zsuzsanna MRFK Kézrendvédelmi Osztaly kiemelt féeléadod

42. Feketéné Gyurecsko Erika MRFK Kézrendvédelmi Osztaly referens

43. Engart Laszlo MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féel6ado

44, Purkald Csaba MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt foel6add

45, Viczi Levente MRFK MEKTO osztalyvezetd

46. Moricz Zsolt MRFK MEKTO szolgalatparancsnok

47. Koncsikné Berta Andrea MRFK Hivatal (Nyilvantartd) iigykezel6/ mindsitett adatkezeld
48. Vinczéné Turdczi Edina MRFK Hivatal (Nyilvantart) tigykezel6/ mindsitett adatkezeld
49. | Pallaginé Dr. Borsanyi Zsuzsanna MRFK Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd

50. Szasz Karoly MRFK Vizsgalati Osztaly osztalyvezet6-helyettes

51. Vargané Fiileki Krisztina MRFK Ko6zgazdasagi Osztaly osztalyvezetd

52. Téth Laszlo MRFK Biiniigyi Technikai Osztaly osztalyvezetd

53. Modla Gyula MRFK Biiniigyi Technikai Osztaly kiemelt f6technikus

54. Szintai Zoltan MRFK Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd

55. Kocsis Péter MRFK Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd-helyettes

56. Pésztor Tamas MRFK Felderité Osztaly osztalyvezetd
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57. Csépanné Sinka Maria MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly tigyviteli segédelado (biiniigyi)
58. Vojter-Szabé Zita Tekla MRFK Biinmegeldzési Osztaly osztalyvezetd

59. Sziics Zoltanné MRFK Koézgazdasagi Osztaly tigyviteli segédel6ado (pénziigyi)
60. Gacov Sandorné MRFK Kézgazdasagi Osztaly igyviteli segédeléadd (pénziigyi)
61. Szabo Istvanné MRFK Ellendrzési Szolgalat szolgalatvezetd

62. Balogh Zoltan MRFK Ellenérzési Szolgalat kiemelt féellenér

63. Bulyéki Sandor MRFK Ellendrzési Szolgalat kiemelt féellendr

64. Csabai Jozsef Kornél MRFK Ellenérzési Szolgélat kiemelt féellendr

65. Hegediis Levente MRFK Ellendrzési Szolgalat referens

66. Kiss Robert MRFK Ellen6rzési Szolgalat referens

67. Miklési Bernadett MRFK Huménigazgatasi Szolgélat adminisztrator

68. Dr. Dorké Zsolt MRFK Gazdasagi Igazgatosag gazdasagi rend6rfékapitany-helyettes
69. Szelei Dora MRFK Miszaki Osztaly iizemeltetési segédeldado (eszkdzgazdalkodasi)
70. Nagy Julianna MRFK Hivatal hivatalvezet6

71. Varga Zsolt MRFK Hivatal kiemelt fényomozo

72. | Dr. Nagyné Ungvari Orsolya MRFK Hivatal osztalyvezetd-helyettes

73. Gulacsi Zsigmond MRFK Hivatal csoportvezetd

74. Jani Robert MRFK Hivatal futar

75. Palyafari Istvan MRFK Hivatal futar

76. Herczig Imre MRFK Rendészeti Igazgatdsag kiemelt féeldadod

77. Kolozsiné Balyi Szilvia MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly lgyviteli segédeléado (rendészeti)
78. Kosztyé Gabor MRFK Kézlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd

79. Kemenczei Robert MRFK Koézlekedésrendészeti Osztaly kiemelt févizsgalod

80. Kocsis Krisztian MRFK Koézlekedésrendészeti Osztaly kiemelt fovizsgalo

81. Szikszai Ferenc MRFK Koézlekedésrendészeti Osztaly kiemelt foel6ado

82. David Ménika MRFK Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt f6eléadd

83. Kéalman Amanda MRFK Koézlekedésrendészeti Osztaly kiemelt féel6adod

84. Kéradi Orsolya MRFK Kézrendvédelmi Osztaly fegyveres biztonsagi 6r

85. Héja Erika MRFK TIK ligyeletvezetd

86. Sebestyén Melinda MRFK TIK igyeletvezetd

87. Szarvas Rébert MRFK TIK tigyeletvezetd

88. Szab6 Zoltan MRFK MEKTO jarérvezetd

89. Dr. Lazar Imre MRFK Humanigazgatasi Szolgalat szolgalatvezetd

90. Menyhart Edina MRFK Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt féeléadd

91. Szitarné Laczko I1diko MRFK Humaénigazgatasi Szolgélat féeldado

92. Csomos Csaba MRFK Humaénigazgatasi Szolgalat kiemelt féel6add

93. Szilagyi Andor MRFK Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt foel6add

94, Sztrunga Marta MRFK Humanigazgatasi Szolgalat foligyintéz6

95. Krenak Beata MRFK Humanigazgatasi Szolgalat foligyintéz6

96. Jenei Edit MRFK Humaénigazgatéasi Szolgélat pszichologus

97. Kiss Gabriella MRFK Humaénigazgatasi Szolgalat féligyintéz6

98. Mulicz Ménika MRFK Humanigazgatasi Szolgalat egészségligyi asszisztens

99. Vargané Szép Andrea MRFK Humanigazgatasi Szolgalat egészségligyi asszisztens
100. Téke Ilona MRFK Humanigazgatasi Szolgalat egészségligyi asszisztens
101. Fejes Judit MRFK Koézgazdasagi Osztaly igyviteli segédel6ado (pénziigyi)
102. Nagy Tiinde MRFK Ko6zgazdasagi Osztaly adminisztrator

103. Csortos Szilvia MRFK Igazgatasi Osztaly osztalyvezetd

104. Csikos Lajos MRFK Informatikai Osztaly osztalyvezetd

105. Siiveges Tamas MRFK Informatikai Osztaly iizemeltetési segédeldado (eszkozgazdalkodési)
106. Bérandi Ferenc MRFK Informatikai Osztaly iizemeltetési eldéado (IT)
107. Kanta Csaba MRFK Informatikai Osztaly lizemeltetési el6ado (IT)
108. Szabo Janos MRFK Informatikai Osztaly informatikus

109. Hajdu Péter MRFK Miszaki Osztaly csoportvezetd

110. Szép Tlona MRFK Miiszaki Osztaly referens

111 Fa Hajnalka MRFK Miszaki Osztaly segédeldadod

112. Németh Gabor Tamas MRFK Miszaki Osztaly szakiigyintéz6 (miiszaki-gazdalkodasi)
113. Herczig Annamaria MRFK Vizsgalati Osztaly vizsgalod

114. Cselleng Brigitta MRFK Elemz6-Ertékel$ Osztaly féel6add

115. Téth Ildikod MRFK Vizsgalati Osztaly vizsgalod

116. Forré Csilla MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly szakiigyintézd (biiniigyi)
117. Szabo Zoltan MRFK Gazdasadgvédelmi Osztaly osztalyvezetd

118. Tiirmer Krisztidn MRFK Gazdasédgvédelmi Osztaly fényomozd
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119. Toth Andras Zoltan MRFK Miszaki Osztaly foeldado

120. Vargéané Polgér Judit MRFK féligyintézd/forevizor

121. Szalai Laszlo MRFK Felderit§ Osztaly osztalyvezetd-helyettes

122. Nagy Atilla MRFK Elemz6-Ertékelé Osztaly osztalyvezetd

123. Fabian Sandor MRFK Elemz$-Ertékeld Osztaly kiemelt fonyomozo

124. Toth Attila MRFK Biiniigyi Osztaly kiemelt féeléadod

125. Bereczki Janos MRFK Biiniigyi Osztaly fényomozd

126. Hidasi Levente MRFK Biiniigyi Osztaly nyomozo

127. Toéthné Aggod Zsuzsa MRFK Ellen6rzési Szolgalat ugyviteli segédeldadd

128. Izbéki Beata MRFK Humanigazgatasi Szolgalat ugyviteli segédel6adod

129. Ladar Mihaly MRFK Felderit6 Osztaly nyomozo

130. Rigd Zsuzsanna MRFK Felderit§ Osztaly nyomozo

131. Kovacs Agnes MRFK Koézlekedésrendészeti Osztaly féeldado

132. Dr. Piispdk Szilvia MRFK Humanigazgatasi Szolgalat orvos (iranyitasi)

133. Ling Robert MRFK Biinmegel6zési Osztaly foeléado

134. Pet6 Laszlo MRFK Ellendrzési Szolgalat fovizsgald

135. Mari llona MRFK sajtoreferens

136. Tudeszéné To6th Franciska MRFK Vizsgalati Osztaly vizsgalod

137. Sipos Andrasné MRFK sajtoreferens

138. Dr. Kovéacs Tibor MRFK Hivatal foligyintézo (jogi)

139. Takacs Jozsef MRFK Felderit6 Osztaly nyomozo

140. Takacsné Miklos Szilvia MRFK Vizsgalati Osztaly vizsgalod

141. Makai Csilla MRFK Miiszaki Osztaly igyviteli segédelbadd (miiszaki)
142. Magyar Timea MRFK Igazgatasi Osztaly tigyviteli segédel6ado (pénziigyi)
143. Torok Eva MRFK Kézgazdasagi Osztaly iigyviteli alkalmazott

144, Balogh Gabriella MRFK Kozgazdasagi Osztaly tigyviteli segédel6ado (pénziigyi)
145. Erdei Csilla MRFK Ko6zgazdasagi Osztaly szakiigyintézd (pénziigyi)
146. | Buczkoéné Kecskés Melinda MRFK Koézgazdasagi Osztaly szakiigyintézd (pénziigyi)
147. Sipos Ottoné MRFK Ko6zgazdasagi Osztaly tigyviteli segédel6ado (pénziigyi)
148. Lérinczné Téth Gabriella MRFK Koézgazdasagi Osztaly osztalyvezetd-helyettes

149. Beke Ivett MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly kiemelt féeléadod

150. Subicz Szilvia MRFK Humanigazgatasi Szolgalat ugyviteli segédel6adod

151. Mészaros Pal MRFK Biinmegel6zési Osztaly eléado

152. Dr. Gyetvai Béla MRFK Biinmegel6zési Osztaly kiemelt féeléadd

153. Sziics Norbert MRFK Biinmegelzési Osztaly foeléado

154. Horvath Istvan MRFK Biinmegel6zési Osztaly nyomozo

155. Rigéné Molnar Rozélia MRFK Elemz$-Ertékelé Osztaly iigyviteli segédeldado (bliniigyi)
156. Benedek-Simé Nicolett MRFK Biinmegel6zési Osztaly biinmegel6zési elbéado

157. Dr. Mészaros I1diko MRFK Igazgatasi Osztaly jogasz (kdzbeszerzési)

158. Varga Andrea MRFK Koézgazdasagi Osztaly iigyviteli alkalmazott

159. Fiilop Gabriella MRFK Biiniigyi Osztaly tigyviteli segédeléado (biinmegel6zési)
160. Acs Marton Laszlo MRFK Biiniigyi Osztaly fényomozd

161. Koncz Istvan MRFK Vizsgalati O. fovizsgald

162. Dr. Badonyi Zso6fia MRFK Hivatal szakiigyintézd (jogi)

163. Dr. Takéacs Tibor MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly nyomozo

164. Szabo Csaba MRFK Biiniigyi Osztaly nyomozo

165. Gombosné Karpati Katalin MRFK MEKTO igyviteli segédeldadd (rendészeti)
166. Garami Krisztina MRFK Humaénigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6 (HR)

167. Benedek Jozsef MRFK Hivatal futar

168. To6th Andrea MRFK Huménigazgatasi Szolgalat tgyviteli segédeléadé (HR)
169. Fehér Arpad MRFK Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd

170. Toth Beata MRFK Elemz$-Ertékelé Osztaly iigyviteli segédeldado (bliniigyi)
171. Lorinczy Zsolt MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly osztalyvezetd-helyettes

172. Balla Attila MRFK Biiniigyi Osztaly nyomozo

173. Téth Krisztina MRFK Vizsgalati Osztaly fényomozo

174. Balazsi Laszlo Gyorgy MRFK Humanigazgatasi Szolgalat foligyintézo

175. Polyédk Ferenc MRFK Humaénigazgatasi Szolgélat féligyintéz6

176. Fekete Nikolett Andrea MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly tigyviteli segédeléado (rendészeti)
177. Kosik Orsolya MRFK Igazgatasi Osztaly iigyviteli segédeldado (miiszaki gazdalkodasi)
178. Szakal Vivien MRFK Biinmegel6zési Osztaly igyviteli segédeldado (biniigyi)
179. Luzsanyi Péter MRFK Humaénigazgatasi Szolgalat kiemelt f6eldado (fegyelmi)
180. Dr. Balogh Andrés MRFK Biiniigyi Osztaly fényomozd
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181. Radics Gabriella MRFK Humaénigazgatasi Szolgalat szakiigyintézo

182. Tokaji Gébor MRFK Gazdaségvédelmi Osztaly féeldado

183. Mészaros I1diko MRFK Igazgatasi Osztaly szakiigyintéz6 (hivatali)
184. Vinnainé Perei Eszter MRFK Vizsgalati Osztaly igyviteli segédeldado (bliniigyi)
185. Té6t6s Orsolya MRFK Ko6zgazdasagi Osztaly pénziigyi szamviteli igyintéz6 (hivatali)
186. Szlirgs Jozsef MRFK TIK osztalyvezetd-helyettes
187. Antal Rozsa MREFK Felderitd Osztaly igyviteli segédeldado (bliniigyi)
188. Balogh Zsanett MRFK Felderit§ Osztaly kiemelt fényomozd

189. Csébi Imre MRFK Felderit6 Osztaly nyomozo

190. Vargané Egyed Annamaria MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly iigyviteli segédeldado (bliniigyi)
191. Botosné Koté Lilla MRFK Vizsgalati Osztaly igyviteli segédel6add (biliniigyi)
192. Barta Anita MRFK Humanigazgatasi Szolgalat igyviteli segédeldado

193. Ivanka-Csontos Andrea MRFK Igazgatési Osztaly féligyintézo (kozbeszerzési)
194. Bozsik Viktoria MRFK Ko6zgazdasagi Osztaly igyviteli segédeldado

195. Kovacsné Franyik Andrea MRFK Koézgazdasagi Osztaly iigyviteli alkalmazott

196. Orddgné Gulyas Gréta MRFK Kozgazdasagi Osztaly igyviteli segédeldado

197.

198.

199.

200.

201.

202.

203.

204.

205.

206.

207.

208.

209.

210.

211.
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2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeszités miiszaki feltételei
I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitisdnak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, igyfeldolgozo és elektronikus iratkezel$ rendszer 3.90.200
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer
modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési leirasai
tartalmazzak.

Papiralapii dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)
az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét tamogatod
informatikai kérnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolésra.

Az elektronikus mésolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO rendszer
végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési Szabalyzatnak
megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval, metaadatokkal
kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart,
biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozd
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat
konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biztonsagat
a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,

—| Eleklronikus masolat RZS alkalmazés
—==. hitelesitése, zaradék,
:@ elektronikus bélyegzs, szerver
A\ id6bélyeg, metaadatok - _—

=

» Hitelesitett,
Hitelesités N elektronikus masolat
kérése F

= Felhasznalok
[

Erkeztetési szam ‘*
kézzel valé rairasa

Papiralapi RZS Signer

kiildemény

Dokumentum
szkennelése

munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kerese dokumentummal

s

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitégépe

1. ébra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintti
feldolgozasi folyamata
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I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:
— hitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegz6;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” — elhelyezésre

kertl az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az elektronikus
bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.

(a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idbébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idObélyegzett dokumentum lenyomatat, és az idObélyegzés idépontjat, és az

idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kéré

RZS Signer vdlas:

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaléi kliens kéré

2.

RZS Signer vélasz

RZS NEO|Feldolgozo zerver

1d6bélyegzés szolgaltats

Elektronikus bélyegzé tandsités
szolgaltate

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

| =)
A
Aldirt

dokumentum

Alairandé
dokumentum

RZS Signer

NISZ Nemzeti Infokommunikéciés
Szolgaltatd

abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli miikodése
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/ Meta XML :

FDF

[/

Egyéb f3jl Tobb f3jl

lgen

Hibara fut azMS
konverter

3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd szoftver
mikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢élesiizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapu dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naplédllomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbdl visszakereshet6 a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idopontja és
a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informéacioés eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrol sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolésa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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