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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Pest Megyei Rendér-fékapitanysag Vaci Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Vaci Rk.)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Pest MRFK Vaci
Rendérkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozd — papiralapu kiilldemények,
valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapt
iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta tdrténd
atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus
ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szolo 2015. évi CCXXII.
torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szold 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapti kiildemények
elektronikus iratta torténd atalakitasarol szo616 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban:
BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szold 40/2017. (XI1.29.) ORFK
utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Vaci Rk-hoz
érkezett és a Vaci Rk. személyi allomdnya altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Vaci Rk.-hoz érkezett és a Vaci Rk. személyi allomanya altal
keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategytittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

0) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapii dokumentumrol elektronikus masolatot a Vaci Rk. barmely erre a
feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumroél elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehozo {ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozd
iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. sz. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és abban foglaltaknak megfelelen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapu dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontdsti,- amennyiben szines a papiralapu
dokumentum - szines pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiilldemény t6bb kiilonalld papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzO személy megallapitja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelelésség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A maésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi
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adatokhoz, sajat keletkezésii papiralapti dokumentum esetén a f0szamhoz vagy az iigyirat
alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitett zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolthoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) a masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezés és verzidszamay,

h) a masolatkészités idépontja;

i) ahitelesités id6pontja;

j) aziranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkel ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzdt és az idobélyeg szolgaltatdtol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. sz. mellékletben foglalt miiszaki feltétek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, a Vaci Rk. iratkezelés
feliigyeletét ellato szerv vezetdje azt megkiildi az ORFK illetékes szerve részére kozzététel
céljabol. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
a Vaci Rk. hivatalvezet6jét, aki gondoskodik a melléklet médositasardl és honlapon térténd
csere céljabol az ORFK részére valé megkiildésrol.

crcr

rendérfkapitany-helyettes tajékoztatja a Pest MRFK iratkezelés feliigyeletét ellato
vezet6jét, aki — egyiittmiikodve az Informatikai Osztaly vezet6jével — gondoskodik a
miuszaki dokumentacid cseréjérol.



Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

1. melléklet

$sz. | személy neve szolgalati helye munkakore

1. Meszmerné Oravecz Agnes Pest MRFK Vaci RKk. ligyv. segédea.

2. Kerecsen-Kaincz Rita c. r. alezr. Pest MRFK Vici Rk. hivatalvezetd

3. Kiss Sandor c. r. alezredes Pest MRFK Vici Rk. kiem. féea.

4. Sandorné Richter Barbara Pest MRFK Vici RKk. igyviteli
segédea.

5. Blaské Edina Pest MRFK Vaci Rk. ligyv. segédea.

6. Majer Gaborné Pest MRFK Vaci RK. részlegvezetd

7. Travnyik Réka Pest MRFK Vaci RKk. ligykezeld

8. Kozsdiné Sask6 Georgina Pest MRFK Vici RKk. igykezeld

9. Bartalos Gaborné Pest MRFK Vaci RKk. ligykezeld

10. | Beviz Sara Pest MRFK Vaci RKk. iigykezeld

11. | Szakaly Eva Margit Pest MRFK Vici RK. ligykezeld

12. | Nyiri Jolan Piroska Pest MRFK Vici Rk. lgyv.segédea.

13. | Cservenak Tiborné Pest MRFK Vici RKk. ligyv.segédea.

14. | Micskas Gabor r. fhdgy. Pest MRFK Vaci Rk. mb. ov.

15. | Vogel-Juhdsz Réka r. szds. Pest MRFK Vaci Rk. alosztalyvezetd

16. | dr. Szunyog Krisztina c. r. 6rgy. Pest MRFK Vaci Rk. fonyomozo

17. | Csetneki Janos c. r. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. nyomozo

18. | Koncz Zoltan c. r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. nyomozo

19. | Jeszenszki Zoltan c. r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. nyomozd

20. | Kuthy Attila c. r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. nyomozo

21. | Dobos Maté r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. nyomozo

22. | Macz6 Tamas C. 1. zIs. Pest MRFK Vaci Rk. nyomozo

23. | Vargané Hambalg6 Monika Pest MRFK Vaci Rk. ligyv.segédea.

24. | Schottnerné Laki I1diko Pest MRFK Vaci Rk igyv.segédea.

25. | Vezsenyi Eva Pest MRFK Vaci Rk. iigyv.segédea.

26. | Hertegné Szebenszki Timea Pest MRFK Véci Rk. iigyv.segédea.

27. | Hegyi Imre . tzls. Pest MRFK Vaci Rk. technikus

28. | Praszna Roland r. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. csop.pk.

29. | Szunyogh Istvan r. ftérm. Pest MRFK Véci Rk. technikus (bii.)

30. | Németh Péter c. r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. technikus (bii.)

31. | Jele Norbertr. zls. Pest MRFK Vaci Rk. technikus (bii.)

32. | Martai Monika c. r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. technikus (bii.)

33. | Fintor-Varga Brigitta r. zls. Pest MRFK Vaci Rk. technikus (bil.)

34. | Szegvari Agnes Evar. alezredes Pest MRFK Vaci Rk. osztalyvezetd

35. | Krajczar Anita r. szds. Pest MRFK Vaci Rk. kiem.f6vizsgalo

36. | Vitézné Mészaros Krisztina r. thdgy. | Pest MRFK Vaci Rk. fovizsgalo

37. | Balogh Matyis Adam r. fhdgy. Pest MRFK Vaci Rk. fovizsgalo

38. | Papp Katalin r. hdgy. Pest MRFK Vaci Rk. fovizsgalo

39. | Kollé David r. hdgy. Pest MRFK Vaci Rk. vizsgalod

40. | Takacs-Mlatilik Timea r. fhdgy. Pest MRFK Véci Rk. vizsgalo

41. | Horvath-Kemény Izabella c. 1. ftzls. | Pest MRFK Véci Rk. vizsgalod

42. | Mészaros Titanilla r. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. vizsgalod




43. | Sebo6k Bernadett . zls. Pest MRFK Vaci Rk. vizsgalod

44. | Vas Vilmosné r. zls. Pest MRFK Vaci Rk. vizsgalod

45. | Tothné Gyenes Erika Pest MRFK Véci Rk. iigyv.segédea.
46. | Dudasné Maty6 Judit Pest MRFK Vaci Rk iigyv.segédea.
47. | Mikolai Laszl6 r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. szolg.pk.

48. | Zoldesi Richard r. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. szolg.pk.

49. | Szklenar Gergely r. tzls Pest MRFK Vaci Rk. szolg.pk.

50. | Molnar Adam r. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. szolg.pk.

51. | Zérad Beata r. Orgy. Pest MRFK Vici Rk. mb. drspk.
52. | Varga Zoltan r. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. jarérpk.

53. | Szilagyi Zoltan r. torm. Pest MRFK Vaci Rk. jarérparancsnok
54. | Gal Zsombor r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jardérvezeto
55. | Lénéart LéaszIo r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jarérvezetd
56. | Rakoczi Gergely r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

57. | Gonczi Vivien r. 6rm. Pest MRFK Vici Rk. jardr

58. | Andras Edit r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

59. | Kosik Kira r. érm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

60. | Lauké David c. r. térm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

61. | Kovacs Norbert r. szds. Pest MRFK Véci Rk. alosztalyvezetd
62. | Mészaros Zoltan c. r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. szolg. pk.

63. | Licsko Balazs c. r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. jarérvez.

64. | Wéber Tiinde c. r. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. jarérvez.

65. | Novak Jozsef c. r. ftorm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

66. | Sasvari Krisztian c. r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

67. | Ster Szabina r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

68. | Varhegyi Attila c. r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

69. | Hargitai Istvan Antal r. szds. Pest MRFK Vaci Rk. 6rspk-h.

70. | Gyérffy Szabolcs r. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. mb. szolg.pk.
71. | Ivan Séndor r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

72. | Toth Ferenc c.r. zls. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

73. | Fazekas Jozsef'r. zls. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

74. | Bocs Norbert r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

75. | Oszaczki Robert r. tdrm. Pest MRFK Véci RK. kmb

76. | Arnoczki Timea c. r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. segédeloadod
77. | Harcos Csillar. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. csoport. pk.
78. | Laki Martina r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. mb. nyomozo
79. | Bir6 Attila r. alezredes Pest MRFK Vaci Rk. mb. osztalyvez.
80. | Péterfi Zoltan r. zls. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

81. | Frankoé Zoltan r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

82. | Belencsak Csaba c. r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

83. | Piri Klaudia r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jardrvezeto
84. | Bir6 Andrea Brigitta r. alezredes Pest MRFK Vaci Rk. osztalyvezetd
85. | Topor Barbara Pest MRFK Vaci Rk igyv.segédea.
86. | Jambor Judit r. érgy. Pest MRFK Vici Rk. alosztalyvezetd
87. | Del Medico Mihaly Imre c.r. alezr. | Pest MRFK Vaci Rk. fovizsgalo

88. | Nagyné Klinyecz Julia c. r.ftzls. Pest MRFK Vici Rk. vizsgald (b)
89. | Szklenka Tibor c. r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. vizsgald (b)
90. | Stefanek Patrik Dorian r. drm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror




91. | Czutor Emil Jozsef r. ft6rm. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

92. | Herczeg Janos . zls. Pest MRFK Vaci Rk. helyszinel6
93. | Imre Zoltan r. ftérm. Pest MRFK Véci Rk. helyszinel6
94. | Hajdu Szabina r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

95. | Vrhovina LaszIo r. szds. Pest MRFK Vaci Rk. alosztalyvezetd
96. | Csercsa Roland r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jarér (ell)

97. | Imre Ferenc r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jarr

98. | Nagy Erika Anna r. drm. Pest MRFK Vaci Rk. segédeldado
99. | Dudés Daniel r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. mb.helyszineld
100. | Cérna Daniel Jozsef r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jarér (ell)
101. | Kovacs Orsolya r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. Jaror (ell)
102. | Hajduk Hajnalka r. alezr. Pest MRFK Vaci Rk. osztalyvezetd
103. | Kocsisné Zentai Csilla r. szds. Pest MRFK Vaci Rk. Kiem. f6ea.
104. | Hermann Dora r. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. segédeldado
105. | Czita Brigittarr. zls. Pest MRFK Vaci Rk. segédeldado
106. | Bartfai Csilla r. ft6rm. Pest MRFK Vaci Rk. segédeloadod
107. | Serf6z6 Andrea Pest MRFK Vaci Rk iigyv.segédea.
108. | Sztuhar Bettina Pest MRFK Vaci Rk. ligyv.segédea
109. | Molnar Anett Pest MRFK Vici Rk féeldado

110. | Zachar Zalén c. r. drnagy Pest MRFK Vaci Rk.

111. | Istvan Erika c. 1. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

112. | Molnar Jozsef r. 6rnagy Pest MRFK Vaci Rk. mb. 6rspk.
113. | Belanszki Lasz16 r. zs. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

114. | Pataki Gabor r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

115. | Fiile Bence r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

116. | Nyerges Georgina r. ftérm. Pest MRFK Vaci Rk. nyomozo

117. | Bari Andrés r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jarérvezetd
118. | Ferentzi Csaba c. r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. jarérpk.

119. | Kas6 Maria Pest MRFK Vaci Rk iigyv.segédea.
120. | Téglasné Kalina Veronika Pest MRFK Vaci Rk ligyv.segédea.
121. | Kissné Varga Tiinde r.alezredes Pest MRFK Vaci Rk. Orspk.

122. | Durjan Zsolt r. érnagy Pest MRFK Vaci Rk. Alovez.

123. | Sarko6zi Gabor r. zIs. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

124. | Tachscherer Gébor c. 1. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

125. | Kovacs Gabor c. r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

126. | Szabo Laszlo c. 1. tzls. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

127. | Horvath Péter c. r. fizls. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

128. | Hudak LaszI6 r. szds. Pest MRFK Véci Rk. kiem. szabs.ea.
129. | Marton Richard c. r. zls. Pest MRFK Vaci Rk. nyomozo

130. | Imrik Balézs r. torm. Pest MRFK Vaci Rk. jarévez

131. | Nagy David r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jardrvez

132. | Bugény Benedek Valter r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

133. | Nagy Attila r. alezredes Pest MRFK Vici Rk. Orspk.

134. | Zahorszki Zoltan c. r. 6rnagy Pest MRFK Vici Rk. Orspk.h

135. | Czotter Istvan c. r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

136. | Medgyes Ferenc c. r. ftzls. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

137. | Weinhardt Lasz16 r. ft6rm. Pest MRFK Vaci Rk. kmb

138. | Horvath Miklos c. . tzls. Pest MRFK Vaci Rk. kmb




139. | Barkasziné Mandoki Hella r. ftérm. | Pest MRFK Vaci Rk. jarérvez

140. | Budai Roland r. torm. Pest MRFK Vaci Rk. jarorpk.

141. | Bodnér Gergd r. rm. Pest MRFK Vici Rk. jarbrvez.

142. | Krisztin Norbert r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

143. | Stetké Kornél r. 6rm. Pest MRFK Vaci Rk. jaror

144. | Molnarné Farka Nikoletta Pest MRFK Vaci Rk. ligyv. segédea.




2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészitées miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO ¢és NOVA . Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralaptt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennelé klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver aldirt PDF dokumentumokkd konvertalja, vagyis az elektronikus aldiras és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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—_—

E@ elektronikus bélyegzé,
A W idsbélyeg, metaadatok

Kozponti adatbazis,

RZS alkalmazas
szerver

T

Hitelesitett,

Hitelesités
kérése

Papiralapt RZS Signer

kiildemény

Dokumentum
szkennelése

Dokumentum

© szkennelése
/

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum

Szkenner

1.

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolsa a postabontashoz / ligyhtz
hitelesitésre felajanlas

elektronikus masolat

Felhasznalok
munkaalloméasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Hitelesités
kérése
Ugyintézs
munkagliomésa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

A hitelesitést végzdé
szamitogépe

abra: Papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii

feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

hitelesitési zaradék szovege;
elektronikus bélyegzo;
idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege —

elektronikus dokumentum metaadatai;

»Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.

Az elektronikus

bélyegzé hasznalatdhoz

szilkséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti

Infokommunikacids Szolgaltatdo Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany

szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. iddbélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az id6bélyegzés iddpontjat és az
id6bélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaléi kliens kérés

RZS Signer vélasz
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2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése
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3. 4abra— Az RZS Signer rendszerszintli miikddése
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V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploéallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhasznalod azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolé 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szol6 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
13100/3594-9/2017 .41t .
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