RENDORKAPITANYSAG KAPOSVAR

A KAPOSVARI RENDORKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

A Szabalyzat verziészama: 2.23

Kibocsato szervezet: Kaposvari Renddrkapitanysag

Alkalmazasi teriilet: A Kaposvari Renddrkapitdnysag hataskorébe tartozo eljarasok
A kibocsatas datuma: 2022. szeptember 07.

Ervényessége: 2022. szeptember 07. napjatol visszavonasig

Horvath Attila r. 6rnagy
iratkezelést feliigyel6 vezet6

Cim: 7400 Kaposvar, Pf.: 75 Szent Imre u. 12
Telefon: (82)502-700; Fax: (82) 502-700/2552
e-mail: kaposvarrk@somogy.police.hu
Cim: 7400 Kaposvar, Szent Imre u. 12. Pf.: 75.
Telefon: 82/502-700 BM tel:25-55
E-mail:kaposvarrk@somogy.police.hu



VALTOZASKOVETES
Verzio | A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette
1.0 Els6 valtozat 2017. jalius 12. Répasiné Dr. Kovacs Zsuzsa
r. alezredes
2.0 Masolatkészitési szabalyok 2017. november 24. Répasiné Dr. Kovacs Zsuzsa
kiterjesztése az ligyintézés r. alezredes
soran keletkez6 papiralapt
iratokra
2.1 1.sz. melléklet modositasa 2018. marcius 1. Répasiné Dr. Kovacs Zsuzsa
r. alezredes
2.2 1.sz. melléklet modositasa 2018. szeptember 1. Répasiné Dr. Kovacs Zsuzsa
r. alezredes
2.3 1.sz. melléklet modositasa 2019. januar 14. Horvath Attila r.szds.
2.4 1. sz. melléklet modositasa 2019. februar 27. Horvath Attila r.szds.
2.5 1. sz. melléklet modositasa 2019. méajus 08. Horvath Attila r.szds,
2.6 1. sz. melléklet modositasa 2019. jinius 04. Horvath Attila r.szds.
2.7 1. sz. melléklet modositasa 2019. szeptember 17. | Horvath Attila r.szds.
2.8 1. sz. melléklet modositasa 2020. januar 02, Horvath Attila r.szds.
2.9 1. sz. melléklet modositasa 2021. jalius 14. Horvath Attila r.szds.
2.10 1. sz. melléklet modositasa 2020. oktéber 05. Horvéath Attila r.szds.
211 1. sz. melléklet modositasa 2021. januar 06. Horvath Attila r.szds.
2.12 1. sz. melléklet modositasa 2021. aprilis 08. Horvath Attila r.szds.
2.13 1. sz. melléklet modositasa 2021. majus 03. Horvath Attila r.szds.
2.14 1. sz. melléklet modositasa 2021. jinius 01. Horvath Attila r.szds.
2.15 1. sz. melléklet modositasa 2021. jlius 01. Horvath Attila r.0rgy.
2.16 1. sz. melléklet modositasa 2021. augusztus 01. Horvath Attila r.0rgy.
2.17 1. sz. melléklet modositasa 2021. szeptember 01. | Horvath Attila r.6rgy.
2.18 1. sz. melléklet modositasa 2021. november 02. Horvath Attila r.0rgy.
2.19 1. sz. melléklet modositasa 2022. marcius 16. Horvath Attila r.6rgy.
2.20 1. sz. melléklet modositasa 2022. majus 02. Horvath Attila r.6rgy.
2.21 1. sz. melléklet modositasa 2022. janius 01. Horvath Attila r.6rgy.
2.22 1. sz. melléklet modositasa 2022. jalius 01. Horvath Attila r.0rgy.
2.23 1. sz. melléklet modositasa 2022. szeptember 07. | Horvath Attila r.6rgy.







4
|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Kaposvari Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: RK) Masolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az RK-hoz érkezett papiralapt kiildemények hiteles
elektronikus irattad torténd atalakitdsara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl szoldo 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol
sz616 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza az RK-ra érkezo
papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és
miiszaki feltételeit.

3. A Szabilyzat alapjan az RK-hoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozé — papiralapu
dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

1. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szbveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) papiralap kozokirat: papiralapa dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrél
sz6l6 1952. évi III. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti
kozokirat;

C) papiralapu, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapii dokumentumba foglalt, a
Pp.

196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyito erejii maganokirat;

d) papiralapu szamviteli bizonylat: papiralapu dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l
sz016 2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatdrozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
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joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;
j) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
k) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A papiralapu dokumentumokrol térténd elektronikus masolat készitését az RK barmely
erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatd személye is elvégezheti, ezt
kovetden az elektronikus masolat hitelesitése az RK érkeztetd pontjain és az
ligyfélfogadasban kdzremiikddo személy részvételével torténik.

A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltéré személyek
valosithatjak meg.

A feldolgozasi folyamatban a masolatkészitést végzé erre a feladatra kijeldlt tigykezelési
tevékenységet ellatd személy, valamint az érkeztetd pont hitelesitést végzo iigykezeldje,
illetve az ligyfélfogadasban kozremiikodé személy vesz részt.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatarol
sz616 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 91/A. pontjadban és 5. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé erre a feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatd
személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200 dpi,
maximum 300 dpi felbontas, - amennyiben technikailag megoldhatd - szines .pdf
formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben a boriték tobb kiilldeményt tartalmaz, Ggy a kiilldeményekr6l kiilon-kiilon
kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli,
igyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) a postabontasi adatokhoz csatolja.
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Az elektronikus masolat hitelesitése

Az érkeztetd pontok ¢€s az lgyfélfogadasban részt vevd elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott tigykezelGket az 1. melléklet tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott tigykezelé megallapitja a papiralapt
dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot t6rolni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetéen az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott ligykezeld az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet
hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:

a) Papiralapu dokumentum megnevezése;

b) Papiralapu dokumentum fizikai méretei;

€) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Masolatkészité neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;

f) Masolatkészité rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) Maésolatkészités idépontja;

i) Hitelesités idGpontja;

J) Irdnyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az idébélyeg
szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.
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25. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhet6 modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérél az RK iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetdje az SMRFK Hivatal utjan
gondoskodik. Az elz6 allapotot a honlapon 10 évig kell megorizni.

26. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, az érkeztetd pont vezetdje soron kiviil, irdsban tdjékoztatja az RK
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol és a
honlapon torténd cseréjérdl.

sz

orszagos rendOrfokapitany-helyettes tajékoztatja az SMRFK iratkezelés feliigyeletét
ellatd vezetdjét, aki RK Hivatalvezet6je itjan gondoskodik a miiszaki dokumentécio
cseréjérol.

Kaposvar, 2022. szeptember 07.



1. melleklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. Peternel Péter Kaposvari Renddrkapitinysag kapitanysagvezetd
2. Gasparics Mark K.E.l posvari RendSrkapiténysig kiemelt f6el6add
Torzs
3. Molnar Zoltin Kaposvari Rendérkapitdnysdg kiemelt féeléadod
Biiniigyi Osztaly
4. Nagyné Horvath I1diké | Kaposvari Renddrkapitanysag ligyintézd (rendészeti)
5. Horvath Attila KfipOSVarl Renddrkapiténysdg hivatalvezeto
Hivatala
Dr. Weisdornné Samu | Kaposvari Rendérkapitanysag , ;
6. oo . részlegvezetd
Szilvia Hivatala
7 Bencze Jalia K.aposvarl Renddrkapitanysag tigykezeld
Hivatala
8 Samu Eva Kfiposvarl Rendérkapitanysag figykezels
Hivatala
9. Kova_csne Keczeli K_aposvarl Rendérkapitanysag cléado
Katalin Hivatala
10. |Kovacs Andrea KfipOSVarl Renddrkapitinysig tigykezeld
Hivatala
11 Santa Noémi E?\E):t:\llaarl Rendérkapitanysag igyviteli segédeléadd
12. |Léaszlé Timea K.aposvarl Renddrkapiténysdg iigykezeld
Hivatala
13. | Horvéth Hajnalka KfipOSVarl Rendérkapitanysag ug_yv1tel_1 segédeldado
Hivatala (hivatali)
. K ari Rendérkapitanysa .
14. | Téthné Karpati Andrea aposvatl endérkapitdnysag szakiigyintézé HR
Hivatala
15. |Sétonyiné Gurgel Timea K:aposvan Renddrkapiténysag tigykezeld
Hivatala
16. | Vagner Zsolt K:aposvarl Rendérkapitanysag ITC
Hivatala
_ K 11 RendérkanitAnvsa
17. | Csurgd Tibor aposvari enddrkapitanysag ITC
Hivatala
K ari Renddrkapitanysa
18. |Perger Szabolcs aposvarl tendorkaplianysag mb. osztalyvezetd
Biniigyi Osztaly
19. | Dr. Hegediis Gabor K?ps)svzflrl Rer}dorkapltanysag alosztalyvezet
Biiniigyi Osztaly
20. CSf:rne_: Kenesei K?p?svaim Ret}dorkapltanysag tigykezeld
Krisztina Biiniigyi Osztaly
K ari Rendorkapitanysa
21. |Domokos Jozsef ?p?svgrl er}dor aprianysag alosztalyvezetd
Biiniigyi Osztaly
K 1l Rendérkanitanvsa .
22. |Fazekas Jozsef aposvri Renddrkapiténysag kiemelt fényomozo

Biiniigyi Osztaly
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23.

Vizi Andras

Kaposvari Rendérkapitanysag

kiemelt fényomozo

Biiniigyi Osztaly
24. | Dr. Markocsanyi Gabor Kilp?SVé‘lI‘l Ret}dorkapltanysag kiemelt f6nyomozo
Biniigyi Osztaly
25. | Baliké Zoltan Kaposvari Rendorkapitdnysig nyomozé
Biiniigyi Osztaly
26. |Barczy Tibor K?p?svgrl Ret}dorkapltanysag eldado
Biiniigyi Osztaly
27. | Békefi Attila Zsolt K?p?svgrl Rer}dorkapltanysag nyomozo
Biiniigyi Osztaly
28. | Bernath Péter K?p?sve}rl Rel}dorkapltanysag kiemelt fényomozo
Biiniigyi Osztaly
29. |Bosnyak Ramoén K?p?SV?}I‘I Rel}dorkapltanysag nyomozo
Biniigyi Osztaly
30. |Biikiné Andrell Ivett Kf,ip?swflrl Rer,ldorkapltanysag kiemelt fényomozo
Biiniigyi Osztaly
31. | Drahos Attila Kaposviri Renddrkapitdnysig kiemelt fényomozé
Biiniigyi Osztaly
2. | Erde Al Kaposviri Renddrapitinysie 1oy
Biniigyi Osztaly
33. |Ferencz Gyula K?p?swfm Rer}dorkapltanysag nyomoz6
Biiniigyi Osztaly
34. | Gerencsér Miklos K?p?sve}rl Rer}dorkapltanysag nyomozd
Biiniigyi Osztaly
. Kaposvari Rendérkapitanysag ,
35. | Gyurka Adrian Biiniigyi Osztaly nyomozo
36. |Jobban Péter Kilp?svgrl Rellldorkapltanysag fényomozd
Biiniigyi Osztaly
s Kaposvari Renddrkapitanysag ,
37. |Kaplar Ferenc Biiniigyi Osztaly nyomozo
38 Kerelfesne Ferenczi K?p?svgrl Rer}dorkapltanysag nyomozé
Katalin Biiniigyi Osztaly
39. |Kovacs Zoltan K?p?sve}rl Rer}dorkapltanysag nyomozd
Biiniigyi Osztaly
40. |Kovacsné Dobos Emoke K?p?svgrl Rel}dorkapltanysag nyomozo
Biiniigyi Osztaly
41. |Lazar Zoltan K?p?svérl Rer,ldorkapltanysag nyomozo
Biiniigyi Osztaly
, Kaposvari Rendérkapitanysag Y
. . 16ad
42. |Lengyel Zoltan Biiniigyi Osztaly eléadd
43. |Mohaécsi Zita Kilp?sva}rl Rel}dorkapltanysag nyomozo
Biniigyi Osztaly
, , Kaposvari Rendérkapitanysag ,
44. |Nogely Péter Biiniigyi Osztily nyomozd
, Kaposvari Rendérkapitanysag ,
45. | dr. Papp Andras Biiniigyi Osztily nyomozd
. K 1 Rendérkapitanvsa
46. |dr. Sotonyi Gabor aposvri Renddrkapiténysdg nyomozd

Biniigyi Osztaly
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47. | Torma Georgina Biiniigyi Osztaly fonyomozo

48. | Volner Zsuzsanna K?p?swfm Rel,ldorkapltanysag eléado
Biniigyi Osztaly

49. | Voros Zsolt K?p?sve}rl Rellldorkapltanysag kiemelt fényomozo
Biiniigyi Osztaly

50. |Zsamboki Balazs K?p?svgr1 Ret}dorkapltanysag nyomozo
Biiniigyi Osztaly

51. | Buchenauer Andrés K?p?svgrl Renfi Orkapitdnysig nyomozo
Biiniigyi Osztaly

52.  |Soévari Ferenc K?p?svgrl Renfi Orkapitanysdg nyomozo
Biniigyi Osztaly

53.  Molnar Csenge Kilp?svzfm Rel}dorkapltanysag ugyviteh. segédel8ado
Biniigyi Osztaly (bliniigyi)

54. | Ungvari Katalin Kiips)SVZ.lrl Renfiorkapltanysag ugyviteh. segédeldado
Biniigyi Osztaly (biiniigyi)

55, Gyanitsné Farkas K.apos'var.l Rendrorkapltanysag Osztalyvezets

Zsuzsanna Vizsgalati Osztaly

56. | Nepp Zsoltné K?lpOS’VaI"l Rend’orkapltanysag U%yx./.nel} segédeldado
Vizsgalati Osztaly (bliniigyi)

57. |Szabd Melinda K?pos,v ar.l Renqorkapltanysag tigykezel§ (blinjelkezeld)
Vizsgalati Osztaly

58. | Balla Gabor K.apos'V ar.l Rendrorkapltanysag alosztalyvezetd
Vizsgalati Osztaly

59. | Nador Szabolcs K?posrv ar} Rend’orkapltanysag vizsgalo
Vizsgalati Osztaly

60. |Csiszar Arpad Kaposviri Renddrkapitdnysig vizsgald
Vizsgalati Osztaly

61. |Baumann Béla Kgposy ant Rendyorkapltanysag vizsgalo
Vizsgalati Osztaly

62. |Bozsony Norbert Kgposrv ant Rendrorkapltanysag vizsgalo
Vizsgalati Osztaly

63, V_ar_konyme Matyas K.aposrvar.l Rendrorkapltanysag vizsgald

Livia Vizsgalati Osztaly

64. |Gallai Rita Kgposy art Rend’orkapltanysag vizsgalo
Vizsgalati Osztaly

65. | Mohacsi Agnes K?posrv art Rendrorkapltanysag vizsgalo
Vizsgalati Osztaly

66. | Fehér Péter Kaposviri Renddrkapitinysig vizsgalo
Vizsgalati Osztaly

67. | Nyari Piroska K?posy art Rend’orkapltanysag vizsgald
Vizsgalati Osztaly

68. |Kis Jend K?p OS,V ar.l Rendrorkapltanysag alosztalyvezet6
Vizsgalati Osztaly

69. |Gorondi Balazs K?lpOSVV art Rendrorkapltanysag vizsgalo
Vizsgalati Osztaly

70, Hajgatoné Szerelem Kaposvari Rendérkapitanysag vizsgald

Agota

Vizsgalati Osztaly
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71.  |Nemes Ani . . izsgalo
emes ta Vizsgalati Osztaly VIZSgato
72. | Serban Ménika Kaposvari Rendorkapitdnysig fovizsgdlo
Vizsgalati Osztaly
73. | Simon Péter Kaposvari Rendorkapitdnysig Kiemelt fovizsgdld
Vizsgalati Osztaly
. Kaposvari Rendérkapitanysag tigyviteli segédel6adod
74. |H . A
aris Gabor Koézrendvédelmi Osztaly (rendészeti)
, ., Kaposvari Rendérkapitanysag iigyviteli segédeldadd
75. . R
Radik Istvinné Kozrendvédelmi Osztaly (rendészeti)
e Kaposvari Rendérkapitanysag ligyviteli segédeléadd
76.  |Mol . A
olndr Virdg Kozrendvédelmi Osztaly (rendészeti)
77. | Kovacs Péter K?posvarerendF) rkaplt’anysag alosztalyvezetd-helyettes
Koézrendvédelmi Osztaly
. . Kaposvari Rendérkapitanysag
78. . losztal 16
Szabd Zoltan Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezet
79. | Erd6s Anita Kaposvari Rendrkapitanysig eldadd
Kozrendvédelmi Osztaly
. K ari Rendérkapitanysa .
80. |Szappanos-Pozsar Lilla ?posvanr endor aplranysag el6ado
Koézrendvédelmi Osztaly
. , K ari Rendérkapitanysa . Ty
81. |Keczeli Zoltan ?posvarlr endor aplranysag kiemelt f6el6add
Kozrendvédelmi Osztaly
82. | Vermes Miklos Kalman Kaposvari Rend6rkapitdnysig alosztalyvezetd
' Fogda és kisérd6ri Alosztaly A
o K ari Rend6rkapitanysa p
83. | Vatulik Jozsef aposvrarl , e’:n” or apt an)’/sag Srparancsnok
Fogda és kisérdori Alosztaly
84. | Tothmarton Tamas Kaposv,arl }h,an,('i'(')r.kapltan}’/sag Orparancsnok
Fogda ¢és kiséroori Alosztaly
Kaposvari Renddrkapitanysag
85. ozsef . 6 k
Vers J6zse Fogda és kiséréori Alosztaly Ofparancsio
, . Kaposvari Renddrkapitanysag B
86. .
Toth Attila Fogda és kisér6ori Alosztaly Orparancsnok
Kaposvari Rendérkapitanysag
87. |Molnar F . 6 k
omnar Ferenc Fogda és kiséréori Alosztaly Ofparancsno
K ari Renddrkapitanysa
88. |Fett Andras aposvrarl , en or ap! an)'/sag Orparancsnok
Fogda és kiséroori Alosztaly
89. |Rozsa Péter Kaposv,arl }{?r{(yif)r.kapltanysag fogdadr
Fogda ¢és kiséroori Alosztaly
, Kaposvari Rendérkapitanysag
90. Pét . f 0
Gonda Péter Fogda és kiséréori Alosztaly ogdadr
91 Ru’zkaVlcsne Lerner Kaposvrarl }{e’:nflf)r’kapltan)'/sag fogdadr
Marta Fogda és kisérdori Alosztaly
. K ari Rend6rkapitanysa ;
92. | Kéroly Katalin aposvan Bencoraprianysag fogdadr
Fogda ¢és kiséroori Alosztaly
93. | Bonezek Robert Kaposvari Rendérkapitanysag foodadr
' Fogda és kisér6ri Alosztaly g
94 | Futé Ferenc Kaposvari Rendérkapitanysag fogdabr

Fogda és kisér6ori Alosztaly
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Kaposvari Rendérkapitanysag

95. | Dobor Richard Kozrendvedelmi Osztaly szolgalatiranyito

96. |Gyurka Laszlo E?’)Iz)?:rzlj\rfiég:llrlg ?rgzzig;lyseig szolgalatiranyito

97. | Kajdacsi Istvan Egﬂfgﬁ&ijﬁfrg‘z’tﬁység szolgalatiranyito

98. |Nagy Norbert K?posvérirRend.(’S rkapityénység szolgalatiranyitd
Kozrendvédelmi Osztaly

99. |Szentes Tamas EZZ?::;:;E:SS?%E;Z;?;YSég szolgalatiranyito

100. | Gyurina Maté EZE?:Z?iL?:ES frgzziiiysag Grsparancsnok

103. | Toth Zoltin Kaposvirt Rendirapitioysie 1y omons

104. | Kovacs Zsolt E?’)Iz)?:;jffiég:ﬁ i('irgaslfz)i;l;lység Orsparancsnok

. Coror D A PO ettty |l gl

106. | Hamusics Laszlo Ezsf:rﬁiié?:;f ifir(l;zzi‘;ail;lység nyomozo

107. |Hossza Balazs Ezzﬁsgjiié};:f;g ?rgzzgigy%g Orsparancsnok

108. |Bertalan Lajos Ezzﬁsgjig:ﬁ ?rgzztig;ng nyomozo

oo it Kool s

111. | Volgyi Gabor EZI;?:XSG’?:ES i('jr(lgzlz)iiiység Srsparancsnok

113, Ridies Zsolt Kaposvirt Rendirlapltioysie oy omons

114. | Szabo Tibor EZE?:Z?&?:I?S i('jr(l;?z)iiiység nyomozo

115. |Papp Tibor EZE?:Z;:;?:ES i('irngz)i;l;ység Srsparancsnok

o

118. | Orban Szabolcs Kaposviri Renddrkapiténysag nyomozo

Kozrendvédelmi Osztaly
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Kaposvari Rendérkapitanysag

119. 2 A . rt t0
Horvéath Istvan Kozrendvédelmi Osztaly csoportvezetd
120. |Novak Andras K?posvarerendF) rkaplrtanysag kiemelt f6eléado
Kozrendvédelmi Osztaly
, , Kaposvari Rendérkapitanysag )
. . 16adé
121. | Orbén Ou6 Ko6zrendvédelmi Osztaly cloado
122 I,{ovacsne Somogyvari K?posvarlrRend.orkaplrtanysag segédelado
Eva Koézrendvédelmi Osztaly
PR Kaposvari Renddrkapitanysag .
. . 16ad
123. | Kristof Gabor Kozrendvédelmi Osztaly cloado
, Kaposvari Rendérkapitanysag osztalyvezetd
124, .
Varga Zoltdn Kozlekedésrendészeti Osztaly
125. | Vajkainé Korom Tldiké K?posvan’ Rend?rkaPltanys?g ugyv1feh sggedeloado
Kozlekedésrendészeti Osztaly (rendészeti)
, Kaposvari Rendérkapitanysag L N
. . tel ¢deldad
126. |Balazs Petronella Kozlekedésrendészeti Osztaly lgyviteli segédeléadd
127. | Osi Agnes Kaposvari Rend6rkapitdnysig alosztalyvezetd
' £ Kozlekedésrendészeti Osztaly v
128, | Méi Laszld Kaposvari Rendérkapitanysag balesetvizsodld
- |V LaszIo Kozlekedésrendészeti Osztaly &
, Kaposvari Rendérkapitanysag L
129. . 1
Fébos Zsolt Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgal
130. | Puspan Laszlo Kaposvari Rend6rkapitdnysig balesetvizsgald
i Kozlekedésrendészeti Osztaly £
131. |Katona Laszld Kaposviri Renddrkapitinysig aloszalyvezetd
' z Kozlekedésrendészeti Osztaly oAl
, . Kaposvari Rendérkapitanysag . i
132. . 1
Fébos Attila Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld
, s Kaposvari Rendérkapitanysag .
133. .
Horvith Milin Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel
, Kaposvari Rendérkapitanysag .t
134.
34. | Horvéth Norbert Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld
135. | Kakuszi Gébor Kaposvari Rendérkapitanysag helvszineld
’ s © Kozlekedésrendészeti Osztaly Y
136. |Lorincz Balazs Kaposviri Renddrkapitinysig helyszinel6
' Kozlekedésrendészeti Osztaly 4
137. | Varkonyi Krisztin Kaposviri Renddrkapitdnysig helyszinel6
+ | Varkonyr isziina Kozlekedésrendészeti Osztaly y
B Kaposvari Renddrkapitanysag .
138. .
38. | ZsebSk Ferenc Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld
Fazakas-Mezriczky Kaposvari Rendérkapitanysag i
139 | kata Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld
. , Kaposvari Rendérkapitanysag ) .
140. . tal i
Sipos Tamas Igazgatasrendészeti Osztaly oszlatyvezeto
L, Kaposvari Rendérkapitanysag , Y
141. |Jezeri Laszloné , . . osztalyvezet6-helyettes
Igazgatasrendészeti Osztaly
142 | Urr Csabané Kaposvari Renddrkapitanysag tgyviteli segédeldado

Igazgatasrendészeti Osztaly

(rendészeti)
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Kaposvari Rendérkapitanysag

. i . 16ad¢
143. | Fekete Gabriella Igazgatasrendészeti Osztaly cloado
144. |Bayerle Monika Kaposvgn Ret}dork.apltar{ysag eléado
Igazgatasrendészeti Osztaly

145. | Dr. Benedek Katalin Kaposvfm Rel}dork.apltarfysag eléado
Igazgatasrendészeti Osztaly

146. |Gaal Gabor KapOSV?n Ret}dorlfapltar{ysag eléado
Igazgatasrendészeti Osztaly

147 Ho.rvaj[h-Kovacs Kaposvgrl Rerrldork.apltarzysag clads
Krisztina Igazgatasrendészeti Osztaly

148. |Lassu Zoltan Kaposv?rl Rel}dorlfapltan’ysag eléado
Igazgatasrendészeti Osztaly

149. |Szabo Vivien KapOSme Ret}dork'apltar{ysag eléado
Igazgatasrendészeti Osztaly

150. |Toéth Veronika Kaposv?m Rer}dork'apltar{ysag eléadod
Igazgatasrendészeti Osztaly

151. | Bankné Téth Edit Kaposvari RendSrkapitinysag elado

Igazgatasrendészeti Osztaly
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miiszaki feltételei

. BevezeTo

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

O érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
O iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

I1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tdmogatd informatikai kornyezet beéllitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tamogatasat, a Renddrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy el6allitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozod szerver aldirt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas,
¢és a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



16

Kazponti adatbazis,

Elektronikus mésolat

—==| hitclesilése, zéradék, RZS alkaimazas

:@ elektronikus bélyegzs, Szeiver

W W icobelyeq, metaadatok . =
—_— =®

. € —A
Erkezletési szém
kézzel valo rairdsa -

Hiteleshatt
elektronikus masolat

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Hitelesltés
kerése

Papiralapi RZS Signer
killdemény

Dokumentum
szkennelése

=

Szkennelt dokumentum
csalolasa postabontashoz
hitelestésre felajdnlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. abra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintti feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez3” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagt.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett.
Az 1idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés
szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett
dokumentum lenyomatat, és az idobélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés
szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kéré:

RZS Signer vala:

NOVA Vezetsi Modul ORFK

Felhaszndl6i kliens kéré:

¢ RZS Signer valas

Id8bélyegzes szolgaltato

RZ5 NEQ

0 pzerver

Aldirandd
dokumentum

dokumentum

Elektronikus bélyegz tanusitas
szolgaltats

Visszavondsi lista ellendrzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltato

2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszinti

miikodése

RZS Signer
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/ Meta XML :

[/

Egyéb f3jl

Kell korvertalni

lgen

MS Konverter

Hibara fut zz MS

konvertar

Nem

Tobb 3]l

Nem————

Konténerezé

Libre Office
konverter

Alirt PDF

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintli miikodése

V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd

szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre

kertilnek, naprakészek.
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Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozd kovetelményekrdl szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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