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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Pécsi Renddrkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatdnak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a Pécsi Rendorkapitanysagra érkezett — kivételi korbe nem tartozo —
papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség {tigyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum)
hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus {igyintézés ¢€s a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz6lé 2015. évi CCXXIIL. toérvény, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyair6l szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol
sz016 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Pécsi
Rendé6rkapitanysaghoz érkezett és a Pécsi Rendérkapitanysag tigyintéz6i — altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak
eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Pécsi Renddrkapitanysdghoz érkezett ¢és a Pécsi
Rendérkapitanysag tigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles
elektronikus irattd alakitasara keriil sor.

FocALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatéas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az -elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetéségét,
de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabdalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus masolatot a kapitanysag barmely erre
a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenység ellatasaval megbizott személye készithet, és
hitelesithet.

Az tgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozd tigyintéz6, vagy a szervezeti elem
vezetdje altal kijeldlt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo
igyintéz6, vagy a szervezeti elem vezetje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezo papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a rend6rségi Iratkezelési Szabalyzatrdl sz616
40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozo
iratokat, és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumokat oldalanként kell szkennelni.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell elektronikus masolatot elkésziteni.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapu
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi
megfeleloség egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités akkor sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a madsolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, igyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapt dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapi dokumentum esetén a foszamhoz
vagy az ligyirat alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.
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A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejiileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:

a) Papiralapu dokumentum megnevezése;

b) Papiralapi dokumentum fizikai méretei;

C) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Masolatkészité neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama;

h) Masolatkészités idépontja;

i) Hitelesités idopontja;

J) Iranyado masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzdt és az idobélyeg szolgaltatdtol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

IV ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabalyzat 2018. szeptember 27-én 1ép hatalyba.
21. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé

22.

23.

kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a
kapitanysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje a BMRFK
Hivatala atjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil,
irasban tajékoztatja a kapitanysag elektronikus {ligyintézés ¢€s iratkezelés feliigyeletét
ellato vezet6jét, aki a BMRFK Hivatala utjan gondoskodik a melléklet modositasarol és
honlapon torténd cseréjérol.

ey

kapitanysag hivatalvezet6je gondoskodik a miiszaki dokumentaci6 cseréjérol.

Korontos Zoltan r. ezredes
rendorségi fotanacsos
kapitanysagvezet6



1. sz. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Korontos Zoltan r. ezds kapitanysagvezet6 (kiemelt)
dr. Mez6di Krisztina c.r.alez kiemelt f6el6ado
Matula-Cserép Judit Ugyviteli segédel6adé (HR)
Mérkus Edina Ugyviteli el6adé (HR)
Mez8né Téth Erika Ugykezel6

Németh Szilveszter c.r.alez kiemelt f6el6ado

dr. Gaal Gyula r. alez mb. hivatalvezetd
Keresztesy Péter c.r.orgy féel6adod

Abel Erzsébet Részlegvezed

Bencze Anett Viktoria Ugykezels

Csicsok Istvan FSlgyintéz6 (IT)

Kaman Gergé Uzemeltetési eladé (IT)
Kiefer-Kecskés Annamadria Ugykezels

Kinczli Béla Fotgyintézd (IT)

Kripak Anita Ugykezel6

Lempel Judit Ugykezels (mindsitett adatkezeld)
Loch Ferencné Uzemeltetési segédel6adé (eszkdzgazdalkodasi)
Maxim Timea Ugykezels

Marton Yvette Katalin Ugykezels

Mecsar Edina egyéb

Mester Janosné egyéb

Szasz Panna Ugykezel6 (mindsitett adatkezeld)
Téthné Téth Klaudia Ugykezel6

Torok Csaba Péter FGlgyintézé (IT)

Turza Livia Ugykezel6

Vankd Tamas Uzemeltetési segédel6adé (eszkdzgazdalkodasi)
dr. Tamas Armand Istvan r. alez kapitanysagvezet6-helyettes
Balogh Csaba Zoltan c.r.alez kiemelt f6el6ado

Déri Rébert c.r.tzls nyomozo

Téth Eszter Judit Ugykezel6

dr. Kalman Jézsef c.r.alez alosztalyvezetd

Berkes Erna c.r. 6rgy kiemelt fényomozé

dr. Savanyd Nora c.r.szds fényomozo

Havasi Csilla Ugykezels

Hermann Attila r.zls nyomozo

Laczké Zsolt r. ftzls nyomozo

Miko Imre Norbert c.r.érgy kiemelt fényomozé

Pécsi Csaba c.r. ftzls nyomozo

Simon Szilard Jozsef r.zls nyomozo

Szabd Timea c. r. fhdgy fényomozo

Varga-Szokoly Gabriella Ugykezels




dr. Kelemen Zoltan r.szds alosztalyvezet6
Albert Baldzs r. fhdgy nyomozotiszt
Botlik Tibor r. hdgy nyomozotiszt
Braun Tiinde Katalin r.szds fényomozoé
Czakéné Gombdcz Anett Ugykezels

Fliriné Harsanyi Csilla

Szakigyintézé (férevizor)

Guzsvinecz Géabor c.r.alez kiemelt fényomozd
Péter Tamas c.r.tzls nyomozo
Sandorné Fodor Adrienn c.r.orgy fényomozo

Sarvari Borbala c.r.alez kiemelt fényomozé
Szabdé-Lakatos Csilla c.r.érgy fényomozoé
Széplakiné Mihalké Krisztina r.6rm jarér

Bakonyi Péter

c.r. 6rgy

alosztalyvezetd

Karpati Gabriella r.zls nyomozo

Timar Attila c.r. 6rgy alosztalyvezet6-helyettes
Vaginé Varga Aniké Ugykezels (mindsitett adatkezeld)
Villanyi Csongor r.zls nyomozo

dr. Vitalis Agnes r. alez alosztalyvezet6
Baluka Attila r.torm Segédel6add
Gyulasi Mester Barbara r.6rm Segédel6add

K6t6 Veronika r. ftorm Referens

Majzik Marta r. 6rgy kiemelt f6el6add
Welsch Rébert r. alez alosztalyvezetd
Baumholczer Anett r. ftérm nyomozo

Bodnar Krisztian r. fhdgy nyomozotiszt

dr. Gelencsér Zoltan c.r.alez kiemelt fényomozé
dr. Kérody Zoltan c.r.alez kiemelt f6nyomozé
Ebert Krisztian c.r.tzls nyomozo

Fekete Csaba c.r.szds kiemelt fényomozé
Herke Zsolt c.r.alez nyomozdtiszt
Katona Dorottya r. hdgy nyomozotiszt
Karpati Edit Ugykezels
Kozsnyak Katalin egyéb

Németh Judit c.r.alez kiemelt fnyomozd
Nogradi Balazs r. fhdgy nyomozotiszt
Nyird Laszlo c.r.alez kiemelt fényomozé
Peti Balint Kristof r. hdgy nyomozotiszt
Rozsar Ildikd c.r.érgy kiemelt fényomozé
Soltészné Lakatos Zsuzsanna c.r.6rgy fényomozoé
Szarkandi Andras r.zls nyomozo
T6ke-Berkes Ivett c.r. tzls nyomozd

Joo Sandor r. alez alosztalyvezetd
Mészaros Réka r. hdgy nyomozotiszt

dr. Bernath Krisztian c.r.alez kiemelt fényomozd
Gaspar Janos c.r. ftzls nyomozo




Jarmeczky Istvan r. tzls nyomozo

Krebsz Gabor r. ftzls nyomozo

Kustan Orsolya r. ftzls nyomozo

Vass Istvan Matyds r.zls nyomozo

Koncz Sandor r. alez alosztalyvezetd
Balogh Sandor r. hdgy nyomozotiszt
Bicsérdi Adrienn r. hdgy nyomozotiszt
Cziljak Patrik Marcell r. hdgy fényomozo

Czink Norbert c.r.orgy févizsgald

Fésiis Barna c.r. ftzls vizsgald

Hoffmann Eszter Ugykezels

Katona Andras c.r. ftzls nyomozo

Katona Szabina r.szds kiemelt fényomozé
Papp Gabor r. fhdgy fényomozé

Sénta Istvan r.zls nyomozd

Tasnadi Timea r.zls nyomozo
Zamodics Imre r.szds mb. alosztalyvezetd
Balogh Zsolt c.r.tzls nyomozo

Barkdczy Istvan Marié r.zls nyomozo
Debreczeni Odett Ugykezels

Foldi Eszter r. fhdgy fényomozoé

Galos Béla Antal r. ftorm nyomozo

Gy6rfi Gyorgy r. ftzls nyomozd

Horvath Tibor c.r. ftzls nyomozo

Imre Zoltan c.r. ftzls nyomozo

Kantor Kinga r. hdgy kiemelt fényomozé
Kustra Viktoéria C.r.szds fényomozo
Miskolci Gabor r.zls nyomozo

Moharos Klarissza r. hdgy vizsgalotiszt

Salgo Katalin C.r.térm nyomozd

dr. Hantai Katalin r. alez osztalyvezet6
Léczi-Németh Néra Ugykezels
Schéderné Molnar Tiinde c. r.szds vizsgalotiszt

Tabori Klaudia Ugykezel6

Téth Bernadett Judit Ugykezels

Bird Zoltan r. alez alosztalyvezetd
Barta Istvan r.torm vizsgalo

Dr. Farkas Virginia Szakiigyintézé (blnugyi)
Dr. F&di Violett Szakulgyintézd (blintgyi)
Fehér Andrea c.r.érgy févizsgald

Gréb Anita r. hdgy vizsgalotiszt
Horvath Gabor r.szds vizsgalotiszt

Kocsis Eszter c. r. ftzls vizsgald

Sandor Istvan c.r. 6rgy csoportvezetd
Keszthelyi Szilveszter c.r.alez alosztalyvezet6




Fodor Eszter r.zls vizsgalo

Kecskeméti Adrienn c.r.érgy févizsgald

Nagyné Auth Eszter r. ftzls vizsgald

Porkolab Gabor r.szds csoportvezet6

Potos Norbert r. hdgy vizsgalotiszt

Gaszler Péter c.r.alez alosztalyvezet6

Cifra Agnes c.r.szds vizsgalotiszt

Farkas Balazs c.r.tzls vizsgald

Palffy Robert r. tzls vizsgalo

Pfaff Gabor r.szds févizsgald

Sabacz Péter r. hdgy vizsgalotiszt

Stefdnovits Marta c.r.szds vizsgalotiszt

Tantosné Nagy Modnika c.r.alez csoportvezet6

Voros Szilvia c. ftzls vizsgald

dr. B6érocz Karoly r. alez osztalyvezet6

Gergely Zsolt c.r. ftzls vizsgald(baleseti)

Imre Csabané c.r. ftzls helyszineld és balesetvizsgald
Karoly Virag c.r. ftzls vizsgald(baleseti)

Kocsis Tibor r. 6rgy kiemelt févizsgalo(baleseti)
Kovatsné Banyai Krisztina Ugykezels

Majlath Timea c.r. 6rgy févizsgald(baleseti)

Pati Edit c.r. 6rgy kiemelt f6vizsgalo(baleseti)
Szedlakné Sors Angéla c. r. ftzls segédel6add

Lacza Béla r. alez alosztalyvezet6

Csuka Tivadar Zsolt c.r.zls jar6rparancsnok
Osztrocska David r. térm szolgalatparancsnok (KRE)
SzG6cs-Jaranyi Elvira r. tzls szolgalatparancsnok (KRE)
Szeg6 Péter r. alez osztalyvezet6

Csepreginé Csako Erika r. tzls csoportparancsnok
Csoboth Attila r. ftzls szolgalatirdnyitoparancsnok (KRE)
Eperjesi Balazs r. fhdgy féel6add

Garai Daniel r. szds kiemelt f6el6ado

Lengyel Gréta Eva r. hdgy el6add

Ritter Viktor r.alez osztalyvezetG-helyettes
Thirmer Tiinde Ugykezels

Kdésa Karoly r. 6rgy alosztalyvezet6

Pusztai Julianna c.r. ftzls fogdafeliigyel6

Rozsané Papp Tiinde Ugykezels

Téth Gabor r. ftzls Grparancsnok

Cserényi Tibor r. orgy alosztalyvezetd

Kisszabd Kalman c.r.alez kiemelt f6el6add

Kleics Rébert c.r. ftorm segédelGadod

Schneider Beatrix r. torm segédel6ado

Pal Agnes r. 6rgy Grsparancsnok

Dolezsar Antal r. ftzls szolgalatparancsnok (KRE)
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Kardos Erika

Ugykezel6

Keresztes Balint Gabor . Orgy alosztalyvezet6
Szécsényi Ditta .torm jarGrvezet6

Berkes Jozsef . ftzls csoportparancsnok
Bugyi Zsolt .zls korzeti megbizott
Buri LaszI6 .zls korzeti megbizott
Farkas Kornél Janos .2ls korzeti megbizott
Hagen Daniel .r.zls korzeti megbizott
Krebsz David . torm korzeti megbizott
Lehoczki P4l Zoltan . ftérm korzeti megbizott
Nagy Istvan .zls korzeti megbizott
Szabd Csaba .2ls korzeti megbizott
Breitenbach Balazs .zls korzeti megbizott
Csdaszar Patrik .zls korzeti megbizott
Fekete Gabor . tzls csoportparancsnok
Dobos Anett . alez Grsparancsnok (osztaly jogallasu)
Gazdag Tamas . fhdgy nyomozotiszt
Huczka Ferencné Ugykezels

Beke Jozsef . alez alosztalyvezet6
Schlitt Szabolcs . ftzls Korzeti megbizott
Csirke Daniel .6rm jarér

Csome Andras .2ls korzeti megbizott
Gulyas Jozsef Gabor . ftérm korzeti megbizott
Gyorkos Péter .zls korzeti megbizott
Gyorké Laszlo .r. ftzls korzeti megbizott
Kosaras Patrik Andras . 6rm jarér

LaszI6 Zoltan .zls korzeti megbizott
Miatovics Erika .zls korzeti megbizott
Miko Balazs .6rm jarGrvezet6

Miller Rébert .r.tzls korzeti megbizott
Portik-Dobos Csaba .zls korzeti megbizott
Sipos Mihaly .zls korzeti megbizott
Smaniotta Ferenc .r.tzls korzeti megbizott
SzGke Ferenc .zls korzeti megbizott
Trapp Gabor . ftzls Szolgalatparancsnok
Varga Szilard .torm jarGrparancsnok
Palkovics Sandor . alez orsparancsnok (osztaly jogallasu)
DO6maosné Deres Anita . alez alosztalyvezet6
Horvathné Bandi Agnes Ugykezels

Loczi Istvan . szds Grsparancsnok (alosztaly jogallasu)
Némethné Kiss Beata .r. ftzls szolgdlatparancsnok (KRE)
Koszorus Rébert .zls korzeti megbizott
Tamas Barnabas . torm korzeti megbizott
Ark Laszl6 . ftzls korzeti megbizott
Gard Balazs .6rm jarGrvezet6
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Kiss Krisztian r.6rm mb. jar6rparancsnok
Szab6 Mark r. ftérm korzeti megbizott
Zimmer Gabor Laszld r.zls korzeti megbizott
Rulek David Krisztian r. ftérm korzeti megbizott
Simara David r.zls korzeti megbizott
Besenczi Richard Norbert r.6rm jarGrvezet6
Boros Tamas Viktor r. ftorm korzeti megbizott
Szeles Anett r.6rm jarér

Giran Maté r.6rm jarérvezet6
Gyulasi Gabor r. ftérm korzeti megbizott
Hal Viktdria r.6rm jarér

Kisivan Daniel r. ftorm korzeti megbizott
Mehlmann Vivien Virginia r.6rm jarér

Nagy Janos r.zls korzeti megbizott
Schneider Szilard r. ftorm korzeti megbizott
Tabar Akos r.6rm jarérparancsnok
Varga Milan r.6rm jarér

Vidakovics Ivan Bence r.6rm jarGrvezet6

Boda Krisztian r. rgy Orsparancsnok
Horvéth Zsaklin Ugykezels
Czibrik Beatrix r.szds alosztalyvezet6
Domonkos Mark Laszlo r.torm korzeti megbizott
Galos LaszIé r.zls korzeti megbizott
Gorog Imre r. ftérm korzeti megbizott
Hégyi Attila r.zls korzeti megbizott
Kocsis Krisztidn Roland r. térm korzeti megbizott
Kulcsar Sandor r.zls korzeti megbizott
Lang Tamas r. tzls szolgalatparancsnok (KRE)
Maté Balint r. ftérm korzeti megbizott
Révész Zoltan c.r.tzls korzeti megbizott
Széplaki Jozsef r.zls korzeti megbizott
Téth Gabor r.zls korzeti megbizott
dr. Pétermann Mihaly r. alez osztalyvezet6
Berkesné Dr. Santha Magdolna |c.r. alez kiemelt fGel6add
Kovacsné Gaszt Erika Ugykezels
Mondom Anita r. szds kiemelt f6el6ado
Szabd Natdlia r. ftorm referens

Szildgyi Gézané Ugykezels
Takacsné Téth Andrea Ugykezels

Toérok Barbara Ugykezel8
Panghy Bernadett r. orgy alosztalyvezetd
dr. LiebIné dr. Sziics Agnes Szakigyintézé (rendészeti)
dr. Pataki Eva c.r.alez féel6add

dr. Rubint Valterné c. r.szds féel6add

dr. Varadi Viktor

Szakigyintézé (rendészeti)
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Keresztesy Zsolt c.r.6rgy féel6ado

Laczké Piroska Ugyviteli segédel8adé (rendészeti)
Laszl6 Tunde c.r. ftzls referens

Mocsari-Farkas Judit c.r. tzls referens

Nagyné Barkoé Adrienn Szakigyintézé (rendészeti)

Onody Gabor r. ftérm referens

Révész Timea Tiinde Ugyviteli segédel6add (rendészeti)
Romvari-Darvas Adrienn Ugyviteli segédel6add (rendészeti)
Tothné Szabd Orsolya Aliz r.szds szabalysértési kiemelt f6el6ado
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészités miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus mésolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok
digitalizalésa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tamogatdsat, a Renddrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF dllomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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| Elektronikus masolat
hitelesitése, zaradek,

Kézponti adatbazis,
RZS alkalmazas

={*} elektronikus bélyegzs, szerver E@
A % idsbélyeg, metaadatok Ak
. Hitelestett,
\ Erkeztetési szam elektronikus mésolat
) kézzelvalé rairasa
Hitelesités
kérése
Papiralapt RZS Signer
kiildemény =
= Felhasznalok
Dokumentum munkaallomasai
szkennelése szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal
— Ugyintézs
s munkadlloméasa
Dokumentum — hitelesitett
& szkennelése — elektronikus
— mésolat iktatésa
2 Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhtz
) hitelesitésre felajanlas
Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végzdé
szamitogépe
, ’ , ’ .
1. abra: Papiralapi dokumentumrol hiteles

elektronikus masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

hitelesitési zaradék szovege;

elektronikus dokumentum metaadatai;

elektronikus bélyegzo;

— idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett.
Az iddbélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
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lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens =

Felhasznaléi kliens kéré

< RZS Signer véla

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer vaélasz

RZS NEO|Feldolgoz6 szerver

y

Aldirando
Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum

Elektronikus bélyegzé tanusitds
szolgéltato

RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato
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abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio
rendszerszintli mitkodése

ey
a4

Egyéb 3 Tobb 3

Nem——————p  Konténerezé

Hibara fut a2z MS
konverter

abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kdvetelményekrdl szolé 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK

A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett

O ADOKUENTUM ELEKTRONIKUS ALARASSAL TELESTETT (™

Alairta 2022.11.02 15:54

nova adr. Gadl Gyular. alez [SK] e

o AOKUNENTUMSEENELYES ELEKTRONKUS ALARASSAL HITELESTETT
% Jovahagyom 2022.11.03 13:18 l &'
< Korontos Zoltan r. ezds [SK] ew n &~ &

Iktatoészam:02010/1486-22/2018 .41t .





 
     dr. Gaál Gyula r. alez
     dr. Gaál Gyula r. alez
     
     A DOKUMENTUM ELEKTRONIKUS ALÁÍRASSAL HITELESÍTETT
     Aláírta
     false
     02010
     expediálás
     7621 Pécs, Vargha D. u. 3. sz. I. em. 113.
     23-13-78
     Rendőrkapitányság Pécs Rendőrkapitányság Hivatala
     Másolatkészítési szabályzat.
     NOVA e-aláírás
     dr. Gaál Gyula
     dr. Gaál Gyula
     PDF_20221102_155408_0000000000001498018
     LASTPAGE
     false
     true
     false
     true
     true
     Másolatkészítési szabályzat.
     
         327241491
         02010á2018     1486
         02010-á-2018/ 1486
         999999
         69
         false
    


		23-13-78
	2022-11-02T15:54:10+0100
	7621 Pécs, Vargha D. u. 3. sz. I. em. 113.
	Aláírta dr. Gaál Gyula r. alez Saját kezűleg


		23-10-55
	2022-11-03T13:18:52+0100
	7600 Pécs, Vargha D. u. 3. sz.
	Jóváhagyom Korontos Zoltán r. ezds Saját kezűleg




