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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Baranya Varmegyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: fokapitanysag)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a f6kapitanysaghoz
érkezett — kivételi korbe nem tartozé — papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség
tgyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban
egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (tovabbiakban: BM utasitas), valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrdl szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a fokapitanysaghoz
érkezett és a fokapitanysag Ugyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a fOkapitanysaghoz érkezett és a fékapitanysag ligyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertiil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszko6z utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot a fokapitanysag barmely
erre a feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot Iétrehozé iigyintéz0, vagy a szervezeti egység
vezetGje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus madsolatot létrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mell¢kletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hitelesitett elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapi dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a madsolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOV A.Irat egyiittes integralt igyviteli, ligyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt
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dokumentum esetén a postabontasi  adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu
dokumentum esetén a fészdmhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;
b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;
€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;
d) a masolatkészit6 neve;
e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) amasolatkészitd rendszer megnevezése;
g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h) a masolatkészités iddpontja;
i) a hitelesités idépontja;
Jj) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetOsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
fokapitanysag elektronikus {igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatdé vezetdje a
fokapitanysag Hivatal biztonsagfeliigyeleti és ligykezelési csoportvezetéje Ttjan
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban tajékoztatja
a fokapitanysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki a
biztonsagfeliigyeleti és tligykezelési csoportvezetéje utjan gondoskodik a melléklet
modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

srer

elektronikus tigyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje a fbkapitanysag
biztonsagfeliigyeleti és {iigykezelési csoportvezetdje utjan gondoskodik a miiszaki
dokumentacid cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
1. Batariné Frank RFK torzs kiemelt iigykezeld
Agnes
kiemelt tigyintéz6
2. | Dr. Nagy Krisztina | RFK torzs (koltségvetési belsd
ellendr)
3. D.r' Garadnay Hivatal hivatalvezetd
Kinga
4. | Varga Zsofia Ilona |Hivatal szakiigyintéz6 (hivatali)
5. |Balatoni Eva Hivatal ug.ywtel} segédeldads
(hivatali)
Dr. Katona-Gyér . : ,
6. Patricia Zita Hivatal jogtanacsos
7. | Dr. Kustra Karmen | Hivatal jogtanacsos
8. |Nagy Gabor Hivatal kiemelt féel6ado
9. |Greges Edina Hivatal szakiigyintéz6 (jogi)
. Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és .
10. |Steib Norbert Ugykezelési Csoport csoportvezetd
1 Nikolovné Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és tigykezel6 (mindsitett
" | Schneider Monika | Ugykezelési Csoport adatkezeld)
12 Szab6 Marianna Hivatal Biztonsagfeligyeleti ¢s iigykezel6 (mindsitett
" | Virag Ugykezelési Csoport adatkezeld)
. . Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és iigykezeld (mindsitett
13. | Tompd Borbala Ugykezelési Csoport adatkezeld)
Gadarné Kovacs Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és . "
14 | Tiinde Ugykezelési Csoport gykezeld
Vargéné Szoke Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és . "
15 Izabella Ugykezelési Csoport gykezeld
Stit6 Gabor Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és . .
16| Zoltanne Ugykezelési Csoport gykezeld
17 Nyitrainé Markus Humanigazgatasi Szolgalat alosztalyvezetd
* | Ménika £az8 & V
18, | Dr- Csepregi Huméanigazgatasi Szolgalat kiemelt foeldado
Tamas
19. | Dr. Szab6 Erika Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt féel6add
20. | Dr. Szita Csilla Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6ado




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
21. |Marxer Laszlo Humaénigazgatasi Szolgalat kiemelt féel6ado
22. | Tukora Moénika Humaénigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6ado
23. Ko.ron.t osné Fehér Humaénigazgatasi szolgalat kiemelt féeldado
Krisztina
24. | Szabo Katalin Humaénigazgatasi Szolgalat szakiigyintézo (HR)
Dr. Gaalné Egri . L . , igyviteli segédel6ado
25. Katalin Humaénigazgatési Szolgalat (HR)
26. | Monostort -Kovdcs |y, snioazgatisi Szolgalat iigyviteli alkalmazott
" |Barbara £azg £ ey
27. |Fehér Gyozo Humanigazgatasi Szolgalat iigyviteli alkalmazott
28. Plrlarme Tako Humanigazgatasi Szolgalat ugyviteli segédeldado
Timea
29. |Belak Bettina Kata | Humanigazgatasi Szolgalat iigyviteli segédeldado
30. |Palkoé Zsofia Humaénigazgatasi Szolgalat fotigyintéz6 (HR)
31. | Zétényi Gergely Humaénigazgatasi Szolgalat foligyintézo (HR)
Humaénigazgatasi Szolgalat
32. |Schanzl Agnes Egészségiigyi és Pszichologiai alosztalyvezetd
Alosztaly
Harmati-Gregin Hufnan,l g?zge.ltz’m Szf)lgala}t . ) ,,
33. |- Egészségiigyi és Pszichologiai igykezeld
Eva ,
Alosztaly
Humanigazgatasi Szolgalat
34. |Tatai-Szabo Zsolt |Egészségiigyi és Pszicholdgiai foeldado
Alosztaly
35. | Vasa Sandor Ellen6rzési Szolgalat szolgalatvezetd
36. Lel_lmann-ne Adém Ellendrzési Szolgalat ugyv1t”e li ,Se?gedeloado
Anita (ellendérzési)
37. Z§a11ne Molndr Ellendrzési Szolgalat foellendr
Timea
38. Df' Borpczne dr. Ellendrzési Szolgalat kiemelt féellenor
Béan Anita
39. | Toth Balazs Ellendrzési Szolgalat kiemelt f6ellenér
40. | Molnar Istvan Ellen6rzési Szolgalat féellendr
. . g . mobil ellendrzési
41. |Szabo Zoltan Ellendrzési Szolgalat

csoportvezetd




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
42. |Panni Andrea Kom’munlka(nos ¢ Megeldzési osztalyvezetd
Osztaly
43. | Popovics Dejan Kom,mumkacms ¢ Megel6zési sajtoszovivo
Osztaly
44, |Berlisz Viktoria | <ommunikdcios & Megelozesi kiemelt féeléado
Osztaly
45. | Csetényi Eva Kom’mumkacms €s Megel6zési foeléads
Osztaly
46. |Pépai Baldzsns | <ommunikdcios & Megeldzesi kiemelt foeldado
Osztaly
Tomposné Tarkd | Kommunikacios és Megel6zési e
47. Andrea Osztaly igyviteli segédeldado
48. |Palfi Szabina Kommunikdcios s Megelozesi kiemelt féeléadd
Osztaly
49. |Radé Antal Zsolt | ommunikicis s MegelGzesi Kiemelt foel6ads
Osztaly
50. Ko.V&c.s’-Hegedus Kom’munlkamos ¢s Megelozési referens
Krisztian Osztaly
51 Berta",né Wingert Kom,munikéci(')s ¢s Megel6zési Kiemelt féeldads
Erzsébet Osztaly
Almésiné Gerényi | Kommunikacios és Megel6zési referens (baleset-
52. L , o rs
Brigitta Osztaly megel6zési)
o ) Kommunikécios és Megel6zési referens
53. | Szant6 Valentin Osztaly (kommunikécios)
B ) Kommunikécios és Megeldzési ) . )
54. | Szlics Anita Oszt4 referens (aldozatvédelmi)
sztaly
55. | Csirke Kéaroly Biiniigyi Igazgatosag foeldado
56. | Tako Anita Biiniigyi Igazgatosag iigykezeld
57 Vlcz_e Aniko Bunu,gyl Igazgatosag Elemzo Ertékeld igykezel
Mariann Osztaly
58. |Ferenczi Eva Bunu,gyl Igazgatosag Elemz8 Ertekeld szakligyintézo (blinligyi)
Osztaly
59 Le_val Krisztina Bunu’gyl Igazgatosag Elemz6 Ertékelo nyomozb
Erika Osztaly
60. |Katai-Urban Csaba Bunu’gyl Igazgatosag Elemz8 Ertckeld kiemelt fényomozo
Osztaly
61. | Batori Péter Biiniigyi Igazgatdsag Bliniigyi Osztaly | osztalyvezetd
62. |Szeman Balazs Bliniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly | osztalyvezet6-helyettes
63. Magdéné Kotcidn Biiniigyi Igazgatdsag Bliniigyi Osztaly |ligykezeld

Ramona




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
64. | Emody Szilard Biiniigyi Igazgatdsag Biiniigyi Osztaly | kiemelt fonyomozo
65. |Barath Szabolcs Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly | kiemelt fényomozo
66. | Gulyas Jozsef Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly | kiemelt fonyomozo
67. | Dr. Angyal Miklos | Buniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly | kiemelt fényomozd
68. | Dr. Nagy Janos Biinligyi Igazgatdsag Biiniigyi Osztaly | kiemelt fonyomozo
69. |Sarosdi Péter Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly | kiemelt fényomozd
70. | Toth Géabor Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi Osztaly | blinligyi ligyintézd
Dr. Frischmann P A Tars s . . . .
71. Anita Bliniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly | kiemelt fényomozo
72. |Dr. Ambrus Agnes Bunu’gyl Igazgatsig Vizsgdlati osztalyvezetd
Osztaly
73. |Albrecht zsolt | BUnigyi Igazgatosig Vizsgdlati Kiemelt fovizsgdlo
Osztaly
74. | Dr. Er0s Eszter Bunu’gyl Igazgatosag Vizsgdlati kiemelt f6vizsgalod
Osztaly
75. | Neuhauser Attila | BUntisyi lgazgatosig Vizsgdlati fovizsgalo
Osztaly
76. |Balogh Balazs Bunu,gyl Igazgatosag Vizsgdlat kiemelt f6vizsgalo
Osztaly
77. | Resz Ibolya Bliniigyi Igazgatosig Vizsgdlati fovizsgalo
Osztaly
Sodsné Géjer Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati . "
8| Andrea Osztaly igykezeld
. . Biiniigyi Igazgatdsag Biiniigyi . p
79. |Szabd Tamas Technikai Osztdly osztalyvezetd
. . Biiniigyi Igazgatosag Biiniligyi . .
80. |Marton Lajos Technikai Osztly osztalyvezet6-helyettes
s Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi . . .
81. | Csabi Gyorgy Technikai Osztaly kiemelt fétechnikus
82. |Viraljai Lidia | Dunugyl Igazgatosig Blinligyl kiemelt fétechnikus
Technikai Osztaly
T Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi . " .
83. | Gaspar Péter Technikai Osztaly kiemelt fétechnikus
84. | Banusz Diana Bunugyl 1gazga’tosag Blinligyi fotechnikus
Technikai Osztaly
85. | Velényi Zoltan Biiniigyi Igazgatosig Bliniigyl technikus/kutyavezetd

Technikai Osztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
‘ Biiniigyi Igazgatdsag Biniigyi . .
86. |Nagy Akos Technikai Osztily technikus/kutyavezetd
87. | Walter Tamas Bunugyl 1gazga’tosag Blindgy! technikus/kutyavezetd
Technikai Osztaly
C Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi . p
88. |Patai Arpad Technikai Osztaly technikus/kutyavezetd
. . Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi .
89. |Kiss Attila Technikai Osztaly technikus
, , Biiniigyi Igazgatosag Buniigyi .
90. | Gyurké Zoltan Technikai Osztaly technikus
. Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi ,
91. |Juhos Géabor Technikai Osztdly nyomozo
02. |Kulesar Gabor | Dunugyi Igazgatdsag Binigyi technikus
Technikai Osztaly
, , Biniigyi Igazgatosag Biniigyi .
93. | Gal Istvan Technikai Osztaly technikus
94. |Erds Otto Bunugyl 1gazga’tosag Blintigy! kiemelt f6technikus
Technikai Osztaly
95. |Kovécs Krisztian | Donugyl lgazgatosag Blinigyl technikus
Technikai Osztaly
96. |Dr. Szenti Péter Bunugyl Igazga’tosag Blnigy! kiemelt féel6ado
Technikai Osztaly
. , Biiniigyi Igazgatdsag Bliniigyi ,
97. |Maircz Robert Technikai Osztdly nyomozo
. , Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi ,
98. |Péter Jozsef Technikai Osztaly nyomozo
N Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi .
99. | Ovari Géabor Technikai Osztdly nyomozé
. . Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi ,
100. | Vincze Kristof Technikai Osztdly nyomozo
. Biiniligyi Igazgatosag Bliniligyi ,
101. | Rikker Zsolt Technikai Osztély nyomozo
, Biniigyi Igazgatosag Biniigyi ,
102. | Koncz Tamas Technikai Osztaly nyomozo
. Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi .
103. | Filomela Zsolt Technikai Osztly nyomozo
. Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi ,
104. | Jaranyi Norbert Technikai Osztdly nyomozo
s T Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi ,
105. | Miklos Péter Technikai Osztdly nyomozo
Biinligyi Igazgatosag Bliniligyi e .
106. | Kenyeres Zsolt Technikai Osztély biniigyi technikus
12 ,, Biniigyi Igazgatosag Biniigyi o .
107. | Sz6lath Gergd Technikai Osztaly bliniligyi technikus
% Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Yo .
108. | Fiilop Akos Technikai Osztaly biiniigyi technikus
109. | Horvath Tamas Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi biiniigyi technikus

Technikai Osztaly




11

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
110. | Kalmar Janos ?2?11: riiﬁ%fzgg 1(; sag Blnligyl bliniigyi technikus
111. | Deak Daniel ?:é‘}‘llngig%‘;gf;&sag Blindgy! biiniigyi technikus
112.| Karsa Lazar Ezgiiiﬁ%:‘zgzg] sag Buniigy! biiniigyi technikus
113.| Gabor Zsolt ?:2;11 Iii;}gg:fg 1‘; sag Biniigyl bliniligyi technikus
114. |Kirdly Attila ?gg‘ﬁiﬁ%@gﬁ‘;&mg Blndgyi biiniigyi technikus
. Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi e .
115. | Farkas Péter Technikai Osztdly biliniigyi technikus
Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi
116. | Hargitai Norbert | Technikai Osztaly biiniigyi technikus
Biiniigyi Igazgatosag Biiniligyi
117.| Tumpek Gydrgy | Technikai Osztaly biiniigyi technikus
Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi
118. | Kelemen Csilla Technikai Osztaly tigykezeld
Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi
119. | Foldesi Kitti Technikai Osztaly tigykezeld
Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi
120. | Savanya Gabor Technikai Osztaly bliniligyi technikus
Biniigyi Igazgatosag Biniigyi
121.| Pongracz Krisztian | Technikai Osztaly biliniigyi technikus
122.| Vadisz Tamas | Duniigyi Igazgatosig Biinigyi biiniigyi technikus
' Technikai Osztaly unugy 4
123. | Dr. Kertész Gabor g‘;;gfg;;fgggi?sgiz taly mb. osztalyvezetd
o . Biiniigyi Igazgatosag mb. osztalyvezeto-
124.| Gojdk-CsSke Irén | - 4assigvédelmi Osztaly helyettes
. Biiniigyi Igazgatosa , p
125.| Banyai Andrea Gaz dfs};iggé deglmi O%ztély iigykezeld
126.| Sz6sz Anita (B}gggfg;;\%:geglﬁ?sgiz aly foligyintézo (forevizor)
127.| Lipovszky Dora gg;gfg;;fgggi?sgiz ly kiemelt fonyomozo
, , Biiniigyi Igazgatosag o
128. | J6zsa Marta Gazdasgvédelmi Osztaly férevizor
. ,, Biiniigyi Igazgatdsag " .
129. | Almos Gerg6 Gazdasagvédelmi Osztaly fényomozd
130. | P4lfai Miklés Bliniigyi Igazgatosag Kiemelt fényomozé

Gazdasagvédelmi Osztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
, Biiniigyi Igazgatosag . ’ ,
131.| Hof Csaba Gazdasagvédelmi Osztaly kiemelt fényomozd
X Biiniigyi Igazgatosag . . .
132.| Papp Péter Gazdasagvédelmi Osztaly kiemelt fényomoz6
133. | Rumi Jozsef Bunu’gyl Igazgatosig Felderits mb. osztalyvezetd
Osztaly
134.| Rumbus Roland Bunu,gyl Igazgatosdg Felderitd osztalyvezet6- helyettes
Osztaly
il - Biniigyi Igazgatosag Felderitd . "
135. | Rébék-Nagy Edit Osztaly tigykezel6
136. | Nyitrai Imre Bunu,gyl Igazgatsig Felderits kiemelt fonyomozo
Osztaly
137.| Dudas Endre Bunu’gyl Igazgatdsig Felderits kiemelt fonyomozo
Osztaly
138. | Hideg Laszld Bunu,gyl Igazgatésag Felderitd fényomozo
Osztaly
139. | Németh Gabor Bunu,gyl Igazgatosdg Felderitd fényomozo
Osztaly
140. | Csoma Attila Bunu’gyl Igazgatsig Felderits nyomozo
Osztaly
141 Hargitai Zsuzsanna Bunu,gyl Igazgatosag Felderitd nyomoz6
Tamara Osztaly
rendészeti
142.| Balogh Laszlo Rendészeti Igazgatosag rend6rfokapitany-
helyettes
143, | Dr. Németh Tamas | pondsszeti Igazgatosig védelmi tiszt
144, Ha_lm(?s Noémi Rendészeti Igazgatosag figyintézé
Krisztina
Poszovécz Orsolya kiemelt fGel6add
145. Y | Rendészeti Igazgatosag (rendészeti elemz6-
Eszter ALl 2
értékel0)
Horvathné Baracz | Rendészeti Igazgatosag , ,,
146. Zsuzsanna Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd
.. . Rendészeti Igazgatosag . "
148. | David Gabriella lgazgatasrendészeti Osztaly ligykezelo
149. | Fiizi Gabor Rendesz’etl Ig::}zgatf)sag ’ eilge"del}/ugyl kiemelt
Igazgatasrendészeti Osztaly foeldado
Kotcian Rendészeti Igazgatosag . PRI
150. Rajmundné Igazgatasrendészeti Osztaly dgyviteli segédeldads
Loérinczné Borsos | Rendészeti Igazgatosag . Ny 1x 1
151 11diko Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt fGel6ads
. Rendészeti Igazgatdsag . »
152.| Kun Attila Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
S Rendészeti Igazgatosag . 2
154. | Bakonyi Jozsef Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezet6-helyettes
155. Paterné dr. Plangar | Rendészeti Igazgatosag Kiemelt féeléads

Katalin

Kozrendvédelmi Osztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
. Rendészeti Igazgatosag . Ny 1n 1
156. | Nagy Tibor Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt f6el6ado
157. | Nevelos Nora | ondészeti lgazgat6sag Kiemelt foelado
Kozrendvédelmi Osztaly
, Rendészeti Igazgatosag . T
158. | Dr. Varga Gabor Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt f6el6ado
. Rendészeti Igazgatosag Orségparancsnok-
159, Hentz Péter Kozrendvédelmi Osztaly helyettes
% . Rendészeti Igazgatdsag igyviteli segédeldado
160.| Osi Eszter Kozrendvédelmi Osztaly (rendészeti)
- Rendészeti Igazgatosag mb. szolgalatvezetd
161.| Szlauko Tibor Hatarrendészeti Szolgalat (kérhazparancsnok)
Turbokné Kneif Rendészeti Igazgatosag , p
162. Marta Hatarrendészeti Szolgalat gykezeld
Buchmiillerné Rendészeti Igazgatosag . y 1n 1
163. Horvéath Andrea Hatéarrendészeti Szolgalat kiemelt f6el6add
, . Rendészeti Igazgatosag N 1 1
164. | Kantor Tibor Hatarrendészeti Szolgalat foeldado
Rendészeti Igazgatosag
165. | Lubastyik Zoltan | Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezetd
Hatarrendészeti Osztaly
, Rendészeti Igazgatdsag
166. Cseke Janos Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezet6-helyettes
Szabolcs . ot .
Hatarrendészeti Osztaly
Rendészeti Igazgatosag
167.| Maté Jozsef Hatarrendészeti Szolgalat kiemelt f6el6ado
Hatarrendészeti Osztaly
Rendészeti Igazgatosag
168. | Kovacs Rita Hatarrendészeti Szolgalat segédeléado
Hatarrendészeti Osztaly
. Rendészeti Igazgatosag
169. Ezgffif;r Miiller Hatarrendészeti Szolgalat segédeléado
Hatarrendészeti Osztaly
Rendészeti Igazgatosag
170. | Kalmar Addm Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezetd
Idegenrendészeti Osztaly
Rendészeti Igazgatosag
171. | Sz¢lig Gyongyi Hatarrendészeti Szolgalat kiemelt f6el6add
Idegenrendészeti Osztaly
Rendészeti Igazgatosag
172.| Pék Tamas Hatarrendészeti Szolgalat kiemelt f6el6ado
Idegenrendészeti Osztaly
. .. | Rendészeti Igazgatosag
173. Dézsme Lengvari Hatarrendészeti Szolgalat fohatarrendész
Réka o .
Idegenrendészeti Osztaly
. Rendészeti Igazgatosag T
Heller-Németh . Lo . igyviteli segédeldado
174. Csilla Boglérka Hatarrendészeti Szolgalat (rendészeti)

Idegenrendészeti Osztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
, Rendészeti Igazgatosag . p
176.| Kosa Anett Kozlekedésrendészeti Osztaly mb. osztalyvezetd
. , Rendészeti Igazgatosag . T
177.| Terndczky Zoltan Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt féel6ado
, Rendészeti Igazgatosag . 1 1
178. | Lutz Gabor Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt féel6ado
- . Rendészeti Igazgatosag igyviteli segédeldado
179. | Fiilop Adrienn Kozlekedésrendészeti Osztaly (rendészeti)
Rendészeti Igazgatdsag igyviteli segédel6ado
180. | Fellegi Andrea Kozlekedésrendészeti Osztaly (rendészeti)
.z Rendészeti Igazgatosag iigyviteli segédeldado
181. | Kovics Agnes Kozlekedésrendészeti Osztaly (rendészeti)
. Rendészeti Igazgatosag iigyviteli segédel6ado
183.] Popovics Janos Kozlekedésrendészeti Osztaly (rendészeti)
Rendészeti Igazgatosag
184. | Gy6rfi Akos Kozlekedésrendészeti Osztaly mb. alosztalyvezetd
Forgalomellen6rzé Alosztaly
L Rendészeti Igazgatosag
186. Almasiné Bauer Kozlekedésrendészeti Osztaly iigykezeld
Eva w .
Forgalomellendrzoé Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
187. | Dr. Frick Tamas Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
Autopalya Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
188. | Harmat Istvan Kozlekedésrendészeti Osztaly szolgélatparancsnok
Autopalya Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
189. | Sardi Robert Kozlekedésrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok
Autopalya Alosztaly
Rendészeti Igazgatdsag
190. | Sarosi Tibor Kozlekedésrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok
Autopalya Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly , ,,
191. | Balogh Roland Baleseti Helyszinelé-és Vizsgaloi mb. alosztalyvezet6
Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
192 Szaboné Nad Kozlekedésrendészeti Osztaly mb. alosztalyvezets-
" | Katalin Baleseti Helyszinel-és Vizsgal6i helyettes
Alosztaly
5 ivi Rendészeti [ tosa
193. Takics Olivia endeszetl gazgatosag iigyfeldolgozo

Szilvia

Kozlekedésrendészeti Osztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
Baleseti Helyszinel6-és Vizsgaloi
Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
194 Fiilopné Kénesi Kozlekedésrendészeti Osztaly iovkezeld
"| Barbara Baleseti Helyszinel6-és Vizsgaloi &y
Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
, oo Kozlekedésrendészeti Osztaly 1 A
195.|W Szil . . . deldad
agher Sziivia Baleseti Helyszinel6-és Vizsgaloi segedeibado
Alosztaly
196. | Bozsing Gyorgy Rendészeti Igazgatosag TIK osztalyvezetd
rendelkezési allomany
197.| Mondom Attila Rendészeti Igazgatosag TIK (mb. osztalyvezet6-
helyettes)
198. | Babracsan Tibor Rendészeti Igazgatésig alosztalyvezeto
' Kapcsolattartasi Szolgalati Hely v
199. | Pokorny Eva Rendészeti Igazgatosag TIK iigykezeld
N . Rendészeti Igazgatosag . p
200. | Borcsok Jeno MEKTO osztalyvezetd
201. | Nyul Ferenc Rendészeti Igazgatosag MEKTO segédeldadd
Kincsesné Németh N . . "
202. ZsUzSanna Rendészeti Igazgatosag MEKTO iigykezeld
Hekeli Kéroly Rendészeti Igazgatosag MEKTO , ,,
203. Balézs MEALO alosztalyvezetd
. o e1a Rendészeti Igazgatésag MEKTO ”
204. | Perintfalvi Szilard MEALO csoportvezetd
Rendészeti Igazgatdosag MEKTO , ,,
205. | Nagy Roland KTALO alosztalyvezetd
. . Rendészeti Igazgatosag MEKTO . RTIY
206. | Dr. Sz¢l Attila KTALO kiemelt f6el6ado
gazdasagi
207. | Dr. Ekkert Jozsef | Gazdasagi [gazgatosag rend6rfokapitany-
helyettes
208. | Léhmann Livia Gazdasagi [gazgatosag iigykezeld
209. | Banky Tibor Gazd’asagl Igazgatsig Miiszaki osztalyvezetd
Osztaly
210. | Miliczki Gyula Gazd’asagl Igazgatsig Miiszaki csoportvezetd
Osztaly
. , Gazdasagi Igazgatosag Muszaki . "
211. | Nagy Gaborné Osztly iigykezeld
212 | Péra Zoltan Gazd,asagl Igazgatdsag Miiszaki szakl%gymt’ezo (muszaki-
Osztaly gazdalkodas)
213. | Bankfi Zsolt Gazdasdgi Igazgatosig Miiszaki csoportvezetd

Osztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
214.| Balog Mirandella Gazd’asagl Igazgatdsag Miiszaki szakl%gymt’ezo (mtszaki-
Osztaly gazdalkodas)

S Gazdasagi [gazgatosag Miiszaki iizemeltetési eldado
215.| Somogyi Monika Osztaly (eszkdzgazdalkodasi)
216, Szildgyiné Kalmar Gazd,asagl Igazgatdsag Miiszaki cléads

Magdolna Osztaly

S Gazdasagi Igazgatosag Muszaki iizemeltetési segédeldadod
217.| Krasznai Jend Osztaly (eszkdzgazdalkodasi)
218, Kovaf:s Lajos Gazd,asagl Igazgatdsag Miiszaki iizemeltetési eldads

Andras Osztaly
. , Gazdasagi Igazgatosag Muszaki i1 n ax
219, | Bencsik Zoltan Osztaly segédeléado
220. | Kovacs Péter Lajos Gazd’asagl Igazgatosig Miiszaki segédeléado
Osztaly
221. | Spéth Ferenc Gazd,asag1 Igazgatsig Miiszaki lizemeltetési segédeldadod
Osztaly
299 Obendorf Adrienn Gazd’asagl Igazgatdsag Miiszaki segédeléadd
Barbara Osztaly
223. | Kiss-Lootz Emese | 932dasdgi Igazgatosig Miiszaki segédelbado
Osztaly
224.| Oszlénszki Dalma | 982daségl Igazgatosag Miiszaki eldado
Osztaly
295 Erpody Zsolt Gazd,asagl Igazgatdsag Miiszaki cléads
Gabor Osztaly
, Gazdasagi [gazgatosag Igazgatasi , p
226. | Nagy Gabor Osztaly osztalyvezeto
Szlipcsevics Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi e .
227. Mbnika Osztaly szakiigyintéz6 (hivatali)
Bozsingné Hosszu | Gazdasagi Igazgatdsag Igazgatasi PR .
228. Aniké Osztaly szakiigyintézo (hivatali)
229, | Selmeczi Balzs | S32dasdgi Igazgatosig Igazgatdsi kiemelt féeléads
Osztaly
230, | Erddsi Vivien Gazd,asag1 Igazgatosag Igazgatasi ug_yv1tel_1 segédeldado
Osztaly (hivatali)
231, |Hauck Brigitta | S37dasdgl Igazgatosag Igazgatdsi szakiigyintéz (hivatali)
Osztaly
232.| dr. Sziics Gabor | 82dasdgl Igazgatosag Igazgatdsi | o viniess
Osztaly
Kertész-Szalai Gazdasagi [gazgatosag Igazgatasi igyviteli segédeldado
233.| . . > .
Krisztina Osztaly (hivatali)
234 | Eskiidt Méte Gazd’asagl Igazgatosag Igazgatasi ug_yv1tel_1 segédeldado
Osztaly (hivatali)
235 | Kiss Viktor Gazd,asagl Igazgatosag Informatikai osztdlyvezetd
Osztaly
236. | Vajdics Ildiko Gazdasigi Igazgatosag Informatikai csoportvezetd

Osztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére

237 | Balla Péter Gazd,asagl Igazgatosag Informatikai cléads
Osztaly

238, Rf—)l'sch-Nadasdy Gazd’asagl Igazgatosag Informatikai igykezel

Livia Osztaly

239. | Birghoffer Zsolt GaZd,asagl Igazgatésag Informatikai foligyintézo (IT)
Osztaly

240 | Bodor Janos Gazd’asagl Igazgatosag Informatikai fSiigyintézé (IT)
Osztaly

241 | Francizi Istvan Gazdasagi Igazgatosag Informatikai cléadsd

Osztaly

242.

Kalabér Laszl6

Gazdasagi [gazgatosag Informatikai
Osztaly

tizemeltetési eléado (IT)

243.

Karsai Istvan

Gazdasagi Igazgatosag Informatikai
Osztaly

Uzemeltetési segédeléado
(miiszaki-gazdalkodasi)

244,

dr. Porkolab Adam

Gazdasagi Igazgatosag Informatikai
Osztaly

fotigyintézo (IT)

245.

Kovacs Attila

Gazdasagi Igazgatdosag Informatikai
Osztaly

lizemeltetési el6ado (IT)

246.

Nagy Csaba

Gazdasagi Igazgatosag Informatikai
Osztaly

segédeléado

247.

Perjési Szabolcs

Gazdasagi [gazgatosag Informatikai
Osztaly

iizemeltetési eléado (IT)

Gazdasagi Igazgatosag Informatikai

248. | So0s Zsolt , iizemeltetési eléado (IT)
Osztaly
249. | Varady Béla Gazd,asag1 Igazgatosdg Informatikai tizemeltetési eléado (IT)
Osztaly
250. | Weisz Sandor Gazd,asag1 Igazgat6sig Informatikai iizemeltetési eléado (IT)
Osztaly
Eichertné . f s s -
251 | Makovics Gazd,asagl Igazgatdsag Kozgazdasagi osztalyvezetd
Osztaly
Zsuzsanna
252. | Bogyay Béla Gazd’asagl Igazgatosig Kozgazdasigi osztalyvezet6-helyettes
Osztaly
. R . . | tobb munkafolyamatot
253, | Féris Szilvia Gazdasagi Igazgatésag Kozgazdasagi | 1116 ioyviteli
Osztaly
alkalmazott
254 Paln¢é Erdei Gazd’asagl Igazgatosag Kozgazdasagi cléads
Barbara Osztaly
. Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi | .. ”
255. | Angyal Gabriella Osztaly tigykezeld
256 | Harcos Szilardné Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi iigykezeld

Osztaly
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozoéi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapit dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus masolat a maésolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozod szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. ébra: Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii

feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

hitelesitési zaradék szovege;
elektronikus dokumentum metaadatai;
elektronikus bélyegzo;

idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznélatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idGbélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idOpontjat és az
id6bélyeget, amit az idObélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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Felhaszndloi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer valasz

Felhasznaléi kliens kéré

RZS Signer valas.

Id8bélyegzés szolgdltato

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

Aldirandd Alirt

dokumentum dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

RZS Signer

2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése
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abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miveletet inditod felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szol6 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
02000/1196-15/2018.41t.
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