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VALTOZASKOVETES

Verzié | A valtozas leirasa Kibocsatva Keészitette
1.0 Els6 valtozat 2017. jalius 13. Barta Istvan ka.
Masolatkészitési szabalyok Kertesi Adrienn c. r
2.0 kiterjesztése az ligyintézés soran 2017. november 15. Srna o
keletkezd papiralapu iratokra &y
Hitelesitésre és masolatkészitésre Kertesi Adrienn c. r
3.0 jogosult személyekben 2018. januar 08. Srna o
bekovetkezett valtozasok gy
31 | 1.szdmi melléklet modositisa | 2018, februar 08, | <eiesi Adrienn c. r.
Ornagy
Kertesi Adriennc. r.
3.2 1. szamu melléklet modositasa 2018. marcius 1. Ornagy
3.3 1. szamu melléklet modositasa 2018. majus 28. ‘,,<erteS| Adrienn c. .
Ornagy
3.4 1 szama melléklet modositasa 2018.szeptember t(erte5| Adriennc.r.
05. Ornagy
Masolatkészitési rend Kertesi Adrienn c. r
4.0 megvaltoztatasa és 1. szamu 2018.oktober 13. Srna o
melléklet modositasa gy
41 1. szamu melléklet modositasa 2018. november 12. KerteSI Adrienn . r.
Ornagy
4.2 1. szamt melléklet modositasa 2019. aprilis 3. t,(ertESI Adrienn c. r.
Ornagy
43 | 1. szama melléklet modositasa 2019. jalius 3. Kertesi Adrienn . .
Ornagy
4.4, 1. szamu melléklet mddositasa 2019. szeptember 4. ‘,,<erteS| Adrienn c. r.
Ornagy
4.5, 1. szamu melléklet modositasa 2019. oktdber 3. !,<erteS| Adrienn c. r.
Ornagy
46. | 1. szama melléklet modositisa 2019. november 11, | <ertesi Adrienn c. r.
Ornagy
46 A(limm’lsztracws hiba miatt 2019, december 02. I”<erte5| Adriennc.r.
modositva ornagy
4.7, 1. szamu melléklet modositasa 2020. marcius 11. !,<erte5| Adrienn c. 1.
Ornagy
48 Aqmln}sztrac1os hiba miatt 2020, mércius 19. l”<erte5| Adriennc.r.
modositva Ornagy
4.9, 1. szamu melléklet modositasa 2020. majus 04. KerteSI Adrienn c. 1.
Ornagy
410. | 1. szama melléklet modositasa 2020.jalius 10. Kertesi Adrienn c. .
Ornagy
411 | 1. szémt melléklet modositdsa | 2020.augusztus 03. f;g;? Adrienn c. 1.




4.12.

1. szamt melléklet modositasa

2020.szeptember 1.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

4.13.

1. szamu melléklet modositasa

2020. oktdber 01.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.0

Iratkezel6 rendszer tanasitasa
kapcsan jelentkezd valtozasok
atvezetése és 1. szamu
mellékletének modositasa

2020. november 05.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.1

1. szamu melléklet modositasa

2020. december 07.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.2

1. szamu melléklet mddositasa

2021. januar 5.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.3

1. szamu melléklet modositasa

2021. februar 1.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.4

1. szamu melléklet modositasa

2021. marcius 02.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.5

1. szamu melléklet modositasa

2021. majus 03.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.6

1. szamu melléklet modositasa

2021. junius 1.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.7

1. szam® melléklet modositasa

2021. julius 5.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.8

1. szamu melléklet mdodositasa

2021. augusztus 5.

Kertesi Adriennc. r.

Ornagy

5.9

1. szamu melléklet modositasa

2021. szeptember 3.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.10

1. szamt melléklet modositasa

2021. oktdber 6.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.11

1. szamu melléklet modositasa

2021.november 8.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.12.

1. szamt melléklet modositasa

2022. januar 4.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.13

1. szamu melléklet mdodositasa

2022. februar 1.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.14.

1. szamu melléklet modositasa

2022. marcius 02.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.15

1. szamu melléklet mdodositasa

2022. marcius 30.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.16

1.szamu melléklet modositasa

2022. méjus 03.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.17

1. szamu melléklet modositasa

2022. jtnius 07.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.18

1. szamu melléklet modositasa

2022. augusztus 1.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy

5.19

1.szamt melléklet modositasa

2022. szeptember 5.

Kertesi Adriennc.r.

Ornagy




5.20

1. szamu melléklet modositasa

2023 januar 05.

Kertesi Adrienn .
Ornagy




PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Fiizesabonyi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Fiizesabonyi Rk. ) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Fiizesabonyi Rk-hoz érkezett —
kivételi korbe nem tartozd — papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténé atalakitasara vonatkozd
alapvetd €s egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6lo 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo
3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési
Szabalyzatrol sz6l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozo6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Fiizesabonyi Rk-hoz
érkezett és a Filizesabonyi Rk. tigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabélyzat alapjan a Fiizesabonyi Rk-hoz érkezett és a Fiizesabonyi Rk. ligyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez06, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez4”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A Fiizesabonyi Rk-hoz érkezett papiralapti dokumentumr6l elektronikus masolatot a
Fiizesabonyi Rk. barmely erre a feladatra kijelolt ligykezelési feladatot ellatdé személy
készithet és hitelesithet.

A Fiizesabonyi Rk-hoz postai uton érkezett papiralapu dokumentumrol késziilt elektronikus
masolatot a Fiizesabonyi Rk. érkezteté pontjanak iigykezeloi hitelesitik

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot 1étrehozé ligyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapti dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitia a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként kertil ellenorzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatéo meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapti dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészits neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzioszama;

h) a masolatkészités id6pontja;

1) a hitelesités idopontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzét és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egy idoben a 2022. szeptember 05-én
kiadott Szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
Fiizesabonyi Rk. elektronikus {igyintézés ¢&s iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban tajékoztatja
a Fiizesabonyi Rk. elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki
gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

crer

Rendorfékapitanysdg Masolatkészitési  Szabalyzatdnak modosuldsat kovetéen a
Fiizesabonyi Rk. elektronikus {igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje
gondoskodik a miiszaki dokumentacid cseréjérol.



Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Suszter Zsolt r. alezredes Flizesabonyi RK kapitanysagvezetd
2. |Kertesi Adrienn c.r. 6rnagy |Fiizesabonyi RK kiemelt f6el6ado
3. Orszag Kristof ria Fiizesabonyi Rk. fotigyintézo (IT)
4 o a 1A (s .. . igyviteli
Jonas Janos Matyas mv. Fiizesabonyi RK alkalmazott (IT)
S | Hudak Tiborné ria. Fiizesabonyi RK részlegvezetd
6. Karpati Laszloné ria. Fiizesabonyi RK ligykezelo
7| Soltész Csaba LészIo 1. N . e . . p
alezredes Fiizesabonyi RK, Biliniigyi Osztaly osztalyvezet
. . igyviteli
8 Sz_abon(_e Ferencz Terézia Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly segédeldado
- | Kinga ria. .
(bliniigyi)
9. | Czettner Adam r.szazados Fuzesa!oony1 RK, Blintigyi Osztaly, Felderit alosztalyvezetd
Alosztaly
10. | Szepesi Krisztian r. szds Fuzesaponyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd kiemelt fényomozo
Alosztaly
11. | Nyeste Attila r. fshadnagy Fuzesa!)onyl RK, Bliniigyi Osztaly, Felderitd fényomozd
Alosztaly
12. | Téth Zoltan =. zls Fuzesajbonyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd nyomoz6
Alosztaly
13. | Szabé Krisztian r. tzls Fuzesa’bonyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderit6 nyomoz6
Alosztaly
14. | Szabé Péter . fidrm Fuzesa!aonyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd nyomozb
Alosztaly
15. |Fried Gergd Gabor r. 6rm Fuzesajbonyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderito nyomozb
Alosztaly
16. | Szab6 Jozsef r. torzsGrmester Fuzesa’bonyl RK, Biinigyi Osztdly, Felderito nyomozo
Alosztaly
17. I;Ildas Gergely Istvanr. Fuzesabqnyl RK,’Bunugyl Osztaly, alosztalyvezets
6rnagy Nyomoz6 Alosztaly
18. | Berd¢ Péter c.r. alezredes Fuzesabqnyl RK,,Bunugy1 Osztly, kiemelt fonyomozo
Nyomozd Alosztaly
19. Ba’rtha— Ludman Katalin r. Fuzesabqnyl RK,’Bunugyl Osztaly, kiemelt f5nyomozé
szazados Nyomoz6 Alosztaly
20. | Jonas Tamas r. zls Fuzesabqnyl RK,’Bunugyl Osztdly, nyomozo
Nyomozd Alosztaly
Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly Biiniigyi
21. ibony ) gy y gy
Balogh Gergely r. ftzls Technikai Csoport csoportparancsnok
22. | Farkas Adrienn ria Fiizesabonyi RK, Bliniigyi Osztaly ligykezeld




Fiizesabonyi RK, Biiniligyi Osztaly Bliniigyi

23. 5 5 i
Veres Andras r. ftérm Technikai Csoport technikus
24. | Barta Norbert r. ftérm Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztdly Bliniigyi technikus
Technikai Csoport
25 | Szabo Attilar. Ornagy Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly osztalyvezetd
26. . . . C . , szolgalatiranyito
Valyon Attilar. tzls. Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly parancsnok
27. | Bodnér Péter r. ftzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatiranyito
parancsnok
28. | Csorgé Marcell Marton r. tzls | Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatirényito
parancsnok
29. | Besenyei Sandor r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatirdnyito
parancsnok
30. |Nyikes LaszI6 r. ftérm Flizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatirdnyito
parancsnok
31. | Andrassy Szabolcs . tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatirényito
parancsnok
32. | Tothné Csaszar Moénika ria Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly ligykezelo
33. |Kriston Balint r. hdgy Fuzesa’bonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK alosztalyvezeto
Alosztaly
Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK | f6vizsgalod
34, yi RK, 2 gé
Nagy Imre r. fhdgy Alosztaly (baleseti)
35. | Kiss Zoltan o.r. fizls Fuzesajbonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helyszmglo es
Alosztaly balesetvizsgalo
36. |Menyhart Arpad r. ftorm Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helyszm;lo és
Alosztaly balesetvizsgalo
37. | Vass Pal c.r. fizls Fuzesajbonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helysmnglo &
Alosztaly balesetvizsgalod
38. | Szabé Rébert rtzls Fuzesa})onyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helyszm.elo es
Alosztaly balesetvizsgald
39. | Molnar Janos c. 1. ftzls Fuzesa‘F)onyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helyszm.elo é
Alosztaly balesetvizsgalo
40. | Kovacs Norbert c.r. tzls Fuzesajbonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helyszmglo es
Alosztaly balesetvizsgalod
41. | Szabé Sandor r. 6rm Fuzesa})onyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jérBrvezetd
Alosztaly
42. | Syeredi Martin r. 6rm Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarbrvezetd
Alosztaly
43. | Balogh Zsolt c. r. t5rm Fuzesa!oonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jérBrvezetd
Alosztaly
44. | P4zmandi Balazs c. r. torm Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarbrvezetd
Alosztaly
45. | Barankai Gébor r. érm Fuzesa!)onyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jérBrvezetd
Alosztaly
46. | Szalai Tamas Kristof r. 6rm Fuzesa!oonyl RK, Rendészeti Osztdly, KVK jardrvezetd
Alosztaly
47. | Kovesdi-Fidler Laura Filizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK |., ,
: jarérparancsnok

Nikoletta r. 6rm

Alosztaly
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48. | Nagy Milan Norbert r. érm Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jar6r
Alosztaly

49. | Dobo Nikolett r. érm Fuzesa’bonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarBr
Alosztaly

50. |Kadas Istvan r. alezredes Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztily, KMB alosztalyvezetd
Alosztaly

51. | Téth Tamas r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB csoportparancsnok

Alosztaly

52.

Gal Roland r. zls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

53.

Csillag Andras c.r. tzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

54.

Kozma Akos Gergd r. ftérm

Flizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

55.

Jonas Sandor r. ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

56. | Nyikes Zsolt r. tzls Fuzesajbonyl RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
Alosztaly
57. Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB

Nagy Attila r. ftérm

Alosztaly

korzeti megbizott

58.

Kormos Daniel r. ftrm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

59.

Szabo Jozsef r. ftzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

60.

Zsak Laszl6 r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

61.

Nagy Géabor r. ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

62.

Roézsa Balazs r. ftorm

Flizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

63.

Koroknai Istvan r. ftrm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

64.

Hart Krisztian r. orm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

65.

T6sér Richard r. 6rm.

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

66.

Nagy Viktor r. ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

67.

Varga Zoltan c.r. tzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

68.

Boldizsar Balazs Borisz r.
ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

69.

Oszkocsil Daniel r. ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

70.

Princz Zoltan c.r. ftzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

71.

Hajdu Attilar. tzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly,
Szabalysértési El0készitd Csoport

csoportparancsnok
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Németh Daniel r. ftorm.

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly,

72.
Szabalysértési Elokészitd Csoport referens
. Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztal
73 A A y > y:
Kovacsné Bartha Zita c.r. tzls Szabalysértési Elskészits Csoport referens
74, |Mlinkoné Tézsér Gyorgyike | Fiizesabonyi RK, Rendeszeti Osztaly, alosztalyvezets

r. alezredes

Igazgatasrendészeti Alosztaly

75.

Szeles Roland r. fhdgy

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly,
Igazgatasrendészeti Alosztaly

kiemelt f6el6add

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly,

76. rqe 7 .
Balint Balazs r. ftorm. leazgatasrendészeti Alosztaly referens
77. | Jobbik Gabriella ria. Fiizesabonyi RK, Rendeszeti Osztly, foel6adod
Igazgatasrendészeti Alosztaly
78. | Ferenczné Siitd Katalin ria. Fuzesabonyl R,K’ R.endesze’tl Osztdly, tigykezeld
Igazgatasrendészeti Alosztaly
79. , g Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, . "
Gl Em6né ria. Igazgatasrendészeti Alosztaly ugykezeld
80. ;I;dvegme Kovacs Zsuzsanna Fiizesabonyi RK., iigykezel
81. |Sipos Erik r. érm Fuzesa!oonyl Rk., Rendészeti Osztaly, KVK ardr
Alosztaly,
g2 | Szabo Dorottya Patricia r. Fiizesabonyi Rk., Rendészeti Osztaly, KVK aBr
8rm Alosztaly, J
83. | Erddsi Ménika r. 6rm. Fuzesabqnyl Rk.,’Bunugy1 Osztly, segédeldado
Nyomozé Alosztaly
84. |Szeredi David r. 6rm. Fuzesajbonyl Rk., Rendészeti Osztaly, KVK rdr
Alosztaly,
85. | Becsi Beata r. 6rm. Fiizesabonyi Rk., Rendészeti Osztaly, KVK jérBr

Alosztaly,

86.

Timar Vivien r. torm.

Flizesabonyi Rk., Bliniigyi Osztaly,
Nyomozd Alosztaly

bliniigyi referens

87.

Lukécs Istvan r. ftorm.

Fiizesabonyi Rk., Rendészeti Osztaly, KVK
Alosztaly

jardrparancsnok
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2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvaldsitasanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus

iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles

elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a maéasolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy el6allitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban kertilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertélja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,

—| Dewtonkus masolal - R79 alkalmazas =
—— hitelesitése, zaradék, 22
=@ elektronikus bélyegzé, szerver :@
W W idobélyeg, metaadatok A

Hitelesftett,

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

TN
// N, Erkeztetési szam

kézzel valo rairasa
—_—

Papiralapu
kiildemény

Hitelesités
kérése

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Ugyintézo
munkadllomasa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum

& szkennelése
LS

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapl dokumentum

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolésa a postabontashoz / ligyhdz
hitelesitésre felajanlés

Szkenner

A hitelesitést végz6é
szamitogépe

1. abra: Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus mésolat készitésének
rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét ¢s az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idGpontjat és az
idobélyeget, amit az idObélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.



RZS NEO kliens

14

Felhaszndloi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer valasz

Felhasznaléi kliens kéré

RZS Signer valas.

Id8bélyegzés szolgdltato

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

Aldirandd Alirt

dokumentum dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

2.

RZS Signer

abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli miikodése



/ Meta XML :
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Egyéb f3jl Tobb 3l

Nem——————p|  Konténerezé

Hibara fut a2z MS
konverter

3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése



16

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naploé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idOpontja és a miiveletet indité felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
10020/258-2/2023 .41t .
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