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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Vas Varmegyei Rendér-fokapitanysag (a tovabbiakban: Vas VMRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Vas VMRFK-hoz érkezett papiralapu
kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus
iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus tligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi
CCXXIL. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XI1.19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények
elektronikus iratta torténd atalakitisarol szold 3/2017. (1.24.) BM utasitas, valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (X11.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Vas VMRFK-ra
érkez6 és a Vas VMRFK iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Vas VMRFK-hoz érkezett és a Vas VMRFK iigyintéz6i altal
keletkeztetett — kivételi korbe nem tartozo — papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus
iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép, vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez6 és a kiilon jogszabalyban
meghatdrozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittest;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el és amelynek idOpontjat mindsitett id6bélyegzés-szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez4”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatds kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;
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f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely Szerint az — a
hozzé4 kapcsolédé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, a jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A Vas VMRFK-hoz érkezett papiralapt dokumentumrol elektronikus mésolatot az erre a
feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet €s hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozo ligyintéz0, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus madsolatot létrehozo
ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus méasolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza,
e jogosultsagot az érintett munkakori leirasaban rogziteni kell.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2.§ (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozd iratokat és az azokban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapu dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizaroélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzo személy megallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.
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Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus maéasolatot a
Robotzsaru NEO és NOV A Irat egyiittes integralt iigyviteli, ligyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapu
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapti dokumentum
esetén a f0szdmhoz vagy az ligyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;
b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;
C) amasolatkészitd szervezet elnevezése;
d) a masolatkészitd neve;
€) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;
g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,
h) a masolatkészités idépontja;
i) a hitelesités id6pontja;
J) az iranyado6 masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadasanak napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol €s cseréjérdl a
Vas VMRFK iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdje a Vas VMRFK Hivatala
Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoportjanak ttjan gondoskodik. Az eléz6 allapotot
a honlapon tiz évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles mésolat készitésére feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban
tajékoztatja a Vas VMRFK iratkezelésének feliigyeletét ellato vezetdjét, aki a Vas VMRFK
Hivatala Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoportjanak utjan gondoskodik a melléklet
modositasarol és a honlapon torténd cseréjérol.

crer

iratkezelésenek feliigyeletét ellatd vezetSje a Vas VMRFK Hivatala Biztonsag-feliigyeleti
¢s Ugykezelési Csoportjanak utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjére.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakdre
1. Dr. Nagy IdikO 1. | /2 VMRFK Hivatal hivatalvezeté
ezredes
. Vas VMRFK Hivatal
Kovacsne Nagy . , . ., , "
2. Biztonsag-feliigyeleti és részlegvezetd
Zsuzsanna - L.
Ugykezelési Csoport
Bukitsné Voros V?s VM,RFK,,H |Vata! , igykezeld (mindsitett
3. . Biztonsag-feliigyeleti és .
Gabriella . . adatkezeld)
Ugykezelési Csoport
Vas VMRFK Hivatal
4, Kovacs Péterné Biztonsag-feliigyeleti és tigykezel6
Ugykezelési Csoport
Vas VMRFK Hivatal iigykezeld (mindsitett
5. Csaszar Livia Biztonsag-feliigyeleti és &y ,,
- A adatkezel0)
Ugykezelési Csoport
Kupi Roland r. Vas VMRFK Hivatal Futar
6. ftzls. Csoport CSOportparancsnok
7 Téth Gabor r. Vas VMRFK Hivatal Futar futér
zaszlos futar Csoport
8. Horvath Zsoltné Vas VN,[R,FK Rendészeti tigykezelo
Igazgatosag
9. Yarga Roland r. Vas VMRFK Rendészeti Kiemelt foeldads
Ornagy [gazgatosag
, | Vas VMRFK Rendészeti
Dr. Tompa Tamas . . Ty
10. , Igazgatdsag kiemelt f6el6ado
r. szazados , A .
Igazgatasrendészeti Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti dovviteli seoedeldads
11. Kerekes Emese Igazgatosag EYV . g
, . , (rendészeti)
Igazgatasrendészeti Osztaly
,, . Vas VMRFK Rendészeti
Pet6 Patrik r. .,
12. Igazgatosag referens

74sz10s

Igazgatasrendészeti Osztaly




., Vas VMRFK Rendészeti
Pintér Csaba r. . . y 1n 12
13. Igazgatosag kiemelt f6el6ado
alezredes . o .
Igazgatasrendészeti Osztaly
, , Vas VMRFK Rendészeti
Réba Renatar. . , p
14. Igazgatosag osztalyvezet6-helyettes
alezredes . s ,
Igazgatasrendészeti Osztaly
. Vas VMRFK Rendészeti
Simon Szabolcs r. . . ) 11
15. , Igazgatosag kiemelt féel6ado
szazados , o .
Igazgatasrendészeti Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti ievviteli secedeldads
16. Simigla I1diko Igazgatosag Kozrendvédelmi EYV . g
. . . , (rendészeti)
¢és Hatarrendészeti Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti
17 Laki JTézsefc. T. I’gazga‘fosag Ir(ozrjcndve(’ielml jarbrvezetd
torzszaszlos ¢és Hatarrendészeti Osztaly,
Hatarrendészeti Alosztaly
Vas VMRFK Rendészeti
18 Abrahdm Katalin | Igazgatésag Kozrendvédelmi | iigyviteli segédelado
' Anna és Hatarrendészeti Osztaly (rendészeti)
Kozrendvédelmi Alosztaly
Vas VMRFK Rendészeti
o, , | Igazgatésag Kozrendvédelmi igyviteli segédeldado
19. Lakosi Kérolyné ¢és Hatarrendészeti Osztaly (rendészeti)
Vastti Alosztaly
Vas VMRFK Rendészeti
20. | Ilés Csabar. Igazgat6sig Kozrendvedelmi | ;e oy etsado
alezredes és Hatarrendészeti Osztaly
Vasuti Alosztaly
Vargané dr. Vas VMRFK Rendészeti
21, Kovacs Veronika | Igazgatdsag alosztalyvezeto
r. alezredes Kozlekedésrendészeti Osztaly
, Vas VMRFK Rendészeti
Kovacs Vandar. . . o 1n 1
22. alezredes Igazgatosag kiemelt f6el6ado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
. . Vas VMRFK Rendészeti
23 Zimonyi Csabar. lgazgatosag
: R . jardrvezetd
fBtorzszészlos, Kozlekedésrendészeti Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti iigyviteli segédeldads
24, Takacs Eva Igazgatosag (rendészeti)

Kozlekedésrendészeti Osztaly




25.

Nagy Beatrix
Csilla r. zaszlos

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellen6rzé Alosztaly
Gyorshajtas- €s
Birsagfeldolgoz6 Csoport

segédeléado

26.

Pék Adrienn

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatdsag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellen6rz6 Alosztaly
Gyorshajtas- €s
Birsagfeldolgoz6 Csoport

tigyviteli segédeldado
(rendészeti)

217.

Szalai Zsanett c. r.
torzszaszlos

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatdsag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellen6rzo Alosztaly
Gyorshajtas- és
Birsagfeldolgozé Csoport

segédeloado

28.

Zsebe-Rodler
Katalin

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellendrzo Alosztaly
Gyorshajtas- és
Birsagfeldolgozé Csoport

tgyviteli segédeldado
(rendészeti)

29.

Takéacs Evar.
alezredes

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Tevékenységiranyitasi
Ko6zpont

osztalyvezeto

30.

Laszloné dr.
Pracser Erzsébet
r. alezredes

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatdsag
Tevékenységiranyitasi
Kozpont

osztalyvezet6-helyettes

31.

Gajdosik lvett

Vas VMRFK Rendészeti
[gazgatosag
Tevékenységiranyitasi
Ko6zpont

igyviteli segédeldado
(rendészeti)

32.

Soos Balint r.
Ornagy

Tevékenységiranyitasi
Kozpont

fotigyeletes

33.

Marffyné Janas
Vivien Andrea

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

igykezelo




34.

Szabados Eszter

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

igyviteli segédeldado

35.

Poor Anita

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Igazgatasrendészeti Osztaly

tgyviteli segédeldado
(rendészeti)

36.

Moédos Eszter

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatésag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

szakiigyintézo
(rendészeti)

37.

Pochron Timea
Petra

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatésadg Kozigazgatasi
Hato6sagi Szolgalat

igyviteli segédeléado

38.

Rakli Szilvia

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatdsag Kozigazgatasi
Hatdsagi Szolgalat

igyviteli segédeldado

39.

Pass Renata

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

iigyviteli alkalmazott

40.

Dob¢ Beata

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

igyviteli segédeldado

41.

Puskas-Pehm
Aniko

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

igyviteli segédeldado

42.

Polhammer
Alexandra

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

igyviteli segédeldado

43.

W¢éber Stefania

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

igyviteli alkalmazott

44,

Gerencsér Beata

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

igyviteli eléado

45,

Baldauf Vivien

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

igyviteli alkalmazott

46.

Bolla Andrea
Eniké

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hato6sagi Szolgalat

tigyviteli alkalmazott
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Vas VMRFK Rendészeti
47, Németh Anita Igazgatosag Kozigazgatasi igyviteli alkalmazott
Hatosagi Szolgalat
. .. . | Vas VMRFK Rendészeti
Csizmazia-Niczki ot e y .y,
48. Igazgatésag Kozigazgatasi szakiigyintézo
Andrea . ,
Hatosagi Szolgalat
., Vas VMRFK Rendészeti
Molnarné Hauser gt L . e
49. Igazgatdsag Kozigazgatasi ligyviteli alkalmazott
Alexandra . ,
Hatosagi Szolgalat
Bertok Bernadett Vas VN,IR,FK I}e'ndeszetrl . .
50. Réka Igazgatésadg Kozigazgatasi ligyviteli alkalmazott
Hato6sagi Szolgalat
, Vas VMRFK Rendészeti
Dan Zoltan ot T L
51. X X Igazgatdsag Kozigazgatasi referens
Jozsefné s .
Hatdsagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
52. Horvath Agnes Igazgatdsag Kozigazgatasi iigyviteli alkalmazott
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
53. Horvéath Szilvia Igazgatdsag Kozigazgatasi iigyviteli alkalmazott
Hatosagi Szolgalat
Koroknai Kitti Vas VMRFK Rendészeti
54, Rita Igazgatdsag Kozigazgatasi ugyviteli s?gédgléadé
Hatosagi Szolgalat (rendészeti)
Vas VMRFK Rendészeti
55. Kovacs Viktoria | Igazgatdsag Kozigazgatasi igyviteli segédeldado
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
56. Koénye Judit Igazgatdsag Kozigazgatasi igyviteli alkalmazott
Hatosagi Szolgalat
.., .| Vas VMRFK Rendészeti
Kranczné Rakoczi n T , . .
57. 1diko Igazgatosag Kozigazgatasi igyviteli alkalmazott
Hatdsagi Szolgalat
Neémeth Szabina Vas VMRFK Rendészeti o
58. Anténia Igazgatosag Kozigazgatasi igyviteli seged?loado
Hatdsagi Szolgalat (rendészeti)
Vas VMRFK Rendészeti
59. Tiborcz Eszter Igazgatosag Kozigazgatasi referens

Hato6sagi Szolgalat
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60.

Timarné Sass

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi

igyviteli alkalmazott

Hajnalka Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
61. Varga Barnabas Igazgatésag Kozigazgatasi igyviteli alkalmazott
Gabor Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti iovviteli seoedeldads
62. Budai Bernadett | Igazgatosig Kozigazgatasi g ,g .
s . (rendészeti)
Hatosagi Szolgalat
Sulyokné Berke Vas VN,IR,FK I}e'ndeszet} . tigyviteli segédeldado
63. . Igazgatdsag Kozigazgatasi o
Judit . . (rendészeti)
Hato6sagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti dovviteli seecdeldads
64. Németh Terézia Igazgatosag Kozigazgatasi e 'g .
s . (rendészeti)
Hatdsagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti ey
dr. Varga e , . szakligyintéz0
65. . [gazgatosag Kozigazgatasi T
Veronika = i (rendészeti)
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
66. Szluka Doéra Igazgatdsag Kozigazgatasi iigyintézoi alkalmazott
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti iovviteli seecdeldads
67. Bohm Ferencné Igazgatosag Kozigazgatasi ugyv 'g .
o . (rendészeti)
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
68. Huszéar Andrea Igazgatdsag Kozigazgatasi iigyintézoi alkalmazott
Hatosagi Szolgalat
o Vas VMRFK Rendészeti
Szilvagyi Erika c. g T , .
69. s o 1, Igazgatosag Kozigazgatasi referens
r. f6tdrzszaszl10s. . i
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti e e
. , e L . tgyviteli segédeldado
70. Hegyi Tamas Igazgatosag Kozigazgatasi L
o . (rendészeti)
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
71. Kurcz Natalia Igazgatosag Kozigazgatasi igyviteli alkalmazott
Hatosagi Szolgalat
, Vas VMRFK Rendészeti N 1 1a s
79 Borosné loazoatdsie Kizieazeatisi tigyviteli segédeldado
' Mesterhazi Aniko | 52 g gazg (rendészeti)

Hato6sagi Szolgalat
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Vas VMRFK Rendészeti fovviteli seoédeléads
73. Hajszan Beatrix Igazgatosag Kozigazgatasi ueyv 'g .
=, , (rendészeti)
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti fovviteli seoédeléads
74. Kovécs Julia Igazgatésag Kozigazgatasi ueyv 'g .
o . (rendészeti)
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti iovviteli seoedeldads
75. Marécz Viola Igazgatésag Kozigazgatasi g , geck
. , (rendészeti)
Hatosagi Szolgalat
Mészaros Vas VMRFK Rendészeti
76. . Igazgatésadg Kozigazgatasi tigyviteli alkalmazott
Csabané g .
Hato6sagi Szolgalat
Papszt-Horvath Vas VN,IR,FK I}epdeszet’l . szakiigyintézo
77. Igazgatosag Kozigazgatasi T
Vanessza . , (rendészeti)
Hatdsagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti iovviteli seecdeldads
78. Sagi Gabriella Igazgatosag Kozigazgatasi Eyv 'g .
Y, , (rendészeti)
Hatosagi Szolgalat
. , Vas VMRFK Gazdasagi
79 Kajesosne Igazgatosag Informatikai igykezelo
* | Horvath Ildiké 8azEatosag &y
Osztaly
. , Vas VMRFK Gazdasagi lizemeltetési
Pinczkerné Antal . o s 1
80. Zsuzsanna Igazgatosag Informatikai segédel6ado
Osztaly (eszkdzgazdalkodasi)
81 Kamanné Horvath | Vas VMRFK Gazdasagi iiovkezeld
' Szilvia Igazgatosag Miiszaki Osztaly &y
, . iizemeltetési
82. Pintér Gabor ;/zsz\;lzgls{éFKM(i}izigliisa()g;ztél segédeldado
gazgalosag Y | (eszkbzgazdalkodasi)
83 Kiss Zsolt Vas VMRFK Gazdasagi fizikai alkalmazott
' 195 £30 Igazgatosag Miiszaki Osztaly | (karbantarto és
kazankezel0)
s ., Vas VMRFK Gazdasagi fizikai alkalmazott
84. Farkas Lészlone [gazgatosag Miiszaki Osztaly | (takarito)
85, A_vérné Horvath Vas VMRFK C,}'azda.ségi , fizikai alkalmazott
Lilla Igazgatosag Miiszaki Osztaly (6n4llo szakcs)
86. Burai Barnabas Vas VMRFK Gazdasagi fizikai alkalmazott

Igazgatosag Miiszaki Osztaly

(szakmunkas)
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Vas VMRFK Gazdasagi iizemeltetési
87. Nagy Monika Igazgatosag Miiszaki Osztaly | segédeldado
Miiszaki Uzemeltetési Csoport | (eszkdzgazdalkodasi)
Nagy Anita Vas VMRFK ("}azdasaglr . ) )
88. f Igazgatdsag Kozgazdasagi igykezeld
Erzsébet >
Osztaly
. Vas VMRFK Gazdasagi .
Somogyi e L tigyviteli alkalmazott
89. Hainalka Igazgatdsag Kozgazdasagi (igazgatasi)
J Osztaly £azg
Maximné Bardics vas VN,[R,FK ("}azdasag{ . tigyviteli segédeléado
90. Bernadett Igazgatdsag Kozgazdasagi (pénziigyi)
Osztaly penziey
Vas VMREK Gazdasdgi igyviteli alkalmazott
91. I1lés Veronika Igazgatdsag Kozgazdasagi (géyljzﬁ i)
Osztaly penzngy
Nagyné Molnér Vas VMRFK Gazda,sa.gl ug}'fyvneh. segédeldado
92. Maérta [gazgatosag Igazgatasi (miiszaki-
Alosztaly gazdalkodasi)
Vas VMRFK Gazdasagi szakiigyintézo
93. Jenei Tamasné Igazgatosag Igazgatasi (miiszaki-
Alosztaly gazdalkodasi)
Doktorics Vas VMRFK Biiniigyi . o
% Magdolna Igazgatosag igykezeld
Pracser Gabor r. Vas VMRFK Biiniigyi , B
9. alezredes Igazgatosag Bliniigyi Osztaly oszalyvezetd-helyettes
C Vas VMRFK Biiniigyi tigyviteli el6ado
9. | Virdg Nora lgazgatosag Biniigyi Osztaly | (biintigyi)
97 Janzsoné Hanto Vas VMRFK Biiniigyi dovkezeld
' Enikd Igazgatosag Bliniligyi Osztaly 4
Szakacs Szabolcs vas VMRFK I?uflug'y ! Vas’ , ,,
98. Igazgatdsag Biiniigyi Osztaly | alosztalyvezetd
r. alezredes . ,
Nyomozod Alosztaly
Kocsis Tamas r. Vvas VN,IR,FK I?u.l.lug'y ! , alosztalyvezet6-
99. Srma Igazgatosag Bliniigyi Osztaly helvettes
&y Nyomozé Alosztaly Y
Ribes Attilar. vas VMRFK I?u.l.mg.y _— . . .
100. alezredes Igazgatdsag Bliniigyi Osztaly | kiemelt fdnyomozo

Nyomozo6 Alosztaly
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Vas VMRFK Biiniigyi
Dr. Jéri Tamas r. | Igazgatosag Biiniigyi Osztadly | kiemelt fényomozd
101. e . p
alezredes Vizsgalati Alosztaly (csoportvezetd)
Célkorozeési Csoport
Vas VMRFK Biiniigyi
Németh Zoltan Igazgatosag Bliniligyi Osztaly . " ,
102. Andorr. 6rnagy | Vizsgalati Alosztaly kiemelt fGnyomoz6
Célkorozési Csoport
Szandi-Sagi Vas VMRFK I?u.l.mg.y ! . .. .
103. . Igazgatdsag Bliniigyi Osztaly | iigykezel6
Szabina o A
Vizsgalati Alosztaly
Eck Andor r. vas VMRFK E,,;u.r.lug.y Lo . . .
104. Igazgatosag Blinligyi Osztaly | kiemelt fonyomozo
alezredes . .
Nyomozé Alosztaly
Fiilop Gabor r. Vas VN,[R,FK E}u.r.lug.y ! , . ,
105. Srma Igazgatosag Blinligyi Osztaly | féinyomozo
24 Nyomozd Alosztaly
Csuka Alexandra vas VMRFK }?u.r.lug.y Lo " .
106. ¢ f8hadna Igazgatosag Blniligyi Osztaly | fényomozo
' &y Nyomoz6 Alosztaly
Kovacs Evar. vas VMRFK I?u‘r'lug.y ! . , .
107. , Igazgatosag Blniligyi Osztaly | fényomozo
szazados . .
Nyomoz6 Alosztaly
108, Toth Laszlor. Vas VMRFK }?uflugyl , osztilyvezetd
Ornagy Igazgatosag Bliniligyi Osztaly
. . Vas VMRFK Biiniigyi
Joo Istvan c. r. o Tagro , " ,
109. Igazgatosag Blniigyi Osztaly | fényomozo
alezredes o .
Vizsgalati Alosztaly
Pethd Maria c. 1. Vas VN,[R,FK ]?u‘l.qug.y ! , . " ,
110. Igazgatosag Bliniligyi Osztaly | kiemelt fonyomozo
alezredes o .
Vizsgalati Alosztaly
Horvathné dr. Vas VMRFK Biiniigyi
111. Németh [ldiké r. | Igazgatosag Biiniigyi Osztaly | alosztalyvezetd
alezredes Vizsgalati Alosztaly
112 Vida Andrear. ;’zsz\;lzgiﬂ;ﬁ;lgugiy z)sztél alosztalyvezeto-
' alezredes gazg & &y Y helyettes

Vizsgalati Alosztaly
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Hajgato-Fekete Vas VMRFK Biiniigyi
113. Idac.r. Igazgatésag Biuiniigyi Osztaly | vizsgald
f0torzszaszlos Vizsgalati Alosztaly
, Vas VMRFK Biiniigyi szakligyintézo
: h I . .
114 Vegh Imre Igazgatésag Bliniigyi Osztaly | (blniigyi)
Horvath Otto r. Vvas VN,[R,FK }ilu‘r}ug'y ! , alosztalyvezeto-
115. alezredes Igazgatosag Bliniligyi Osztaly helvettes
Gazdaségvédelmi Alosztaly Y
Dr. Lajosné Vas VMRFK Biiniigyi
116. Bejczi Annamaria | Igazgatosag Bliniigyi Osztaly | fonyomozo
r. 6rnagy Gazdasagvédelmi Alosztaly
Szollési Arpadr. | oS VMREK Bliniigyl . ) ,
117. Igazgatosag Blinligyi Osztaly | kiemelt fonyomozo
alezredes o . .
Gazdasagvédelmi Alosztaly
Pados Zsoltc. r. vas VMRFK }?u'r.lug.y N . . .
118. Igazgatosag Bliniigyi Osztaly | kiemelt fonyomozo
alezredes L . .
Gazdasagvédelmi Alosztaly
Siit6 Péter c. r. Vas VMRFK Biniigyi Osztaly | . . " ,
118. alezredes Gazdasagvédelmi Alosztaly kiemelt fGnyomoz6
. Vas VMRFK Biiniigyi Osztaly | szakiigyintéz6
. Papp T ) .
120 app Tibor Gazdasagvédelmi Alosztaly (blintigyi)
. Vas VMRFK Biiniigyi Osztaly | .. .
121. Farkas Krisztina Gazdaségvédelmi Alosztily ligykezeld
Némethné dr. Vas VMRFK Biiniigyi Osztily , )
122. Zsigb Zitar. i . , alosztalyvezeto
Biinmegelozési Alosztaly
alezredes
Barabas Monika | Vas VMRFK Biiniigyi Osztaly | alosztalyvezetd-
123. , p . o g .
Nora r. drnagy Blinmegel6zési Alosztaly helyettes
124, Darab.osne”Karba Vils VMleK’ Bunugyl 'Osztaly kiemelt fonyomozo
Katalin r. 6rnagy | Blinmegeldzési Alosztaly
125, Ner.neth"Andrea Vils VMRFK Bunugyl ,Osztaly Kiemelt fonyomozo
Judit r. 6rnagy Bilinmegeldzési Alosztaly
126. Korinek Edina V,E,ls VMRFK Bunugyl ,OSZtaly igykezeld
Biinmegeldzési Alosztaly
127 Palko Gezar. ;/jlsz\g:/lésRéFI?S]?;ll{lugiy 1 osztalyvezetd
' alezredes gaze g bunugy W

Technikai Osztaly
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T Vas VMRFK Biiniigyi
Bandli Tibor . N , p
128. Igazgatosag Blniigyi osztalyvezet6-helyettes
alezredes o .
Technikai Osztaly
Bakoné Vas VMRFK Biiniigyi . A
: s tgyviteli segédeldado
129. Dugmanics Igazgatdsag Bliniigyi (biniigyi)
Andrea Technikai Osztaly £y
Marics Gabor vas VN,[R,FK I?u?ug'y ! tgyviteli segédeloado
130. JAnosné Igazgatdsag Bliniigyi (biiniigyi)
Technikai Osztaly &y
Goczan Jozsef c. vas VN,[R,FK I?u'r.lug'y ! . e
131. e L, Igazgatdsag Bliniligyi technikus (biiniigyi)
r. f6torzszaszlos o ,
Technikai Osztaly
Geosits Rudolf c. vas VN,[R,FK I?u.l.mg.y ' . T
132. o 12 Igazgatdsag Bliniigyi technikus (biiniigyi)
1. fotdrzszaszlos o ,
Technikai Osztaly
Lokotar Szabolcs | Vas VMRFK Biiniigyi
133. c.r. Igazgatdsag Bliniigyi technikus (biiniigyi)
fotorzszaszlos Technikai Osztaly
Argyelan Beatar. Vas VMRFK }éu'l'lug_y ' . e
134. o [gazgatosag Blinligyi technikus (biiniigyi)
fotorzsérmester . ,
Technikai Osztaly
Finta Gébor Imre | * 2 ¥ MRFK Bunigy kiemelt fétechnikus
135. ¢ alezredes [gazgatosag Blinligyi (biiniigyi)
' Technikai Osztaly gy
Biki Laszlor. Vas VMRFK Biiniigyi , o
136. alezredes Igazgatosag Felderit6 Osztaly osztdlyvezetd
Dezse Gyular. Vas VMRFK Biiniigyi . " ,
137. szazados Igazgatosag Felderit6 Osztaly kiemelt fGnyomozg
Magyarné Prém Vas VMRFK Biiniigyi .
138. Virag Igazgatdsag Felderitd Osztaly dgyviteli alkalmazott
Horvath Gabor ¢. | Vas VMRFK Biiniigyi . \ ,
139. r. alezredes Igazgatosag Felderitd Osztaly kiemelt fGnyomoz6
Horvath Roland c. | Vas VMRFK Biiniigyi . " ,
140. r. alezredes Igazgatosag Felderit6 Osztaly kiemelt fnyomoz6
Horvéth Zoltdn r. | Vas VMRFK Biiniigyi ,
141. o L o . nyomozo
torzszaszlos Igazgatdsag Felderit6 Osztaly
142, Szabo Zoltan c. r. | Vas VMRFK Buiniigyi alosztilyvezetd

alezredes

Igazgatdsag Felderit6 Osztaly
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Toth Mérton Vas VMRFK Biiniigyi . . ,
143. Zoltan c. 1. . P , kiemelt fényomozé
Igazgatosag Felderité Osztaly
alezredes
144 Kurucz Adam . Vas VMRFK Biiniigyi VOmozd
' fotorzsdrmester Igazgatdosag Felderité Osztaly Y
, o Vas VMRFK Biiniigyi tigykezeld (mindsitett
145. Kobor Attiliné Igazgatdsag Felderité Osztaly | adatkezeld)
, , Vas VMRFK Biiniigyi
Tanczos Istvanr. . hrTIRY , ,,
146. Igazgatosag Elemzo-értékel6 mb. osztalyvezeto
alezredes f
Osztaly
Tuboly-Marton Vas VN,[R,FK Bunu,,g}fl - mb. osztalyvezetd-
147. ¢ Igazgatosag Elemzo-értékeld
Agota r. alezredes > helyettes
Osztaly
Dobos Péter Vas VN,[R,FK Bunu”g}il L tgyviteli segédeldado
148. ., Igazgatdsag Elemz6-értékeld T
Andrasné > (blintigyi)
Osztaly
149 Bujdosoné ?/Zi\;ﬁfléiﬁz‘fy;mkdo tigykezeld (mindsitett
' Németh Katalin & g g adatkezel6)
Osztaly
150. Kondor Attila Vas VMRFK Humaénigazgatasi | kiemelt ff)eloado
Szolgalat (fegyelmi)
151, dr. Lajos Karoly Vas VMRFK Humaénigazgatasi | kiemelt ff)eloado
Szolgalat (fegyelmi)
Vas VMRFK Humanigazgatasi | . iteli seoédeléads
152, P4l Andrea Szolgilat Oktatasi és Kiképzési | o0 &
(HR)
Csoport
Mészarosné Vas VMRFK Humaénigazgatasi | . . .. .
198 | Horvath Tholya | Szolgalat kiemelt tigykezeld
, . Vas VMRFK Humanigazgatasi | iigyviteli segédeléado
154. Mesterhizy Edina Szolgalat Személyiigyi Csoport | (HR)
Kovacsné Molnar | Vas VMRFK Humaénigazgatasi | .. o Sy 1,
195. Eva Szolgalat Személyiigyi Csoport dgyviteli segédeloadod
Tanczosné Vas VMRFK Humanigazgatasi | . . .
1%6. Markulia Timea Szolgalat Személyiigyi Csoport dgyviteli alkalmazott
157, Nagyné Toth Vas VMRFK Humaénigazgatasi referens

Adrienn . tzls.

Szolgalat Személyiigyi Csoport
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Vas VMRFK Humaénigazgatasi

158. Bir6 Lilla Szolgalat Személyiigyi Csoport tgyviteli segédeldado
159. Csarank6 Andrea Vas V,MRFK EllenGrzési igykezelo
Szolgalat
Vas VMRFK Ellendrzési
160. Horvath Ferenc r. | Szolgalat Mobil Ellenérzési csoportvezetd
mk. alezredes Csoport
Dr. Vasvari Vas VMRFK Ellendrzési
161. Renata c. 1. Szolgalat Szakmai Ellenérzési csoportvezetd
alezredes Csoport
5 Ilzf.bre?,em Vas VMRFK Ellendrzési
162. }SZtlal’l T. Szolgélat foellendr
szazados
163. Dr. Téth Anett Vas VMREK Ellendrzési szakiligyintézo

Szolgalat
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirdsai tartalmazzak.

Papiralapit dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt killdemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a madsolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Elektronikus masolat

—=| nitelesitése, zaradek,
={#)} clekironikus belyegzs,
A\ idsbélyeg, metaadatok

Kozponti adatbazis,
RZS alkalmazas

szerver

RZS Signer

Hitelesités
kérése

Hitelesités
kérése

Hitelesitett
elektronikus masolat

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Ugyintéz6
munkadllomasa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum

& szkennelése
S

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralaptl dokumentum

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhéz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzo
szamitégépe

1. ébra: Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus mésolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti

Infokommunikéciés Szolgaltatdé Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idObélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idGpontjat és az
idobélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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Felhaszndloi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer valasz

Felhasznaléi kliens kéré

RZS Signer valas.

Id8bélyegzés szolgdltato

RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

Aldirandd Alirt

dokumentum dokumentum

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

RZS Signer

2. 4bra: Az RZS Signer hitelesités funkci rendszerszinti miikodése
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3. 4bra— Az RZS Signer rendszerszintli miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbodl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
iddpontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba ¢€s biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szo616 41/2015. (VII.15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolésa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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