PAPAI RENDORKAPITANYSAG

A PAPAI RENQ(SBKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

Verzio: 7.5

2023. januar 4.

A Szabalyzat verziészama: 7.5

Kibocsato szervezet: Papai Rendérkapitanysag

Alkalmazasi teriilet: a Papai Rendorkapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok
A kibocsatas datuma: 2023. januar 4.

Hatalyba 1épés datuma: 2023. januar 4.

Ervényessége: 2023. januar 4. napjatél visszavonasig

dr. Sallai-Ust Judit r. szds.
hivatalvezeto
elektronikus ligyintézés ¢€s iratkezelés
feliigyeletét ellatd vezetd

Cim: 8500 Papa, Széchenyi u. 18.,0<: 8501 Papa Pf. 70
@: 89/ 313-011, BM: 41-01
E-mail: ustj@veszprem.police.hu



VALTOZASKOVETES
Verzio | A valtozas leirasa Kibocsatva Hatalyba lépés Készitette
1.0 Elsé valtozat 2017. augusztus 30. 2017. augusztus 31. | dr. Ust Judit r. thdgy.
Masolatkészitési szabalyok 2017. december O1.
kiterjesztése az ligyintézés soran - .
2.0 Keletkezé papiralapt iratokra, 1. 2017. november 15. dr. Ust Judit r. fhdgy.
sz. melléklet kiegészitésre keriilt
A masolatkészitésre jogosultak s 2018. aprilis 5. - .
2.1 listajanak aktualizaldsa 2018. aprilis 5. dr. Ust Judit r. fhdgy.
22 A misolatkészitésre jogosultak | g 1i6 26, 2018. jilius 26. dr. Ust Judit r. fhdgy.
listajanak aktualizalasa
A masolatkészitési rend 2018. december 2. - .
3.0 megviltoztatisa és a melléklet | 2018, december 1. dr. Sallai-Ust Juditr.
L fhdgy.
modositasa
A masolatkészitésre jogosultak o 2019. aprilis 18. dr. Sallai-Ust Judit r.
3.1 listajanak aktualizélasa 2019.dprilis 17, fhdgy.
A masolatkészités folyamatanak 2019. oktober 15. Codszame Elek
3.2 modositasa és az 1. sz. melléklet | 2019. oktober 14. za
i f1s Veronika c. r. alezr.
aktualizalasa
Masolatkészitési szabalyzat 2020. marcius 5. L
P . . Csaszarné Elek
4.0 rendelkezd része és az 1. sz. 2020. marcius 4. .
. i . Veronika c. r. alezr.
melléklet kiegészitésre keriilt
41 A rryl_a’solatkeszu?sr'e Jogosultak 2020. majus 4. 2020. majus 5. Csaszgrne Elek
listdjanak aktualizalasa Veronika c. r. alezr.
A masolatkészitésre jogosultak 2020. augusztus 4. | Csaszarné Elek
4.2 listajanak aktualizalisa 2020. augusztus 3. Veronika c. r. alezr.
Masolatkészitési szabalyzat 2020. szeptember 5. Csdszarné Elek
5.0 rendelkez0 része és az 1. sz. 2020. szeptember 4. .
. TR N Veronika c. r. alezr.
melléklet kiegészitésre keriilt
Iratkezel6 rendszer tanusitasa
kapcsan jelentkezd valtozasok Csészarné Elek
6.0 atvezetése, rendelkez6 részben 2020. november 11. 2020. november 12. .
o ; (o . Veronika c. r. alezr.
szovegbeli pontositas, melléklet
aktualizalasa
6.1 A n}g'solatkeszne.:sr’e ’Jogosultak 2021. januar 7. 2021. januar 8. Csaszqrne Elek
listajanak aktualizalasa Veronika c. r. alezr.
Masolatkészitési szabalyzat 2021. aprilis 23. Csészarné Elek
7.0 rendelkezé része és az 1. sz. 2021. aprilis 22. vfer;nikaec re lear
melléklet kiegészitésre keriilt U )
71 A nrl_a,solatkeszu?sr’e ’Jogosultak 2021, jlius 5. 2021. julius 6. dr. Sallai-Ust Judit r.
listdjanak aktualizalasa szds.
79 A nrl_a,solatkeszm.:sr’e:]ogosultak 2021. szeptember 6. 2021. szeptember 6. | dr. Sallai-Ust Judit r.
listdjanak aktualizaldsa szds.
73 A rrrl.a'solatkesmt?sr,e ,jogosultak 2022, jénius 15. 2022. junius 15. dr. Sallai-Ust Judit r.
listajanak aktualizalasa szds.
74 A nrl.a'solatkesmtf.:sr’e,Jogosultak 2022. augusztus 2. 2022. augusztus 2. | dr. Sallai-Ust Judit r.
listajanak aktualizalasa szds.
75 A masolatkészitésre jogosultak 2023, januar 4. 2023, januar 4. dr. Sallai-Ust Judit r.

listdjanak aktualizalasa

szds.




I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Papai Rendorkapitdnysdg (a tovabbiakban: renddrkapitanysag) Masolatkészitési

Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a renddrkapitanysaghoz érkezett —
kivételi korbe nem tartozé — papiralapt kiildemények, valamint a Rend6rség tigyintézési
tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu
dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozé alapvetd és egységes
szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos
szabalyairdl sz0l16 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol
sz0l6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu
kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a
tovabbiakban : BM utasités), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol sz6l6 40/2017. (X11. 29.)
ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a rendérkapitanysagra
érkezett és a rendérkapitanysag ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és muszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a rendérkapitanysaghoz érkezett és a rendérkapitanysag tigyintéz6i
altal keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapii dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz tutjan értelmezhetd adategyiittes,
kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hiteles elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotdl szarmazod
idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez4”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges — tartalmi és formai
elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapit dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.
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11l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A renddrkapitdnysagra érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a
feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatod személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehozo ligyintéz0, vagy a szervezeti elem vezetdje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozé iigyintézo, vagy a
szervezeti elem vezetdje altal erre a feladatra kijel6lt személy hitelesithet.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szamti melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6é szervhez beérkezo papiralapt killdemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1SZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd — kivételt
képeznek a tobb példanyban érkezett, de azonos tartalmu iratok, amelyeknél elegendé egy
példanyrol elektronikus méasolatot késziteni.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapt dokumentumot tartalmaz, ugy
a papiralapt dokumentumrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzo személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelel6ség egyedileg ¢€s
oldalanként kertil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapt dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és a NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgoz6 és elektronikus
iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapa
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésti papiralapu dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei

C) amasolatkészitd szervezet megnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

1) a hitelesités idépontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzét és az
idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a Kibocsatast koveté munkanapon 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, mddositdsardl és cseréjérdl a
renddrkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetéje a VMRFK adatvédelmi tisztvisel6je utjan
gondoskodik. Az eléz6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetGje soron kiviil, irasban tajékoztatja
az iratkezelést feliigyeld vezet6t, aki gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon
torténo cseréjérol.

A masolatkészitdé rendszer miszaki dokumenticidjaban tortént valtozas esetén a
rendOrkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumentacid
cseréjérol.



1. melléklet

A Papai Rendorkapitinysdgra papir alapon érkezett iratokrol hiteles
elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
Kissné Jaro (o p S igykezeld (mindsitett
1. Gabriella Papai Rendodrkapitanysag/Hivatal adatkezeld)
Hontiné Sip6ez . . ca p
2. Krisztina Papai Rendodrkapitanysag/Hivatal csoportvezetd
Szaboné Pragai L. ,, s .. .
3. Eva Pépai Rendérkapitanysag/Hivatal igykezelo
4, iggbone Panezer Pépai Renddrkapitanysag/Hivatal igykezeld
. p s . o i | Ugyviteli segédeléado
5 Szaloky Zsanett }())11;2 lI;endorkap1‘[::1nysag/Igazgatasrendesze‘u (rendészeti)
L ,, S , . |Ugyviteli segédel6ado
6. So6s Istvanne ge;iztl; 1I;endorkap1tanysag/lgazgatasrendeszetl (rendészeti)
o , . ,, USRS , tgyviteli segédeldado
7. Szalai Gyorgyi Pépai Rendérkapitanysag/Bliniligyi Osztaly (biiniigyi)
tgyviteli segédeldado
8. Takacs Tiborné Pépai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly (bliniigyi)
Véland Laszlo | Lopai . iigyviteli segédeléads
9. . . Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti e
Sandorné Osztaly (rendészeti)
Gulyasné Vaczi | Papai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi ugyv1:[eh 5¢ gédeldado
10. L . (rendészeti)
Monika Osztaly
11. |Pothaczki Eva Pépai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly  |{ligyintéz6 (bliniligyi)

A Papai Renddrkapitanysag iigyintézdi daltal készitett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore

1. Dr. Sallai-Ust Papai Rendérkapitanysag/Hivatal hivatalvezetd
Judit r. szds.

2. Csaszarné Elek Papai Rendérkapitanysag/Hivatal kiemelt féel6ado
Veronikac. r. (megel6zési)




alezr.
3. Nagy Zoltan c. r. | Papai Rendérkapitanysag/Hivatal kiemelt f6el6ado
orgy.
4, Hg%elé[ékg;iztl Péapai Rendérkapitanysag/Hivatal iigyintézé (hivatali)
5. Kissné Jaro Papai Rendérkapitanysag/Hivatal tigykezel
Gabriella (mindsitett
adatkezel6)
6. Hontiné Sip6cz Péapai Rendérkapitanysag/Hivatal csoportvezetd
Krisztina
7. Szabon¢ Pragai Papai Rendérkapitanysag/Hivatal ligykezeld
Eva
8. Szaloky Zsanett | Papai Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | tigyviteli
segédeléado
(rendészeti)
9. Soos Istvanné Papai Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | tigyviteli
segédeldadd
(rendészeti)
10. |Szalai Gyorgyi Péapai Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly iigyviteli
segédeloado
(bliniigyi)
11. |Takacs Tiborné Péapai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly iigyviteli
segédeloado
(bliniigyi)
12. | Véland Laszlo Péapai Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | tigyviteli
Sandorné segédeléado
(rendészeti)
13. | Gulyasné Vaczi Péapai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly tigyviteli
Monika segédeléado
(rendészeti)
14, |Nagy Tamas c.r. |Papai Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly osztalyvezeto-
orgy. helyettes
15. | Téthné Sipos Péapai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
Eszter r. alezr.
16. | Halbik-Sodli Papai Rendérkapitanysag/Blintigyi Osztaly ugyviteli
Edina segédelbadod
(bliniigyi)
17. | Domboné Panczér | Papai Renddrkapitanysag/Hivatal ligykezelo
Adél
18. | Tringli Roland r. |Papai Renddrkapitanysag/Biniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozo
hdgy.
19. | Mehringer Papai Renddrkapitanysag/Blinligyi Osztaly mb. alosztalyvezetd
Richard r. szds.
20. |Mészaros Sandor | Papai Rendorkapitanysag/Bliniigyi Osztaly nyomozoé
C. r. tzls.
21. |Horvath Jozsefr. |Papai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalod
szds.
22. |Gyorfty Andrés c. | Papai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo

r. 6rgy.
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23. | Vadas Mercedes | Papai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalod
Andrea c. 1. 6rgy.
24. |Pap Laszloc.r. Papai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
szds.
25. | Dobé-Kocsis Péapai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgald
Gébor r. hdgy.
26. |Hegediis Laszlo c. | Papai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgalo
r. ftzls.
27. |Kovacsics Tamas |Papai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgalod
r. ftérm.
28. |Laposi Jozsef'r. Papai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgald
zls.
29. |Soos-Perak Petra | Papai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgalo
Emese c. r. fhdgy.
30. |Bauer Tiborr. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezeto
alezr.
31. | Dr. Szegedi Zoltan | Papai Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | osztalyvezetd
r. orgy.
32. |Mozes Attilar. Péapai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezeto
Orgy.
33. | Fiilop Tamasr. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
orgy.
34. |Horvath Tiborr. |Papai Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | osztalyvezeto-
orgy. helyettes
35. |Dr. Kiss Zoltan Péapai Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | vizsgald (baleseti)
Jend 1. tzls.
36. | Tengolics Gergo r. | Papai Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | vizsgald (baleseti)
térm.
37. |Barta Gyorgy . Péapai Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | osztalyvezetd
alezr.
38. |Miiller Alexandra |Papai Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | 0sztalyvezeto-
r. szds. helyettes
39. | Kutscherané Pépai Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | kiemelt féel6ado
Szalay Viktoria c. (engedélyiigyi)
r. Orgy.
40. |Kovacs Piroskar. |Papai Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | referens
ftérm. (szabalysértési)
41. |Maté Arpadr. Péapai Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | foeldadod
fhdgy. (szabalysértési)
42. |Ruzsas Bettinar. |Papai Rendbrkapitdnysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | eléado
hdgy.
43. |Sip6ez Laszlor. | Papai Rend6rkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
tzls.
44. | Csepiné Fekete Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
Rita r. tzls.
45, | Kolkedi Tiborr. | Papai Rendorkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly mb.
torm. szolgalatparancsnok
46. | Csik Laszlo r. tzls. | Papai Rend6rkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
47. |Haraszti Tiborr. |Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok




ftzls.
48. |Ligmond Attilar. |Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
tzls.
49. |Fiiredi Zoltan . Pépai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
ftzls.
50. |Laczko Attila c. r. |Papai Rendorkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
ftzls.
51. |Takéacs Beatar. Papai Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | balesetvizsgalo
zls.
52. |Hajdu Péterr. Pépai Rendérkapitdnysag/Kozrendvédelmi Osztaly mb.
torm. szolgalatparancsnok
53. |Bendes Attilar. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezet6
szds.
54. |Kovacs Péterr. Papai Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly nyomozo
ftorm.
55. | Pothaczki Eva Péapai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly tigyintézd (blniigyi)
56. ]SB;Ejlént Balazs r. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportvezetd
S7. BZ;ZO Zoltdn r. Péapai Rendorkapitanysag/Bliniigyi Osztaly osztalyvezetd
58. Eil:gnnzl Nikolett Pépai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly fohatarrendész
59. Ea;lisnyl SzabolCs | b ai Rendérkapitanység/Biiniigyi Osztaly technikus (biiniigyi)
60. ]é?ra;ﬂnt Erzs€bet .| 4 ai Rendérkapitanysg/Biiniigyi Osztaly segédeldado
61. ;/Izrga Eszterr. Papai Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly nyomozo
62. |Forsthoffer-Turi . . PSS . . P
Adrienn r.zls. Péapai Rendorkapitanysag/Blniigyi Osztaly technikus (btiniigyi)
63. ?r?fypal Nellir. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly fohatarrendész
64. (I:-I;){\Z/Ieg[h Janos Ajkai Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly technikus (biiniigyi)
65. |Henn Balazs r. zIs. | Ajkai Rendérkapitanysag/Buiniigyi Osztaly technikus (blinligyi)
66. IC{?ZZ?;an Gergely Ajkai Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly technikus (biiniigyi)
67. |Bertalan Karoly | Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly fbo
68. E;)I%nar Laszlor. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
69. |Fekete Erné r. zls. | Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
70. IE‘;](})] re;ge Diniel r. Pépai Rendérkapitdnysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
71. |Kovacs Miklos r. L . S . . . kiemelt
Jls. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly fohatarrendésy
72 giﬁ:ethy Zsoltr. Péapai Rendérkapitanysag/Kézrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok
73. |Nyuldsz Milan . Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly jardérvezetd

orm.
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74. | Orosz Béla Péapai Rendérkapitanysag iskoladr
7. ngrfs Roland . Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
76. Ef:des Laszlor. Péapai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
. Eg)rlfli)wts David . Péapai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
78. | Vaary Lilla r. 6rm. | Papai Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | jarérvezetd
79. |Varga Csabar. zls. | Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
80. Z’)?r?qu Balintr. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok
81. gg%' Rolandr. Péapai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
82. |Csehné Jambor o i . o , referens

Brigitta r. tzls. Péapai Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly (engedélyiigyi)
83. | Torok Melinda Papai Rendérkapitanysag iskoladr
84. Egﬁi Peterr. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
8. gfsere Zolténr. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
86. ftgfga Laszlor. Péapai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
87. |Koller Péter r.tzls. | Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
88. | Németh Péterr.

ftorm.

Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly

korzeti megbizott
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO
A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt iigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus
masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi  dokumentumrol hiteles elektronikus maésolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
o ¢rkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;
o iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét
tamogato informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodod technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az {ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozod szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi
folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
o hitelesitési zaradék szovege;
o elektronikus dokumentum metaadatai;
e clektronikus bélyegzo;
o idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapii dokumentummal egyez6” - elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét ¢és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus  bélyegz6  haszndlatdhoz  sziikséges tanusitvanyt a NISZ  Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett. Az
id6bélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, és az id6bélyegzés iddpontjat, és az
idébélyeget egy idobélyegzes szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszintli miikodése RZS
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/ Meta XML :

Tobb fajl

Alsirt POF

3. abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éleslizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga.

A papiralapt = dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idébélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A naplo
adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6pontja és a
miiveletet indit6 felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és Onkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsigi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

o Bizalmassag: 4. osztaly

e Sértetlenség: 4. osztaly

o Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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