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modositasa, 1. sz. melléklet
kiegészitése
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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Nagyatadi RendoOrkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a Nagyatadi Renddrkapitanysaghoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozo
— papiralaptu kiildemények, valamint a Rendérség {igyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu dokumentum)
hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l
sz60l6 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténo atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo
40/2017. (XIIL. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal oOsszhangban tartalmazza a Nagyatadi
Rendodrkapitanysaghoz érkezett ¢s a Nagyatadi Rendérkapitanysdg {ligyintézo6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumrodl hiteles elektronikus masolat atalakitasanak
eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabélyzat alapjan a Nagyatadi Renddrkapitanysaghoz érkezett a Nagyatadi
Rendérkapitanysag tligyintézoi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralap dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszko6z felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg ¢s tartalmilag egyezd, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategytittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvélaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;



10.

11.

12.

13.

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus mésolatot az erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatdo személye készithet és hitelesithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot 1étrehozo ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo
iigyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus maésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. §. (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapi dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallé papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapti dokumentumokroél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

14. A mésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat

15.

16.

képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus madsolatot a
Robotzsaru integralt ligyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszerben (a



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapt dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapt dokumentum esetén a f6szamhoz
vagy az ligyirat alszdmahoz csatolja és azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

c¢) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;

f) a mésolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a méasolatkészités idopontja;

1) a hitelesités idopontja;

j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus mésolatot készité személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzot és az
idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasa napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté mddon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
Nagyatadi Rendérkapitanysag iratkezelést feliigyel6 vezet6je a Somogy Varmegyei
Rendér-fokapitanysag Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly utjan
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban
tajékoztatja a Nagyatadi Rendérkapitanysag iratkezelés felligyeletét ellatd vezet6jét, aki
gondoskodik a melléklet modositasardl és a Somogy Varmegyei Renddr-fokapitanysag
Hivatala Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport vezetdje Utjan honlapon torténd
cseréjérol.

gazdasagi renddrfokapitany-helyettes tajékoztatja a Nagyatadi Rendérkapitanysag
iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdjét, aki a Somogy Varmegyei Rendoér-fokapitanysag

Hivatala Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport vezetdje Gtjan gondoskodik a
miiszaki dokumentacid cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
1. | Dr. Gyorkds Balazs Rendérkapitanysag Nagyatad kapitanysagvezetd
T sz " o . kiemelt f6el6ado (elemzo-
2. | Szabo Laszlo Rendérkapitanysag Nagyatad értékeld)
3. |Szarka Akosné Rf:ndorkal.).lta’ln)fsag Na,gya.tad’ . . | hivatalvezetd
Hivatala (6nall6 alosztaly jogallasu)
. Rendérkapitanysag Nagyatad R
4. | Varga Janos Hivatala (6nall6 alosztdly jogallasi) | S°8¢de10add
. . Rendérkapitanysag Nagyatad e g .
5. | Kardszi Gabriclla Hivatala (6nall6 alosztly jogallast) | Co8yintezo (IT)
Renddrkapitanysag Nagyatad .y,
6. | Pap Zsuzsanna Hivatala (6nall6 alosztaly jogallasu) igyintéz6 (HR)
, L Renddrkapitanysag Nagyatad e o g
7. | Téth Krisztidn Hivatala (6nall6 alosztaly jogallasu) fGugyintézd (IT)
. g Rendérkapitanysag Nagyatad . ,,
8. | Gécza Aniké Hivatala (6nall¢6 alosztaly jogallasu) részlegvezetd
. Rendérkapitanysag Nagyatad iigykezeld (mindsitett
9. | Baksa Nikolett Hivatala (6nall¢ alosztaly jogallas) |adatkezeld)
. Renddrkapitanysag Nagyatad . ,,
10. | Szelldk Szaboles Hivatala (6nall¢ alosztaly jogallash) igykezeld
11. |Szalai Jozsef Rgnc}ork.ap 1tar}ysag Nagyatdd osztalyvezetd
Biiniigyi Osztaly
12. |Benke Barbara Renddrkapitanysag Nagyatad kiemelt f6el6ado (ellendr)
Renddrkapitanysag Nagyatad
13. | Papa Laszlo Ko&zrendvédelmi és Hatarrendészeti | korzeti megbizott
Osztaly
S Rendoérkapitanysag Nagyatad .
14. |Bogdén Janos Biiniigyi Osztaly nyomozo
15. |Kovacs Robert R?néorlfapltan'ysag Nagyatad nyomozd
Biiniigyi Osztaly
16. |Horvath Richard Rendérkapitanysig Nagyatad nyomozo
Biiniigyi Osztaly
17. |Henézi Tibor R?néorlfapltan'ysag Nagyatad nyomozd
Biiniigyi Osztaly
18. |Nogradi Sandor Rendérkapitanysig Nagyatad technikus
Biiniigyi Osztaly
19. |Pintér Andras R?nqork.apltar}ysag Nagyatad technikus
Biiniigyi Osztaly
20. |Nézics Istvan R?n(.i.orlfapltar}ysag Nagyatad technikus
Biiniigyi Osztaly
21. | Dr. Szijrténé Horgas Zsuzsanna R?n(}ork.apltar}ysag Nagyatad ug}/vltell. segédeldado
Biiniigyi Osztaly (blinligyi)
22, |Kokény Lészl6 Kalman Renddrkapitdnysag Nagyatdd nyomozé
Biiniigyi Osztaly
23. | Dr. Fabos Balazs Renddrkapitanysig Nagyatad osztalyvezetd

Vizsgalati Osztaly




Renddrkapitanysag Nagyatad

24. | Gyodcsi Mariann Vizsgilati Osztaly vizsgalo
25. |Ilics Jozsef Rgnd(),rkap1tan}isag Nagyatad kiemelt f6vizsgald
Vizsgalati Osztaly
26. | Harkacsi Gabor Rendérkapitanysig Nagyatad fovizsgald
Vizsgalati Osztaly
27. |Kovacs Tiinde Rgndquap1tan¥sag Nagyatdd vizsgalotiszt
Vizsgalati Osztaly
. Rendérkapitanysag Nagyatad N
28. |Buzas Ferenc Vizsgilati Osztaly vizsgalotiszt
29. |Koleszar Andras Rgn(}orlfapltar}ysag Nagyatad nyomozo
Biiniigyi Osztaly
. Rendérkapitanysag Nagyatad N
30. | Szollar Ferenc Vizsgilati Osztaly vizsgalo
31 | Horvath Bernadette Rendoérkapitanysag Nagyatad igyviteli segédeldado
' Vizsgalati Osztaly (bliniigyi)
Rendérkapitanysag Nagyatad T
32. | Petroczy Zoltan Koézrendvédelmi €s Hatarrendészeti szolgalatlrla(mylto
OSZtély parancsno
Renddrkapitanysag Nagyatad T
33. |Ivan Norbert Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti szolgalatlrlinylto
OSZtély parancsno
Rendérkapitanysag Nagyatad o s
34. | Loki Laszlo Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti szolgalatlrle(mylto
OSZtély parancsno
Rendérkapitanysag Nagyatad TS
35. | Magyarosi Laszlo Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti szolgalatlrle(mylto
OSZtEﬂy parancsno
Rendérkapitanysag Nagyatad e
36. | Vers Gyorgy Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti szolgalatlrl':lnylto
OSZtély parancsno
Rendérkapitanysag Nagyatad o s
37. | Zomi Béla Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti szolgalatlrlz(mylto
OSZtély parancsno
Rendérkapitanysag Nagyatad
38. | Szabo Norbert Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti | mb. osztalyvezetd
Osztaly
Rendérkapitanysag Nagyatad . RTIT
39. | Dobor Tiinde Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti ugyv1,teh 5¢ gédeldads
Osztaly (rendészeti)
Rendérkapitanysag Nagyatad , .
40. |Pintér Laszlo Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti alosz'faillyveze'troh Ivett
Osztaly (osztalyvezetd-helyettes)
.. Rendérkapitanysag Nagyatad .
41. | Varga Gyorgy Zsolt Biiniigyi Osztaly nyomozo
12 e s Rendérkapitanysag Nagyatad N
42. |Kokény- Szabd Vivien Vizsgalati Osztdly vizsgalo
Rendérkapitanysag Nagyatad
43. |Lakatosné Fiilop Monika Koézrendvédelmi és Hatarrendészeti | segédeldado
Osztaly
- Renddrkapitanysag Nagyatad . ,,
44. |Horvath Zita Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd
45. | Bengyakné Domonkos Anett Renddrkapitanysag Nagyatad mb. helyszinel6 és

Kozlekedésrendészeti Osztaly

balesetvizsgalo




Renddrkapitanysag Nagyatad

helyszinel6 és

46. | Jankovics Ferenc Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgald
, Renddrkapitanysag Nagyatad helyszinel6 és
A7. | Keller Jozset Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalod
, Renddrkapitanysag Nagyatad helyszinel6 és
48. | Nagy Jozsef Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalo
, , Rendérkapitanysag Nagyatad -
49. |Horvath Péter Kozlekedésrendészeti Osztaly jar6rparancsnok
50. |Szerecz Ferenc Rend?rlfapltanyse}g Nagyatdd Orsparancsnok helyettes
Rend6rérs Csurgd
51. |Olaszné Slénicz Aniko oo W mprivyseg Nagyaad osztalyvezets-helyettes
gazgatasrendészeti Osztaly
52. | Konkoé Béla Rendbrkapitanysag Nagyatad Kiemelt fovizsgalé
Vizsgalati Osztaly
Rendoérkapitanysag Nagyatad
53. |Kovacs Krisztian Ko6zrendvédelmi és Hatarrendészeti | alosztalyvezetd
Osztaly
54. | Vassné Teszlak Livia Rendorlfapltan'ysag‘ Nagyg tdd osztalyvezetd
Igazgatasrendészeti Osztaly
. Rendérkapitanysag Nagyatad
55. | Nagy Hajnalka Igazgatasrendészeti Osztaly referens
56. | Bertok Tamés Renddrkapitdnysig Nagyatad referens
Igazgatasrendészeti Osztaly
57. |Gulyas Annamaria Renddrkapitdnysig Nagyatad referens
Igazgatasrendészeti Osztaly
Rendérkapitanysag Nagyatad
58. | Balizsné Kigydsi Orsolya Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti | segédeldado
Osztaly
60. |Horvath Addam Rendc:rlfap tanysag Nagyatad Orsparancsnok
Rend6rors Csurgd
61. |Borovics Gabor Rend(:rlfap tanysag Nagyatad nyomozo
Rend6rors Csurgd
62. |Korddi Zsoltné Rend(}ﬂ,{,ap tanysag Nagyatad nyomozo
Rend6rors Csurgd
63. |Nézics Csaba Rend(}ﬂ,{,ap tanysag Nagyatad nyomozo
Rend6roérs Csurgd
64. | Kaplar Andrea Rendc:rlfapltanysz’ig Nagyatad ugwaeh s.egedeloado
Rend6rors Csurgd (rendészeti)
Rendérkapitanysag Nagyatad
65. |Baranyai Gabor Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti | alosztalyvezetd
Osztaly
Rendérkapitanysag Nagyatad o
66. | Csordas Gabor Kozrendvédelmi és jarorparancsno
Hatarrendészeti Osztaly
Renddrkapitanysag Nagyatad
67. | Dobék Zoltan Kozrendvédelmi és hajovezetd
Hatédrrendészeti Osztaly
Renddrkapitanysag Nagyatad
68. | Druzsin Jozsef Kozrendvédelmi és hajovezetd
Hatéarrendészeti Osztaly
Rendorkapitanysag Nagyatad jérBrvezetd

69.

Horn Monika

Kozrendvédelmi és
Hatarrendészeti Osztaly




Rendérkapitanysag Nagyatad
70. | Toth Csaba Kozrendvédelmi és kutyavezeto
Hatarrendészeti Osztaly

Rendorkapitanysag Nagyatad
71. | Maronics Tamas Kozrendvédelmi és jarbérvezetd
Hatarrendészeti Osztaly

Rendorkapitanysag Nagyatad
72. | Téthné Toth Nikolett Kozrendvédelmi és jarbérvezetd
Hatarrendészeti Osztaly

Rendérkapitanysadg Nagyatad
73. | Téth Gabor Kozrendvédelmi és jarérparancsnok
Hatarrendészeti Osztaly

Rendérkapitanysag Nagyatad
74. | Téth Laszlo Kozrendvédelmi és hajovezetd
Hatarrendészeti Osztaly

Rendorkapitanysag Nagyatad
75. | Santosi Krisztina Kozrendvédelmi és jaror
Hatarrendészeti Osztaly

Rendérkapitanysag Nagyatad

76. | Kondor Csenge Igazgatasrendészeti Osztaly

igyviteli segédel6ado

Rendoérkapitanysag Nagyatad

77. | Bogdan Boriska Hivatala (6nallo alosztaly jogallasu)

igyviteli segédel6ado

Rendoérkapitanysag Nagyatad

/8. | Karacsony Krisztian Kozlekedésrendészeti Osztaly

jarér

Rendoérkapitanysag Nagyatad

79. | Lakos Andras Kozlekedésrendészeti Osztaly

jarérparancsnok

2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeszités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontés folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalésa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaps dokumentumok
digitalizalasa.
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Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus mésolatta alakitdsat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,

—| Elektronikus masolat RZS alkalmazas —
—.| hitelesitése, zéradék, =
:@ elektronikus bélyegzé, Szerver E@
AW idsbelyeg, metaadatok A

Hitelesitett

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaéllomasai
3 szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

\
// N Erkeztetési szam

kézzel valé rairasa
—_—

Papiralapu
kildemény

= Hitelesités
kérése

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Ugyintéz6
munkadllomasa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum

& szkennelése
s

Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralaptl dokumentum A hitelesitést végz6
szamitégépe

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / igyhsz
hitelesitésre felajanlas

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
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A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A Thitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idObélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacioés Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idOpontjat, és az idObélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens = i
Felhasznaldi kliens kéré
€ RZS Signer valas

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés
< RZS Signer valasz
RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

=) 2

=@

Aldirando Alirt
Id6bélyegzés szolgaltatd dokumentum dokumentum

A
| |
| |
| |
| |
| |
Elektronikus bélyegz6 tanusitas |

szolgéltato
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2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése

/ Meta XML :

[/

FDF Egyéb f3jl Tobb f3jl

Hibara fut azM$
konverter
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3. éabra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenorzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbodl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miveletet inditod felhasznald azonositoja.
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Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra

vonatkoz6 kdvetelményekrdl szo16 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
14050/656-1/2023.4al1t.
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