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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

Az Esztergomi Rendérkapitdnysdg (a tovabbiakban: kapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett - kivételi
korbe nem tartozo- papiralapa  killdemények, valamint a renddrség igyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papir alapu iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd ¢és egységes szabalyok meghatdrozdsa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6lo 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol szo616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapa kiildemények elektronikus iratta torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével,
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolé 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza az Esztergomi
Rendé6rkapitanysagra érkezett és az Esztergomi Rendérkapitdnysdg tigyintézoi altal
keletkeztetett papiralaput dokumentumr6l hiteles elektronikus masolat atalakitasanak
eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és az Esztergomi Renddrkapitanysag
iigyintézoi altal keletkeztetett papir alapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi  dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szdrmaz6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezé”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett llomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzéa kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;
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h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5. Az Esztergomi Rendodrkapitanysaghoz érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus

masolatot az Esztergomi Renddrkapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapti dokumentumroél elektronikus

masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehozo iigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

7. Az érkezett papiralapii dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az Esztergomi

Rendérkapitanysag érkeztetd pontjanak iigykezel6i hitelesitik.

8. Az Esztergomi Rendérkapitanysag ligyintézdi altal készitett papiralapt dokumentumrol

késziilt elektronikus masolatot az iigyintéz0 szervezeti elem vezetdje altal erre
munkakori leirasaban kijelolt iigykezeldi feladatokat ellatd személy — igy kiilondsen
eldado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellato iigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

9. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

10. Az iratképz6 szervhez beérkezo papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni
a BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo tigykezeld a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithet, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapti dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.
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A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdo meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO ¢és Nova.lrat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus
iratkezel$ rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru NEO rendszer) érkezett papiralapu
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésii papiralapti dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

0) a Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) a masolatkészités id6pontja;

i) a hitelesités idépontja;

J) aziranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru NEO rendszer
elhelyezi a hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus
bélyegzdt €s az id6bélyeg szolgaltatdtol szarmazd idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
kapitanysag iratkezelésért felelds vezet6je a K-EVMRFK Hivatala Gitjan gondoskodik. Az
el6z0 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban tajékoztatja
az iratkezelésért felel6s vezetot, aki a K-EVMRFK Hivatala utjan gondoskodik a melléklet
modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.
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Gazdasagi Rendérfokapitany-helyettes tajékoztatja a kapitanysag iratkezelésért felelGs
vezetdjét, aki a K-EVMRFK Hivatala utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjérol.



Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Debreczeni Istvan
1. |r.ezredes K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag kapitanysagvezetd
Labos Anikoé 1.
2. |6rnagy K-EVMREFK / Esztergomi Rendérkapitanysag/ Hivatal | hivatalvezetd
Némethné Szabo | K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/
3. |Csillar. tzls. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly segédeldadod
4. | Onodi Gyulané K-EVMRFK / Esztergomi Renddrkapitanysag / Hivatal |iigykezeld
. I K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag/ , .
5. | Csintalan Szintia Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly tgykezeld
6. |Németh Angéla K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / Hivatal | részlegvezetd
7. |Laszlo Andrea K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / Hivatal |iigykezeld
8. |Dobsonyi Noémi |K-EVMRFK / Esztergomi Rendorkapitanysag / Hivatal |{igykezeld
. K-EVMRFK/ Esztergomi Renddrkapitanysag / ; .
9. |Liszkay Johanna Nyergestijfalui Renddrors igykezeld
10. |Rambola Jozsefné | K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ Hivatal | iigykezel6
11 Kovacsné Holop | K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ iovkezeld
" | Szilvia Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly £y
e g K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / . .
12. | Fabian Aniko Kozlekedésrendészeti Osztaly ugykezeld
13. | Kontics Otténé K?EVI’\/[RFK /Ersztergoml Rendérkapitanysag/ igykezel
Vizsgalati Osztaly
14. | Bugjo Hedvig S;IZES;II\}CIRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ Biinligyi iigykezel
Hanzéné Varga K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / . p
15. Nikolett Igazgatasrendészeti Osztaly gykezeld
. . K-EVMRFK / Esztergomi e
16. |Madardsz Tiinde Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly ugyintezo
17 dr. Hernadi Balazs K—E\(MRFK / Esztergomi Renddrkapitanysag/Biliniigyi osztalyvezetd
r. alezr. Osztaly
18, Barcai Péter r. K-E\’/M RFK / Esztergomi Rendérkapitanysag/Buniigyi Kiemelt féeldado
alezr. Osztaly
19 Foldes Vilmos K-EVMRFK / Esztergomi Renddrkapitanysag/Biiniigyi | kiemelt
" | Péterr. Orgy. Osztaly fényomozd
20 Matuz Daniel r. K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag/Biiniligyi | kiemelt
" |alezr. Osztaly fonyomozo
21 Horvathné Sziics | K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / fnvomozd
" | Agnes r. thdgy. Vizsgalati Osztaly Y
29 Ba}ta-Bocskay K-EYMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag/Bilinligyi nyomoz6
Réka r. hdgy. Osztaly
23 Petrovics Zoltan r. K—EYMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag/Biiniigyi nyomozb
zls. Osztaly
o, Lovei Katalin r. K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag/Biiniigyi nyomozb

fhdgy.

Osztaly




o5 Lampert Gergely K—EYMRFK / Esztergomi Rendérkapitdnysag/Biiniigyi nyomozb
r. ftzls. Osztaly
2. Mészéros—] onas K—EYMRFK / Esztergomi Renddrkapitanysag/Biliniigyi nyomozb
Tiinde r. hdgy. Osztaly
27 Félegyhazi Gabor K-EYMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag/Bilinligyi technikus
r. tzls. Osztaly
28, Laczké Janos r. K-E\(M RFK / Esztergomi Rendérkapitanysag/Biiniigyi technikus
zls. Osztaly
29, Hegyi Szabolcs r. K-EYMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag/Bilinligyi technikus
zls. Osztaly
30. Liszkay Robert r. K—EYMRFK / Esztergomi Renddrkapitanysag/Biliniigyi technikus
tzls. Osztaly
31 | Pal T6zsefr. fizls. K-EYMRFK / Esztergomi Renddrkapitdnysag/Bliniigyi technikus
Osztaly
39 Schummel Zsolt r. | K-EVMRFK / Esztergomi osztalvvezetd
" |alezr. Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly v
33 Bona Mariannar. | K-EVMRFK / Esztergomi Kiemelt féeldads
" | Orgy. Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly
34 Brindzar Jozsefr. | K-EVMRFK / Esztergomi fénvomozé
" | hdgy. Renddrkapitdnysag/Vizsgalati Osztaly Y
35 Farkas Klaudiar. |K-EVMRFK / Esztergomi kiemelt
" | fhdgy. Rend6rkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fényomozd
36 Vojczek Szilviar. | K-EVMRFK / Esztergomi fénvomozd
" | szds. Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly Y
37 Lukacs Eszter r. K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ ,
I B ) nyomozo
ftérm. Vizsgélati Osztaly
38 Flizék Zsofiar. K-EVMRFK / Esztergomi fnyomozo
" | hdgy. Renddrkapitdnysag/Vizsgalati Osztaly
Harmathné
39. |Hargitai Szilviar. |K-EVMRFK / Esztergomi el6ado
szds. Renddrkapitdnysag/Igazgatasrendészeti Osztaly
. D K-EVMRFK / Esztergomi .
40. | Kiss Pl r. zls. Rendc’irkapiténység/Vgizsgélati Osztaly fyomozo
a1 Zsirosné Kovacs | K-EVMRFK / Esztergomi nyomozb
" |Mbnika r. ftzls. Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly
42 Deszpoth Gabor r. | K-EVMRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ oszialvvezetd
" |alezr. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly v
43 Toth Csillar. K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ alosztalyvezets
" | brgy. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
44 Ban Mariar. K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ nvomozd
" |fhdgy. Vizsgalati Osztaly Y
45 Demjénné Kiss K-EVMRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ nyomoz6
" | Edinar. ftérm. Vizsgalati Osztaly
46 Dajnoki Sandor r. | K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ KMB
| zls. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
47. ]ézl:ﬁ:c?eftorgacs K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / Hivatal gﬁ(};\lf;;zl;ott
48 Lorant Ivett r. K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ jérBrvezetd
" | 6rm. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly




Hegyes Gaborr. | K-EVMRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ F
49. t(’Srr%l}.l Kozrendvédelmi és }%atérrendészeti r())szte}tlly : balesethelyszineld
50. S}yebnér Laszlor. K—EYMRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ Biiniigyi nyomozb
Orm. Osztaly
51 Voros Roland . K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ jérBrvezetd
" | 6rm. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
59 Zéhorszki G. K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ cléads
" | Daniel r. hdgy. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
53 Nagy David r. K-EVMRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ jérbr
" | 6rm. Kozrendvédelmi és Hatdrrendészeti Osztaly
54 Vantara Laszlo r. | K-EVMRFK /Esztergomi Rendoérkapitanysag/ jérérparancsnok
" | térm. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
55 Pérvai Attilar. K-EVMRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ KMB
| tzls. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
56 Lik Balazs r. K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ KMB
| ftorm. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
57 Koblos Istvan r. K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ KMB
" | ftzls. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
58 Holczhakker K-EVMRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ KMB
" | Tamas r. ftérm. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
. , K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/
59. | Késa Péterr. tzls. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly KMB
60 Basa Péterr. K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ mb.
| ftorm. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszineld
61 Bodri Erzsébet K-EVMRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ csoportvezetd
" | Annar. 6rnagy Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
62 Schweitzer Aniké | K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ referens
" r.zls. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
. , K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitdnysag/
63. | Bir6 Zoltén . tzls. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly SZIPK
64 Horavecz Zsoltr. | K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ S7IPK
" | ftzls. Koézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
65 Gresu Ferencr. K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ SZIPK
| tzls. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
66 Mayer Tamas r. K-EVMRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ S7IPK
| tzls. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
67 Schruff Elvirar. | K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ S7IPK
| tzls. Koézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
Spirk6d Angelika r. | K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ , 2
68. alltjazr. i Kézlekedésrendészeﬁ Osztaly PRI osztalyvezetd
. K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ . TIT
69. |Bata Erik r. thdgy. Kézlekedésrendésze E Osztily pranysag kiemelt f6el6ado
70 Kiraly Alexandra |K-EVMRFK/ Esztergomi Rendérkapitanysag / jarr
" |r. rém. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
71 Gazda Zsolt r. K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ vizsgdlod
| ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly
KosznovszKki K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ . an
2. Gabor 1. zls. Kézlekedésrendészet% Osztaly PRI balescthelyszineld
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K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/

73. |Kiss Attilar. ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszineld
Soros Laszlo K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitdnysag/ A
4. Arpad r. ftérm. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszineld
Laczko6-Reményi | K-EVMRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ \ i
7. Ritar. zls. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld
76 Novoszadek K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ helvszineld
" | Adriennr. zls. Kozlekedésrendészeti Osztaly Y
77 Erds Abel Mérton | K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ foeléads
" |r. hdgy. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
Hegyi Balint r. K-EVMRFK /Esztergomi Rendoérkapitanysag/ i ,,
8. Orm. Kozlekedésrendészeti Osztaly Jarorvezeto
Boro,shazme Vegh K-EVMRFK/ Esztergomi Rendérkapitdnysag / B
79. |Angélar. p 1o . Orsparancsnok
Nyergesujfalui Rendérors
alezredes
80 Fekete Zsoltr. K-EVMRFK/ Esztergomi Rend6rkapitanysag / Orsparancsnok-
" | Orgy. Nyergesujfalui Rendorors helyettes
81 Nyiri Mariannr. | K-EVMRFK/ Esztergomi Rendérkapitanysag / avomozd
" | fhdgy. Nyergesujfalui Rend6rérs Y
Ladonyi Zsolt r. K-EVMRFK/ Esztergomi Rendérkapitanysag / ,
82. yipq e nyomozé
ftzls. Nyergesujfalui Rendorors
Otvés Gyorgy . K-EVMRFK/ Esztergomi Rendérkapitdnysag / ,
83. ftzls. Nyergesujfalui Renddrérs fyomozo
L, X K-EVMRFK /Esztergomi Rendérkapitanysag/ i ,,
84. | Egi Gaborr. Grm. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly Jarorvezeto
85. |Balog Attila . zls. K-EVMIIK.FK/ Esztergozm Rendérkapitanysag / KMB
Nyergesujfalui Rendérors
86. Pﬂlrtyak Gyular. KTEVI,\/IR.FK/ E’sztergoml Rendorkapitanysag / nyomoz6
torm. Vizsgalati Osztaly
87 Kovacs Laszlo r. | K-EVMRFK /Esztergomi Renddrkapitanysag/ 4 Brvezetd
" | 6rm. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly J
Tornai Roland r. | K-EVMRFK/ Esztergomi Rendérkapitanysag /
88. ep . KMB
hdgy. Nyergesujfalui Rend6rérs
89 Fehér Andras r. K-EVMRFK/ Esztergomi Rendérkapitanysag / KMB
| ftérm. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
Lakatos Daniel r. | K-EVMRFK/ Esztergomi Renddrkapitanysag / o p
90. |, p 1 . jarérvezetd
Orm. Nyergesujfalui Rendorors
Stekler Tamasr. | K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / . p
91. . o . osztalyvezetd
alezredes Igazgatisrendészeti Osztaly
Kissne I’Er'dos1 K-EVMRFK / Esztergomi Renddrkapitanysag / 12
92. | Annamiria . Igazgatasrendészeti Osztal cloadd
fhdgy. 8328 Y
93, Tokes Erikar. K—EVMRFK /’Eszt.ergorr}l Rendérkapitanysag / foeléads
Ornagy Igazgatasrendészeti Osztaly
Papp Gyorgy 1. K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag /
94. . A , referens
zls. Igazgatasrendészeti Osztaly
) . . i, igyviteli
95. | Konozsy Noémi K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / segédeldads

Igazgatasrendészeti Osztaly

(rendészeti)
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96. | Galba Istvan K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / Hivatal :ﬁgﬁio tt (IT)
97. | Szécsi Sandor K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / Hivatal ugyviteli
' alkalmazott (IT)
Kletner Janos r. K-EVMRFK/ Esztergomi Renddrkapitanysag / o
98. |, ypq e jaror
orm. Nyergesujfalui Rendorors
99 Csorba Cintiar. K-EVMRFK/ Esztergomi Rend6rkapitanysag / irdr
" | 6rm. Kozrendvédelmi és Hatdrrendészeti Osztaly
100 Berkesi Viragr. K-EVMRFK/ Esztergomi Renddrkapitanysag / jérbr
" | 6rm. Kozrendvédelmi és Hatdrrendészeti Osztaly
101 Hetényi Richard r. | K-EVMRFK/ Esztergomi Rendérkapitanysag / T
" | 6rm. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
102 Madarasz K-EVMRFK/ Esztergomi Rendérkapitdnysag / jérér
" |Dominik r. érm. | Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
103 Gula Sandor r. K-EVMRFK/ Esztergomi Renddrkapitanysag / jérdr
" | 6rm. Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
Debreceni David | K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / ugy’V1teIH1 .
104. | . . L . segédeléado
ria. Igazgatasrendészeti Osztaly L.
(rendészeti)
105 Céma-Fidel Zsofia | K-EVMRFK / Esztergomi Renddrkapitanysag / cléads
" |r. hdgy. Kozlekedésrendészeti Osztaly
106. |Horvath Rozalia |K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / Hivatal | munkavallalo
107 Szoboszlai Péter | K-EVMRFK / Esztergomi Rendérkapitanysag / nyomozb
" | Gébor r. ftérm. Vizsgalati Osztaly
108, Polacsek Eniké r. | K-EVMRFK/ Esztergomi Renddrkapitanysag / jérBrtars

orm.

Koézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészites miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO és Nova.Irat egyiittes integralt iigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus

iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO rendszer) képes hiteles

elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A mésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az {igyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio6 szerver oldalon torténik.
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Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,
| Elektronikus masolat

'—==! hitelesitése, zéradek, RZS alkalmazas e

elektronikus bélyegzs, _____SZerver =@
A\ idébslyeg, metaadatok A
. - > Hitelesitett,
// N, Erkeztetési szam « elektronikus masolat
( Kézzel valo rairasa - -
Rl Hielesiés g g
& EF

kérése
Felhasznalok
munkaéllomasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

Papiralapti RZS Signer

kiildemény

Dokumentum
szkennelése

Ugyintéz6
munkaéllomasa

Dokumentum hitelesitett

& szkennelése
>

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapti dokumentum

elektronikus
masolat iktatasa

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhsz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitdgépe

1. &bra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintii feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szovege,;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzd;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd”
elhelyezésre kertiil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabdlyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (tovabbiakban: MISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, és az idobélyegzés idépontjat, és az
idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.



RZS NEO kliens

14

naldi kliens kéré:

RZS Signer vala

NOVA Vezetsi Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kéré:

RZS Signer vala

Id8bélyegzés szolgaltats

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgaltaté

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

RZS NEO [Feldolgozé pzerver

Alairando

NISZ Nemzeti Infokommunik&cios
szolgéltats

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli miikodése

Kell komvertaini

Alairt
dokumentum dokumentum

=

f |

| |

i |

|

RZS Signer

Hib&rs fut ==z MS

konverter

Libre Office
konverter

3. abra — Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kdvetelményekrdl szo16 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
11060/141-3/2023.41t.
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