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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Zala Varmegyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: Zala VMRFK)

Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Zala VMRFK-hoz
érkezett — kivétel korébe nem tartozd - papiralap kiildemények, valamint a Rendérség
ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapi iratok (a tovabbiakban
egylitt: papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara
vonatkoz6 alapvet6 ¢és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a
bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyair6l szo6lé 2015. évi CCXXIL. toérvény, az
elektronikus tligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapti kiilldemények elektronikus iratta torténd
atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint
az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XIL. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban:
ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabdlyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Zala VMRFK-ra
érkezé és a Zala VMRFK {igyintéz6i altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrél
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Zala VMRFK-hoz érkezett és a Zala VMRFK {igyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitisara kertil sor.

Il. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralaptt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus madsolat: valamely papir alapt dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfeleléen készitett, azzal képileg €s tartalmilag egyezo, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoéz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papir alapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltisa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
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h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellatd személye Készithet és hitelesithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrdél elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehozo {ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet és hitelesithet.

A hiteles masolatkészitést tigy kell megszervezni, hogy a masolatkészités és a hitelesités
folyamata garantalja a mésolat teljes képi és tartalmi megfelelését.

Az elektronikus madsolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Az iratkezelé szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. szami mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell
eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumi allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleléség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt {igyviteli, tgyfeldolgozo és
elektronikus iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEOQO) érkezett papiralapu
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetési papiralapt
dokumentum esetén a foszamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:

a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai mérete;

€) a masolatkészit6 szervezet elnevezése

d) a masolatkészit6 neve;

€) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;

f) amasolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és a verzidszama,;

h) a maésolatkészités idopontja;

i) a hitelesités idépontja;

J) aziranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzét és
az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer a 2. szamu melléklet szerinti a miiszaki dokumentacio
szerint biztositja.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhet6 modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, moddositasarol és
cseréjérél a Zala VMRFK iratkezelést feliigyel6 vezet6je gondoskodik. Az el6z6 allapotot
a honlapon 10 évig kell megorizni.

A Szabalyzatot a Zala VMRFK Intranet hal6zatan a Hivatal szakmai anyagai kozott el
kell helyezni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron Kkiviil,
irasban tajékoztatia a Zala VMRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki
gondoskodik a melléklet médositasardl és honlapon torténd cseréjérol.

crer

megyei rendoérfékapitany-helyettes tajékoztatja a Zala VMRFK iratkezelést feliigyeld
vezet6jét, aki gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. szamt melléklet a Zala VMRFK Masolatkészitési Szabalyzatahoz

6.0 verziod
Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek
Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. |Nédai Tiborné ria, | 248 VMRFK Rendészeti Igazgat6sig | o1 osclg
Igazgatasrendészeti Osztaly
Benczéné Kalamar | Zala VMRFK Humanigazgatasi . »
2. N . iigykezeld
Szilvia ria. Szolgalat
L .. | Zala VMRFK Hivatal Biztonsag- . .
3. | Sprincsics Erika ria. feliigyeleti és Ugykezelési Csoport tigykezeld
e e e Zala VMRFK Hivatal Biztonsag- csoportvezetd
4. |Bardi Anita ria feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
5 | Keéri BEldn ria. Zala VMRFK Hivatal ug_yv1tel.1 segédeldado
(hivatali)
6. |dr. Toth Erikaria. |Zala VMRFK Hivatal fGiigyintéz6 (jogtandcsos)
7. |Molnmé Deregi | .- \\MRFK Hivatal Kiemelt igykezel
Magdolna ria.
. .. | Zala VMRFK Huméanigazgatasi .,
8. | Simony Katalin ria. Szolgalat szakiigyintéz6 (HR)
9. glae I;OCSI Arpdd 1. Zala VMRFK Ellenérzési Szolgalat szolgalatvezetd
10. Ola”szne.S_zany1 Zala VMRFK Ellenérzési Szolgalat ugyVlt”e li ’se.gedeloado
Gyongyi ria. (ellendrzési)
v .. | Zala VMRFK Humanigazgatasi T
11. |Pintér Krisztina ria. Szolgdlat iigyviteli segédeléado (HR)
12. |Korpics Timea ria. Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag igykezeld
13. | Tézsef Tldiko ria. Zala VMRFK Ga’zdasagl Igazgatosag ug}fVlEell segédeldado
Igazgatasi Alosztaly (pénziigy)
14 Desics Krisztianné | Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | ligyviteli segédeldado
" | ria. Miiszaki Osztaly (mszaki-gazdalkodas)
15 Tothné Cseke Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag |{lizemeltetési segédel6ado
" | Andrea ria. Miiszaki Osztaly (eszkozgazdalkodasi)
Németh-Vass Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag |ligyviteli segédeléadd
16. . : . L. . .
Boglarka ria. Kozgazdasagi Osztaly (pénziigy)
17 Németh Beatrix Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag |ligyviteli segédeléadod
" | Timea ria. Kozgazdasagi Osztaly (pénziigy)
18 Némethné Lukacs | Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag rendszeroazda
" | Krisztina mv. Informatikai Osztaly g
19 Rétvari Janos Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag |szakiigyintéz6 (muszaki-
" | Szilveszter ria. Informatikai Osztaly gazdalkodas)
20. |Takacs Lillac. r. Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag | kiemelt féeléado




Ornagy Kozlekedésrendészeti Osztaly
21. |Keskeny Doraria. |Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag gykezeld
22. |Hancz Nikolett ria. | Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag tgykezeld
23. |Péter Gabor r. alez. Zala} VMR,FK l.{endesz’etl Igazgatosag szolgalatvezetd
Hatarrendészeti Szolgalat
Horvathné Ujvary | Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. .
24. Diana ria. Kozlekedésrendészeti Osztaly igykezel6
Sinkovics Robert 1. Zala, VMR’FK l.{endesz’etl Igazgatosag , )
25. alez Hatarrendészeti Szolgélat osztalyvezetd
' Hatarrendészeti Osztaly
Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag
26. |Nagy Zoltan r. alez. | Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezetd
Idegenrendészeti Osztaly
o Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag , .
27. | Téth Tibor r. alez. Kozrendvedelmi Osztaly osztalyvezetd
28. | Horvéth Rita ria. Zala VMRFK Rendészeti Igazgatdsag iigykezeld

Kozrendvédelmi Osztaly

29.

Bencze Laszlor.
alez.

Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozrendvédelmi Osztaly

Kiemelt féel6ado

Zala VMRFK Rendészeti Igazgatdsag

30. éntal Peterr. Igazgatasrendészeti Osztaly Kiemelt féeldado
6rnagy
31. |Hantos Katalin ria | Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag | ligyviteli segédeléadod
39 Gelencsérné Arkus | Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag iovkezeld
" | T1diko ria. Igazgatasrendészeti Osztaly &y
33 Szakal Ferenc r. Zala VMRFK Rendészeti Igazgatdsag osztélyvezetd

alez.

Tevékenyég-iranyitasi Kdzpont

34.

Bertok Bélar. alez.

Zala VMRFK Rendészeti [gazgatosag
Tevékenyég-iranyitasi Kdzpont

osztalyvezet6-helyettes

I11ésné Pet6 Csilla

Zala VMRFK Rendészeti Igazgatdsag

35. ria. Tevékenyég-iranyitasi Kdzpont ugykezeld
Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Mimon Henriettar. | Tevékenyég-iranyitasi Kézpont K6zos . .
36. alez. Kapcsolattartasi Szolgalati Hely - alosztalyvezetd
Dolga Vas
Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag
37 Varga Timea Tevékenyég-iranyitasi Kézpont K6zos cléadsd
" crftzls Kapcsolattartasi Szolgalati Hely -
Dolga Vas
Horvath Gabor r. Za!a VVM.RFK I%enfiels%etl Iugazgz'ltos.ag ' )
38. Mélységi Ellenorzési és Koztertileti osztalyvezetd
alez. . . .
Tamogatd Osztaly
. , Zala VMRFK Rendészeti Igazgatdsag
39. gllggvath Giborr, Meélységi Ellendrzési és Kozteriileti alosztalyvezeto

Tamogatd Osztaly Mélységi




Ellen6rzési Alosztaly

Salamonné Németh

Zala VMRFK Rendészeti Igazgatdsag

40. Timea fia. M’elyseglrEllengrzem ¢és Kozteriileti | ligykezeld
Tamogat6 Osztaly
41. | Anti Andrasr. alez. Zala VMRFK Rendészeti Igazgatésig osztalyvezetd

Kozlekedésrendészeti Osztaly

42.

Pintér Laszlo r.

Zala VMRFK Rendészeti [gazgatosag

Kiemelt f6el6ado

alez. Kozlekedésrendészeti Osztaly
. Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag
43. Valgut Zoltén r. Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezet6
alez. . .
Autopalya Alosztaly
Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. iteli seecdeldads
44. | Fulop Arpadné ria. | Kozlekedésrendészeti Osztaly HEYVITE 5SE
y , (rendészeti)
Autopalya Alosztaly
45. | Ferencz Dora ria. Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag tgykezel
46. |Kerkai Timearia. | Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag tgykezel
47, Vizlendvay Jozsef'r. Z(ﬁla‘.VMRFK ’Bunugyl Igazgatdsag osztalyvezetd
alez. Biiniigyi Osztaly
48. |Kiss Alfrédné ria, | 2318 VMRFK Biinigyi Igazgatsig |00y /s

Biiniigyi Osztaly

49.

Séfer Jozsef r. alez

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Nyomozo6 Alosztaly

osztalyvezet6-helyettes

50.

dr. Jando Zoltan
r.alez.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Nyomozo6 Alosztaly

Kiemelt fényomozo

dr. Bont6 Katalin r.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag

> alez. Biiniigyi Osztaly Vizsgalati Alosztaly alosztalyvezetd
. - Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
52. Heiner Szilard r. Biiniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi alosztalyvezetd

alez.

Alosztaly

Dr. Szabd Péter

53. | 7, Zala VMRFK Hivatal kartéritési el6ado
r.0rnagy
Antal-Dobos Z?,Ia..VMRFK ,Bunugyl Igazgatosag ; p
54, s Biiniligyi Osztaly Gazdasagvédelmi iigykezeld
Moénika ria. p
Alosztaly
Téth Lasz1é Zzyiyla"VMRFK ’Bum{gyl Igaz"ga"[o'sag ’ )
55. | Biniigyi Osztaly Binmegeldzési alosztalyvezetd
r.0rnagy f
Alosztaly
. S Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag ; .
56. |Kiss Virag ria. Biiniigyi Technikai Osztaly iigykezeld
57. |Szabo Palr. alez. Zala VMRFK Biiniigyi [gazgatosag osztalyvezetd

Felderitd Osztaly

58.

Gyenge Zsolt r.alez.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Felderit6 Osztaly

Kiemelt fonyomozo

59.

Németh Attila
r.alez.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Felderit6 Osztaly

osztalyvezet6-helyettes




60.

Czoczek Istvan
c.r.fizls.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Felderit6 Osztaly

nyomozo

61 Kovéacs Gergely Zala VMRFK Bunugyl Igazgatosag Kiemelt fonyomozé
r.szds. Felderit6 Osztaly
Keresztes Istvanné | Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . p
62 \ia. Felderitd Osztaly ugykezeld
. Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag 1z
63. | Varga Judit r.ftzls. Elemzé-értékelé Osztaly segédeldado
. - Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . .
64. | Simon Ildiko ria. Elemzé-értékeld Osztaly igykezeld
Dénes Laszlo 1. Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . p
65| alez. Biiniigyi Technikai Osztaly osztalyvezetd
Molnar Bélar. Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag , .
66. Ornagy Biiniigyi Technikai Osztaly osztdlyvezetd-helyettes
67 Dr. Nagy Viktoria |Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag |kiemelt tigyintézo
" | ria. Igazgatasi Alosztaly (jogtanécsos)
68. | Kardos Csabané ria. Zala VMRFK Ga’zdasagl Igazgatosag ug,_yv1tel_1 segédeloado
Igazgatasi Alosztaly (hivatali)
Némethné Pataki Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag , p
69. Maria ria. Kozgazdasagi Osztaly osztalyvezetd
70. |Pal Erzsébet ria. Zé.la VMRFK Gazd’asagl Igazgatosag szamviteli csoportvezetd
Kozgazdasagi Osztaly
71 | Kovacs Natalia ria. Za'l.la VMRI?K. Gazd’asagl Igazgatosag ugrywj[‘eh segédeloado
Kbzgazdasagi Osztaly (pénziigy)
72. | Luczi Gabor ria. Zala VM.RF.K Gaz'dasagl Igazgatdsdg csoportvezetd
Informatikai Osztaly
73 Kreznar Csaba c. r. | Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag rendszergazda

drnagy

Informatikai Osztaly

74.

Ban Gyular. alez.

Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

kiemelt f6eloado

75.

Pummer Csabarr.

Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag

alosztalyvezetd

alezredes Kozlekedésrendészeti Osztaly
Szab6 Balazs r. Zala VMRFK Rendészeti Igazgatdsa T
76. szds. Kozlekedésrendészeti Osztgly ¢ | focldads
77 Wolf Zoltan Zsoltné | Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag iigykezeld
" |ria. Kozlekedésrendészeti Osztaly
78 Csatari Hajnalka Zala VMRFK Hivatal Biztonsag- iigykezeld (mindsitett
" |ria. feliigyeleti és Ugykezelési Csoport adatkezel6)
79 Horvathné Korcz Zala VMRFK !—|ivata| Biztonsag- igykezeld (mindsitett
" | Aniké ria. feliigyeleti és Ugykezelési Csoport adatkezeld)
Arkovics Jozsefr. | Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag . p
80. osztalyvezetd

alez.

Igazgatasrendészeti Osztaly

Szaraz Istvan

Zala VMRFK Rendészeti [gazgatosag

81. c.r. alez. Igazgatasrendészeti Osztaly Kiemelt foeldads

82 Kovécs Ibolya Zala VMRFK ’Ren(;leszetlr Igazgatosag csoportvezets
c.r.ftzls. Igazgatasrendészeti Osztaly

83. |Poczak Veronika Zala VMRFK Hivatal Biztonsag- ligykezeld
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ria.

feliigyeleti és Ugykezelési Csoport

84.

Gelsei Zita ria.

Zala VMRFK Hivatal Biztonsag-
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport

ligykezel6 (mindsitett
adatkezeld)

85.

Sznopek Zoltan c. r.
alezredes

Zala VMRFK Humanigazgatasi
Szolgalat

kiemelt féeldado (fegyelmi)

86.

Buti Krisztinar.
Ornagy

Zala VMRFK Humanigazgatasi
Szolgalat

kiemelt f6el6add

Zala VMRFK Humanigazgatasi

87. |Radnéti Attila ria. . foligyintéz6 (munkavédelmi)
Szolgalat
88 | Rusz Ménika mv. Zala \{MRFK Humanigazgatasi ugyV1Fe11 alkalmazott
Szolgalat (human)
. ... | Zala VMRFK Hivatal Biztonsag- . .
89. | Palkovics Cintia ria. feliigyeleti és Ugykezelési Csoport igykezeld
Véghné Balaicz . . ., |elovezetési
90. Gyobrayi mv. Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag Koltségnyilvéntartd
91. | Bolgar Karolina ria. | Zala VMRFK Gazdasigi Igazgatosdg | L8y 1ieli segedeloadod
(pénziigy)

92.

Danhardt Alexandra
r. alez.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biniigyi Osztadly Nyomoz6 Alosztaly

kiemelt fonyomozo

Kutasi Csaba r.

Zala VMRFK Biniigyi Igazgatosag

9. alez. Biiniigyi Osztaly Nyomozd Alosztaly kiemelt f6nyomoz6
94 Lelkes Endre r. Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag AVOmozd
" | fOtorzszaszlos Biiniigyi Osztaly Nyomozo6 Alosztaly Y

95.

Gelencsér Péter .
alez.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztadly Nyomoz6 Alosztaly

kiemelt fényomozd

96.

Dr. Stajer Gabriella
r. Ornagy

Zala VMRFK Biniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Vizsgald Alosztaly

kiemelt f6vizsgalod

97.

Csaszar Csabar.
alez.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Bliniligyi Osztaly Vizsgélo Alosztaly

kiemelt f6vizsgalo

98.

Dr. Szabd Anitar.
Ornagy

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Vizsgalo Alosztaly

kiemelt févizsgald

99.

Kovesdiné Dely
Erzsébet r. 6rnagy

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Binmegeldzési
Alosztaly

kiemelt f6eloado

100.

Csizmazia Péter ria.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Biinmegel6zési
Alosztaly

biliniigyi szakiigyintéz6

Molnarné Musta

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag

101. Ménika ria. Bunug}ll Osztaly Biinmegel6zési biiniigyi szakiigyintéz6
Alosztaly
Folnagy AlizT. Z(ﬁla‘.VMRFK ’Bum{gyl Igaz”ga"to.sag o
102. Srma Biiniigyi Osztaly Biinmegeldzési eléado
£y Alosztaly
. . Zala VMRFK Biniigyi Igazgatosag
103. Szab6 Marianna r. Biiniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi kiemelt fonyomozo

alez.

Alosztaly

104.

Németh Laszlo
Ferenc r. 6rnagy

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi

kiemelt féeldado
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Alosztaly

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag

105. | Koller Judit r. alez. | Biiniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi kiemelt fonyomozo
Alosztaly
Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
106. | Mester Judit r. szds. | Biiniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi fényomozo
Alosztaly
Horvéth Adam r. Zeylyla"VMRFK’Bﬁniigyi Igazgatéség ) ’
107. Biiniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi fonyomozo
szds. p
Alosztaly
108 Molnarné Marton | Zala VMRFK Hivatal Biztonsag- igykezel
"| Judit ria. feliigyeleti ¢s Ugykezelési Csoport Y
109, Dr. Kiss Viktorr. |Zala \{MRFK Humanigazgatasi f8eléads
alez. Szolgalat
110 Labodi Judit c. r. Zala VMRFK Rendészeti Igazgatdsag fovizsgdld
" | 6rnagy Kozlekedésrendészeti Osztaly
. Zala VMRFK Rendészeti Igazgatdsag
111. {:Ilel;lk Kdrolyr. Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezet6
' Baleseti Helyszinel6 Alosztaly 1.
Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag
112.|Horvath Ildiko ria. | Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi csoportvezetd
Csoport
Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag
113.|Horvath Eszter ria. |Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi szakiigyintéz0 (pénziigyi)

Csoport

114.

Kiss Beata ria.

Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag
Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi
Csoport

szakligyintéz0 (pénziigyi)

Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag

igyviteli segédeldado

115. | Kokas Karolyné ria. | Kdzgazdasagi Osztaly Pénziigyi .
Csoport (pénziigyi)
Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag

116. | Zabb Kéroly ria. Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi foligyintézo (pénziigyi)
Csoport

117, | Télos Eva ria. Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag |iigyviteli segédel6adod

Igazgatasrendészeti Osztaly

(rendészeti)

Major Gellért Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . ,
118, r. féhadnagy Felderité Osztaly fényomozo
119, rDig' Bartoly Brika | 7 VMRFK Hivatal fiigyintézd
e e Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag
120. B..ekeSl, Att,ﬂa r Kozrendvédelmi Osztaly Lovas- csoportparancsnok
torzszaszlos . .
kutyas Alosztaly
, s Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag
121. ?r(r)ggith Milan r. Kozrendvédelmi Osztaly Lovas- alosztalyvezeto

kutyas Alosztaly

122.

Hoffmann Roland r.

alezredes

Zala VMRFK Rendészeti Igazgatdsag
Kozrendvédelmi Osztaly

kiemelt f6eloado
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Kulcsar Zoltan r.

Zala VMRFK Rendészeti Igazgatdsag

123. alezredes Koézrendvédelmi Osztaly kiemelt f6el6ado
. . Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag
124, | Nemeth Istvanr. o edésrendészeti Osztaly Kiemelt foeldads

Ornagy

Baleseti Helyszinel6 Alosztaly 2.

125.

Somogyi-Magyar

Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozrendvédelmi Osztaly

csoportvezetd

Attilar. fzls. Szolgalatiranyité Csoport

Somogyi-Magyarné | Zala VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. .
126. To6th Melinda ria. Kozrendvédelmi Osztaly ugykezeld
127. | Ori Beata ria. Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosdg | (. eisado

Miiszaki Osztaly

128.

Balazsiné Balatoni
Marianna ria.

Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag
Kobzgazdasagi Osztaly Pénziigyi
Csoport

tigyviteli segédeldado
(pénziigyi)

129.

Ederné Vasaros
Maria Agota ria.

Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag
Kozgazdasagi Osztaly Szamviteli
Csoport

szakiigyintézo (pénziigyi),
pénztaros

130.

Fiizi Melinda ria.

Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag
Kozgazdasagi Osztaly Szamviteli
Csoport

igyviteli segédeldado
(pénziigyi)

131.

Horvathné Timar
Tiinde ria.

Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag
Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi
Csoport

igyviteli segédeldado
(pénziigyi)

Molnarné Gerencsér

Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag

igyviteli segédeldado

132. - . Kobzgazdasagi Osztaly Szamviteli A
Gabriella ria. Csoport (pénziigyi)
o . Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatésag |.. . .. . . .,
133, ’ljurme Simon Irén Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi igyviteli segédeldado

ra.

Csoport

(pénziigyi)

134.

Horvath-Szabd
Szilviar. alez.

Zala VMRFK Rendészeti [gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Baleseti Helyszinel6 Alosztaly 2.

alosztalyvezetd

135.

dr. Karmazsinné dr.
Sragli 1zabella
r. szds.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Nyomozo6 Alosztaly

kiemelt fényomozd

136.

Gal Gabor r. alez.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Felderit6 Osztaly

csoportvezetd

137.

Stankovics Istvanr.
alez.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Felderité Osztaly

kiemelt fényomozo

138.

Kalovics Gergely 1.
Ornagy

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Felderit6 Osztaly

kiemelt fényomozo

139.

Katona Katalin r.
szds.

Zala VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Felderit6 Osztaly

kiemelt fonyomozd

140.

Tothné dr. Zsiga
Adrienn ria.

Zala VMRFK Gazdasagi Igazgatosag
Igazgatasi Alosztaly

foligyintéz6 (jogtanacsos)
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2. szamu melléklet a Zala VMRFK Masolatkészitési Szabadlyzatdihoz
6.0 verzio

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus
masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontés folyamatdban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasit a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendérség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF &llomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.



14

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,

)| Elektronikus masolat

= P P RZS alkalmazas
—— hitelesitése, zaradék,
=® elektronikus bélyegzs, szerver
W% idobslyeg, metaadatok . ZE,

A,

=i

Hitelesitett,
elektronikus masolat

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

Hitelesités
kérése

\\ Erkeztetési szam
| kézzelvald rairasa
—_—

Papiralapu
kildemény

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

RITHER

Szkennelt dokumentum
csatolésa postabontéshoz
hitelesitésre felajantds

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1.4abra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegz6;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikéacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.
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Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar létezett.
Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allija ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum

lenyomatat, és az idObélyegzés idOpontjat, és az idObélyeget egy idObélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kéré

RZS Signer vélasz

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

A

RZS Signer valasz

7, RZS NEO|Feldolgozo zerver

=) v
—AN
Aldirandd i
Idébélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum
< T
| |
| |
| |
> | |
Elektronikus bélyegzé tanusitas |
szolgéltatd
RZS Signer
Visszavonasi lista ellenérzd szolgdltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

2.abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése



S
[/

Egyéb 3]l Tobb 3l

Hibara fut a2z M$S

konvertar

3.abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd
szoftver mikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenorzését.

Az ¢élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositodja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szold 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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