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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Pest Varmegyei Rend6r-fékapitanysag (a tovabbiakban: Pest VMRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Pest VMRFK-hoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozd — papiralapt kiildemények, valamint a Renddrség iigyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapti iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapu dokumentum) hiteles elektronikus iratt torténd atalakitasara vonatkozé alapvetd
¢és egyseéges szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus iigyintézés
részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténé atalakitasarol szolo 3/2017.
(I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
sz616 40/2017. (X1L.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Pest VMRFK-hoz
érkezett ¢és a Pest VMRFK személyi allomanya altal keletkeztetett papiralapt
dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miszaki
feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Pest VMRFK-hoz érkezett és a Pest VMRFK személyi allomanya
altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapit dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz titjan értelmezhetd
adategytittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittes;
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c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

0) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot a Pest VMRFK barmely erre
a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapit dokumentumot 1étrehozd ligyintéz6, vagy a Szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehoz6 ligyintézo,
vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
Az iratképz0 szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat €s abban foglaltaknak megfelel6en kell eljarni.
A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapi dokumentumroél a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasti, - amennyiben szines a papiralapu
dokumentum — szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallé papiralapi dokumentumot tartalmaz, Ggy
a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.
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A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapii dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és
oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszerben ( a tovabbiakban: RZS NEO) érkezett papiralapi dokumentum esetén
a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapti dokumentum esetén a fészamhoz
vagy az lgyirat alszdmahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.

A RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészité neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) amasolatkészit6 rendszer megnevezése;

0) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idopontja;

i) a hitelesités id6pontja;

j) az irAnyad6 masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a RZS NEO rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazod
elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint
a RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetdé modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
Pest VMREFK iratkezelés feliigyeletét ellaté szerv vezet6je gondoskodik. Az eléz6 allapotot
a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja
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a Pest VMRFK hivatalvezet6jét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol és a Rendérség
hivatalos webhelyén torténd kdzzétételérol.

crer

rendorfékapitany-helyettes tajékoztatja a Pest VMRFK iratkezelés feliigyeletét ellato
vezet6jét, aki — egyiittmiikodve az Informatikai Osztaly vezet6jével — gondoskodik a
miiszaki dokumentacid cseréjérol.



Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Albert-Tothné dr. Siklosi
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gazg & helyettes
90. Lazar Zoltan r. szds. Bunugyl’ fonyomozo
Igazgatosag
91. Linter Istvan r. zls. Bunugyly bliniigyi technikus
Igazgatosag
92. | Lukacs Attila r.alezredes Bunugyly kiem.fonyomozo
Igazgatosag
, " Biiniigyi " ,
93. | Manya Andrea c. r. drnagy lgazgatosig fonyomozo
94. Martai Janos c. r.ftzls. Bunugyll bliniigyi technikus
Igazgatosag
95. Mathé Izabella r. thdgy. Bunug’ylr fonyomozo
Igazgatosag
.y e o Bliniigyi " ,
96. | Matyas Noémi r.féhadnagy lgazgatosig fonyomozo
. Biiniigyi .
97. Melegh Zita Ra. lgazgatosig tigyviteli alkalmazott
98. Mestra Erika Ra. Blnigyl iigyviteli alkalmazott
Igazgatosag
99, Molnar”Balazs Janos r. Bunugylr f8nyomozé
féhadnagy Igazgatosag
100. | Molnar Csaba c. r. alezredes Bunugyl’ kiemelt fényomoz6
Igazgatosag
101. Morvai 1diko ra. Bundgyl szakligyintez
Igazgatdsag (bliniigyi)
102. | Muncz Katalin r.alezredes Bunugyl, kiemelt fényomozd
Igazgatosag
103. |  Muzsik Szilvia ra. Bundgyl segedelbads
Igazgatosag (bliniigyi)
104. Nadi Robert r. szazados Bunugyll kiemelt fonyomozo
Igazgatosag
. Biiniigyi . 2
105. Nagy Daniel r. alezr. lgazgatésag osztalyvezetd
, Biniigyi e .
106. Nagy Istvan c. r. ftzls. lgazgatdsag bliniigyi technikus
107. | Nagy Robert r. szazados Bunugyly kiemelt fényomozo
Igazgatosag
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Biiniigyi

108. Noszky Gabor r. thdgy. lgazgatésag kiemelt fényomozo
. " i Biniigyi " ,
109. | Opoczky Erés Annar. 6rgy. lgazgatésag fényomozo
110. Péter Zoltan c.r. drnagy Bunugyly fonyomozo
Igazgatosag
111. Pintér Marianna r. 6rgy Bunugyll fonyomozo
Igazgatosag
s Biiniigyi . ,
112. Polgéar Gabor r. thdgy. lgazgatosig fényomozé
113. | Polgardi Ferenc r. alezredes Bunugyll alosztalyvezetd
Igazgatosag
114. Puch Zoltan r.thdgy. Bunugyll fonyomozo
Igazgatosag
115. | Puskas Annamaria r.6rgy Bunugyll mb. alosztalyvezetd
Igazgatosag
116. Rab Attilar. ftzls. Bunug,yl, csoportparancsnok
Igazgatosag
117. Récz Robert r. alezr. Bunugyly kiemelt fonyomozo
Igazgatosag
, . B Biiniigyi . " ,
118. Regan Anita r. 6rgy. lgazgatosig kiemelt fényomozd
119. Revak Istvan c. r. ftzls. Bunugylr bliniigyi technikus
Igazgatosag
120. | Simon Andras r.szazados Bunugylr kiemelt fényomozo
Igazgatosag
e igyviteli
121. | Somoskdi Ménika riasz . E;“;%Z; segédeldado
42810548 (biiniigyi)
122. Surman Zsolt c. r. ftzls. Bunugyl, biiniigyi technikus
Igazgatosag
123, Szab6 11diko r. szds. Blnigyl fényomozé
Igazgatosag
124. | Szabo Zsolt Laszlo r. alezr. Bunugyll kiemelt fényomozo
Igazgatosag
125. Szalontai Tibor r. tzls. Bunugyl, biiniigyi technikus
Igazgatosag
126. | Szémann Zoltan r. thdgy. Bunugyll fonyomozo
Igazgatosag
127. Szilard Viktoria r. szds. Bunug’ylr fonyomozo
Igazgatosag
128. Szinyéri Béla r. torm. Bunugyly bliniigyi p
Igazgatosag kutyavezetd
129. | Szkarosi Péter r. szazados Bunugyly fonyomozo
Igazgatosag
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Szoboszlainé Schiller

Biiniigyi

130. Zsuzsanna r. alezredes Igazgatosag osztdlyvezets
131. | Sziics Sandor r.alezredes Iglzlzlg;t%’)}sl;g alosztalyvezeto
Tasiné Srajber Rita Biniigyi . .
132 r.fhdgy. Igazgatosag fényomoz6
133. | Toth Attila c. r. torzszaszlos Ig}i;;lt%}s/;g nyomozo
134. | Toth-Fodor Erikar. alezr. Igﬁggelllt%}slgg fonyomozo
135. | Torok Ildiko r. alezredes Ig]z’;;‘;fggg Kiemelt foel6ads
136 Ujvariné Fiiredi Marta r. Biiniigyi Kiemelt fénvomozo
' alezr. Igazgatdsag Y
137. Urban Janos r. orgy. Iglzsg;t%}s,;g bliniigyi fétechnikus
e ligyviteli
138. | Uvegesné Leiner teréz ra. I E;n;%}s'; segédeldoadd
5478 & (bliniligyi)
139. | Vadon Tamas r.féhadnagy Ig]?llzlg;%}stig fonyomozo
140 Vajda-Molnar Edina Biiniigyi kiemelt fonyomozé
' r.szédzados Igazgatosag
141. Varady Kornélia Ra. Ig]?zlg;t%}s,;g tigyviteli alkalmazott
142. Varga Béla r.alezredes Iglzlzlg;t%}sl;g alosztalyvezeto
143. | Varga Krisztian c. r. szds. Igl:;g;%’)}s];g fényomozd
, Biiniigyi blinigyi
144, Varga Zoltan r. tzls. lgazgatosig Kutyavezets
145. | Villanyi Tamas r.féhadnagy Ig?;g;tizgg fényomozo
146. Virag Anita r.szds. Bunugyl/ fonyomozo
Igazgatosag
147. Wéber Zsolt c. . tzls. I Bunugyll biiniigyi technikus
gazgatosag
o igyviteli
148. | Zsadényi-Uhrin Klaudiara. | | D08V segédeldadd
£a78al05ag (biiniigyi)
o igyviteli
149. Zsebok Eva I lz;n;%}; segédeldado
£a28al0sag (biiniigyi)
150. Zsoka Zsolt . alezr. . Blnigyl kiemelt fényomozo
gazgatosag
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Andrasko Csaba c. r.

Rendészeti

151. alezredes Igazgatosag osztdlyvezets
152. Antal Veronika Maria Rendes’z et ug,yVltPh .
Igazgatosag segédeldado
153. | Arva Edit r. fotorzszaszlos Rendes? e:[ ! szolgalatparancsnok
Igazgatosag
154. | Bak Viktor 1. zaszlés Rendeszeti helyszinel6- &
Igazgatosag balesetvizsgalo
155. Balogh Gabriella Rendesrz e,t ! féeldadod
Igazgatosag
156. Bancsi Béla r. alezredes Rendesrz e,t ! alosztalyvezetd
Igazgatosag
157, Baranyn&t Forrai Timear. Rendesrze,tl fBel6ado
féhadnagy Igazgatosag
158. | Barics Erzsébet r. 6rnagy Rendes’z e:[ ! kiemelt féel6ado
Igazgatosag
159. Bernath Zsuzsanna Rendes’z e:[ ! ug’yV1tf:11 .
Igazgatosag segédeldado
160. Berze Tiinde Margit Rendes? e:[ ! ug’ywtfeh .
Igazgatosag segédeldado
161. Bese Renata r. tzls. Rendesrze’tl mb. alosztalyvezetd-
Igazgatdsag helyettes
162. Boda Bence r. ftérm. Rendes; e:[ ! helyszm.elo-’es
Igazgatosag balesetvizsgalod
163. | Bognar Andrea r. alezredes Rendes? e:[ ! kiemelt f6el6ado
Igazgatosag
164, Borkuti Rita Rendészeti ligyviteli
Igazgatosag segédeldadod
165. | Czirjékné Verdes Andrea Rendészeti ugymtezo
Igazgatdsag (rendészeti)
166. Csallo Zsuzsanna Rendes’z e:[ ! szakiigyintézo
Igazgatosag
s " Rendészeti alosztalyvezeto-
167. Deédk Gabor r. 6rnagy Igazgatosig helyettes
Devecseriné Wuletin Judit Rendészeti RTIT
168. -y L i segédeldadod
c.r. f6torzszaszlos Igazgatdsag
169. | Dobos Istvan c. r. 6rnagy Rendes’z e:[ ! kiemelt f6el6add
Igazgatosag
170. Dr. Horvath”-Farkas Klarar. Rendes’zertl Kiemelt focléads
orgy. Igazgatdsag
171, dr. Jambor Zoltan Frigyes r. Rendesrze,tl osztalyvezets
alezredes Igazgatdsag
179 dr. Kova”cs Judit Timear. Rendes’ze,tl foeldads
féhadnagy Igazgatdsag
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dr. Pozsgai Zoltan r.

Rendészeti

173. alezredes Igazgatosag fBosztdlyvezetd
174. | dr. Puzsier Mikl6s r. 6rnagy II;ZESSE()Z:;; alosztalyvezeto
175. Erdés Lajos r. alezredes Izz;g;z:;g alosztalyvezetd
L . Rendészeti iigyviteli
176. Fajth Janosné Igazgatosag segédeloadod
Fejos Katalin Maria r. Rendészeti . a2
177. szhzados lgazgatosig kiemelt féel6ado
178 Félegyhazi Torok Istvan r. Rendészeti Kiemelt fécléado
' szazados Igazgatosag
179. | Frizli Andrea Zsuzsanna Izzggg:;:;g sel;géﬁggzlé
180 Gilanyi Istvanr. Rendészeti helyszinel6- és
' fotorzsérmester Igazgatdsag balesetvizsgald
, L. Rendészeti igyviteli
181. Guth David Igazgatosag segédeldado
182. Gith Jozsefné Izz;g;z:;g figyviteli eléads
183 Gyetvai Zoltan c. r. Rendészeti helyszinel6- és
' torzszaszlos Igazgatosag balesetvizsgalo
o o Rendészeti alosztalyvezeto-
184. Gyo0ri Zoltan r. 6rnagy lgazgatésig hely?[/tes
185. Horvéath Aniko Agnes II;zg:tSéZ:;g ligykezeld
186. | Horvath Tamas r. féhadnagy IZZE;;‘[S()Z:;g féeldado
187 Horvath Valéria c. 1. Rendészeti csoportvezetd
' alezredes Igazgatosag p
R ,, Rendészeti alosztalyvezeto-
188. Huszti Péter r. 6rnagy lgazgatosig hely};[,tes
189. Jankovics Livia Ilzzggzts()zglg szakiigyintézo
. . Rendészeti igyviteli
190. Jegyinak Marian Igazgatdsag segédeldado
191. | K. Szab6 Vandar. térm. Rendészeti segédeléads
Igazgatosag
192 Kézsmarki Robert r. Rendészeti alosztalyvezeto-
' szazados Igazgatdsag helyettes
193. | Kiss Imre Tamas r. 6rnagy IIg{Z;g::(’)Zse;g alosztalyvezeto
194. Kleiner Didna Rendészeti dgyviteli
Igazgatdsag segédeldadd
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Rendészeti

195. | Klujber Attila r. alezredes .o alosztalyvezetd
Igazgatosag
196. Kovécs Arpad c. r. ftzls. Rendes’z e:[ ! szolgalatparancsnok
Igazgatosag
197. Kovacs Istvan r. 6rnagy Rendes? e:[ ! alosztalyvezett-
Igazgatosag helyettes
198. | Kovacs Judit Timea Rendészeti szakiigyintézd
Igazgatosag
199. Kovacs Mark r. zaszlos Rendes’z e,t ! helyszm'elo-’ef
Igazgatdsag balesetvizsgald
200. | Kreknyék Pal r. alezredes Rendészeti Kiemelt feldadd
Igazgatosag
Krisztiani-Tulak Nikoletta r. Rendészeti . p
201. L. osztalyvezetd
alezredes Igazgatdsag
202. | Kuti Zoltan r. f6tdrzszaszlos Rendes’z e:[ ! mb. alosztalyvezetd
Igazgatosag
Laczik Lillar. Rendészeti helyszinel6- és
203. e ‘o o
fotorzsérmester Igazgatosag balesetvizsgalo
204. | Marton Szilviar. 6rnagy Rendes? e:[ ! féeldado
Igazgatosag
205. Mesﬂz aros A,ndr,ea r Rendes’z e:[ ! szolgalatparancsnok
fotorzszaszlos Igazgatosag
LA Ty p Rendészeti P
206. | Nadhazi Brigitta r. 6rnagy lgazgatésig csoportvezetd
o, Rendészeti igyviteli
207. Nagy Iidiko Igazgatosag segédeldado
208. | Nagy Norbert r. szazados Rendes’Z e,t ! osztélyvezett-
Igazgatosag helyettes
Néveri Péter Edvard r. Rendészeti . 2
209. L . alosztalyvezetd
alezredes Igazgatosag
210. Nyiri Tamas r. ftérm. Rendes’ze:[ ! helyszm.elo—’e§
Igazgatosag balesetvizsgalo
211. Olah Jozsef Attila Rendes? e:[ ! szakiligyintéz0
Igazgatosag
Oroszné Matko Maéria r. Rendészeti .
212. . L . iigyeletes
fotorzszaszlos Igazgatdsag
213. Pregun-Fetter Edina Rendes,z th ! ug,yVltf“h ,
Igazgatosag segédeldado
214, Sasvari Tama4s r. ftérm. Rendes; e:[ ! jéarérparancsnok
Igazgatosag
215. | Steinbach Maria r. 6rnagy Rendesrz e,t ! alosztalyvezetd-
Igazgatdsag helyettes
216. Szabo Agnes r. szdzados Rendes’z e,t ! féel6ado
Igazgatosag
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Rendészeti

217. | Szabo Barnar. alezredes .o alosztalyvezetd
Igazgatosag
218. Szabé Fruzsina Rendészeti szakiigyintéz6
Igazgatosag
219. | Szabd Zoltan r. alezredes Rendes? e:[ ! alosztalyvezetd
Igazgatosag
220. | Szilagyi Roland r. szazados | endészeti alosztalyvezetd-
Igazgatdsag helyettes
Szolga David r. Rendészeti helyszinel6- és
221. o ‘o s
fétorzsdrmester Igazgatdsag balesetvizsgalo
Sz6kéné Toth Andrear. Rendészeti , 2
222. L. alosztalyvezetd
alezredes Igazgatdsag
223. Teremi Zsuzsanna Rendesrz e,t ! eléado
Igazgatosag
Timku Tamas r. Rendészeti i
224. o . mb. jarérparancsnok
fétorzsérmester Igazgatosag
225. |  Toth Erika c. . zészlés Rendeszeti _ mb.
Igazgatosag szolgalatparancsnok
296, Téthné Njigy Hajnalka r. Rendes’zertl segédelBadd
Ornagy Igazgatdsag
227. Térok Liza Rendészeti dgyviteli
Igazgatosag segédeldadod
228. | Tyihak Janos r. alezredes Rendészeti kiemelt féeldads
Igazgatosag
229. Varga Erzsébet Rendes? e:[ ! ug:ywt"eh ,
Igazgatosag segédeldado
230. Vass Tamas r. alezredes Rendes’z e,t ! alosztalyvezetd
Igazgatosag
231. Villanyi Zita ra. Rendészeti ugyviteli
Igazgatdsag segédeléado
232. Fejes Katalin ra. GaZdaS,ag,l ug,yVltf:h ,
Igazgatosag segédeldado
233. Horvath Klara ra. Gazdas:agl uzemeltf: tes,1
Igazgatosag segédeldado
234. | Kalman-Molnar Katalin ra. Gazdas’agll igyviteli eldado
Igazgatosag
235, Pataki Eniko ra. Gazdasagi szakiigyintéz6
Igazgatosag
236. Varga Timea ra. GaZdaS,ag,l ug,ymf'h ,
Igazgatosag segédeldado
237. Ambruzs Henrietta ra. GaZdas,ag,l szakiigyintézo
Igazgatosag
238. | Berta-Kickinger Kitti ra. GaZdas,agl ug’yV1t"eh .
Igazgatdsag segédeldadd
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Gazdasagi

239. Cseppento Zita mv. lgazgatésag igyviteli alkalmazott
240. |  Cserné Csato Erika ra. Cazdasigi ruhdzati eldads
Igazgatosag
241. Dobos Andrea ra. GaZdaS,ag,l ugiyVlt,,eh .
Igazgatosag segédeldado
Gazdasagi o o g
242. dr. Nagy Dorottya ra. lgazgatosig féligyintézo
243. Farkas Ferencné ra. Gazdas’agl ug’ywt"eh .
Igazgatdsag segédeldadd
244, Gorog Katalin Eva ra. Gazdas’agfl ugywt"eh .
Igazgatosag segédeldadd
245. Gyenes Nikoletta ra. GaZdas,agl szakiigyintéz6
Igazgatosag
246. Gyorgy Tamas ra. Gazdas’agl iizemeltetési eldado
Igazgatosag
047 Gyuranné Zsuppan Zsofia Gazdas’agrl ruhzati cléadé
ra. Igazgatosag
Hadhéziné Karalyos Gazdasagi igyviteli
248. . . AR
Hajnalka ra. Igazgatdsag segédel6adod
249. Hegediis Eniké Rita ra. Gazdas’ag,l foligyintézo
Igazgatosag
250. Jonas Eszter ra. Gazdas:agl szakiigyintéz6
Igazgatosag
251. Juhész Doéra ra. Gazdas’agrl ug:ywt"eh .
Igazgatosag segédeldado
252. Kenderes Dora mv. Gazdas’agfl tigyviteli alkalmazott
Igazgatosag
253. Kincses Adrienn ra. GaZdaS,agl tigyviteli alkalmazott
Igazgatosag
254. Kiss Alexandra ra. GaZdaS,ag,l eléado
Igazgatosag
255. Kiss Maria ra. Gazdas:agl ugywt”eh ,
Igazgatosag segédeldado
256. Kollar Kitti ra. Gazdas’agll osztalyvezeto
Igazgatosag
257. Kovacs Bernadett ra. Gazdas’agrl ug’yV1t:311 .
Igazgatosag segédeldado
258. Kovacs Cecilia ra. Gazdas’ag} eléado
Igazgatosag
259. Kovacs Enik® ra. Gazdas’agll ruhazati el6ado
Igazgatosag
260. Kovacs Zoltan ra. Gazdas’agl iizemeltetési eléado
Igazgatosag
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Gazdasagi

261. Krecsik Adrienn ra. o eléado
Igazgatosag
262, Kuruncziné Baracsi Gazdas’agrl szakilgyintézo
Zsuzsanna ra. Igazgatosag
263. Mészaros Laszloné ra. Gazdas’agrl ug:yV1t”eh ,
Igazgatosag segédeldado
264. | Orban-Racz Georgina ra. Gazdas’ag,l szakiigyintézo
Igazgatosag
265. Pal Edit ra, Cazdasigi ruhazati eldado
Igazgatosag
. o Gazdasagi igyviteli
266. Pappné Soltész Eva ra. lgazgatosig segédeléads
267. | Pnyakovics Dora Andrea ra. Gazdas’agl ug’yV1t”eh .
Igazgatosag segédeldadd
268. Radics Laszlo ra. Gazdas’agl szakiligyintéz0
Igazgatosag
269. Szab¢ Katalin ra. Gazdas’agrl ug’yV1tf:11 ,
Igazgatosag segédeldado
270. Szab6 Zsuzsanna ra. Gazdas:agl ug’ywtfeh ,
Igazgatosag segédeldado
271. Téth Timea ra. Gazdasigi eldado
Igazgatosag
272. Zorké Katalin ra. Gazdas:agl igyviteli eléado
Igazgatosag
273, Borsodi Gyorgyné r. Ellenoryzes1 Kiemelt foellendr
alezredes Szolgalat
Borocz-Szabé Agota . Ellendrzési " ,,
274. féhadnagy Szolgélat fGellendr
275. | dr. Volter Zsolt r. alezredes Euenor,zeSl szolgalatvezetd
Szolgalat
276. Ecsedi Zsolt r. 6rnagy Ellenor’zem kiemelt f6ellenér
Szolgalat
, - Ellen6rzési , p
277. | Horvath Gergd r. féhadnagy Szolgalat mb. alosztalyvezetd
278. Javorszki Rita r. 6rnagy Ellenor’zem kiemelt féellenor
Szolgalat
279. | Kovacs Andras r. szdzados Ellenor’zem féellendr
Szolgalat
280. | Kovacs Istvan r. alezredes Ellenorrzes1 kiemelt féellenér
Szolgalat
281. | Német Jozsefr. alezredes Ellenor’zem féellendr
Szolgalat
282 Rozsa Szilvia rendvédelmi Ellendrzési igyviteli
' alkalmazott Szolgalat segédeldado
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EllenOrzési

283. | Szoke Tamas r. szdzados . féellendr
Szolgalat
284. | Williams Carl r. alezredes Ellenor,zeSI alosztalyvezetd
Szolgalat
285. Abel Katalin ra. Humanlgarzgatam Szakiigyintézé HR
Szolgalat
286. | Barna Ferencné r. alezredes Humamga’zgatam Szolgélatvezetd
Szolgalat
287 Csik Gabor Ferencr. Humaénigazgatasi kiemelt féel6ado
' szazados Szolgélat (16kiképzési)
288. | Csizmar Annamaria mv. Humamgarzgatam tigyviteli alkalmazott
Szolgalat
C i Humaénigazgatasi kiemelt f6el6ado
289. Gutper Laszl6 r. 6rnagy Szolgalat (18kiképzési)
. , Humaénigazgatasi igyviteli
290. Hajda Réka Eszter ra. Szolgilat segédeléado HR
291. Hazafiné Galla Eva ra. Humamga’zgatam tgyviteli eléadé HR
Szolgalat
- Humanigazgatasi igyviteli
292. | Hollenberger Brigitta ra. Szolgilat segédeldadd HR
293. Kardos Aniké ra. Humanlgarzgatam szakligyintéz6 HR
Szolgalat
, ” Huménigazgatasi kiemelt féel6ado
294, Katona Gabor r. 6rnagy Szolgdlat (fegyelmi)
295. Kerek Zita r. alezredes HumamgarzgataSI kiemelt féel6ado
Szolgalat
., . Humaénigazgatasi | .. . .. ..
296. Kiraly Edit ra. Szolgalat tigyviteli eléado HR
e Humaénigazgatasi . p
297. Kiss Virag r. alezredes Szolgalat alosztalyvezetd
, . o . L. igyviteli
298, Kovécs Erzsrgbet Krisztina Hunéa;rglgzzlgﬁtam segédeldado
' & (hivatali)
, . Huménigazgatasi | .. . .. ..
299. Marton Patricia ra. Szolgilat tigyviteli eléado HR
f Humaénigazgatasi iigyviteli
300. | Orosz Tamésné ra. Szolglat segédeléads HR
. L iigyintézoi
301. Palk6 Nora mv. Humamgarzgatam alkalmazott
Szolgalat . \
(pszicholdgus)
g - Humaénigazgatasi igyviteli
302. Puskéas Timea Julia ra. Szolgalat segédeladd HR
. . , . |tgyviteli alkalmazott
303. Rézsa Eniké mv. Humamga’zgatam (pszichologiai
Szolgalat

asszisztens)
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304, Smolek Rébert ra. Humamga’zgatam fotigyintézo (képzés,
Szolgalat sportszakember)
e Humanigazgatasi o e
305. Szaboné Filyé Timea ra. Szolgdlat féiigyintézo HR
, . Huménigazgatési e
306. Székely Katalin ra. Szolgdlat szakligyintéz6 HR
307. | Szép Laszloné c. r. alezredes Humamga’zgatam mb. alosztalyvezetd
Szolgalat
. C Humanigazgatasi kiemelt f6el6ado
308. Szepesi Zoltan r. 6rnagy Szolgilat (fegyelmi)
- L . igyviteli
309. Szigeti 11diko ra. Huminigazgatasi segédeladod
Szolgalat . .
(hivatali)
310. Téth Judit ra. Humamga'zgatam részlegvezetd
Szolgalat
. L . iigyintézoi
311. Tokés Kinga mv. Humamga’zgatam alkalmazott
Szolgalat . ,
(pszichologus)
312. | Trokusz Dianar. alezredes Humamgarzgatam alosztalyve;eto
Szolgalat (fegyelmi)
313 Turnaczki Andras r. Humanigazgatasi klemeé‘:_'flgeloado
' alezredes Szolgalat ; ' ,
személyzetfejlesztés)
314. Udvari Zsolt ra. Humamgarzgatam fougymtezq (HR,,
Szolgalat személyzetfejlesztés)
315 Vajda Péter c. 1. Humaénigazgatasi szakoktatd
' fotorzszaszlos Szolgalat (16kiképzési)
Humanigazgatasi gyintéz6i
316. | Vajda-Roden Orsolya mv. £az8 alkalmazott
Szolgalat . ,
(pszichologus)
317. | Varnai Edit c. r. alezredes Humamga'zgatam kiemelt f6el6ado
Szolgalat
318. Angyal Tiinde Hivatal ligykezeld
319. Bodor Istvanné Hivatal tigkezeld
320. Boros Edina Hivatal tigykezel
321. Bolonyi Rita Hivatal tigykezeld
322. Donnert David Hivatal ligykezeld
303, | dr Bemnith Zsuzsannar. Hivatal hivatalvezetd
alezredes
304, | - Hatvani Adrienne c. . Hivatal kiemelt feldadd
alezredes
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kiemelt f6el6add

325. | dr. Pintér Gabor r. szdzados Hivatal . X
(jogtanécsos)
326. dr. Vagner Szilvia Hivatal fugyintézd
(jogtanacsos)
327. Fiilopné Bir6 Katalin Hivatal ligykezeld
328. Petd Istvin Hivatal munkabiztonsagi
feliigyeld
329. Radi Aranka Hivatal igykezeld
330. Spisak-Zakar Katalin r. Hivatal klem’elt’fcl)erlolado
alezredes (kartéritési)
331. | Zsilovan Zoltan Jozsefné Hivatal tigykezelo
Szaboné Berki Bianka r. Kommunikécios oy,
332. . , sajtoszovivo
szazados Osztaly
333. | Hadhzi Komélr. $magy | <OMMUmKACiOs | .o it foelsads
Osztaly
334. | Korodi Zsuzsanna r. 6rnagy Kommun} kacios kiemelt féel6ado
Osztaly
o . Kommunikacios . .
335. | Sagyib6 Melinda r. ezredes Osztaly osztalyvezetd
P ", Kommunikacios e
336. | Takacsné Gogan I1diko ra. Osztly igyviteli eléado
dr. Michalovszky Kinga r. Titkarsagi . p
331, alezredes Alosztaly alosztalyvezetd
, . Titkarsagi . , .
338. Jancs6 Szonja ra. Alosztaly kiemelt tigykezeld
339. | Sinka Andrea Zsuzsanna ra. Tltkars?gl kiemelt tigykezel6
Alosztaly
340. Kajdécsi Andrea Belsé Ellengrzés | KOItsegvetésibelsd
ellenér
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeszités miiszaki feltetelei

I. BEVEZETO

A papiralaptt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok
digitalizalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészité tevékenységét
tamogato informatikai kdryezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus maésolat feldolgozasat, hiteles elektronikus madsolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok timogatasat, a Rendérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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X Kozponti adatbazis,
] Elektronikus masolat RZS alkalmazas

—=! nhitelesitése, zaradek,
=@ elektronikus bélyegzé, _____ SZeIVer
— W\ idébélyeg, metaadatok —
— —mn
a— (
— » Hitelesitett,

Hf{‘e‘N% elektronikus masolat

srése

RZS Signer

/ \ Erkeztetési szam

| kézzelvalé rairasa
—_—

Papiralapu
kildemény

I

Felhasznalok
munkaallomasai

LI szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott

kerese dokumentummal

Ik

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolésa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzo
szamitégépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd” — elhelyezésre
kertiil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus  bélyegz6 haszndlatdhoz sziikséges tanGsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja
ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat,
¢és az id6bélyegzés iddpontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat
alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaléi kliens kérés

NOVA Vezeti Modul ORFK

RZS Signer vala

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz

Idébélyegzés szolgéltato

Elektronikus bélyegz tanusitds
szolgéltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

RZS NEO|Feldolgoz pzerver

y

Aldirandd Alirt

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltatd

dokumentum dokumentum
v

[Pr———
| |
[ |
| |
| |

|

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszintii miikodése
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/ Meta XML :

[/

Egyéb 3]l

Tobb 3]l

Nem—————p

Hibara fut azM$S
konvertar

3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzd munkadllomasokon és a feldolgozést végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemil kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités sordn alkalmazott elektronikus bélyegzd ¢és id6bélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshet6 a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja
¢és a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Oonkorményzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabbd a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe sorolédsra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
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