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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA
1. Az Ozdi Rendérkapitinysag (a tovabbiakban: renddrkapitanysig) Masolatkészitési

Szabalyzatanak (a tovébbiakban: Szabalyzat) célja a renddérkapitdnysaghoz érkezett —
kivételi korbe nem tartoz6 - papiralapt kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési
tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapu iratok (tovabbiakban egyiitt: papiralapu
dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd Aatalakitdsara vonatkozo alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyair6l szo6lé 2015. évi CCXXIL toérvény, az elektronikus iigyintézés
részletszabalyair6l szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapu kiilldemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol
sz0l6 3/2017. (1. 24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szo6lo 40/2017.
(X11.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
rendérkapitanysaghoz érkezett és a renddérkapitanysag iigyintézoi altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét

és muszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a renddrkapitanysaghoz érkezett és a rendorkapitanysag
iigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara kertil sor.
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4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszko6z felhasznalasaval
¢s barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus madsolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkéz utjan
értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt
adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az —
a hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — Dbiztositja a papiralapu
dokumentum joghatds kivaltdsa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek
megismerhet6ségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot a renddérkapitanysagon erre
a feladatra kijeldlt iigykezelési tevékenységet ellato személy készithet és hitelesithet.

6. Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot létrehoz6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintézd vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezo papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mell¢kletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.
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A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralaptt dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines pdf formatumi allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapii dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett killdemény tobb kiilonalld papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg ¢és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi ¢és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tgyfeldolgozoi és
elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapu dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu
dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az ligyirat alszaméhoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) papiralapi dokumentum megnevezése;

b) papiralapti dokumentum fizikai méretei;

€) masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) masolatkészitd neve;

€) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a maésolatkészités idopontja;

i) hitelesités id6pontja;

j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetOsége.
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A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az
idébélyeg szolgaltatotol szarmazd idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadasa napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rend6rség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, ugy annak modositasardl és
cseréjérol a rendorkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatdé személye gondoskodik. Az
el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles madsolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban
tajékoztatja a rendorkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatdé személyt, aki gondoskodik
jelen Szabalyzat 1. melléklete modositasardl €s honlapon torténd cseréjérol.

srer

renddrkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatdo személye gondoskodik jelen Szabalyzat
2. melléklete sziikség szerinti modositasarol, illetdleg annak honlapon térténd cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
1 | Sods Attilar. alezr. Ozdi Rendérkapitanysag kapitanysagvezetd
2 | Péter Gaborné r. térm. Ozdi Rendérkapitanysag referens
3 | Kiss Tamas r. érgy. Ozdi RK, Hivatal hivatalvezetd
4 | Borosné Molnar Ibolya Ozdi RK, Hivatal részlegvezetd
5 | Pohoczkyné Vranovics Eniké Ozdi RK, Hivatal eléadd
6 |Varga Andrea Ozdi RK, Hivatal segédeldado
7 | Juhasz Eszter Ozdi RK, Hivatal segédel6ado
8 | Dr. Nagyné Melega Monika Ozdi RK, Hivatal igykezeld
9 | Kucs Hajnalka Ozdi RK, Hivatal iigykezeld
10 | Szabo Vera Ozdi RK, Hivatal tigykezel
11 | Zelei Zsolt Ozdi RK, Hivatal eldado
12 | Kovacs-Vass Vivien Ozdi RK, Hivatal tigykezeld
13 | Hollo Endre r. alezr. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly mb. osztalyvezetd
14 | Szabo Eszter r. hdgy. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly mb. osztalyvezetd-helyettes
15 | Erdélyiné Rozim Anita r. szds. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgald
16 | Kovats Timea r. thdgy. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly fovizsgald
17 | Némethné Bartha Evelin r. 6rgy. 0Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly fovizsgald
18 | Polonyi Balazs r. térm. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalo
19 | Vincze Bence r. térm. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalod
20 | Jonas Istvan r. térm. 0Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalo
21 | Gyiraszi David r. t6rm. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalo
22 | Béba Csabar. ftérm. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalo
23 | Zsambok Zoltan r. ftzls. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalo
24 | Balazs Istvan r. térm. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalod
25 | Pecsenye Gabor r. térm. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalo
26 | Kollar Viktor r. hdgy. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalo




27 | Berki Renat6 r. térm. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalod

28 | Véradi Zoltanr. tzls. Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalo

29 | Sorosoczki Agnes Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly vizsgalo

30 | Varroné Dénes Henrietta Ozdi RK, Vizsgalati Osztaly tigykezeld

31 | Farkas Laszlo r. szds. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly mb. osztalyvezetd
32 | Alberti David r. thdgy. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly mb. osztalyvezetd-helyettes
33 | Riger Richard Laszl6 r. hdgy. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly fényomozo

34 | Stijacic Stevan r. hdgy. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly fényomozo

35 | Barta Gabor . tzls. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly nyomozo

36 | Kovacs Tibor r. ftérm. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly nyomozo

37 | Nyerges Péterr. zls. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly nyomozo

38 | Salloés Zsolt r. ftzls. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly nyomozo

39 | Eke Zoltan . ftzls. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly nyomozo

40 | Fogel Balazs r. ftérm. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly nyomozo

41 | Komorodczki Krisztian Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly nyomozo

42 | Szurdoki David r. ftérm. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly technikus

43 | Horvath Richard r. ftzls. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly technikus

44 | Szabo Csabar. tzls. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly technikus

45 | Bereznai Norbert . tzls. Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly technikus

46 | Raki Anett Ozdi RK, Biiniigyi Osztaly tgyviteli segédeléado
47 | Torok-Buzas Péter r. alezr. 0Ozdi RK, Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly osztalyvezetd

48

Raki Pal r. ftzls.

Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly

szolgalatiranyito parancsnok

49

Kiss Zoltan r. ftzls.

Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly

szolgalatiranyit6 parancsnok

50

Szipola Laszl6 Gabor . ftzls.

Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatérrendészeti Osztaly

szolgalatiranyit6 parancsnok

51

Toth Henrietta r. tzls.

0Ozdi RK, Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly

szolgalatiranyit6 parancsnok

52

Gyenes Attilar. tzls.

0zdi RK, Koézrendvédelmi és Hatérrendészeti Osztaly

szolgalatiranyit6 parancsnok

53 | Pusztai Gabor r. ft6rm. 0Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatérrendészeti Osztaly szolgalatiranyito parancsnok
54 | Rembeczky Zsuzsanna 0Ozdi RK, Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly igykezeld

55 | Csorbané Moéricz Katalin r. 6rm. Ozdi RK, Szabalysértési El6készité Csoport (Onallo) segédel6ado

56 | Sebdk Gyular. zls. Ozdi RK, Szabalysértési El6készité Csoport (Onallo) segédel6ado




57 | Forgacs Hajnalka Ozdi RK, Szabalysértési E16készité Csoport (Onallo) segédel6ado

58 | Magyari Péter r. alezr. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | alosztalyvezet$
Kozrendvédelmi Alosztaly

59 | Kiss Ferencr. ftzls. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarSrparancsnok
Kozrendvédelmi Alosztaly

60 | Aradszki Gabor r. ftdrm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jar6rvezeté
Koézrendvédelmi Alosztaly

61 | Raki Pal Krisztian r. torm. 0Ozdi RK, Koézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarSrvezetd
Kozrendvédelmi Alosztaly

62 | Barta Gabor r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarrvezetd
Kozrendvédelmi Alosztaly

63 | Széke Andras r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, jardrvezetd
Kozrendvédelmi Alosztaly

64 | Rusz6 Erika Karolina r. térm. Ozdi RK, Koézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, jarérvezetd
Kozrendvédelmi Alosztaly

65 | Lévai Kristofr. 6rm. 0Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Ko6zrendvédelmi Alosztaly

66 | Novak Barbara r. rm. Ozdi RK, Ko6zrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, jarér
Kozrendvédelmi Alosztaly

67 | Magyar Balazs r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jar6r
Kozrendvédelmi Alosztaly

68 | Kovacs David Patrik r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Ko6zrendvédelmi Alosztaly

69 | Farkas Gyula r. ft6rm. 0Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Koézrendvédelmi Alosztaly

70 | Somogyi Mark r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Kozrendvédelmi Alosztaly

71 | Csukodi Jacint r. érm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Kozrendvédelmi Alosztaly

72 | Szényi Dzsenifer r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jar6r
Ko6zrendvédelmi Alosztaly

73 | Varga Attila Alex r. 6rm. 0Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Kozrendvédelmi Alosztaly

74 | Halasz David r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, jarér
Kozrendvédelmi Alosztaly

75 | Lazi Norbert r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, jarér
Kozrendvédelmi Alosztaly

76 | Szolomajer Laszl6 r. 6rm. 0Ozdi RK, Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Kozrendvédelmi Alosztaly

77 | Mester Barbara r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Koézrendvédelmi Alosztaly

78 | Reho Janos Xavér r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jar6r
Kozrendvédelmi Alosztaly

79 | Nagy Tamas r. 6rm. Ozdi RK, Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Kozrendvédelmi Alosztaly

80 | Mez6 Laszlo r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, jarér
Koézrendvédelmi Alosztaly

81 | Bari Sandor r. 6rm. 0Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Koézrendvédelmi Alosztaly

82 | Dzscsovszki Szabina r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Kozrendvédelmi Alosztaly

83 | Véradi Istvan r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér
Kozrendvédelmi Alosztaly

84 | Olah Patrik r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, jarér
Ko6zrendvédelmi Alosztaly

85 | Tompa Patrik r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jar6r
Koézrendvédelmi Alosztaly

86 | Siket Kristofr. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jarér

Kozrendvédelmi Alosztaly




87 | Szabd Jozsefr. érgy. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | alosztalyvezetd
Korzeti Megbizotti Alosztaly
88 | Bellér Csabarr. ftzls. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, korzeti megbizott

Korzeti Megbizotti Alosztaly

89

Kanta Ott6 . ftzls.

Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

90

Németh Sandor r. zls.

0zdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

91

Nagy Péter r. térm.

Ozdi RK, Kdzrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

92

Jonas Robert r. ftérm.

0Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

93 | Bardos Gergely r. ftérm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
94 | Polak Gabor r. tzls. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | korzeti megbizott

Korzeti Megbizotti Alosztaly

95

Nagy Tamas r. tzls.

Ozdi RK, K6zrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

96 | Pozsgai Gergd r. torm. Ozdi RK, Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
97 | Mede Tamas r. zls. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, korzeti megbizott

Korzeti Megbizotti Alosztaly

98

Kovacs Robert r. torm.

Ozdi RK, K6zrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

99 | Kiss Ferencr. ftzls. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatérrendészeti Osztaly, | kérzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
100 | Molnar Attilar. tzIs. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | korzeti megbizott

Korzeti Megbizotti Alosztaly

101 | Kasza Istvanr. tzls. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly

102 | Pataki Norbertr. alezr. 0Ozdi RK, Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, alosztalyvezetd
Hatarrendészeti Alosztaly

103 | Elek Attilar. ftzls. Ozdi RK, Ko6zrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, hatarrendészeti szakértd
Hatarrendészeti Alosztaly

104 | Vigh Martin r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, | jar6r
Hatarrendészeti Alosztaly

105 | Kormos Evelin r. 6rm. Ozdi RK, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, jarér
Hatarrendészeti Alosztaly

106 | Molnar Levente r. 6rm. Ozdi RK, Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, jarérvezetd
Hatdrrendészeti Alosztaly

107 | Rajhoczki Péter r. alezr. 0Ozdi RK, Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd

108 | Torok Gergely r. szds. 0zdi RK, Kozlekedésrendészeti Osztaly fovizsgalo

109 | Varga Zsoltr. zls. Ozdi RK, Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsgald

110 | Sz616si Laszlo r. 6rm. Ozdi RK, Kézlekedésrendészeti Osztaly helyszineld

111 | Barta Zsoltr. tzls. 0Ozdi RK, Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld

112 | Montvai Krisztian r. zls. 0zdi RK, Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel$

113 | Cseh Roland Jozsef'r. ftérm. Ozdi RK, Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld

114 | Farkas Henriettar. zls. 0Ozdi RK, Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeldadod

115 | Torokné Tiszai Emese r. ftérm. 0Ozdi RK, Kozlekedésrendészeti Osztaly segédel6ado

116 | Szab6 Marianna Ozdi RK, Kozlekedésrendészeti Osztaly ugykezel6
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117 | Kocsis Istvan r. alezr. 0Ozdi RK, Putnoki Rendérérs Orsparancsnok

118 | Kasza Erzsébet Ozdi RK, Putnoki Rendérérs igykezeld

119 | Czifra Zsolt r. 6rgy. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Biiniigyi Alosztaly alosztalyvezetd

120 | Feledy Roland . zls. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Biiniigyi Alosztaly nyomoz6

121 | Barko Istvan r. tzls. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Biiniigyi Alosztaly nyomozo

122 | Szanyi Daniel r. hdgy. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Biiniigyi Alosztaly fonyomozo

123 | Sebdk Péter r. zls. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Biintigyi Alosztaly nyomozo

124 | Fekete Zsolt r. 6rgy. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly alosztalyvezetd

125 | Kovér Laszlor. zs. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly jarérparancsnok

126 | Rasi Gergely r. 6rm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly jarér

127 | Hernadvolgyi Ferenc r. torm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly jarér

128 | Halastyak Csaba r. 6rm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly jaror

129 | Bencs Roth Brigitta r. trm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly jaror

130 | Ruszkainé Sandor Szilvia r. ftérm. 0zdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly jarér

131 | Elids David r. 6rm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly jarér

132 | Soltész Sandor r. 6rm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly jaror

133 | Mez6 Gabor r. 6rm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly jarér

134 | Tenki Krisztian r. 6rm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly jaror

135 | Jardanhazi Akos r. 6rm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Rendészeti Alosztaly jarér

136 | Berki Jozsefr. ft6rm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Korzeti Megbizotti korzeti megbizott
Csoport

137 | Mészaros Gabor r. ftzls. Ozdi RK, Putnoki Rend6rérs, Korzeti Megbizotti korzeti megbizott
Csoport

138 | Madarasz Janos r. térm. Ozdi RK, Putnoki Renddrérs, Korzeti Megbizotti korzeti megbizott
Csoport

139 | Suba Lajos r. ftérm. Ozdi RK, Putnoki Renddrérs, Korzeti Megbizotti korzeti megbizott
Csoport

140 | Csukerda Nikolett 11diko r. ftérm. Ozdi RK, Putnoki Rendérdrs, Korzeti Megbizotti korzeti megbizott
Csoport

141 | Sitto Attilar. ftzls. Ozdi RK, Putnoki Renddrérs, Korzeti Megbizotti korzeti megbizott
Csoport

142 | Mez6 Attila r. ft6rm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Korzeti Megbizotti korzeti megbizott
Csoport

143 | Zupko Endre 1. zls. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Korzeti Megbizotti korzeti megbizott
Csoport

144 | Bartha Déniel r. tdrm. Ozdi RK, Putnoki Rendérérs, Korzeti Megbizotti korzeti megbizott
Csoport

145 | Té6th Lajos Csabar. alezr. Ozdi RK, Borsodnadasdi Rendérérs Orsparancsnok

146 | Szabadosné Toka Krisztina r. ftzls. Ozdi RK, Borsodnadasdi Rendérérs nyomozo
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Ozdi RK, Borsodnadasdi Rendérérs

147 | Sike Laszl6 r. ftérm. nyomozo

148 | Tanko Richard r. thdgy. 0zdi RK, Borsodnadasdi Rendérérs fonyomozo

149 | Kozma David r. 6rm. Ozdi RK, Borsodnadasdi Rendérérs jarérvezetd

150 | Florusz Istvan r. 6rm. Ozdi RK, Borsodnadasdi Rendérérs jardrvezetd

151 | Holl6 Daniel r. 6rm. 0zdi RK, Borsodnadasdi Rendérérs jarér

152 | Dal Dominik r. 6rm. 0zdi RK, Borsodnadasdi Rend6rérs jaror

153 | Becsei Akos 1. ftérm. Ozdi RK, Borsodnadasdi Rendérérs korzeti megbizott
154 | Szabados Zsolt r. ftzls. Ozdi RK, Borsodnadasdi Rendérérs korzeti megbizott
155 | Varga Ferenc r. t6rm. Ozdi RK, Borsodnadasdi Rend6rérs korzeti megbizott
156 | Varr6 Laszlor. zls. Ozdi RK, Borsodnadasdi Rendérérs korzeti megbizott
157 | Gatsik Attilar. alezr. Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd
158 | Milasan Sandor r. alezr. Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féel6add
159 | Csutor Csaba . szds. Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féel6adod
160 | Torok-Buzasné Juhasz Juditr. szds. | Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly foeldado

161 | Maté Zoltan r. ftzls. Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly foel6ado

162 | Szkarosiné Nagy Edit Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly ligykezeld

163 | Ongai Zsolt Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly ugyviteli segédeléado
164 | Kiss Ferencné Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly tgyviteli segédel6ado
165 | Maté Sandor r. ft6rm. Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly eléado

166 | Bojtos Edinar. hdgy. Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly eléado

167 | Juhész Endre r. szds. Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly eléado

168 | dr. Egyed Vivienr. hdgy. Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly eléado

169 | Hétiné Fiilpos Eniké r. thdgy. Ozdi RK, Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
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2. melléklet
Miiszaki dokumentaci6
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirdasa
I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsdnak szabalyait figyelembe véve
az RZS NEO és NOVAlrat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontés folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalésa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizélasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével pdf formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat az ISZ-nek
megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositdval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédoé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe pdf allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt pdf dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1.4bra: Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertiil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét ¢és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett.
Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allija ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat és az idobélyegzés id6pontjat és az idobélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltatd
hitelesit sajat alairasaval.
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2.abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintti miikodése
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3.abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél — késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbodl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miveletet inditod felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
05070/2207-3/2023.4lt.
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