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1.0 Elsé valtozat 2017. jalius 14. Gal Déra r.alezredes
Masolatkészitési szabalyok kiter-

2.0 jesztése az ligyintézés soran kelet- | 2017. november 16. | Gal Dora r.alezredes
kezd papiralapt iratokra
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3.0 Masolatkészitési Szabalyzat 1. 2018. junius 18. Gal Dora r.alezredes
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31 | Masolatkészitési Szabdlyzat 1. 2018. jilius 18. | G4l Déra r.alezredes
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41 | Mésolatkészitsi Szabdlyzat I. 2018.november 27. | G4l Déra r.alezredes
szamu mellékletének modositasa

4.2 MertsorlatkeszrltesaSzabal}/zat ,1', 2019. januar 17. Gal Doéra r.alezredes
szamu mellékletének mdodositasa

4.3 Mz,lso}atkesz,lte51’Szabal}lzat ,12 2019. februar 22. Gal Dora r.alezredes
szamu mellékletének modositasa

a4 | Mésolatkészitési Szabdlyzat I. 2019, jénius 06. | G4l Déra r.alezredes
szamu mellékletének mddositasa

a5 | Masolatkészitsi Szabdlyzat I. 2019, jalius 31. | G4l Déra r.alezredes
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a9 | Mésolatkészitési Szabdlyzat I. 2020. éprilis 23. | G4l Déra r.alezredes
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Iratkezeld rendszer tanusitasa kap-

5.0 C,S an; elentk’ez(’) Valto,zasolf atvezez- 2020. november 04. | G4l Doéra r.alezredes
tése és 1 szamu mellékletének mo-
dositasa

51 | Masolatkészitési Szabdlyzat I. 2020. december 04. | G4l Déra r.alezredes
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szamu mellékletének modositasa

5.8 Me,lso}atkesz,ltes1'Szabalryzat ,12 2022. marcius 16. Gal Dora r.alezredes
szamu mellékletének modositasa

59 Ma,lso,l atkesz/1tes1,Szabalryzat ,1’, 2022. aprilis 19. Gal Dora r.alezredes
szamu mellékletének modositasa

5.10 M?So,l atkeszrltes1,Szabalryzat ,1', 2022. majus 05. Gal Dora r.alezredes
szamu mellékletének modositasa

511 | Masolatkészitesi Szabilyzat I. 2022. jilius 08. | G4l Déra r.alezredes
szamu mellékletének modositasa

512 MerlsorlatkeszrlteM’Szabal}/zat ,1', 2022. oktober 06. G4l Dora r.alezredes
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szamu mellékletének modositasa




PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

Az Heves Varmegyei Rendér-fékapitanysag (a tovabbiakban: Heves VMRFK) Masolatké-
szitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Heves VMRFK-hoz érkezett —
kivételi korbe nem tartozé — papiralapu killdemények, valamint a Rendérség tigyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papir-
alapu dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozoé alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl szo6l6 2015. évi CCXXII. térvény, az elektronikus tigyintézés rész-
letszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet),
a papiralapu kiildemények elektronikus iratta térténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.)
BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo
40/2017. (XI1I. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevé-
telével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Heves VMRFK-hoz
érkezett és a Heves VMRFK tigyintéz6i altal keletkeztetett papiralaptt dokumentumrol hi-
teles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Heves VMRFK-hoz érkezett és a Heves VMRFK iigyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, tér-
kép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrél a Szabalyzatnak megfe-
leléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilén jogszabalyban megha-
tarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhet6 adat-
egyiittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus méasolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6): a Korm. ren-
delet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papir-
alapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai
elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, hu-
manerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A Heves VMRFK-hoz érkezett papiralaptt dokumentumroél elektronikus masolatot a Heves
VMRFK barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési feladatot ellatd személy készithet és
hitelesithet.

A Heves VMRFK-hoz postai uton érkezett papiralapti dokumentumrdél késziilt elektronikus
masolatot a Heves VMRFK Hivatal érkeztetd pontjanak tigykezel6i hitelesitik

Az érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehoz6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység veze-
t6je altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehoz6 iigyintézo,
vagy a szervezeti egység vezet6je altal erre a feladatra kijel6lt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag, Kozlekedésrendészeti Osztaly, Kali Autopalya
Alosztalynak (a tovabbiakban Alosztaly) kiildott, de a Heves VMRFK-ra érkezd papir
alapt kiildeményeket a Heves VMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Cso-
port digitalizalja és hitelesiti elektronikus iratta, és adja szignalasra a Kozlekedésrendészeti
Osztaly vezetdjének.

A Kali Autopalya Alosztalyra érkezd papiralapu kiildeményeket az erre a feladatra kijelolt
tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli alkalmazott digitalizalja, hitelesiti és érkeztetés,
posta bontast kdveten szignalasra kiildi a Kozlekedésrendészeti Osztaly vezetdje részére.

Abban az esetben, ha a Kali Autdpalya Alosztaly tébb munkafolyamatot ellato tigyviteli
alkalmazottja szolgalati helyén nem tartézkodik (betegség, szabadsag) az Alosztalyra ér-
kez6 papir alapu kiildeményeket a Futarszolgalat Gtjan megkiildik a Heves VMRFK Biz-
¢s postabontasi feladatok végrehajtasara, valamint a Kézlekedésrendészeti Osztaly vezetdje
részére szignaldsra.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapi dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.
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A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az elektroni-
kus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleléség egyedileg és
oldalanként kertil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralaptt dokumentum tar-
talmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumen-
tum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a Robot-
zsaru NEO és NOVA . Irat egyiittes integralt tigyviteli, iigyfeldolgozoi és elektronikus irat-
kezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt dokumentum
esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum esetén a f6-
szamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzioszama;

h) a masolatkészités id6pontja;

i) a hitelesités idopontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegz6t és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo, vala-
mint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.
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. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadast kovet6 napon 1ép hatalyba, ezzel egy iddben a 2023. januar 16-an
kiadott Szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a
Heves VMRFK elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondos-
kodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irdasban tajékoztatja
a Heves VMRFK elektronikus tigyintézés €s iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki
gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon torténd cseréjérol.

crer

Rendorfokapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak modosulasat kovetéen a Heves
VMREFK elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik a
muszaki dokumentacid cseréjérol.



1. szamu melléklet

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Heves VMRFK Hivatal
1. |Majorné Liik6 Ildiko Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési részlegvezetd
Csoport
Heves VMRFK Hivatal | iigykezeld (mindsitett adat-
2. |Bencze Andrasné Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési £yxe:
kezeld)
Csoport
Heves VMRFK Hivatal iigykezeld (mindsitett adat-
3. | Erdélyi Vivien Biztonsagfeliigyeleti ¢s Ugykezelési gyke
kezel6)
Csoport
Heves VMRFK Hivatal
4. |Kakukné T6th Bernadett Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési igykezeld
Csoport
5. | Gal Déra Heves VMRFK Hivatal hivatalvezetd
Heves VMRFK Hivatal p
6. |Nagy Csaba Titkérségi Csoport csoportvezetd
s . Heves VMRFK Hivatal kiemelt f6el6ado (hivatali
7. | Dr. Pér6 Albin Titkarsagi Csoport jogi)
8 |Aradi Zita I;;;Ees VMRFK Hivatal Titkarségi Cso- szakiigyintézo (hivatali)
9. | Brdédi Emese Heves VMRFK Hivatal Titkarsagi Cso- |{iigyviteli segédel6ado (hi-
' port vatali)
10. |Bognar Jozsefné Elsxes VMRFK Hivatal Titkarségi Cso- kiemelt iigykezeld
11. |Prokaj Robert Heves VMRFK Hivatal Futar Csoport csoportparancsnok
12. | Désa Gabor Heves VMRFK Hivatal Futar Csoport Futar 1.
13. | Agyagasi Tamas David Heves VMRFK Hivatal Futar Csoport Futar 1.
14. | Soltész Balint Heves VMRFK Torzs sajtoszovivo
15. |Lazar Levente Heves VMRFK Torzs eléado 1. (sajtoreferens)
16. |Kovacs Nikoletta Heves VMRFK Torzs el6ado 1. (sajtoreferens)
17. | Szabd Boglarka Heves VMRFK Torzs eléado 1. (sajtoreferens)
18. |Nadudvary-Toth Viktoria Heves VMRFK Torzs k}emel,t ggymtﬂezo (k9lt_
ségvetési belsd ellendr)
19. |Gergelyi Szilvia Ig{éel;tes VMRFK Huménigazgatdsi Szol- szolgalatvezetd
20. |Dr. Feies Jozsef Heves VMRFK Humaénigazgatasi Szol- | kiemelt f6el6ado (fe-
' e galat gyelmi)
21 | Paréezai Krisztina Heves VMRFK Humaénigazgatasi Szol- | iigyviteli segédeléado
' galat (HR)
Heves VMRFK Humaénigazgatasi Szol- | iigyviteli segédeléado
22. | Nagy Andrea gdlat (HR)
, - Heves VMRFK Humaénigazgatasi Szol- | iigyviteli segédeléado
23. |dr. Rozsa Eva gdlat (HR)
24. | Kakukné Téth Agnes Ig{ael;fs VMRFK Huménigazgatdsi Szol- |1 : o1 felgads
25. | Szecskoné Balog Klara Ig-I;:s VMRFK Huménigazgatdsi Szol- féeldado
26. |Madaraszné Kada Erzsébet Heves VMRFK Huménigazgatasi Szol- kiemelt f6el6ado

galat




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
27. | zsiga Attila I;;Zfs VMRFK Huménigazgatdsi Szol- |15 o1 felgads
28. | Széke Szilvia H’eves VMRFK Huménigazgatasi Szol- | iigyviteli alkalmazott
galat (KIRA)
29 | Gulyas Nora I;éelzfs VMRFK Huménigazgatasi Szol- pazichologus
30. | Veress Kata I;éelzfs VMRFK Humanigazgatasi Szol- pazichologus
31. | Brizné Szab¢ Tiinde I;éﬁ;fs VMRFK Huménigazgatdsi Szol- diplomas apold
32. |Fabian Barbara I;ﬁ;fs VMRFK Huménigazgatdsi Szol- egészségiigyi asszisztens
33. | Varga Séra Hfaves VMRFK Huménigazgatasi Szol- fougymtezp .HR személy-
galat zetfejlesztési
34.. | Dr. Mor Katalin Heves VMRFK Ellendrzési Szolgalat szolgalatvezetd
35. | Bahiczki Robert Heves VMRFK Ellendrzési Szolgalat kiemelt f6ellendr
36. | Dr. Czako Gergd Heves VMRFK Ellendrzési Szolgalat csoportvezetd
37. |Dorko Laszl6 Dominik Heves VMRFK Ellendrzési Szolgalat kiemelt f6ellendr
38. |Kis Gabor Heves VMRFK Ellendrzési Szolgalat kiemelt féellenér
39. | Utassy Déra Heves VMRFK Ellendrzési Szolgélat ligykezeld
40. |Gal Csilla Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag Eg;/;eéz)elo (mindsitett adat-
41. |Fodorné Parrak Nora Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo
A Heves VMRFK Biniigyi Igazgatosag , ,,
42. |Bognar Jozsef Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
43. | Bak Szabina H?v?s VMRFK Biiniigyi Igazgatosag ugykeizelo (mindsitett adat-
Biiniigyi Osztaly kezel6)
. Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag , ”
44. | Mor Csaba Biinilgyi Osztaly, Nyomozé Alosztaly | S 0S7alyvezetd
. o Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag , ”
45. | Péter Kalmén Biinilgyi Osztaly, Vizsgilati Aloszaly | 2 0S7alyvezetd
PP Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . " .
46. | Salétli Karoly Biiniigyi Osztaly, Nyomoz6 Alosztaly kiemelt f6nyomozo
(T a1s Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
47. | Sari Laszl6 Biiniigyi Osztaly, Nyomozé Alosztaly | OO0
oA e Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag - .
48. | Petd Attila Biiniigyi Osztély, Nyomozé Alosztaly | [0mYOmoz0
. Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . " .
49. |Numan Janos Biiniigyi Osztaly, Nyomozé Alosztaly kiemelt fdnyomoz6
50. |Pocsikné Csatai Maria Heves VMRFK Blinligyl Igazgatosag | ;0001 fnyomozs
Biiniigyi Osztaly, Nyomoz6 Alosztaly
A Heves VMRFK Biniigyi Igazgatosag . e,
51. |Rékasi Csaba Biinilgyi Osztaly, Vizsgalati Alosztaly kiemelt f6vizsgald
. Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . e,
52. |Dr. Sike Zsuzsanna Biiniigyi Osztaly, Vizsgalati Alosztaly kiemelt f6vizsgalo
S Heves VMRFK Bliniigyi Igazgatosag . N,
53. | Szuromi Déra Biiniigyi Osztaly, Vizsgalati Alosztaly kiemelt fGvizsgald
54. |Ferenczné Fehérvari Livia | cves VMREK Bliniigyl Igazgatosag | ;o j¢ fsviscoslo

Biiniigyi Osztaly, Vizsgalati Alosztaly
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Személy neve

Szolgalati helye

Munkakore

55.

Dr. Benedek Ferenc

Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al-
osztaly

megbizott alosztalyvezetd

56.

Bota Attila

Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al-
osztaly

kiemelt fonyomozo

57.

Dr. Barta Szilvia

Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al-
osztaly

kiemelt fonyomozo

58.

Kelemen Marianna

Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al-
osztaly

revizor

59.

Szabo Erika

Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al-
osztaly

fényomozo

60.

Sipos Ferenc

Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al-
osztaly

fényomozd

61.

Majoros David

Heves VMRFK Biintigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al-
osztaly

foligyintézo

62.

Béres Emilia

Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al-
osztaly

igykezeld

63.

Kocsis Irén Maria

Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly, Blinmegeldzési Alosz-
taly

alosztalyvezetd

64.

Géalné Molnar Melinda

Heves VMRFK Biintigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly, Biinmegel6zési Alosz-
taly

kiemelt f6el6add

65.

Dr. Varju Ferenc

Heves VMRFK Bilintigyi Igazgatosag
Biniigyi Osztaly, Biinmegel6zési Alosz-
taly

kiemelt f6el6add

66.

Dr. Nagy Gergely Akos

Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Felderitd Osztaly

osztalyvezetd

67.

Sipos Csaba

Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Felderitd Osztaly

kiemelt fdnyomozo

68.

Petrovics Krisztina

Heves VMRFK Biniigyi Igazgatosag
Felderitd Osztaly

kiemelt fényomoz6

69.

Bertok Albin

Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag
Felderitd Osztaly

kiemelt fdnyomoz6

70.

Nagy Gergely

Heves VMRFK Bilintigyi Igazgatosag
Felderitd Osztaly

kiemelt fonyomozo

71.

Mata Nikolett

Heves VMRFK Bilintigyi Igazgatosag
Felderitd Osztaly

iigykezeld (mindsitett adat-
kezeld)

72.

Nemesné Ronko Maria

Heves VMRFK Bilintigyi Igazgatosag
Elemz6-Ertékeld Osztaly

osztalyvezetd

73.

Bégyi Melinda

Heves VMRFK Bilintigyi Igazgatosag
Elemz6-Ertékeld Osztaly

fényomozé

74.

Foénad Csaba

Heves VMRFK Biintigyi Igazgatosag
Elemz6-Ertékeld Osztaly

kiemelt fényomozo
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
. HEVES VMRFK Biiniigyi Igazgatosag | iligykezel6 (mindsitett adat-
75. |Horvath Barbara Elemz04-Ertékeld Osztaly kezeld)
s , Heves VMRFK Biniigyi Igazgatosag iigykezeld (mindsitett adat-
76. | Téthné Scbestyén Andrea Elemz04-Ertékeld Osztaly kezeld)
. , Heves VMRFK Biniigyi Igazgatosag , ,,
77. | Dr. Petrovics Andras Biiniigyi-Technikai Osztaly osztalyvezetd
78. | Bak Istvan r. alezredes H?V‘?s \{MRFK.Bqnugylrlgazgatosag kiemelt fétechnikus
Biiniigyi-Technikai Osztaly
. , ,, Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . " .
79. | Mizser Istvan r. ornagy Biiniigyi-Technikai Osztdly kiemelt f6technikus
, . Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag igyviteli segédeléado
80. | Kovacs Nikolett Biiniigyi-Technikai Osztily (biiniigyi)
, Heves VMRFK Biniigyi Igazgatosag . e
81. |Ludanyi Gyula Biinilgyi-technikai Osztly technikus (biiniigyi)
. , Heves VMRFK Biiniigyi Igazgatosag . e
82. | Tozsa Tamas Biinilgyi-technikai Osztaly technikus 8bliniigyi)
83. |Kovacs P. Tamas HSV?S YMRFK B}mugy} Igazgatosag kutyavezetd
Biiniigyi-technikai Osztaly
. , Heves VMRFK Biniigyi Igazgatosag ,,
84. |Mezi Tamas Biinilgyi-technikai Osztaly kutyavezetd
85. | Toth Linda Heves VMRFK Gazdaséagi Igazgatosdg | gazdasagi eldadod
86. |Toth Tamas H?ves VMI,{F.K Ga;dasagl Igazgatosag osztalyvezetd
Kozgazdasagi Osztaly
87. |Kadas-Pirok Annamaria H?ves VMI,{F.K Ga;dasagl Igazgatosag osztalyvezetd helyettes
Ko6zgazdasagi Osztaly
, o Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag ,,
88. | Tamas Krisztina Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi Csoport csoportvezetd
89 | Szakal Sandormné H?ves VMBEK Ga%dasa’gl I.-gazgatosag ug’yv1j[.eh §egedeloado
Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi Csoport | (pénziigyi)
. Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | iigyviteli segédeléado
90. |Mattyasovszky Timea Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi Csoport | (pénziigyi)
91 | Farkas Tamés H?ves VMI,{EK Gagdasa’gl I"gaz.gatosag ug’yv1j[.eh §egedeloado
Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi Csoport | (pénziigyi)
Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag
92. |Bakos Andrea Kozgazdasagi Osztaly Szamviteli Cso- | csoportvezetd
port
Heves VMRFK Gazdasagi [gazgatosag davviteli seeédeldads
93. |Benkéné Vajanyi Andrea Kozgazdasagi Osztaly Szamviteli Cso- EYVItell Seg
port (pénziigyi)
94 | Juhészné Oszi Erika H?ves VMBEK Gagdasagl Igazgatdsag ug’yv1j[.eh §egedeloado
Kozgazdasagi Osztaly (pénziigyi)
Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatésag  |.. . .. PRI
95. |Vass Tiinde Sara Kozgazdasagi Osztaly ?ggr:zzlgeh is)egedeloado
Szamviteli Csoport P ol
Heves VMRFK Gazdasagi [gazgatosag
96. |Bader Gina Kozgazdasagi Osztaly pénziigyi szakiigyintéz6
Szamviteli Csoport
. Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatdsag . .,
97. |Kiss Andrea Kézgazdasigi Osztdly pénziigyi szakiigyintézo
98. |Kiss Zsofia Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | ligyviteli segédeléado

Kozgazdasagi Osztaly

(pénziigyi)
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
99 Nagy-Mengyiné Toth Gyor- | Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | ligyviteli segédeléadod
" |gyi Kozgazdasagi Osztaly (pénziigyi)
. . Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | .. "
100. |Perediné Nagy Eva Kozgazdasigi Osztaly tigykezeld
101. | Aradi Tamés Heves VMRFK Gazdasdgi Igazgatosag | o i1y vezets
Informatika Osztaly
102. |Boldizsar Laszlo Heves VMRFK C,JaZdasagl Igazgatosag rendszergazda
Informatika Osztaly
103. | Breznanik Tamés Heves VMRFK Gazdasdgi Igazgatsig | yoonikys
Informatika Osztaly
., , Heves VMRFK Gazdasagi [gazgatosag e
104. |Kiraly Gabor Informatika OsztAly foligyintézo (IT)
105. | Laszl6 Zoltan Heves VMRFK Qazdasag1 Igazgatosag technikus
Informatika Osztaly
. Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag .
106. | Megyesi Csaba Informatika Osztaly technikus
—_ Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag e
107. |Mlink6 Vendel Informatika Osztaly fotigyintézo (IT)
. Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatdsag e
108. | Toth Roland Informatika Osztaly foligyintézo (IT)
Ac w1 gs A Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | .. "
109. |Kadarné Csegoldi Agnes Informatika Osztaly iigykezeld
110. | Kal6 Erika Heves VMRFK Qazdasagl Igazgatosag lizemeltetési eléado (IT)
Informatika Osztaly
. Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | lizemeltetési segédeléado
111. | Molnar Andrea Informatika Osztaly (anyaggazdalkodasi)
. Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag e e .
112. | Szabados Tamas Informatika Osztaly foligyintézo (IT)
113. | Bartok Szilveszterns Heves VMRFK Qazdasagl Igazgatosag uzemelteteS} segefle?loado
Informatika Osztaly (anyaggazdalkodasi)
. Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | iizemeltetési segédeldado
114. | Galambos Lészl6 Informatika Osztaly (anyaggazdalkodasi)
. . Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag . .
115. | Mocsary Judit Informatika Osztaly hirforgalmazé
116. | Nahaj Nandor Heves VMRFK (jjazdasagl Igazgatosag hirforgalmazé
Informatika Osztaly
. Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag . ,
117. | Kulcsar Ibolya Informatika Osztaly hirforgalmazé
118. | Vincze Laszlo Heves VMRFK Cfazdasag1 Igazgatosag hirforgalmazé
Informatika Osztaly
119. | Tiszlaviczné Beik Rita Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatésag | iigykezeld
120. | Fejesné Kovécs Eva Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatésag | pénziigyi szakiigyintézd
121. | Dorké Tamas Hev e VMRFK Gazdasagi lgazgatosig megbizott osztalyvezetd
Miiszaki Osztaly
s . . Heves VMRFK Gazdaségi Igazgatdsag ,,
122. | Kovacsné Roman Beatrix Miiszaki Osztaly, Uzemeltetési Csoport csoportvezetd
123. | Aradi Jozsef Csaba Heves VMRFK Gazdasdgi Igazgatosig szakiigyintéz6

Miiszaki Osztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
, Heves VMRFK Gazdasagi [gazgatdsag .y,
124. | Ferencz Zoltan Miiszaki Osztaly szakiligyintézo
, Heves VMRFK Gazdasagi [gazgatdsag .y,
125. | Gergely Sandor Miiszaki Osztaly szakiigyintézo
, , Heves VMRFK Gazdasagi [gazgatosag .y,
126. | Juhasz Balazs Miiszaki Osztaly szakiligyintézo
, , Heves VMRFK Gazdasagi [gazgatosag .y,
127. | Toth Sandor Miiszaki Osztaly szakiligyintézo
Heves VMRFK Gazdasagi [gazgatdsag .y,
128. |Jakab Ivett Miiszaki Osztily szakiigyintéz6
. . Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag Ny,
129. | Molnar Gyorgy Miiszaki Osztaly szakiigyintéz6
. , Heves VMRFK Gazdasagi [gazgatosag .y,
130. |Peredi Tamas Miiszaki Osztaly szakiigyintéz6
. , Heves VMRFK Gazdasagi [gazgatosag .,
131. |Papai Zoltan Miiszaki Osztaly szakiigyintéz6
., s Heves VMRFK Gazdasagi Igazgatosag | .. "
132. |Prokajné Jando Beata Miiszaki Osztaly iigykezeld
133. | Bozéné Farkas Gyongyvér Heves VMRFK Qazdasagl Igazgatdsag ug’ywj[.eh §egedeload0
Igazgatési Alosztaly (pénziigyi)
134. | Kocsmar Emese He”\/es YMRFK Gazdasagi Igazgatosig segédeldado
Miiszaki Osztaly
135. | Kovécs Eva Hajnalka Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag | kiemelt féel6ado
136. | Guba Katalin Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag | kiemelt féel6ado
137. | Juhasz Mariann Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag | ligykezeld
. . Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag . ,,
138. | Meggyesfalvi Tamas Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd
s Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag | megeldzési kiemelt foel6-
139. | Erdélyi Robert Kozlekedésrendészeti Osztaly ado
140. | Erdédi Zoltan Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosdg |01 felgado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
141. | Szittner Zoltén Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosdg |00 o1¢ felgado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
. . Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. "
142. | Kapuné Perger Ildiko Kozlekedésrendészeti Osztaly igykezeld
143. | Ficsor-Németh Katalin H?ves VMRFK ’Rend.eszetlrlgazgatosag kozleke”de’sr.endeszetl jéaror
Kozlekedésrendészeti Osztaly (megel6zési)
144 | Rakamazi Fanni H?ves VMRFK ’Rend.eszetlrlgazgatosag kozleke?’de’sr.endeszetl jaror
Kozlekedésrendészeti Osztaly (megel6zési)
Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
145. | Heiling Ferenc Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
Forgalomellenérzo Alosztaly
Heves VMRFK Rendészeti [gazgatosag , .
146. |Kovacs Péter Kozlekedésrendészeti Osztaly aloszt'alyvezeto helyetes,
o . szolgalatparancsnok
Forgalomellen6rzo Alosztaly
Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
147. | Pekk Szabolcs Kozlekedésrendészeti Osztaly jarérvezetd
Forgalomellenérzo Alosztaly
Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
148. | Solt6 Gyorgy Kozlekedésrendészeti Osztaly jardrvezeto

Forgalomellenérzo Alosztaly
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Személy neve

Szolgalati helye

Munkakore

149.

Vitas Norbert

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellenérzo Alosztaly

jarérvezeto

150.

Mik6 Tamas

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellenérzo Alosztaly

mb jar6rvezetd

151.

Kovacs Janos

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellendrzé Alosztaly

balesethelyszinel6

152.

Zbisko Péter

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellenérzo Alosztaly

jarérparancsnok

153.

Tiszlavicz Tamas

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellendérzd Alosztaly

jarérparancsnok

154.

Nyilas Laszld

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopalya Alosztaly

alosztalyvezetd

155.

Udvari Istvan

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopalya Alosztaly

kiemelt f6el6add

156.

Szabd Gyorgy

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autdpélya Alosztaly

jarérvezeto

157.

Prokaj Janos

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatdsag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopalya Alosztaly

szolgalatparancsnok

158.

Vancsai Sandor

Heves VMRFK Rendészeti [gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopalya Alosztaly

szolgalatparancsnok

159.

Benke Istvan

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopélya Alosztaly

szolgalatparancsnok

160.

Demeter Zoltan

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autdpalya Alosztaly

balesethelyszinel6

161.

Sziics Istvan

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopalya Alosztaly

balesethelyszinel6

162.

To6th Péter

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autépalya Alosztaly

balesethelyszinel6

163.

Nagy Zoltan

Heves VMRFK Rendészeti [gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopélya Alosztaly

szolgalatparancsnok

164.

Kurucz Tamas

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autdpalya Alosztaly

balesethelyszinel6

165.

Takacs Zoltan

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopalya Alosztaly

szolgalatparancsnok
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166.

Timar Vivien

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopalya Alosztaly

jarérvezeto

167.

Kald Adam

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopalya Alosztaly

jaror

168.

Ugrai Attila

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopalya Alosztaly

jaror

169.

Vernyik-Haluska Marianna

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autdpalya Alosztaly

balesethelyszinel6

170.

Kovacs Andrea

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopalya Alosztaly

balesethelyszineld

171.

Adacsi Marta

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kali Autopalya Alosztaly

iigykezeld

172.

Juhaszné Német Eszter

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Fénykép és Video Feldolgozé Csoport

csoportvezetd

173.

Basané Kelemen Csilla

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Fénykép és Video Feldolgozd Csoport

igykezeld

174.

Egriné Lakatos Gyorgyi

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Fénykép és Video Feldolgoz6 Csoport

segédeldadod

175.

Gomany-Szeman Anita

Heves VMRFK Rendészeti [gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Fénykép és Video Feldolgoz6 Csoport

segédeldado

176.

Pelyhe Gabor

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozrendvédelmi Osztaly

osztalyvezetd

177.

Szabo Tinde

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Igazgatasrendészeti Osztaly

osztalyvezetd

178.

Petranyi Andrea

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6ado

179.

Csuhai Zoltan

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt foeloadod

180.

Kiss Szilvia

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt foel6adod

181.

Prokai Anett

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Igazgatasrendészeti Osztaly

igykezeld

182.

SebOk Alexandra

Heves VMRFK Rendészeti [gazgatosag
Kozrendvédelmi Osztaly

kiemelt foel6adod

183.

Stregova Zsolt

Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozrendvédelmi Osztaly

kiemelt foel6adod

184.

Besenyei Sandor

Heves VMRFK Rendészeti [gazgatosag
Kozrendvédelmi Osztaly

kiemelt foel6adod

185.

Kovacsné Agocs Beata

Heves VMRFK Rendészeti [gazgatosag
Kozrendvédelmi Osztaly

szakiigyintéz6 (rendészeti)
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
186. |Hajdu Istvan Hev?s VMI’{FK’qu(rle.s zejc.l Igazgatosag osztalyvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
187. | Urban Péter Hevc?s VM},{FK,R@(}G.S zejc.l Igazgatosig osztalyvezetd helyettes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
i Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag | .. ,,
188. | Kormos Gybrgy Tevékenység-iranyitasi Kdzpont igyeletvezetd
189. |Kotan Brigitta Hevc?s VM},{FK,R@(}G.S zejc.l Igazgatosag iigyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
190. |Mirkoczki Janos Hev?s VM},{FK,R@(}G.S zeE1 Igazgatosag iigyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
, Heves VMRFK Rendészeti [gazgatosag | .. ,,
191 | Mogyordssy Zsolt Tevékenység-iranyitasi Kozpont iigyeletvezetd
192. | Tanké Roland Hev?s VMI,{FK’Reg(?e.szejc'l Igazgatdsag figyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kozpont
193. | Végh Viktor Hevc?s VMI,{FK,RCWG.S Ze.t.l Igazgatosag ligyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
194. | Mészaros Jozsef Hevc;s VMI,{FK,R@(?G.S Ze.t.l Igazgatosag féligyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
195. | Bakos Csaba Hevs:s VMI,{FK’Repcrle.s Ze.t.l Igazgatosag foligyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
196. | Balazs Adam Hevs:s VMI,{FK’Repcrle.s Ze.t.l Igazgatosag féligyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
197. | Balazs Péter Hevs:s VMI,{FK’Repcrle.s Ze.t.l Igazgatosag féligyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
198. | Er6s Krisztian Hev?s VMI,{FK’ReQ(?e.s Ze.t.l Igazgatosag fétigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
199. | Domoszlai Béla Heres VMI’{FK’Rep(Vie.s Ze.t.l Igazgatosag fétigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
200. | Galajda Péter Hevses VMBFK,ReI,l(,ie.S zeE1 Igazgatosag ligyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag | ..
201. | Nagy Ferenc Tevékenység-iranyitasi Kdzpont igyeletes
Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag | ..
202. | Nagy Gergely Tevékenység-iranyitasi Kézpont gyeletes
203. | Pintér Attila Hevi:s VMBFK,ReI,m,le.S Ze.t.l Igazgatosag iigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
204. | Sebdk Gabor HeV?S VMBFK,ReI,m,le.S Ze.t.l Igazgatosig iigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
205. |Kovacs Péter Janos Hev?s VMBFK,ReI,l(,ie.S zeE1 Igazgatosig iigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kozpont
206. |Barta Richard Hev?s VMBFK R erzd,es.z et{ Igazgatosig iigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kozpont
207. | Budai Ferenc Hev?s VMBFK,Re?qe.S Ze.t.l Igazgatosig iigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
208 |Debnar Balazs Hev?s VMBFK,ReI?C,le.S Ze.t.l Igazgatosig iigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
209. |Erdei Laszlo Hev?s VMBFK,ReI?(,le.S Ze.t.l Igazgatosig iigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
210. | Fercsak Attila Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag figyeletes

Tevékenység-iranyitasi Kozpont
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére

211. |Fileki Péter Hev§s VMRFK,RG?(}C.S Ze.t.l Igazgatosag tigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont

212. | Szabados Tamésné Heves VMRFK Rendészeti Igazgatosag iigykezeld

Tevékenység-iranyitasi Kézpont
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2. szamu melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralaptt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabélyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO ¢s NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus

iratkezeld rendszer 3.90.200 verziodja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles elekt-

ronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirdsai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-

szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok digitali-
zalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészit6 tevékenységét
tamogato informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tAmogatasat, az Iratkezelési Szabaly-
zatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval, me-
taadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer
altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra térténd bekeriilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

—| Etektronikus masolat RZS alkalmazas —
—= hitelesitése, zaradék, i
:@ elektronikus bélyegzs, szerver E@
A W idébélyeg, metaadatok . —

— Hitelesitett
// N\ Erkeztetési szam < elektronikus masolat
( | kézzelvalé rairasa
—_— ) _— Hitelesités
— kérése
i
Papiralapu RZS Signer
kiildemény -
Felhasznalok
Dokumentum munkadllomasai
szkennelése fTe= szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal
- - Ugyintézs
W munkadliomasa
Dokumentum = hitelesitett
& szkennelése = elektronikus
- masolat iktatasa
> Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat) b
csatolasa a postabontashoz / ligyhéz
hitelesitésre felajanlas —
Ugyintézés soran Szkenner Z
keletkeztetett hiteles
papiralapu dokumentum A hitelesitést végzo

szamitogépe

1. dabra: Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintii feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idoébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagét.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az id6bélyegzés idOpontjat és az
id6bélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltatd hitelesit sajat alairasaval.
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Felhaszndloi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer valasz

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valas.

Id8bélyegzés szolgdltato

Elektronikus bélyegz§ tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

Aldirandé Alirt

dokumentum dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

2.

RZS Signer

abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli miikodése



/ Meta XML :
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Egyéb f3jl Tobb 3l

Nem——————p|  Konténerezé

Hibara fut a2z MS
konverter

3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éleslizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriil-
nek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6-
pontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrdl szol6 41/2015. (VI1I. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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