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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Fonydédi Renddrkapitanysdg Maésolatkészitési Szabalyzatanak (a tovébbiakban:
Szabalyzat) célja a Fonyodi Renddrkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo -
papiralapt kiildemények, valamint a Rendérség iigyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu dokumentum)
hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatisok altalanos
szabalyairol sz6lo 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapu kiilldemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol
sz616 3/2017. (1. 24.) BM utasitas, az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (X11.29.)
ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabilyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Fonyodi
Rendérkapitanysagra érkezopapiralapti dokumentumr6l hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabélyzat alapjan a Fonyddi Rendérkapitinysdghoz érkezett, és a Fonyodi
Rendé6rkapitanysag ligyintéz6i altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szbveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6ol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz ttjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapii dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetéségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolddd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
igykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapii dokumentumot Iétrehozé ligyintéz0, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet és azt az elektronikus méasolatot 1étrehozé
ligyintéz6 vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi

korbe tartozd iratokat ¢és az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

Amasolatkészitést végzo a papiralaptt dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb
200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy apapiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tgyviteli, tigyfeldolgozoi és
elektronikus iratkezeld rendszerben(a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapi dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésli papiralapu
dokumentum esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja, és azt azonnal
hitelesiti.

Az elektronikus masolat hitelesitése

Az érkeztetd pont elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1.
melléklet tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott ligykezelé megallapitja a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi ¢és tartalmi megfelel6ség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

24.

25.

26.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapli
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetéen az elektronikus masolat

hitelesitésére feljogositott személy:

a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus mésolatot, mint bontasi mellékletet
hitelesiti,

b) sajat keletkezésii papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti.

A Robot zsaru rendszer a postabontasi milvelet befejezésével egyidejiileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkallatja el, és az elektronikus masolathoz az aldbbi
metaadatokat rendeli:

a) Papiralapt dokumentum megnevezése;

b) Papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) Masolatkészité szervezet elnevezése;

d) Masolatkészitd neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzatmegnevezése és verzioszama,

h) Masolatkészités idépontja;

i) Hitelesités idépontja;

J) Iranyadd masolatkészitési rend elérhetésége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robot zsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzo személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzotés az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robot zsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhet6 modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban, illetve a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, modositdsardl és cseréjérél a Fonyodi
Rendérkapitanysag iratkezelésért felelos vezet6je az Somogy Varmegyei Rendér-
fokapitanysag Hivatala atjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megOrizni.

crer

pontban meghatarozottak szerint kell gondoskodni a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
1. Molnar Zoltan Fonyéd Renddrkapitinysag kapitanysagvezetd
Sandorné Buxbaum , ,, o,
2 Linda Fonyod Rendérkapitanysag clemzé-értékeld
3. Nyersné Bene Ilona Fonydd Renddrkapitanysag Hivatal hivatalvezetd
A Hamvai Melinda Fonyod Rendérkapitanysag Hivatal figyintézé (HR)
5. Molnar Tibor Fonyod Rendérkapitanysag Hivatal foiigyintézo (IT)
6. |Hatvagner Zsolt Gabor Fonydd Rendérkapitanysag Hivatal figyintéz6 (IT)
Feketéné Kiss . . S
7. Gabriella Fonyod Rendorkapitanysag Hivatal részlegvezett
; . Fonyd6d Rendorkapitanysag Kozrendvédelmi
g. | AegostonSzilvia Osztily iigyiteli segédeléads
0. Birkasné Jani Helga Fonydd Rendérkapitanysag Hivatal tigykezelt
10. Borbély Bianka Fonyod Rendérkapitanysag Hivatal igykezeld
11. Bukovics Andrea Fonydd Rendorkapitanysag Vizsgalati Osztaly igyiteli segédeldado
Turbék-Sztanko
12. Dorottya Fonydd Rendérkapitanysag Blinligyi Osztaly igyiteli segédeléado
13. Farkas Eva Fonydd Rendorkapitanysag Vizsgalati Osztaly igyiteli segédeldado
Bandiné Balogh
14. Bernadett Fonyod Rendorkapitanysag Hivatal igyiteli segédeldado
15, Hauer Ferencné Fonyod Rendorkaplt?qysag Balatonlelle figyiteli segédeldado
Rend6rors
16. Ldeze Krisztina Fonyod Renddrkapitanysag Hivatal iigykezeld
Vargané Lorencsics . ,, s s , o
17 Méria Fonyod Rendorkapltanys’ag Igazgatasrendészeti figyiteli segédeléadd
Osztaly
Forr6-Bogdan Anita . ,, I e o
18. Fonyod Rendorkapitanysag Hivatal igyiteli segédeléado
Vezendi Csilla Fonyod Rendérkapitanysag . S
19. Kozlekedésrendészeti Osztaly igyiteli segédel6add
Vargané Sziladi
20. Angéla Beata Fonyod Rendérkapitanysag Biniigyi Osztaly igyiteli segédeléado
Frikton Csaba . i v e . . p
21. Fonyo6d Renddrkapitanysag Blniigyi Osztaly osztalyvezetd




Hajdu Robert

29 Fonyo6d Renddrkapitanysag Bliniigyi Osztaly osztalyvezeto-helyettes
Proszenyakné Fonydd Rendérkapitanysag Bliniigyi Osztaly nyomozd

23. Miskolczi Katalin

2. Hertelendy Andras Fonyo6d Renddrkapitanysag Blniigyi Osztaly bliniigyi technikus

25, Forré Zsolt Fonyo6d Rendorkapitanysag Blniigyi Osztaly nyomozo

26. Sandor Andras Fonyo6d Rendorkapitanysag Blniigyi Osztaly nyomozo

27 Kolics Tamas Fonyo6d Renddrkapitanysag Blniigyi Osztaly bliniigyi technikus

28. Lukacs Gabor Fonydd Rendérkapitanysag Bliniigyi Osztaly blinligyi technikus

29, Réti Attila Fonyod Rendérkapitanysag Bliniigyi Osztaly nyomozo

30. Szigeti Zoltan Fonyod Renddrkapitanysag Bliniigyi Osztaly nyomozo

31. | Dr. Mihovics Szabina Fonyod Rendérkapitanysag Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd

32. Polgardi Gergd Fonydd Rendérkapitanysag Vizsgalati Osztaly osztalyvezeté-helyettes

33. Kantor-Fellai Flora | Fonyod Rendérkapitanysag Vizsgalati Osztaly vizsghlo

34 Horvath Renata Fonyod Rendérkapitanysag Vizsgalati Osztaly vizsgalo

35. Hosszl Szandra Fonydd Rendérkapitanysag Vizsgalati Osztaly vizsgalo

36. Nagy Tiinde Fonydd Rendérkapitanysag Vizsgalati Osztaly vizsgalo

37. Solymos Péter Fonydd Rendérkapitanysag Vizsgalati Osztaly vizsgalo

38. Sandor Péter Fonyod Renddrkapitanysag Vizsgalati Osztaly vizsgalo

39. Tanasics Monika Fonydd Renddrkapitanysag Vizsgalati Osztaly vizsgalo

40. Herman Szabolcs Fonyod Rendérkapitanysag Vizsgalati Osztaly vizsgalo

" Pandurics Natasa Fonyod Rend(')'rkap(i)t;izntﬁig Kozrendvédelmi Selbads

Bodainé Csontos Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi

42. Agnes Osztaly segédel6ado

i Bogdén Jend Fonyod Rendérkapci)tsé;ltﬁjg Kozrendvédelmi soolghlatirsnyits

44, | Budai Norbert Istvan Fonyéd Rendc'irkapci)tsél;élsjg Kozrendvedelmi szolgélatiranyito

i, Forré Gabor Fonydd Rendérkapitdnysag Kozrendvédelmi szolgdlatirdnyito

Osztaly




Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi

Varga Zsol Alatiranyité
46. arga Zsolt Osztély szolgalatiranyito
. Gerd Robert onyod Rendorkapltan}’lsag Koézrendvédelmi szolgdlatiranyito
: Osztaly
a1, Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi e,
48. Proszenyak Laszlo Osztaly szolgalatiranyito
Loérantné Bajan Fonyo6d Rendorkapitanysag Kozrendvédelmi
49, Barbara Osztaly alosztalyvezetd
s Fonyod Rendérkapitanysag Balatonlelle
50. Kerényi Marton Rendérérs drsparancsnok
. L Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi
51, | Agoston Richird Osztaly kérzeti megbizott
5 Gyoesi Krisztién onyod endorkapltan}’/sag Koézrendvédelmi Kérzeti megbizott
. Osztaly
53 Horvéth Gabor Fonyod Rendorkapltanyfsag Koézrendvédelmi Korzeti megbizott
. Osztaly
, Fonydd Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi . ,
54. Hossz( Gergely Osztaly korzeti megbizott
55 Kirolyi Balint onyod Rendorkapltan}’/sag Koézrendvédelmi Kérzeti megbizott
. Osztaly
56 Széke Attila Fonyod Rendorkapltanyfsag Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
. Osztaly
. . Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi
R -
57. 0gan Martin Osztaly jarér
, , Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi
58, Hossz Tamas Osztaly jarér
o Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi e
59. Polgardi Imre Osztély Jjarér
Hajdu Dorottya Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi o
60. Karolina Osztaly jaror
. Fonvod Rendd TS : -
61 Bacsmegi Jozsef onyod endorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi osztilyvezetd
. Osztaly
6 Pécsek Zoltén onyod Rendorkapltan}’/sag Koézrendvédelmi Kérzeti megbizott
. Osztaly
63 Kerékeyarts David Fonyod Rendorkapltan}’/sag Koézrendvédelmi Kérzeti megbizott
: Osztaly
: Fonvod Rendd S : - )
54 Bodai Baldzs onyod Rendorkapitanysag Kozrendvédelmi Kérzeti megbizott

Osztaly




Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi

65. serjés Gabor Osztaly korzeti megbizott
66 Récz Janos Fonyod Rendorkapltan}’lsag Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
: Osztaly
67 Kontra Béla Fonyod Rendorkapltan}’/sag Koézrendvédelmi kérzeti megbizott
: Osztaly
68 Kénya Roland onyod Rendorkapltan}’/sag Koézrendvédelmi Kérzeti megbizott
. Osztaly
69 Lorént Rébert Fonyod Rendorkapltan}’lsag Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
: Osztaly
70 Métyas Lész16 onyod Rendorkapltan}’/sag Koézrendvédelmi Kérzeti megbizott
: Osztaly
1 Szekeres Imre Gerg® onyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi Kérzeti megbizott
. Osztaly
.. ‘L Fonyodd Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi e
Mat ar6
72, Sziics Maté Osztély jarér
73 Téth Szabolcs onyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi Kérzeti megbizott
: Osztaly
74 Penczi Andrds onyod endorkapltan}’/sag Koézrendvédelmi Kérzeti megbizott
. Osztaly
75 Fucsik Barnabas onyod Rendorkapltanyfsag Koézrendvédelmi Korzeti megbizott
. Osztaly
, Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi -
76. Nagy Gabor Osztaly jaror
. Sebestyén Tamés onyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi arér
. Osztaly
28 Hédos Dorina Fonyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi rér
. Osztaly
79 Torma Tiinde Fonyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi jror
. Osztaly
, . Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi
80. Varkonyi Zsolt Osztaly alosztalyvezetd
o1 Régan Kristof Fonyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi rér
. Osztaly
- Béres Katinka Fonyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi jrdr
: Osztaly
6. Toth Tozsef Gabor Fonydd Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi arér

Osztaly




Stimegi Béla Nandor

Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi

jarér

84. Osztaly
. . Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi i
g5 | Tugyane Tokai Edina Osztly jarér
5 Katona Viktoria Fonyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi arér
: Osztaly
o7 Pamuki Mérk Fonyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi rér
. Osztaly
Reichert Balazs Fonydd Rendorkapitanysag Kozrendvédelmi e
88. Benjamin Osztaly jaro
- Kovées Adél Fonyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi arér
: Osztaly
% Barka-Horvai Réka Fonyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi arér
. Osztaly
o1 Wolf Eanni Fonyod Rendorkapltanyfsag Kozrendvédelmi hrér
. Osztaly
- Paldesz Viktoria Fonyod Rendorkapltan}’/sag Kozrendvédelmi arér
: Osztaly
, Fonyod Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi e
03. Semsey Sara Osztély jaror
Molnéar Tibor Fonydd Rendérkapitanysag , B
9. Kozlekedésrendészeti Osztaly osztdlyvezetd
Fonyod Rendérkapitanysag
95. Hartman Csaba Kozlekedésrendészeti Osztaly baleset helyszineld
L , Fonydd Rendérkapitanysag . w
96, | Holldsi Zoltan Csaba Kozlekedésrendészeti Osztaly baleset helyszineld
] ) Fonyod Rendérkapitanysag L
K R .
97. orcsmaros Robert Kozlekedésrendészeti Osztaly baleset helyszineld
] , Fonyod Rendérkapitanysag L
8. Szabo Balazs Kozlekedésrendészeti Osztaly baleset helyszinel6
) Fonyod Rendérkapitanysag ;i
Takacs Antal .
99. akacs Anta Kozlekedésrendészeti Osztaly baleset helyszineld
. , Fony6d Rendérkapitanysag L
F | .
100. wsz Istvan Kozlekedésrendészeti Osztaly baleset helyszineld
e Fonyod Rendérkapitanysag e
Regman- Il .
101. egman-Voros llona Kozlekedésrendészeti Osztaly jaror
. , Fonyod Rendérkapitanysag .,,,
102. Holicska Tamds Kozlekedésrendészeti Osztaly jaror
103. Felfoldi Miklos Fonyo6d Rendérkapitinysag jaror




Kozlekedésrendészeti Osztaly

Somogyi Emese

Fonyod Rendérkapitanysag

jarér

104. Kozlekedésrendészeti Osztaly
. Fonydd Rendorkapitanysag e
105, | Herkovics Dorottya Kozlekedésrendészeti Osztaly Jardr
. Fonyod Rendérkapitanysag Igazgatasrendészeti
106. Gy®ri Anetta Osztaly osztalyvezetd
Sélyomné Csorbics | Fonyod Renddrkapitanysag Igazgatasrendészeti
107. Veronika Osztaly referens
, o Fonydd Rendorkapitanysag Igazgatasrendészeti
108. Németh Miklos Osztaly eldado
, Fonyod Rendérkapitanysag Igazgatasrendészeti
109. Kardos Béla Osztaly eléado
. L Fonyod Rendorkapitanysag Igazgatasrendészeti
110. Kocsis Krisztina Osztaly cléado
. Fonyod Rendérkapitanysag Balatonlelle
111, Kiss Botond Renddrérs nyomozo
, Fonyo6d Rendérkapitanysag Balatonlelle
112. Kele Janos Rend6térs korzeti megbizott
113 Kocsis Andrds Fonyod Rendorkapltfm"ysag Balatonlelle Kérzeti megbizott
. Rendorors
114 Lelkes Jené Fonyod Rendorkapltfm”ysag Balatonlelle Kérzeti megbizott
. Rendorors
115 Sarkézi Komél Fonyod Rendorkaplt?gysag Balatonlelle Korzeti megbizott
. Renddrors
Horvath Richard Fonyod Rendérkapitanysag Balatonlelle . ,
116. Gyula Renddrors korzeti megbizott
, B Fonyod Rendérkapitanysag Balatonlelle N .
117. Németh Gergd Renddrérs korzeti megbizott
118 Penczu Maté Fonyod Rendorkaplt'e'm"ysag Balatonlelle Kérzeti megbizott
- Rend6rors
, , Fonyod Rendérkapitanysag Balatonlelle
119. Toth Zoltan Rendérérs jarér
S, Fonyod Rendérkapitanysag Balatonlelle e
120. Varju Péter Rendérors jaror

2. melléklet




Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészités miiszaki feltetelei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robot zsaru NEOintegralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirésai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt killdemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az Ttgyviteli folyamatok tamogatasat, aRendOrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval,metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérheto zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az {igyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi
folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” -
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzo biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznélatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantisitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar I1étezett.
Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idGpontjat, és az idobélyeget egy id6bélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése
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3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikddése




V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapu dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus
dokumentumokmegvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus
bélyegz6 €s id6bélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
id6pontja és a mitveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsdgi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrdl sz61041/2015. (VII. 15.)) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
14030/2973-13/2017 .41t .
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