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VALTOZASKOVETES
Verzié | A valtozas leirdsa Kibocsatva Készitette
1.0 | Elsé valtozat 2017. julius 13. Tomesdnyi Andrea
1. szazados
Masolatkészitési szabalyok Kiter- .
S I . Tomcsanyi Andrea
2.0 jesztése az ligyintézés soran kelet- | 2017. november 15. .
P . r. szazados
kez6 papiralaptl iratokra
3.0 Masol’atke§21to személyekben tor- 2018, janudr 30. Tom’csanyl Andrea
tént valtozas r. szazados
Verzidszam javitasa miatt, illetve a Tomesanvi Andrea
2.1 masolatkészité személyekben tor- | 2018. februar 13. , y
it . r. szazados
tént valtozas miatt
Masolatkészitési rend megvaltozta- Tomesanvi Andrea
3.0. tasa és I. szdmu melléklet modosi- | 2018. oktober 17. csany
i r. szazados
tasa
31 Masol’atke§21to személyekben tor- 2019. janudr 24. TomFsanyl Andrea
tént valtozas r. szazados
Szabalyzat formai kovetelmény
szerinti javitasa €s az l. sz. mellék- .. Tomesanyi Andrea
3.2. . o i . . | 2019. 9. .
letben a masolatkészitdk beosztasa- majus r. szazados
ban tortént valtozas
33 Masolratkes’zno személyekben tor- 2019, oktdber 2. Tomf:sanyl Andrea
tént valtozas r. szazados
34 Masolratkes’zno személyekben tor- 2019, december 4. Tom’csanyl Andrea
tént valtozas 1. szazados
35 Masol’atke§21to személyekben tor- 2020, februdr 18. Tomf:sanyl Andrea
tént valtozas r. szazados
Iratkezeld rendszer tanusitasa kap-
40 csan Jelentkezo Valto,zasok a'tvezre- 2020. november 05. Tomf:sany1 Andrea
tése és az 1. sz. melléklet modosi- r. szazados
tasa
41 Masol’atke§21to személyekben tor- 2021, janudr 20. To,mcsanyl Andrear.
tént valtozas szazados
42 Masolratkes’zno személyében tor- 2021 februdr 19. To,mcsanyl Andrear.
tént valtozds szazados
43 Masol’atke§21to személyében tor- 2021, 4prilis 06. Tomcsanyl Andrear.
tént valtozas ornagy
44 Masollatkes;zno személyében tor- 2021. jénius 10, "’l,"omcsanyl Andrear.
tént valtozas Ornagy
45 Masolatkészitd személyében tor- 2021. julius 26. Tomesanyi Andrea r.
o tént valtozas Ornagy
46 Masol’atke§21to személyében tor- 2001. oktdber 25. Tomcsanyl Andrear.
tént valtozas ornagy
47 Masollatkes’zno személyében tor- 2022. méjus 02. "’l,"omcsanyl Andrear.
tént valtozas Ornagy
48 Masolratkes’zno személyében tor- 2022. augusztus 18. Tomcsanyl Andrear.
tént valtozas Ornagy




4.9.

Masolatkészitd személyében tor-
tént valtozas

2022. november 30.

Tomeséanyi Andrea r.
Ornagy

4.10

Masolatkészit6 személyében tor-
tént valtozds

2023. aprilis 25.

Tomcsanyi Andrea r.
Ornagy




I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1) A Hatvani Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabaly-
zat) célja a Hatvani Rendérkapitanysaghoz érkezett papiralapu kiilldemények, illetve sajat
készitésti papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta torténé atalakitasara vonat-
kozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus ligy-
intéz¢és részletszabalyairdl sz016 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017.
(1. 24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szol6 40/2017. (XII. 29.) ORFK
utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2) A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Hatvani Rendérka-
pitanysagra érkezo papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakita-
sanak, tovabba a sajat készitésli papiralapi dokumentumok eljarasi rendjét és miiszaki
feltételeit.

3) A Szabalyzat alapjan a Hatvani Rendérkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo
— papiralapi dokumentumok, tovabba a sajat készitésii papiralapii dokumentumok hiteles
elektronikus iratté alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4) A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznéalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumroél a Szabalyzatnak megfele-
16en késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban meghataro-
zott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz itjan értelmezhetd adategyiittes,
kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bé-
lyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol szar-
mazo6 idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszt-
hatatlan részét képezi;

e képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemei-
nek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a
hozza kapcsol6dd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum jog-
hatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, human-
eréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5) A Hatvani Rendérkapitanysaghoz érkezett papiralapti dokumentumrél elektronikus maso-
lat készitését a Hatvani Rendérkapitanysag barmely erre a feladatra kijel6lt tigykezelési
tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

6) Az érkezett papiralapi dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot a Hatvani Rendér-
kapitanysag érkeztetd pontjanak ligykezeldi hitelesitik.

7) Az ugyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozo ligyintézo, vagy a szervezeti egység ve-
zetdje altal kijeldlt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo ligyin-
téz0, vagy a szervezeti egység vezetoje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesit-
heti.

8) Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartal-
mazza.

9) Az iratképz6 szervhez beérkez6 papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 91. pontjaban és 6. mellékletében meg-
hatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

10) Az Igazgatasrendészeti Alosztalyra (a tovabbiakban Alosztaly) kiildott, de a Hatvani Rend-
Orkapitanysagra érkez6 papir alapa kiildeményeket az Alosztaly el6adoi szkennelik és hi-
telesitik elektronikus iratta, és adjak szignalasra az Igazgatasrendészeti Alosztaly vezetd-
jének.

11) Az Alosztalyra érkez6 papiralapu kiildeményeket az erre a feladatra kijelolt eldado digita-
lizélja, hitelesiti és érkeztetés, posta bontast kovetden szignalasra kiildi az Igazgatasrendé-
szeti Alosztaly vezetdje részére.

12) Abban az esetben, ha az Alosztaly eldadoja szolgalati helyén nem tartdzkodik (betegség,
szabadsag) az Alosztalyra érkez6 papir alapt kiildeményeket Hatvani Renddrkapitanysag
Segédhivatala szkennelési és hitelesitési az érkeztetés és postabontasi feladatok végrehaj-
tasara, valamint a Igazgatasrendészeti Alosztaly vezetdje részére szignalasra.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése
13) A masolatkészitést végzé erre a feladatra kijel6lt személy a papiralapt dokumentumrol a
szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, .pdf formatum al-
loméanyt készit.

14) A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

15) Kizarélag olyan elektronikus masolat készitheté, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.



16) Amennyiben a boriték tobb kiilldeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekrdl kiilon-kiilon kell
az elektronikus masolatot elkésziteni.

17) Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonalld papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokroél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

18) A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapu dokumentum és az elektroni-
kus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és
oldalanként keriil ellenérzésre.

19) A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tar-
talmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

20) Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas doku-
mentum torlésére intézkedni kell.

21) A masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli, iigy-
feldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapti dokumentum esetén az iigyinditas-
hoz vagy az ligyirat soron kdvetkez6 alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

22) A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

C) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idépontja;

J) az iranyadd masolatkészitési rend elérhetdsége.

23) A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzot és

az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

24) Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, vala-
mint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

25) A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egy idében a 2022. november 30-an kiadott
A Hatvani Rendérkapitdnysag Mésolatkészitési Szabalyzata hatdlyat veszti.



26) A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és cseréjérol az
Hatvani Renddrkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje gondoskodik. Az el6zo
allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

27) Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek koérében valtozas kovetke-
zik be, az érkeztetd pont vezetdje soron kiviil, irasban tdjékoztatja a Hatvani Rendérkapi-
tanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol
¢és a honlapon torténo cseréjérol.

crer

solasi Szabalyzatanak modosulasat kovetéen a Hatvani Rendérkapitanysag iratkezelés fel-
tgyeletét ellato vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore

1. | Csetneki Zsolt r. alezr. Hatvan Rk kapitanysagvezetd

2. | Tomcsanyi Andrea r. 6rgy. | Hatvan Rk kiemelt foeldado

3. | Olah Tamas c. r. 6rgy. Hatvan Rk kiemelt foeldado

4. | Arvai-Jozsa Anita Hatvan Rk részlegvezetd

5. | Deméné Farkas Zsuzsanna | Hatvan Rk szakligyintéz6 (HR)

6. |Rozsa Edina Hatvan Rk ugykezeld

7. | Sipos Gabriella Hatvan Rk ligykezel

8. | Vargané Kovacs Gabriella | Hatvan Rk. igykezeld

9. | Kerek Szabolcs Hatvan RK. informatikus

10. | Eck Melinda r. alezr. Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd

11. | Nagy Péterné Biiniigyi Osztaly ligykezelo

12. | Gere Monika Biiniigyi Osztaly iigykezelo

13. | Kiss Bertalanné Biiniigyi Osztaly ugykezel

14. | Toth Gizellar. 6rgy. Nyomoz6 Alosztaly alosztalyvezet6

15. | Kovacs Beata c. r. alezr. | Vizsgalati Alosztaly alosztalyvezetd

16. | Balogh Gergely c. r. tzls. | Vizsgalati Alosztaly Vizsgalo

17. | Karpati Imre c. r. ftzls. Vizsgalati Alosztaly Vizsgalo

18. | Varga Gerg6 r. hdgy. Vizsgalati Alosztaly Vizsgalo tiszt

19. | Oroszki Tamas c. r. ftzls. | Vizsgalati Alosztaly vizsgald

20. Csernydnszki Csaba c. r. Nyomozo6 Alosztaly nyomozo
fhdgy.

21. Szzrﬂagyl Norberte.r.al- |\ oslati Alosztaly kiemelt f6vizsgald
Szilvasiné Varga Dora , . helyettesitod szakiigyin-

22. Gizella Nyomoz6 Alosztaly 178

23. | Sopronyi Timea . zIs. Nyomozd Alosztaly nyomozo

24. | Csizi Janos c. 1. tzls. Nyomozd Alosztaly nyomozo

25. | Varga Csabar. zls. Nyomoz6 Alosztaly nyomozo

26. | Vatai Norbert r. ftorm. Nyomozd Alosztaly nyomozo

27. | Szabo Patrik r. hdgy. Nyomoz6 Alosztaly nyomozo

28. Ig/éesirm Zoltén c. r. alezre- Nyomoz6 Alosztaly kiemelt fonyomozo

29. fl\tlggy-Toth Gdborc. . Biiniigyi-Technikai Csoport technikus

30. | Pauer-Nagy Istvan r. tzls. | Bliniigyi-Technikai Csoport csoportparancsnok

31 Iéorcﬁ;as Konstantin Mérk Biiniigyi-Technikai Csoport technikus

32. | Kreban Gyorgy r. alezr. Rendészeti Osztaly osztalyvezetd

33. | Paljanos Gyorgy r .ftzls. | Rendészeti Osztaly szolgalatirdnyité parancs-

nok




34.

Nagy Endre r. ftzls.

Rendészeti Osztaly

szolgalatiranyitd parancs-
nok

35.

Bozsvari Szabolcs c.r.
ftzls.

Rendészeti Osztaly

szolgalatiranyito parancs-
nok

36.

Nagy Istvan c. r. ftzls.

Rendészeti Osztaly

szolgalatiranyito parancs-
nok

7.

Muranyi Gabor c. r. tzls.

Rendészeti Osztaly

szolgalatiranyitd parancs-
nok

szolgalatiranyit6 parancs-

38. | Kazinci Péter r. ftzls. Rendészeti Osztaly nok

39. | Szovics Roberté Rendészeti Osztaly ligykezeld

40. | Torma-Sisa Martina Rendészeti Osztaly iigykezeld

41. | Deme Csaba r. alezr. Rendészeti Osztaly szenyor

42. | Barati Janos r. alezr. Korzeti Megbizott Alosztaly alosztalyvezetd
43. | Réczey Gyorgy r. fzls. Korzeti Megbizott Alosztaly csoportparancsnok
44, | Herman Attila r. ftorm. Korzeti Megbizott Alosztaly korzeti megbizott

45,

Hornyak Istvan c. 1. ftzls.

Korzeti Megbizott Alosztaly

korzeti megbizott

46.

Vigh Istvan c. r. ftzls.

Korzeti Megbizott Alosztaly

korzeti megbizott

47. | Lérincz Attila r. 6rm. Korzeti Megbizott Alosztaly mb. kdrzeti megbizott
48. | CsOke Istvan r. ftérm. Korzeti Megbizott Alosztaly korzeti megbizott
49. | Dudas Armand r. ftérm. Korzeti Megbizott Alosztaly korzeti megbizott

50.

Herman Attila r. ftorm.

Korzeti Megbizott Alosztaly

korzeti megbizott

5l

Pap Adam r. form.

Korzeti Megbizott Alosztaly

korzeti megbizott

52. | Kovacs Arpad r. ftorm. Korzeti Megbizott Alosztaly korzeti megbizott
53. | Szeremi Martin r. ftérm. | Korzeti Megbizott Alosztaly korzeti megbizott
54. | Kiss Attilar. tzls. Korzeti Megbizott Alosztaly korzeti megbizott

55.

Berencsi Istvan c. r. zls.

Korzeti Megbizott Alosztaly

korzeti megbizott

56.

Juhész Zoltan r. ftorm.

Korzeti Megbizott Alosztaly

korzeti megbizott

57. | Kovacs Ferenc r. 6rm. Korzeti Megbizott Alosztaly mb. korzeti megbizott
58. | Toth Vizi Zsanett r. szds. | Igazgatasrendészeti Alosztaly alosztalyvezetd
59. | Jofeji Zsofia r. hdgy. Igazgatasrendészeti Alosztaly eléado

60. | Kozak Erika Igazgatasrendészeti Alosztaly szakligyintéz0

61. | Golya Sandor c. 1. ftzls. Igazgatasrendészeti Alosztaly referens

62. | Erd6s Katalin r. ftorm. Igazgatasrendészeti Alosztaly referens

63. | Bona Petra Igazgatasrendészeti Alosztaly iigykezeld

64. | Bognar Irén Igazgatasrendészeti Alosztaly iigykezeld

65. | Sagi Anitar. tzls. Szabalysértési Elokészité Csoport csoportparancsnok
66. | Hazi Robertné r. tzls. Szabalysértési El0készité Csoport referens

67. Iééi:nPetra Patricar. Szabalysértési E16készitd Csoport referens

68. | Javor Tamas r. alezr. Kozlekedésrendészeti Alosztaly alosztalyvezeto

69. Zubdly-Zdm Agnes c. . Kozlekedésrendészeti Alosztaly foeldado

szds.

70.

Kurunczi Diana c. r. torm.

Kozlekedésrendészeti Alosztaly

mb. helyszinel6 és bal-
esetvizsgald
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71. Zl,,lal Balint Gdbor r. Kozlekedésrendészeti Alosztaly h?lys%lr,lelo s baleset-
ftérm. vizsgalo
72. | Kontra Zsolt c. r. tzls. Kozlekedésrendészeti Alosztaly helyszinel6 és baleset-

vizsgald

73.

Nagy Andras r.ftérm.

Kozlekedésrendészeti Alosztaly

helyszinel6 és baleset-
vizsgalod

74.

Padar Péter r.ftorm.

Kozlekedésrendészeti Alosztaly

helyszineld és baleset-
vizsgalod

75.

Kiss Boglarka r. 6rm.

Kozlekedésrendészeti Alosztaly

mb. helyszineld és bal-
esetvizsgald

76.

dr. Zombori Zoltan r.
orgy.

Koézrendvédelmi Alosztaly

alosztalyvezetd

Biiniigyi-Technikai Csoport

77. | Eszenyi Fanni r. 6rm mb. blinligyi technikus
78. | Fonagy Gabor r.6rm. Korzeti Megbizott Alosztaly mb. kdrzeti megbizott
79. | Hesz Zoltan c. r. ftzls. Kozrendvédelmi Alosztaly jarérparancsnok
80 Lovei-Kelemen Krisztina | Kozrendvédelmi Alosztaly 4 cSrparancsiok
" | 1. ftérm. Jarorp
81. | Oszi Szabolcs r. érm. Kozrendvédelmi Alosztaly jarér
82 Rékoczi Timea Rékar. Kozrendvédelmi Alosztaly acbr
" 6rm. J
83. | Somogyi Aron Pal r. 6rm. | KOzrendvédelmi Alosztaly jarbrvezetd

Koézrendvédelmi Alosztaly

84. | Sandorfi Adrian r. 6rm. jaror-ellendrzo
85. | Szegedi Olivérr. 6rm. | KOzrendveédelmi Alosztaly jarér
Usztoke Izabella Lillar. | Kézrendvédelmi Alosztaly o
86. rm jaror
87. | Gonda Zoltan r. érm. Kozrendvédelmi Alosztaly jaror
88. | Végh Szabolcs 1. zs. Kozlekedésrendészeti Alosztaly jarérparancsnok

89.

Molnar-Mikola Annama-
ria r. 6rm.

Kozlekedésrendészeti Alosztaly

jaror-ellendrzo

90.

Misanyi Henrietta r. 6rm.

Koézrendvédelmi Alosztaly

jaror

91.

Nagy Petra r. 6rm.

Kozlekedésrendészeti Alosztaly

mb. helyszinel6 és bal-
esetvizsgald
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészites miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozd és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Sig-
ner modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus mésolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-
szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok digitali-
zalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét
tamogato informatikai kdryezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelel6en. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azono-
sitoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF alloméanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzi6 szerver oldalon tdrténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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. Kdézponti adatbazis,
—| Elektronikus masolat RZS alkalmazas

—== hitelesitése, zaradek,
=} elektronikus bélvegzs, ____SZever
W W idsbélyeg, metaadatok —
— | — _, ‘
/ \ Erkeztetési szam \:
| kézzelvalé rairasa — Hitelesitett,
—_— — - ité ;
= Hiteleskés elektronikus mésolat
y—

— kérése
Papiralap
= Felhasznalok

RZS Signer

kiildemény
— munkaallomasai
i 7 — szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzo
szamitogépe

1. ébra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— iddbélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznéalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatdo Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idOpontjat, és az id6bélyeget egy idobélyegzés szolgaltatod
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vala

NOVA Vezetéi Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kéré

RZS Signer valas

|d6bélyegzés szolgaltatd

Aldirando
dokumentum

RZS NEO|Feldolgozd szerver

Elektronikus bélyegzé tanusitas
szolgéltatd

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltato

RZS Signer

abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintii miikddése
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Meta XML

[/

Ezyéb f3l Tobb f4jl

Nem—————p|  Konténerezd

Igen

Hibara fut az MS
konverter

3.

Alirt PDF

abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikddése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élestizemil kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriil-
nek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapii dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idobélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshet6 a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet id6-
pontja és a miiveletet indit6 felhasznal6 azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
z0kre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo
kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK

A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett

O ADCHUMENTUM LEKTRONKUS ALARASSALHITELESTETT

AHTELESSEG ELLENORZESEHEZ KATTINTSON IDE 2023.04.25 14:44
Nova mTomesanyi Andrea [SK] e

O ADCKOVENTUM ELEKTRONKUS LARASSALHTELESTETT =

Kiadmanyozta 2023.04.25 14:59

nova 1 Csetneki Zsolt r. alez [SK] e
Iktatészam:10040/958-2/2023. a1t .
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